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Zapytanie ofertowe.

Zamawiający: Ministerstwo Rodziny i Polityki Społecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu, którego przedmiotem jest wykonanie i dostawa pieczątek, datowników, tuszownic, tuszu na bieżące potrzeby dla Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej w 2023 roku.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 130 000 zł.

1. Przedmiot zamówienia.
1. [bookmark: _Hlk503874009][bookmark: bookmark2]Przedmiotem zamówienia są sukcesywne zakupy: pieczątek, datowników, tuszownic, tuszu.
2. Zamawiający w zamówieniu określi treść pieczęci, format treści oraz kolor tuszu.
3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia:
a) w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze, do siedziby Zamawiającego przy ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa, na koszt i ryzyko własne,
b) w pierwszym gatunku, bez fizycznych uszkodzeń.
4. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że dostarczany przedmiot zamówienia 
będzie zgodny z wymogami i atestami jakościowymi oraz normami w zakresie ich oznakowania, zgodnie  z przepisami prawa obowiązującymi na terenie Polski.
5. Zamawiający szacuje, że do końca 2023 roku zamówi ilości podane w Załączniku nr 1 a - Oferta cenowa. Ilości określone w Ofercie cenowej są ilościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie (zwiększeniu bądź zmniejszeniu w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego).
6. Ceny podane w Ofercie cenowej, jak również maksymalna wartość zamówienia będą niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy lub do wyczerpania całkowitej wartości oferty.
7. Zamawiający w ramach kwoty umowy, zastrzega sobie prawo zamówienia artykułu niewyszczególnionego w Załączniku 1 a – Oferta cenowa, w takim przypadku cena jednostkowa za zamówiony artykuł i termin dostarczenia zostaną każdorazowo ustalone przez Strony. 
8. Płatności będą następowały w cyklu miesięcznym za wszystkie zrealizowane zamówienia 
w danym miesiącu na podstawie jednej zbiorczej faktury VAT. Zamawiający dokona zapłaty Wykonawcy na podstawie poprawnie wystawionej faktury w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania.

2. Termin wykonania przedmiotu zamówienia.
Przedmiot zamówienia będzie realizowany od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 roku lub wcześniejszego wyczerpania wynagrodzenia określonego w umowie.
3. Kryteria oceny ofert stanowią.
Cena oferty z VAT - 100%. 

                      
gdzie:
C - ilość punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium „Cena”;
C min - najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu;
C bad - cena oferty badanej.

Przez łączną cenę rozumie się kwotę wskazaną w „Formularzu ofertowym zał. 1” stanowiącą sumę łącznych ceny z podatkiem VAT wskazanej w „Ofercie cenowej zał. 1a”.
Ocenie poddane będą tylko oferty niepodlegające odrzuceniu. 
4. Termin składania ofert. 
Ofertę należy założyć w terminie do 5 stycznia 2023 roku.
5. Sposób, forma przygotowania i złożenia ofert, dokumentów oraz oświadczeń.
a) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
b) Oferta ma być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, której umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta będzie podpisana przez inną osobę należy, do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające, tę osobę do podpisania oferty.
c) Ofertę zał. 1 i zał. 1 a, oświadczenie oraz pełnomocnictwo należy złożyć pocztą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat.bom@mrips.gov.pl. 
W nazwie wiadomości e-mail należy wpisać: „Oferta w postępowaniu - Wykonanie i dostawa pieczątek, datowników, tuszownic, tuszu dla Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej w 2023 roku”.
d) Oferta, która wpłynie po wyznaczonym terminie składania ofert zostanie odrzucona.
e) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6. Okres związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert wskazany w pkt. 4.
7. Informacje dodatkowe.
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w dowolnym czasie bez podania przyczyny.
b) Po przeprowadzonym postępowaniu z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa. Miejsce i termin zawarcia wskaże Zamawiający.
c) Zamawiający podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych 
w Ministerstwie.

Załączniki:
1. Formularz Ofertowy zał. 1 i Oferta cenowa zał. 1a.
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zał. 2.
3. Klauzula Informacyjna zał. 3.
