
PROJEKT
REGULAMIN
Muzeum ………………….…….….
  w………………….

(w organizacji)

Rozdział 1

Postanowienia ogólne

§ 1. 1. Muzeum ……………………………..…
, zwane dalej „Muzeum”, jest jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej
 / jest jednostką organizacyjną …....……
 z siedzibą przy ul. …………….…….……..………..
, ….–….. ……………
, wpisanej/-ego do …………………..
 prowadzonego przez Sąd Rejonowy ………………. w ……………….
 z siedzibą w ……………..
, …..
 Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ……………….
, zwanej/-ego
 dalej „Założycielem”.
2
. Założycielem Muzeum jest ……………
 zamieszkały w ………..
 przy ul. ……………
, …-…. ………….
, zwany dalej „Założycielem”.
§ 2. Muzeum działa w szczególności na podstawie
:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z …. r. poz. …….), zwanej dalej „ustawą o muzeach”;
2) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z …… r. poz. …..), zwanej dalej: „ustawą o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami”;
3) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z……r. poz. ……)
; 
4) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z …. r. poz. ……)
;
5) ustawa z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z …. r. poz. …….)
;

6) niniejszego regulaminu.
§ 3. 1. Siedziba Muzeum mieści się w …………………........ (kod pocztowy: ..-…) przy ul. ……………………….
.
2. Terenem działania Muzeum jest …………………...
.
§ 4. 1. Muzeum może używać skróconej nazwy w brzmieniu: „………………………”
.
Rozdział 2

Zakres działania Muzeum

§ 5. Do zakresu działań w Muzeum należy gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, udostępnianie i upowszechnianie zbiorów w zakresie ……………………………….

§ 6. 1. Działania, o których mowa w § 5 realizowane są w Muzeum, w szczególności przez
:

1) gromadzenie zabytków, dzieł sztuki i materiałów dokumentacyjnych w regulaminowo określonym zakresie, pozyskiwanych w drodze zakupów, darowizn, zapisów, depozytów, wymiany;

2) prowadzenie badań archeologicznych oraz poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytków ruchomych, w tym zabytków archeologicznych, przy użyciu wszelkiego rodzaju urządzeń elektronicznych i technicznych oraz sprzętu do nurkowania, po spełnieniu warunków określonych w przepisach ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami
;
3) przechowywanie zbiorów, w warunkach zapewniających im właściwy stan zachowania i bezpieczeństwo, oraz magazynowanie ich w sposób dostępny do celów naukowych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 5 ust. 5 ustawy o muzeach;

4) urządzanie wystaw stałych i czasowych
;

5) katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych zbiorów;

6) zabezpieczanie i konserwację zbiorów oraz, w miarę możliwości, zabezpieczanie zabytków archeologicznych nieruchomych oraz innych nieruchomych obiektów kultury materialnej i przyrody
;
7) prowadzenie działalności edukacyjnej;
8) popieranie i prowadzenie działalności artystycznej i upowszechniającej kulturę; 
9) udostępnianie zbiorów do celów naukowych i edukacyjnych;

10) zapewnianie właściwych warunków zwiedzania i korzystania ze zbiorów i zgromadzonych informacji;

11) prowadzenie archiwum zakładowego i/lub naukowego i biblioteki fachowej
;

12) prowadzenie działalności wydawniczej.

2. Zadania Muzeum mogą być realizowane przez współpracę z polskimi i zagranicznymi muzeami, instytucjami kultury, polskimi i zagranicznymi instytutami naukowo-badawczymi, organizacjami pozarządowymi, a także innymi osobami prawnymi, jednostkami organizacyjnymi nieposiadającymi osobowości prawnej oraz osobami fizycznymi.
§ 7. W Muzeum gromadzone są zbiory
:

1) …………………….;

2) ……………………. .
Rozdział 3

Zarządzanie i organizacja Muzeum

§ 8. 1. Ogólny nadzór nad Muzeum sprawuje minister właściwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, a bezpośredni Założyciel.
2. Założyciel odpowiada za całokształt działalności Muzeum.

§ 9. 1. Muzeum jest zarządzane przez Dyrektora, zwanego dalej „Dyrektorem Muzeum”
. 
2. Dyrektorem Muzeum może być Założyciel.

3. Założyciel zatrudnia i zwalnia Dyrektora Muzeum
.
§ 10. 1. Dyrektor reprezentuje Muzeum na zewnątrz i odpowiada za jego działalność regulaminową opisaną w § 6 ust. 1. 
2. Do zakresu działania Dyrektora Muzeum należy w szczególności
:

1) zorganizowanie wystawy stałej
;
2) kierowanie pracami Muzeum, w tym ustalanie wieloletnich programów i okresowych planów pracy oraz sprawowanie nadzoru nad ich realizacją;
3) nadzór nad zbiorami, ich ewidencjonowaniem, zabezpieczeniem i konserwacją;

4) nadzór nad mieniem przekazanym przez Założyciela do dyspozycji Muzeum dla celów wynikających z działań podejmowanych w Muzeum;
5) bezpośrednie kierownictwo nad pracownikami zatrudnionymi przez Założyciela, a wykonującymi prace w Muzeum;

6) podejmowanie decyzji finansowych w zakresie posiadanych pełnomocnictw i upoważnień Założyciela, racjonalne i efektywne gospodarowanie środkami finansowymi i materialnymi przekazanymi przez Założyciela;

7) uczestniczenie w posiedzeniach kolegiów doradczych i zapewnienie obsługi ich pracy;

8) wydawanie zarządzeń, regulaminów i instrukcji wewnętrznych związanych z działalnością Muzeum.
§ 11.  W Muzeum mogą działać kolegia doradcze utworzone na zasadach określonych w art. 12 ustawy o muzeach. 
§ 12. 1. Szczegółową strukturę organizacyjną Muzeum, w tym zakres działania poszczególnych działów i komórek organizacyjnych, określa wewnętrzny regulamin organizacyjny nadany przez Dyrektora Muzeum.

2. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego dokonywane są w trybie określonym dla jego nadania.
Rozdział 4
Gospodarka finansowa Muzeum
§ 13. 1. Założyciel może na zasadach przewidzianych w odrębnych przepisach, prowadzić jako działalność dodatkową, działalność gospodarczą, w zakresie zbieżnym z działalnością regulaminową prowadzoną w Muzeum opisaną w § 6 ust. 1, polegającą na: 
1) biletowaniu wstępu do Muzeum na wystawy stałe i czasowe
;

2) odpłatnym udostępnianiu wizerunków zbiorów; 

3) wynajmie pomieszczeń będących w dyspozycji Muzeum;
4) organizacji konferencji i imprez;

5) działalności handlowej obejmującej sprzedaż pamiątek i wydawnictw związanych z profilem działalności Muzeum.   
2. Dochód uzyskany z działalności ujętej w ust. 1, Założyciel wykorzystuje wyłącznie w celu finansowania działalności regulaminowej Muzeum.
3. Działalność, o której mowa w ust. 1 nie może prowadzić do ograniczania działalności Muzeum, o której mowa w § 5 i 6 powyżej.

§ 14. 1. Założyciel zapewnia środki na utrzymanie i rozwój Muzeum.

2. Źródłami finansowania Muzeum są:

1) środki własne Założyciela przekazywane Muzeum;

2) przychody z prowadzonej przez Założyciela działalności regulaminowej
;

3) przychody z prowadzonej przez Założyciela działalności gospodarczej
;

4) środki, które Założyciel otrzyma od osób fizycznych i prawnych z przeznaczeniem ich na działalność Muzeum;

5) środki, które Założyciel otrzyma w ramach dotacji z budżetu państwa lub jednostek samorządu terytorialnego, z przeznaczeniem ich na działalność Muzeum.

3. Środki pieniężne przeznaczone dla Muzeum są przechowywane na wyodrębnionym rachunku bankowym (rachunkach bankowych) Założyciela
.
Rozdział 5
Postanowienia końcowe

§ 15.  1. Likwidacji Muzeum dokonuje Założyciel, po uprzednim powiadomieniu ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

2. W przypadku likwidacji Muzeum, Założyciel powiadamia właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków o dalszym postępowaniu w odniesieniu do zbiorów Muzeum, a w przypadku Muzeum gromadzącego broń palną również Policję. 
3. Założyciel po zakończeniu procesu likwidacji składa wniosek o wykreślenie muzeum z wykazu muzeów prowadzonego przez ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego załączając kopię dokumentów poświadczających wypełnienie obowiązku, o którym mowa w ust. 2.
4. W przypadku uchybień w działalności Muzeum minister właściwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego może zakazać dalszej działalności Muzeum w trybie i na zasadach określonych w art. 8 ust. 2 ustawy o muzeach.

§ 16. 1. Wszelkich zmian w niniejszym Regulaminie dokonuje się w trybie określonym dla jego nadania przez Założyciela
.
2. Niniejszy regulamin, zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy o muzeach, obowiązuje do czasu zakończenia procesu organizowania Muzeum, tj. do dnia otwarcia wystawy stałej
. 
Pouczenie:

Skorzystanie przez wnioskodawcę ze wzoru i przesłanie projektu regulaminu muzeum do uzgodnienia z Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego nie stanowi gwarancji uzgodnienia projektu przez ministra właściwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego na podstawie art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2022 r. poz. 385).

� Nazwa Muzeum powinna podkreślać specyfikę muzeum, wskazując w szczególności na: zakres tematyczny lub chronologiczny działalności regulaminowej muzeum, rodzaj gromadzonych zbiorów oraz aspekt terytorialny obszaru działalności Muzeum. Zgodnie z ustawą z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672) powinna być ona polskojęzyczna. Co więcej nazwa muzeum nie może upamiętniać osób, organizacji, wydarzeń lub dat symbolizujących komunizm lub inny ustrój totalitarny, ani w inny sposób takich ustrojów propagować. Nie może ona także szerzyć mowy nienawiści. Nazwa muzeum nie może również powielać już istniejącej nazwy muzeum. Wykaz Muzeów dostępny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod adresem: � HYPERLINK "https://bip.mkidn.gov.pl/pages/rejestry-ewidencje-archiwa-wykazy/wykaz-muzeow.php" �https://bip.mkidn.gov.pl/pages/rejestry-ewidencje-archiwa-wykazy/wykaz-muzeow.php� . 


� W nazwie Muzeum powinna zostać wskazana jego lokalizacja (siedziba), tj. miasto, wieś, osada, nawet jeśli lokalizacja wynika z samej nazwy (np. Muzeum Gdańska) i nie jest sprzeczna ze stanem faktycznym.


� Zgodnie z art. 6 ust. 1 i 6 w związku z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2023 r. poz. 385) do czasu zakończenia organizowania Muzeum, tj. do dnia otwarcia wystawy stałej, obowiązuje regulamin muzeum w organizacji. Po zakończeniu procesu organizowania Muzeum konieczne jest nadanie nowego regulaminu, po uprzednim uzgodnieniu jego treści z MKiDN.


� Proszę podać pełną nazwę Muzeum.


� Proszę zostawić, jeśli Założycielem Muzeum jest osoba fizyczna. W innym przypadku – usunąć.


� Proszę zostawić, jeśli Założycielem Muzeum jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej. W innym przypadku – usunąć.


� Proszę podać adres siedziby Założyciela (osoby prawnej) Muzeum.


� Proszę podać kod pocztowy Założyciela (osoby prawnej) adresu siedziby Muzeum.


� Proszę podać nazwę rejestru do którego został wpisany Założyciel Muzeum. Zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sądowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 685, 825, 1705), Krajowy Rejestr Sadowy składa się z m.in. z rejestru przedsiębiorców oraz rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej. Tym samym proszę określić, do którego z rejestrów został wpisany Założyciel Muzeum.


� Proszę podać miejsce siedziby Sądu.


� Proszę podać miejsce siedziby Sądu.


� Proszę podać numer wydziału sądu rejestrowego.


� Proszę podać numer wpisu Założyciela Muzeum do Krajowego Rejestru Sądowego. 


� Proszę wybrać właściwą opcję.


� W przypadku, gdy Założycielem Muzeum jest osoba prawna – proszę usunąć.


� Proszę podać personalia Założyciela Muzeum.


� Proszę podać nazwę miejscowości, która stanowi miejsce zamieszkania Założyciela Muzeum.


� Proszę podać adres miejsca zamieszkania Założyciela Muzeum.


� Proszę podać kod pocztowy właściwy dla adresu miejsca zamieszkania Założyciela Muzeum.


� Proszę uzupełnić dane promulgacyjne (dane publikatorów) dzienników urzędowych.


� W przypadku, gdy Muzeum nie prowadzi archiwum – usunąć.


� W przypadku, gdy Muzeum nie prowadzi biblioteki – usunąć.


� W przypadku, gdy Muzeum nie gromadzi broni i amunicji – usunąć.


� Proszę podać pełny adres, pod jakim będzie działać główna siedziba Muzeum. 


� Proszę uzupełnić. Terenem działania Muzeum może być miejscowość, w której siedzibę ma organ zrządzający Muzeum albo terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, albo terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zagranica.


� Proszę uzupełnić, jeśli Założyciel Muzeum przewiduje skróconą nazwę Muzeum, w innym przypadku – proszę usunąć.


� Proszę uzupełnić zakres działalności regulaminowej Muzeum w odniesieniu do: 


tematyki gromadzonych zbiorów np. w zakresie historii, etnografii, archeologii, dzieł sztuk plastycznych, rzemiosła artystycznego, militariów, zbiorów techniki etc.;


okresu historycznego, z którego te zbiory pochodzą, 


obszaru geograficznego (regionu), do którego odnosi się działalność regulaminowa.   


� Proszę dostosować do specyfiki działalności Muzeum. Podstawą skonstruowania katalogu zadań muzeum jest art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2022 r. poz. 385). Przedstawiony w § 6 katalog zadań muzeum ma charakter przykładowy.


� W przypadku, gdy Muzeum nie prowadzi badań archeologicznych – proszę usunąć.


� Nie dotyczy muzeum w organizacji – dla muzeów w organizacji proponuje się zapis „podejmowanie działań zmierzających do otwarcia wystawy stałej i urządzanie wystaw czasowych”. 


� W przypadku, gdy Muzeum nie gromadzi zabytków archeologicznych oraz obiektów kultury materialnej i przyrody, zapis ograniczyć do „zabezpieczanie i konserwację zbiorów”. 


� Proszę dostosować, a w przypadku gdy Muzeum nie prowadzi ani archiwum ani biblioteki – proszę usunąć.


� Proszę o uszczegółowienie rodzajów gromadzonych zbiorów, zgodnie z profilem działalności Muzeum oraz ich zasięgiem terytorialnym i chronologicznym podanym w § 5 np. 


- historyczne, w tym dokumenty, pamiątki osobiste, fotografia dokumentalna, fotografia rodzinna, archiwalia, dokumenty: (legitymacje, świadectwa), sztandary i chorągwie, dziedzictwo niematerialne – zapisy pieśni, relacje świadków; 


- etnograficzne, w tym rękodzieło i sztuka ludowa, stroje regionalne, przedmioty codziennego użytku, sztuka nieprofesjonalna, dziedzictwo niematerialne – zapisy pieśni, relacje świadków;


- archeologiczne;


- sztuki, w tym dzieła sztuk plastycznych (malarstwo, rysunek, grafika, rzeźba), fotografia artystyczna, rzemiosło artystyczne, w tym (wyroby jubilerskie i złotnicze, z kamieni szlachetnych, w tym biżuteria), tkanina artystyczna, ceramika, porcelana i szkło;


- techniki, w tym samochody, motocykle, ciągniki, silniki, części maszyn; 


- techniki wojskowej pozbawione cech użytkowych, w tym czołgi, amfibie, transportery opancerzone;


- numizmatyczne, w tym medale; 


- sfragistyczne; 


- falerystyczne; 


- muzyczne (instrumenty muzyczne, nuty); 


- zbiory przyrodnicze, w tym trofea myśliwskie i łowieckie; 


- militaria, w tym umundurowanie, wyposażenie, oporządzenie wojskowe i uzbrojenie, w tym broń pozbawiona cech użytkowych;


- broń biała (proszę podać rodzaje broni np. drzewcowa, obuchowa, sieczna, miotająca);


- broń palna (proszę podać rodzaj broni np. strzelecka, artyleryjska, rakietowa); 


- broń pancerna (proszę podać rodzaje broni np. czołgi, pojazdy opancerzone, pływające, ratownictwa technicznego etc.). 


� W przypadku, kiedy tworzone muzeum wchodzi w skład struktury organizacyjnej osoby prawnej, może być ono zarządzane przez Kierownika bądź Kuratora. W przypadku, gdy Muzeum będzie zarządzał inny podmiot niż Dyrektor, proszę dokonać stosownych zmian w dalszej części regulaminu. 


� W przypadku, kiedy Założyciel prowadzi działalność nierejestrowaną określoną limitem dla każdego miesiąca w roku „Założyciel wyznacza Dyrektora Muzeum”. 


� Przedstawiony poniżej katalog zadań Dyrektora Muzeum ma charakter przykładowy, a tym samym proszę go dostosować do obowiązków Dyrektora ustalonych przez Założyciela Muzeum.


� Dotyczy muzeum w organizacji – w przypadku, gdy Muzeum posiada wystawę stałą – usunąć.


� Wstępu do muzeów reguluje art. 10 ustawy o muzeach. Z kolei limit przychodów dla działalności nierejestrowej jest określany dla każdego miesiąca w roku. 


� Limit przychodów dla działalności nierejestrowej jest określany dla każdego miesiąca w roku. 


� W przypadku, gdy Założyciel nie będzie prowadzić działalności gospodarczej – usunąć.


� W przypadku, gdy Założyciel nie będzie prowadzić wyodrębnionego rachunku/rachunków – usunąć.


� Proszę wybrać jedną z opcji. W przypadku, gdy Założycielem Muzeum jest osoba fizyczna – regulamin muzeum jest nadawany zarządzeniem Założyciela Muzeum. Natomiast w przypadku, gdy Założycielem Muzeum jest osoba prawna – regulamin muzeum jest nadawany w formie uchwały, np. uchwały zarządu spółki kapitałowej, fundacji.


� Dotyczy muzeum w organizacji – w przypadku, gdy Muzeum posiada wystawę stałą – usunąć.
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