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1 Rejestracja oswiadczenia dla podmiotéw innych niz gmina o
przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych
miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny
Maluch 2022-2029 — RZK-7

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji oswiadczenia dla podmiotéw innych niz gmina
o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3w
ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7 na PIU Emp@tia.

W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 finansowanego ze $rodkéw KPO i FERS
(Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego) mozna uzyska¢ dofinansowanie do utworzenia i
funkcjonowania nowych miejsc opieki.

Ze srodkow KPO moga zostac utworzone nowe miejsca opieki w dwéch typach instytucji:

e w ztobku
e w klubie dzieciecym

Ze srodkow FERS moga zostaé utworzone nowe miejsca opieki w trzech typach instytucji:

e w ztobku
e w klubie dzieciecym
e udziennego opiekuna

Miejsca te mogg byc¢ tworzone w juz istniejgcych instytucjach lub w nowych.

Tworzenie nowych miejsc ze srodkédw KPO oraz FERS polega przede wszystkim na: adaptacji,
czyli dostosowaniu budynkow lub pomieszczen do potrzeb dzieci, (w tym z niepetnosprawnoscig), do
wymogoéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, organizacja
kuchni, stotéwek, szatni itp.

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze Srodkéw KPO polega przede
wszystkim: na zakupie nieruchomosci, budowie lub adaptacji, w tym do wymogdéw budowlanych,
sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania).

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze srodkéw FERS polega przede
wszystkim na: adaptacji, w tym do wymogow budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczerstwa
przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania) oraz zakupie i montazu
wyposazenia.

Petny katalog typdw dziatan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tresci programu dostepnego
pod adresem strony: https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

Na kazde utworzone miejsce z KPO lub FERS, ze Srodkéw FERS s3 zagwarantowane S$rodki na
funkcjonowanie tych miejsc przez okres 36 miesiecy.



https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

1.1. Rejestracja oswiadczenia

Aby zarejestrowac oswiadczanie RKZ-7 nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Emp@tia
w kontekscie osoby fizycznej (domyslnie: konto osobiste), lub w kontekscie konta organizacji
znajdujgcego sie pod adresem https://wnioski.mpips.gov.pl/. Ponizej ekran strony gtéwnej

https://empatia.mpips.gov.pl/ ze wskazaniem linku do modutu eWnioski.
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Konto osobiste ANNA
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ABC XYZ Zobki
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1.1.1 ,Konto osobiste” — utworzenie formularza

a» B

STROMA GEOWNA

KONTEKST
Konto osobiste

(V|

WYLOGU
ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Zlobki

Aby otworzy¢ kreator wniosku RKZ-7 w kontekscie pracy ,Konto osobiste” nalezy z menu
bocznego wybrac ,, Zatatw sprawe”.

Panel ogolny
= Rodzina 800+
- Rodzina 500+ (Ukraina)

- Rodzinny Kapitat
Opiekunczy

- Dofinansowanie pobytu w
Ztobku

- Pomoc dla Ukrainy

- Dobry Start

- Karla Duzej Rodziny

- Becikowe

- Zasilek Rodzinny

- Swiadczenie Rodzicieskie
- Fundusz Alimentacyjny

- Zasilek Pielegnacyjny

- Inne

Zalalw sprawe

Skrzynka odbiorcza

Whioski wystane

Zmiana danych

Utwbrz organizacje

Ustawienia

eWnioski — wymagania
techniczne

"Instrukcja

UzZytkownika™

o [—1

Whioski elekironiczne

‘Wybierz wniosek, kidry choesz zhozye. Jesli go nie widzisz, wybierz ,Inne”.

Firh

Swiadczenie Wychowawcze
(Program "Rodzina 500+")

Swiadczenie Wychowawcze
dla obywateli Ukrainy (Pregram
&00+)

3 |

Pomoc jednorazowa dla
obywateli Ukrainy

E I

Jednorazowa zapomoga =
tytutu uredzenia sie dziecka
(becikowe)

|

Nastepnie zaznaczy¢ ,,Dla przedsiebiorcow”:

B

Wniosek o Rodzinny Kapitat
Opiekunczy

2

Wniozek o Rodzinny Kapitat
Opiekuriczy dia obywateli
Ukrainy

[

fised

Wniosek o Karle Duzej
Rodziny

[ — |

g

Swiadczenie Rodzicielskie

[ — |

Whniosek o wydanie decyzji
ustalajacej poziom pofrzeby
wsparcia (PPW)

[ — |

*
/ \

Whniosek o swiadczenie
wspierajace (SWHN)

Y/ N

Ll B
Dofinansowanie pobytu w
ziobku

[ — |

§ 48

Swiadczenia z Funduszu
Alimentacyjnego

[ — |



Wybor grupy

Wybierz grupe, w ramach ktorej chcesz zakatwic sprawe.

Dla swiadczeniobiorcow

|

Dla przedsiebiorcdw

[

Kolejno ,,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr ztobkéw)”:

Wybierz obszar, w ramach ktdrego chcesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkdw) -

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry) -

Spowoduje to wyswietlenie widoku z listg dokumentdéw, umozliwiajgcg wybdr rodzaju rejestrowanego
whniosku. Nalezy wskazac¢ rodzaj wniosku: ,,0swiadczenie dla podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu
dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RZK-7" i wybrac przycisk ,,Utwdérz wniosek”:



Kod wnlosku - Hazwa wnlosku
b Fillr wyfqczony
RKZ-1 Wninsek o wpis do rejesire Hobkdw i klubdw dziecgcych b wykacm dziennych opiekundw - REZ-1
RKZ-2 Infarmacja o zmianie danydh w rejestrre Hobkdw i klubéw daecigoych lub wykarie deiennych opiekunds
RKZ-2
RHTA Whinsek 0 wykredlenie r rejestru Hobkow i klubtw driecigoych lub wykreslenie = wykaru dziennych
apiekuntw oraz podmictdw ich mirudniajacych - RKZ-3
RKZ-4 Sprawazdanie z drisksinoéci diobkdw, klubdw driecigeych | driennych apiekundw - REZ-4
RHZE Informacja o doecisch ucrpszozajgoych do Hobka lub klubu dziecigoega lub znajdujzoych sig pod opieks
driennego opiekuna - RKZ-5
K78 WWiinsek dia podmiodder inmych nik gmina o dofinansowanie do ulworzenia | funkgonowania nowych
i miej=c opieki dla drieci do lat 3 w ramach programu Aldywny Maluch 2022 -50026 - RKZ-6
Oéwindczenie dla podmiotdw innych nik gmina o proyjeciv dofimansowania do vtworzenia i
RKZ-T funkcjonowania nowych misjsc opieki dia dzieci do lat 3 w ramach programuo Aktywny Makuch 2022-2029
RZK-7
1-7Tz T poz. 1025 50 100 [ 4 1 ke M

OdwieE Zapisz jako w | | Dvukowanie { padglad

i WK

Zostanie wowczas wyswietlony komunikat:



Oswiadczenie o prryjeciu dofinansowania (Akbywny Maluch 2022-2029)

Zgodnie z dyspozycja pkt &.1.1. Programu wnioskodawca, kidremu preyznano srodkd,

o mbmmawmﬂdnmenmmdmauwumhsmm"mm1U¢In:|bu|:“zych
od dnia oghoszenia przez Ministra informacii o przyznanym dofinansowaniu. Powiat, wo
oraz padmioty inne niZ jst skiadaja oéwiadezenie o przyjeciu fredkdw na formularzu destepnym na
podtalu PIU Empitia.

Oswiadczenie naledy Zozyt do urzedu wojewodzkiego wiasciwego ze wegledu na poloZenie
geminy, na terenie kiorej jest lub bedzie prowadzona instytucja opieki (. do urzedu wojewadzkisgo,
do kiorego ziozono wniosek REZ-6, kidrego dotyczy oSwiadczenie).

Padmicty inne niz jst skiadajg oswiadczenie o prayjeciu srodkow z wyodrebnieniem kazdej
instytucil istniejace] lub noweel, w ktdrej planujg. uhmzyrc miejsca opieki. Natomiast powiat oraz
wojewddztwo skiadaja cswiadczenie o preyjeciu trodkdw na ghobalng planowans liczbe miejsc:
apieki do utworzenia. Planowana liczba misjsc opieki do utworzenia a nastepnie funkejonowania
mioge byé nizeza lub taka sama jak z wynikow ogleszonych przez Ministra.

Brak zioZenia prredmictowego oswiadczenia wiaZe sie z rezygnaci z przyznanych Srodkow w
ramach programu Aktywny Maluch 2022-2020. Oéwiadczenie poza funkcjg potwierdzenia prEyjecia
Srodkcw w ramach programu Altywny Maluch 2022-2028 prrez ostatecznego odbiorce wsparcia
zawiera rowmiez dane finansowe dotyczace planowanych inwestyci. Dane t2 majg przede

wszystkim charakter prognostyczny stuzacy Ministrowi do planowania przepiywadw finansowych w
danym roku budzetowym.

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybra¢ wojewddztwo z listy.

Wybierz urzadfinstytucje do ktérego skiadasz wniosek x

Wybierz nazwe wojewddztwa:
| |

DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

£ ODZKIE

MAF OPOLSKIE
MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE
ZACHODNIOPOMORSKIE




Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek X

Wybierz nazwe wojewddztwa:

MAZOWIECKIE

Opis jednostki

Lokalizacja
bC I

Filtr wylaczony

@ MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE 00-550 WARSZAWA, PL. BANKOWY

Odswiez

Zapisz jako v Drukowanie / podglad
0K Anuluj

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,OK”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.

1.1.2 ,Konto organizacji” — utworzenie formularza

ﬁ .:: l"

STROMA GEOWHA

KONTEKST WYLOGL
Konto osobists ANNA

Konto osobiste

ABC XYZ Ziobki

Pierwszym sposobem uruchomienia formularza RKZ-7 w kontekscie organizacji jest wybranie

whiosku bezposrednio z widoku Panelu ogdlnego. Nalezy wéwczas wybrac zaznaczony ramka kafel lub
pozycje w menu bocznym:



Whioski elekironiczne

Panel ogolny
+ Wipis do rejestru Hobkow

« Fmiana danych w rejestrze
Fobkow

+ Wykredlenie 7 rejestru
Zobkiw

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Zobkdw)

+ Sprawoczdanie 7
dziatalnosci Hobkdw

+ Informacja o dzieciach
uczeszczajgcych do Wpis do rejestru Ztobkéw - Zmiana danych w rejesirze Vitykreslenie z rejestru Zhobkow
instytucji opieki RKZ-1 Hobkiw - RKZ-2 -RKZ-3

+ Whiosek dia podmiotow
innych niz gmina (Aktywny [ ——+ | [ ——+ |
Maluch 2022-2029)

+ Oswiadczenie o prayjeciu
dofinansowania (Aktywmy

g 1

Maluch 2022_2029)
= Whpis do rejestru
organizatorow tumusow
rehabilitacyjmych . - - Informacja o dzieciach Wniosek dia podmictdw innych
- Wpis do rejestru ofrodkéw Sp'm?oag?gﬁ _z&il?zaljlnuscl uczeszezajacych do instytucii niz gmina (Aktywmy Maluch
dia furnusow opieki - RKZ-5 2022-2029) - RKZ-6

rehabilitacymych _

Zatatw sprawe

Skrzynka odbiorcza

Winioski wystane (5) Ofwiadczenie o przyjeciu
dofinansowania (Aktywny
. o Maluch 2022-2029) - REZ-T
Jane organizacji
| — |

Ustawienia

Turnusy rehabilitacyjne (Rejesiny)
eVnioski —wymagania
techniczne

"Instrukcja
Uzytkownika™
Wipis do rejestru organizatonow Whpis do rejestru osrodkow dla
turnusdw rehabilitacyjnych - fumusdw rehabilitacyjnych -
ON-1 ON-2

Drugim sposobem jest wybranie z menu bocznego pozycji Zatatw sprawe (wskazane strzatka):

10



Panel ogolny

+ Wipis do rejestru Hobkow

« Fmiana danych w rejestrze
ZFHobkow

+ Wykredlenie 7 rejestru
Zobkow

+ Sprawoczdanie 7
dziatalnosci Hobkdw

+ Informacja o dzieciach
uczeszczajgoych do
instytucji opieki

+ Whiosek dia podmiotow
mmych niz gmina (Aktywny
Maluch 2022-2029)

+ Oswiadczenie o prayjeciu
dofinansowania (Aktywmy
Maluch 2022_2029)

= Whpis do rejestru
organizatorow tumusow
rehabilitacyjmych

+ Wpis do rejestru ogrodkow
dia tumusow
rehabilitacymych

Zatatw sprawe

Skrzynka odbiorcza

Whicski wystane (5)

Diane organizacji

Ustawienia

eVnioski —wymagania
techniczne

"Instrukcja

Uzytkownika™

Whioski elekironiczne

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Zobkdw)

Wpis do rejestru Ztobkéw -
REZ-1

Sprawozdanie z dziatalnosci
Zhobkow - RKZ-4

Oswiadczenie o przyjeciu
Mofinansowania (Akbywny
Mallsgh 2022-2029) - REZ-T

[ — |

Turnusy rehabilitacyjne (Rejesiny)

Wipis do rejestru organizatonow

turnusdw rehabilitacyjnych -
ON-1

A nastepnie wykonanie ponizszych krokow:

Zmiana danych w rejestrze
Zhobkdw - RKZ-2

Informacja o dzieciach

uczeszezajacych do instytucii
opieki - RKZ-5

Whpis do rejestru osrodkow dla

fumusdw rehabilitacyjnych -
ON-2

Vitykreslenie z rejestru Zhobkow
- REZ-3

Viniosek dia podmiotéw innych
niz gmina (Aktywmy Maluch
2022-2029) - RKZ-6

W widoku wyboru obszaru nalezy wskaza¢ ,,Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkéw)”:

Wybor obszaru

Wybierz obszar, w ramach ktorego chcesz zatatwic sprawe.

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ziobkow)

[

Turnusy Rehabilitacyjne (rejestry)

|

11



Spowoduje to wyswietlenie widoku z listg dokumentow, umozliwiajgcg wybor rodzaju rejestrowanego
whiosku. Nalezy wskazac¢ rodzaj wniosku: ,,0swiadczenie dla podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu
dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RZK-7” i wybra¢ przycisk ,,Utwoérz wniosek”:

Kood wnloaku - Harwa wnioeku

» | Finr wylpcrony

RKZ-1 Wiiosek o wpis do rejestnu Hobkdw i klubdw doecigoych lub wykazu doennych opickundw - RKZ-1
RKZ-2 Informacia o zmianie danych w rejestree dtobkdw i klubdw dziedgoych lub wykasie dzienmych opiekundw

RKZ-2

AKTZ Winiosek o wykr jastru thobkdw i kubdw driedeoych lub wyknedlenie z wykazu dziennych
e opickundw ara migléw ich zatrudniajgoych - REZ-3
RKZ-4 Sprawozdanie r dzablnodc Hobkdw, Kubdw dziecioych i dziennych opiekundw - RKZ-4
RKT.5 Informacia o dziedach vcrpsrerajacych do Hobka lub klubu driedecego lub majdumcych sig pod apieka
e dziennego opiskuna - RKZ-5
RKZ-6 Wiiosek dla podmialdw innych nik gmina o dofimanscwanie do utwarzenia i funkcjonowania nowych
mizjsc opieki dia dzieci da lal 3 w ramach programu Akbpamy Maluch 2022-20029 - RKZ-6
Ofwiadcrenie dla podmiolts nnych nid gmina o preyjecu dof owania do ubsorzenia
& RKZ-T funkcgjonowania nowych miejsc opieki dla dgeci do lat 3 w am programu Aktywny Maluch 2022-32023
RZK-T

1-Tz7 poz 10:25:50: 100 L. K] 1 P M

Odaimt Tapisz jako i w Dirukowanie | podglad

Utwarz wmiosek

Zostanie wowczas wyswietlony komunikat:

12



Oswiadczenie o preyjeciu dofinansowania (Akhywny Maluch 2022-2029)

Zgodnie z dyspozycja pkt 8.1.1. Programu wnioskedawea, ktdremu przyznano Srodki,

o mhmwmﬂdnﬂmenmmdmanwumh&mdh&nwmm1D¢Ir|:|hu|:zwh
od dnia ogioszenia przez Ministra informacji @ przyznanym dofinansowaniu. Powiat, wo
oraz padmioty inne niz jst skiadaja oswiadczenie o przyjeciu srodkow na formularzu dostepnym na
portalu PIU Emp@tia.

OSwiadezenie nialefy zhx:'_.lcdn urzedu wn}mm:lzhegn whsmegu ze wzgledu na poloZenie
gmirmy, na terenie korej jest ub bedzie prowadzona instytucia opieki (. do urzedu wojewadzkiago,
do kiorego zioZono wniosek REZ-6, kidrego dotyczy oSwiadczenie).

Padmicty inne niZ jst skiadajg oiwisdezenie o prayjeciu Hodtnwzwbdrqhmemem kazdej
instytucii istniejace] lub nowey, w ktraj planuja I.I‘IHOIZ]I'\:: miejsca opieki. Natomiast powiat oraz
wojewddztwo skiadajg ciwiadczenie o przyjeciu Srodkow na globaing planowana liczbe migjsc
opieki do uworzenia. Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia a nastepnie funkcjonowania
moze byc nizsza lub taka sama jak z wynikow ogloszonych przez Ministra.

Brak zioZenia preedmictowego oswiadczenia wiaZe sie z rezygnacia z przyznanych srodkow w
ramach programu Aktywny Maluch 2022-2020. Oéwiadezenie poza funkejg potwierdzenia prEyjecia
Srodkaw w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2020 przez ostatecznego odbiores wsparcia
zZawiera rowniez dane finansowe dotyczace planowanych inwestycii. Dane te majg przede

wezystkim charakter prognostyczny stuZacy Ministrowi do planowania przepéywaw finansowych w
danym roku budzetowym.

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybra¢ wojewddztwo z listy.

Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek x

Wybierz nazwe wojewddztwa:
| |

DOLNOSLASKIE
KUJAWSKO-POMORSKIE
LUBELSKIE

LUBUSKIE

£ ODZKIE

MALOPOLSKIE
MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE
WIELKOPOLSKIE
ZACHODNIOPOMORSKIE




Wybierz nazwe wojewddztwa:

MAZOWIECKIE

Opis jednostki

.. Filr wylaczony

® MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

0K Anuluj

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,OK”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.

Odswiez

Lokalizacja

00-950 WARSZAWA, PL. BANKOWY
35

Zapisz jako v|| Drukowanie / podglad

Wybierz urzad/instytucje do ktérego skiadasz wniosek X
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1.2 Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkac na rdzne przyciski,

utatwiajgce obstuge i uzupetnianie informaciji:

X

PRZERWIJ
REJESTRACJE
WNIOSKU

Przycisk zakoniczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do
widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

(—0——0——0—0

Ilkony informujgce o ilosci krokéw do uzupetnienia
whniosku. lkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

o

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach
whniosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji utatwiajacych poprawne wypetnienie danych
sekgcji.

Przycisk pozwalajacy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci  uzupetnionych danych w  widoku
i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw walidujgcych.

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

Przycisk  pozwalajagcy na  przerwanie  aktualnie

wykonywanej czynnosci w kreatorze.

Przycisk pozwalajacy na dodanie danych na dedykowanej
do tego zaktadce (np. dane inwestycji).

Zatwierdz dane

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie korczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktory nie
bedzie mozliwy do edycji, mozliwe bedzie jedynie dodanie
zatgcznikow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie
réwnoznaczne z jego wystaniem!

jest

+ Dodaj instytucje

Przycisk powalajgcy na dodanie instytucji.

+ Edytuj dane instytucji

Przycisk pozwalajacy na edycje dodanej instytucji.

Kopiuj dane z wczeSniejszego wniosku

Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych wniosku ze
wskazanego, wystanego wczesniej formularza. W ramach
tego dziatania zostang wczytane wszystkie dane poza
danymi Whnioskodawcy (dane te s3 uzupetniane
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automatycznie podczas uruchamiania formularza).

Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych z wniosku
Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

roboczego.

Przycisk otujgcy  akcj apisania danych
Zapisz dane w dokumencie roboczym zyel Wywolljacy Je  zapisani y W

dokumencie roboczym.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang
wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

(1) Biedy walidacji X

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsé dalej

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde
walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

® Pole Nazwa podmiotu jest wymagane.
® Pole Email jest wymagane.
® Pole Numer telefonu jest wymagane.

® Pole Rodzaj podmiotu jest wymagane.
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2 Krok 1

2.1 Adresatirodzaj wniosku

Po wybraniu adresata i uruchomieniu wniosku, na samej gérze jest widoczne pole ze
wskazaniem adresata, do ktérego kierowany jest wniosek. Pole jest niedostepne do edycji.

Oswiadczenie dla podmiotéw innyeh niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dia dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RZK-7

* - Pole wymagane

Adresat o§wiadczenia

Adresal  Siaski Urzad Wojewddzki w Katowicach

Edycja naboru wnioskow

ﬁ Wybierz edycje nabort wniosku w ramach programu Aktywny Maiuch 2022.2029:

Edycja naboru | Edycja programu test
wnioskow *

Rodzaj oéwiadczenia

o Nowe oswiadczenie” mozesz wysiac tylko jeden raz do danego wojewody, nie ma mozliwosci wystania korekty wiasnej. Opcfe , korekta na wezwanie wojewody” wybierz tylko jezell §/.a5 $¢ e-mail 0 koni sci korekty.
Korekte na wezwanie wojewody naleZy wysiac w terminie wskazanym ww. wiadomesci e-mail.

Wybierz rodzaj oéwiadczenia: *
() Nowe oéwiadczenie

() Korekia na wezwanie wojewody

Nastepnie, pod informacjg o adresacie wniosku, nalezy wybrac wtasciwg edycje programui przejsc
do sekcji ,Rodzaj oswiadczenia”. W polu ,Wybierz rodzaj oswiadczenia” mozna wybrac jedng z

ponizszych opcji:

1. ,Nowe oswiadczenie” — opcja dostepna w czasie sktadania nowych oswiadczen. W przypadku
konta organizacji, nowe oswiadczenie, mozna ztozy¢ wytgcznie z tego samego konta
organizacji, z ktérego wczesniej ztozono wniosek o dofinansowanie. Natomiast w przypadku
konta osobistego nowe oswiadczenie mozna wysta¢ z dowolnego konta osobistego.
Niezaleznie od kontekstu sktadania oswiadczenia nalezy poda¢ numer wniosku inicjujgcego. W
kontekscie organizacji zostanie on uzupetniony automatycznie, natomiast w kontekscie
osobistym nalezy go wybrac z listy (jesli wczesniej z tego konta byt wystany wniosek o
dofinansowanie RKZ-6) lub wpisa¢ recznie (jesli wniosek byt wystany z innego konta

osobistego),

Rodzaj oswiadczenia

e .Nowe oswiadczenie” mozesz wystac tylko jeden raz do danego woje dy, nie ma zliwosci wy ia korekty wlasnej. Opcje .. korekta na wezwanie wojewody” wybierz tylko
Jfezeli ot $/-as Wi §¢ e-mail o f Sci korekty. Korekte na wezwanie wojewody nalezy wysiaé¢ w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

‘Wybierz rodzaj oswiadczenia: *

@ Nowe oswiadczenie

O Korekta na wezwanie wojewody

e Numer wniesku znajdziesz na liscie ,,Wnioski wy. kol wNumer ), lub w tytule wiadt sci Urze Poswi ia Pr zenia (UPP) dla wy
wniosku. UPP zostafo wysfane na podany przez Ciebie we wniosku adres email lub w wynikach naboru.

W przypadku skiadania korekty podaj numer pierwszego (rodzaj o$wi: ia ,,nowy”) w przez Ciebie 0Swi: fa w sprawie.

Numer wniosku i o$wiadczenia skonstruowany jest wg nastepujacego wzoru: PIUMNIID/ xxxx]

Numer wniosku Data ziozenia Nazwa podmiotu Adresat Akcja
PIUMWNI/IDIE2913 27.06.2023 Lédzki Urzad Wojewddzki w Lodzi

1-1z1rekordow K < > M

Numer wniosku inicjujacego *

PIU/WNI/D/62913
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2. ,Korekta na wezwanie wojewody” — nalezy wybra¢ w przypadku, gdy jest konieczno$é
dokonania korekty na wezwanie wojewody. Korekte nalezy wysta¢ w terminie wskazanym
przez wojewode. W przypadku, gdy oswiadczenie skfadane jest z konta organizacji, po
wybraniu ,, Korekta na wezwanie wojewody” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybraé numer korygowanego

whniosku z wyswietlonej listy.

Rodzaj oswiadczenia

o .Nowe oswiadczenie” mozesz wyslac tylko jeden raz do danego wojewody, nie ma mozliwosci wystania korekty wiasnej. Opcje .korekta na wezwanie wojewody” wybierz tylko jezeli otrzymalesi-as wiadomosé e-mail o
kaniecznosci korekty. Korekte na wezwanie wojewody nalesy wyslac w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

Wybierz rodzaj oéwiadczenia: *

) Nowe oéwiadczenie

@ Korekia na wezwanie wiojewody

Numer korygowanego oswiadczenia *

| Pruwniini29593491 |

2.2 Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
dokonywania zmian

W ramach pierwszego kroku mozliwa jest edycja niektdrych danych osoby sktadajgcej wniosek,
np. numer dokumentu tozsamosci oraz numer telefonu. Wszystkie dane podpowiadane sg z danych
konta wnioskodawcy.

Dane osoby upi i j do ztozenia i kor ia o przyjeci
e Dane i fe danymi zy ika. Jesli cheesz je ly ¢ przejdz w Scil i do menu ,,Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku
ia 05wi: ia przez i i Jjest ie pliku z i . Brak pliku liwi wystanie oswi: i
Imie * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * T [ o
PESEL Numer telefonu

O Reprezentacja przez petnomocnika

Jezeli zostanie zaznaczony checkbox ,Reprezentacja przez petnomocnika”, pojawi sie okno z
mozliwoscig dodania do wniosku pliku z petnomocnictwem. Brak dotgczonego pliku uniemozliwi
wystanie wniosku.

Dane osoby uprawnionej do ziozenia i kor

ia o przyjeci
o Dane i ie danymi zy ika. Jesli chcesz je ly ¢ przejdz w i i do menu ,,Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku
ia oswi; ia przez i i Jest ie pliku z i . Brak Pliku Zliwi wy fe oswi: ii
Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * o
PESEL Numer telefonu &

I Reprezentacja przez petnomocnika I

P ja przez

o Dotacz P i ajacy ie do rep) ia wroli il i lub osoby fizy 2j niepr

+ Wybierz | |[FAFEElS ®X  Anulyj
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Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ ,,Wybierz” i wybraé plik, ktéry ma zostaé dotgczony. Po wybraniu
pliku, nalezy klikng¢ ,,Zatacz”. Plik zostanie dodany do wniosku.

Uwaga! Dopuszczalne formaty plikdbw to PDF, JPG, PNG. Waga pojedynczego pliku nie moze
przekroczy¢ 1 MB. Wszystkie zatgczone pliki nie powinny wazy¢ wiecej niz 3,5MB.

2.3 Dane podmiotu, ktéry bedzie realizowa¢ projekt

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie danych podmiotu, ktéry bedzie realizowaé projekt. W
polu ,, Rodzaj podmiotu” nalezy wybrac jedng odpowiedz.

Dane podmiotu, ktory bedzie realizowa¢ projekt

e Jesli Swii fe w imieniu p iotu, ktéry nie p i 2adnej il ji opieki wpi: sj do rejestru obkéw i klubéw dziecigeych lub do wykazu dziennych opiekundw, wprowadz
ponizej dane podmiotu. Jesli jestes osobga fizyezna niepr &l ii Sci 2j, pola w sekcji ,,Dane podmiotu, ktéry bedzie realizowac projekt” zostang automatycznie
uzupetnione danymi z sekcji ,,Dane osoby uprawnionej do zfozenia i kor ia oswi ia o jecit ia" dane nalezy uzupetni¢ samodzielnie (,,Adres siedziby

iotu" powinie yé iony danymi do koresp ji). W osoby fizycznej niepr j dzi; sei P 2/, w imieniu ktérej o$wi: ie sktada i
sekcja .,Dane podmiotu, ktory bedzie realizowac projekt” powinna zostac uzupetniona danymi osoby fizycznej niepr j dzi; Sci p 3j a nie jej p Jesli podmiot
i jmniej jedna instytucje opieki, ktéra zostata wczesniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, 2162 oSwi: iew Sci izacji odpowiadajacej i. Wo

P P
system automatycznie uzupetni dane z ww. rejestru lub wykazu.

Rodzaj podmiotu * v

Nazwa podmiotu * instytucja publiczna (np. urzad, sad, trybunat, NFZ, PAN, instytucje gospodarki budzetowej)

NP osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoéci gospodarcze]
osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza

REGON osoba prawna

iednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;
PESEL I g 1l P 1 P ]

Numer lub indeks w o
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v

Kod pocztowy *
Miejscowos¢ ~
Ulica v

Numer domu * Numer lokalu

Jezeli w polu ,Rodzaj podmiotu” zaznaczono ,0soba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej” wodwczas automatycznie zostajg uzupetnione pola: ,Nazwa podmiotu” imieniem
i nazwiskiem wnioskodawcy, ,,PESEL”, ,, Adres email”, ,Numer telefonu”, , Adres siedziby podmiotu”.
Automatycznie uzupetnione pola sg dostepne do edycji.

Po wybraniu rodzaju podmiotu oraz uzupetnieniu pozostatych danych mozna przejs¢ do kolejnego

kroku wniosku (przycisk ,, Dalej”).

Jezeli uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dane podmiotu w sekcji ,,Dane podmiotu,
ktory bedzie realizowac projekt” zostang automatycznie uzupetnione danymi z rejestru ztobkéw i
klubow dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekundw. Dane nie bedg mozliwe do edycji.
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Dane podmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

System automatycznie podpowiada dane Z rejestru ziobkow i klubow dziecigcych oraz wykazu y i ow na i Jesli dane beda
nieaktualne, zmier je w ww. rejestrze lub wykazie z pomocq formularza RKZ-2 zanim wyslesz ten wniosek.

Rodzaj podmiotu
Nazwa podmiotu *
NP~ Email *

REGON * Numer telefonu *

Numer lub indeks w
rejestize publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina *

Kod pocztowy *
Miejscowosé *
Ulica

Numer domu * Numer lokalu
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3 Krok 2

3.1 Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

®
©
©

7= Ministerstwo Rodziny,
{ Pracy i Polityki Spotecznej

Oswiadczenie dia podmiotéw innych niz gmina o przyjeciu dofinansowania do utworzenia | funkcjonowania nowych miejsc opieki dia dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 20

* - Pole wymagane

Informacie dotyczace planowanych instytucji opieki

o Dane dotyczace instytuci opieki powinny byé zgodne z danymi i na wniosku o RKZ-6 binie w zakresie danych i takich jak nazwa instytucji opieki, tak by zapewnic ciagloé informacyjna miedzy
wnioskiem a oSwiadczeniem.

+ Dodaj instytucie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez (IR . Ministerstwo Rodziny,
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska [EIIN - Pracy i Polityki Spotecznej

KRAS OV Rzeczpospolita Sfinansowane przez "~ Ministerstwo Rodziny,
= POL[‘;\;UDDWY - Polska Nextgzﬁs:;tni‘:)e;:ﬁ "  Pracy i Polityki Spotecznej

Dodanie instytucji opieki mozliwe jest za pomoca przycisku ,,+#Dodaj instytucje”. Po kliknieciu
pojawi sie widok ,,Dodaj instytucje”.
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o Dodaj instytucje >.

Dane instytucii (istnigjace] lub planowanej)

Instytucja istniejgca to instytucja, ktéra jest wpisana do rejestru Zobkéw i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekundw.
Wowczas wniosek moiZna zlozyc wylgcznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, to instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru Ztobkoéw i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw? *
O Tak

@ Nie

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

(O Zobek

(O Klub dziecigey

(O Dzienny opiekun

Nazwa instytucji *

Adres instytucji

Zgodnie z warunkami naboru cigglego w programie Aktywny Maluch 2022-2029 tytuf prawny do lokalu, w ktérym planowane jest
utworzenie instytucji opieki nie jest wymagany na etapie skladania wniosku. szl'qzku z tym nie jest takZze wymagane podawanie w
oswiadczeniu adresu instytucji opieki (polem obowigzkowym jest wylgcznie gmina). Zaréwno dok t potwierdzajacy tytuf prawny do
lokalu jak i dane admsowe lokalu beu'q wymagane przy podpisywaniu umowy o przekazanie dofinansowania do utworzenia miejsc opieki
Jesli les/as na ku o d wanie adres instytucji opieki, w ktérej planujesz utworzy¢ instytucje opieki, to jest on wiazacy
i na oswiadczeniu o przyjeciu srodkdéw naleZy wskazac ww. adres taki sam jak na wniosku. Jesli na tym etapie chcesz zmienic adres
instytucji opieki to w zgodzie z pkt 10.1.-10.2. Programu uprzednio nalezy uzyskac zgode wojewody na zmi. lokalizacji. W przypadku
tworzenia nowych miejsc opieki w zarejestrowanej juz instytucji opieki adres jest obligatoryjny. Gmina, w ktérej zostanie utworzona
instytucja musi by¢ zgodna z wojewddztwem wybranego adresata.

Gmina * v
Kod pocztowy
Migjscowosc W
Ulica v
Numer domu Numer lokalu

Po uzupetnieniu danych i po kliknieciu ,,Dodaj” dane instytucji opieki zostang zapisane.

W kontekscie osobistym w polu ,,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkow i klubéw
dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw” domyslnie zaznaczone jest ,Nie”, bez mozliwosci
zmiany.

Jezeli formularz wypetniany jest w kontekscie organizacji i na pytanie ,Czy instytucja jest
wpisana do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw” zostanie
zaznaczona odpowiedz ,Tak”, nastepnie wybrana forma opieki, bedzie mozliwos¢ wyszukania
instytucji z rejestru (Uwaga! Zostanie wyszukana tylko ta instytucja, ktdrej gmina lezy na terenie
wojewddztwa, do ktdrego kierowany jest wniosek). Po wyszukaniu, zostang automatycznie
uzupetnione dane instytucji.
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o System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji z rejestru lub wykazu. By zawezi¢ liste wprowadz co najmniej 3 znaki w polu
wyszukiwania.

o System wyéwietli wylacznie te instytucje, ktérych adres jest zgodny z wojewddztwem wybranego adresata.

ABY WYSZUKAC INSTYTUCJE WPISZ FRAGMENT NAZWY LUB ROZWIN LISTE WYBORU v

|

oDk f—

System wyszuka i podpowie Ci dane instytucji z rejestru lub wykazu. By zawezi¢ liste wprowadZ co najmniej 3 znaki w polu
wyszukiwania.

o System wyswietli wylacznie te instytucje, ktorych adres jest zgodny z wojewodztwem wybranego adresata.
Zlobek v
Nazwa instytucji = Ziobek

Adres instytucji

Wpisz dane adresowe instytucji (¢lobka/kiubu dziecigcego/dziennego opiekuna), w ktérym tworzone beda miejsca opieki. Adres
instytucji musi byé zgodny z wojewddztwem wybranego adresata.

Gmina * ~

Kod pocztowy *

Miejscowosc * ~
Ulica ~
Numer domu * Numer lokalu

Po uzupetnieniu pozostatych danych, nalezy klikng¢ ,,Dodaj” oraz mozna przejs¢ do kolejnego etapu
wypetniania formularza.

3.1.1 Liczba tworzonych miejsc opieki, z tego ze srodkow

Po dodaniu inwestycji, pojawig sie kolejne pola do uzupetnienia. Nalezy uzupetni¢ pola

wymagane i dostepne do edycji. Po podaniu liczby miejsc w jednym ze zrédet dofinansowania, pole
drugim zostang automatycznie zablokowane.

w
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ZLOBEK PRZYKLADOWY X

+ Edylyj dane instytucii

Nazwa instytucji  Ziobek przyktadowy
Liczba tworzonych miejsc w instytucii opieki, z tego ze Srodkow

KPO

liczba miejsc
0

planowana data rozpoczecia *
dd/mmirrm E

planowana data zakonczenia zadania

dd/mm/rrr 8

FERS

liczba miejse

0

planowana data rozpoczecia *
g 5]

planowana data zakonczenia zadania

dd/mmyrrre 8

Po uzupetnieniu danych zostang wyswietlone zaktadki, z latami 2023-2026, z aktywnymi polami do
podania danych finansowych. Pola bedg aktywne zgodnie z podanym okresem realizacji zadania.

Zawsze beda widoczne wytacznie tabele Zzrédfa wsparcia, dla ktérego podano liczbe miejsc opieki.
Dane finansowe w drugim Zzrédle wsparcia zostang automatyczne uzupetnione zerami.

W przypadku podania miejsc ze sSrodkéw KPO zostang wyswietlone dane dla wydatkéw KPO, w

ktorych nalezy rozpisac poszczegdlne kwoty w ujeciu kwartalnym. Wartosci pol oznaczonych kolorem

szarym zostang wyliczone automatycznie.

2023

KPO wydatki majatkowe (bez VAT)

Tk, = hw. 1 .~ IV k. * tacznie *

0,002 0,002 0,00 z 0,002 0,002
KPO wydatki biezace (bez VAT)

Tk, Hhw. 1 .~ IV k. * tacznie

0,00zt 000z 0,00 0,00zt 0,00z
Srodki finansowe w zakresie VAT

Tk~ hw. = 1M . * IV k. * tacznie *

0,00zt 0,00z 0,00 0,00zt 0,00z
Podsumowanie dla KPO i VAT

Tk~ hw. = 1Ml . * IV k. * tacznie *

0,00z 0,00z 0,00 0,00zt 0,00z

Natomiast w przypadku podania miejsc ze srodkéw FERS zostang wyswietlone dane dla wydatkéw
FERS. Nalezy rozpisac poszczegdlne kwoty w ujeciu kwartalnym. Wartosci pdl oznaczonych kolorem
szarym zostang wyliczone automatycznie.
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2023

FERS wydatki majatkowe, z tego

k. * Il ow. = ko, = IV k. = tacznie
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
érodki w formie wspd ia krajowego érodkbw europejskich

k. * Il ow. = ko, = IV k. = tacznie
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
érodki europejskie

k. * Il ow. = ko, = IV k. = tacznie
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
FERS wydatki biezace, z tego

k. * Il ow. = ko, = IV k. = tacznie
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
érodki w formie wspd ia krajowego érodkbw europejskich

k. * Il k. * Il w. * IV k. * tacznie *
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
érodki europejskie

k. * Il k. * Il w. * IV k. * tacznie *
0,002 0,002t 0,002t 0,002 0,002
Podsumowanie FERS

k. * Il k. * Il w. * IV k. * tacznie *

0,00 z! 0,00zt 0,00z 0,00z 0,00 24

3.1.2 Woysokos¢ dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z FERS

Kolejna sekcja dotyczy prognozy wysokosci dofinansowania na funkcjonowanie miejsc opieki z
FERS.

Zgodnie z informacja dane finansowe zawarte w niniejszej sekcji maja charakter
prognostyczny i nie stanowig wilasciwego przedmiotu oswiadczenia, ktdrym jest wyrazenie woli
przyjecia dofinansowania. Dlatego tez dane ponizej prezentowane nie mogg stanowi¢ podstawy
roszczenn wobec wojewody lub ministra.

W obliczeniach przyjeto jako dang prognostyczng kwote 836 zt jako kwote dofinansowania na
jedno nowoutworzone miejsce. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, ze zgodnie z pkt 5.1.5. Programu kwota
dofinansowania funkcjonowania nowoutworzonego miejsca opieki w ztobku, klubie dzieciecym i u
dziennego opiekuna wynosi miesiecznie do ok. 836 zt, zas zgodnie z pkt 4.3.5. miesieczna kwota
dofinansowania nie moze by¢ wyzsza od miesiecznego kosztu funkcjonowania miejsca w przypadku
instytucji opieki prowadzonych przez jst oraz od ponoszonej miesiecznie przez rodzica optfaty za pobyt
(do optaty za pobyt nie wlicza sie optaty za wyzywienie) po uwzglednieniu ulg w przypadku podmiotéw
innych niz jest, przy czym przez ulgi rozumie sie ulgi wprowadzane przez podmiot prowadzacy
instytucje opieki i dotacje z budzetu gminy. Do ulg nie zalicza sie dofinansowania obnizenia optaty za
pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna, o ktérym mowa w art. 64c
ustawy.
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2023 2024 2025 2028

fi iana i ie miejsc opieki z FERS
o Dane finansowe zawarte w niniejszej sekcji majg charakter pr inie iq S Swi ia, ktérym jest wyrazenie woli przyjecia
dofinansowania. Diatego tez dane ponizej pr nie moga ic p y roszczen wobec woji fy lub ministra. W oblie ii przyjeto jako dang
prognostyczng kwote 836 zt jako kwote it ia na jedno miejsce. Nalezy miec jednak na uwadze, ze zgodnie z pkt 5.1.5. Programu kwota
i ji Zonego miejsca opieki w ztobku, klubie i i u dzi i wynosi miesit ie do ok. 836 21, zas zgodnie z pkt
4.3.5. miesi kwota T fa nie moze by¢ wyzsza od miesi kosztu ji ia miejsca w przyy instytucji opicki pr przez jst oraz
od ponoszonej miesigcznie przez rodzica opfaty za pobyt (do opfaty za pobyt nie wlicza sie optaty za wyzywienie) po ieniu ulg w pi P iotow innych
niz jst, przy czym przez ulgi rozumie sig ulgi wpr przez iot pr instytucje opieki i dotacje z budzetu gminy. Do ulg nie zalicza sig¢ dofinansowania
obnizenia opfaty za pobyt dziecka w ztobku, klubie dziecigcym lub u dzi pi o ktdrym mowa w art. 64c ustawy.
FERS wydatki biezace, z tego
| kw. = I kw. * I kw. = IV kw. = tacznie *
0,00 z¢ 0,00 zt 817826z 25 080,00 z4 3325826z
Srodki dofinansowania w formie wspéffinansowania krajowego srodkéw europejskich
| kw. * I kw. * I kw. * IV kw. = tacznie *
0,00 z¢ 0,00 zt 142956 z4 438398z 581354zt
Srodki europejskie
| kw. * I kw. * I kw. * IV kw. = tacznie *
0,00 zt 0,00 zt 6 748,70 zt 20 696,02 zt 27 44472 74

Po uzupetnieniu kroku 2, mozna przejsé do kroku 3 za pomoca przycisku ,,Dalej”.

4 Krok3

W kroku 3 zostanie zaprezentowane podsumowanie wniosku dla wszystkich instytucji (wydatki w

ramach KPO, FERS i prognoza na funkcjonowanie tacznie). Pola nie bedg dostepne do edycji.

Po zweryfikowaniu danych w kroku 3, mozna przejsé do kroku 4 za pomoca przycisku ,Dalej”.

5 Krok 4

W ramach 4 kroku prezentowane jest podsumowanie wybranych informacji podanych we

whniosku takich jak: dane o rodzaju formularza i adresacie, dane petnomocnika wraz z zatgcznikiem,

podmiotu i instytucji bez indywidualnych i zbiorczych danych finansowych.

Nalezy zweryfikowaé poprawnos$¢ wprowadzonych danych. Korzystajgc z przyciskéw u dotu okna

mozna powrdci¢ do poprzednich krokdw i naniesé poprawki w uzupetnionych polach. Jesli uzytkownik

uzna, ze dane wyswietlane w podsumowaniu, a wiec uzupetnione w sprawozdaniu sg niepoprawne, to

woweczas korzystajac z przycisku , Wstecz” nalezy powrdci¢ do odpowiedniego miejsca w kreatorze

whiosku i nanies¢ poprawki w danych.

Jezeli dane sie zgadzajg, nalezy klikng¢ ,,Zatwierdz dane”.

Pojawi sie komunikat i nalezy klikng¢ ,, Tak”:
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@ Potwierdzenie x

Czy zakoriczyle$ wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawno$¢?
Po zatwierdzeniu danych, system utworzy wniosek, ktérego nie bedziesz mogt edytowac,
bedziesz mogt jedynie dodac zatgczniki (nie dotyczy wnioskéw sktadanych do ZUS).

Nie zapomnij wysta¢ wniosku po jego utworzeniu!

e B

Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktéry nie bedzie juz mozliwy do edyc;ji.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest rownoznaczne z jego wystaniem!

Klikajac ,,Wyslij” wniosek zostanie wystany, klikajac ,,Dodaj zataczniki” —mozna dodac pliki do wniosku.

H4

Wybranie przycisku ,Rezygnuj” powoduje rezygnacje z wysytania wniosku. Po rezygnacji wniosek nie

zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.

Wysytanie wniosku x

Twdj wniosek jest gotowy do wystania. Przed wystaniem mozesz dodac zataczniki (nie
dotyczy wnioskéw sktadanych do ZUS).

UWAGA!!! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail
UPO - Urzedowego Po$wiadczenia Przedtozeni:

Dodaj zataczniki | Rezygnuj

ey

Nalezy klikng¢ przycisk ,,Wyslij”, znajdujacy sie u dotu widoku. Po wybraniu przycisku ,,Wyslij” pojawi
sie informacja o wystfaniu wniosku. Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na
adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia. Wystany wniosek jest dostepny do
podgladu w widoku Wnioski wystane.
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