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ZAPYTANIE O WYCENĘ

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju, zwane dalej „Zamawiającym” lub „NCBR”, z siedzibą w 

Warszawie (00-801) przy ul. Chmielnej 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) zaprasza do 

składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych. Niniejsze 

postępowanie prowadzone jest w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostarczenie usług w ramach organizacji wydarzeń dla 

Beneficjentów NCBR w dniach 10-11 maja 2024 r., związanych z obchodami Dni Otwartych Funduszy 

Europejskich.

Do zadań Wykonawcy będzie należało:

1. Zorganizowanie wydarzenia we Wrocławiu:

Data wydarzenia: 10 maja 2024 r.

Godziny: 10.00 – 13.00

Wymagania techniczne i logistyczne:

a) Zapewnienie sali konferencyjnej: sala musi pomieścić co najmniej 300 osób (np. teatralne 

ustawienie krzeseł), zapewniając odpowiednią przestrzeń i komfort uczestnikom. Wymagane 

jest, aby lokal spełniał normy bezpieczeństwa i dostępności, szczególnie dla osób 

niepełnosprawnych. Lokalizacja: obiekt musi znajdować się w promieniu do 3 km od adresu: 

Rynek 1, 50-438 Wrocław, preferowana sala na uczelni o kierunkach medycznych znajdująca 

się na terenie miasta Wrocław.

b) Wyposażenie audio-wizualne sali konferencyjnej: 

- Rzutnik i ekran: Wymagany jest duży ekran o wysokiej rozdzielczości, który umożliwi wyświetlanie 

prezentacji i materiałów wideo w sposób widoczny dla wszystkich uczestników. 
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- Profesjonalne nagłośnienie w tym zapewnienie co najmniej 2 mikrofonów: System 

nagłośnieniowy musi być dostosowany do wielkości i akustyki pomieszczenia, zapewniając czysty i 

równomiernie rozprowadzony dźwięk w całej sali.

- Laptop i prezenter do zmiany slajdów.

- Zapewnienie mównicy i podestu w przypadku gdy zostanie wybrana sala bez odpowiedniej 

widoczności prowadzącego (nie dotyczy w przypadku zapewnienia sali z audytorium).

c) Dostęp do Internetu: 

Należy zapewnić stabilne i szybkie połączenie internetowe po kablu, które umożliwi 

prowadzenie i nadawanie streamingu na żywo z wydarzenia. Połączenie powinno być zdolne 

do obsługi wysokiej przepustowości danych, aby umożliwić transmisję wideo w wysokiej 

jakości bez zakłóceń.

d) Zapewnienie streamingu i tłumaczenie streamingu na język angielski:

Wykonawca zapewni wszelkie niezbędne elementy umożliwiające płynną transmisję o 

wysokiej jakości na kanały wskazane przez Zamawiającego, np. media społecznościowe lub 

stronę www Zamawiającego. 

 Niezbędny sprzęt umożliwiający właściwą realizację transmisji wraz z jego obsługą:

 co najmniej trzy kamery obsługiwane przez co najmniej dwóch operatorów;

 odpowiednie oświetlenie oraz nagłośnienie;

 zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dźwięku, system graficzny, nagranie 

programu;

 komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiałów 

multimedialnych.

 Prawidłową synchronizację obrazu i dźwięku;

 Bezpieczne łącze do przeprowadzenia płynnej transmisji internetowej o parametrach:

 Rozdzielczość 1920x1080p;

 Format obrazu 16:9;

 Dźwięk stereo;
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 Możliwość jednoczesnego, niezakłóconego oglądania transmisji przez maksymalnie 

1000 osób.

 Przygotowanie belek z podpisami osób występujących;

 Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzględnieniem kolorystyki tła, 

rozmieszczenia okien, wyglądu belek. Wykonawca prześle wizualizację do akceptacji 

Zamawiającego;

 Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej i 

pożegnalnej.

 Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe łącze transmisji i dodatkowy sprzęt 

zapewniający realizację transmisji;

 Streaming wydarzenia musi być dostępny z profesjonalnym tłumaczeniem symultanicznym 

na język angielski, aby umożliwić międzynarodowym uczestnikom zrozumienie treści 

prezentowanych na wydarzeniu. Wykonawca zaproponuje i zapewni narzędzie pozwalające 

na realizację streamingu w dwóch wersjach językowych. Zamawiający wyklucza opcję 

zapewniania napisów automatycznych poprzez platformę YouTube ze względu na duże 

ryzyko błędów w tłumaczeniu.

e) Zapewnienie rollup o wymiarach 100x200 cm. Projekt graficzny rollup-u zostanie przekazany 

przez NCBR. Wykonawca dostarczy i rozstawi rollup w sali konferencyjnej. 

2. Zakup materiałów dla Uniwersytetu Morskiego w Gdyni i dostarczenie ich do 8 maja 2024 roku pod 

adres: Gdynia, ul Morska 81-87, Budynek C

Produkt Ilość (szt.)
Tusz BLACK do drukarki HP Laser Jet Tank 2504 1
Tusz  (20ml, wydajność ok. 1600 min.1450 stron A4)  CYAN do 
drukarki HP OfficeJet Pro 8210/8218/8710/ 8715/8725  

1

Tusz (20ml, wydajność ok. 1600  min.1450 stron A4) MAGENTA do 
drukarki HP OfficeJet Pro 8210/8218/ 8710/8715/8725   

1

Tusz (20ml, wydajność ok. 1600  min.1450 stron A4) YELLOW do 
drukarki HP OfficeJet Pro 8210/8218/8710/ 8715/8725 

1

Papier ksero:
biały A4 
gramatura: 90g (+/-3) 
ryza 500 arkuszy

1

Marker suchościeralny np. PENTEL MW85-4W lub porównywalny
kpl. 4szt.

5 kompletów
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Wilhemsen - specjalistyczne odczynniki chemiczne
Chloride test tablets   
Przykładowy link: https://www.wilhelmsen.com/product-
catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-
reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/chloride-test-
tablets/ 

1

Wilhemsen - specjalistyczne odczynniki chemiczne
P-Alkalinity tablets   
Przykładowy link: https://www.wilhelmsen.com/product-
catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-
reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/p-alkalinity-
tablets/ 

1

Łyżeczki jednorazowe biodegradowalne 
(długość 12-16 cm)

500 szt.

Cylinder miarowy z wylewem z PP 100 ml
skala niebieska 100 ml
Przykładowy link: https://sklep-chemland.pl/pl/cylinder-pp-z-
wylewem-skala-niebieska-0100ml.html

10 szt.

Lejek z tworzywa sztucznego (PP) 
średnica 13 mm; dł nóżki 80-100 mm 
Przykładowy link: https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-
tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/lejki-i-leje/lejki/lejek-z-
pp-fi-050.html

6

Naczynie wagowe PP 050 ml 
Przykładowy link: https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-
tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/pojemniki/naczynia-
wagowe/naczynie-wagowe-pp-050ml-48442.html

10 szt.

Szpatułko- łyżeczka PA dł 180 mm 
Przykładowy link: https://sklep-chemland.pl/pl/szpatulko-lyzeczka-
pa-dl-180mm.html

10 szt.

Drewniane puzzle/ łamigłówki - 24-elementowa łamigłówka z 
drewna sosnowego. Pakowana w bawełniany woreczek. Nadruk 
logo na woreczku – full kolor. Przykładowe zdjęcie:

50 szt.

Bambusowy brelok do kluczy z lampką LED. Nadruk logo na 
produkcie metodą grawerowania.  Przykładowe zdjęcie:

50 szt.

https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/chloride-test-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/chloride-test-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/chloride-test-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/chloride-test-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/p-alkalinity-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/p-alkalinity-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/p-alkalinity-tablets/
https://www.wilhelmsen.com/product-catalogue/products/marine-chemicals/test-kits-and-reagents/water-test-kit---spares-and-consumables/p-alkalinity-tablets/
https://sklep-chemland.pl/pl/cylinder-pp-z-wylewem-skala-niebieska-0100ml.html
https://sklep-chemland.pl/pl/cylinder-pp-z-wylewem-skala-niebieska-0100ml.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/lejki-i-leje/lejki/lejek-z-pp-fi-050.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/lejki-i-leje/lejki/lejek-z-pp-fi-050.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/lejki-i-leje/lejki/lejek-z-pp-fi-050.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/pojemniki/naczynia-wagowe/naczynie-wagowe-pp-050ml-48442.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/pojemniki/naczynia-wagowe/naczynie-wagowe-pp-050ml-48442.html
https://sklep-chemland.pl/pl/materialy-z-tworzywa-pp-san-pfa-etfa-pmp-pc-ldpe/pojemniki/naczynia-wagowe/naczynie-wagowe-pp-050ml-48442.html
https://sklep-chemland.pl/pl/szpatulko-lyzeczka-pa-dl-180mm.html
https://sklep-chemland.pl/pl/szpatulko-lyzeczka-pa-dl-180mm.html
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Gra kółko i krzyżyk w drewnianym pudełku. Gra składająca się z  9 
elementów. Nadruk logo na produkcie metodą grawerowania. 
Przykładowe zdjęcie:

50 szt.

 II. Termin obowiązywania zamówienia

Termin realizacji zamówienia: do  31 maja 2024 r.

III. Warunki realizacji zamówienia:

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca:

a. wykazał się wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi do wykonania zamówienia: 

Wykonawca powinien wykazać, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wiedzą i 

doświadczeniem w realizacji zamówienia, w postaci należytego wykonania co najmniej 2 

usług w zakresie organizacji konferencji w tym m.in. zapewnienie sali konferencyjnej z 

podstawowym wyposażeniem oraz usługą streamingu wydarzenia o wartości co najmniej 

30 000,00 zł brutto każda. Zamawiający nie dopuszcza sumowania usług z różnych 

kontraktów w celu uzyskania wartości minimalnej.

Na potwierdzenie powyższego Wykonawca złoży wraz z ofertą wykaz zrealizowanych 

usług oraz kopie protokołów obioru, referencji lub innych dokumentów poświadczających 

prawidłową realizację zamówienia. 
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IV. Kryteria i sposób dokonania oceny oferty:

Cena = 100%

V. Istotne informacje dotyczące wyceny: 

1. Wycena powinna być wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. 

2. Wycenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr). 

2. Wycena powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu o wycenę oraz 

uwzględniać wszystkie koszty z nimi związane. Wycena powinna obejmować wycenę kosztu cyklu 

życia produktu.

3. Złożenie zapytania o wycenę, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest równoznaczne 

z udzieleniem zamówienia przez NCBR (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy). 

4. Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 

5. Przy wycenie należy uwzględnić ww. informacje jak również to, że w przyszłym zamówienia w 

przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia lub jakiejkolwiek jego części, 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej, której 

wysokość zostanie określona w istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informację o możliwości zadawania pytań

Wykonawcy mają możliwość zdawania pytań do treści zapytania o wycenę. Odpowiedź na pytanie 

wykonawcy przekazuje się wszystkim wykonawcom analogicznie do wysłania zapytania, bez 

podawania informacji o wykonawcy zadającym pytanie.

VII. Miejsce oraz termin przedłożenia informacji o koszcie usług/dostaw: 

Oferty należy złożyć do dnia 26.04.2024 r., poprzez przesłanie wypełnionego i podpisanego formularza 

wyceny (Załącznik nr 1) oraz wykazu usług (Załącznik nr 2)  na adres email: ewa.regula@ncbr.gov.pl 

mailto:ewa.regula@ncbr.gov.pl
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VIII. Wykaz załączników do Zapytania

1) Formularz wyceny – Załącznik nr 1

2) Wykaz usług – Załącznik nr 2

ZATWIERDZAM

Ewelina Dadasiewicz

Dyrektor Działu Komunikacji 

i Marketingu 

/podpisano elektronicznie/
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Załącznik nr 1 do zapytania o wycenę

FORMULARZ WYCENY

PEŁNA NAZWA PODMIOTU: ............................................................................................

ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ....................................................................................

TELEFON: ………….…………………….............

ADRES E-MAIL: ....................................................

NUMER NIP:………………...…………...........................

NUMER REGON: ..................................................

Nawiązując do zapytania o wycenę wykonania przedmiotu zamówienia (według załączonych 

dokumentów) oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, w pełnym rzeczowym zakresie ujętym 

w zapytaniu, na kwoty:

Cena netto Cena brutto

1. Zorganizowanie 

wydarzenia we 

Wrocławiu

2. Zakup materiałów dla 

Uniwersytetu 

Morskiego w Gdyni

Cena netto ogółem………………………………………….zł 

(słownie cena netto ogółem: …………………………………………………………...)

Cena brutto ogółem ………………………………………. zł

(słownie cena brutto ogółem: …………………………………………………………...)

Oświadczamy, że:

1. Nie wnosimy/wnoszę żadnych zastrzeżeń do zapytania o wycenę.

2. Przyjmujemy/przyjmuję do wiadomości, że:
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a) Złożenie zapytania o wycenę, jak też otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest 

równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Narodowe Centrum Badań i Rozwoju (nie rodzi 

skutków w postaci zawarcia umowy).

b) Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oświadczam, że wypełniliśmy/wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 

lub art. 14 RODO*) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu złożenia wyceny w niniejszym postępowaniu.

………………………………                                              ……………………………….

       miejscowość, data                                                             imię i nazwisko osoby podpisującej 

Formularz ofertowy upoważnionej 

do reprezentowania Wykonawcy

*rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 



  

Narodowe Centrum Badań i Rozwoju | ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa  
kancelaria@ncbr.gov.pl | tel.: +48 22 39 07 170

NIP 701-007-37-77  | Regon 141032404

K1-Informacja Opublikowana (Public)

Załącznik nr 2 do zapytania o wycenę

WYKAZ USŁUG

Wykonawca powinien wykazać, że , w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wiedzą i doświadczeniem w realizacji 

zamówienia, w postaci należytego wykonania co najmniej 2 usług w zakresie organizacji konferencji w 

tym m.in. zapewnienie Sali konferencyjnej z podstawowym wyposażeniem oraz usługą streamingu 

wydarzenia o wartości co najmniej 30 000,00 zł brutto każda. Zamawiający nie dopuszcza sumowania 

usług z różnych kontraktów w celu uzyskania wartości minimalnej.

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dowody 
potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 
których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 
były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane.

Lp. WYKONANA USŁUGA

NAZWA I 

ZAKRES ……………………………………………………………….

……………………………………………………………….

……………………………………………………………….

DATA 

WYKONANIA 

(należy podać 

datę 

rozpoczęcia i 

zakończenia 

wskazanej 

usługi)

od ………/………../………………

do ………/………../………………

(dzień / miesiąc / rok)

1.

ODBIORCA 

(podmiot, który ……………………………………………………………….
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zlecał 

wykonanie 

usługi)

……………………………………………………………….

(nazwa i adres)

WARTOŚĆ 

USŁUGI …………………………………………… zł brutto

NAZWA I 

ZAKRES ……………………………………………………………….

……………………………………………………………….

……………………………………………………………….

DATA 

WYKONANIA 

(należy podać 

datę 

rozpoczęcia i 

zakończenia 

wskazanej 

usługi)

od ………/………../………………

do ………/………../………………

(dzień / miesiąc / rok)

ODBIORCA 

(podmiot, który 

zlecał 

wykonanie 

usługi)

……………………………………………………………….

……………………………………………………………….

(nazwa i adres)

2.

WARTOŚĆ 

USŁUGI …………………………………………………….. zł brutto
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…………………………………                                           ……………………………….

       miejscowość, data                                                      podpis, imię i nazwisko

                                                                                      lub podpis na pieczęci imiennej
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