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Program LIFE 
Formularze i zagadnienia finansowe

Radosław Domagała – Wydział LIFE
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Skąd czerpać informacje?
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Ogólne warunki kwalifikowalności kosztów finansowanych ze środków LIFE:
(Patrz Art. 6 MGA)

 poniesione przez Beneficjenta projektu

 poniesione w trakcie trwania realizacji projektu

 uwzględnione w jednej z kategorii kosztów w budżecie projektu

 ponoszone w związku z projektem objętym umową i niezbędne dla jego
realizacji

 ustalane zgodnie z obowiązującymi zasadami rachunkowości oraz określone i
możliwe do zweryfikowania w dokumentach księgowych

 zgodne z przepisami prawa podatkowego i ubezpieczeń społecznych

 rozsądne i odpowiadają zasadom dobrego zarządzania finansowego, w
szczególności pod względem stosunku wartości do ceny oraz efektywności
kosztowej

Koszty kwalifikowane
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Art. 6.3 MGA

Kosztem niekwalifikowanym jest: […]

VAT podlegający odliczeniu lub zwrotowi

(w tym VAT zapłacony przez podmiot publiczne

działające jako organ władzy publicznej)

Patrz również:

ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE,

Euratom) 2018/1046z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad

finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii

Kwalifikowalność podatku VAT
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Kategorie kosztów / formularze finansowe

A – Koszty osobowe

A1 Koszty zatrudnienia
A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane

B – Koszty podwykonawstwa

C – Koszty zakupu

C1 Koszty podróży i utrzymania
C2 Sprzęt
C3 Inne towary, prace i usługi

D – Pozostałe kategorie kosztów
D.1 Wsparcie podmiotów trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty pośrednie
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A1. Koszty personelu zatrudnionego na podstawie umowy o

pracę z beneficjentem lub równoważnej i przypisanego do

projektu:

Muszą ograniczać się do wynagrodzeń, składek na ubezpieczenie

społeczne, podatków i innych kosztów związanych z

wynagrodzeniem, które wynikają z prawa krajowego lub umowy o

pracę i muszą być obliczone na podstawie faktycznie poniesionych

kosztów.

A. Koszty osobowe  
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Koszty kwalifikowalne w zakresie kosztów osobowych będą 
określane w następujący sposób:

Wypłacone wynagrodzenie brutto 
danego pracownika w roku
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Stawka dniowa=

Stawka dniowa
Rzeczywista liczba dni 

przepracowanych 
w projekcie w danym roku

KOSZT KWALIFIKOWALNY=x

Koszty osobowe projektu rozliczane są na podstawie rzeczywistych kosztów

i rzeczywistego czasu pracy, a nie danych szacowanych we wniosku

o dofinansowanie.

A. Koszty osobowe  
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Koszty personelu mogą również obejmować płatności uzupełniające dla

personel przydzielony do działania (w tym płatności na podstawie umów

uzupełniających, niezależnie od ich charakteru), jeżeli:

• jest to część zwyczajowej praktyki wynagrodzeń beneficjenta i jest

wypłacana w spójny sposób za każdym razem, gdy wymagany jest ten

sam rodzaj pracy lub wiedzy specjalistycznej

• kryteria stosowane do obliczania płatności uzupełniających są obiektywne

i powszechnie stosowane przez beneficjenta, niezależnie od źródła

finansowania.

A. Koszty osobowe  
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A2. Koszty osób fizycznych pracujących na podstawie umowy z 

beneficjentem innej niż umowa o pracę

A3. Koszty odpłatnego oddelegowania pracownika od podmiotu 

trzeciego

mogą być kosztem kwalifikowanym pod warunkiem, że spełnione są 

następujące warunki:

i. osoba pracuje na warunkach podobnych do warunków pracownika (w

szczególności w odniesieniu do sposobu organizacji pracy,

wykonywanych zadań i pomieszczeń, w których są wykonywane);

ii. wynik prac należy do beneficjenta (chyba że wyjątkowo uzgodniono

inaczej); i

iii. koszty nie różnią się znacząco od kosztów personelu wykonującego

podobne zadania na podstawie umowy o pracę z beneficjentem.

A. Koszty osobowe  
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Praca właścicieli MŚP na rzecz projektu (tj. właścicieli beneficjentów

będących małymi i średnimi przedsiębiorstwami nieotrzymującymi

wynagrodzenia) lub beneficjentów będących osobami fizycznymi (tj.

beneficjentów będących osobami fizycznymi nieotrzymującymi

wynagrodzenia) może zostać zadeklarowana jako koszt personelu, jeżeli

spełniają ogólne warunki kwalifikowalności i są obliczane jako koszty

jednostkowe zgodnie z metodą określoną w załączniku 2a

A. Koszty osobowe  
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A. Koszty osobowe  

A.5 Praca wolontariuszy na rzecz projektu może zostać zadeklarowana jako 

koszty personelu, jeśli zostało to dopuszczone w warunkach zaproszenia do 

składania wniosków, spełniają ogólne warunki kwalifikowalności i są obliczane 

wg. kosztów jednostkowe zgodnie z metodą określoną w załączniku 2a. 

• Koszty te nie mogą przekroczyć 50% całkowitych (niekwalifikowalnych i 

kwalifikowalnych) kosztów projektu i wkładów szacowanych we wniosku) 

• Nie mogą przekroczyć maksymalnej kwoty dla wolontariuszy dla każdego 

ustalonego beneficjenta wymienionych w załączniku 2,      

• Nie może spowodować, wzrostu maksymalnego finansowania UE w koszty był 

wyższy niż całkowite koszty kwalifikowalne bez wolontariuszy. 
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Kategorie kosztów / formularze finansowe

A – Koszty osobowe

A1 Koszty zatrudnienia
A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane
A4 Praca właścicieli MŚP
A5 Wolontariusze

B – Koszty podwykonawstwa

C – Koszty zakupu

C1 Koszty podróży i utrzymania
C2 Urządzenia
C3 Inne towary, prace i usługi

D – Pozostałe kategorie kosztów
D.1 Wsparcie podmiotów trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty pośrednie
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Koszty podwykonawstwa dotyczące działania są kwalifikowalne,

jeżeli:

- są obliczone na podstawie faktycznie poniesionych kosztów,

- spełniają ogólne warunki kwalifikowalności

- są dokonywane zgodnie ze zwykłymi praktykami zakupowymi

beneficjenta, pod warunkiem, że zapewniają najlepszy

stosunek jakości do ceny (lub, w stosownych przypadkach,

najniższej cenie) oraz nie powodują konfliktu interesów.

B. Koszty podwykonawstwa
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B. Koszty podwykonawstwa

 Koszty podwykonawstwa nie powinny przekroczyć

30% wartości ogólnego budżetu projektu chyba,

że ich podwyższenie zostanie odpowiednio

uzasadnione
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Kategorie kosztów / formularze finansowe

A – Koszty osobowe

A1 Koszty zatrudnienia
A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane
A4 Praca właścicieli MŚP
A5 Wolontariusze

B – Koszty podwykonawstwa

C – Koszty zakupu

C1 Koszty podróży i utrzymania
C2 Urządzenia
C3 Inne towary, prace i usługi

D – Pozostałe kategorie kosztów
D.1 Wsparcie podmiotów trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty pośrednie
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Kwalifikowalność kosztów podróży, zakwaterowania i utrzymania będzie obliczane

w następujący sposób:

- na podstawie faktycznie poniesionych kosztów

- zgodnie ze zwyczajową praktyką beneficjenta w zakresie podróży i

zakwaterowania

Dodatkowe wskazówki:

- Każdorazowo należy dążyć do wyboru jak najbardziej oszczędnych i przyjaznych środowisku metod

komunikacji, np. wideokonferencję należy rozpatrzeć jako rozwiązanie alternatywne dla odbycia podróży

- Podróże poza UE tylko w bardzo wyjątkowych przypadkach

Koszty konferencji:

- Koszty związane z obecnością na konferencjach, np. opłaty konferencyjne, powinny być zakwalifikowane do

kategorii „C3. Inne ”

- Koszt uczestnictwa w konferencji = Prezentacja projektu na konferencji

- Uczestnictwo w konferencjach jest ograniczone do osób, których obecność w konferencji jest uzasadniona

merytorycznie

- KICK OFF Meeting

C1. Koszty podróży
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C2. Urządzenia

Kwalifikowalność kosztów zakupu „środków trwałych”

 Zakup sprzętu, infrastruktury lub innych środków
trwałych na potrzeby projektu (lub ich wykonanie w
ramach projektu) może zostać zadeklarowane jako w pełni
zamortyzowany, jeżeli spełnia warunki kwalifikowalności
mające zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztów.
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C2. Urządzenia

Beneficjenci (SAP, SIP, SNAP),

muszą zobowiązać się do dalszego użytkowania
i utrzymywania po zakończeniu projektu zakupionych
i kwalifikowanych po pełnych kosztach urządzeń do działań
realizujących cele projektu, chyba że zostaną z tego zwolnieni
przez KE/CINEA.

Urządzenia muszą być utrzymywane:

- przez co najmniej pięć lat po zakończeniu projektu

- lub do końca jego ekonomicznego okresu użytkowania (tj.
do czasu pełnej amortyzacji)

w zależności od tego, co nastąpi wcześniej.

Aneks 5 – Klauzula trwałości
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C2. Urządzenia

Jeżeli taki sprzęt, infrastruktura lub inne aktywa są

wynajmowane lub dzierżawione, pełne koszty wynajmu lub

leasingu są kwalifikowalne, o ile nie przekraczają kosztów

amortyzacji podobnego sprzętu, infrastruktury lub aktywów i

nie obejmują żadnych dodatkowych opłat.
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C2. Urządzenia

Wybrany sprzętu, infrastruktury lub innych środków

trwałych wykorzystywanych w projekcie może być

kwalifikowanych w wysokości amortyzacji naliczonej w

trakcie trwania projektu:

• koszt faktycznie poniesionych i odpisanych zgodnie z 

międzynarodowymi standardami rachunkowości i 

zwyczajowymi praktykami księgowymi beneficjenta. 

• kwalifikować można tylko tę część kosztów, która 

odpowiada poziomowi faktycznego wykorzystania w 

projekcie oraz z trakcie jego trwania.
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C3. Inne towary, prace i usługi 

Np.

• materiały eksploatacyjne i zaopatrzenie, 

• promocja, rozpowszechnianie, 

• ochronę wyników, 

• tłumaczenia, 

• publikacje, 

• certyfikaty

• gwarancje finansowe, jeśli jest to wymagane na podstawie 
Umowy 
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Kategorie kosztów / formularze finansowe

A – Koszty osobowe

A1 Koszty zatrudnienia
A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane
A4 Praca właścicieli MŚP
A5 Wolontariusze

B – Koszty podwykonawstwa

C – Koszty zakupu

C1 Koszty podróży i utrzymania
C2 Urządzenia
C3 Inne dobra, prace i usługi

D – Pozostałe kategorie kosztów
D.1 Wsparcie podmiotów trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty pośrednie
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D1. Wsparcie podmiotów trzecich

Koszty wsparcia finansowego podmiotów trzecim (w formie dotacji, nagród lub
podobnych form wsparcia, jeśli występują) są kwalifikowalne, (jeśli wskazano tak w
warunkach naboru), oraz jeśli spełniają ogólne warunki kwalifikowalności, a także
są obliczane na podstawie faktycznie poniesionych kosztów, a wsparcie jest
realizowane zgodnie z warunkami określonymi w załączniku 1.

Warunki te muszą zapewniać obiektywne i przejrzyste procedury wyboru

W przypadku dotacji:

(i) maksymalna kwota pojedynczego wsparcia finansowego dla podmiotu 
trzeciego nie może przekroczyć 20 000 EUR; 

(ii) łączna kwota przyznawanych minigrantów nie może przekroczyć 
100 000 EUR

Wniosek musi jasno określać:

• dlaczego potrzebne jest wsparcie finansowe dla osób trzecich, oraz oczekiwane
rezultaty takiego wsparcia

• kryteria i procedury udzielania wsparcia finansowego,

• listę działań, na które osoba trzecia może otrzymać wsparcie finansowe.



2424

D2. Zakup gruntu

Koszty zakupu gruntu od podmiotów prywatnych (lub długoterminowej dzierżawy 

gruntu lub jednorazowej rekompensaty za prawo do użytkowania gruntu) są 

kwalifikowalne, jeżeli spełniają ogólne warunki kwalifikowalności, są obliczane na 

podstawie faktycznie poniesionych kosztów oraz (m.in.): 

1) zakup przyczyni się do poprawy, utrzymania i przywrócenia integralności sieci 

Natura 2000 utworzonej zgodnie z art. 3 dyrektywy 92/43/EWG, w tym poprzez 

poprawę łączności poprzez tworzenie korytarzy, ostoi lub innych elementów 

zielonej infrastruktury 

2) zakup jest jedynym lub najbardziej opłacalnym sposobem osiągnięcia 

pożądanego efektu ochrony
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3) W rejestrze gruntów wprowadzony zostanie warunek, że grunty te

zostaną nieodwołalnie przeznaczone na cele ochrony przyrody (lub

równoważne)

4) Beneficjent będący podmiotem prywatnym zapewni długoterminową

ochronę, poprzez: wpis do rejestru gruntów, że w przypadku ich

likwidacji lub niezdolności do zarządzania gruntami zgodnie z

wymogami ochrony przyrody, nieruchomość zostanie przekazana

podmiotem działającym w obszarze ochrony przyrody (lub

równoważne)

D2. Zakup gruntu
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 Koszty pośrednie obliczane jako ryczałt do 7% sumy
kwalifikowanych kosztów bezpośrednich projektu, z
wyłączeniem kosztów dotyczących zakupu gruntów oraz
kosztów pracy wolontariuszy

Wskazówki

Koszty pośrednie = Ogólne materiały eksploatacyjne / dostawy
takie jak telefon, koszty komunikacji, kserokopii, sprzętu i
materiałów biurowych, wody, gazu itp.

E. Koszty pośrednie
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Budżet projektu
Sumaryczna tabela budżetowa w części A wniosku
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Szczegółowy Budżet Projektu

Załącznik: Szczególowy budżet projektu
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Szczegółowy Budżet Projektu
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Koszty osobowe / Formularz B
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Koszty osobowe / Formularz B

XYZ 16,2 4,1 1,7 22,0

ABC 5,2 16,2 2,6 24,0

21,4 20,3 4,3 46,0
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Z A P R A S Z A M Y  N A : https://www.gov.pl/web/nfosigw/program-life                               NFOŚiGW                              Narodowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

Dziękuję za uwagę
Radosław Domagała     life@nfosigw.gov.pl


