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guide is simed at assisting ELU grant benefidaries. |t is provided for information purposes only and is not

ded o replace the binding legal agreements themselves, nor professional legal advice for spedific cases.
Version 1.0 ther the ELJ Commission nor its agencies and funding bodies (or any person acting on their behalf) czn be

01 June 2021 responziole for the use made of it

Diselzimer -

This document is aimed at assisting applicants.  shows the full range of provisions that may be applied to this
type of greement, and i provided for infarmation purposes only. The legally binding agreement will be that

'which iz signed by the parties in the system. - 2




Koszty kwalifikowane ¥
yV

Ogolne warunki kwalifikowalnosci kosztow finansowanych ze srodkéw LIFE:
(Patrz Art. 6 MGA)

= poniesione przez Beneficjenta projektu

= poniesione w trakcie trwania realizacji projektu
= uwzglednione w jednej z kategorii kosztéw w budzecie projektu

= ponoszone W zwigzku z projektem objetym umowg i niezbedne dla jego
realizacji

= ustalane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci oraz okreslone i
mozliwe do zweryfikowania w dokumentach ksiegowych

= zgodne z przepisami prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych

= rozsadne i odpowiadajg zasadom dobrego zarzgdzania finansowego, w
szczegolnosci pod wzgledem stosunku wartosci do ceny oraz efektywnosci
kosztowej



Kwalifikowalnos¢ podatku VAT
4

Art. 6.3 MGA

Kosztem niekwalifikowanym jest: [...]

VAT podlegajgcy odliczeniu lub  zwrotowi
(w tym VAT zaptacony przez podmiot publiczne
dziatajgce jako organ wtadzy publiczne))

Patrz rédwniez:

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE,
Euratom) 2018/1046z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii




Kategorie kosztow / formularze finansowe
V

A — Koszty osobowe

Al Koszty zatrudnienia

A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane

B — Koszty podwykonawstwa

C — Koszty zakupu

C1l Koszty podrozy i utrzymania
C2 Sprzet
C3 Inne towary, prace i ustugi

D — Pozostate kategorie kosztow
D.1 Wsparcie podmiotow trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty posrednie
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A. Koszty osobowe
4

Al. Koszty personelu zatrudnionego na podstawie umowy o

prace z beneficjentem |lub réwnowaznej | przypisanego do
projektu:

Muszg ograniczacC sie do wynagrodzen, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, podatkébw 1 innych  kosztow zwigzanych z
wynagrodzeniem, ktére wynikajg z prawa krajowego lub umowy o

prace | muszg byc¢ obliczone na podstawie faktycznie poniesionych
kosztow.
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A. Koszty osobowe
4

Koszty osobowe projektu rozliczane sg na podstawie rzeczywistych kosztow
| rzeczywistego czasu pracy, a nie danych szacowanych we wniosku
o dofinansowanie.

Koszty kwalifikowalne w zakresie kosztow osobowych beda
okreslane w nastepujgcy sposob:

Wyptacone wynagrodzenie brutto
danego pracownika w roku

Stawka dniowa

215

Rzeczywista liczba dni
Stawka dniowa X przepracowanych
w projekcie w danym roku

KOSZT KWALIFIKOWALNY
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A. Koszty osobowe
4

Koszty personelu mogg rowniez obejmowac ptatnosci uzupetniajace dla
personel przydzielony do dziatania (w tym pfatnosci na podstawie umow
uzupetniajgcych, niezaleznie od ich charakteru), jezeli:

* jest to czesS¢ zwyczajowej praktyki wynagrodzen beneficjenta i jest
wyptacana w spojny sposob za kazdym razem, gdy wymagany jest ten
sam rodzaj pracy lub wiedzy specjalistycznej

» kryteria stosowane do obliczania ptatnosci uzupetniajgcych sg obiektywne
| powszechnie stosowane przez beneficjenta, niezaleznie od zrodta
finansowania.




A. Koszty osobowe
4

A2. Koszty osob fizycznych pracujgcych na podstawie umowy z
beneficjentem innej niz umowa o prace

A3. Koszty odptatnego oddelegowania pracownika od podmiotu
trzeciego

mogg by¢ kosztem kwaliflkowanym pod warunkiem, ze spetnione sg
nastepujgce warunki:

I.  osoba pracuje na warunkach podobnych do warunkéw pracownika (w
szczegolnosci w odniesieniu do sposobu organizacji pracy,
wykonywanych zadan i pomieszczen, w ktdrych sg wykonywane);

li.  wynik prac nalezy do beneficjenta (chyba ze wyjgtkowo uzgodniono
Inaczej); i

lii. koszty nie roznig sie znaczgco od kosztéw personelu wykonujgcego
podobne zadania na podstawie umowy 0 prace z beneficjentem.
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A. Koszty osobowe
4

Praca wiascicieli MSP na rzecz projektu (tj. wiascicieli beneficjentow
bedgcych matymi | Srednimi przedsiebiorstwami nieotrzymujgcymi
wynagrodzenia) lub beneficjentdw bedgcych osobami fizycznymi (4.
beneficjentdbw  bedgcych  osobami  fizycznymi  nieotrzymujgcymi
wynagrodzenia) moze zosta¢ zadeklarowana jako koszt personelu, jezeli
spetniajg ogolne warunki kwalifikowalnosci | sg obliczane jako koszty
jednostkowe zgodnie z metodg okreslong w zatgczniku 2a

10




A. Koszty osobowe
4

A.5 Praca wolontariuszy narzecz projektu moze zosta¢ zadeklarowana jako
koszty personelu, jesli zostato to dopuszczone w warunkach zaproszenia do
sktadania wnioskoéw, spetniajg ogolne warunki kwalifikowalnosci i sg obliczane
wg. kosztow jednostkowe zgodnie z metodg okreslong w zatgczniku 2a.

« Koszty te nie mogg przekroczy¢ 50% catkowitych (niekwalifikowalnych i
kwalifikowalnych) kosztow projektu i wktadéw szacowanych we wniosku)

» Nie mogg przekroczy¢ maksymalnej kwoty dla wolontariuszy dla kazdego
ustalonego beneficjenta wymienionych w zatgczniku 2,

* Nie moze spowodowac, wzrostu maksymalnego finansowania UE w koszty byt
wyzszy niz catkowite koszty kwalifikowalne bez wolontariuszy.

11
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Kategorie kosztow / formularze finansowe
V

A — Koszty osobowe

Al Koszty zatrudnienia

A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane

A4 Praca wiascicieli MSP

A5 Wolontariusze

B — Koszty podwykonawstwa

C — Koszty zakupu

C1l Koszty podrozy i utrzymania
C2 Urzadzenia

C3 Inne towary, prace i ustugi

D — Pozostate kategorie kosztow

D.1 Wsparcie podmiotow trzecich
D.2 Zakup gruntu

E - Koszty posrednie
12




B. Koszty podwykonawstwa
V

Koszty podwykonawstwa dotyczgce dziatania sg kwalifikowalne,
jezeli:

- sg obliczone na podstawie faktycznie poniesionych kosztow,
- spetniajg ogolne warunki kwalifikowalnosci

- sg dokonywane zgodnie ze zwyktymi praktykami zakupowymi
beneficjenta, pod warunkiem, ze zapewniajg najlepszy
stosunek jakosci do ceny (lub, w stosownych przypadkach,
najnizszej cenie) oraz nie powodujg konfliktu interesow.

13




B. Koszty podwykonawstwa
4

v’ Koszty podwykonawstwa nie powinny przekroczyé¢
30% wartosci ogolnego budzetu projektu chyba,

ze ich  podwyzszenie  zostanie  odpowiednio

uzasadnione

14




Kategorie kosztow / formularze finansowe
V

A — Koszty osobowe

Al Koszty zatrudnienia

A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane

A4 Praca wtascicieli MSP

A5 Wolontariusze

B — Koszty podwykonawstwa

C — Koszty zakupu

C1l Koszty podrozy i utrzymania
C2 Urzadzenia
C3 Inne towary, prace i ustugi

D — Pozostate kategorie kosztow
D.1 Wsparcie podmiotéw trzecich
D.2 Zakup gruntu

.= E -Koszty posrednie




C1. Koszty podrozy
4

Kwalifikowalno$¢ kosztéw podrozy, zakwaterowania i utrzymania bedzie obliczane
W nastepujgcy sposob:

- na podstawie faktycznie poniesionych kosztow

- zgodnie ze zwyczajowg praktykg beneficijenta w zakresie podrozy |

zakwaterowania

Dodatkowe wskazéwki:
- Kazdorazowo nalezy dgzy¢ do wyboru jak najbardziej oszczednych i przyjaznych srodowisku metod
komunikacji, np. wideokonferencje nalezy rozpatrze¢ jako rozwigzanie alternatywne dla odbycia podrézy

- Podréze poza UE tylko w bardzo wyjatkowych przypadkach

Koszty konferencii:

- Koszty zwigzane z obecnoscig na konferencjach, np. optaty konferencyjne, powinny by¢ zakwalifikowane do

kateqorii ,C3. Inne”

- Koszt uczestnictwa w konferencji = Prezentacja projektu na konferenciji

- Uczestnictwo w konferencjach jest ograniczone do osob, ktérych obecnos$¢ w konferencji jest uzasadniona
merytorycznie

= KICK OFF Meeting




C2. Urzadzenia
4

Kwalifikowalnos¢ kosztow zakupu ,,sSrodkow trwatych”

v’ Zakup sprzetu, infrastruktury lub innych srodkéw
trwalych na potrzeby projektu (lub ich wykonanie w
ramach projektu) moze zostac¢ zadeklarowane jako w pefni
zamortyzowany, jezeli spetnia warunki kwalifikowalnosci
majgce zastosowanie do odpowiednich kategorii kosztow.

17
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C2. Urzadzenia

4
Aneks 5 - Klauzula trwatosci

Beneficjenci (SAP, SIP, SNAP),

muszg zobowigza¢ sie do dalszego uzytkowania
| utrzymywania po zakonczeniu projektu zakupionych
| kwalifikowanych po petnych kosztach urzadzen do dziatan
realizujgcych cele projektu, chyba ze zostang z tego zwolnieni
przez KE/CINEA.

Urzadzenia muszg by¢ utrzymywane:
- przez co najmniej piec lat po zakonczeniu projektu

- lub do konca jego ekonomicznego okresu uzytkowania (1.
do czasu petnej amortyzacji)

w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.
18
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C2. Urzadzenia
4

Jezeli taki sprzet, Infrastruktura Ilub Inne aktywa sg
wynajmowane lub dzierzawione, petne koszty wynajmu lub
leasingu sg kwalifikowalne, o ile nie przekraczajg kosztow
amortyzacji podobnego sprzetu, infrastruktury lub aktywow i
nie obejmujg zadnych dodatkowych opfat.

19
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C2. Urzadzenia
4

Wybrany sprzetu, infrastruktury Ilub innych srodkow
trwalych wykorzystywanych w projekcie moze byc
kwalifikowanych w wysokosci amortyzacji naliczone] w
trakcie trwania projektu:

« koszt faktycznie poniesionych i odpisanych zgodnie z
miedzynarodowymi standardami rachunkowosci i
zwyczajowymi praktykami ksiegowymi beneficjenta.

« kwalifikowaC mozna tylko te czes¢ kosztow, ktora

odpowiada poziomowi faktycznego wykorzystania w
projekcie oraz z trakcie jego trwania.

20
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C3. Inne towary, prace i ustugi
4

Np.
* materiaty eksploatacyjne | zaopatrzenie,
e promocja, rozpowszechnianie,

ochrone wynikow,

ttumaczenia,
publikacje,
certyfikaty

e gwarancje finansowe, jesli jest to wymagane na podstawie
Umowy

21
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Kategorie kosztow / formularze finansowe
V

A — Koszty osobowe

Al Koszty zatrudnienia

A2 Osoby fizyczne na umowach cywilno-prawnych
A3 Osoby oddelegowane

A4 Praca wtascicieli MSP

A5 Wolontariusze

B — Koszty podwykonawstwa

C — Koszty zakupu

C1l Koszty podrozy i utrzymania
C2 Urzadzenia
C3 Inne dobra, prace i ustugi

D — Pozostate kategorie kosztow
D.1 Wsparcie podmiotéw trzecich
D.2 Zakup gruntu

,, E -Koszty posrednie




D1. Wsparcie podmiotow trzecich
4

23

Koszty wsparcia finansowego podmiotéw trzecim (w formie dotacji, nagrod lub
podobnych form wsparcia, jesli wystepujg) sg kwalifikowalne, (jesli wskazano tak w
warunkach naboru), oraz jesli spetniajg ogdlne warunki kwalifikowalnosci, a takze
sg obliczane na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw, a wsparcie jest
realizowane zgodnie z warunkami okreslonymi w zatgczniku 1.

Warunki te muszg zapewniac obiektywne i przejrzyste procedury wyboru
W przypadku dotacji:

(i) maksymalna kwota pojedynczego wsparcia finansowego dla podmiotu
trzeciego nie moze przekroczy¢ 20 000 EUR;

(i) tgczna kwota przyznawanych minigrantow nie moze przekroczyc
100 000 EUR

Whniosek musi jasno okreslac:

 dlaczego potrzebne jest wsparcie finansowe dla osob trzecich, oraz oczekiwane
rezultaty takiego wsparcia

 Kkryteria i procedury udzielania wsparcia finansowego,
* liste dziatan, na ktore osoba trzecia moze otrzymac wsparcie finansowe.

Narodowy Fundusz
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D
4
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2. Zakup gruntu

Koszty zakupu gruntu od podmiotow prywatnych (lub dtugoterminowej dzierzawy
gruntu lub jednorazowej rekompensaty za prawo do uzytkowania gruntu) sg
kwalifikowalne, jezeli spetniajg ogolne warunki kwalifikowalnosci, sg obliczane na

podstawie faktycznie poniesionych kosztow oraz (m.in.):

1) zakup przyczyni sie do poprawy, utrzymania i przywrocenia integralnosci sieci
Natura 2000 utworzonej zgodnie z art. 3 dyrektywy 92/43/EWG, w tym poprzez
poprawe tgcznosci poprzez tworzenie korytarzy, ostoi lub innych elementow

zielonej infrastruktury

2) zakup jest jedynym lub najbardziej optacalnym sposobem osiggniecia

pozgdanego efektu ochrony




D2. Zakup gruntu

4
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3)

4)

W rejestrze gruntdéw wprowadzony zostanie warunek, ze grunty te
zostang nieodwotalnie przeznaczone na cele ochrony przyrody (lub

rownowazne)

Beneficjent bedacy podmiotem prywatnym zapewni dtugoterminowg
ochrone, poprzez: wpis do rejestru gruntow, ze w przypadku ich
likwidacji lub niezdolnosci do zarzadzania gruntami zgodnie z
wymogami ochrony przyrody, nieruchomos¢ zostanie przekazana
podmiotem dziatajgcym w obszarze ochrony przyrody (lub

rownowazne)

O Nerodowy Fundusz
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E. Koszty posrednie
V

v’ Koszty posrednie obliczane jako ryczatt do 7% sumy
kwaliflkowanych kosztow bezposrednich projektu, Z
wytgczeniem kosztow dotyczgcych zakupu gruntéow oraz
kosztow pracy wolontariuszy

Wskazowki

Koszty posrednie = 0Ogolne materiaty eksploatacyjne / dostawy
takie jak telefon, koszty komunikacji, kserokopii, sprzetu I
materiatow biurowych, wody, gazu itp.

26

rki \Wedmgg- ;...,, L=

mumr B .




Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

Budzet projektu

' Sumaryczna tabela budzetowa w czesci A wniosku

< Participants & contacts Other questions >

m Budget

Application forms Table Of Contents Validate Form Save&Close

Proposal ID  SEP-210786062
Acronym TEST

3 - Budget
No. Name of | Country Role Personnel | Personnel |Subcontra | Purchase | Purchase | Purchase | Financial Land Indirect Total | Imeligible | Total Funding | Maximum |Requested | Max grant| Income Inkind | Financial Own Total
beneficiary costs - costs cting costs - costs - costs - |support to|Purchase/ | costs’/EUR. | eligible | costs’EUR |estimated | rate EU EU amount/ |generated |contribufi |contributi (resources/ | estimated
without |volunteers|costs EUR |Travel and| Equipmen| Other third EUR costs EUR project contributi | contributi EUR by the onsEUR. | ons'EUR EUR project
volunteers| /ELR subsistenc| tEUR goods, | parties/ costs and on fo on to project/ income
ELR ef works and| EUR contributi eligible | eligible EUR EUR
EUR services/ onsEUR. costs'EUR | costs'EUR
EUR
Narodowy
Fundusz
Ochromy .
U s dowiskai FL Coordinator 0 0 0 0 0 0 0 0.00 0.00 0 0.00 60 0.00 0.00 0.00 0 0 0 0 0.00
IOO0WIE,
Gospodarka
Wodnej
Total 0 0 0 0 0 0 0 0 0.00 0.00 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0 0 0 0.00
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Szczegotowy Budzet Projektu
V

Detailed Budget Table

(add here your proposal's acronym)

Subcontracting

Give details on subcontracted action tasks (if any) and explain the reasons why (as opposed lo direct implementation by the participants).
Subcontracting — Subconiracting means the implementation of action tasks, i.e. specific tasks which are part of the action and are described in Annex 1 of the Grant Agreement.
Note: Subcontracting concerns the outsourcing of a part of the action to a party outside the Consortium. It is not simply about purchasing goods or services. We normally expect that the participants to have sufficient operational

capacity to implement the project activities themselves. Sub-contracting should therefore be exceptional.
Include only subcontracts that comply with the rules (i.e. best value for money and no conflict of interest; coordinator tasks can normally not be subcontracted).

Subcontract Description Estimated Costs Work Package Mo Justification
Participant Number/Short Name
{Describe scope of subcontract) (EUR) (from your work plan) (Why is subcontracting necessary?)
Total estimated costs 0€
If subcontracting for the entire project goes
beyond 30% of the total eligible costs, give | Insert text
specific reasons.
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Szczegotowy Budzet Projektu
V

dther direct costs

lease complete the table below for each participant. If required add further tables at the end of this work sheet {one per participant).
lease ensure that sufficient details are provided in part B. For major cost items add lines below, in order to provide a detailed breakdown within one cost category.

Participant Number/Short Name (1) Cost (€) Justification

Travel & subsistence

Equipment

Other goods, works and services

Infrastructure

Financial support to third parties

Land purchase

Total 0€

Participant Number/Short Name (2) Cost (€) Justification

Travel & subsistence

Equipment

Other goods, works and services

Infrastructure

Financial support to third parties

Land purchase

Total 0€

29



Koszty osobowe / Formularz B - ;giﬂ‘ﬁﬂﬁg&gﬂﬂi‘iﬁ;
vV

Overview of Work Packages

30



Koszty osobowe / Formularz B
Vv
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Staff effort per participant (n/a for stage 1)

Fill in the effort per work package and Beneficiary/Affiliated Entity.
Please indicate the number of person/months over the whole duration of the planned work.
Identify the work-package leader for each work package by showing the relevant person/month figure in bold.

Participant WP1 WP2 WP... Total Person-Months
[name] XYZ 16,2 4,1 1,7 22,0
[name] ABC 5,2 16,2 2,6 24,0

Total Person-Months 21,4 20,3 4,3 46,0

31
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