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« DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju

Warszawa, dnia 24 lipca 2014 r.

Poz. 54

ZARZADZENIE Nr 35
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU"

z dnia 24 czerwca 2014 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego szczegotowa organizacje i tryb dziatlania
Komisji Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na egzaminatorow
i egzaminatoréw oséb ubiegajacych sie o uprawnienia

do kierowania pojazdem silnikowym

Na podstawie art. 64 ust. 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

(Dz. U. z 2014 r. poz. 600) ustala sie co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie¢ Regulamin okreslajgcy szczegotowg organizacje i tryb dziatania Komisji
Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na egzaminatoréw i egzaminatorow oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym, stanowigcy zatgcznik

do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzgdzenie nr 25 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
zdnia 20 sierpnia 2013 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajgcego szczegotowa
organizacje i tryb dziatania Komisji Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw
na egzaminatoréw i egzaminatorow osob ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym (Dz. Urz. MTBIGM poz. 47).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju : E. Bienkowska

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie szczegolowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1391).
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Zatgcznik

do zarzadzenia nr 35

Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia
24 czerwca 2014 r. (poz. 54)

REGULAMIN OKRESLAJACY SZCZEGOLOWA ORGANIZACJE | TRYB DZIALANIA KOMISJI
WERYFIKACYJNEJ DO SPRAWDZENIA KWALIFIKACJI KANDYDATOW NA
EGZAMINATOROW | EGZAMINATOROW OSOB UBIEGAJACYCH SIE O UPRAWNIENIA
DO KIEROWANIA POJAZDEM SILNIKOWYM

§ 1. Regulamin okresla szczegotowg organizacje oraz tryb dziatania Komisji Weryfikacyjnej
do sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw na egzaminatorow i egzaminatorow osob ubiegajgcych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym, o ktérej mowa w art. 64 ust. 1 ustawy z dnia

5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2014 r. poz. 600), zwanej dalej ,Komisjg”.

§ 2. Komisja przeprowadza egzamin z zachowaniem przepisow:

1) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, zwanej dalej ,,ustawg”;

2) rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r.
w sprawie egzaminowania oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnieh przez egzaminatorow oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach (Dz. U. poz. 995 oraz z 2013r. poz. 319),
zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”;

3) niniejszego Regulaminu.

§ 3. Egzamin sktadajg osoby zgloszone przez wiasciwy organ ewidencyjny nie pozniej
niz21 dni przed terminem egzaminu na wniosku, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1

do Regulaminu.

§ 4. 1. Egzamin przeprowadza sie:
1) w Wojewoddzkim Osrodku Ruchu Drogowego,
2) w sesjach egzaminacyjnych organizowanych zgodnie z planem zatwierdzonym przez ministra
wiasciwego do spraw transportu dla grup okreslonych w § 48 rozporzadzenia.
2. Dane osobowe o0s6éb zakwalifikowanych na egzamin w danym terminie umieszcza sie
w systemie informatycznym stuzgcym do przeprowadzania egzaminéw weryfikacyjnych.
3. W egzaminie majg prawo uczestniczy¢ w charakterze obserwatora:
1) pracownicy wiasciwej do spraw transportu drogowego komorki organizacyjnej urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu sprawujgcy nadzor nad pracg
Komisji,

2) inne osoby upowaznione przez ministra wtasciwego do spraw transportu.
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4. Obstuge Komisji wykonuje wiasciwa do spraw transportu drogowego komorka

organizacyjna urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

§ 5. 1. Do obowigzkow przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

organizowanie i kierowanie pracg Komisji;

wyznaczanie:

a) terminu i miejsca egzaminu,

b) czionkdéw komisji do przeprowadzenia egzaminu w danym terminie;

powiadomienie wtasciwych organéw ewidencyjnych o terminie i miejscu przeprowadzenia

egzaminu dla poszczegolnych oséb;

wnioskowanie do kierujgcego wilasciwg do spraw transportu drogowego komorkag

organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu

0 opracowanie pytahn egzaminacyjnych;

wnioskowanie do kierujgcego wilasciwg do spraw transportu drogowego komoérkag

organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw transportu

o weryfikacje pytan egzaminacyjnych przez niezaleznych ekspertéw;

wnioskowanie do kierujgcego wiasciwg do spraw transportu drogowego komoérkg

organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra witasciwego do spraw transportu o zawarcie

umow:

a) z Wojewddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego, w ktérym bedzie przeprowadzony
egzamin,

b) z odpowiednim podmiotem na wykonanie czynnosci techniczno-organizacyjnych
zwigzanych z obstugg egzaminu,

c) zwigzanych z zakupem materiatdbw biurowych, sprzetu i wyposazenia biurowego,
materiatdbw eksploatacyjnych, oprogramowania komputerowego niezbednego do pracy
Komisji,

d) innych zwigzanych z wykonywaniem zadan Komisji;

omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteriow oceny egzaminu oraz jego

przebiegu;

sprawdzanie prawidtowosci sporzadzenia i podpisywanie:

a) protokotdbw egzaminacyjnych,

b) zaswiadczen o uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu,

c) rozliczenia egzaminu,

d) korespondenciji zwigzanej z pracg Komisji;

przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu do dnia 31 stycznia kazdego roku,

rocznego sprawozdania z dziatalnosci Komisji;

przechowywanie banku pytan egzaminacyjnych oraz testéw, o ktérych mowa w § 53 ust.1

pkt 1 rozporzadzenia;
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11) organizacja szkolen cztonkow Komisji.

1)
2)

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

2)

3)

2. Do obowigzkdéw cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:

udziat w egzaminach i szkoleniach zwotanych przez przewodniczgcego Komisiji;

dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na egzaminatorow i egzaminatorow.

3. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

sporzadzenie listy oséb zgtoszonych na egzamin;

sporzgdzanie protokotéw egzaminacyjnych;

nadzér nad drukowaniem zaswiadczen o uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu
w zakresie okreslonej kategorii prawa jazdy;

sporzgdzenie rozliczenia finansowego egzaminu;

udzielanie informacji o dziatalnosci Komisiji;

wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez przewodniczgcego Komisji.

§ 6. 1. Przed rozpoczeciem czesci teoretycznej egzaminu cztonek Komis;ji:

sprawdza, na podstawie prawa jazdy, waznos¢ okreslonych uprawnieh do kierowania

pojazdem oraz na podstawie dowodu osobistego lub paszportu, zgodnosé danych z danymi

zawartymi w:

a) systemie informatycznym, jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie testu
komputerowego,

b) protokole egzaminacyjnym, jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie testu pisemnego;

wydaje osobie egzaminowanej druk arkusza egzaminacyjnego, wedtug wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 2, jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie testu pisemnego,

omawia zasady przebiegu egzaminu.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, cztonek Komisji odpowiednio

do przyjetej formy egzaminu:

1)
2)

3)

uruchamia komputerowe urzgdzenie egzaminacyjne;

wydaje test osobie egzaminowanej, jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie pisemnego
testu;

przeprowadza egzamin.

3. Po zakonczeniu czesci teoretycznej egzaminu czlonek Komisji odpowiednio do przyjetej

formy egzaminu:

1)

2)

na zyczenie osoby egzaminowanej przy uzyciu komputerowego urzgdzenia egzaminacyjnego
- dokonuje wydruku jej wynikéw egzaminu;

odbiera od os6b egzaminowanych testy wraz z arkuszami egzaminacyjnymi, a nastepnie po
ich sprawdzeniu, wpisuje do arkuszy dla kazdej kategorii objetej zakresem egzaminu, liczbe

uzyskanych punktéw, wynik egzaminu oraz potwierdza go podpisem.

§ 7. 1. Pytania egzaminacyjne po ich zatwierdzeniu przez ministra wtasciwego do spraw

transportu umieszcza sie w banku pytan, o ktérym mowa w § 53 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia.
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Zestawy testébw egzaminacyjnych opracowanych na podstawie pytan egzaminacyjnych
stosowanych w przypadku, o ktérych mowa w § 53 ust. 2 rozporzadzenia, przechowuje sie
do czasu egzaminu w zapieczetowanych kopertach.

2. Pytania i testy egzaminacyjne moga by¢ wykorzystywane wytgcznie w czasie prowadzenia

egzaminu.

§ 8. Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu cztonek Komisji:

1) sprawdza, na podstawie prawa jazdy oraz dowodu osobistego lub paszportu waznosé
okreslonych uprawnien do kierowania pojazdem oraz zgodno$¢ danych z danymi zawartymi
odpowiednio w:

a) wyciggu z systemu informatycznego, dostarczonym przez sekretarza Komisji, jezeli cze$¢
teoretyczna egzaminu jest przeprowadzana w formie testu komputerowego,

b) protokole egzaminacyjnym, jezeli cze$¢ teoretyczna egzaminu jest przeprowadzana
w formie testu pisemnego;

2) omawia przebieg czesci praktycznej egzaminu.

§ 9. 1. Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie czesci praktycznej egzaminu
przeprowadza sie w obecnosci co najmniej dwoch czionkéw Komisji.

2. W zakresie prawa jazdy kategorii C egzamin w ruchu drogowym przeprowadza sie
w obecnosci co najmniej jednego cztonka Komisiji.

§ 10. 1. Wyniki czesci teoretycznej egzaminu i czesci praktycznej egzaminu sg ogtaszane
w formie ustnej po zakonczeniu kazdej z nich i odnotowywane w protokole egzaminacyjnym oraz
odpowiednio w systemie informatycznym, a nastepnie w protokole egzaminacyjnym poprzez
umieszczenie w odpowiednich rubrykach litery:
1) "P"-jezeli wynik jest pozytywny;
2) "N" - jezeli wynik jest negatywny;
3) "X"-jezeli osoba nie przystgpita do egzaminu.

2. Po uzupetnieniu danych zawartych w systemie informatycznym drukuje sie protokot
z przeprowadzonego egzaminu, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

3. Podstawg wydania osobie zaswiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 7 do Regulaminu,
0 uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu jest uzyskanie pozytywnego wyniku z czesci
teoretycznej egzaminu i praktycznej egzaminu dla okreslonego rodzaju uprawnienia.
Zaswiadczenie to przesyta sie w ciggu 30 dni od dnia ogfoszenia wynikdbw egzaminu,
do wiasciwego organu ewidencyjnego zgtaszajgcego osobe na egzamin.

4. Protokoty egzaminacyjne i kopie wydanych zaswiadczen archiwizuje sie
w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

5. Jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie testu pisemnego, arkusze egzaminacyjne
i testy egzaminacyjne, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 2, przechowuje sekretarz

Komisji przez okres 2 lat. Po uptywie tego okresu przekazuje je do archiwum zaktadowego.
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§ 11. 1. Komisja prowadzi informatyczng ewidencje osob przystepujgcych do egzaminu,
ewidencje protokotéw egzaminacyjnych oraz rejestr wydanych zaswiadczen.

2. Materiaty egzaminacyjne przechowywane sg w urzedzie obstugujgcym ministra wiasciwego
do spraw transportu.

3. Materiaty, o ktéorych mowa w ust. 2, mogg by¢ powielane wytgcznie przy uzyciu sprzetu

urzedu obstlugujgcego ministra wiasciwego do spraw transportu lub innego, bedgcego
w posiadaniu Komisiji.



(piecze¢ organu)

Warszawa

(nazwa urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu)

Zatgcznik nr 1

Przew odniczacy Komisji Weryfikacyjnej do spraw dzenia kw alifikacji kandydatéw na
egzaminatoréw i egzaminatoréw oséb ubiegajacych sig o upraw nienia

do kierow ania pojazdem silnikow ym
ul. Chatubinskiego 4/6
00-928 Warszaw a

Whniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydatéw na egzaminatoréw lub egzaminatoréw

Szkolenie Zakres egzaminu Oplata ()
Poz. czeéei czeéei z = dokonania
Data wyn. | teoretycznej | prakty cznej za czg$¢ teorety czng P ?Bv za czg$¢ prakty czng - g oplaty
) ) ) ) - Kat ) ) |vsena ek TR o AlBlcP| A B ¢ o |as A B [c o [2:]| =
Nazwisko /imig¢ /wyromik Adres - miejscowos$¢ /ulica /nr domu |Sta | Uprawnieni |[Rodz. | Prawa | Nazwa jednostki |Data i Nr |uprawnien | teoret. A A 8
@
Poz wojewodztwa numer PESEL /nr mieszkania / kod pocztowy tus a szkol. | jazdy szkolacej Zasw. katB egz. R % ® & 3 adresat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Nazwisko é Miejscowos¢ KK -1-{-1-1-f{-f-1-fofojofojo 0 0 0 0
=
- E3 T
1 Imig S Ulica E
Nr bud.l Nr m. | Kod
KK -1-{-1-1-f{-1-1-fofojofojo 0 0 0 0
2 E
KK -{-1-1-1-1-f-1-fofofojofo 0 0 0 0
3 E
KK -1-{-1-1-f{-f-1-fofojofojo 0 0 0 0
4 E

Osoby w ymienione w poz. 1-... Spetniajg w ymogi okreslone w art. 58 ust.1 ustaw y z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2013 r. poz. 600) i zostaly zakw alifikow ane na egzamin

w eryfikacyjny oraz ztozyty dokumenty, o ktérych mow a w § 50 rozporzadzenia z dnia 13 lipca 2012 r. w spraw ie egzaminow ania oséb ubiegajgcych sie o upraw nienia do kierow ania pojazdami,

szkolenia, egzaminow ania i uzyskiw ania upraw nien przez egzaminatoréw oraz w zoréw dokumentoéw stosow anych w tych spraw ach.

Kserokopie dow odéw uiszczenia optaty egzaminacyjnej stanow ig zatgczniki do niniejszego w niosku.

Warunkiem w yznaczenia miejsca i terminu egzaminu dla kandydata na egzaminatora lub egzaminatora na egzamin bedzie praw idlow o w ypetniony w niosek.

Podpis i piecze¢ organu wnioskujacego
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Objasnienia do zatgcznika nr 1:

Whniosek nalezy wypetni¢ alfabetycznie, w formie wydruku komputerowego wraz z wymaganymi podpisami i pieczeciami
oraz w formie elektronicznej (ptyta CD)

. W rubryce 2 nalezy wpisaé nazwisko i imie oraz wyrdznik wojewddztwa stosowany przy rejestracji pojazdow.
. W rubryce 4 nalezy wpisa¢ adres statego zameldowania.
. W rubryce 5 status nalezy wpisa¢ osoby w postaci litery:
- ,K” jezeli osoba nie posiada uprawnien do egzaminowania,
- ,R” jezeli osoba rozszerza zakres posiadanych uprawnien do egzaminowania,
- ,S” jezeli osoba jest skierowana na egzamin w trybie art. 71 ust. 5 ustawy.
. W rubryce 6 nalezy wpisac litery okreslajgce kat. prawa jazdy z zakresu (A, B, C, D)
- w wierszu oznaczonym literg ,K” — posiadane przez osobe uprawnienia do kierowania pojazdow
- w wierszu oznaczonym literg ,E” — posiadane przez osobe uprawnienia do egzaminowania.
. W rubryce 7 nalezy wpisa¢ oznaczenia rodzaju odbytego szkolenia
- ,P” — podstawowe,
- ,D” — dodatkowe.
. W rubryce 8 nalezy wpisac litery okreslajgce kat. prawa jazdy odpowiednio do z zakresu odbytego szkolenia.
. W rubryce 9 nalezy wpisa¢ adres jednostki szkolgcej w podanym zakresie szkolenia.
. W rubryce 10 nalezy podac¢ date i nr zaswiadczenia potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia.
. W rubryce 11 nalezy podac¢ date uzyskanie uprawnien do egzaminowania w zakresie kat. B.
10. W rubryce 12 nalezy wpisac litery (A, B, C, D) okresSlajgce rodzaj uprawnienia, w zakresie, ktérego osoba uzyskata pozytywny wynik z czesci teoretycznej egzaminu
przeprowadzonego przez Komisje Weryfikacyjng, przy czym od dnia uzyskania tego wyniku nie uptynat 1 rok.
11. W rubryce 13 nalezy wpisac:
- znak ,+” jezeli osoba przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia,
- znak ,-” jezeli osoba nie przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia.
12. W rubryce 14 i 16 nalezy wpisac:
- cyfry okreslajgce wysokosé optat wniesionych przez osobe za sprawdzenie jej teoretycznych i praktycznych kwalifikacji w okreslonym
rodzaju uprawnienia,
- znak ,0” jezeli osoba nie przystepuje do egzaminu w zakresie okreslonego rodzaju uprawnienia.
13. W rubryce 15i 17 nalezy wpisac¢ cyfry okre$lajgce tgczng wysokos¢ optat za czesé teoretyczng i praktyczng egzaminu.
14. W rubryce 19 nalezy wpisa¢ adresata (nazwa urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu) i date dokonania wptaty (np. 01.07.14).

WN =

N
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Wysokos¢ opfat jest okreslona w rozporzgdzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat
za przeprowadzenie egzaminu panstwowego oraz stawek wynagrodzenia zwigzanych z uzyskiwaniem uprawnien przez egzaminatoréw (Dz. U. poz. 78, z p6zn. zm.).
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