Fundusze . ?1'2&".‘. CENTRUM Unia Europejska
E iski Rzeczpospolita |f=‘.E’_,“|:—, PROJEKTOW OF -
i Pol;'sigg;]oswale - Polska ‘1;'11;‘1’“.1_" CYFROWA Rozfv‘gjﬁp:fgﬁi?::;
[ ] [ ] [ ]
Instrukcja dotyczaca rozliczenia

whiosku w konkursie ,,miniPAKT —
gminne pracownie komputerowe”



Nalezy pobra¢ formularz wniosku w formie pliku .xIsx. Formularz dostepny jest na stronie

internetowej konkursu: miniPAKT.

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszg instrukcja. W celu poprawnosci wypetnienia

wniosku nie nalezy zmienia¢ uktadu komorek.

Prosimy o wypetnienie wytacznie pdl oznaczonych kolorem biatym.

Po uzupetnieniu wniosku wraz z zatgcznikami nalezy zapisa¢ plik w formacie PDF oraz

po podpisaniu wniosku przez osoby upowaznione do reprezentacji przekazac, wraz

z zatgcznikami na skrzynke ePUAP Operatora Projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

1. Uzupetnienie formularza wniosku rozliczajgcego

1. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

TERYT

Nazwa Whnioskodawcy

Adres siedziby

Kraj

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Adres e-mail

Adres ePUAP

Numer telefonu

NIP

REGON

Nalezy uzupetni¢ dane teleadresowe JST zgodnie ze wskazaniami pdl w tabeli.



https://www.gov.pl/web/cppc/miniPAKT

2. 0SOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Nazwisko

Imig/Imiona

Stanowisko

Adres e-mail

Nr telefonu

3. 0SOBA UPOWAZNIONA DO REPEZENTACII (Wtodarz)

Nazwisko

Imie/Imiona

Stanowisko

Adres e-mail

Nr telefonu

4. 0SOBA UPOWAZNIONA DO REPEZENTACIJI (Skarbnik)

Nazwisko

Imie/Imiona

Stanowisko

Adres e-mail

Nr telefonu

Nalezy wprowadzi¢ dane osdéb:

e Upowaznionej do kontaktu

e (Osob upowaznionych do reprezentacji JST (Wtodarza oraz Skarbnika)

5. KWALIFIKOWALNOSC PODATKU VAT

Czy podatek VAT jest kwalifikowalny dla catego projektu

Czy oswiadczenie dotyczace VAT ulegto zmianie w stosunku do oswiadczenia dotagczonego do
Whniosku o przyznanie grantu?

Jezeli podatek VAT jest kwalifkowalny dla catego projektu, oraz zmieniono tres¢ oswiadczenia VAT, nalezy zalaczyc do
wniosku Zatgcznik nr 7 do Regulaminu Konkursu Grantowego

Nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz (TAK/NIE)

Uwaga! Jezeli podatek VAT jest kwalifikowany dla catego projektu oraz zmieniono tres¢
oswiadczenia VAT nalezy zataczyé ponownie do wniosku Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

Konkursu Grantowego



6. Opis przebiegu realizacji grantu

maksymalnie 2000 znakow llos¢ znakow: 0

Nalezy opisaé przebieg realizacji Grantu. Maksymalna ilo$¢ znakéw: 2000.

7. Opis zmian w projekcie

maksymalnie 2000 znakow llos¢ znakow: 0




Jezeli nastgpity zmiany w projekcie, nalezy je krotko opisaé, wraz z ich uzasadnieniem.

Maksymalna ilo$¢ znakéw: 2000

8. Rozliczenie przyznanego Grantu

) Wysokosc¢ przyznanego Grantu:

) Wysokosc rozliczonego Grantu: 0,00 zt

) Kwota Grantu podlegajgca zwrotowi: 0,00 zt

Zwrocona kwota Grantu:
Data zwrotu kwoty niewykorzystanego Grantu:

Nalezy uzupetnic biate pola:

e Wysokos¢ przyznanego grantu - zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;
e kwota zwrdéconego grantu — kwota zwrdcona na konto Operatora;

e data zwrotu kwoty niewykorzystanego grantu — data przekazania srodkéw na konto

Operatora.

9. Postep rzeczowo-finansowy Grantu

Lp. Nazwa modutu Wartos¢ wnioskowana Wartosc zrealizowana

Doposazenie/utworzenie przestrzeni
multimedialnej (do pracy i kreownia tresci 0,00 0,00
multimedialnych)

Jezeli realizowano Grant w ramach modutu wskazanego w ppkt. 1. obszar A nalezy dotgczyc¢ Zatgcznik A do wniosku

Doposazenie/utworzenie przestrzeni
2 robotycznej i programowania (do nauki 0,00 0,00
programowania, w tym programowania gier)

Jezeli realizowano Grant w ramach modutu wskazanego w ppkt. 2. obszar B nalezy dotaczyc Zatgcznik B do wniosku
Wartosc¢ zrealizowanego Grantu: | 0,00

Pola uzupetniane automatycznie, na podstawie danych uzupetnianych w innych miejscach

whniosku. Nie nalezy ich modyfikowac.




10. Wykaz jednostek, ktdre prowadzg pracownie, oraz ktérym przekazano sprzet finansowany w ramach Grantu

Nazwa jednostki
1 Wartosc przekazanego sprzetu
Utworzona pracownia

Nazwa jednostki

2 Wartosc przekazanego sprzetu

Utworzona pracownia
Nazwa jednostki

3 Wartosc przekazanego sprzetu

Utworzona pracownia

Nazwa jednostki
4 Wartosc przekazanego sprzetu
Utworzona pracownia

Nazwa jednostki
5 Wartosc przekazanego sprzetu

Utworzona przestrzen

Jezeli utworzono wiecej niz 5 pracowni, nalezy zatgczy¢ dokument, w ktérym wskazana jest lista wszystkich jednostek
prowadzgcych pracownie, wskazanie wartosci przekazanego sprzetu oraz rodzaj utworzonej pracowni.

Oswiadczam, ze wszystkie jednostki, ktorym przekazano sprzet nabyty w ramach Grantu, spetniajg warunki okreslone w
dokumentacji konkursu "miniPAKT - gminne pracownie komputerowe".

Nalezy wprowadzi¢ nazwe jednostki, ktéra prowadzi pracownie, wartos¢ przekazanego

sprzetu, oraz wybrac rodzaj utworzonej pracowni.

Uwagal Jezeli utworzono wiecej niz 5 pracowni nalezy doda¢ zatgcznik, w ktérym
wyszczegolnione sg wszystkie jednostki prowadzgce pracownie, rodzaj utworzonej

pracowni, wraz z wartoscig przekazanego sprzetu.

Oswiadczam, ze cato$¢ dokumentacji finansowej dotyczacej realizowanego Grantu, w tym: faktury VAT (lub réwnowazne
dokumenty), opisy dokumentdw finansowych, potwierdzenia zaptaty, protokoty odbioru, petne wyciggi bankowe)
znajduje sie w folderze skompresowanym (np. ZIP, RAR, 7z), ktory stanowi zatagcznik do wniosku

Nazwa pliku |

Nalezy poda¢ nazwe pliku, w ktérym bedzie zatgczona cato$é dokumentacji finansowej, tzn.
faktury VAT, lub inne réwnowazne dowody ksiegowe, opisy FV, protokoty odbioru od
dostawcow, potwierdzenia zaptaty, wyciggi bankowe, dokumenty potwierdzajgce przekazanie

sprzetu do jednostek podlegtych.

Uwaga! Catos¢ wskazanej dokumentacji nalezy zatgczy¢ w folderze skompresowanym (np. ZIP,

RAR, 72).



Pouczony(-a) o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg, w tym

o koniecznosci zwrotu przyznanego w ramach projektu ,Cyfrowa Gmina" wsparcia. Ja nizej podpisany
oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedzg:

* Prowadzona jest dla projektu odrebna ewidencja ksiegowa kosztow / stosowany jest w ramach
istniejacego systemu ewidencji ksiegowej odrebny kod ksiegowy, umozliwiajgcy identyfikacje wszystkich
transakcji, oraz poszczegolnych operacji bankowych zwigzanych z projektem

* Przestrzegana jest zasada zakazu podwdjnego finansowania, zgodnie z ktérg niedozwolone jest
zrefundowanie lub rozliczenie, catkowite lub czesciowe danego kosztu dwa razy ze srodkow publicznych
(europejskich lub krajowych), np. poprzez wskazanie tego samego kosztu w ramach dwoch roznych
projektow wspotfinansowanych ze srodkdw krajowych lub wspdlnotowych;

* Projekt grantowy zostat zrealizowany z nalezyta starannoscia, a wydatki zostaty poniesione celowo,
rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow, oraz zgodnie z zasadami przewidzianymi w Regulaminie Konkursu Grantowego.

* Podane przeze mnie dane w formularzu wniosku rozliczajgcego grant i ztozone oswiadczenia sa
prawdziwe oraz zgodne ze stanem faktycznym

Jestem swiadomy, ze po rozliczeniu i zakonczeniu projektow inne uprawnione podmioty nadal beda
mogly przeprowadzac kontrole, oraz audyty, co nie wyklucza wykrycia nieprawidtowosci lub uchybien.

Lista zatacznikdw

Umocowanie Wtodarza

. Umocowanie Skarbnika

Oswiadczenie Grantobiorey o kwalifikowalnosci podatku VAT (jezeli dotyczy)

. Potwierdzenie zwrotu srodkéw (jezeli dotyczy)

Dokumentacja finansowa (plik skompresowany)

. Zatgcznik A - Doposazenie/utworzenie pracowni multimedialnej (jezeli dotyczy)

. Zatacznik B - Doposazenie/utworzenie przestrzeni robotycznej i programowania (jezeli dotyczy)

® N U WwN e

. Wykaz jednostek, ktore prowadza pracownie, oraz ktérym przekazano sprzet finansowany w ramach grantu (jezeli
dotyczy)

Nalezy zapoznac sie z oswiadczeniami, oraz zakresem wymaganych zatgcznikdw, ktére nalezy

przekaza¢ wraz z wnioskiem rozliczajgcym.



Zatacznik A - Doposazenie/Utworzenie przestrzeni multimedialnej
do wniosku rozliczajgcego grant w konkursie miniPAKT - gminne pracownie komputerowe

INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

TERYT 0

Nazwa 0

Lp. Nazwa kosztu

Sprzet komputerowy z oprogramowaniem

Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

1 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami*

Data dokonania ptatnosci:

Komputery do obstugi VR, big data oraz Al

Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

2 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami*

Data dokonania pfatnosci:

Monitory komputerowe

Wartosé wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

3 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowg i protokofami*

Data dokonania ptatnosci:

Urzgdzenia peryferyjne niezbedne do funkcjonowania przestrzeni (m.in. myszki, klawiatury,
stuchawki)

Wartoé¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami*
Data dokonania pfatnosci:
Projektory multimedialne
Wartosé wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
5 Warto$¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokofami*
Data dokonania ptatnosci:
Ekrany studyjne
Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
6 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami*
Data dokonania pfatnosci:




Zestaw mikrofondéw

Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

7 Warto$¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé¢
Nazwa pliku z dok. finansowsg i protokotami®
Data dokonania ptatnosci:
Kamery do streamingu i do nagrywania/aparatéw cyfrowych
Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
8 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami®
Data dokonania pfatnosci:
Zestawy gogli VR wraz z oprogramowaniem
Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
9 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansowsg i protokotami®
Data dokonania pfatnosci:
Zestawy Greenscreen
Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
10 Wartos$¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansowsg i protokotami®
Data dokonania pfatnosci:
Tablety graficzne, wraz z oprogramowaniem i akcesoriami
Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
11 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami®
Data dokonania ptatnosci:
Oprogramowanie do tworzenia tresci graficznych i multimedialnych, oraz audio-video kompatybilne z
zakupionym sprzetem komputerowym
12 Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansows i protokotami®
Data dokonania pfatnosci:
Aparaty fotograficzne, wraz z obiektywami
Warto$¢ wnioskowana (we wnioskuo przyznanie Grantu)
13 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartos¢
Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami®
Data dokonania ptatnosci:
Tablice interaktywne
Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)
14 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosc

Nazwa pliku z dok. finansowa i protokotami®

Data dokonania ptatnosci:

Wartosc przyznanego Grantu

0,00

tgczna wartosé zrealizowanego Grantu w ramach modutu

0,00

*nazwa pliku znajdujacego sie w folderze skompresowanym zawierajgcym dokumentacje finansowg




Zatacznik B - Doposazenie/utworzenie przestrzeni robotycznej i programowania
do wniosku rozliczajgcego grant w konkursie miniPAKT - gminne pracownie komputerowe

INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

TERYT 0

Nazwa

Whioskodawcy |,

Lp. Nazwa kosztu

Sprzet komputerowy, wraz z oprogramowaniem

Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

1 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosc

Nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami*®

Data dokonania ptatnosci:

Mikrokontrolery i mikrokomputery

Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

2 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosc

Nazwa pliku z dok. finansowa i protokotami*

Data dokonania ptatnosci:

Zestawy do programowania robotéw

Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

3 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowa i protokotami*

Data dokonania ptatnosci:

Zestawy do nauki programowania dla dzieci

Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

4 Wartos¢ zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowsg i protokotami*

Data dokonania pfatnosci:

Zestawy do nauki elektroniki

Wartos¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

5 Wartosc zrealizowana: ‘ Liczba szt. ‘ Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowa i protokotami*

Data dokonania ptatnosci:

Zestawy do robotyki i inne komponenty robotyczne kompatybilne z zakupionym sprzetem

Warto$¢ wnioskowana (we wniosku o przyznanie Grantu)

6 Wartosc zrealizowana: | Liczba szt. | Wartosé

Nazwa pliku z dok. finansowa i protokotami*

Data dokonania ptatnosci:

Wartos¢ przyznanego Grantu 0,00

tgczna warto$é zrealizowanego Grantu w ramach modutu 0,00

*nazwa pliku znajdujacego sie w folderze skompresowanym zawierajgcym dokumentacje finansowg

Nalezy wprowadzi¢ dane zgodnie z opisem pdl dla kazdego wnioskowanego i zrealizowanego

obszaru oraz kosztu:




e wartos$¢ wnioskowana — wartos¢ wskazana we wniosku o przyznanie grantu;

e wartos¢ zrealizowana: ilo$é nabytego sprzetu, oraz wartos¢ nabytego sprzetu;

e nazwa pliku z dok. finansowg i protokotami — nazwa pliku, ktory zostat umieszczony
w folderze skompresowanym, stanowigcym zatgcznik do wniosku rozliczajacego;

e data dokonania ptatnosci — data zaptaty za sprzet nabyty w ramach grantu.

2. Zapisanie wniosku w formie pliku PDF

Informacje

Zapisz

Zapisz jako

Po kompletnym wypetnieniu wniosku rozliczajgcego grant, nalezy go przekonwertowac

na plik w formacie pdf. Aby to zrobié, nalezy wybra¢ na pasku zadan opcje “plik”.

Nastepnie w menu po lewej stronie nalezy wybraé opcje “zapisz jako”.

‘I [ Pobrane
ficPx - winiosex - TERVT - Nazwa JsT

| Skoroszyt programu Excel (*.xlsx) - | ‘ [‘;—} Zapisz ‘
Wiecej opdji...

D MNowy folder

W kolejnym kroku mamy mozliwo$é nadac nazwe pliku. Tutaj prosze pamietac o wytycznych
dotyczacych nazwy pliku (miniPAKT GPK - wniosek rozliczajacy - TERYT - Nazwa JST). Jest
to bardzo wazne, aby prawidtowo nazwac plik, gdyz nieprawidtowe nazwanie pliku utrudni

jego identyfikacje.



T IEI Pobrane I

[lcpK - wniosek - TERYT - Nazwa JsT |

ramu Excel (*xlsx) - | ‘ D:‘} Zapisz ‘

Wiecej opdji...

] Nowy folder

Po nadaniu odpowiedniej nazwy pliku, wybieramy lokalizacje w jakiej ma zostac¢ zapisany.

Mozemy tutaj skorzystaé z obydwu opcji umozliwiajgcych taki wybor.

A N 1 VI
’ OneDrive - Centru Nazwa Data modyfikag) Typ Rozmiar

% Ten komputer Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.
ﬁ Dokumenty

J’ Muzyka

B Obiekty 3D

= Obrazy

& Pobrane

I Pulpit

B wideo

E205(C)

=~ Organizacia (09 ¥

Nazwa pliku: | CPK - wniosek - TERYT - Nazwa JST -]
Zapisz jako ‘typl Skorosm_;t programu Excel >~ |
Autorzy: Przemystaw Sych RCOP Tagi: Dodajtag Tytut:  Dodaj tytut

Po wybraniu lokalizacji pliku, przystepujemy do jego konwersji. Aby to zrobi¢, klikamy w liste

rozwijalna.



Skoroszyt programu Excel

Skoroszyt programu Excel z obstuga makr
Skoroszyt binarny programu Excel

Skoroszyt programu Excel 97-2003

Plik CSV UTF-8 (rozdzielany przecinkami)

Dane XML

Jednoplikowa strona sieci Web

Strona sieci Web

Szablon programu Excel

Szablon programu Excel z obstuga makr
Szablon programu Excel 97-2003

Tekst (rozdzielany znakami tabulagji)

Tekst Unicode

Arkusz kalkulacyjny XML 2003

Skoroszyt Microsoft Excel 5.0/95

CSV (rozdzielany przecinkami)

Tekst z formatowaniem (rozdzielany spacjami)
Tekst (Macintosh)

Tekst (M5-DOS)

CSV (Macintosh)

CSV (MS5-DOS)

DIF (Format wymiany danych)

SYLK (kacze symboliczne)

Dodatek programu Excel

Dodaiek groqgramu Excel 97-2003

Plik PDF
Dokument XPS

Arkusz kalkulacyjny w farmacie Strict Open XML
Arkusz kalkulacviny OpenDocument

Z listy wybieramy opcje PDF

Nazwa pliku: | CPK - wniosek - TERYT - Nazwa JST v
Zapisz jako typ: |Plik PDF ~
Autorzy:  Przemystaw Sych RCOP Tagi: Dodaj tag Tytuk  Dodaj tytut
Optymalizuj do: @ Standardowo (publik. Otworz plik po
w trybie online i opublikowaniu

drukowanie)

(O Minimalny rozmiar
(publik. w trybie
onling)

Opgje...

» Ukryj foldery Narzedzia ~ Anuluj

Po wybraniu odpowiedniego formatu, klikamy “zapisz”.

Whiosek, wraz z dokumentami powotania Wtodarza i Skarbnika nalezy podpisa¢ przez obie

wymienione osoby, podpisami kwalifikowanymi elektronicznymi.

Whiosek wraz z zatacznikami nalezy przestaé na skrzynke ePUAP Operatora Projektu:

/PolitLodz/SkrytkaESP do 15.12.2023 r.



Prosimy o przesytanie wniosku z tytutem w formie: miniPAKT GPK — wniosek rozliczajacy —

TERYT - nazwa JST.

Kontakt z Operatorem konkursu:

Infolinia: + 48 42 631 21 05 (czynna od poniedziatku do pigtku od 8:00 do 15:00).

e-mail: gpk@cppc.gov.pl



