Zatgcznik nr 10 do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Informacje podstawowe:

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w formie Zapytania ofertowego
prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U z 2024 r. poz.1320) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

2. Zamawiajacy: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa,
NIP: 7010151052, REGON: 141628410, www.gov.pl/gdos.

Il. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest szkolenie z zakresu e-Doreczen dla pracownikéw GDOS.
Przeprowadzenie szkolenia jest konieczne w kontekScie nadchodzacego wdrozenia obowigzku
stosowania tej formy komunikacji, przesunigtego na 1 stycznia 2025 r. Szkolenie umozliwi
pracownikom zdobycie wiedzy na temat obshugi nowych narzedzi, ktore sg kluczowe dla efektywnego
i zgodnego z przepisami prowadzenia korespondencji elektronicznej.

Dzigki temu pracownicy bgda przygotowani na petne wdrozenie systemu oraz unikng potencjalnych
btedow wynikajacych z braku znajomos$ci nowych procedur.

Formula szkolenia: online
Uczestnicy: 4 grupy po maksymalnie 25 oséb,
Czas trwania: min. 7 godzin dydaktycznych.

Zakres szkolenia powinien obejmowaé m.in.:
e (Czym sgdorgczenia elektroniczne?
e Ustugi zaufania w eIDAS
e Definicja dorgczen elektronicznych
e Ustawa 0 dorgczeniach elektronicznych
e Kalendarz wdrazania ustawy
e e-Doreczenie w KPA
e Obowiazki instytucji w zakresie dorgczen elektronicznych
e Zasady i wyjatki od stosowania e-Doreczen
e Funkcjonowanie krajowego systemu dorgczen
o Definicje: Publiczna i kwalifikowane ustugi doreczen elektronicznych, Baza Adresow
e Elektronicznych
e Praktyczne aspekty wykorzystania e-Dorgczen
o (Czg$¢ praktyczna -Obshuga korespondencji, Archiwizacja przesytek i dowodow,
o Korespondencja ePUAP w skrzynce e-Dorgczen

1. Termin wykonania zaméwienia:




ZamoOwienie zostanie wykonane w terminie nie dluzszym niz do dnia 15.12.2024 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy stawia nastgpujace warunki udzialu w postepowaniu. W postegpowaniu mogg wziaé
udzial wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej:
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca skierowal do realizacji zamowienia trenera, ktory posiada
co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie dziatalnosci trenerskiej, a ponadto ktory w terminie
2 lat przed terminem sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 5 szkolen z tematyki przedmiotowego
zamowienia.

2. W celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca wraz z ofertg zlozy
nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe - Wykaz zrealizowanych przez rekomendowanego
trenera szkolen — zgodnie z zalacznikiem do Zapytania ofertowego wraz z notka biograficzng
trenera oraz proponowanym programem.

‘ V. Kryteria oceny ofert:

1. Kryteria oceny ofert stanowig: Cena (C) — 100 punktow.
2. Zamawiajacy wybierze wykonawce, ktorego oferta uzyskata najwickszg tagczng liczbe punktow.
3. W ramach kryterium Cena punkty zostang przyznane w nast¢pujacy sposob:

najnizsza laczna cena brutto zaméwienia

----- -=emee- -—-- - x 100 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
laczna cena brutto oferty ocenianej

VI. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte wraz z zalagcznikami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osoby
upowaznionej do reprezentacji wykonawcy.
3. Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) wypemhiony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do niniejszego
zapytania ofertowego;
2) pelomocnictwo, w przypadku gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty podpisuje
pelnomocnik;
3) wykaz szkolen;
4) przedstawienie  proponowanego  programu  (do  pdzniejszego  doprecyzowania
z Zamawiajagcym).
4. Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: hr@gdos.gov.pl.
Termin zlozenia oferty: 18.11.2024 r.
6. Oferty ztozone po terminie beda podlegaty odrzuceniu.

bl



Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w ramach zapytania ofertowego stanowig informacje
publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
(Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz.1233), wykonawca zobowigzany jest do zastrzezenia tych informacji
1 przedstawienia zamawiajgcemu uzasadnienia tego zastrzezenia.

Termin zwigzania oferta: 30 dni liczonych od terminu skladania ofert, z tym zastrzezeniem, ze
pierwszym dniem jest dzien sktadania ofert.

VII.

Informacja dotyczaca sposobu komunikacji zamawiajacego z wykonawca:

. Wszelka korespondencja i wymiana informacji zwigzana z niniejszym postegpowaniem odbywa si¢

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: hr@gdos.gov.pl

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci zapytania

.....

moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert.

. Tre$¢ pytan wykonawcy wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien i1 odpowiedzi

na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyzszym zakresie nalezy kierowaé
na adres e-mail wskazany w ust. 1.

. Osoba uprawniona ze strony zamawiajacego do kontaktow z  wykonawcami:

p. Matgorzata Biernat.

VIIl. Pozostale informacje dotyczace Zapytania ofertowego:

Zamawiajacy dopuszcza negocjowanie oferowanych cen z wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne
i niepodlegajace odrzuceniu oferty. W tym celu zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach,
zastrzega mozliwo$¢ kontaktu z wykonawcami za posrednictwem telefonu lub poczty
elektronicznej.

Aby zapewni¢ porownywalnos¢ wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentdéw lub udzielenia wyjasnien.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe beda wydawac si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i tym samym beda budzi¢ watpliwosci zamawiajacego,
Zzamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwrdcenia si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma taka samg liczbe punktéw w obu kryteriach oceny ofert,
zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZzenia w terminie okre$lonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych, w ktorych wykonawcy zaoferuja nowa ceng realizacji
zamOwienia, bez mozliwosci dokonywania zmian w zakresie kryterium jako$ciowego.




Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowane

w zlozonych ofertach.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie, czyli bezsporne, niecbudzace watpliwosci omytki dotyczace
wyrazow, w szczegolnosci:

a) ewidentny btad gramatyczny,

b) mylng pisownie wyrazow,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy;

2) oczywiste omytki rachunkowe (omylki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegolnosci w
przypadku sumowania poszczegdlnych kosztow ogolem brutto — jezeli obliczony wynik nie
odpowiada dzialaniom podjetym do jego uzyskania, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano
ceny jednostkowe i na ich podstawie zamawiajacy przeprowadzi dalsze obliczenia;

3) inne omylki, polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859), z postepowania wyklucza sig?:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcg, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2023 r. poz. 120, 295) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

7. Warunki realizacji zamowienia zostaly okreslone w projektowanych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Na etapie zawierania umowy z wybranym
Wykonawca, Zamawiajacy dopuszcza zmiany projektowanych postanowien umowy w zakresie
niewptywajacym w sposob istotny na realizacj¢ zamoéwienia.

1) Postanowienie znajduje zastosowanie w okresie obowigzywania sankcji natozonych ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 i 1859).



8. W sytuacjach uzasadnionych interesem Zamawiajgcego, dopuszcza si¢ mozliwos¢ uniewaznienia
postgpowania.

IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
z siedzibg w Warszawie, Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 22 31 06 700, e-mail:
kancelaria@gdos.gov.pl;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska nastepuje za
pomocg adresu e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym na zasadach okre$lonych
W niniejszym Zapytaniu ofertowym;

4) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamdOwienia oraz po jego zakonczeniu, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacymi archiwizacji;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902). Ponadto dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organow
publicznych Iub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego;

6) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza lub
innych podmiotow, na ktorych zasoby powotujg si¢ wykonawcy;

7) przetwarzane dane osobowe obejmuja dane zawarte w tresci oferty i pozostatych zalacznikow,
niezbedne celu zwigzanym z udziatem niniejszym postepowaniu;

8) Przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania od administratora danych osobowych:

a. dostepu do swoich danych osobowych,

ich sprostowania,

usuniecia,

ograniczenia ich przetwarzania,

przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,

whniesienia sprzeciwu;

9) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

- o 0 0 T

dotyczacych narusza przepisy RODO;
10) Panie Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;



11) Obowigzek informacyjny okres$lony przepisami RODO spoczywa takze na Wykonawcach, ktorzy
pozyskuja dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich zamawiajagcym w ofertach.

‘X. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy;

2) Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego;

3) Wykaz zrealizowanych przez rekomendowanego trenera szkolen.



FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) wykonawcy:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:

Telefon:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

KRS:

O mikro O maly O $redni 0 duzy przedsiebiorca

. CENA:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w przedmiocie przeprowadzenia szkolenia z zakresu e-Doregczen

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, obejmujacego przeprowadzenia jednodniowego
szkolenia:
Dla 4 grup szkoleniowych, liczacych maksymalnie 25 os6b w grupie w formule online za ceng

faczng: ...l ztnetto / ... zt brutto,

UWAGA ! Zamawiajqce informuje, ze niniejsze szkolenie ma charakter ksztatcenia zawodowego

pracownikow oraz jest finansowane w catosci ze srodkow publicznych.

OSWIADCZENIA:

. O$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ z zapytaniem ofertowym udostgpnionym przez

Zamawiajacego i nie wnosze/my do niego zadnych zastrzezen.

. Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym.

. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia.

. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy

W miejscu i terminie okre§lonym przez zamawiajacego (jesli wymagane jest zawarcie umowy).

. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres ..... dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.




. O$wiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?

wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia w niniejszym zapytaniu ofertowym?.

. Os$wiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
W zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859).

. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowia

informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej, i wyrazam zgode
na ich udostepnienie.

. Zalacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa (wykaz

zrealizowanych przez rekomendowanego trenera szkolen, notka biograficzna Trenera oraz
proponowany program ):

1) ;
2) ;
3) ;

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy)

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



