ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 2.7,

w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czeScia 24 budzetu panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw
(Dz. U.z2012 r. poz. 392) w zwigzku z art. 175 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 i 938) zarzadza sig, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne
§ 1. Zarzadzenie okresla zakres i tryb nadzoru i kontroli sprawowanej przez Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego, zwanego dalej ,Ministrem”, nad objetymi czescia 24 budzetu

panstwa: jednostkami organizacyjnymi, Funduszem Promocji Twodrczosci oraz Funduszem

Promoc;ji Kultury.

§ 2. Jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 1 sa:

1) panstwowe instytucje kultury;

2) wspoélprowadzone przez Ministra samorzgdowe instytucje kultury;

3) artystyczne uczelnie publiczne;

4) inne osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, w tym Polski Instytut Sztuki Filmowej i Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu 1
Porozumienia, z wylaczeniem instytutoéw badawczych;

5) panstwowe jednostki budzetowe, w tym Rada Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa,
Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych wraz z podlegltymi archiwami, Centrum Edukacji
Artystycznej wraz z podleglymi placowkami o§wiatowymi, Centrum Edukacji Nauczycieli
Szkot Artystycznych oraz urzad obstugujgcy Ministra;

6) Fundacja - Zaklad Narodowy im. Ossolinskich

- zwane dalej ,,jednostkami”.

§ 3. Zakres, o ktérym mowa w § 1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) calosé gospodarki finansowej, w tym:

a) prawidlowos¢ i terminowos¢ pobierania dochodéw,

! Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegblowego zakresu
dzialania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248, poz. 1482).



b) zgodno$¢ wydatkdéw z planowanym przeznaczeniem,

c) prawidlowos$é wykorzystania $rodkéw finansowych, w tym zakres realizowanych zadan;

2) wykorzystanie dotacji udzielonych z budzetu panstwa, w tym prawidlowos$¢ ich
wykorzystania pod wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem,;

3) realizacje zadann finansowanych z budzetu pafistwa, w tym relacje migdzy wysokoscia
wykorzystanej dotacji a stopniem realizacji przewidzianych do sfinansowania w jej ramach
zadan;

4) monitorowanie efektywnosci i skutecznosci realizacji planowanych wydatkéw oraz
wykonania miernikéw w uktadzie zadaniowym.

§ 4. Przez uzyte w niniejszym zarzadzeniu poj¢cia nalezy rozumiec:

1) Minister — Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) Ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

3) nota budzetowa - rozporzadzenie Ministra Finanséw, wydawane na podstawie art. 138 ust.
6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

4) formularze z noty budzetowej - formularze planistyczne, przewidziane dla poszczegélnych
jednostek. Formularz z noty budzetowej zawierajacy elementy planu finansowego i plan w
ukladzie budzetu zadaniowego przewidziany m.in. dla pafstwowych instytucji kultury
obowiazuje réwniez jednostki, o ktérych mowa § 2 pkt 2 i 6;

5) przediozenie dokumentu — dostarczenie dokumentu do adresata w postaci spelniajgce;
wymogi formalne;

6) departament nadzorujacy — komorke organizacyjng Ministerstwa, ktorej wedlug
wlasciwosci przypisano nadzor nad dang jednostka;

7) terminy liczone w dniach — dni kalendarzowe.

Rozdzial 2
Planowanie

§ 5. 1. Jednostka przedkiada departamentowi nadzorujagcemu szczegétowy projekt planu
dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej na przyszly rok budzetowy wraz z wnioskowana kwotg
dotacji albo wydatkéw, sporzadzony wedlug wzoru okreslonego w zatacznikach nr 1, 4 i 6 do
zarzadzenia oraz na formularzu z noty budzetowej na biezacy rok.

2. Jednostka budzetowa przedklada szczegélowy projekt planu dziatalnosci biezacej
1 inwestycyjnej na przyszty rok budzetowy wraz z wnioskowang kwotg wydatkéw, sporzadzony
wedtug wzoru okreslonego w zatacznikach nr 1 i 4 do zarzadzenia.

3. Projekty planéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przedklada si¢ w terminie do dnia 15 marca

danego roku budzetowego.



§ 6. 1. Departament nadzorujgcy przedklada Departamentowi Finansowemu wykaz

rekomendowanych przedsigwzigé:

1) biezacych — w terminie do dnia 10 kwietnia danego roku wedlug wzoru okreslonego w
zalagczniku nr 17 do zarzadzenia;

2) inwestycyjnych — w terminie i wedtug wzoru okre$lonego w nocie budzetowej

- ktore powinny by¢ zrealizowane przez jednostki w przysztym roku budzetowym.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, przedklada si¢ wraz z proponowanymi kwotami
rocznymi dotacji (w tym celowych na wydatki biezace) albo wydatkow.

§ 7. 1. Na podstawie wykazu, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 oraz jednostkowych formularzy
planéw rzeczowych, sporzadzonych przez jednostki zgodnie z nota budzetowa oraz danych
Departamentu Finansowego w zakresie wydatkow przewidzianych na realizacj¢ projektow z
udziatem $rodkéw europejskich, z tego: Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(POIiS) i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG),
Departament Finansowy sporzadza i przedklada do zatwierdzenia Ministrowi ,,Plany rzeczowe
zadan realizowane ze srodkow budzetowych”.

2. W odniesieniu do publicznych uczelni artystycznych zbiorcza informacj¢ dotyczaca
jednostkowych formularzy plandéw rzeczowych sporzadza i przedklada Departamentowi
Finansowemu - Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej.

§ 8. 1. Po otrzymaniu informacji o limicie wydatkéw na przyszly rok budzetowy dla czgsci 24
budzetu panstwa, Departament Finansowy przedklada do zatwierdzenia Ministrowi podzial tego
limitu w rozréznieniu na dzialy, rozdzialy oraz poszczegélne jednostki wraz z ewentualnymi
propozycjami departamentéw nadzorujgcych.

2. Po otrzymaniu informacji o limicie wydatkéw na przyszly rok budzetowy dla czegsci 24,
przewidzianym na realizacje projektéw z udziatem $rodkéw europejskich m.in. PO IiS, MF EOG,
Rzadowego Programu Operacyjnego (RPO), Departament Finansowy przedklada do zatwierdzenia
Ministrowi podzial tego limitu w rozréznieniu na dziaty, rozdziaty oraz poszczeg6lne jednostki.

3. Podzial limitu na poszczegdlne publiczne uczelnie artystyczne przedklada do
zatwierdzenia Ministrowi Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, z
zastrzezeniem ust. 2.

§ 9. 1. Po zatwierdzeniu przez Ministra podziatu limitu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 i 2,
Departament Finansowy zawiadamia:

1) jednostke o przydzielonych jej dotacjach albo wydatkach na dziatalno$¢ biezaca i inwestycyjna
réwniez w zakresie projektow realizowanych z udzialem $rodkéw europejskich m.in. w ramach

PO IiS, MF EOG, RPO;



2) publiczng uczelnie artystyczng o przydzielonych jej dotacjach przewidzianych na realizacje
projektow z udziatem srodkéw europejskich m.in. PO Ii§, MF EOG, RPO;

3) departament nadzorujacy o wysokosci dotacji albo wydatkéw w zakresie podporzadkowanych
mu jednostek.

2. Po zatwierdzeniu przez Ministra podziatlu limitu, o ktérym mowa w § 8 ust. 3
Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej zawiadamia publiczne uczelnie
artystyczne o przydzielonym limicie dotacji na dziatalno$¢ biezacg i inwestycyjna, z zastrzezeniem
ust. 1 pkt 2.

3. Na podstawie przydzielonych limitow:

1) jednostka przedklada Departamentowi Finansowemu projekt planu dzialalnosci, w tym
planowane wielkosci miernikéw, na formularzach okre$lonych w nocie budzetowej oraz
projekt planu dla projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich m.in. PO IiS,
MF EOG, RPO;

2) publiczna uczelnia artystyczna przedklada Departamentowi Finansowemu projekt planu
dzialalnos$ci na formularzach okreslonych w nocie budzetowej, zgodnie z przydzielonymi
dotacjami przewidzianymi na realizacj¢ projektow z udziatlem $rodkéw europejskich m.in. PO
IiS, MF EOG, RPO;

3) jednostka budzetowa przedklada projekt planu, na formularzach okreslonych w nocie
budzetowej oraz wedtug wzoru okres$lonego w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

4. Na podstawie przydzielonego limitu, Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji
Kulturalnej przedklada Departamentowi Finansowemu zbiorczy projekt planu dziatalno$ci uczelni
artystycznych na formularzach, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 1, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 2.

§ 10. 1. Na podstawie projektéw planéw, Departament Finansowy sporzagdza projekt budzetu
na przyszly rok budzetowy dla czesci 24 — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego.

2. W przypadku Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej i Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu
1 Porozumienia departamenty nadzorujace przedkiadaja zaakceptowane projekty plandéw
dzialalnosci do zatwierdzenia Ministrowi, a nastepnie do Departamentu Finansowego.

3. Projekt budzetu, o ktérym mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu przez Ministra, zostaje
przekazany w wyznaczonym terminie Ministrowi Finans6w i wiasciwym ministrom wskazanym w
nocie budzetowe;.

4. Po zatwierdzeniu przez Ministra projektu budzetu, o ktéorym mowa w ust. 1 i 3,
Departament Finansowy przedklada departamentom nadzorujacym projekty planow:

1) finansowych podporzadkowanych im jednostek, sporzadzone na formularzach okres$lonych w

nocie budzetowe;j;



2) budzetu zadaniowego wraz z planowanymi warto$ciami miernikow opracowane przez
podporzadkowane im jednostki.

§ 11. Departament nadzorujgcy przedkiada do 30 wrzesnia danego roku do Departamentu
Finansowego krotka informacje dotyczaca najistotniejszych przedsigwzig¢ planowanych na
przyszly rok budzetowy przez jednostki.

§ 12. 1. Po przyjeciu przez Rade Ministrow projektu ustawy budzetowej na przyszly rok
budzetowy, Departament Finansowy, w terminie do dnia 25 pazdziernika danego roku,
zawiadamia jednostke o planowanych dochodach budzetowych i przyznanej jej dotacji
podmiotowej, dotacjach celowych biezacych i inwestycyjnych oraz wydatkach budzetowych (wraz
z klasyfikacja budzetu zadaniowego i planowanych wartosciach miernikéw) wynikajacych
z projektu ustawy budzetowe;.

2.0 planowanych dochodach budzetowych oraz przyznanych publicznym uczelniom
artystycznym dotacjach podmiotowych, celowych biezacych i inwestycyjnych (wraz z klasyfikacja
budzetu zadaniowego i planowanych wartosciach miernikéw) wynikajacych z projektu ustawy
budzetowej, Departament Finansowy w terminie do dnia 20 pazdziernika danego roku,
zawiadamia Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, z wylaczeniem
dotacji przewidzianych na realizacje projektéw z udzialem srodkéw europejskich m.in. PO IiS,
MF EOG, RPO, o przydzielonych dotacjach poszczegblne publiczne uczelnie artystyczne
zawiadamia bezposrednio Departament Finansowy.

3. Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, w terminie do dnia
25 pazdziernika danego roku, zawiadamia publiczng uczelnie artystyczng o przyznanych jej
dotacjach podmiotowych, celowych biezacych i inwestycyjnych (wraz z klasyfikacja budzetu
zadaniowego i planowanych warto$ciach miernikéw) wynikajacych z projektu ustawy budzetowe;.

§ 13. 1. Na podstawie zawiadomienia, o ktérym mowa:

1) w § 12 ust. 1 jednostka przedklada Departamentowi Finansowemu i departamentowi
nadzorujgcemu projekt planu na przyszly rok budzetowy, sporzadzony na formularzach
okreslonych w nocie budzetowej oraz wedtug wzoru okre$lonego w zatgcznikach nr 1 i 6 do
zarzadzenia;

2) w § 12 ust. 3 publiczna uczelnia artystyczna przedktada Departamentowi Szkolnictwa
Artystycznego iEdukacji Kulturalnej a w zakresie dotacji przewidzianych na realizacje
projektow z udziatem $rodkéw europejskich m.in. PO Ii§, MF EOG, RPO, Departamentowi
Finansowemu projekt planu na przyszty rok budzetowy sporzadzony na formularzach
okreslonych w nocie budzetowej oraz wedtug wzoru okre$lonego w zatgcznikach nr 1 i 6 do

zarzadzenia.



2. Jednostka budzetowa przedklada Departamentowi Finansowemu oraz departamentowi
nadzorujacemu projekt planu na przyszly rok budzetowy, sporzadzony na formularzach
okreslonych w nocie budzetowej oraz wedlug wzoru okre$lonego w zatgcznikach nr 1 i 2 do
zarzadzenia.

3. Projekty plandéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 jednostki przekazujag w terminie do 1
grudnia danego roku.

§ 14. 1. Po ogloszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej ustawy budzetowej
Departament Finansowy zawiadamia jednostke o planowanych dochodach budzetowych oraz
dotacji podmiotowej, dotacjach celowych biezacych iinwestycyjnych oraz wydatkach
budzetowych (wraz z klasyfikacjg ukladu zadaniowego i planowanych warto$ciach miernik6w)
zgodnie z ustawg budzetowa.

2.0 przyznanych publicznym uczelniom artystycznym dotacjach oraz planowanych
dochodach budzetowych Departament Finansowy zawiadamia:

1) Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej w zakresie dotacji
podmiotowych, celowych biezacych iinwestycyjnych (wraz z klasyfikacja budzetu
zadaniowego i planowanych warto$ciach miernikéw) wynikajacych z ustawy budzetowe;j;

2) publiczne uczelnie artystyczne w zakresie dotacji przewidzianych na realizacj¢ projektow z
udziatem $rodkéw europejskich m.in. PO Ii§, MF EOG, RPO oraz o planowanych dochodach
budzetowych.

3. Departament Szkolnictwa Artystycznego i Edukacji Kulturalnej, w terminie do 21 dni od
daty ogloszenia w Dzienniku Ustaw RP ustawy budzetowej, zawiadamia publiczng uczelni¢
artystyczng o przyznanych jej dotacjach podmiotowych, celowych biezacych i inwestycyjnych
(wraz z klasyfikacja uktadu zadaniowego i planowanych warto$ciach miernikéw) zgodnie z
ustawg budzetows.

§ 15. 1. W terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1:

1) jednostki, o ktéorych mowa w § 2 z wylaczeniem pkt 5 przedkladajg departamentowi
nadzorujacemu w dwdch egzemplarzach, szczegétowy plan dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej, sporzadzony na formularzach okreslonych w nocie budzetowej oraz wedlug
wzoru okre$lonego w zatacznikach nr 1, 2, 3, 4 i 6 do zarzadzenia;

2) jednostka przedklada do Departamentu Finansowego, plan dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej zwigzany z realizacjg projektéw z udzialem $rodkéw europejskich m.in. PO IiS,
MF EOG, RPO odrebnie dla kazdego programu, sporzadzony na formularzach okreslonych w
nocie budzetowej oraz wedlug wzoru okreslonego w zalacznikach nr 1, 2, 3, 4 i 6 do

zarzadzenia;



3) jednostka budzetowa przedkiada departamentowi nadzorujacemu w dwdch egzemplarzach,
szczegdlowy plan dzialalno$ci biezacej i inwestycyjnej, sporzadzony na formularzach
okreslonych w nocie budzetowej oraz wedlug wzoru okreslonego w zalacznikach nr 1,21 5
do zarzadzenia;

4) jednostka budzetowa przedklada do Departamentu Finansowego plan dzialalnosci biezacej i
inwestycyjnej zwigzany z realizacjg projektow z udzialem $rodkéw europejskich m.in. PO
IiS, MF EOG, RPO, sporzadzony na formularzach okreslonych w nocie budzetowej oraz
wedtug wzoru okreslonego w zalacznikach nr 1 i 2 do zarzadzenia.

2. Jednostka, ktdrej nie zostaly przyznane dotacje, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, przedklada
departamentowi nadzorujgcemu, w wyznaczonym przez niego terminie, w dwoch egzemplarzach
szczegbélowy plan dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej na dany rok budzetowy, sporzadzony na
formularzach z noty budzetowe;.

§ 16. 1. Departament nadzorujacy ocenia i akceptuje plan, o ktérym mowa odpowiednio w

§ 15 ust. 1 i 2 oraz przedklada go Departamentowi Finansowemu w terminie 7 dni od dnia

otrzymania od jednostki.

2. W przypadku Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej i Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu
1 Porozumienia departament nadzorujgcy przed przekazaniem do Departamentu Finansowego,
akceptuje plan, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz przedktada go do zatwierdzenia
Ministrowi.

§ 17. W przypadku udzielenia dotacji celowej, Departament Finansowy przedktada jednostce
do podpisu umowe, o ktérej mowa w art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Rozdzial 3

Sprawozdawczo$¢ oraz ocena realizacji uméw na zadania finansowane z dotacji celowych

§ 18. Jednostka przedklada departamentowi nadzorujgcemu nastepujgce dokumenty:
1) sprawozdanie opracowane wedlug wzoru okre$lonego w zalgcznikach nr 11 i 12 do
zarzadzenia - dla zadan inwestycyjnych oraz w zatgczniku nr 13 - dla zadan biezacych;
2) inne informacje i dokumenty mogace mieé¢ znaczenie przy dokonywaniu oceny.
§ 19 1. Pafnstwowa instytucja kultury, ktéra otrzymata dofinansowanie w ramach trybu
konkursowego programu wieloletniego ,Kultura +”, Priorytet ,,Digitalizacja” przedkiada
dokumenty, o ktérych mowa w § 18, Narodowemu Instytutowi Audiowizualnemu, w celu

dokonania oceny realizacji zadania.



2. Jednostka, o ktérej mowa w ust. 1 przedklada departamentowi nadzorujgcemu
dokumenty, o ktérych mowa w § 18 oraz sprawozdanie/raport z realizacji zadania wynikajacy z
umowy na dotacje celows, zawierajgce ocene realizacji zadania dokonang przez Narodowy
Instytut Audiowizualny jak rowniez kopie umowy na dotacje celowa dotyczacej zadania.

§ 20. Dokumenty, o ktérych mowa w:

1) § 18 jednostka przedklada zgodnie z terminami zawartymi w umowie na dotacj¢ celowa,
ktérej one dotycza;

2) § 19 ust. 2 jednostka przedklada zgodnie z termin zawartym w § 27 ust 1 pkt 3.

§ 21. 1. Na podstawie dokumentéw, o ktdrych mowa w § 18 oraz umowy, o ktérej mowa w §

20 pkt 1, departament nadzorujacy dokonuje oceny realizacji zadania.

2. W przypadku zadania realizowanego przez jednostke, o ktérej mowa w § 19
departament nadzorujacy dokonuje jego oceny na podstawie dokumentacji, o ktérej mowa w § 19
pkt 2.

§ 22. Oceny zadania, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 i 2 dokonuje si¢ dla wydatkéw:

1) majatkowych, w szczegdlnosci w zakresie:

a) prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa pod wzgledem
zgodnosci zakresu rzeczowego realizowanego zadania inwestycyjnego z przeznaczeniem
okreslonym w decyzji Ministra o przyznaniu dotacji,

b) prawidlowosci wykorzystania dotacji pod wzgledem wysokosci wydatkowanych srodkéw
a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja, z uwzglednieniem
wskaznikéw zasilenie/plan i wydatkowanie/plan - ocenie podlega w szczegdlnosci realno$é
wykorzystania kwoty przyznanej dotacji do konica roku budzetowego,

c) legalnosci wydatkowania dotacji pod wzgledem zgodnosci poniesionych kosztow z
kosztami realizacji inwestycji okre§lonymi w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2
grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z
budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579);

2) biezacych, w szczegdlnosci w zakresie prawidtowosci:

a) przebiegu wykonania zadan przewidzianych do realizacji w okresie, ktérego dotyczy
analiza i ocena,

b) wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu panstwa pod wzgledem zgodnosci zakresu
rzeczowego realizowanego zadania biezacego z przeznaczeniem okre$lonym w decyzji
Ministra o przyznaniu dotacji,

c) wykorzystania dotacji pod wzgledem wysokosci wydatkowanych $rodkéw a stopniem

realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania dotacja, z uwzglednieniem wskaznikéw



zasilenie/plan i wydatkowanie/plan — ocenie podlega w szczeg6lnosci realnos¢
wykorzystania kwoty przyznanej dotacji do konca roku budzetowego.

§ 23. Oceng, o ktérej mowa w § 21 ust. 1 i 2 sporzadza si¢:

1) wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 18 do zarzgdzenia — dla zadania inwestycyjnego;
2) wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 19 do zarzadzenia — dla zadania biezacego.

§ 24. W przypadku rozbieznosci pomiedzy planowanym zakresem rzeczowym zadania a
zakresem realizowanym, departament nadzorujacy wystepuje na wniosek jednostki do Ministra
o akceptacj¢ zmian w planowanym zakresie rzeczowym.

§ 25. Departament nadzorujacy dokonuje oceny, o ktérej mowa w § 21 ust. 1 i 2 na
formularzu, o ktérym mowa w § 23 oraz przedklada ja do Departamentu Finansowego wraz z
dokumentami, o ktérych mowa w § 18 w terminie 14 dni od daty wpltywu dokumentacji do
Ministerstwa.

§ 26. Departament Finansowy, przed uptywem 30 dniu od daty wplywu dokumentacji do
Ministerstwa, dokonuje ostatecznej akceptacji oceny realizacji zadania, o ktérym mowa w § 21

ust. 112.

Rozdzial 4

Sprawozdawczo$¢ oraz ocena dzialalno$ci jednostek

§ 27. 1. Jednostka przedktada departamentowi nadzorujacemu nastepujace dokumenty:
1) sprawozdanie opracowane wedlug wzoru okreslonego w zalgcznikach nr 7 — 10 i 14 — 16 do
zarzadzenia;
2) inne informacje mogace mie¢ znaczenie przy dokonywaniu oceny, np. wyniki kontroli
przeprowadzonych w jednostce.
2. Jednostka budzetowa przedktada sprawozdanie opracowane wedlug wzoru okre$lonego w
zalgcznikach nr 7 1 9 do zarzadzenia.
3. Departament nadzorujacy na biezaco moze zgdac od:

1) jednostki - dodatkowych informacji lub wyjasnieri odnosnie jej dziatalnosci;

2) Departamentu Finansowego - kopii dokumentéw zwiazanych z dziatalnoscig jednostki np.:
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych.

§ 28. 1. Dokumenty, o ktérych mowa:
1) w§ 27 ust. 112 przedktada si¢ w terminie do dnia 20 lipca za pierwsze pétrocze danego roku

budzetowego, z wyjatkiem zalgcznika nr 9, ktéry nalezy przedlozy¢ w terminie do 5 lipca;



2) w § 27 ust. 1 i 2 opracowane wedlug wzoru okre$lonego w zatacznikach nr 7, 8 i 10
przedklada sie w terminie do dnia 15 pazdziernika za trzy kwartaty danego roku budzetowego;

3) w§ 27 ust. 1i 2 przedklada si¢ w terminie do dnia 1 lutego nastgpnego roku za caly rok
budzetowy, z wyjatkiem zalgcznika nr 9, ktory nalezy przedtozy¢ w terminie do 20 stycznia.

§ 29. Departament nadzorujacy:

1) dokonuje oceny calo$ci gospodarki finansowej jednostki na podstawie dokumentow i
informacji, o ktérych mowa w § 27;

2) dokonuje rozliczenia dotacji wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 21 do zarzadzenia;

3) sporzadza zbiorcze zestawienie wykonania miernikdw obejmujgce wszystkie jednostki
podlegle temu departamentowi (z wylaczeniem panstwowych jednostek budzetowych) wraz z
informacjg na temat ich wykonania, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 22 do
zarzadzenia.

§ 30. 1. Ocene, o ktorej mowa w § 29 pkt 1 sporzadza sie wedlug wzoru okreslonego w
zalgczniku nr 20 do zarzadzenia i przedktada Departamentowi Finansowemu w terminie do dnia:

1) 15 sierpnia za pierwsze pdirocze danego roku budzetowego;

2) 1 listopada za trzy kwartaly danego roku budzetowego;

3) 1 marca nastepnego roku za caty rok budzetowy.

2. W przypadku dokonania negatywnej oceny dzialalnosci jednostki, departament
nadzorujacy przedkltada Departamentowi Finansowemu roéwniez informacje dotyczace
planowanych lub podjetych dzialan w zwigzku z wykrytymi nieprawidlowosciami.

§ 31. Departament nadzorujacy przedklada rozliczenie dotacji, o ktorym mowa w § 29 pkt 2
do Departamentu Finansowego za dany rok budzetowy w terminie, o ktérym mowa w § 30 ust. 1
pkt 3.

§ 32. Zestawienie miernikéw, o ktérym mowa w §29 pkt 3 departament nadzorujacy
przedklada do Departamentu Finansowego w terminie do dnia:

1) 15 lipca za pierwsze poirocze;

2) 5 lutego nastepnego roku za caty rok budzetowy.
§ 33. 1. Departament Finansowy w terminie do dnia:
1) 15 wrzesnia za pierwsze pétrocze danego roku budzetowego;
2) 15 listopada za trzy kwartaly danego roku budzetowego;
3) 31 marca nastepnego roku za caly rok budzetowy
- sporzadza zbiorczg ocen¢ dzialania jednostek i przedklada ja Ministrowi.
2. Jednostki, ktére uzyskaly negatywng ocen¢ umieszcza si¢ w odrgbnym zestawieniu.
§ 34. 1. Nadzor i kontrole nad Funduszem Promocji Twoérczosci oraz Funduszem Promocji

Kultury ~w porozumieniu z Biurem Administracyjno-Budzetowym sprawuja komdrki



organizacyjne Ministerstwa dysponujace tymi funduszami, na podstawie sprawozdan okreslonych
w przepisach dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczosci jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, innych dokumentéw jak réwniez
wlasnych informacji.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 komérki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1,
przedkladaja do Departamentu Finansowego w terminach umozliwiajacych przedlozenie do
Ministra Finanséw sprawozda z wykonania planu funduszy celowych, zgodnie z przepisami
dotyczacymi sprawozdawczosci budzetowe;j.

3. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczace Funduszu Promocji Twérczosci sg
przedkladane do Departamentu Finansowego wraz z opisem.

§ 35.1.Nadzér i kontrole w zakresie urzedu obstugujacego Ministra sprawuje dyrektor
generalny urzgdu, na podstawie sprawozdan okreslonych w przepisach dotyczacych
sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczosci jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych jak réwniez innych dokument6éw i wlasnych informacji.

2. Na podstawie sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 oraz zatacznikéw, o ktérych mowa w
§ 27 ust. 2 dyrektor generalny urzedu obshigujacego Ministra sporzadza ocen¢ dziatalnosci
urzgdu, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 20 do zarzadzenia.

3. W przypadku oceny negatywnej dyrektor generalny zastosuje procedure zawartg w § 30
ust. 2.

4. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 dyrektor generalny przedklada do Departamentu
Finansowego w terminach okreslonych odpowiednimi rozporzadzeniami Ministra Finanséw,
natomiast zalgczniki, o ktérych mowa w § 27 ust. 2 oraz oceng, o ktorej mowa w ust. 2 w
terminach okreslonych § 30 ust. 1.

§ 36. Terminowe przedktadanie dokumentéw i informacji, o ktérych mowa w § 18 i § 27 oraz
dokfadnos¢ i rzetelnos¢ ocen, o ktérych mowa w § 21 i § 29 sabrane pod uwage przy
rozpatrywaniu wniosk6w o przyznawanie nagréd osobom zarzadzajagcym jednostkami oraz

pracownikom Ministerstwa.

Rozdzial 5

Roczne sprawozdania finansowe jednostek

§ 37. 1. Panstwowe osoby prawne, ktérych roczne sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu przez Ministra, zgodnie z zapisami zawartymi

w ich statutach, przedktadajg do departamentu nadzorujacego roczne sprawozdanie finansowe,



sporzadzone zgodnie z zasadami i w terminach wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 3301 613).

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 przedklada si¢ wraz z raportem i opinia z badania
przez bieglego rewidenta.

§ 38. 1. Departament nadzorujacy bez zbednej zwloki sporzadza wiasna opinie oraz
rekomendacj¢ w sprawie zatwierdzenia przez Ministra sprawozdania, o ktérym mowa w § 37 i
przesyta do Departamentu Finansowego.

2. Opinia, o ktérej mowa w ust. 1 powinna odnosié¢ sie do catosci prowadzonej dzialalnosci
jednostki (merytorycznej i finansowej) oraz zawieraé w szczegélnosci wyjasnienia w przypadku
wystapienia ujemnego wyniku finansowego, nieprawidtowosci stwierdzonych przez kontrole
Ministerstwa, bieglego rewidenta czy inne kontrole zewnetrzne.

§ 39. 1. Departament Finansowy po otrzymaniu sprawozdania wraz z opinig dokonuje bez
zbgdnej zwioki weryfikacji formalno-rachunkowej i przedktada Ministrowi do zatwierdzenia w
terminie nie pézniejszym niz wynikajacy z art. 53 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci.

2. Po zatwierdzeniu przez Ministra sprawozdania Departament Finansowy informuje o tym

fakcie instytucje, departament nadzorujacy oraz Biuro Obstugi Prawne;.

Rozdzial 6
Przepisy przejsciowe i konicowe

§ 40. W przypadku wprowadzenia w Ministerstwie systemu informatycznego do realizacji
procedur planowania i sprawozdawczoici zawartych w niniejszym zarzadzeniu jednostki
uczestniczace w realizacji obowiazkéw wynikajacych z tych procedur zobowigzane sg do
korzystania z tego sytemu w udostepnionym zakresie.

§ 41. Sprawozdania finansowe za 2013 rok jednostki przedkladaja Ministrowi w trybie
okreslonym w dotychczasowych przepisach.

§ 42. Traci moc zarzadzenie Nr 28 Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 9
listopada 2010 r. w sprawie w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescig 24
budzetu panstwa (Dz. Urz. MKiDN z 2010 r. Nr 5, poz. 49).

§ 43. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER KULTURY
IEDZICTWA NARODOWEGO

a
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