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Sygnatura konkursu

3024-4.1111.28.2024

OGI-OSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na stai, urzgdniczy

w Prokuraturze Okrggowej w Siedlcach

Prokuratura Okrqgowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97,08-l l0 Siedlce oglasza

konkurs na staL urzgdniczy na docelowe I fiedno) stanowisko mlodszego referenta

w Prokuraturze Rejonowej w Sokolowie Podlaskim (1 etat).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania

obowi4zk6w urzqdnika, trwa 6 miesiqcy i koriczy siq egzaminem.

Na staL urzEdniczy rnoze byi przyjEta osoba spelniaj4ca nastqpuj4ce

niezbgdne wymagania, kt6re s4 okreSlone w aft. 2 pkt t4 i 6 ustawy z dnia

1B grudnia 1998 r. o pracownikach sEd6w i prokuratury (D'2.U.22018 r. poz. 577):

l) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma pelnqzdolnoSd do czynnoSci prawnych;

3) korzysta z pelni praw publicznych;

4) cieszy siq niepos zlakowanqopiniq;

5) nie byla karanazaprzestqpstwo lub przestqpstwo skarbowe;

6) nie jest prowadzone przeciwko niej postqpowanie o przestqpstwo Scigane

z oskarLenia publicznego lub przestqpstwo skarbowe;

7) posiada stan zdrowia pozwalajEcy na zatrudnienie jej na okre6lonym

stanowisku;

8) posiad a wyksztalcenie co naj mniej Srednie or az zdany egzamin rnaturalny ;

9) posiada lub ma zdolnoSi do uzyskania poSwiadczenia bezpieczeristwa

uprawniajqcego do dostqpu do informacji niejawnych.

Poz4danyrni wymaganiarni dodatkowymi s4:

1) umiejqtno66 praktycznego poslugiwania siQ kornputerern, w tym korzystania

z pal<ietu aplikacji biurowych i systern6w infonnacji prawnej;
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2) znajomo6d regul prowadzenia biurowoSci w prokuraturzelub sqdzie;

3) komunikatywno66;

4) kreatywno66;

5) odpornoSi na stres;

6) wysoki poziom wiedzy og6lnej i kultury osobistej;

7) umiejqtnoSd pracy w zespole;

B) znajomoSd zasad postqpowania w przedmiocie uzyskania po6wiadczenia

bezpieczeristwa.

Po odbyciu staiu, kandydat moLe zosta1 zatrudniony jako urzqdnik -
pracownik sekretariatu, kt6rego zadaniem j est wykonywanie czynno6ci kancelaryj no-

biurowych i pomocniczych, aw szczeg6lnoSci:

a) prowadzenie repertori6w, rejestr6w, wykaz6w kontrolnych i innych

niezbEdnych rtrzqdzeri ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych

danych dotyczqcych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakoiczenia,

w tym z wykorzystaniem system6w teleinformatycznych funkcjonujqcych

w prokuraturze,

b) informowanie stron procesowych i ich pelnomocnik6w o biegu spraw

zawistrych w prokuraturze w zakresie przewidzianym przepisami prawa,

c) protokolow anie czynrroSci procesowych wykonywanych przez prokurator6w,

d) wykonywanie czynnoSci biurowych i technicznych w toku opracowywania

dokument6w,

e) wykonywarie czynrrolci zwiqzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zloLyc w siedzibie

Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach albo przeslae za poSrednictwem plac6wki

pocztowej na adres prokuratury do dnia 8 paidziernika 2024 r., ze wskazaniem

sygnatury konkursu (tzn. oznaczeniem na kopercie ,,oferta pracy 3024-

4.1111.28.2024"), nastqpuj 4ce dokurnenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostqpny na stronie internetowej

Prokuratrury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-

slgdlqg w zaldadce,,AktualnoSci", fblder,,O ferty pracy"),

2) wlasnorqcznie napisa.ny i podpisany 2yciorys;
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3) wypelniony i wlasnorEcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegaj4cej siq o zatrudnienie (dostqpny na stronie internetowej Prokuratury

Okrqgowej w Siedlcach pod adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce

w zaldadce,,AktualnoS ci", folder,, Oferty pracy"),

4) oSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oSwiadczenie

kandydata o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych, oSwiadczenie kandydata

o korzystaniu z pelni praw publicznych, o6wiadczenie kandydata

o niekaralnoSci za przestEpstwo lub przestqpstwo skarbowe, o6wiadczenie

kandydata, 2e nie jest prowadzone przeciwko niemu postqpowanie

o przestqpstwo Scigane z oskarLenia publicznego lub przestqpstwo skarbowe,

oSwiadczenie dotyczqce ochrony danych osobowych zgodnie z tresciq art. 13

rozporzqdzenta Parlarnentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku

z przelwarzafliefii danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchyienia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rozporzqdzenie

o ocluonie danych), oSwiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia

pozwalaj4cego na zatrudnienie fla stanowisku objqtym konkursem,

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie w przyszto6ci wobec

kandydata procedury zrnierzalqcej do uzyskania poSwiadczenia bezpieczefstwa

uprawniaj4cego do dostqpu do informacji niejawnych o klauzulach

,,zastrze2ofie", ,,poufne", ,,tajrte" i ,,Sci61e tajne" (dostqpne na stronie

intetretowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gqv.pllwcb&.o_q9dlg9 w zaL<tadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

5) o5wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla

potrzeb zwiqzanych z konkursern (dostqlne pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce w zal<Nadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy"),

6) kserokopie dokument6w potwierdzaj qcych posiadane wyksztalcenie,

7) kserokopie dokument6w potwierdzajqcych doSwiadczenie zawodowe (np.

kopie Swiadectw pracy),
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8) kserokopia dokumentu potwierdzajqcego niepetrnosprawnoS6 - w przypadku

kandydat6w zamierzaj4cych skorzysta6 z uprawnienia wskazarrego w art. 3b

ustawy z dfia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzqd6w paristwowych

(Dz. U . z 2023 r. poz. l9l7),

9) kserokopie innych dokument6w potwierdzajqcych spelnienie przez kandydata

wymagari podstawolvych i dodatkowych.

Oferty dorqczone lub przeslane po terminie okreSlonym w niniejszym

ogloszeniu nie bgda rozpatrywane (decyduje data dorqczenia lub data stempla

pocztowego w przypadku nadania dokument6w poczta).

Konkurs odbqdzie siq w siedzibie Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

Konkurs na stai urzqdniczy sklada siq z trzech etap6w:

1) etapu pierwszego selekcji wstqpnej zgNoszef kandydat6w pod kqtem

spelnienia wymog6w formalnych przystqpienia do konkursu;

2) etapu dru giego - prakty cznego spraw dzianu umiej qtno6ci;

Nie p62niej ni? na 7 dni przed terminem rozpocze{cia etapu drugiego konkursu,

ta stronie internetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zaldadce ,,AktualnoSci", folder ,,Oferty

pracy") zamteszczore zostanie ogloszenie zawierajqce listq kandydat6w

dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz doktradne wskazanie daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

3) etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie p62niej niL m 7 drrt przed terminem rozpocz?&ia etapu trzeciego konkursu,

na stronie intemetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem: pod

adresem https://www.gov.pl/web/po-siedlce (w zaldadce ,,Aktua1noSci", folder

,,Oferty pracy") zamieszczone zostanie ogloszenie zawierajqce listq kandydat6w

dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu oraz dokladne wskazatre daty

i miejsca jego przeprowadzenia.

Imiq i nazwisko kandydata wybranego na stanowiska stazysty

w Prokuraturze Rejonowej w Sokolowie Podlaskim (ze wskazaniem wyrniatu czasv

pracy 1 etat) zostanie podane do publicznej wiadomoSci poprzez umieszczenie
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informacji na stronie internetowej Prokuratury Okrqgowej w Siedlcach pod adresem

https://www.gov.pllweb/po-siedlce (w zal<tradce ,,Aktualno6ci", folder,,Oferty pracy").

W zwiqzku z trelciq art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzerTra Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 20161619 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

os6b frzycznych w zwiqzLu zprzetwarzafiem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og61ne

rozporzqdzenie o ochronie danych) zwalego dalej RODO, Prokuratura Okrqgowa

w Siedlcach infonnuj e, 2e:

1. Administratorem danych osobowych jest Prokuratura OkrEgowa z siedzibq przy

ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedlce, tel.: 25 I 632 28 85, e-mail:

biuro.podawcze.posie@prokuratura. gov.pl .

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z kt6rym kontakt jest

mozliwy poprzez: e - mail: wojciechjakubik@prokuratura.gov.pl .

3. Dane osobowe przetwarzane sew celu realizacjr zadah Administratora zwiqzanych

z naborem na wolne stanowisko.

4. Dane osobowe przetwarzane se na podstawie art. 6 ust. I lit. c r art. 9 ust. 2 lit. b

RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy

z dnia lB grudnia 1998 r. o pracownikach sqddw i prokuratury, ustawy z dnia 16

wrzeinia I982 r. o pracownilcach urzgd6w panstwowych, rozporzqdzenia Ministra

Sprawiedliwoici z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegilowych

zasad wynagradzania urzgdnikdw i innych pracownik6w prokuratury orez

odbywania staiu urzgdniczego oraz afi. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, kt6rej

dane dotyczq w przypadku podania danych osobowych wykraczajqcych poza

katalog przewidziany w przepisach prawa. Ie2eli w dokumentach zawarte sq dane

osobowe, o kt6rych rnowa w art. 9 ust. 1 RODO w zaklesie r6wniez

wyl<raczajecym poza katalog przewidziany w przepisach prawa, konieczna bqdzie

wyraLnazgoda na ich przetwarzanie, o kt6rej mowa w art. 9 ust. 2lit. a RODO.

5. Dane osobowe moge byt udostEpnione podmiotorn uprawnionym do ich

otrzymania na podstawie przepis6w prawa lub umowy.

6. l)ane osobowe przechowywane s4 przez okres niezbqdny do realizacji celu,

w kt6ryrn s4 przetwarzane, a nastqpnie do momentu wygaSniqcia obowiEzku ich

przechowywania q,ynikaj 4c ego z przepis6w prawa.
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7. Osobie, kt6rej dane s4przetwarzane przysluguje prawo:

l) dostqpu do treSci swoich danych osobowych, 2qdania ich sprostowania

lub usuniqcia,nazasadach okreSlonych w art. 15 - 17 RODO;

2) lqdania ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreSlonych

w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, nazasadach okre6lonych w art. 20 RODO;

4) cofniqcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoSi

zprawem przetwarzania, kt6rego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofniqciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony Danych Osobowych -
w przypadku uznania, 2e przetwarzanie danych osobowych jej dotyczqcych

fiarusza przepisy ochrony danych osobowych;

dane do kontaktu: ul. Stawki 2,00-193 Warszawa;

elektronic zna sl<rzy nka podawcza dostqpna na stronie : www. uodo. gov.pl.

8. Podanie danych osobowych w zakresie przewidzianym w przepisach prawa jest

niezbqdne. Niepodanie danych osobowych przewidzianych w przepisach prawa

uniemozliwi wziqcie udziatru w konkursie na wolne stanowisko. Podanie danych

osobowych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyra2enia zgody

na ich przetwarzarue.

9. W celu skorzystania z praw, o kt6rych mowa w pkt 7 ppkt 14 naleiy

skontaktowai siQ z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych,

korzystajqc ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Prokuratura Okrqgowa w Siedlcach nie osiqga wskaZnika 60/o zatrudnienia

os6b niepelnosprawnych w rozumieniu aft.21 ust. 2a ustawy z dntaZ7 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.

U. z 2024 r. poz. 44, z p6t,n. zrn.) w zw. z art. 3b ust l. ustawy z dnia 16 wrze{nia

1982 r. o pracownikach urzqd6w paristwowych (Dz. U. z 2023 r. poz. l9I7) w zw.

z art. 18 ustawy z dnia i 8 grudnia 1998 r. o pracownikach s4d6w i prokuratury (Dz. U.

z 2018 r. poz. 577). W zwi4zku z tym pierwszeristwo w zatrudnieniu przysluguje

osobie niepelnosprawnej, o ile spelnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zloione przez osobq, kt6ra zostanie zatrudniona na

stanowisku stazysty w Prokuratrxze Rejonowej w Sokolowie Podlaskim zostan4
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dolEczone do jej akt osobowych, zaS dokumenty osobowe w postaci urzqdowych

odpis6w bqd?zalwiadczeizloioneprzez osoby, kt6re nie zostanqzatrudnrone zostan4

im zwr6cone, zal pozostale komisyjnie zntszczone - po uplywie jednego roku od

zawarcia umowy o prace na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze

Rejonowej w Sokolowie Podlaskim to 1 listopada 2024 r.

Proponowane wynagrodzenie zasadmcze uzaleinione jest od wymiaru czasu

pracy i wynosi 4300 ztbrutto miesiqcznie.

Dodatkowyrni atrybutami pracy w Prokuraturze Rejonowej w Sokolowie

Podlaskim, pocz4tkowo na stanowisko stazysty, a docelowo na stanowisku rnlodszego

referenta s4

a) dodatkowe wynagrodzeflLe roczne (tzw. trzynasta pensja) zgodnie

z obowiqzujEcymi przepisami oraz szeroki wachlarz Swiadczeri socjalnych;

b) rnozliwo66 zakupu uhezpreczenia na 2ycie oraz karty sportowej dla pracownika

i cztonk6w rodziny;

c) mozliwoS6 korzystania zpracowmczejkasy zapomogowo-poiyczkowej;

d) mozliwoSd dofinansowania zakupu okular6w korekcyjnych;

e) mozliwoSd udzialu w szkoleniach wewnEtrznych oraz zewflqtrznych.

Prokuratura Okrqgowa w Siedlcach zastrzega sobie mozliwo6i

uniewaznienia niniejszego konkursu w kazdym czasie jego trwama bez podania

pfzyczyrry.

Osoby wybrane w drodze

nawi4zaniem stosunku pracy do

poSwiadczonych odpis6w dokument6w.

konkursu zostanq zobowiqzane przed

okazatra oryginal6w bqdl urzqdowo

Dodatkowe informacje mozna luzyskac pod numerem telefonu 025 632 23

23 wew.408.

p.o. Zastgpca Pro*\rr atora Okrggowego

Toma1ftuvecki
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