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Opis Przedmiotu Szacowania

Kompleksowa organizacja i obstuga dwudniowej konferencji pod nazwa ,,Rolnictwo bagienne
na ponownie nawodnionych zdegradowanych torfowiskach” obejmujaca zapewnienie sali
konferencyjnej wraz zapleczem technicznym, wyzywienia i noclegu dla uczestnikéw

Rozdziat I: Cel i zakres zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowej konferencji pod nazwg

-Rolnictwo bagienne na ponownie nawodnionych zdegradowanych torfowiskach” (dale;:
.Konferencja”).

1.
2.
a)
b)
c)
3.
4.
a)
b)

Zamoéwienie obejmuje nastepujace elementy:

ustuge noclegowg — zapewnienie noclegéw dla minimalnie 26, a maksymalnie 40 oséb
w pokojach jednoosobowych Ilub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz
dwuosobowych;

ustuge konferencyjng — zapewnienie w petni wyposazonej sali konferencyjnej zlokalizowanej
w tym samym budynku, w ktérym swiadczona bedzie ustuga gastronomiczna i noclegowa,
wyposazonej w system do prowadzenia konferencji i sprzet multimedialny (m.in. projektor
i laptop z odpowiednim oprogramowaniem) i nagtosnieniowy, przystosowang do spotkan grup
liczacych 120 osob;

ustuge gastronomiczng — zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow:

e dzien pierwszy — zapewnienie catodniowego serwisu kawowego oraz obiadu dla
minimalnie 80 a maksymalnie 120 osob; zapewnienie kolacji dla minimalnie
40 a maksymalnie 50 oséb;

e dzien drugi — zapewnienie catodniowego serwisu kawowego, sniadania i obiadu dla
minimalnie 40 a maksymalnie 50 oséb.

Termin realizacji zaméwienia: 12-13 wrzesnia 2024 r.

Miejsce realizacji zamoéwienia:

hotel/obiekt (zwany dalej ,Obiektem”) zlokalizowany w wojewédztwie mazowieckim,
w odlegtosci maksymalnie 7 km od dworca kolejowego PKP Warszawa Centralna
(Al. Jerozolimskie 54, Warszawa). Odlegto$¢é mierzona bedzie za pomocg narzedzia Google
Maps wedtug wspotrzednych geograficznych, liczona w linii prostej z doktadnoscig do 1 metra,
poczgwszy od punktu poczatkowego do punkiu potozenia Obiektu. Punkt poczatkowy
w narzedziu Google Maps okreslajg wspotrzedne: 52.228875, 21.003167. Lokalizacja Obiektu
musi umozliwia¢ dojazd do niego Srodkami publicznej komunikacji miejskiej z dworca
kolejowego PKP Warszawa Centralna bez przesiadek;

Obiekt zaszeregowany do kategorii co najmniej ** (trzy gwiazdki), zgodnie
Z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektoéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2166). Zamawiajgcy bedzie weryfikowat spetnianie tego warunku poprzez Centralny
Wykaz Obiektéw Hotelarskich https://turystyka.gov.pl/cwoh. Brak Obiektu w Centralnym
Wykazie Obiektow Hotelarskich skutkowat bedzie odrzuceniem oferty na podstawie
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art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieri publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.);

w Obiekcie istnieje mozliwos¢ zakwaterowania dla 40 uczestnikéw, w 6 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 17 pokojach
dwuosobowych;

Obiekt dysponuje salg konferencyjng umozliwiajgca realizacje Konferencji dla co najmniegj
120 os6b w dniu 12 wrzeénia 2024 r. i co najmniej 50 oséb w dniu 13 wrzesnia 2024 r.;

Obiekt, w ktérym bedg zakwaterowani uczestnicy Konferencji zapewni co najmniej
25 bezpfatnych miejsc parkingowych przeznaczonych dla uczestnikédw Konferencji, w tym
odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami.

5. Uczestnicy:

a)

b)

Zamawiajacy przewiduje sie, ze w Konferencji wezmie udziat nastepujgca liczba osob:

e 12 wrzesnia 2024 r. — minimalnie 80 a maksymalnie 120 oséb (nie dotyczy kolacji, o ktorej
mowa w rozdz. Il pkt 3 lit. e));

e 13 wrzesnia 2024 r. — minimalnie 40 a maksymalnie 50 osob.

Informacje o ostatecznej liczbie uczestnikbw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie
wskazanym w Umowie (j. nie pozniej niz do konca 7 dnia kalendarzowego przed dniem,
w ktorym Konferencja sie rozpocznie). Za rekrutacje oséb na Konferencje odpowiedzialny jest
Zamawiajacy.

Rozdziat ll: Zobowigzania Wykonawcy:

1. Ustuga noclegowa:

a)

b)

c)

ustuga noclegowa obejmuje zapewnienie noclegéw w jednym Obiekcie dla uczestnikow
wskazanych w rozdz. | pkt 2 lit. a) z zastrzezeniem rozdz. | pkt. 5 lit. b) w 6 pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 17 pokojach
dwuosobowych (z mozliwoscig zmniejszenia zamdwienia do co najmniej 2 pokojéw
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania oraz 12 pokoi
dwuosobowych), w dniu 12 wrzesnia 2024 r. od godz. 15.00. Cena noclegu jednej osoby
w pokoju jednoosobowym bedzie réwna cenie noclegu jednej osoby w pokoju dwuosobowym
do pojedynczego wykorzystania (w przypadku, gdy z pokoju skorzysta jedna osoba);

Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprécz wyraznie wskazanych
w OPS) zwigzanych z pobytem w Obiekcie uczestnikéw Konferencji, dla ktérych zostata
dokonana rezerwacja. Wszelkie dodatkowe naleznosci (jak np. optata za przedtuzenie pobytu,
korzystanie z dodatkowych ustug hotelu i inne wykraczajgce poza zakres OPS) obstuga
Obiektu powinna uregulowac indywidualnie z gosciem korzystajacym z tych ustug;

pokoje dla uczestnikdw bedg zaopatrzone w pojedyncze miejsca do spania, bezptatny dostep
do stabilnej sieci WiFi w kazdym pokoju, szafe ubraniowg oraz fazienke z wanng lub kabing
natryskowa, umywalka, lustrem oraz WC,;
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Ustuga konferencyjna

a)

b)

d)

e)

Wykonawca zapewni sale konferencyjng (zwang dalej ,,Salg”), mieszczgcy sie w Obiekcie do
wylgcznego uzytku przez Zamawiajgcego, zgodnie z ramowym (wstepnym) programem
Konferencji opisanym w rozdziale Il pkt 4.

e W dniu 12 wrzes$nia Sala powinna méc pomiesci¢ 120 oséb w ukfadzie ,szkolnym”.
Ponadto w Sali zostanie zapewniony 1 stot dla prelegentéw z 3 krzestami oraz méwnica.
Aranzacja Sali powinna pozwala¢ na komfortowe poruszanie sie pomiedzy stotami
i krzestami. Ustawienie krzeset i stolikdw powinno by¢ zgodne z obowigzujgcymi na dzien
Konferencji wymaganiami sanitarno-epidemiologicznymi.

e W dniu 13 wrzesnia Sala powinna méc pomiesci¢ 50 os6b w uktadzie w ksztalcie litery U.

Wykonawca bedzie odpowiadat w trakcie Konferencji za przygotowanie sali i pozostatych
wykorzystywanych powierzchni zgodnie z najwyzszymi standardami higieny.

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje Konferencji wraz
Z jego obstugg, w tym:

e nagtosnienie (gtosniki oraz 2 mikrofony bezprzewodowe), ktére powinno by¢ adekwatne
do wielkosci i kubatury pomieszczenia, celem zapewnienia wysokiej jakosci dzwigku.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne beda zaktécenia dzwieku, szumy,
przesterowanie dzwieku;

e laptop z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatdw multimedialnych
(m.in. plikéw PowerPoint, filméw) o parametrach: procesor klasy minimum Intel i3 lub
wyzszej, pamiecig operacyjng (RAM) minimum 8 GB oraz matrycg minimum 14 cali
system MS Winl10 lub 11 PL z zainstalowanym pakietem MS Office minimum w wersji
2016;

e  projektor multimedialny kompatybilny z laptopem, projektor musi mie¢ mozliwos¢
podtgczenia do niego komputera za pomocg wszystkich wymienionych ztgczy: HDMI,
Display Port, D-SUB (VGA). Projektor musi zapewnia¢ obraz mocno skontrastowany
i wyrazny nawet przy jasnym swietle dziennym;

e mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu;

e ekran do wyswietlania prezentacji umieszczony w sposéb umozliwiajgcy widocznos¢
prezentacji dla wszystkich uczestnikow Konferencji, w tym dla prelegentéw.

Sala powinna posiada¢ dobre oswietlenie, mozliwo$¢ zaciemnienia, ktére zapewni dobrg
widocznos$¢ prezentacji oraz ogrzewanie i klimatyzacje.

Wymagane jest rowniez inne niezbedne wyposazenie do poprawnego funkcjonowania sprzetu
technicznego, w tym przedtuzacze, kable, przejscidowki itp., ktére zostang zamontowane
w sposéb estetyczny, bezpieczny i nie utrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowane;j
przestrzeni.

W trakcie Konferencji Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
w szczegdlnosci:

e  przygotowanie techniczne Sali wraz z odpowiednim wyposazeniem oraz zapleczem
umozliwiajgcym przeprowadzenie Konferencji;

e obstuge techniczng sprzetu, ktéra powinna sktadaé sie z osoby lub oséb majgcych
doswiadczenie przy podobnych realizacjach — obstuga bedzie w sposéb profesjonalny
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sprawdzaé poprawnosci dziatania sprzetu przed i w trakcie trwania Konferencji oraz na
biezgco, niezwlocznie usuwaé ewentualne usterki pojawiajgce sie w trakcie trwania
Konferenciji;

e  przed rozpoczeciem Konferencji, w terminie okreslonym w Umowie (ij. nie p6ézniej niz do
konca dnia kalendarzowego bezposrednio przed dniem, w ktérym Konferencja sie
rozpocznie), Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane osoby lub oséb wskazanych
do wsparcia technicznego przed i w trakcie Konferencji, wraz z bezposrednim numerem
telefonu do ww. osoby/os6b.

Przeprowadzenie Konferencji musi odbywaé sie wytagcznie z wykorzystaniem programow
i aplikacji, do ktérych Wykonawca posiada wymagane prawa, w tym licencje.

Ustuga gastronomiczna

a)

b)

c)

d)

Ustuga gastronomiczna polega na zapewnieniu wyzywienia uczestnikom Konferenciji,
0 ktérych mowa w rozdz. | pkt 5 i obejmuje obiad, catodniowy serwis kawowy i kolacje w dniu
12 wrzesnia 2024 r., oraz sniadanie, obiad i catodniowy serwis kawowy w dniu 13 wrzesnia
2024 r.

Kazdy positek powinien by¢ urozmaicony oraz przygotowany w liczbie odpowiadajgcej liczbie
uczestnikdw Konferencji, w taki sposoéb, by dla kazdej osoby przewidziana byta co najmniej
jedna porcja potrawy. Wymagane sg wylgcznie positki wegetarianskie i weganskie (bez
produktéw pochodzenia zwierzecego). Stosunek liczby porcji wegetarianskich do porcji
weganskich musi wynosi¢ 50:50.

Sniadanie dla uczestnikéw Konferencji — w formie szwedzkiego stotu, spozywane na
siedzgco, w tym: jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny weganskie, pasty weganskie do
chleba, deska seréw, twarozek, jogurty naturalne i owocowe, mleko, w tym mleko bez laktozy
lub napdj roslinny, platki zbozowe, dzem, wybér swiezych owocéw i warzyw (minimum
2 rodzaje, pokrojone), ciepty positek (1. jajecznica, jajka gotowane, nalesniki itp.), kawa
z ekspresu, herbata z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik, cytryna),
woda mineralna gazowana i hiegazowana.

Sniadanie zorganizowane zostanie w tym samym Obiekcie, w ktérym $wiadczona bedzie
ustuga noclegowa i konferencyjna.

Obiad dla uczestnikéw Konferencji — spozywany na siedzgco, w formie szwedzkiego stotu:

e zupa — 2 rodzaje wybrane przez Zamawiajgcego z propozycji przekazanych przez
Wykonawce — wegetarianska i weganska do wyboru,

e dania gléwne ciepte — 2 rodzaje wybrane przez Zamawiajgcego z propozycji
przekazanych przez Wykonawce — wegetarianskie i weganskie do wyboru,

e dodatki do dania gtdwnego: minimum 2 rodzaje dodatkdw na ciepto, takie jak:
ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw minimum 3 rodzajéw suréwek do wyboru,

e deser (wyroby cukiernicze wegetarianskie i weganskie krojone minimum 3 rodzaje,
pokrojone owoce minimum 2 rodzaje),

e kawa, herbata z dodatkami (ij. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik, mleko
w tym mleko bez laktozy lub napdj roslinny, cytryna), soki, woda mineralna gazowana
i niegazowana.
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Obiad zorganizowany zostanie w tym samym Obiekcie, w ktéorym $wiadczona bedzie ustuga
noclegowa i konferencyjna.

Kolacja dla uczestnikow Konferencji — w formie szwedzkiego stotu, spozywana na siedzgco,
w tym: 2 dania gtéwne ciepte (wegetarianskie i weganskie), wedliny weganskie, pasty
weganskie do chleba, sery, wybor swiezych warzyw i owocow, jasne i ciemne pieczywo,
masto, herbata z dodatkami (tj. cukier, cukier brgzowy, miéd naturalny, stodzik, cytryna), soki,
woda mineralna (gazowana i niegazowana).

Kolacja zorganizowana zostanie w tym samym Obiekcie, w ktérym swiadczona bedzie ustuga
noclegowa i konferencyjna.

Serwis kawowy catodzienny, dostepny dla wszystkich uczestnikow w trakcie Konferencji,
rozumiany, jako positek sktadajgcy sie co najmniej z: Swiezo parzonej, gorgcej kawy
Z ekspresu cisnieniowego, gorgcej wody i trzech rodzajéw herbat (czarna, zielona, owocowa)
z dodatkami (cukier, cukier brgzowy, miod naturalny, stodzik, mleko, w tym mleko bez laktozy
lub napdj roslinny, cytryna), soki (minimum 3 rézne smaki), woda mineralna serwowana
w szklanych butelkach lub dzbankach (gazowana i niegazowana), ciastka kruche lub ciasta
wegetarianskie i weganskie, bgdz drobne wypieki (minimum 3 rodzaje), owoce (minimum
3 rodzaje), kawatki warzyw lub owocow (3 rodzaje, np. marchewka, gruszka, jabtko, banan
itp.).

Serwis kawowy zorganizowany zostanie w pomieszczeniu przylegajgcym do Sali
konferencyjnej i bedzie uzupetniany na biezgco.

W terminie wskazanym w Umowie (1j. nie pdzniej niz do konca 8 dnia kalendarzowego przed
dniem, w ktérym Konferencja sie rozpocznie) Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu dwie
rézne propozycje menu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania uwag
do proponowanego menu. Menu bedzie wymagato akceptacji Zamawiajgcego.

W razie potrzeby Wykonawca zapewni positki uwzgledniajgce preferencje zywieniowe lub
specjalne potrzeby uczestnikdw zwigzane z uwarunkowaniami zdrowotnymi lub aspektami
kulturowymi i religijnymi, np. potrawy bezglutenowe, nie zawierajgce wskazanych sktadnikéw
lub alergenéw — alternatywnie do proponowanych positkow. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy
koniecznos¢ uwzglednienia takich positkbw w ramach procedury zgtoszenia uwag do
propozycji menu, przewidzianej w Umowie w sprawie udzielenia zamowienia, w terminie
zgodnym z tg Umowg (tj. nie pdzniej niz do konca 7 dnia kalendarzowego przed dniem,
w ktérym Konferencja sie rozpocznie);

W celu realizacji ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg podczas
trwania Konferencji, stoly oraz krzesta w celu spozywania positkéw w liczbie odpowiedniej do
liczby uczestnikéw oraz odpowiednig liczbe stotéw bufetowych w celu wyeksponowania
positkdw, zbieranie naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwlocznie po zakonczeniu
positku przez kazdego uczestnika oraz biezgce usuwanie i utylizacje odpadéw i $mieci,
monitorowanie czystosci toalet udostepnionych do dyspozycji uczestnikom i ich sprzgtanie
w razie potrzeby.

Wykonawca w czasie realizacji ustugi gastronomicznej zapewni obrusy, serwetki oraz petng
zastawe. W trakcie swiadczenia ustug gastronomicznych Wykonawca zobowigzuje sie do
wykorzystywania wytgcznie naczyh wielokrotnego uzytku (Zamawiajgcy nie dopuszcza przy
realizacji zamoéwienia postugiwania sie zastawg wykonang z tworzyw sztucznych).

W sytuacji poinformowania Wykonawcy w terminie wskazanym w Umowie (tj. nie pozniej niz
do konca 7 dnia kalendarzowego przed dniem, w ktérym Konferencja sie rozpocznie) przez
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Zamawiajgcego, ze ws$rdd uczestnikdw znajdujg sie osoby z niepetnosprawnoscia,
Wykonawca zapewni stoliki umozliwiajgce spozycie positku osobom poruszajgcym sie na
wozkach inwalidzkich.

4. Wstepny harmonogram Konferencji:

12 wrzesnia 2024 r.
8:30 - 10:00 Rejestracja uczestnikow (serwis kawowy)
10:00 - 11:30 Konferencja
11:30 - 12:00 Przerwa kawowa
12:00 - 13:30 Konferencja
13:30 - 14:30 Obiad
14:30 - 16:30 Konferencja
16:30 - 17-00 Zakonczenie 1 dnia konferenciji (serwis
kawowy)
19:00 - 20:00 Kolacja
13 wrzesnia 2024 r.
7:30 - 8:45 Sniadanie
8:30 - 9:00 Rejestracja uczestnikow (serwis kawowy)
09:00 - 10:30 Konferencja
10:30 - 10:45 Przerwa kawowa
10:45-12:15 Konferencja
12:15-12:30 Przerwa kawowa
12:30 - 14:00 Konferencja
14:00 - 15:00 Obiad

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian godzin positkéw oraz przerw kawowych podanych we
wstepnym programie Konferencji, po ustaleniu szczegétowego programu. Ostateczny
harmonogram Konferencji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie wskazanym w Umowie
(fi. nie pbézniej niz do konca 7 dnia kalendarzowego przed dniem, w ktérym Konferencja sie
rozpocznie).

5. Dodatkowe warunki dla Wykonawcy

a) Wykonawca zapewni koordynatora, do wspotpracy i biezgcych kontaktow z Zamawiajgcym.
Biezgca wspotpraca bedzie polegata na kontaktach za posrednictwem telefonu, poczty
elektronicznej lub w formie pisemnej. Koordynator przez caly czas trwania Konferenciji
powinien by¢ réwniez obecny w Obiekcie, w ktérym bedzie sie ona odbywaé. Koordynator
powinien by¢ takze dostepny telefonicznie przez caty czas trwania Konferencji, a takze
w godzinach: 8-16 w dniu roboczym bezposrednio poprzedzajgcym rozpoczecie oraz w dniu
roboczym bezposrednio nastepujgcym po zakonczeniu Konferencji. Wykonawca bedzie
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zobowigzany do informowania na biezgco o kazdym problemie w realizacji zadan objetych
zamowieniem.

Wykonawca zapewni szatnie lub pomieszczenie z wieszakami, ktére bedzie przeznaczone na
bezpieczne przechowywanie okrycia wierzchniego lub bagazy uczestnikow Konferencji, na
czas jej trwania;

Wykonawca zapewni uczestnikom Konferencji dostep do toalet;

Wykonawca zapewni oznakowanie recepcji oraz umieszczenie strzatek kierunkowych i tablic
informacyjnych w liczbie i w sposéb zapewniajgcy wtasciwe oznakowanie Konferencj;

Wykonawca zapewni uczestnikom przez caty okres trwania Konferencji bezptatny dostep do
sieci Wi-Fi na terenie catego Obiektu.



