Zapytanie ofertowe nr 36/2017 dotyczace

Udzielania zaméwienia, ktorego Warto$¢ nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Czes¢ ogdlna

Post¢powanie jest prowadzone zgodnie z wewngtrznymi procedurami obowigzujacymi
w Rzadowym Centrum Bezpieczefistwa i nie maja do niego zastosowania przepisy
ustawy Pzp.

W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty
prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej
do kontaktow z oferentami.

Powyzsze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania

pozostatych potencjalnych oferentéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

Przedmiot zapytania

Przedmiotem zapytania jest:

Catering na konferencj¢ RCB dnia 11 grudnia 2017 roku.

Kody CPV 55520000-1.

Miejsce $wiadczenia ustugi:

ul. Stefana Batorego 5 - 4 pietro w budynku Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i

Administracji. Wjazd réwniez od ul. Rakowieckiej 2a.

Termin realizacji zamowienia.

Dnia 11.12.2017 r. w godzinach 9:00 — 15:00

Opis przedmiot zamodwienia;

a) Ustuga bedzie obejmowata serwowanie cateringu dla 200 uczestnikéw. W trakcie
trwania konferencji przewidziane s trzy przerwy kawowe, godziny przerw
kawowych zostang ustalone po zatwierdzeniu harmonogramu konferencji
i przekazane wykonawcy ustugi,

b) Catering powinien podlega¢ biezacemu uzupetnieniu przed kolejng przerwa
i obejmowac:

e Napoje gorace: kawa, herbata (zestaw herbat — czarna, wieloowocowa do

samodzielnego wykonania) — min dwie filizanki na osobe,



e Dodatki do napojow goracych: mleko, cytryna krojona w plasterki, cukier,

e Woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w butelkach max 500 ml —
dwie butelki (1 gaz plus 1 ngaz) wody na osobe,

e Soki podawane w dzbankach (min. dwa rodzaje — min po jednej szklance na
osobe),

e Ciastka kruche (min. cztery rodzaje po min. cztery ciastka na osobe),

e Mini babeczki, drozdzéwki, ptysie (min po dwie na osobe),

e Owoce filetowane (min trzy rodzaje),

e Naczynia ceramiczne i szklane (wedtug biezgcego zapotrzebowania).

c) Podczas drugiej przerwy kawowej dodatkowo prosimy o podanie kanapek
dekoracyjnych minimum cztery rodzaje, przynajmniej w ilosci czterech sztuk na
osobe.

d) Wykonawca ustugi cateringu zobowiazuje sie do zapewnienia odpowiedniego
transportu przedmiotu zamdwienia do Sali konferencyjnej, rozstawienia go oraz
podania go w sposéb i przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia.
Produkty oferowane winne by¢ naturalne, Swieze,
petnowartosciowe i przygotowane w tym samym dniu badZ najpdiniej dzien
wczesniej.

e) Przedmiotowa ustuga obejmuje réwniez zapewnienie odpowiedniej obstugi
w trakcie trwania konferencji (przewidziane s3 trzy przerwy) celem uzupetnienia

zastawy kawowej oraz uprzatniecia zastawy po zakoriczonej konferenciji.

6. Informacja o warunkach platnosci:

a) platnos¢ za ustuge zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie 14 dni od daty doreczenia przez niego prawidlowo
wystawionej faktury,

b) za dat¢ zaptaty przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego

kwota platnosci,

Warunki uczestnictwa

1. W zapytaniu ofertowym moga wziag¢ udzial podmioty spelniajgce tgcznie nastepujace
warunki:

a) Prowadza dzialalnos$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,



b) Posiadajg niezbedng wiedze i dogwiadczenia oraz dysponujg potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
¢) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie
Zamowienia,
. Na potwierdzenie spehnienia warunkéw udziatu w zapytaniu Oferenci zobowiazani sg
dostarczy¢:
a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy,
b) potwierdzi¢ na formularzu ofertowym:
* spelnienie warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym,
° zapoznanie si¢ z warunkami zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamoOwienia i warunkami platnosci.
Przy dokonaniu oceny spelienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie sie

kierowat regula: ,,spetnia lub nie spetnia”.

Sposéb przygotowania oferty

Oferenci winni przygotowaé¢ ofert¢ zgodnie z zalaczonym formularzem ofertowym,

ktdrego tres¢ stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie koszty, lacznie z kosztami dostawy do siedziby

RCB.

Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) formularz oferty oraz inne druki i dokumenty winny by¢ wypelnione w jezyku
polskim,

b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby reprezentujgce oferenta
w niniejszym zapytaniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedstawienia oryginaléw zadanych

dokumentéw, ktore przedstawil Oferent w formie kopi Ilub przeslanych droga

elektroniczna.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztow zwigzanych z przygotowaniem i zlozeniem

oferty.

Okres zwiazania ofertg do 11.12.2017 r.



1.

Miejsce, termin i sposdb zlozenia oferty

Oferte nalezy zlozy¢ droga poczty elektronicznej na adres: pawel.prusinski@rcb.gov.pl

podajac w temacie wiadomosci: ,,Oferta na catering dla RCB”

2. Termin skladania ofert - do 21 listopada 2017 r.

1.

Kryteria i sposoby oceny ofert

Po weryfikacji zgodnosci zlozonych ofert z postanowieniami zawartymi w ogloszeniu
oraz spelnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie kryterium ceny brutto — 100%.

W przypadku, gdy dwoch lub wiecej oferentéw zaproponuje taka samg najnizsza cene,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji, w celu wylonienia jednej
najkorzystniejszej oferty.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez

Wykonawcéw wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

1. Porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego z Oferentami odbywa sie droga elektroniczna.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé na adres
e—mail: pawel.prusinski@rcb.gov.pl.

3. Osobg upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Pawel Prusinski, tel. 022 36 16 982

4. Oferent moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zapytania nalezy przesyla¢ na adres mailowy podane w pkt. 2.

5. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tresé pytania i odpowiedzi
wszystkim Oferentom, ktorym przekazal Zapytanie ofertowe lub Oferentom, ktérzy
zaznaczyli swoja che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania zrodla zapytania, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze
prosba o wyjasnienie tresci wplyneta do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy moze odwola¢ niniejsze ogloszenie lub dokonywaé w nim zmian.



Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postgpowania lub jego zamknigcia bez wyboru jakiejkolwick z ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie niewielkie zmiany w liczbie asortymentu (+/ - ).

3. W przypadku uchylenia si¢ oferenta, ktorego oferta zostala wybrana, od zawarcia
umowy przez okres 7 dni lub odstgpienia tego oferenta Zamawiajacy jest uprawniony

do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

Zalaczniki:

1. Wzor - Formularz ofertowy

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



