RZECZPOSPOLITA POLSKA
PROKURATURA KRAJOWA
BIURO
ADMINISTRACYJNO - FINANSOWE
ul. Rakowiecka 26/30
02-528 WARSZAWA

Warszawa, dnia 'é( czerwca 2018 r.

Znak sprawy PK XF 230.113.2018

Zaproszenie do zlozenia oferty
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 EURO

na usluge przeprowadzenia zaje¢¢ jezykowych

L Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zamawiajacy: Skarb Panstwa — Prokuratura Krajowa
Adres siedziby: 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.pk.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek —pigtek, 8:15-16:15

IL Tryb udzielenia zamowienia
1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8§ Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2017r. poz.1579 ze zm.)

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

III.  Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest :

1. Przeprowadzanie indywidualnych zaje¢ dydaktycznych z jezyka angielskiego dla 9
0sob oraz jezyka niemieckiego dla 1 osoby. Zajecia indywidualne bedg prowadzone
wedhug indywidualnych harmonograméw i programdw nauczania ustalonych przez
uczestnikow i lektorow. Wymiar zaje¢ indywidualnych ustala sie w poziomie

srednio 10 (dziesig¢) godzin lekcyjnych miesiecznie dla kazdego uczestnika.
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IV.

2.

10.

Przeprowadzenie grupowych zaje¢ dydaktycznych z jezyka angielskiego,
niemieckiego i rosyjskiego realizowanych w 13 (trzynastu) grupach, maksymalnie
do 5 uczestnikow w kazdej grupie:

1) Zajgcia grupowe beda prowadzone wedlug programéw nauczania
ustalonych dla danej grupy,

2) Wymiar zaje¢ grupowych ustala si¢ na maksymalnie na poziomie 8 (osiem)
godzin lekcyjnych w miesigcu dla kazdej grupy, w tym docelowo 10
(dziesie¢) grup z jezyka angielskiego, 2 (dwie) grupy z jezyka niemieckiego,
1 (jedna) grupa z jezyka rosyjskiego,

3) Konfiguracja grup z zajeé danego jezyka moze ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy,

Godzina lekeyjna trwa 60 minut.

Przedmiotowe kursy powinny obejmowac¢ jezyk ogélny, a takze specjalistyczny.
Wykonawca zapewnia materialy dydaktyczne (podrgcznik, ¢wiczenia, materiaty
dodatkowe przygotowane przez lektora) dla kazdego wuczestnika zaje¢
indywidualnych 1 grupowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy przez lektorow
polskojezycznych lub native speakeréw z jezyka angielskiego, niemieckiego,
rosyjskiego wskazanych w ofercie.

Zajecia odbywac si¢ bedg w siedzibie Zamawiajgcego.

Na etapie realizacji umowy dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian liczby uczestnikow
zaje¢ indywidualnych w tym rozszerzenie zajg¢ o dodatkowe jezyki oraz zmiany
liczby grup z danego jezyka, przy niezmiennej cenie jednostkowej za prowadzenie
zajec.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone
w Projekcie Umowy stanowigcym Zalgeznik Nr 1

Nazwa 1 kod dotyczacy przedmiotu zamowienia okreslony we Wspdlnym Stowniku

Zamowien (CPV) 80000000-4 ushugi edukacyjne i szkoleniowe.

Termin wykonania zamoéwienia

1.

ZamoOwienie realizowane bedzie od 1 wrzesnia 2018r. do dnia 31 sierpnia 2019r.
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V. Warunki udzialu w post¢epowaniu

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spelniajg nastepujace

warunki:

1.1.

1.2

Posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonywania zaméwienia
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego
warunku. Wykonawca potwierdza spelnienie warunku poprzez zlozenie

o$wiadczenia, Zalgcznik nr 2.

Dysponuja odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia.
Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dysponowania osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze co
najmnie;j:
- 10 lektorow / native speakerow z jezyka angielskiego ,
- 2 lektoréw / native speakerow z jezyka niemieckiego,
- 1 lektor / native speaker z jezyka rosyjskiego,
ktérymi dysponuje 1 ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe niezbedne do
wykonywania zamowienia tj.
e w przypadku lektora polskojezycznego — ukonczone studia
pierwszego stopnia lub drugiego stopnia w rozumieniu Ustawy z dnia
27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2012.572 ze
zm.) na kierunku filologia w zakresie jezyka, w ktorym bedzie
prowadzil zajecia lub nauczycielskie kolegium jezykow obcych
w zakresie nauczania jgzyka, w ktérym bedzie prowadzit zajecia oraz
doswiadczenie dydaktyczne w prowadzeniu kurséw jezykowych
w jezyku, ktorym bedzie prowadzit zajecia w wymiarze minimum 100
godzin,
e w przypadku native speakera — dos§wiadczenie dydaktyczne
w prowadzeniu kursow jezykowych jako native speaker w jezyku,
w  ktorym bedzie prowadzil zajgcia w ramach niniejszego

zamoOwienia, w wymiarze minimum 100 godzin.
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2. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 1.2. powyzej, do oferty nalezy zalgczy¢ oswiadczenie
Wykonawcy potwierdzajace dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia wraz z wykazem lektoréw / native speakerdw, ktorzy uczestniczy¢ beda
w wykonywaniu zamoéwienia, zgodnie ze wzorem do stanowigcym Zalgcznik

Nr 3.

V1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
1. Postgpowanie prowadzone z zachowaniem formy pisemne;.
2. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniona do kontaktowania sig
z Wykonawcami jest pani Aneta Grodzicka
3. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamowienia nalezy przesylac,
zgodnie z wyborem Wykonawcy drogg elektroniczng na adres baf(@pk.gov.pl lub
pisemnie na adres Zamawiajgcego ul. Rakowiecka 26/30, 02-528 Warszawa, ze
wskazaniem sygnatury sprawy PK XF 230.113.2018
VII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

2. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dolaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentdw zataczonych przez
Wykonawcg.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem ( kopia

pelnomocnictwa powinna by¢ po$wiadczona notarialnie).

4. Na oferte sklada si¢ :
1) Formularz ofertowy ( Zalgcznik Nr 2) ;
2) Wykaz lektoréw /native speakeréw, ktorzy bedg prowadzié¢ zajecia,
(Zalgcznik Nr 3 );
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VIII.

IX.

3) Pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia).

5. Termin zawigzania ofertg wynosi 30 dni.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 6 lipca 2018 r. zgodnie z wyborem

Wykonawcy:

1) W wersji elektronicznej w formacie pdf na adres e-mail: bafi@pk.gov.pl za
wyjatkiem pelnomocnictwa,

2) Przesta¢ /przekazaé osobiscie do siedziby Zamawiajacego, ul. Rakowiecka 26/30,

02-528 Warszawa, Biuro Podawcze.

Opis sposobu obliczania ceny.

Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamdéwienie
pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg.

W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo na formularzu ofertowym stanowigcym Zalaeznik
Nr 2. Cena wynika z kalkulacji ceny oferty, wskazanej w tabeli formularza ofertowego.
Wykonawca wypelnia wszystkie pozycje w tabeli.

Przez ceng nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 Ustawy
z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2017 poz. 1830
7R Zmi)

Zamowienie finansowane jest w catosci ze srodkoéw publicznych.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Warto$¢ oferty wskazana w pkt 1. formularza

ofertowego stanowigcego Zalgeznik Nr 2.

1. Oferta spelniajgca wymagania Zamawiajgcego (Rozdzial V) z najnizszg ceng tj.
wartoscig oferty brutto, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Wybor oferty wymaga potwierdzenia na piSmie przez Zamawiajgcego przed

uptywem terminu zawigzania ofertg (30dni). Brak takiego o$wiadczenia
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Zamawiajacego w powyzszym terminie oznacza, ze oferta nie zostala przyjeta i nie

doszlo do zawarcia umowy pomig¢dzy Zamawiajgcym a Wykonaweca.

XI.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy

1.

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w Projekcie
umowy, stanowigcym Zalgeznik Nr 1.

Umowe moze podpisaé w imieniu Wykonawcy osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wilasciwego
rejestru albo w aktualnym wpisie do ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej lub pelnomocnik, ktéry przedstawi stosowne petnomocnictwo wraz

z oferta lub przed zawarciem umowy od osoby wymienionej] W powyzszym
dokumencie, oryginat dokumentu lub kopia poswiadczona notarialnie.

Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy bedzie wymagat przed zawarciem umowy,
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

W umowie zostanie wskazany numer rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry
Zamawiajacy dokonywac bedzie ptatnosci wynikajacych z realizacji umowy. Przed
zawarciem umowy Wykonawca wskaze Zamawiajacemu numer rachunku

bankowego celem uzupekienia zapisow w umowie.

Zalgcezniki:

Nr 1. Projekt Umowy

Nr 2. Formularz ofertowy / Oswiadczenie Wykonawey

Nr. 3 Wykaz lektoréw /native speaker

Biura Administradyjno-Finansowego

nw
Katarzygb Jablonska

p.o. ZASTEPCYL]DYREKTORA
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Wydzialu




