Warszawa, dn. 24 czerwca 2024 r.
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do skladania ofert na:

wZorganizowanie i przeprowadzenie szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy dla pracownikow Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego”

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1605 ze zm.) prowadzone w formie zapytania ofertowego.
Szacowana warto$¢ zamoOwienia - ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

l. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Skarb Panstwa - Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa
NIP: 526-25-96-640
Regon: 017427604
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/gitd

Il.  Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiot zamowienia
1.1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolen
okresowych bhp dla pracownikow GITD zatrudnionych na stanowiskach:
1) administracyjno-biurowych;
2) robotniczych;
3) innych?!
4) kierowniczych;
5) stuzby bhp.
Kazda z wyzej wymienionych kategorii szkoleniowych zostanie zrealizowana w formie
I grupie wskazanej w zleceniu przez Zamawiajgcego.
1.2. Klasyfikacja przedmiotu zamowienia wg kodow CPV:
Ogo6lny kod CPV:
80550000-4 — Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
1.3. Mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
1.4. Mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Wymagania:
2.1. Przedmiot zamowienia musi zosta¢ wykonany, zgodnie ze szczegétowymi Opisami

Przedmiotu Zamowienia — OPZ zawartymi w pkt 2.2,

2.2. Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen okresowych

pracownikow Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego zatrudnionych

na stanowiskach:

1) administracyjno-biurowych —  Szkolenie okresowe pracownikéw  zatrudnionych
na stanowiskach administracyjno-biurowych wykonujacych swoje obowigzki w formie
pracy zdalnej — 295 osob;

Szkolenie bedzie przeprowadzone w formie e-learningu lub zdalnie (za pomoca programow
umozliwiajacych szkolenie na odleglos¢)

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomoca zlecen.
Szkolenia w formie zdalnej (za pomocg programéw umozliwiajgcych szkolenie

L Szkolenie dla pracownikéw wykonujgcych obowigzki inspektora ruchu drogowego
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2.3.

2)

3)

4)

5)

6)

na odlegtos¢) beda przeprowadzone w grupach maksymalnie 20-25 osobowych.
robotniczych — Szkolenie okresowe pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
robotniczych - 23 osoby;

Szkolenie bedzie przeprowadzone w formie stacjonarnej lub zdalnie (za pomoca
programéow umozliwiajgcych szkolenie na odlegltosc )

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomocg
zlecen.

Szkolenia w obu formach beda przeprowadzone w grupach maksymalnie 20
osobowych.

Innych - Szkolenie okresowe pracownikow administracyjno-biurowych i innych, o
ktorych mowa w § 14 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia

27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy —

223 0soby;

Szkolenie bedzie przeprowadzone w formie e-learningu lub zdalnie (za pomoca
programéw umozliwiajacych szkolenie na odlegtosc¢)

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomocg
zlecen.

Szkolenia w formie zdalnej beda przeprowadzone w grupach maksymalnie 20- 25
osobowych.

kierowniczych - Szkolenie okresowe pracodawcéw i innych osob kierujacych
pracownikami — 106 osob;

Szkolenie bedzie przeprowadzone w formie e-learningu lub zdalnie (za pomoca
programéw umozliwiajacych szkolenie na odleglo$¢)

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomocg
zlecen.

Szkolenia w formie zdalnej beda przeprowadzone w grupach maksymalnie 20- 25
osobowych.

kierowniczych/innych(z uprawnieniami inspektora) - Szkolenie okresowe pracodawcow
I innych o0sob kierujacych pracownikami z uprawnieniami Inspektora ruchu — 21 0sob;
Szkolenie bedzie przeprowadzone w formie e-learningu lub zdalnie (za pomocg programow
umozliwiajacych szkolenie na odleglo$¢)

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomoca zlecen.
Szkolenia w formie zdalnej beda przeprowadzone w grupach maksymalnie 20-25
osobowych.

stuzby bhp - Szkolenie okresowe pracownikow stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy 1 os6b
wykonujgcych zadania tej stuzby — 2 osoby;

Szkolenie bgdzie przeprowadzone w formie e-learningu lub zdalnie (za pomoca programow
umozliwiajacych szkolenie na odleglos¢)

Lista uczestnikow bedzie przekazywana sukcesywnie Zleceniobiorcy za pomoca zlecen.

Zakres szkolenia:

W trakcie realizacji szkolen nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na praktyczny aspekt
przekazywania wiedzy i doskonalenia umiej¢tnosci.

Zakres szkolenia powinien obejmowac 1 rozszerza¢ wiedze¢ z zagadnien:

- bezpieczenstwo,

- Zagrozenia,

- odpowiedzialnos¢ i obowiazki zar6wno pracownika jak i przetozonego/pracodawcy,
- rola stuzby bhp,

- wypadki,

- ochrona zbiorowa jak i indywidualna,

- pierwsza pomoc przedmedyczna,

- ochrona pozarowa.

Do prowadzenia kazdego z wyzej wymienionych zagadnien szkoleniowych moze by¢
wyznaczony jeden wyktadowca/instruktor, posiadajacy wiedze i do$wiadczenie
umozliwiajace przeprowadzenie szkolen z zakresu BHP.
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Zagadnienia teoretyczne powinny by¢ przekazywane w niezbednym zakresie (biorac
pod uwagg potrzeby danej grupy szkoleniowej) natomiast szkolenie powinno mie¢
charakter praktyczny 1 bazowaé¢ na zroznicowanych metodach dydaktycznych
pozwalajacych podnosi¢ umiejetnosci (takich jak: ¢wiczenia indywidualne/zespotowe,
dyskusja w zaleznosci od formy szkolenia itp.).

3. Informacja o warunkach wudzialu w postepowaniu, sposobie ich weryfikacji
oraz dokumentach\wymaganych w celu potwierdzenia ich spelniania;

3.1. Wykonawca bioracy udzial w postgpowaniu oswiadcza, ze spelnia wymagania dotyczace

3.2.

3.3.

jednostek organizacyjnych uprawnionych do prowadzenia dziatalno$ci szkoleniowej w

dziedzinie bhp, zgodnie z § 4.1. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z 27 lipca 2004 r.

w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku udzialu Wykonawca jest zobowigzany
do ztozenia wraz z ofertg kopii dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do prowadzenia

dziatalnosci szkoleniowej w dziedzinie bhp.

Zgodnie z § 5 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z 27 lipca 2004 r. Wykonawca bioracy
udzial w postepowaniu zapewnia m.in. wyktadowcow i instruktorow posiadajacych zasob

wiedzy, doswiadczenie zawodowe i1 przygotowanie dydaktyczne zapewniajace wlasciwag

realizacj¢ programow szkolenia.

Wszelkie dokumenty formalne podlegajace zatwierdzeniu musza by¢é przekazywane
Zamawiajacemu w jezyku polskim.

4. Opis sposobu realizacji przedmiotu zamoéwienia

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

Szkolenia pracownikow Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego beda zgodne
Z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. 2004 nr 180 poz. 1860
z pzn.zm.), jednodniowe, a w uzasadnionych przypadkach, taczonych, w formie
samoksztatcenia kierowanego.

Ilo$¢ osob kierowanych na konkretne szkolenie bedzie ustalana z Wykonawca przed
wyslaniem zamowienia.

Wykonawca dostosuje programy szkolen oraz materiaty szkoleniowe do danej grupy
na podstawie dokumentoéw udostgpnionych mu przez Zamawiajacego Wykonawcy, {j.
ORZ oraz opisow stanowisk lub zakresu obowigzkow i zaakceptowane przez
Zleceniodawce.

Wykonawca przeSle Zamawiajacemu na adres e-mail bhpxalias@gitd.gov.pl
programy szkolen oraz materiaty szkoleniowe w formacie pdf min 3 dni robocze przed
pierwszym szkoleniem w danej grupie szkoleniowe;j.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu po kazdym zrealizowanym szkoleniu
dokumentacje obejmujacag w szczegdlnosci: liste obecnosci uczestnikow szkolenia,
wraz z informacjg czy pracownik ukonczyl szkolenie, zaswiadczenia potwierdzajace
ukonczenie szkolenia oraz dzienniki szkolen. Dokumentacja moze by¢ przekazana
Zamawiajacemu w formie elektronicznej oprécz zaswiadczen, ktore muszg byc
dostarczone w formie papierowej.

Po pozytywnej weryfikacji otrzymanych dokumentéw, Zamawiajacy optlaci fakture
wystawiong za realizacj¢ danego zlecenia.

Konieczne pomoce dydaktyczne zapewnia Wykonawca, jesli przewiduje potrzebe ich
wykorzystania do realizacji szkolenia.

Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyn
przed podpisaniem umowy. Rezygnacja Zamawiajgcego z podpisania umowy nie
stanowi podstawy do zgtaszania przez Wykonawcow jakichkolwiek roszczen.

4.10. Zamawiajacy zapewni biezacg wspotprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji

I wyjasnien odnosnie problemow i watpliwosci mogacych si¢ pojawi¢ na etapie
realizacji zamowienia.

str. 3



. Termin wykonania przedmiotu zamowienia i czas obowiazywania umowy:

5.1. Umowa bedzie obowigzywaé przez okres 24 miesigce od dnia jej zawarcia
lub do wyczerpania srodkéw finansowych przewidzianych na jej realizacje.

. Miejsce realizacji ushugi

6.1. Szkolenia objete zamoOwieniem beda realizowane zdalnie za pomocg za pomoca
program6éw umozliwiajacych szkolenie na odleglos¢ lub w przypadku szkolen
stacjonarnych realizacja nastgpi w siedzibie Wykonawcy, tj: Al. Jerozolimskie 94 lub
ul. Przyczoétkowej 109A w Warszawie.

Kryteria oceny ofert

. Kryteria

1.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezmie pod uwage:
A. Cene
Najnizsza $rednia cena szkolenia za 1 osobg ze wszystkich grup szkoleniowych.
B. Doswiadczenie szkoleniowe firmy
Kryterium dodatkowym bedzie doswiadczenie firmy w latach na rynku szkolen w
dziedzinie bhp oraz doswiadczenie we wspolpracy z administracja publiczng
potwierdzone referencjami.

. Informacje dotyczace oceny ofert wykonawcow

2.1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans cenowy, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z wynikiem po
wyliczeniu $redniej ceny za jedng osobg.

2.2. Wyliczenie nastgpi na podstawie cen z zebranych ofert (stanowigcym zalgcznik nr 1
do Zaproszenia), dla 6 grup szkoleniowych wskazanych w punkcie Il podpunkt 2.2
podzielona przez 6 zgodnie z nastgpujacym wzorem:

Ci=(C1+C2+C3+CatCs+Cs):6
gdzie:
Cq: $rednia cena za osobe,
C1: $rednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikow ,,administracyjno-
biurowych” z obu form szkolenia,
C»: $rednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikoéw ,.robotniczych”
z obu form szkolenia,
Cas: $rednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikow ,,inspektorskich”
Srednia z obu form szkolenia,
Ca: $rednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikow ,.kierowniczych”
z obu form szkolenia,
Cs:  drednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikow
,kierowniczych/inspektorskich” z obu form szkolenia,
Ce: $rednia cena szkolenia dla jednej osoby w grupie pracownikow ,,stuzby bhp” z obu
form szkolenia.

Jezeli najnizsza ,,C$” bedzie niemozliwa do wskazania pod uwage bedzie wzigte
kryterium dodatkowe (pkt. 2.2).

2.3. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

2.4. Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze oferty otrzymaty taka samg punktacje, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
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IV. Procedura:
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego postepowania prosimy kierowac¢ na adres
email: bhpxalias@qitd.gov.pl.

3. Wyja$nienia i zmiana tre$ci Zaproszenia:

3.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.

3.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Zaproszenia
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa pkt 3.2., lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3.4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 3.2.

3.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmienic tre$¢ Zaproszenia.

4. Po otwarciu wszystkich ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
informacje dotyczace:
4.1. firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
4.2. cen wykonania zamo6wienia zawartych w ofertach.

5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujacych przypadkach:

5.1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

5.2. wybor najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng stalby w sprzecznosci
z zasadami celowego 1 oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi;

5.3. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

5.4. postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

6.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia, Z zastrzezeniem ust. 8;

6.2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

6.3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 8;

6.5. Wykonawca nie wyrazil zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorej
mowa W ust. 5 niniejszej czesci Zaproszenia,

6.6. Wykonawca jest podmiotem, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 1. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 r., poz.
1497).

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
7.1. oczywiste omytki pisarskie,
7.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
7.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty.
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Inne informacje

. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bgdzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Zasady rozliczania i warunki ptatnosci:

2.1. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w zlotych polskich.

2.2. Zamawiajacy nie przewiduje, ze w przedmiotowym postepowaniu udzieli zaliczek na
poczet wykonania zamowienia.

2.3. Zamawiajacy przewiduje ptatno$¢ przelewem. Podstawa zaptaty wynagrodzenia bedzie
prawidlowo wystawiona przez Wykonawceg faktura VAT po zrealizowaniu szkolenia
oraz po przekazaniu wymaganych dokumentow (o ktérych mowa w czgsci 11
Zaproszenia — Opis Przedmiotu Zamoéwienia, ust. 3 — Opis sposobu realizacji
przedmiotu zamdéwienia, pkt 3.4). Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy
Wykonawcy, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu na adres: Al.
Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa lub na jeden ze wskazanych w czesci VII
Zaproszenia — Miejsce, termin i forma skladania ofert ust. 2 adresoéw e-mail
prawidlowo wystawionej faktury.

2.4. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym na
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tzw. ,,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.
W przypadku, gdy wskazany w umowie rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢
w ww. wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty naleznosci na
inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.

V1. Opis sposobu sporzadzenia i zlozenia oferty

1.
2.

VII.

Oferte stanowi wypelniony formularz ,,Oferta” (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia),

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajace z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia. Zaoferowana cena winna by¢ ceng catkowitg
I ostateczng, uwzgledniajaca wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia.

. Wszystkie warto$ci okre§lone w formularzu ,,Oferta” musza by¢ liczone z doktadnos$cia do

dwoch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu ogélnych regut matematycznych, wg
ktorych wartos$ci te zaokraglone beda do setnych czgsci punktu, zgodnie z zasada, iz czesci
1/1000, 2/1000, /1000, /1000 zaokraglane beda ,,w dot”, a czesci °/1000, /1000, /1000,
8/1000, /1000, zaokraglone beda ,,w gore”.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty podang cyfrowo a stownie, jako warto$¢

wlasciwa zostanie przyjeta cena oferty podana stownie, chyba ze mozliwe jest obliczenie
prawidtowej ceny na podstawie cen jednostkowych (podanych w ofercie).

. Zamawiajacy informuje, ze szkolenie jest finansowane w calo$ci ze §rodkéw publicznych

| korzysta ze zwolnienia z podatku od towarow i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit.
C ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570).

. Podane ceny jednostkowe w formularzu ,,Oferta” nie mogg ulec podwyzszeniu w czasie

realizacji calego przedmiotu zamdéwienia.

. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cen¢ oferty dla danego

zamoOwienia.

. Ofert¢ moze zlozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych o$§wiadczen woli w imieniu

Wykonawcy.

Miejsce, termin i forma skladania ofert:

. Oferty nalezy sktada¢ mailowo do dnia 2 lipca 2024 r. do godz. 12:00, na adres email:

bhpxalias@gitd.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujac ,,Oferta — Zorganizowanie
| przeprowadzenie szkolen okresowych bhp”.

Osobg uprawniong do kontaktow ze strony Zamawiajacego jest:

Joanna Serafin - tel.: 22 220 48 60, adres e-mail:_bhpxalias@gitd.gov.pl

Weronika Pietrzak - tel.: 22 220 42 53, adres e-mail: bhpxalias@gitd.gov.pl
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Zataczniki do Zaproszenia:
Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - umowa
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