
Warszawa, dnia  …………...2022 r. 

Znak sprawy: BA.lm.23.20.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:
1. Przedmiot zlecenia:

Wykonywanie sukcesywnie usług przeprowadzki w obrębie budynku Ministerstwa Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi. Zlecenie zostanie zrealizowane przez 2 do 6 osób przez minimum 6 godzin 
dziennie w terminie do 23.12.2022 r. od dnia zawarcia umowy lub 960 roboczogodzin w 
zależności od tego, co nastąpi pierwsze.
I. Zakres rzeczowy zlecenia obejmuje:

l)  przenoszenie:
a) mebli biurowych w postaci: szaf, biurek, stołów, krzeseł, wieszaków, itp.
b) sprzętu komputerowego,
c) szaf metalowych,
d) segregatorów z dokumentami,
e) pozostałego wyposażenia biur (kwiatów, obrazów, tablic, itp.);

2) dostarczenie odpowiedniej ilości pojemników, kartonów i taśm klejących (w razie potrzeby 
dostarczenia większej ich ilości podczas pakowania) do przeprowadzki, najpóźniej w 2 dniu 
od otrzymania zgłoszenia. Zwrot kartonów nastąpi po 10 dniach od przeprowadzki. 
Pracownicy urzędu samodzielnie zapakują i oznaczą wszystkie swoje dokumenty oraz 
rzeczy osobiste przeznaczone do przeniesienia, w tym również obrazy, kwiaty, drobne 
wyposażenie, itp.;

3) demontaż mebli (w zakresie niezbędnym do przeprowadzki) oraz wyniesienie z 
zajmowanych pomieszczeń mienia i dokumentacji Zleceniodawcy;

4) załadunek, przewiezienie i rozładunek mienia Zleceniodawcy, podlegającego przeniesieniu, z 
dotychczas zajmowanych pomieszczeń do nowych lokalizacji i pomieszczeń, wskazanych 
przez pracowników Zleceniodawcy;

5) ustawienie mebli w nowych pomieszczeniach wg wskazań pracowników Zleceniodawcy oraz 
ich wypoziomowanie i skręcenie (jeśli zajdzie taka potrzeba);

6) sprawdzenie prawidłowości przeniesionego mienia zgodnie z opisami na opakowaniach.

II. Zleceniobiorca zobowiązany jest do:

l) profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu przy użyciu kartonów, styropianu, 
folii pęcherzykowej, folii stretch i koców przemysłowych;

2) zagwarantowania wózków lub innego sprzętu niezbędnego do przetransportowania mienia w 
ustalonych terminach;

3) właściwego użytkowania infrastruktury budynku, m.in. klatek schodowych, wind, drzwi oraz 
profesjonalnego zabezpieczenia przed zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem;

4) dbania o porządek w trakcie realizacji zlecenia, w tym realizacji zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, w szczególności przepisami BHP i ppoż. przez cały czas realizacji 
zlecenia.

2. Termin realizacji zamówienia: 
 do 23.12.2022 r.
 Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na podstawie własnych wzorów 

umów stosowanych w Ministerstwie, umowa w załączniku nr 3 do zapytania.
3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem dokonania oceny spełniania tych 

warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Zleceniobiorcy, którzy spełniają następujące warunki, 
dotyczące:
1) zdolności technicznej lub zawodowej



Zleceniobiorca wykaże się wykonaniem, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
również wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie co najmniej 2 usługami 
polegającymi na wykonaniu przeprowadzki o wartości minimum 15 000,00 zł każda. Wzór 
wykazu zawartych umów, o których mowa w zdaniu poprzednim określa załącznik nr 2 do 
zapytania ofertowego. Zleceniobiorca przedstawi wykaz i dokumenty potwierdzające ich 
prawidłową realizację (referencje),

2) sytuacji finansowej lub ekonomicznej:
Zleceniobiorca wykaże się posiadaniem ważnej polisy OC w zakresie prowadzonej przez 
siebie działalności, obejmującej usługi będące przedmiotem niniejszego zlecenia na sumę 
ubezpieczeniową minimum 100 000,00 zł. W celu potwierdzenia spełnienia powyższego 
wymagania Zleceniobiorca zobowiązany jest do przedłożenia wraz z ofertą kopii polisy.

4. Kryteria oceny ofert:
 100% cena

Pod uwagę będą brane tylko oferty pełne tzn. zawierające wycenione wszystkie pozycje. 
W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Kupujący zastrzega sobie prawo do 
skontaktowania się z właściwymi Oferentami w cel uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.

5. Wymagania co do oferty cenowej:
 wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 

w załączniku  nr 1 do zapytania ofertowego,
 wypełniony załącznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z referencjami,
 wypełnione w języku polskim „ Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia”, 

według wzoru określonego w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 
6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani: Edyta Ajdys tel. 22 623 16 04 adres

e-mail: edyta.ajdys@minrol.gov.pl
7. Termin złożenia oferty: do 22.11.2022 r. do godziny 14:00
8. Termin na zadawanie pytań: do 21.11.2022 r. do godziny 12:00
9. Sposób złożenia oferty:

 elektronicznie na adres poczty edyta.ajdys@minrol.gov.pl, w tytule wpisując sprawa nr 
BA.lm.23.20.2022

Jeżeli Sprzedawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to dopuszcza 
się osobiste złożenie oferty w Biurze Przepustek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930 
Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „BA.lm.23.20.2022”, w godzinach 8.15-16.15 
od poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny 
ofert.

Grzegorz Żbikowski

zastępca dyrektora

Biura Administracyjnego

/podpisano elektronicznie/



Załączniki do zapytania ofertowego

Załącznik nr1

……………………………………….           
    (miejscowość i data)

…………………………………………………..

…………………………………………………..
    (imię i nazwisko lub nazwa i adres sprzedawcy)

NIP: ……………………………………………..

tel. kontaktowy: ………..……………………….

adres e-mail: ……….…………….……………..

Kupujący:
            Ministerstwo Rolnictwa
            i Rozwoju Wsi

ul. Wspólna 30
00-930 Warszawa

OFERTA

Oferuję realizację zlecenia, którego przedmiotem jest „Wykonywanie sukcesywnie usług 
przeprowadzki w obrębie budynku Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi” zgodnie z poniższą tabelą:

Lp. Wyszczególnienie:
Jednostka

 miary: Ilość:

Cena w zł brutto 
za jedną 

roboczogodzinę
Wartość
brutto:

1

Wykonywanie sukcesywnie usług 
przeprowadzki w obrębie budynku 
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju 

Wsi

rg 960

  
 

Za łączną cenę ………………………………………. zł brutto 

słownie ………………………………………………….

 Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia stanowiącym załącznik do oferty w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.

 Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
 Wskazana cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia w 

tym dostawę do siedziby zamawiającego. 
 Oferta ważna 30 dni od terminu składania ofert.

….……………..………………….

(podpis, pieczątka Sprzedawcy                            
lub osoby upoważnionej do złożenia oferty)



Załącznik nr 2 

Wykaz realizowanych zamówień na usługi przeprowadzkowe

Nazwa Zleceniobiorcy: ..............................................................................................................

Adres Zleceniobiorcy: ..............................................................................................................

Okres realizacji
Lp. Przedmiot – opis 

zamówienia (usług), 
pozwalający na 

stwierdzenie, czy został 
spełniony warunek 

postawiony w pkt 3 ust. 1 
zapytania ofertowego

Wartość 
brutto

Data 
rozpoczęcia

(dd-mm-
rrrr)

Data 
zakończenia
(dd-mm-rrrr)

Nazwa 
Zleceniodawcy

1.
1. Przedmiot zamówienia

…………………………………

2. Krótki opis zamówienia

…………………………………. 

2.
1. Przedmiot zamówienia

…………………………………

2. Krótki opis zamówienia

…………………………………. 

Uwagi:

Do wykazu należy dołączyć dowody, określające czy wskazane w nim usługi zostały należycie wykonane 
(referencje)

Referencje bądź inne dokumenty potwierdzające należyte wykonywanie umów oraz wykonanych zgodnie ze 
wskazanymi warunkami w ppkt 1.2.1. winny być wydane w  okresie ostatnich 3 miesięcy.

…………………………………..

(miejsce, data)

………………………………………………..

(podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych

do reprezentowania Zlecenobiorcy)



Załącznik nr 4

ZAŁĄCZNIK do Zapytania ofertowego nr BA.lm.23.20.2022,

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835))

Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

……………………………………………….

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

…………………………………….…………

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ………………. pn. ………………..., 

oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa (Dz.U. poz. 835)

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa (Dz.U. 

poz. 835)

Uwaga:

Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wykonawców występujących wspólnie (w tym wspólników spółki 
cywilnej), każdy z wykonawców składa oddzielnie. Oświadczenie składane jest 
również przez podwykonawców. 
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