ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Znak kontroli

DOA.084.4.2023

Nazwa i adres
kontrolowanego
archiwum

Instytut Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej Akademii Nauk
ul. Smetna 12
31-343 Krakéw

Podstawa prawna
kontroli

art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Kontrolerzy

B - cstowny specjalista w Departamencie

Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego,
upowaznienie nr 12 z dnia 3 lipca 2023 r.

Anna Jastrzebska — Pawlak — Dyrektor Departamentu
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego,
upowaznienie nr 13 z dnia 3 lipca 2023 r.

I - stowny specjalista w Departamencie
Ksztattowania Narodowego Zasobu Archiwalnego,
upowaznienie nr 14 z dnia 3 lipca 2023 r.

Obszar kontroli

Kontrola przestrzegania przepisbw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot
kontroli

1. Ocena prawidtowosci przestrzegania przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych.

2. Ocena prawidtowosci przekazywania materiatéw
archiwalnych z archiwum zaktadowego do wtasciwego
archiwum PAN.

Okres objety
kontrolg

Od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r.

Data rozpoczecia
kontroli

Dni bedace brak
przerwami w

3 sierpnia 2023 r.

Data zakonczenia
kontroli

4 sierpnia 2023 r. kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrolg:

1. Prawidlowos¢ przestrzegania przepisow kancelaryjnych i archiwalnych.

W zakresie weryfikacji prawidtowosci przestrzegania przepiséw instrukcji
kancelaryjnej, w tym prawidtowosci rejestracji spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym

wykazem akt pozytywnie oceniono nastepujgce elementy:




1)

2)

3)

obieg korespondencji przyjety w Instytucie Farmakologii im. Jerzego Maja Polskiej
Akademii Nauk, zwanym dalej, Instytutem”, byt prawidtowy [korespondencja wptywata do
Dziatu Administracji, byta ewidencjonowana w ksigzce kancelaryjnej dla korespondencji
przychodzacej, dla korespondencji wychodzgcej w rejestrze korespondencji wychodzacej
oraz opatrywana pieczecig wptywu; w przypadku jesli nie byto wiadomo, do ktérej komarki
organizacyjnej nalezy przekazaé przesytke, byta ona dostarczana w celu uzyskania
dekretacji i wskazania daty i ewentualnie sposobu zatatwienia sprawy do Dyrektora
Instytutu; jesli natomiast z tresci przesytki wprost wynikato, jaka byta wtasciwos¢ komaorek
organizacyjnych lub oséb — przesytki przekazywane byty bezposrednio poszczegdlnym
komérkom organizacyjnym, o ile takich ustalen co do sposobu postepowania
z dokumentacja dokonano z Dyrektorem Instytutu; po naniesieniu dekretacji —
w sytuacjach tego wymagajacych — i przekazaniu przesytek pracownikom, do ktérych
nalezato prowadzenie i zatatwienie poszczegdlnych spraw, nastepowata rejestracja spraw
w spisach spraw];

komérkami organizacyjnymi Instytutu, ktére regularnie (tj. do momentu rozpoczecia
w Instytucie w 2021 r. prac remontowo-budowlanych) przekazywaty dokumentacje spraw
zakoniczonych do archiwum zaktadowego, byty: DS Sekretariat Dyrekcji, DPR Dziat Spraw
Pracowniczych, DK Dziat Finansowo-Ksiegowy, OZT Dziat Zaopatrzenia i Transportu, ICIN
Centrum Informacji Naukowej, Biblioteka i Archiwum, IT SSP ds. Ttumaczen, IWZ Dziat
Wspotpracy z Zagranicg, ND Ksztatcenie Doktorantow oraz NW Dziat Wydawnictw;
komédrky organizacyjng, w ktérej sposéb postepowania z dokumentacjg uznano za
niebudzacy zadnych zastrzezen, byt Sekretariat Dyrekcji (dokumentacja gromadzona byta
prawidtowo zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej, tj. sprawami, a w ramach spraw
chronologicznie; przechowywana byta w teczkach aktowych, ktére posiadaty wszystkie
niezbedne elementy prawidtowego opisu; kazda teczka posiadata poprawny spis spraw,
a zawarta w niej dokumentacja opatrzona byta prawidtowo nadanymi znakami spraw;
Sekretariat Dyrekcji dysponowat réwniez spisami zdawczo-odbiorczymi dokumentacji
spraw zakonczonych, ktdérg przekazat do archiwum zaktadowego; spisy sporzadzone byty
w wiekszosci przypadkow prawidtowo, zachowano w nich zasade, ze jedna teczka aktowa
stanowi jedng pozycje w spisie; spisy byty podpisane zaréwno przez przekazujgcego akta,
jak i przejmujacego, choé nie wszystkie, bowiem spisy z lat wczesniejszych podpiséw nie
posiadaty).

Stwierdzono jednak nastepujgce nieprawidtowosci i uchybienia w tym zakresie:

1)

2)

instrukcja kancelaryjna Instytutu Farmakologii PAN w Krakowie oraz rzeczowy wykaz akt
Instytutu Farmakologii PAN w Krakowie nie zostaty uzgodnione i okreslone
w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego w Krakowie, co uznano za
nieprawidtowos¢;

komdrkami organizacyjnymi, ktére posiadaty zalegtosci w zakresie przekazywania
dokumentacji spraw zakoriczonych do archiwum zaktadowego byty: DS Sekretariat
Dyrekcji, DPR Dziat Spraw Pracowniczych, DZP Dziat Zamodwien Publicznych, DRP Radca
prawny, DPO Petnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych, DABI
Administrator Bezpieczenstwa Informacji / Inspektor Ochrony Danych, DB SSP Stanowisko
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3)

4)

5)

6)

7)

ds. BHP, DPD SSP Stanowisko ds. Ochrony p. poz., DW SSP Stanowisko ds. Obronnych, DK
Dziat Finansowo-Ksiegowy, ODA Dziat Administracji, ODT Dziat Techniczny, OZT Dziat
Zaopatrzenia i Transportu, OM Magazyn, ODR SSP Inspektor Ochrony Radiologicznej, ICIN
Centrum Informacji Naukowej, Biblioteka i Archiwum, ITI Dziat Transferu Technologii, IZW
Zwierzetarnia, 1IS Dziat Infrastruktury Sieciowej, IWZ Dziat Wspotpracy z Zagranicg, ISL
Srodowiskowe Laboratorium Proteomiki i Spektrometrii Mas, ISLD Srodowiskowe
Laboratorium Obrazowania in-vivo i in-vitro, ND Ksztatcenie Doktorantéw, NK Dziat
Koordynacji Badari Naukowych, N1 Zaktad Badarnn Nowych Lekéw, N2 Zaktad Biochemii
Mézgu, N3 Zaktad Chemii Lekéw, N4 Zaktad Neurochemii, N5 Zaktad Neuroendokrynologii
Doéwiadczalnej, N51 Pracownia Immunoendokrynologii, N6 Zaktad Farmakokinetyki
i Metabolizmu Lekéw, N7 Zaktad Farmakologii, N71 Pracownia Farmakologii
Behawioralnej, N72 Pracownia Farmakologii Biochemicznej, N73 Pracownia Farmakologii
i Biostruktury Mdézgu, N74 Pracownia Neurobiologii Emocji i Proceséw Poznawczych, N75
Pracownia Neurofarmakologii i Epigenetyki, N8 Zaktad Farmakologii Bélu, N9 Zaktad
Farmakologii Uzaleznierr, N10 Zaktad Fitochemii, N101 Ogréd Roslin Leczniczych, N11
Zaktad Fizjologii, N12 Zaktad Neurobiologii, N13 Zaktad Neurofarmakologii Molekularnej
oraz N14 Zaktad Neuropsychofarmakologii, co uznano za uchybienie (powodem braku
regularnoéci w przekazywaniu dokumentacji spraw zakoriczonych do archiwum
zaktadowego Instytutu byly przede wszystkim problemy lokalowe wynikajgce z prac
remontowo-budowlanych prowadzonych w ramach projektu CEPHARES od 2020 r.);

nie wszystkie komdrki organizacyjne Instytutu zaktadaty spisy spraw (badZ robity to
btednie) dla klas koricowych obowigzujgcego w Instytucie jednolitego rzeczowego wykazu
akt (m.in. Dziat Koordynacji Badarn Naukowych, Dziat Wspétpracy z Zagranicg oraz Centrum
Informacji Naukowej, Biblioteki i Archiwum), tym samym nie wszystkie komorki
organizacyjne rejestrowaty sprawy w spisach spraw i opatrywaty dokumenty znakami
spraw (Dziat Koordynacji Badann Naukowych, Dziat Wydawnictw), co uznano za
nieprawidtowos¢;

nie wszystkie komérki organizacyjne poddane kontroli byty w stanie udostepni¢ do wgladu
spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji spraw zakoriczonych przekazanej do archiwum
zaktadowego, co uznano za uchybienie (Dziat Koordynacji Badan Naukowych);
dokumentacja w wiekszosci przypadkéw (o ile nie byta gromadzona w systemach
elektronicznych) przechowywana byta w segregatorach lub teczkach, ktorych opisy nie
zawsze byly petne, tj. zgodne z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna (§ 4 ust. 9), co uznano
za uchybienie;

system Editorial Manager uzywany w Dziale Wydawnictw nie umozliwiat rejestracji spraw
na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, a tym samym dokumenty w nim
udostepniane i przekazywane nie byly opatrywane znakami spraw, co uznano za
uchybienie;

w innych komdrkach organizacyjnych Instytutu takze wykorzystywano systemy
elektroniczne, tj. system LIMS i eReady, jednak one réwniez nie uwzgledniaty mozliwosci
rejestracji spraw wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt, co uznano za uchybienie
(w odniesieniu do systemu LIMS szereg pracownikéw posiadato konta w systemie
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8)

z dostepem do modutu zwigzanego z wykorzystaniem zwierzat doswiadczalnych
w badaniach (w przysztosci LIMS zastgpi cze$¢ tradycyjnej dokumentacji zwigzanej
z wykorzystaniem zwierzagt doswiadczalnych), natomiast w odniesieniu do systemu
eReady petnit on jedynie funkcje wspomagajgca w zakresie korespondencji oraz posiadat
aplikacje dotyczacg bazy zawieranych przez jednostke uméw (nie zastgpit tworzenia
i obiegu tradycyjnej dokumentacji i zostat on udostepniony wytgcznie wybranym
stanowiskom i komdrkom organizacyjnym Instytutu);

dokumentacja zaktadéw, pracowni i laboratoriéw nigdy nie byta rejestrowana zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt Instytutu i nie byta opatrywana znakami spraw, co
uznano za nieprawidtowos$¢ (powstajgca w nich dokumentacja dotyczyta wyfgcznie
prowadzonych badan naukowych; w ramach badar doswiadczalnych prowadzone byty
dzienniki laboratoryjne — przez poszczegdlne osoby oddzielnie lub przez caty zespot
wspdlnie, w zalezno$ci od organizacji badan w zespole oraz ich charakteru; w ramach
dokumentacji badan prowadzone byly takie karty obserwacji zwierzat; wyniki
obliczeniowe wykonanych badan gromadzone byty w pamieci komputeréw obstugujgcych
programy i specjalistyczny sprzet badawczy, a nastepnie osoby prowadzace badania i za
nie odpowiedzialne tworzyty kopie zapasowe na nosnikach zewnetrznych).

W zakresie weryfikacji prawidtowosci przestrzegania przepisdw instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zakfadowego stwierdzono nastgpujgce
nieprawidtowosci i uchybienia:

1)

2)

3)

instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum Instytutu Farmakologii PAN
w Krakowie nie zostata uzgodniona i okreslona w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum
Narodowego w Krakowie, co uznano za nieprawidtowos¢;

komorki organizacyjne w wiekszosci przypadkéw jedynie dostarczaty dokumentacje spraw
zakoriczonych do archiwum zaktadowego, a to archiwista zaktadowy zazwyczaj ja
porzadkowat i ewidencjonowat na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych, cho¢ nie
zawsze, co uznano za uchybienie (w niektérych przypadkach ewidencje przekazanej
dokumentacji stanowity takze spisy z natury, ktére sporzadzane byty samodzielnie przez
osoby porzadkujgce akta lub tez przy udziale archiwisty zaktadowego (podobnie jak
w przypadku spisow zdawczo-odbiorczych) i podpisane przez porzadkujacego lub osobe
dostarczajgcg dokumentacje do archiwum zaktadowego; przekazywana do archiwum
zaktadowego byta gtéwnie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci administracyjnej
Instytutu, nie za$ dokumentacja zaktadéw naukowych czy laboratoriéw; w odniesieniu do
dokumentacji zaktadéw naukowych (tj. dokumentacji badarn naukowych), na ogot
przechowywana byta u kierownikéw zaktadéw, a dokumentacja administracyjna dotyczaca
tych badari przechowywana byta w Dziale Koordynacji Badarn Naukowych (m.in.
sprawozdania koricowe i czastkowe);

weryfikacja losowo wytypowanych teczek aktowych zawierajgcych materiaty archiwalne
znajdujacych sie na stanie archiwum zaktadowego Instytutu wykazata, ze stan ich
uporzadkowania budzit pewne zastrzezenia, co uznano za nieprawidtowos$¢ (nie we
wszystkich przypadkach akta utozone byty sprawami, a w ramach spraw chronologicznie,
niekiedy akta utozone byty jedynie narastajaco w kolejnosci wptywu do Instytutu (lub
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wysytki z Instytutu), tj. od najstarszej daty na spodzie teczki do najnowszej znajdujgce;j sig
na wierzchu teczki; opisy teczek aktowych zazwyczaj zawieraty wszystkie elementy opisu,
podobnie jak bezkwasowe pudta archiwalne, w ktérych teczki byty przechowywane,
jednak na czesci teczek aktowych brakowato znaku teczki, podobnie jak na pismach
w teczce; teczki nie zawieraty spisdéw spraw; materiaty archiwalne rzadko kiedy byty
paginowane (wyjatek stanowity Przewody doktorskie), czesto tez zawieraty elementy
metalowe);

4) dokumentacja niearchiwalna spraw zakoriczonych zgromadzona w archiwum zaktadowym
Instytutu nie byta przechowywana oddzielnie od materiatéw archiwalnych, co uznano za
nieprawidtowos¢;

5) zgodnie z zapisami § 36 instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum ,Archiwum
Polskiej Akademii Nauk w Warszawie wydaje (za posrednictwem Oddziafu Archiwum PAN
w Krakowie) zezwolenie na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w 2 egzemplarzach
(...)”, co uznano za nieprawidtowosc.

Pozytywnie oceniono stan fizyczny materiatow archiwalnych przechowywanych
w archiwum zaktadowym. Materiaty archiwalne znajdowaty sie w dobrym stanie fizycznym.
Ich ogledziny nie wykazaty widocznych gotym okiem $ladéw, sadzy, btota, piasku, plesni
i innych zabrudzen ruchomych ani tez przerwan, rozdaré, peknigé, ubytkéw, odksztatcen
i deformacji kart uniemozliwiajacych lub utrudniajacych odczytanie tresci dokumentu.
Jednak akta znajdujace sie w pokoju nr 4 w magazynie w Patacu Fischeréw — Beniséw byty
bardzo zakurzone, co uznano za uchybienie.

Pozytywnie oceniono prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji w archiwum zaktadowym,
poniewaz archiwum zaktadowe prowadzito $rodki ewidencyjne w postaci wykazu spiséw
zdawczo-odbiorczych, dwéch zbioréw spiséw zdawczo-odbiorczych (jeden zbidr prowadzony
byt w uktadzie wynikajgcym z kolejnosci wpisu do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych, a drugi
w ukfadzie wedtug komdrek przekazujacych dokumentacje), spiséw brakowanej dokumentaciji
niearchiwalnej wraz ze zgodg wydang przez Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie
oraz ewidencje udostepniania w postaci ,zeszytu udostgpnien”.

W zakresie ogledzin lokalu archiwum zaktadowego oraz warunkéw przechowywania
materiatéw archiwalnych pozytywnie oceniono nastepujace elementy:

1) pomieszczenie biblioteki, czge$ciowo zaadaptowane na potrzeby archiwum zaktadowego
w gtéwnym budynku Instytutu, byto czyste, suche, dobrze oswietlone, podtoga
zamieciona, a potki i akta odkurzone;

2) pomieszczenie biblioteki, czesciowo zaadaptowane na potrzeby archiwum zaktadowego,
byto wyposazone w gasnice i czujnik ruchu;

3) magazyny znajdujace sie w Patacu Fischerdw — Beniséw w pokojach nr 2 i 4 miaty
zabezpieczone kratami okna i drzwi balkonowe;

4) magazyn w pokoju nr 4 miat ponumerowane regaty i potki;

5) magazyny w pokojach nr 2 i 4 byty suche, dobrze oswietlone, a podtogi zamiecione;



6)

7)

8)

magazyny w pokojach nr 2 i 4 wyposazone byly w klimatyzatory, gasnice i czujki
przeciwpozarowe, w okresie kontrolowanym takze w termometry i higrometry (w trakcie
kontroli nie byto juz termometru i higrometru w magazynie w pokoju nr 2);

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 w okresie kontrolowanym dokonywano codziennych
pomiaréw temperatury i wilgotnosci i rejestrowano je w dzienniku pomiaréw (wyjatkiem
byty okresy urlopowe osoby rejestrujgcej pomiary);

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 wilgotno$¢ przewaznie utrzymywata sie na
prawidtowym poziomie.

Stwierdzono jednak nastepujgce nieprawidtowosci i uchybienia w tym zakresie:

1)

2)

3)

4)

6)
7)

8)

9)

drzwi do magazynéw w pokojach nr 2 i 4 nie byly wzmocnione i zamykane tylko na 1
zamek, co uznano za nieprawidfowos¢;

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 znajdowalty sie przedmioty niestanowigce wyposazenia
archiwum zaktadowego, takie jak ,akta witasne badaczy” oraz sprzet z laboratoridw,
a w pokoju nr 4 zorganizowany byt kacik socjalny, w ktérym — obok regatéw z aktami —
znajdowata sie umywalka z bojlerem, ekspres do kawy, toster, szafka z naczyniami, co
uznano za nieprawidtowos¢;

pomieszczenie biblioteki, czesciowo zaadaptowane na potrzeby archiwum zaktadowego,
posiadaty niezabezpieczone przed wtamaniem, przeszklone drzwi wychodzace na
zewnatrz oraz okna, co uznano za nieprawidtowos¢;

pomieszczenie biblioteki, czesciowo zaadaptowane na potrzeby archiwum zaktadowego,
oraz magazyny w pokojach nr 2 i 4 posiadaty okna nieostoniete przed dziataniem promieni
stonecznych, co uznano za nieprawidtowos¢;

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 byty zakurzone akta i pétki, co uznano za uchybienie;
magazyn w pokoju nr 2 miat nieponumerowane regaty i pétki, co uznano za uchybienie;
w pomieszczeniu biblioteki, czesciowo zaadaptowanym na potrzeby archiwum
zaktadowego oraz w magazynie w pokoju nr 2 nie byto termometru i higrometru i tym
samym nie dokonywano pomiaréw temperatur i wilgotnosci (przy czym w pokoju nr 2
zaprzestano juz po okresie kontrolowanym), co uznano za nieprawidtowos¢;

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 w okresie kontrolowanym nie dokonywano codziennych
pomiaréw temperatury i wilgotnosci w okresie, gdy osoba je rejestrujgca na co dzien,
przebywata na urlopie, co uznano za uchybienie;

w magazynach w pokojach nr 2 i 4 temperatury przekraczaty gérng granice 18°C, co uznano
za nieprawidfowosc.

Prawidtowos$¢ przekazywania materiatow archiwalnych z archiwum zaktadowego do
wtasciwego archiwum PAN.

Zakres ten oceniono negatywnie, gdyz z archiwum zakfadowego Instytutu nie

przekazywano materiatow archiwalnych do wtasciwego archiwum PAN, tj. do zasobu

Archiwum Nauki PAN i PAU, co uznano za nieprawidtowosé. Ponadto stwierdzono, iz

materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum zaktadowym Instytutu sa w wiekszosci

nieuporzgdkowane, co réwniez uznano za nieprawidtowosc.



Ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrola:

negatywnie.

10.

Zalecenia dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci:

Uzgodnienie i okreslenie w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego
w Krakowie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych Instytutu —termin realizacji — do dnia
31.12.2024 .

Prawidtowe stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych (w tym m.in. w zakresie
prowadzenia spiséw spraw dla klas koricowych obowigzujgcego w Instytucie jednolitego
rzeczowego wykazu akt, stosowania prawidtowych i petnych opiséw na segregatorach lub
teczkach aktowych, regularnego przekazywania dokumentacji spraw zakoriczonych do
archiwum zaktadowego, jej porzadkowania i ewidencjonowania przez pracownikéw
komérek organizacyjnych przed przekazaniem do zasobu archiwum zaktadowego —termin
realizacji — niezwtocznie po ich wprowadzeniu do stosowania.

Biezgca weryfikacja stanu uporzadkowania dokumentacji spraw zakoriczonych bedacych
na stanie archiwum zaktadowego — termin realizacji — niezwtocznie.

Wydzielenie materiatéw archiwalnych od pozostatej dokumentacji — termin realizacji — do
dnia 28.06.2024 r.

Odtworzenie spisow zdawczo-odbiorczych  dokumentacji spraw  zakoriczonych
przekazanych do archiwum zaktadowego przez komérki organizacyjne, ktére w trakcie
kontroli przedmiotowymi spisami zdawczo-odbiorczymi nie dysponowaty — termin
realizacji — do dnia 30.04.2024 r.

Weryfikacja funkcjonujgcych w Instytucie systeméw elektronicznych pod wzgledem
spetniania przez nie wymagar okreslonych w trzech rozporzadzeniach Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 2006 r. (rozporzadzenie MSWIA z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi
(Dz. U. poz. 1518), rozporzadzenie MSWIA z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
niezbednych elementéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz. U. poz. 1517) oraz
rozporzgdzenie MSWIA z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagar technicznych
formatéw zapisu i informatycznych nosnikdw danych, na ktérych utrwalono materiat
archiwalne przekazywane do archiwéw parnstwowych (Dz. U. poz. 1519) — termin realizacji
— niezwtocznie.

Posprzatanie magazynéw w pokojach 2 i 4, odkurzenie akt i pétek znajdujacych sie w tych
pomieszczeniach oraz regularne ich sprzatanie — termin realizacji — do dnia 30.04.2024 r.
Wzmocnienie drzwi do magazynéw w pokojach 2 i 4 — termin realizacji — do dnia
31.12.2024 r.

Oproéznienie magazynéw w pokojach 2 i 4 z przedmiotéw niestanowigcych wyposazenia
archiwum zaktadowego, w szczegdlnosci likwidacje kacika socjalnego w pokoju nr 4 —
termin realizacji — do dnia 30.04.2024 r.

Przeniesienie akt archiwum zaktadowego z pomieszczenia biblioteki do wifasciwych
magazyndw archiwum zaktadowego — termin realizacji — do dnia 28.06.2024 r.
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Wyposazenie pomieszczenia biblioteki oraz pokoju nr 2 w termometry i higrometry,
dokonywanie codziennych pomiaréw temperatury i wilgotnosci oraz rejestrowanie ich
wynikéw w dzienniku pomiaréw do czasu przechowywania w tych pomieszczeniach
materiatow archiwalnych — termin realizacji — niezwtocznie.

Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za rejestrowanie wynikéw pomiaréw temperatury
i wilgotnosci we wszystkich pomieszczeniach przechowujacych akta archiwum
zaktadowego w dzienniku pomiaréw w okresach, gdy osoba je rejestrujaca na co dzien,
jest nieobecna — termin realizacji — niezwtocznie.

Utrzymywanie prawidtowej temperatury (i wilgotnosci) we wszystkich pomieszczeniach
przechowujgcych akta archiwum zaktadowego — termin realizacji — niezwtocznie.
Uporzgdkowanie akt nieuporzadkowanych znajdujacych sie¢ w pomieszczeniach archiwum
zaktadowego — termin realizacji — do dnia 31.12.2024 r.

Przekazanie z archiwum zaktadowego Instytutu do zasobu Archiwum Nauki PAN i PAU
wszystkich materiatéw archiwalnych, dla ktérych uptyneto 25 lat, liczagc od dnia
wytworzenia tych materiatéw — termin realizacji — odroczony do czasu pozyskania nowych
powierzchni magazynowych przez Archiwum Nauki PAN i PAU, o terminie realizacji
niniejszego zalecenia poinformuje odrebnym pismem.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 21c ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz.U. 2020 r. poz. 164), kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 21 dni od

dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane

zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe

wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg dokumentacje.

Warszawa, 15.02.2024 r.

dr Pawet Pietrzyk
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