Zatgcznik do decyzji nr /2023 Kujawsko-Pomorskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia grudnia 2023 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Toruniu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W TORUNIU

WOJEWODZTWO KUJAWSKO-POMORSKIE

Ustalit:

Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewodzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. Jacek Kaczmarek
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Torun, 13 grudnia 2023 r.



ROZDZIAL |
Postanowienia ogdélne

§1.

Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Toruniu, zwanej dalej .komendg wojewddzky”, okresla szczegotowg organizacje
komendy wojewodzkiej, w tym:

1) kierowanie pracg komendy wojewoddzkiej;

2) strukture organizacyjng komendy wojewodzkie;;

3) zadania wspdlne i zakres dziatania poszczegdlnych komaorek organizacyjnych;

4) wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komoérkach organizacyjnych komendy

wojewodzkiej.

§ 2.

1. Nazwe i siedzibe komendy wojewodzkiej okresla Statut Komendy Wojewodzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu, nadany na podstawie odrebnych
przepisdw przez Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Komenda wojewddzka jest urzedem, przy pomocy ktérego Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej wykonuje swoje zadania.

§ 3.

1. Komenda wojewddzka jest zakwalifikowana do Il kategorii komend wojewddzkich
Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Terenem dziatania komendy wojewddzkiej jest obszar wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

§ 4.

llekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

1) Komendancie Wojewddzkim — nalezy przez to rozumie¢ Kujawsko-Pomorskiego
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

2) wojewodztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewddztwo kujawsko-pomorskie;

3)KP (M) PSP — nalezy przez to rozumie¢ komende powiatowg (miejska)
Panstwowej Strazy Pozarnej;

4)KG PSP — nalezy przez to rozumie¢ Komende Gtéwng Panstwowej Strazy
Pozarnej;

5) PSP — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Straz Pozarng;

6) OSP — nalezy przez to rozumie¢ ochotniczg straz pozarng (ochotnicze straze
pozarne);

7) ksrg — nalezy przez to rozumie¢ krajowy system ratowniczo-gasniczy.

1 Zarzadzenie nr 7/2010 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie
nadania Statutu Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu
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ROZDZIAL 1l
Kierowanie pracg komendy wojewoédzkiej

§ 5.

. Pracg komendy wojewddzkiej kieruje Komendant Wojewddzki PSP przy pomocy
trzech Zastepcow i kierownikdw komorek organizacyjnych.

. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego, jego zadania i kompetencje
realizuje wskazany, na podstawie pisemnego upowaznienia, Zastepca
Komendanta Wojewddzkiego.

. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego i jego Zastepcdédw dorazne
kierowanie komendg wojewddzkg realizuje Naczelnik Wydzialu Organizacji
i Nadzoru, a w dalszej kolejnosci:

1) Naczelnik Wydziatu Kadr;

2) Naczelnik Wydziatu Planowania Operacyjnego;

3) Naczelnik Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom;

4) Dyzurny operacyjny stanowiska kierowania komendanta wojewddzkiego.

. Kierowanie, o ktorym mowa w ust. 3 ogranicza sie do reagowania na biezgce
sytuacje i nie obejmuje podejmowania decyzji rodzacych skutki prawne
lub finansowe.

. Do podpisu Komendanta Wojewddzkiego, zastrzega sie dokumenty:

1) dotyczgce zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta srodkéw
budzetowych po parafowaniu przez gtébwnego ksiegowego;

2) projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢ w sprawach dotyczgcych
dochodéw i wydatkow budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan
dotyczgcych szkdd wyrzadzonych w majgtku jednostki po uzyskaniu aprobaty
gtbwnego ksiegowego;

3) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym
przez Komendanta Wojewddzkiego, jako organ administracji rzgdowej;

4) kierowane do Komendanta Gtoéwnego PSP, centralnych organdéw panstwa
oraz wojewddzkiej administracji rzgdowej isamorzgdowej, wojewodzkiej
administracji zespolonej, samorzgdowych jednostek organizacyjnych powiatu,
organdw kontroli panstwowej, prokuratury, sgdéw, kierownictw zwigzkéw
zawodowych i organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego;

5) odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatorow;

6) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotyczgce dziatalnosci Zastepcow
Komendanta Wojewddzkiego, kierownikow komorek organizacyjnych
komendy wojewoddzkiej, komendantow powiatowych (miejskich) PSP;

7) zakresy czynnosci Zastepcéw Komendanta Wojewodzkiego, komendantéw
powiatowych (miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakow komendy
wojewodzkiej;

8) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli;

9) kazdorazowo zastrzezone przez Komendanta Wojewddzkiego do jego
podpisu.

. Zastepcy Komendanta Wojewddzkiego upowaznieni sg do podpisu dokumentéw
z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komérek organizacyjnych
z wyjgtkiem wymienionych w ust. 5.
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10.

11.

12.

. Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ pisemnie Zastepcow Komendanta

Wojewoddzkiego do podpisywania dokumentdéw z zakresu okreslonego w ust. 5.

. Naczelnicy wydziatéw:

1) parafujg decyzje, postanowienia oraz inne pisma i dokumenty w sprawach
zastrzezonych dla Komendanta Wojewodzkiego i jego Zastepcow;

2) podpisujg korespondencje biezgcg w sprawach nalezgcych do zakresu
dziatania Wydziatdw, za wyjgtkiem dokumentéw i pism zastrzezonych
dla Komendanta Wojewddzkiego i jego Zastepcow.

. Komendant Wojewddzki przy pomocy Zastepcy nadzorujgcego wspotprace

z OSP, zapewnia wsparcie OSP w celu realizacji zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, atakze wspotdziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami
zrzeszajgcymi OSP.

Przy Komendancie Wojewddzkim mogg dziata¢ dorazne rady, zespoty, komisje
| sztaby o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich
powofania, nazwe, sklad osobowy, zakres zadan i tryb pracy, Komendant
Wojewddzki okresla w odrebnej regulacji.

Przy Komendancie Wojewddzkim dziatajg komisje dyscyplinarne, ktorych
szczegoOtowg organizacje okreslajg odrebne przepisy. W komisjach dziatajg
sekretariaty.

Komendant Wojewodzki lub jego Zastepcy przyjmujg interesantow w sprawach
skarg, wnioskow, zazalehn i odwotan raz w tygodniu. Dzien igodziny przyjec
interesantobw w sprawach jak wyzej, Komendant Wojewddzki podaje
do powszechnej wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacii
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku komendy wojewodzkiej.

ROZDZIAL 1II
Struktura organizacyjna komendy wojewodzkiej

§ 6.

. W skifad komendy wojewodzkiej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne,

ktdre przy znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego, postugujgcy sie symbolem WPO,
w ramach ktérego dziata Sekcja Koordynacji Dziatah Ratowniczych;

2) Woydziat Bezpieczenstwa Informacji, postugujgcy sie symbolem WBI;

3) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom, postugujacy sie symbolem WPZ;
4) Wydziat Organizacji i Nadzoru, postugujgcy sie symbolem WO;

5) Wydziat Kadr, postugujgcy sie symbolem WK;

6) Wydziat Finanséw, postugujacy sie symbolem WF;

7) Woydziat Kwatermistrzowski, postugujgcy sie symbolem WT, w ramach ktérego
dziata Sekcja do spraw Funduszy Zewnetrznych i Infrastruktury;

8) Woydziat Techniczny, postugujacy sie symbolem WTT;
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9) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Pomocy Prawnej, postugujgce sie
symbolem WRP;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych, postugujgce sie symbolami:
a) WOIN — w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych,
b) WSO - w zakresie spraw obronnych;

11) Osrodek Szkolenia, postugujgcy sie symbolem WOSz, w ramach ktérego
dziataja:
a) Sekcja do spraw Nauczania i Nadzoru Dydaktycznego;
b) Sekcja do spraw Poligonu i Sportu Pozarniczego;

przy prowadzeniu spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby
realizujgcy te zadania postuguje sie symbolem WBHP;

12) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kontaktu z Mediami, postugujgce sie
symbolem WKM.

2. W strukturze organizacyjnej Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji funkcjonuje Inspektor
Ochrony Danych, ktory przy prowadzeniu spraw w zakresie ochrony danych
postuguje sie symbolem WIOD.

§7.

1. Komendantowi Wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:

1) Wydziat Bezpieczenstwa Informaciji;

2) Wydziat Kadr;

3) Wydziat Finansoéw;

4) Osrodek Szkolenia;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Pomocy Prawnej;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
I Spraw Obronnych;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Kontaktu z Mediami;

8) Inspektor Ochrony Danych w zakresie wykonywanych zadan, o ktérych mowa
w § 10 ust. 3.

2. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego (ZK-I) nadzoruje:
1) Wydziat Kwatermistrzowski;
2) Wydziat Techniczny.

3. Zastepca Komendanta Wojewddzkiego (ZK-I1) nadzoruje:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego;
2) Woydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.

4. Zastepca Komendanta Wojewodzkiego (ZK-11l) nadzoruje:
1) realizacje zadan wynikajgcych z postanowien ustawy z 17 grudnia 2021 r.
0 ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 2490 ze zm.),
§ 3 ust. 2 pkt 18 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
W sprawie ramowej organizacji komendy wojewodzkiej i powiatowej (miejskiej)
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1607 ze zm.) oraz innych
zwigzanych z ochrong ludnosci w zakresie okreslonym innymi ustawami,
w szczegoblnosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy
pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
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a takze wspotdziatanie ze zwigzkami zrzeszajgcymi ochotnicze straze
pozarne;

2) Wydziat Organizaciji i Nadzoru.

. Zastepca Komendanta Wojewoddzkiego nadzorujgcy komorke organizacyjng

realizujgcg zadania w zakresie spraw operacyjnych petni funkcje dowddcy
Wojewoddzkiego Odwodu Operacyjnego.

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne i zakres dziatania
poszczegdlnych komérek organizacyjnych

§ 8.
. Komoérki organizacyjne majg obowigzek wspoétdziatania i wspotpracy miedzy soba,
a takze wspotpracujg z  jednostkami  ochrony  przeciwpozarowej
oraz z administracjg publiczng i organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

. Wspétpraca, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje rowniez realizacje zadan z zakresu
ochrony ludnosci.

. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komdérek organizacyjnych
ich prowadzenie nalezy do komérki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje
najwiecej zadan lub gdy wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie
stosowng dyspozycje.

. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczgce zakresu i zadan komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej,
rozstrzyga Komendant Wojewddzki.

.Do wspdlnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy
wojewoddzkiej, przy uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezg
w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewodzkiej;

2) podejmowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programow dziatania oraz planoéw pracy komendy wojewodzkiej,
analiz, prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan,
dokumentow o charakterze strategicznym dla ochrony przeciwpozarowe;j
w zakresie odpowiadajgcym zakresowi dziatania komorek organizacyjnych;

4) wspotpraca z wiladzami regionalnymi przy opracowywaniu dokumentow
strategicznych i planistycznych na poziomie wojewodztwa;

5) wspoipraca z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami
pozarzgdowymi, w tym wspotdziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami
zrzeszajgcymi ochotnicze straze pozarne, innymi stowarzyszeniami,
zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w komendzie wojewddzkiej oraz innymi
organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;
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6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)
13)
14)

15)

16)

17)
18)

19)

20)

21)

22)

wspotdziatanie z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewddzkim w Bydgoszczy
oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami ksrg;

wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

zatatwianie skarg, wnioskdéw i petycji oraz odwotan wnoszonych
przez obywateli, instytucje i organy wiadzy;

przeprowadzanie kontroli w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych i przestrzegania zasad
ochrony tajemnicy prawem chronionej;

realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby;
opracowywanie materiatow do udostepniania jako informacja publiczna;

wykonywanie zadan wynikajgcych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktow prawnych z obowigzujgcego
zakresu dziatania komorki organizacyjnej;

przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukciji
kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentow do archiwum i ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewddzkiego funkcji w wojewddzkim zespole reagowania kryzysowego;

wspotudziat w organizacii i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

realizacja przedsiewzie¢ dotyczgcych organizacji ksrg na obszarze
wojewodztwa;

realizowanie zadan zwigzanych z odbywaniem stuzby przygotowawczej
oraz ustalaniem indywidualnego programu rozwoju zawodowego cztonkow
korpusu stuzby cywilnej;

planowanie, rozliczanie i ewidencjonowanie czasu stuzby i pracy;

realizacja zadan w zakresie prewencji spotecznej dotyczgcych ochrony
przeciwpozarowej;

realizacja zadan w zakresie ochrony danych osobowych.

§9.

Zakres dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego naleza:

1)
2)
3)

4)

opracowywanie planu sieci podmiotéw ksrg na obszarze wojewodztwa;
opracowywanie wojewodzkiego planu ratowniczego i jego biezgca aktualizacja;
opracowywanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa
I jej biezgca aktualizacja;

opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach
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5)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)

ksrg, w tym dla specjalistycznych grup ratowniczych, na obszarze
wojewoOdztwa;

organizowanie odwodow operacyjnych na obszarze wojewodztwa
oraz sprawowanie nadzoru nad stanem ich gotowosci;

koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
do dziatan w stanach kleski zywiotlowej oraz do zwalczania skutkow
powaznych awarii przemystowych i innych zagrozen;

wykonywanie zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla zaktaddw
duzego ryzyka;

sprawy dotyczgce opiniowania wewnetrznych planéw operacyjno-
ratowniczych zaktaddw o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii
przemystowej lub ich zmian;

opiniowanie wnioskow w sprawach dotyczgcych tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup
ratowniczych oraz przygotowywanie wnioskow o wtgczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej do ksrg i wnioskbw o0 wytgczenie jednostek ochrony
przeciwpozarowej z ksrg;

wspotpraca z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy i Biurem
Planowania Operacyjnego KG PSP;

sporzgdzanie lub ocena analiz z prowadzonych przez podmioty ksrg dziatan
ratowniczych;

sporzagdzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotow ksrg,
a takze jednostek ochrony przeciwpozarowej w dziataniach ratowniczych;
koordynowanie i prowadzenie dziatah z zakresu organizacji, funkcjonowania
i nadzoru ksrg oraz prowadzenia inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze
wojewodztwa;

udziat w pracach zespotu zarzgdzania kryzysowego przy Wojewodzie
Kujawsko-Pomorskim;

planowanie zadan i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacji
obowigzkoéw Panstwa gospodarza (HNS);

planowanie rozdziatu $rodkéw finansowych pochodzacych z dotacji
dla jednostek OSP i innych jednostek ochrony przeciwpozarowej;
wykonywanie zadah z zakresu organizacji i koordynacji ratownictwa
medycznego w ramach ksrg na terenie wojewddztwa,;

analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg
miedzy innymi w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta
Gtéwnego PSP propozycji usprawniajgcych funkcjonowanie ksrg;
nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatorow do spraw
ratownictwa: wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego,
wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego;

integrowanie  podmiotow ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi
oraz podmiotami wspoétdziatajgcymi i wspomagajgcymi;

zadania, o ktérych mowa w ust. 2.
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2. Do zakresu dziatania Sekcji Koordynacji Dziatan Ratowniczych nalezg
w szczegoblnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

organizowanie, prowadzenie oraz dokumentowanie i analizowanie ¢wiczen
i manewréw podmiotow ksrg, odwodow operacyjnych na obszarze
wojewodztwa;

zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb
w zakresie jego wyposazenia w sprzet |1 urzgdzenia umozliwiajgce
m.in. dysponowanie sit i sSrodkéw ksrg poprzez powiatowe/miejskie stanowiska
kierowania oraz umozliwiajgce wspoétprace ze Stanowiskiem Kierowania
Komendanta Gtéwnego PSP;

wspotdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu skutkow klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

koordynowanie miedzynarodowych dziatan ratowniczych i humanitarnych,
jezeli te dziatania sg prowadzone na szczeblu wojewodztwa;

sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych
ze zdarzen;

organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktorych rozmiar
lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku
dtugotrwatych akcji na obszarze powiatu;

organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakow
komendy wojewddzkie;j;

biezgce analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg do dziatan
ratowniczych;

biezgce analizowanie zdarzeh powstatych na obszarze wojewddztwa,
zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludnosci, sSrodowisku oraz mieniu;
koordynowanie dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze
wojewodztwa;

koordynowanie udziatu stuzb, strazy, inspekcji, organizacji humanitarnych
I innych podmiotéw w dziataniach ratowniczych;

wspotpraca podczas koordynowania dziatan ratowniczych z Wojewodzkim
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Bydgoszczy i Stanowiskiem Kierowania
Komendanta Gtéwnego PSP;

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Policji, stuzby zdrowia i innymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania idysponowania sit
I Srodkow, prowadzenia dziatan ratowniczych oraz w trakcie ¢wiczen, szkolen
i innych form doskonalenia zawodowego;

biezgce informowanie Komendanta Wojewddzkiego i oficera prasowego
Komendanta Wojewddzkiego o szczegdlnych zdarzeniach, odnotowanych
na obszarze wojewodztwa i postepie akcji ratowniczych oraz przekazywanie
informacji przedstawicielom instytucji publicznych i mediom.

3. Wydziatem Planowania Operacyjnego kieruje Naczelnik wydziatu przy pomocy
Zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcjg Koordynacji Dziatan Ratowniczych kieruje
Kierownik sekcji, podlegty Naczelnikowi wydziatu.
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§ 10.
Zakres dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa Informaciji

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji nalezg sprawy
informatyki i tgcznosci oraz zadania z zakresu ochrony danych.

2. Wydziat Bezpieczenhstwa Informacji w zakresie spraw informatyki i tgcznosci
realizuje nastepujgce zadania:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)

wspotdziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami

w zakresie rozwoju technik informatycznych i tgcznosci na potrzeby rozwoju

ratownictwa i innych zadan na rzecz ochrony ludnosci;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik

informatycznych i fgcznosci;

wdrazanie zunifikowanych systemoéw teleinformatycznych;

realizacja zadan  zwigzanych z  zapewnieniem  bezpieczenstwa

teleinformatycznego w systemach i sieciach KW PSP;

organizacja tgcznosci oraz wsparcie teleinformatyczne na potrzeby dziatan

organizowanych przez Komende Wojewddzkg PSP w Toruniu;

udziat w opracowywaniu specyfikacji i wymagan technicznych dla systemow

teleinformatycznych i radiokomunikacyjnych w merytorycznym zakresie

wydziatu;

nadzér nad funkcjonowaniem urzadzen i sprzetu tgcznosci przewodowej

I bezprzewodowej Komendy Wojewodzkiej;

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania systemoéw, sieci

i urzgdzen teleinformatycznych komendy wojewddzkiej;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych

w urzagdzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy

wojewoddzkiej;

realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych;

administrowanie urzgdzeniami do przetwarzania informaciji niejawnych;

administrowanie oraz zarzgdzanie kluczowymi systemami teleinformatycznymi

istniejgcymi w komendzie wojewddzkie;;

nadzor techniczny nad strong internetowg KW PSP, kontami pocztowymi

| pocztg elektroniczna;

sporzgdzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tgcznosci;

analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki fgcznosci jednostek

organizacyjnych strazy pozarnych na obszarze wojewddztwa,;

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tgcznosci

jednostek ksrg na obszarze wojewddztwa;

nadzoér nad przestrzeganiem zasad organizacji fgcznosci w sieciach radiowych

PSP na terenie wojewodztwa;

prowadzenie dziatan w zakresie cyberbezpieczenstwa systemow

teleinformatycznych, w tym:

a) stosowanie zabezpieczen technicznych w urzgdzeniach, systemach
| sieciach teleinformatycznych komendy wojewddzkiej, w celu ochrony
informacji oraz danych osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem,
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b) wspoétpraca z komorkami organizacyjnymi komendy wojewoddzkiej
oraz KG PSP w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

c) wspoétpraca w zakresie zespotdw reagowania na incydenty komputerowe
z KG PSP oraz CSIRT.GOV.PL,

d) administrowanie systemami stuzgcymi do zapewnienia bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych komendy
wojewoOdzkiej oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych systemow,

e) wspodtdziatanie z organami administracji na terenie wojewodztwa
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

f) reagowanie na incydenty komputerowe, w ramach ustanowionego
lokalnego zespotu;

19) realizacja zadan wynikajgcych z wprowadzenia stopni alarmowych CRP

w ramach ustawy o dziataniach antyterrorystycznych;

20) realizacja zatozen strategii Cyberbezpieczenstwa Rzeczpospolitej Polskiej;
21) udziat w projektach informatycznych w zakresie wdrazania zabezpieczen
i procedur zwigzanych z bezpieczenstwem teleinformatycznym.

3. Inspektor Ochrony Danych zapewnia przestrzeganie przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz wykonuje zadania, o ktorych mowa w art. 39 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),
a w szczegolnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego, funkcjonariuszy
oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe w jednostkach
organizacyjnych PSP o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych oraz innych przepiséw Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie;

2) doradzanie i udzielanie konsultacji administratorowi lub pracownikom
administratora w kwestiach:

a) zasadnosci przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych,

b) realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza,

c) metodyki przeprowadzania oceny skutkow dla ochrony danych osobowych,

d) zabezpieczen, w tym srodkow technicznych i organizacyjnych, stosowanych
w celu minimalizowania ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob, ktérych
dane dotycza,

e) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkbw dla ochrony danych
osobowych i zgodnosci jej wynikow z wymogami oraz podjecia decyzji
0 kontynuowaniu przetwarzania, lub konieczno$ci wdrozenia zabezpieczen,
czy ostatecznie konsultacji z organem nadzorczym;

3) monitorowanie:

a) przestrzegania przepisbw oraz innych obowigzujgcych procedur
w dziedzinie ochrony danych osobowych,
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b) dziatan realizowanych przez administratora majgcych na celu zwiekszenie
Swiadomosci ochrony danych osobowych,
c) szkoleh personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania danych
osobowych, prowadzonych w jednostce organizacyjnej PSP,
d) przebiegu audytéw prowadzonych w zakresie ochrony danych osobowych;
4) udzielanie na Zzadanie administratora zalecen w zakresie oceny skutkow
dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich wykonania;
5) wspodtpraca bezposrednio z organem nadzorczym i petnienie funkcji punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w szczegoélnosci w przypadku uprzedniej konsultacji oceny
skutkow.

. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania, o ktorych mowa w ust. 3 na rzecz
nastepujgcych administratorow danych osobowych: Komendanta Wojewodzkiego
oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP z wojewddztwa, z nalezytym
uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

. Naczelnik  Wydziatu Bezpieczehstwa Informacji wykonuje  obowigzki
Petnomocnika do spraw bezpieczenstwa cyberprzestrzeni.

. Wydziatem Bezpieczenstwa Informaciji kieruje Naczelnik wydziatu przy pomocy
Zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 11.
Zakres dziatania Wydzialu Przeciwdziatania Zagrozeniom

. Do zakresu dziatania Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom naleza:

1) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja;

2) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w zakresie
ochrony przeciwpozarowej;

3) przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planéw: ratowniczego
I obronnego wojewodztwa;

4) opracowywanie map zagrozen wojewodztwa;

5) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow kontroli
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych oraz wynikdw kontroli dziatan
zapobiegajgcych powaznym awariom przemystowym, a takze katalogu
zagrozen;

6) prowadzenie spraw z zakresu koordynacji i nadzoru nad czynnosciami
kontrolno-rozpoznawczymi realizowanymi przez KP (M) PSP;

7) sprawy zwigzane ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad
przestrzeganiem przepisOw dotyczgcych przeciwdziatania powaznym
awariom przemystowym, niebedgcych we wtasciwosci innych komdérek
organizacyjnych komendy wojewddzkiej, a w szczegdlnosci dotyczace:

a) rozpatrywania zgtoszen zaktadow, programéw zapobiegania powaznym
awariom przemystowym i raportow o bezpieczenstwie zaktaddéw o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

b) ustalania grup zaktadow, ktérych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
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spowodowac efekt domina,

c) prowadzenia czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym
ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej,

d) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaciji,

e) koordynacji i nadzoru nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi
oraz prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych
przez komendantéw powiatowych (miejskich) PSP na terenie
wojewodztwa;

8) wspdtudziat w zatatwianiu przez Wydziat Planowania Operacyjnego spraw
zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych
i opracowywaniem zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla
terenow narazonych na skutki awarii przemystowej, potozonych
poza zaktadami o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej;

9) prowadzenie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych i dotyczgcych substancii
kontrolowanych, nowych substancji i fluorowanych gazow cieplarnianych;

10) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dziatalnoscig rzeczoznawcow
do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

11) prowadzenie spraw dotyczgcych rozwigzan zamiennych w stosunku
do wymagan ochrony przeciwpozarowej;

12) prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej
pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej,
w tym spraw dotyczgcych uniewaznien takich uzgodnien;

13) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczgacych realizacji obowigzkow
w zakresie stosowania systemow sygnalizacji pozarowej oraz dzwiekowych
systeméw ostrzegawczych na terenie wojewddztwa;

14) prowadzenie spraw z zakresu wydawania opinii dotyczgcych stosowania
zabezpieczen przeciwpozarowych obiektéw;

15) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikéw
prowadzgcych sprawy kontrolno-rozpoznawcze w KP (M) PSP;

16) realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb
zespotu reagowania kryzysowego przy Wojewodzie Kujawsko-Pomorskim;
17)wspdtpraca z Regionalng Dyrekcjg Lasow Panstwowych i nadlesnictwami

w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego obszarow lesnych;

18) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych
Z rozpoznawaniem zagrozeh pozarowych i innych miejscowych zagrozen
oraz zapobieganiem powaznym awariom przemystowym i aktom terroryzmu,
a takze wymiana informaciji w tym zakresie;

19)inicjowanie dziatan zmierzajgcych do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego wojewodztwa oraz koordynowanie dziatarn wykonywanych
w tym zakresie przez komendantow powiatowych/miejskich PSP.

2. Wydziatem Przeciwdziatania Zagrozeniom kieruje Naczelnik wydziatu

przy pomocy Zastepcy naczelnika wydziatu.
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§12.
Zakres dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru naleza:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)

przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z petnieniem
przez Komendanta Wojewodzkiego funkcji organu administracji rzgdowej,
aw szczegolnosci w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowe;j
i organizacji ksrg;

sporzgdzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewoOdztwa oraz wnioskdw z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji
przekazanych przez komorki organizacyjne komendy wojewodzkiej;
organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, prowadzenie spraw dotyczgcych
projektowania organizacji wewnetrznej komendy wojewddzkiej, w tym:
opracowywania i aktualizowania regulaminu komendy wojewddzkie]
oraz uzgadniania i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP (M) PSP;
realizowanie zadan dotyczgcych planowania pracy komendy wojewddzkiej;
organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci
z udziatem kierownictwa komendy wojewddzkie;;

inicjowanie oraz prowadzenie wspotpracy z Zarzgdem Wojewddzkim Zwigzku
OSP Rzeczypospolitej, organizacjami spotecznymi dziatajgcymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania
klesk zywiotowych;

wspofpraca zagraniczna: nawigzywanie kontaktow, biezgca wspotpraca,
nadzér nad wspétpracg zagraniczng KP (M) PSP wojewddztwa;
przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow
i senatorow;

inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspoétpracy z organami
administracji publicznej w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej,
ochrony ludnosci i zarzgdzania kryzysowego;

planowanie i przeprowadzanie kontroli w KP (M) PSP na terenie wojewodztwa;

koordynowanie kontroli i postepowan wyjasniajgcych prowadzonych
przez komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej w KP (M) PSP na terenie
wojewodztwa;

analiza materiatbw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach
organizacyjnych PSP;

koordynowanie rozpatrywania, ewidencjonowanie i nadzor nad trybem
zatatwiania skarg, wnioskow | petycji skladanych do Komendanta
Wojewddzkiego oraz przeprowadzanie okresowych badan i analiz
w tym zakresie;

koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow kierownictwa
wewnetrznego komendy wojewodzkiej;

ewidencjonowanie decyzji, rozkazéw, zarzadzen, instrukcji i wytycznych
Komendanta Wojewoddzkiego oraz zawartych przez niego porozumien,;
opiniowanie uchwat i projektéw aktéw prawa miejscowego jednostek
samorzgdu terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewodzkiej,
w zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne PSP;
wspotudziat w opracowywaniu zakreséw czynnosci dla kierujgcych komorkami
organizacyjnymi komendy wojewodzkiej oraz komendantow
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18)

19)
20)
21)
22)

powiatowych/miejskich PSP z obszaru wojewddztwa;

koordynowanie i organizowanie uroczystosci oraz imprez okolicznosciowych
na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego;

prowadzenie spraw pieczeci i stempli komendy wojewodzkie;j;

prowadzenie kancelarii ogodlnej;

prowadzenie archiwum komendy wojewddzkiej i spraw zwigzanych
z archiwizacjg dokumentow oraz decyzjami o brakowaniu akt archiwalnych
oraz o udostepnianiu akt na zewnatrz.

2. Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje Naczelnik wydziatlu przy pomocy
Zastepcy naczelnika wydziatu.

3.

Naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru jest kierownikiem komorki do spraw

kontroli (w rozumieniu odrebnych przepisow). Podczas nieobecnosci Naczelnika
wydziatu funkcje kierownika komérki do spraw kontroli petni Zastepca naczelnika
wydziatu.

§ 13.
Zakres dziatania Wydziatu Kadr

. Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr naleza:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7
8)

9)

10)

11)

realizacja polityki kadrowej zmierzajgcej do ksztattowania pozgdanego stanu
I struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa;

prowadzenie catoksztattu spraw kadrowych strazakéw, czionkéw korpusu
stuzby cywilnej i pracownikdw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
komendy wojewddzkiej, komendantow powiatowych (miejskich) PSP
I ich zastepcow w zakresie wtasciwosci Komendanta Wojewodzkiego;
prowadzenie spraw awanséw i wyrdznien strazakéw i pracownikéw;

nadzor nad wykorzystaniem etatobw osobowych dla potrzeb jednostek
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepisow
okreslajgcych warunki stuzby strazakéw oraz zasad petnienia stuzby i nadzor
w tym zakresie;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansow
strazakow PSP oraz wynagrodzen pracownikow cywilnych;

prowadzenie spraw socjalnych strazakéw i pracownikow cywilnych
oraz emerytow i rencistow;

przygotowywanie decyzji w sprawie odszkodowan przystugujgcych
w razie wypadkow i chorob pozostajgcych w zwigzku ze stuzba;

wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Zakladem Emerytalno-
Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz innymi
instytucjami realizujgcymi swiadczenia emerytalno-rentowe;

przygotowywanie niezbednej dokumentacji oraz projektow decyzji
do rozpatrywania odwofan strazakéw od decyzji w sprawach osobowych
wydanych przez przetozonych wtasciwych w tych sprawach;

prowadzenie i aktualizacja bazy danych pracownikéw Swiadczgcych prace
I strazakdw petnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych PSP
wojewodztwa;
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12)

13)
14)

15)

16)

17)

prowadzenie spraw zwigzanych z prawidtowym i terminowym
przeprowadzaniem badan profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych,
szczepien ochronnych oraz zwigzanych z wypadkiem w stuzbie lub pracy
i odejsciem ze stuzby;

organizacja oraz nadzér nad odbywaniem stuzby przygotowawczej
przez cztonkow korpusu stuzby cywilnej;

nadzér nad prawidtowym planowaniem, rozliczaniem i ewidencjonowaniem
czasu stuzby i pracy w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych;
realizowanie zadan dotyczgcych wydawania upowaznien do prowadzenia

pojazdow  stuzbowych i zezwolen do  prowadzenia  pojazdow
uprzywilejowanych;

nadzér i koordynacja zadan zwigzanych =z ustalaniem uprawnien
do swiadczenia ratowniczego z tytutu wystugi lat w OSP dla strazakéw
ratownikow OSP oraz rozpatrywanie odwotan od decyzji

W sprawie przyznania swiadczenia ratowniczego;

nadzor i koordynacja zadan zwigzanych z ustalaniem uprawnien do renty
z tytutu catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy dla strazaka ratownika
OSP, oraz renty rodzinnej naleznej cztonkom rodziny strazaka ratownika OSP,
ktory zmart wskutek udziatu w dziataniu ratowniczym, akcji ratowniczej,
szkoleniu lub ¢wiczeniu.

2. Wydziatem Kadr kieruje Naczelnik wydziatu przy pomocy Zastepcy naczelnika
wydziatu.

§ 14.
Zakres dziatania Wydziatlu Finanséw

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw naleza:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

przygotowywanie projektbw  uregulowan  wewnetrznych komendy

wojewoddzkiej dotyczgcych zagadnien rachunkowosci i budzetu;

prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami;

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej;

prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewddzkiej polegajgcej na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki Srodkami
budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji komendy
wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych
| ochrony wartosci pienieznych,

C) sprawowanie dziatan kontrolnych w sprawach dotyczgcych wptywow,
wydatkéw i majgtku komendy wojewddzkiej,

d) obstudze kasowej,

e) przygotowywanie decyzji finansowych powodujgcych niezbedne zmiany
w planie finansowym komendy wojewodzkiej;

prowadzenie rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej komendy

wojewodzkiej oraz projektow wspotfinansowanych ze zrédet zagranicznych;

dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania

Srodkéw finansowych w zakresie kontroli zarzgdczeyj;
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7
8)

9)

10)
11)

12)
13)

14)
15)
16)

17)
18)

19)

20)

21)

realizacja i rozliczanie wydatkow budzetowych i pozabudzetowych komendy

wojewodzkiej;

prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentow oraz operacji

gospodarczych;

planowanie budzetu (w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym) komendy

wojewoddzkiej w zakresie wydatkdw i dochodow na podstawie plandéw

rzeczowo-finansowych sporzgdzanych przez komaérki organizacyjne komendy

wojewodzkiej;

planowanie przychodow i wydatkéw dotyczgcych dziatalnosci pozabudzetowej;

prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych

podmiotdéw gospodarczych;

dokonywanie podziatu zasileh budzetowych w oparciu o0 harmonogram;

opracowywanie zbiorczych planow KP (M) PSP dla Kujawsko-Pomorskiego

Urzedu Wojewoddzkiego w Bydgoszczy;

prowadzenie bazy danych dotyczgcej realizacji wydatkow budzetowych

przez KP (M) PSP;

opracowywanie materiatbw z zakresu planowania budzetowego i wykonania

srodkéw budzetowych na potrzeby KG PSP;

rozliczanie srodkdw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Painstwa TREZOR;

okresowa analiza sytuacji finansowej KP (M) PSP oraz wspoétpraca

z Kujawsko-Pomorskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie wnioskowania

o stosowne zmiany w dotacjach dla KP (M) PSP;

prowadzenie dokumentacji ptacowej funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych,

w tym:

a) sporzadzanie list ptac,

b) naliczanie i rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy,

c) naliczanie i rozliczanie sktadek ZUS i Funduszu Pracy,

d) prowadzenie kartotek zarobkowych funkcjonariuszy i pracownikow
cywilnych;

prowadzenie rachunkowosci i obstugi kasowej Pracowniczej Kasy

Zapomogowo-Pozyczkowej przy komendzie wojewddzkiej;

rozliczanie wynikow inwentaryzacji.

2. Wydziatem Finansow kieruje Gtéwny ksiegowy, przy pomocy Zastepcy naczelnika
wydziatu.

3. Gtéwny ksiegowy realizuje obowigzki i ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie,
o ktorym mowa w art. 54 ustawy o finansach publicznych.?

§ 15.
Zakres dziatania Wydzialu Kwatermistrzowskiego

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kwatermistrzowskiego nalezg:

1)

planowanie i dokonywanie zakupoéw srodkow trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, materiatéw i ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania
komendy wojewodzkiej oraz Srodkdw gasniczych dla zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania bazy srodkow gasniczych;

2 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;
prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki
sktadnikami;

prowadzenie spraw dotyczgcych umundurowania, odziezy specjalnej,
srodkéw ochrony indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw;
opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony
indywidualnej jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek
ksrg z terenu wojewodztwa;

nadzor w zakresie ochrony obiektow komendy wojewodzkiej;

prowadzenie dokumentacji dla strazakéw, pracownikéw cywilnych i emerytéw
komendy wojewoddzkiej w zakresie naleznosci lub swiadczen mieszkaniowych;
przygotowanie (sporzgdzanie i gromadzenie) dokumentacji i obstuga
proceduralna postepowan o udzielanie zamowien publicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych 2z zawieraniem i aktualizacjg umow
z podmiotami  realizujgcymi  dostawy, ustugi i roboty budowlane
na rzecz komendy wojewddzkie;;

koordynowanie dziatan w zakresie zakupdw wspolnych, realizowanych
na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa,;
prowadzenie nadzoru nad rozliczaniem srodkow finansowych przyznanych
w ramach dotacji jednostkom OSP i innym jednostkom ochrony
przeciwpozarowej;

koordynowanie dziatan z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji
ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit
ratowniczych powiatu;

obstuga szkolen, narad i spotkan stuzbowych oraz utrzymanie we wtasciwym
stanie i czystosci pomieszczen stuzbowych;

zadania, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Do zadan Sekcji do spraw Funduszy Zewnetrznych i Infrastruktury nalezg
w szczegolnosci:

1)

2)

monitorowanie i analiza mozliwosci pozyskania zewnetrznego wsparcia
finansowego, ze szczegdélnym uwzglednieniem funduszy zagranicznych;

obstuga zadan dotyczgcych funduszy strukturalnych i celowych

Unii Europejskiej, w tym w szczegdlnosci:

a) inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych
z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy strukturalnych i celowych Unii
Europejskiej;

b) wytwarzanie wiasnych wnioskdéw projektowych wspotfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej;

c) realizacja projektéw prowadzonych przez inne jednostki organizacyjne
w przekazanym zakresie;

d) realizacja zatwierdzonych projektéw wtasnych wspétfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej;

e) rozliczanie $rodkéw pozyskanych 2z Unii Europejskiej w ramach
realizowanych programéw unijnych;

f) promowanie  dziatalnosci zwigzanej z realizacja  projektow
wspoftfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;

g) ewaluacja projektéw wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskie]
lub innych zrédet zewnetrznych;
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3) pozyskiwanie srodkéw z Narodowego i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej na przedsiewziecia zwigzane z rozbudowg
systemu ratowniczo-gasniczego  wojewoddztwa  kujawsko-pomorskiego
na wypadek klesk zywiotowych, powaznych awarii przemystowych i innych
zagrozen dla srodowiska;

4) realizacja spraw zwigzanych z pozyskanymi dotacjami z Narodowego
i Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(wydatkowanie, rozliczenia, trwato$¢ zadania);

5) przygotowywanie:

a) wnioskéw o zapewnienie finansowania przedsiewziecia oraz korekt i zmian
tych wnioskow,

b) wnioskdw o uruchamianie $rodkéw finansowych z rezerw celowych
pochodzgcych z rezerw celowych Budzetu Panstwa,

na realizacje projektow wspétfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej

lub innych zewnetrznych zrodet finansowania;

6) prowadzenie harmonogramow zaangazowania srodkow z rezerw celowych
Budzetu Panstwa;

7) przygotowywanie i koordynowanie konferencji, sympozjéw, zawodow
sportowych i sportowo-pozarniczych, w budzetach ktérych zaangazowane sg
Srodki finansowe z funduszy zewnetrznych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami ze srodkéw ubezpieczeniowych,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw finansowych
pozyskanych na konto Funduszu Wsparcia PSP wojewodztwa,;

10) realizacja spraw zwigzanych z dotacjami srodkoéw finansowych w przypadku
kleski zywiotowej;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami z Samorzgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

12) opracowywanie programow inwestycji dla inwestycji budowlanych
planowanych do realizacji przez Komendanta Wojewddzkiego;

13) udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych inwestyciji
budowlanych realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP
wojewodztwa;

14) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami bedgcymi w zarzgdzie
Komendanta Wojewodzkiego;

15) opracowywanie plandéw z zakresu inwestycji budowlanych obiektow komendy
wojewodzkiej;

16) prowadzenie biezgcych remontdw i napraw obiektow komendy wojewddzkiej;

17) analiza stanu technicznego obiektéw KP (M) PSP — sporzgdzanie wnioskow
w sprawie przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

18) nadzér nad prawidtowg eksploatacjg i wtasciwym utrzymaniem obiektéw
komendy wojewddzkiej i terendw przylegtych.

. Wydziatem Kwatermistrzowskim kieruje Naczelnik wydziatu przy pomocy
Zastepcy naczelnika wydziatu. Sekcjg do spraw Funduszy Zewnetrznych
I Infrastruktury kieruje Kierownik sekcji, podlegty Naczelnikowi wydziatu.

Strona 18 z 24



§ 16.
Zakres dziatania Wydziatu Technicznego

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Technicznego naleza:

1) prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewddzkiej
oraz nadz6or nad gospodarkg transportowg w KP (M) PSP 2z terenu
wojewddztwa;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw komendy
wojewoOdzkiej oraz centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu
transportowego KP (M) PSP z terenu wojewddztwa;

3) prowadzenie dokumentacji wypadkow i kolizji drogowych pojazdéw komendy
wojewodzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkow drogowych
z udziatem pojazdow KP (M) PSP z terenu wojewodztwa;

4) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek ksrg na obszarze

wojewodztwa;
5) planowanie zakupow pojazdéw, sprzetu i innych urzgdzen oraz paliwa, czesci
zamiennych i materiatbw niezbednych dla zapewnienia prawidtowe;j

eksploatacji tych przedmiotow;

6) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdéw i sprzetu podczas
realizacji zakupow;

7) organizowanie  zabezpieczenia  technicznego  akcji ratowniczych,
ktérych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu.

2. Wydziatem Technicznym kieruje Naczelnik wydziatu przy pomocy Zastepcy
naczelnika wydziatu.

§17.

Zakres dziatania
Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Pomocy Prawnej

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Pomocy Prawnej nalezy
realizacja obowigzkéw okreslonych ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych®, to jest $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Komendanta
Wojewddzkiego oraz funkcjonariuszy i pracownikdw cywilnych zatrudnionych
w komendzie wojewodzkiej, a w szczegdlnosci udzielanie porad prawnych,
sporzgdzanie opinii prawnych oraz wystepowanie przed sgdami i urzedami.

§ 18.

Zakres dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy
do spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Informacii
Niejawnych i Spraw Obronnych naleza:
1) realizacja przez petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych zadanh
okreslonych w art. 15. ust. 1 i 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia
5 sierpnia 2010 r.;
2) prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych przez kierownika kancelarii;

3 Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
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3)

4)

prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i hadzorowania
nad przygotowaniami obronnymi w komendzie wojewoddzkie;;

koordynowanie realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych
PSP na obszarze wojewodztwa.

§ 19.
Zakres dziatania Osrodka Szkolenia

. Do zadan Os$rodka Szkolenia naleza:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)

11)

organizowanie i realizowanie szkolenia strazakow PSP w zakresie szkolenh

specjalistycznych i doskonalgcych w takich obszarach jak:

a) obstuga sprzetu do dziatan ratowniczo-gasniczych;

b) ratownictwo medyczne;

c) ratownictwo techniczne;

d) ratownictwo chemiczne i ekologiczne;

e) ratownictwo na obszarach wodnych, w tym ratownictwo lodowe;

f) ratownictwo wysokosciowe;

g) dziatania poszukiwawczo-ratownicze;

h) taktyka zwalczania pozaréw;

organizowanie i realizowanie innych szkolen, zgodnie z programami szkolen

zatwierdzonych przez Komendanta Gtéwnego PSP;

organizowanie i realizowanie szkolen podsumowujgcych proces doskonalenia

zawodowego funkcjonariuszy PSP;

planowanie, organizowanie i realizowanie szkolen doskonalenia zawodowego

strazakow i pracownikow cywilnych komendy wojewddzkiej;

organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktycznego do prowadzenia

szkolen i doskonalenia zawodowego;

analizowanie stanu i poziomu wyszkolenia strazakow i pracownikow cywilnych

w jednostkach organizacyjnych PSP z wojewddztwa;

prowadzenie kontroli problemowych i doraznych w zakresie organizaciji

i realizacji doskonalenia zawodowego w KP (M) PSP na terenie wojewodztwa,;

planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa i wspotpraca

w tym zakresie z osrodkami szkolenia i szkotami PSP na terenie kraju;

realizacja zadan okreslonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania

Systemu Pomocy Psychologicznej w PSP;

realizacja zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby w zakresie

organizacji imetod dziatania na stanowiskach stuzby i pracy,

a w szczegolnosci:

a) przeprowadzanie analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny stuzby
| pracy;

b) inicjowanie przedsiewzie¢ technicznych i organizacyjnych majgcych
na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia funkcjonariuszy
| pracownikdéw oraz poprawe warunkow stuzby i pracy;

c) prowadzenie kontroli warunkow stuzby i pracy, przestrzegania zasad
| przepisdw bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy, realizacji obowigzkdéw
i zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny stuzby i pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP oraz doradztwo i pomoc w tym zakresie;

zadania, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
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2. Do zadan Sekcji do spraw Nauczania i Nadzoru Dydaktycznego nalezg
w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

organizowanie i prowadzenie szkoleh dla cztonkbw OSP w zakresie
specjalistycznym, dowddczym i dodatkowym;

nadzor nad realizowaniem przez KP (M) PSP szkolen na poziomie
podstawowym dla strazakow ratownikdw OSP oraz kandydatow na strazakéw
ratownikow OSP;

opracowanie arkuszy testbw egzaminacyjnych w ramach szkolen
podstawowych i dowddczych cztonkéw OSP;

realizowanie w wojewodztwie egzamindw kohncowych w ramach szkolen
cztonkéw OSP, w tym przewodniczenie komisjom egzaminacyjnym;
organizowanie, przy wspotpracy z wojewodzkim koordynatorem ratownictwa
medycznego, kursow kwalifilkowanej pierwszej pomocy oraz szkolen
doskonalgcych z tego zakresu dla funkcjonariuszy PSP z terenu wojewddztwa;
wspotudziat w organizacji i przeprowadzaniu egzamindw potwierdzajgcych
posiadanie tytutu ratownika dla funkcjonariuszy PSP;

prowadzenie nadzoru dydaktycznego nad realizacjg doskonalenia zawodowego
w KP (M) PSP wojewodztwa;

organizowanie i realizowanie dziatalnosci wspomagajgcej doskonalenie
zawodowe w KP (M) PSP wojewddztwa, w tym opracowywanie programow
szkolen i doskonalenia zawodowego strazakow;

organizowanie i realizowanie szkolen inspektoréw ochrony przeciwpozarowej;
uczestnictwo w pracach zespotow kontrolujgcych szkolenia i doskonalenie
zawodowe w jednostkach organizacyjnych PSP w wojewodztwie;
nadzorowanie praktyk zawodowych szkoleh kwalifikacyjnych, realizowanych
przez stuchaczy szkét PSP na terenie jednostek organizacyjnych PSP
W wojewodztwie;

organizowanie i realizowanie szkolen na potrzeby powszechnego systemu
ochrony ludnosci.

3.Do zadan Sekcji do spraw Poligonu i Sportu Pozarniczego nalezg
w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju

i upowszechniania kultury fizycznej i sportu na obszarze wojewoédztwa, w tym:

a) zawoddw w sporcie pozarniczym,

b) zawoddw w dyscyplinach innych niz sport pozarniczy,

C) zgrupowan kadry wojewodztwa i kraju w sporcie pozarniczym,

d) treningéw indywidualnych strazakéw OSP i PSP;

realizowanie zadan z zakresu okresowej oceny sprawnosci fizycznej

strazakdbw komendy wojewddzkiej oraz komendantéw powiatowych

(miejskich) PSP;

realizowanie zadan z zakresu testow prowadzonych podczas naboru

do stuzby;

prowadzenie warsztatu napraw i konserwaciji sprzetu i ubran ochrony osobistej

strazakdw na potrzeby wiasne, KP (M) PSP i podmiotéw ksrg z terenu

wojewddztwa, a w szczegolnoSci:

a) przeprowadzanie przegladow okresowych, uzupetnianie zapasu powietrza
w butlach, napraw i kalibracji sprzetu ochrony uktadu oddechowego
w ramach posiadanych kwalifikaciji,
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b) przeprowadzanie przeglagdéw okresowych i biezgcych oraz dekontaminacji
wtasciwej ubran ochrony przeciwchemicznej,

c) wymiana sensoréw oraz kalibracja detektoréw jedno- i wielogazowych,

d) czyszczenie, dezynfekcja oraz konserwacja ubranh specjalnych,

e) nadzorowanie i koordynowanie zmian regulacji prawnych, instrukciji
uzytkowych oraz wytycznych w zakresie sprzetu ochrony ukfadu
oddechowego, ubran ochrony przeciwchemicznej oraz urzgdzen
pomiarowych na terenie wojewodztwa;

5) organizowanie i przeprowadzanie testow okresowych i ¢wiczeh w komorze
dymowej dla funkcjonariuszy PSP i cztonkéw OSP;

6) organizowanie i przeprowadzanie szkolen i ¢wiczen w komorze
rozgorzeniowej dla funkcjonariuszy PSP;

7) prowadzenie nadzoru nad stanem technicznym urzgdzen i sprzetu, bedgcego
na wyposazeniu warsztatu napraw i konserwacji, komory dymowej, komory
rozgorzeniowej, wspinalni, boiska, sitowni zewnetrznej i wewnetrznej
oraz odnowy biologicznej.

4. Osrodkiem Szkolenia kieruje Naczelnik osrodka szkolenia przy pomocy Zastepcy
naczelnika osrodka szkolenia. Sekcjami do spraw Nauczania i Nadzoru
Dydaktycznego oraz do spraw Poligonu i Sportu Pozarniczego kierujg Kierownicy
sekcji, podlegli Naczelnikowi o$rodka szkolenia.

5. Szczegotowg organizacje i zakres dziatania Osrodka Szkolenia okresla
Komendant Wojewodzki w odrebnej regulacji, stosownie do postanowien art.17a
ustawy o PSP.

§ 20.

Zakres dziatania
Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Kontaktu z Mediami

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Kontaktu z Mediami
naleza:

1) realizowanie polityki informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego;

2) wspoétpraca ze srodkami masowego przekazu;

3) organizowanie i koordynowanie kontaktéow Komendanta Wojewddzkiego oraz
funkcjonariuszy i pracownikéw komendy wojewddzkiej z przedstawicielami
srodkéw masowego przekazu;

4) pozyskiwanie, przygotowywanie i rozpowszechnianie w srodkach masowego
przekazu informacji w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa,

a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach realizowanych i nadzorowanych
przez komende wojewddzkg PSP;

5) pozyskiwanie, przygotowywanie i rozpowszechnianie w mediach
internetowych komendy wojewddzkiej, informacji w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze o inicjatywach i przedsiewzieciach
realizowanych i nadzorowanych przez komende wojewodzkg PSP;

6) monitorowanie informacji dotyczgcych zakresu dziatania jednostek PSP
I ochrony przeciwpozarowej zamieszczanych w srodkach masowego
przekazu oraz reagowanie na krytyke prasowa;
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7) organizacja briefingdw i innych spotkan z udziatem przedstawicieli Srodkow
masowego przekazu;

8) wspotpraca z rzecznikiem prasowym: Wojewody Kujawsko-Pomorskiego,
Komendanta Gtéwnego PSP, Zarzagdu Wojewddzkiego ZOSP RP oraz
rzecznikami prasowymi urzedéw administracji publicznej, organizacji
pozarzgdowych i stowarzyszen;

9) wspotpraca i koordynowanie dziatalnosci rzecznikow prasowych na terenie
wojewodztwa;

10) koordynacja i wspotuczestniczenie w ksztattowaniu polityki informacyjne;j
i pozytywnego wizerunku formacji na obszarze wojewdédztwa;

11) inicjowanie, prowadzenie i koordynowanie dziatan i programow dotyczgcych
ochrony przeciwpozarowej, ratownictwa, obrony cywilnej i ochrony ludnosci,
edukacji na rzecz bezpieczenstwa publicznego.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli
§ 21.

W komendzie wojewddzkiej uzywa sie:

1) urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu”;

3) pieczeci okragtej o srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Panstwowej
Strazy Pozarnej w Toruniu”;

4) stempli nagtéwkowych o tresci:

a)

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W TORUNIU
WOJEWODZTWO KUJAWSKO-POMORSKIE

b)

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W TORUNIU
WOJEWODZTWO KUJAWSKO-POMORSKIE
ul. Prosta 32, 87-100 Torun

Strona 23 z 24



KUJAWSKO-POMORSKI
KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

d)

KUJAWSKO-POMORSKI
KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
ul. Prosta 32, 87-100 Torun

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych
w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§ 22.

Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego
oraz stosunku pracy w komendzie wojewddzkiej okresla regulamin stuzby i pracy
komendy wojewddzkie;.

§ 23.

1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

2. Liczbe i rodzaj docelowych stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych
komendy wojewddzkiej okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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