Pismo okdlne nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 29 czerwca 1981 r.
w sprawie wskazéwek metodycznych do oceny warto$ci archiwalnej materiatow

powstajacych w jednostkach organizacyjnych publikujacych wydawnictwa zwarte

1. W celu ulatwienia oceny wartosci archiwalnej materialéw wytwarzanych w jednostkach
organizacyjnych podleglych nadzorowi panistwowej stuzby archiwéw, w toku publikowania
wydawnictw zwartych, wprowadza si¢ wskazéwki metodyczne, stanowiace zalacznik do
niniejszego pisma okolnego.

2. Wskazéwki metodyczne moga by¢ stosowane przy kwalifikowaniu do brakowania
materialow archiwalnych powstajacych w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt. 1,

oraz przejmowaniu tych materialéw do archiwow panstwowych.

Zatacznik do pisma okolnego nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z 29 czerwca 1981 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace oceny warto$ci archiwalnej materialow

powstajacych w zwigzku z publikowaniem wydawnictw zwartych

1. Wskazowki dotycza oceny materialéw powstajacych w zwigzku z publikowaniem
wydawnictw zwartych nieperiodycznych (ksigzek, broszur), gromadzonych w instytucjach
iinnych jednostkach organizacyjnych prowadzacych dzialalno§¢ wydawnicza (zwanych dalej
instytucjami), pozostajacych pod nadzorem archiwalnym panstwowej stuzby archiwéw.
Wskazéwki moga by¢ réwniez pomocne przy ocenie tzw. wydawnictw zbiorowych typu: zeszyty
..., prace ..., studia oraz tych publikacji periodycznych, ktére traktowane sa podobnie jak ksigzki
(np. roczniki).

2. Materialy, o ktorych mowa w pkt 1, dzielg si¢ na trzy kategorie:

— kat. A — materialy o wartosci historycznej, stanowiace dobro kultury, a wigc majace

trwale znaczenie dla badan naukowych (historii powstania ksiazki, badan literackich).

Materialy te po uplywie czasu, okreslonego przepisami kwalifikuja si¢ do przejmowania

przez archiwa panstwowe;



— kat. B — materialy o wartosci praktycznej, ktére z chwila utraty przydatnosci dla
instytucji nalezy (po uzyskaniu zgody wlasciwego archiwum pafstwowego) przekazaé
na makulature. Okres przechowywania materialéow tej kategorii okreslaja instytucje w wykazach
akt;

— kat. BE — materialy, ktére powinny by¢ poddane indywidualnej ocenie i ekspertyzie
archiwalnej po uplywie okreslonego przez instytucje czasu przechowywania (np. pigciu, dziesigciu
lat: BE5; BE10).

3. Do kategorii A zalicza sig:

— umowe z autorem wraz z aneksami;

— konspekt pracy;

— maszynopisy autorskie (wraz z oryginalnym materialem ilustracyjnym), jesli w trakcie
cyklu produkcyjnego do tekstu przedlozonego przez autora wprowadzono zasadnicze zmiany
merytoryczne;

— maszynopisy autorskie pozycji przyjetych, a nie wydanych;

— recenzje, opinie;

— korespondencj¢ merytoryczna;

— karte wydawnicza;

— projekty graficzne okladek, wklejek, obwolut, ilustracji artystycznych oraz oryginalnych
materialow fotograficznych o wartosci dokumentacyjnej, jesli zostaly nabyte przez wydawnictwo
na wtasnoscé;

— inne materialy, ktére redakcja uzna za szczegélnie wazne dla danej pozycji (np. niektore
korekty autorskie).

4. a. Do kategorii B zalicza si¢:

— maszynopisy autorskie pozycji nie wymienionych w pkt. 3;

— korekty (z wyjatkiem niektorych korekt autorskich, o ktérych mowa w pkt. 3);

— odbitki kredowe opracowan muzycznych;

— czystodruki czytane do erraty z naniesionymi poprawkami;

— negatywy 1 diapozytywy tekstu i ilustracji oraz okladek i obwolut wraz ze skala barw;

— odbitki kredowe badz matryce form drukarskich.

b. Do kategorii B zalicza si¢ ponadto w calosci dokumentacje pozycji (tytuléw)
wznawianych, jesli kolejne edycje nie réznia si¢ od pierwszej; w przypadku gdy zmiany obejmuja
25% tekstu lub polegaja na wprowadzeniu nowych elementéw tresci zmieniajacych zasadniczo

charakter i wymowe pracy, dang pozycje nalezy traktowac jako nowa. Ponadto materialy powstate



w zwiazku z publikacja wydawnictw statystycznych, reklamowych i informacyjnych o czasowej
wartosci (cenniki, instrukcje itp.).

c. Terminy przechowywania materialéw kat. B (2, 5, 10 czy wigcej lub mniej lat) ustala
kazda z instytucji we wlasnym wykazie akt, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi (dot.
np. prawa autorskiego 1 innych) oraz w zaleznosci od potrzeb wlasnych.

5. Do kategorii BE zalicza si¢:

— materialy dotyczace wydawnictw popularnonaukowych, naukowo-technicznych,
naukowo-ekonomicznych, podrecznikéw i wydawnictw informacyjnych o charakterze naukowym
(encyklopedie, leksykony). Kwalifikacja materialéw zaliczonych do tej kategorii powinna wynika¢
z indywidualnej oceny kazdej pozycji wydawniczej, uwzgledniajacej kryteria przydatnosci dla
badan, osobe autora, forme, tresé, jak tez dokonane w tekscie zmiany i ich zakres. Ocena
materialow kat. BE nalezy do komisji (zespolu) ztozonej z redaktora prowadzacego, kierownika
redakcji merytorycznej oraz jednego z czlonkéw dyrekcji. Ostateczna decyzje w sprawie
zachowania (kat. A) lub zniszczenia (kat. B) materialéw podejmuje archiwum padstwowe, ktore
sprawuje nadzor nad dana instytucja.

6. Egzemplarze drukowane poszczegdlnych pozycji wydawniczych nie stanowia
materialow archiwalnych i moga by¢ — w zaleznosci od potrzeb — przechowywane w instytucji,
niezaleznie od gromadzenia lub w bibliotekach, zwlaszcza w Bibliotece Narodowej, zgodnie

z przepisami o egzemplarzu obowiazkowym.



