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WIOS-T.2601.2.1.2024 Olsztyn, dnia 18.04.2024 1.

Zapytanie ofertowe

Warminsko-Mazurski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska zaprasza do ztozenia oferty
na $wiadczenie ustugi petnienia funkcji i wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych dla
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie wraz zpodlegltymi
Delegaturami w Elblagu i Gizycku zgodnie z art. 37, art. 38 i art. 39 Rozporzadzenia 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

1. Zamawiajacy

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Olsztynie
ul. ks. W. Osinskiego 12/13

10-011 Olsztyn

NIP: 7391146816

REGON: 000162381

e-mail: sekretariat@wios.olsztyn.pl
telefon: 89 612 34 56
fax.: 89 612 34 50

strona internetowa: http://www.wios.olsztyn.pl/

Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP: https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/nowios

godziny urzedowania: 7.00 - 15.00

2. Podstawa Prawna

Postepowanie niniejsze prowadzone w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych, z uwagi na warto$§¢ zamowienia, ktdra jest mniejsza niz
130 000 zt i na podstawie Regulaminu postepowan o udzielenie zamowien, ktorych wartos¢
wyrazonej w ztotych kwoty jest mniejsza niz 130 000 zt w Wojewodzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Rodzaj zaméwienia: Ustuga
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2) Oznaczenie wedlug Wspélnego Slownika Zaméwien CPV:
72310000-1 - ustugi przetwarzania danych.

3) Szezegolowy opis

Przedmiotem zamo6wienia jest wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych zgodnie
zart. 37, art. 38 i art. 39 Rozporzadzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej w skrocie RODO, w Wojewddzkim
Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Olsztynie i Delegaturach w Elblagu oraz Gizycku.

Zadania Inspektora Ochrony Danych:
- Inspektor Ochrony Danych zobowigzany bedzie do realizacji nastepujacych
zadan:

® wsparcie dla pracownikéow jednostki: konsultacje telefoniczne, za
posrednictwem poczty elektronicznej, spotkania w jednostce;

® opiniowanie i doradztwo w zakresie procesow 1 procedur wewnetrznych
Zamawiajacego, w szezegdlnosci tych, ktoérych wprowadzenie, stosowanie lub
zaniechanie moze mie¢ wplyw na bezpieczenstwo danych osobowych
przetwarzanych przez Zamawiajacego;

® analiza ryzyka w zakresie zwigzanym z przetworzeniem danych osobowych,
aktualizacja tejze dokumentacji, dokonywanie oceny skutkéw przetwarzania
danych osobowych,

e aktualizowanie dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych, jak:
Polityka Ochrony Danych oraz innych dokumentéw bedacych w posiadaniu
Zamawiajacego;

® opiniowanie uméw, procedur, regulacji wewngtrznych i innych dokumentow
pod katem ich zgodnosci z przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych
osobowych;

o dbatos¢ o kompletnosé i adekwatno$é do obowigzujacych przepisow
0 ochronie danych osobowych, instrukcji i procedur dotyczacych zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych,

® prowadzenie monitoringu i kontroli dzialania zabezpieczenn systemdéw
informatycznych i innych zbioréw ewidencyjnych celem ochrony danych
osobowych zgromadzonych w tych systemach;

® przeprowadzanie wewnetrznych postepowar wyjasniajagcych w przypadku
naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych;

® opracowywanie propozycji odpowiedzi na wplywajace skargi w sprawie
naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych;

e kompleksowa obstuga zgloszeni naruszen ochrony danych osobowych do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ocena ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci o0séb fizycznych, sporzadzenie zawiadomienia do PUODO,
zawiadomienia os6b ktérych dane dotycza itd.);

® reprezentowanie Zamawiajgcego przed organem nadzorczym w zakresie
objetym niniejsza umowa;
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e nadzorowanie realizacji nakazéw organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych;

e monitorowanie zmian W przepisach prawnych i ich interpretacji
dokonywanych przez organ nadzorczy w zakresie ochrony danych osobowych;

o szkolenie pracownikéw Zamawiajacego w zakresie ochrony danych
osobowych, potwierdzone certyfikatem. Szkolenie ogoélne dla wszystkich
pracownikéw oraz szkolenia tematyczne (np. osobne dla poszczegdlnych
wydzialéw, samodzielnych stanowisk itp.). Forma przeprowadzania szkolef:
osobiscie oraz jezeli jest to mozliwe za pomoca platform e-lerningowych lub
za pomocg innych dostgpnych rozwiazan zaproponowanych przez IDO;

e konsultacje i doradztwo na wszystkich etapach tworzenia i wdrazania oceny
skutkow dla ochrony danych o ile jest to wymagane prawem;

e nadzér nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych;

e nadzor nad zgodno$ciag tresci publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych;

e wsparcie przy opracowywaniu odpowiedzi na wnioski o dostgp do informacji
publiczne

e dokonywanie corocznych audytow i sporzadzanie wewnetrznych sprawozdan
w obszarze teleinformatyki zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych;

e przestrzeganie  przepisbw  prawa, oraz  regulacji wewnetrznych
Zamawiajgcego.

4. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia 06.05.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.
z mozliwoscia przedtuzenia na kolejny rok w ramach prawa opcji.

5. Miejsce swiadczenia ushugi

1) Wykonawca realizowaé bedzie przedmiot Zapytania we wiasnej siedzibie.
2) Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi przy uzyciu wtasnych narzedzi i urzadzen.

6. Warunki udzialu w pestepowaniu

O zamoéwienie moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktdrzy posiadajg 2-letnie doswiadczenie
w zakresie pelienia funkcji Inspektora Ochrony Danych oraz ztoza w wymaganym terminie
formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 wraz z obowigzkowymi
zatgcznikami.

7. Wykonawca skladajac ofert¢ zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty
i oswiadczenia:
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1) formularz oferty — wedtug wzoru zatacznika nr 1;

2) o$wiadczenie o spetnieniu wymogow przewidzianych w art. 39 Rozporzadzenia
RODO, posiadaniu odpowiednich kwalifikacji wraz z wykazem wykonanych lub
wykonywanych ustug zadan Inspektora Ochrony Danych — wedlug wzoru w zalgczniku
nr 2;

3) parafowany przez Wykonawce projekt umowy — zatgcznik nr 3;

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej - wystawiony nie wezesniej niz 2 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert;

5) pelnomocnictwo, jezeli w imieniu Wykonawcy oferte sktada upowazniona przez niego
osoba,

6) kopig optaconej aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta i wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim;

2) Oferta powinna byé kompleta i zawieraé wszystkie dokumenty wskazane przez
zamawiajacego w pkt 3,

3) Oferta powinna obejmowaé calosé przedmiotu zaméwienia oraz byé sporzadzona
czytelng i trwalg technika,

4) Cena oferty winna byé podana w rozbiciu na ceng netto, brutto oraz zawiera¢ stawke
podatku VAT w %,

5) Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku;

6) Oferta i zalgczniki powinny by¢ podpisane/parafowane przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte.

9. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium ceny.
1) Cena — waga 100 %. W kryterium ,cena” oferty uzyska¢ moga punktacje od

0 do maksymalnie 100 pkt. Oferta z najnizsza ceng uzyska maksymalng liczbe punktow.
Pozostale oferty zostang przeliczone wedlug ponizszego wzoru:

Chin.
C= e x 100 (waga)
Cx
gdzie: C = liczba punktéw za kryterium »cena”,
Cmin = najnizsza cena oferty,
Cx  =cena oferty badanej.

2) Cena okreslona przez Wykonawce w formularzu oferty, na podstawie, ktorej
Zamawiajacy zrealizuje zamowienie, obowigzywa¢ bedzie przez caly okres realizacji
umowy.

10. Miejsce i termin zlozenia/przeslania oferty.
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1) Oferty pisemne, mozna przestaé droga elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat@wios.olsztyn.pl lub ztozy¢ osobiscie, przestaé poczts, kurierem na adres:
Warminsko-Mazurski Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska, ul. ks.
W. Osifiskiego 12/13, 10-011 Olsztyn w terminie do dnia 29.04.2024 r., do godz. 10:00.

2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, okreslonym
powyzej, uznana zostanie za niewazna i nie bedzie rozpatrywana.

11. Procedura postepowania z ofertami

1) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, w dniu 29.04.2024 r., o godz. 10:30,
pokéj nr 201.

2) Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac SWoja
oferte.

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4) Oferent pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

5) Zozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwolalna, co oznacza, ze po
otwarciu ofert w okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwota¢ ani zmieni¢ oferty.

12. Pytania

1) Podmiot zainteresowany moze do 26.04.2024 r. zada¢ droga mailowa pytania
dotyczace prowadzonego postepowania.

2) Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z wykonawcami jest:
Sebastian Nawrocki, tel. 89 612 37 12, e-mail: s.nawrocki@wios.olsztyn.pl .

13. Modyfikacje tresci zapytania i wydluzenie terminu skladania ofert

1) W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie
przed uptywem terminu do skiadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonang w ten sposéb modyfikacje zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego
pod numerem sprawy.

2) Jezeli dokonano istotnych zmian w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

3) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

14. Przeslanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
1) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,
2) ktéry pomimo wezwania do uzupelnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie
ztozyt:
a) poprawnych dokumentow potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu
(jezeli zostaty wyznaczone),
b) wymaganych petnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
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3) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omylki rachunkowe,

4) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,

5) gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

15. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom zawartym w niniejszym zapytaniu i zalacznikach do niego,
uznana zostanie za wazna i uzyska najwyzszg liczbe punktéw na podstawie przyjetego
dla zamowienia kryterium. Pozostate oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw.

16. Uniewaznienie zapytania ofertowego
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

) Wwystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wezesniej przewidzied,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajgca
zawarcie Umowy lub prawidlows jej realizacje.

2) Oferenci uczestnicza w postgpowaniu na whasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego.

Zatwierdzam

WARMINSKO-MAZURSKI
FWODZEL INSPEKTOR

RONY SRODOWVISKA
) . -
s o
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCY, SKEADAJACEGO OFERTE.

Na podstawie wlasciwych przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
rozporzadzeniem lub RODO, udostepnia si¢ Pafistwu ponizszy zakres informacji:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie Warminsko-Mazurski Wojewddzki
Inspektor Ochrony Srodowiska z siedzibg w Olsztynie, ul. ks. W. Osinskiego 12/13, 10-011
Olsztyn.

2. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego: $wiadczenie ustug z zakresu ochrony danych osobowych,
w tym pelnienie funkcji inspektora ochrony danych osobowych na rzecz WIOS i ewentualnego
zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego, w razie wyboru
Panstwa oferty, jako najkorzystniejszej. Podstawa prawna przetwarzania Pafistwa danych sg
wlasciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegdlnosci, art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c.

3. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Panistwa danych osobowych beda podmioty uprawnione do otrzymania Panstwa
danych na podstawie przepisow prawa. W razie zajscia takiej konieczno$ci w sposob i w formie
okreslonej przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego:
a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach
wykonywania swoich obowigzkow stuzbowych,
b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wiaze si¢
konieczno$¢ przetwarzania danych,
¢) podmioty prowadzace dzialalno$¢ pocztows i kurierska,
d) podmioty $wiadczace na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne,
audytowe, pomoc prawna, podatkowa i inne podobne ustugi.

4. Okres, przez ktéry beda przechowywane Panstwa dane osobowe

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
powyzej celéw przetwarzania, w tym rowniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego
z przepisow prawa a takze przez czas trwania umowy oraz po jej zakonficzeniu w okresie
niezbednym do realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa oraz w okresie
niezbednym do dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy.

PEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE
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S. Informacja o przystugujacych Pafistwu prawach

Posiadajg Paristwo prawo:
a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,
b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,
¢) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia.

6. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorezego

Przystuguje Paristwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, przy ktérym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uznajg Panstwo, e przetwarzanie Pafistwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem
przepis6w ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub innych aktow prawnych
regulujacych problematyke ochrony danych osobowych.

Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

7. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym
lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana
do ich podania i jakie s3 ewentualne konsekwencje niepodania danych

Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbedne i konieczne
do Panstwa uczestnictwa w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym
mowa w pkt 3. Odmowa podania przez Panstwa danych osobowych bedzie skutkowata
niemoznoscig wzigcia udziatu w przedmiotowym postepowaniu.

8. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

Paristwa dane osobowe nie beda:
a) przetwarzane w sposéb umozliwiajacy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,
b) profilowane,
¢) przetwarzane w innych celach niz te, o ktérych mowa w punktach powyzszych.



