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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 6/2021
z dnia 18.02.2021 r.

  

Regulamin udzielania zamówień do 130 tys. zł
w Nadleśnictwie Kołaczyce

§1

Zamówienia, których szacunkowa wartość, obliczona zgodnie z art. 28 - 36 ustawy Prawo 
zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 roku, jest mniejsza niż 130 000 zł, udziela 
się w oparciu o przepisy niniejszego regulaminu. 

§ 2

Procedury udzielania zamówień publicznych określone w niniejszym regulaminie dotyczą: 
1) zamówień o wartości szacunkowej  do 5 000 zł; 
2) zamówień o wartości szacunkowej od 5 000 zł, ale mniejszej niż 25 000 zł. 
3) zamówień o wartości szacunkowej od 25 000 do 130 000 zł. 

§ 3

1.Za przeprowadzenie zamówienia, a w szczególności wyliczenie szacunkowej wartości 
zamówienia, opis przedmiotu zamówienia, sporządzenie specyfikacji zamówienia, wniosku 
do kierownika zamawiającego, przygotowanie wzoru umowy, podpisanie i realizację umowy, 
zwłaszcza w zakresie zgodności z przedmiotem zamówienia i jego wartością, odpowiada 
właściwy kierownik komórki organizacyjnej prowadzącej zamówienie.
2.Postępowanie o udzielenia zamówienia o wartości zamówienia poniżej 130 000 zł 
prowadzi wyznaczony pracownik lub powołana Komisja. W przypadku powołania Komisji jej 
skład nie może być mniejszy niż 3 osoby.
3.Z czynności o udzielenie zamówienia w trybach konkurencyjnych i pow. 25 tys. zł z wolnej 
ręki sporządza się protokół wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2. 
4.Załącznikami do protokołu są oferty złożone przez wykonawców lub wydrukowane ze stron 
www, ogłoszenia, zaproszenia do złożenia ofert, korespondencja z wykonawcami, zawarta 
umowa.

§ 4

Dokumentacja z postępowania o wartości zamówienia poniżej 130 000 zł przechowywana 
jest w dziale administracji.

§ 5

1. Zamówień do 5000 zł netto dokonuje się w trybie z wolnej ręki bez konieczności 
sporządzania wniosku o którym mowa w § 3, na podstawie pisemnej lub ustnej zgody 
Nadleśniczego. 
2. Zamówienia, o których mowa w ust. 1 udziela się po rozeznaniu rynku, którego celem jest 
ustalenia warunków, na jakich oferowane są dostawy, usługi lub roboty budowlane. 

§ 6

Do kwoty 25 tys. zł można udzielić zamówienia bez konieczności przeprowadzenia 
postępowania w procedurze konkurencyjnej, po uzyskaniu akceptacji wniosku przez 
kierownika zamawiającego. 
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§ 7

1. Od kwoty 25 tys. zł do kwoty poniżej 130 000 zł należy dokonywać wyboru wykonawcy w 
procedurze konkurencyjnej. W celu rozpoczęcia postępowania przetargowego sporządza się 
wniosek do kierownika zamawiającego. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do 
Regulaminu. 
2. W uzasadnionych przypadkach wyboru wykonawcy można dokonać z wolnej ręki, po 
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiającego.
3. Wniosek o udzielenie zamówienia opiniuje Główny Księgowy w zakresie  możliwości 
finansowych udzielenia zamówienia w trybie nie objętym przepisami ustawy pzp.
4. Tryby konkurencyjne to:
Przetarg nieograniczony polegający na dotarciu do jak największej liczby oferentów, co jest 
realizowane przez upublicznieniu ogłoszenia o zamówieniu na własnej stronie internetowej i 
tablicy ogłoszeń. Dodatkowo ogłoszenie może być opublikowane w prasie i innych mediach. 

Przetarg ograniczony polegający na wystosowaniu zaproszenia do składania ofert lub 
zaproszeniu do negocjacji do co najmniej 2 wykonawców.

5. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej 
oferty. 
6. Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę. 
7. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty może być w szczególności: cena, jakość 
towaru/usługi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartości 
technicznej, jakość, dostawa towaru do placówki, funkcjonalność inne kryteria mające 
znaczenie dla placówki. 
8. Z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, o którym mowa w ust. 1 
sporządza się protokół wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Regulaminu. 

§ 8

Udzielenie zamówienia od kwoty 5000 zł wymaga formy pisemnej umowy, która musi 
zawierać co najmniej: 
- określenie przedmiotu zamówienia
- termin i miejsce realizacji
- wysokość wynagrodzenia
- warunki i termin płatności
- warunki odbioru przedmiotu zamówienia

W przypadku robót budowlanych umowa jest wymagana bez względu na wartość 
zamówienia.

W przypadku realizacji dostaw dopuszcza się udzielenie zamówienia pow. 5000 zł bez 
zawierania umowy w sytuacji, gdy potwierdzeniem dostaw jest podpisane zamówienie oraz 
faktura VAT, a zobowiązania sprzedawcy wynikające z tytułu rękojmi i gwarancji, są ze 
względu na przedmiot zamówienia i sposób jego realizacji wystarczające. 

Zatwierdzam ……………………………


