Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2021
z dnia 18.02.2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien do 130 tys. zt
w Nadles$nictwie Kotaczyce

§1

Zamowienia, ktérych szacunkowa wartos¢, obliczona zgodnie z art. 28 - 36 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 roku, jest mniejsza niz 130 000 zt, udziela
sie w oparciu o przepisy hiniejszego regulaminu.

§2

Procedury udzielania zamowien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie dotycza:
1) zaméwieh o wartosci szacunkowej do 5 000 zi;

2) zamowien o wartosci szacunkowej od 5 000 zt, ale mniejszej niz 25 000 zt.

3) zamowien o wartosci szacunkowej od 25 000 do 130 000 zi.

§3

1.Za przeprowadzenie zamowienia, a w szczegoélnosci wyliczenie szacunkowej warto$ci
zamowienia, opis przedmiotu zamowienia, sporzadzenie specyfikacji zamdwienia, wniosku
do kierownika zamawiajgcego, przygotowanie wzoru umowy, podpisanie i realizacje umowy,
zwlaszcza w zakresie zgodnosci z przedmiotem zamowienia i jego wartoscig, odpowiada
wiasciwy kierownik komorki organizacyjnej prowadzgcej zamowienie.

2.Postepowanie o udzielenia zamowienia o wartosci zamowienia ponizej 130 000 zt
prowadzi wyznaczony pracownik lub powotana Komisja. W przypadku powofania Komisji jej
skfad nie moze by¢ mniejszy niz 3 osoby.

3.Z czynnosci o udzielenie zamowienia w trybach konkurencyjnych i pow. 25 tys. zt z wolnej
reki sporzgdza sie protokét wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2.

4.Zatgcznikami do protokotu sg oferty ztozone przez wykonawcow lub wydrukowane ze stron
www, ogtoszenia, zaproszenia do ztozenia ofert, korespondencja z wykonawcami, zawarta
umowa.

§4

Dokumentacja z postepowania o warto$ci zamowienia ponizej 130 000 zt przechowywana
jest w dziale administracji.

§5

1. Zamoéwien do 5000 zt netto dokonuje sie w trybie z wolnej reki bez koniecznoci
sporzgdzania wniosku o ktérym mowa w § 3, na podstawie pisemnej lub ustnej zgody
Nadlesniczego.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 udziela sie po rozeznaniu rynku, ktérego celem jest
ustalenia warunkow, na jakich oferowane sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§6

Do kwoty 25 tys. zt mozna udzieli¢ zaméwienia bez koniecznosci przeprowadzenia
postepowania w procedurze konkurencyjnej, po uzyskaniu akceptacji wniosku przez
kierownika zamawiajgcego.



§7

1. Od kwoty 25 tys. zt do kwoty ponizej 130 000 zt nalezy dokonywaé wyboru wykonawcy w
procedurze konkurencyjnej. W celu rozpoczecia postepowania przetargowego sporzgdza sie
wniosek do kierownika zamawiajgcego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

2. W uzasadnionych przypadkach wyboru wykonawcy mozna dokona¢ z wolnej reki, po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego.

3. Wniosek o udzielenie zamdwienia opiniuje Gtowny Ksiegowy w zakresie mozliwosci
finansowych udzielenia zamowienia w trybie nie objetym przepisami ustawy pzp.

4. Tryby konkurencyjne to:

Przetarg nieograniczony polegajgcy na dotarciu do jak najwigkszej liczby oferentéw, co jest
realizowane przez upublicznieniu ogtoszenia o0 zamowieniu na witasnej stronie internetowej i
tablicy ogtoszenh. Dodatkowo ogtoszenie moze by¢ opublikowane w prasie i innych mediach.

Przetarg ograniczony polegajgcy na wystosowaniu zaproszenia do sktadania ofert lub
zaproszeniu do negocjacji do co najmniej 2 wykonawcow.

5. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, kidry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

7. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢é w szczegdlnosci: cena, jakosé
towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartosci
technicznej, jakos¢, dostawa towaru do placowki, funkcjonalnos¢ inne kryteria majgce
znaczenie dla placowki.

8. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1
sporzadza sie protokot wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§8

Udzielenie zamowienia od kwoty 5000 zt wymaga formy pisemnej umowy, ktéra musi
zawieraC co najmnie;j:

- okreslenie przedmiotu zaméwienia

- termin i miejsce realizacji

- wysokos$¢ wynagrodzenia

- warunki i termin ptatnosci

- warunki odbioru przedmiotu zamowienia

W przypadku robét budowlanych umowa jest wymagana bez wzgledu na wartosé
zamowienia.

W przypadku realizacji dostaw dopuszcza sie udzielenie zaméwienia pow. 5000 zt bez
zawierania umowy w sytuacji, gdy potwierdzeniem dostaw jest podpisane zamowienie oraz
faktura VAT, a zobowigzania sprzedawcy wynikajgce z tytutu rekojmi i gwarancji, sg ze
wzgledu na przedmiot zamdwienia i sposéb jego realizacji wystarczajace.

Zatwierdzam ...



