Zapytanie ofertowe nr 37/2017 dotyczace

Udzielania zamowienia, ktérego Wartosé nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Czes¢ ogdlna

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami obowiazujgcymi
w Rzadowym Centrum Bezpieczefistwa i nie majg do niego zastosowania przepisy
ustawy Pzp.

W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty
prosz¢ o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej
do kontaktow z oferentami.

Powyzsze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania

pozostatych potencjalnych oferentow i informowanie o ewentualnych zmianach.

Przedmiot zapytania

. Przedmiotem zapytania jest:
Sprzatanie pomieszczen biurowych
Kody CPV:

90919200-4 - Ustuga sprzatania biur,
90919100-3 - czyszczenia urzadzen biurowych,
90911300 - 9 - Ustuga czyszczenia okien.

Termin realizacji zamdéwienia.
0d 01.01.2018 do 30 wrzesnia 2019 r.
Opis przedmiot zaméwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest sprzatanie pomieszczen siedzibie Zamawiajgcego
znajduje sie w Warszawie przy ul. Rakowiecka 2a (wejscie i wjazd réwniez od

ul. Batorego 5) i usytuowana jest na dwéch kondygnacjach (IV i V pietro);
2) Sprzataniu podlegaé bedzie:

— biezace utrzymanie czystosci,

— mycie okien, ram, zaluzji okiennych oraz parapetéw zewnetrznych

i wewnetrznych,

— nakfadanie profesjonalnych powtok ochronnych na lakierowane parkiety,

— pranie wyktadzin dywanowych, Ustuga wykonywana bedzie po godzinie 16:00;
w dni robocze oraz dni wolne od pracy (sobota, niedziela) z wyjatkiem
pomieszczen, w ktorych ustuga moze by¢é wykonywana jedynie w obecnosci

uzytkownika pomieszczenia.



3) Podstawowe informacje dotyczace siedziby Zamawiajacego:

— powierzchnia pomieszczern biurowych wraz z ciggami komunikacyjnymi

podlegajaca ustudze sprzatania wynosi 571, 60 m?. W tym powierzchnia

podtogi Tarkettu dywanowego wynosi 296,80 m? , terakoty 137,10 m?, panel

podfogowy 31 m? parkietu 106,70 m?,

— jednostronna powierzchni okien wynosi 109,38m2. W podanej powierzchni

nie ma okien wymagajacych mycia alpinistycznego. Wszystkie okna otwieraja

sig do srodka, zadne nie otwiera sie na zewnatrz,

— Liczba 0s6b zatrudnionych na dzier 31 marca 2017r. w — 66 osoby. W trakcie

obowigzywania umowy liczba oséb zatrudnionych moze ulec zmianie;

4) Zakres

ustugi sprzatania powinien obejmowaé nastepujace czynnosci

wykonywane z czestotliwoscia:

A. Codzienng:

a)

Odkurzanie powierzchni podlogowych w pomieszczeniach biurowych, sali

konferencyjnej i korytarzach,

b) Mycie podtég srodkami dostosowanymi do danej powierzchni,

¢) Usuwanie plam z wykladzin podtogowych,

d) Usuwanie zabrudzen i kurzy z biurek, mebli biurowych, parapetow
wewnetrznych i kaloryferow,

e¢) Oproéznianie koszy oraz niszczarek z wymiang workéw i wynoszeniem
nieczystosci do wyznaczonych miejsc,

B. Okresowa:

a) Dezynfekcja telefondéw i czyszczenie lamp biurowych — raz na miesiac,

b) Miycie i czyszczenie lodowek i kuchenek mikrofalowych — raz na miesigc,

¢) Czyszczenie ekranéw LCD i CRT — raz na kwartal,

d) Czyszczenie zaluzji i rolet — raz na kwartat,

e) Mycie luster oraz czyszczenie zyrandoli i zegaréw $ciennych — raz na
kwartal,

f) Czyszczenie sprzgtu biurowego drukarki, niszczarki, ksera itp. — raz na pot
roku,

g) Czyszczenie tapicerek i stelazy krzesel oraz foteli biurowych — raz na p6t
roku,

h) Obustronne mycie okien, framug, parapetéw zewnetrznych i drzwi

wewngtrznych oraz wejsciowych — raz na pét roku,

Czyszczenie (mycie) pojemnikow na $mieci — wedtug potrzeb,



j) Usuwanie zabrudzen (w ramach mozliwosci) na  $cianach
w pomieszczeniach biurowych oraz korytarzach — wedtug potrzeb,

k) Pastowanie i froterowanie parkietéw— raz na pét roku.
C.Inne czynnosci zlecone przez zamawiajacego, zwigzane z utrzymaniem

czystosci wewngtrz budynku,

5) Do wykonywania niniejszej ustugi Wykonawca bedzie uzywat wtasnych urzadzer
przeznaczonych do odpowiedniego rodzaju prac w tym: odkurzaczy (na sucho
i mokro), urzadzeri zmiatajacych, myjacych, szorujacych, polerujgcych itp.
materiaty eksploatacyjne do przedmiotowych urzadzen zapewnia Wykonawca;

6) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia $rodkéw chemii gospodarczej
i Srodkow higienicznych na poczet wykonywania przedmiotowej ustugi;

7) Ustuga sprzatania bedzie realizowana pig¢ dni w tygodniu od poniedziatku do
piatku w przedziale godzin 7:00 - 15:00, jednoczesnie wykonawca zapewni serwis
poza wyszczegdlnionym zakresem na wypadek nieprzewidzianych zdarzeniach
wymagajacych serwisu sprzatajgcego;

8) Ustuga prania wyktadzin dywanowych wykonywana bedzie po godzinie 16:00

w dni robocze oraz dni wolne od pracy (sobota, niedziela).

5. Warunki wykonania zlecenia:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest do stalego wspoldziatania z Zamawiajacym,
koordynujacym caloscig prac objetych niniejszym zaméwieniem;

Wykonawca w terminie 3 dni od podpisania umowy przedstawi liste personelu
sprzatajgcego oraz harmonogram ustug sprzatania;

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi przy uzyciu dobrej jakosci,
dopuszczone do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami srodkow czystosci. Winne one by¢ odpowiednie dla
poszczegolnych  powierzchni, gwarantujgce bezpieczeristwo (antyposlizgowe)
o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania. Wykonawca na kazde
wezwanie Zamawiajacego przedstawi wykaz uzywanych $rodkéw;

Wszelkie srodki czyszczaco — dezynfekujace, artykuty czystosci, artykuty higieniczno —
sanitarne i zapachowe, worki na $mieci w ilosciach zapewniajacych petne biezace
zapotrzebowanie, niezbgdne do starannego wykonania zlecenia oraz ich zakup
i dostawa jest kosztem Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot zamodwienia z nalezyta

starannoscia z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru $wiadczonych przez



siebie ustug, wspotdziatajac na biezgco z Zamawiajacym . Powyisze zobowiazanie
odnosi sig zaréwno do kwestii doboru przez Wykonawce personelu sprzatajacego jak
réwniez sprzetu, materiatéw oraz srodkdéw czystosci;

6) Za dziatania i zaniechania osdb, przy pomocy ktérych Wykonawca bedzie wykonywat
zobowigzania zaciggnigte w mysl postanowieri przysztej umowy oraz za szkody
w imieniu Zamawiajacego, powstate w zwigzku z realizacja zaméwienia Wykonawca
zawsze odpowiada jak za dziatania i zaniechania wtasne;

7) Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za straty w imieniu Zamawiajgcego (gdyby powstaty
w trakcie wykonywania czynnosci objetych przedmiotem zaméwienia) bedzie
ustalona na podstawie:

a) protokotu ustalajgcego okolicznos¢ powstania szkody, sporzadzonego przy
udziale przedstawicieli obu stron,

b) udokumentowanej warto$ci mienia utraconego ( dokumentuje Zamawiajacy),

c) rachunku za poniesione straty;

8) Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$é¢ za prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamowienia oraz zapewnienie warunkdw pracy zgodnie z przepisami BHP
i ppoz. obowigzujacymi w tym zakresie;

9) Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego
o zauwazonych usterkach lub braku sprzetu/wyposazenia w poszczegdlnych
pomieszczeniach;

10) Informacja o warunkach ptatnosci okreslone s w istotnych postanowieniach umowy.

Warunki uczestnictwa

W zapytaniu ofertowym moga wzigé udzial podmioty spetniajace lgcznie nastepujace

warunki:

a) Prowadza dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,

b) Posiadajg niezbgdng wiedzg i doswiadczenia oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ ze, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert (a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie), nalezycie wykonat co najmniej 2 ushugi, kazda dotyczaca ustugi sprzatania
powierzchni biurowych wewnetrznych o powierzchni co najmniej 600 m? i trwajaca
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 kolejnych miesiecy lub o wartosci co
najmniej 60 000 zt brutto (przez jedno zamoéwienie Zamawiajacy rozumie jeden/a

kontrakt/u mowe).



W

¢) Znajduja si¢ w sytuacji eckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w zapytaniu Oferenci zobowiazani sa

dostarczyc:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy,

b) odpis (ksero/skan) z wlasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji gospodarczej,

¢) dokumenty potwierdzajagce do$wiadczenie wykonawcy w  zakresie przedmiotu

zamoOwienia,
d) potwierdzi¢ na formularzu ofertowym:

* spetnienie warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym,
® zapoznanie si¢ z warunkami zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamoOwienia 1 warunkami platnosci.
W przypadku udzielenia zam6wienia zobowiaze sie do zawarcia umowy w terminie
1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Przy dokonaniu oceny spelnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie sig

kierowal regula: ..spetnia lub nie spetnia”.

Klauzula spoleczna

Zamawiajacy wymaga od wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
caly okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, co najmniej 1 osoby, ktéra bedzie
realizowac zlecong ustuge w zakresie biezacego utrzymania czystosci.

Szczegdtowy wymagania dotyczace klauzuli spotecznej okresla zatacznik nr 2 do

zapytania — Istotne postanowienia umowy.

Sposéb przygotowania oferty

Oferenci winni przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z zalaczonym formularzem ofertowym,
ktorego tres¢ stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie koszty przedmiotowej ustugi, lacznie z kosztami
dojazdu do siedziby RCB, uzycia narzedzi srodkéw czystosci i materiatow.

W przypadku wystgpienia nie przewidzianych przez Zamawiajacego (dodatkowych)
kosztow nalezy je zamiesci¢ w formularzu ofertowym i doliczyé do kosztow calej ofert.
Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) formularz oferty oraz inne druki i dokumenty winny byé wypetnione w jezyku

polskim,



1.

b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujace oferenta

W niniejszym zapytaniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przedstawienia oryginalow zadanych

dokumentoéw, ktére przedstawit Oferent w formie kopi lub przeslanych droga
elektroniczna.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte przed terminem skladania ofert.

Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztoéw zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Okres zwiazania oferta do 31.12.2017 r.

Miejsce, termin i sposdb zlozenia oferty

Oferte nalezy zlozy¢ droga poczty elektronicznej na adres: pawel.prusinski@rcb.gov.pl

podajac w temacie wiadomosci: ,,Oferta na sprzqtanie pomieszczen biurowych RCB?.

Termin skladania ofert - do 8 grudnia 2017 r.

Kryteria i sposoby oceny ofert

Po weryfikacji zgodnosci zlozonych ofert z postanowieniami zawartymi w ogloszeniu
oraz spelnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty, Zamawiajacy stosowac bgdzie kryterium ceny brutto — 100%.

W przypadku, gdy dwdch lub wigcej oferentéw zaproponuje takg sama najnizsza cene,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji, w celu wylonienia jednej
najkorzystniejszej oferty.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcodw wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

1. Porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego z Oferentami odbywa si¢ drogg elektroniczna.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac na adres
e—mail: pawel.prusinski@rcb.gov.pl.

3. Osobg upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Pawel Prusinski, tel. 022 36 16 982

4. Oferent moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zapytania nalezy przesyta¢ na adres mailowy podane w pkt. 2.

5. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujace tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim Oferentom, ktérym przekazal Zapytanie ofertowe lub Oferentom, ktérzy
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zaznaczyli swojg che¢ zlozenia oferty, bez ujawniania zrédla zapytania, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze
prosba o wyjasnienie tresci wptyneta do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 3 dni przed
uptywem terminu skltadania ofert.

Zamawiajacy moze odwolaé niniejsze ogloszenie lub dokonywaé w nim zmian.

Postanowienia koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
post¢powania lub jego zamknigcia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wizji lokalnej w miejscu $wiadczenia ustugi po

wezesniejszym ustaleniu terminu z osobg do kontaktow.
W przypadku uchylenia si¢ oferenta, ktérego oferta zostala wybrana, od zawarcia

umowy przez okres 7 dni lub odstgpienia tego oferenta Zamawiajacy jest uprawniony
do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wegladu do oryginatéw dokumentéw zlozonych

w formie kopii i skanéw przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca.

Zalaczniki:

1.

Wzor - Formularz ofertowy,

2. Projekt umowy

--------------------------------

KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO



