OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W KATOWICACH

@ PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY

Katowice, dnia 18 maja 2023 r.

UNP: KT-23-40396
KT-ROR-A.213.110.2023.2

Zapytanie ofertowe

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach zaprasza

do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekra-

cza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo

Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), na:

»,Usluge sprzatania pomieszczen biurowych, pomocniczych oraz terenu zewnetrz-

nego dla Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowi-
cach Oddziat w Gliwicach”, nr postepowania KT-ROR-A.213.110.2023.

2.2.

2.3.

Nazwa Zamawiajgcego:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Katowicach
ul. Owocowa 6-6a

40-158 Katowice

tel. 32 60 41 208

Opis przedmiotu zamdéwienia

. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi sprzgtania pomieszczen biurowych, pomocni-

czych oraz terenu zewnetrznego Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspekto-
ratu Pracy w Katowicach Oddziat w Gliwicach, potozonego przy ul. Ks. H. Hlubka 2,
44-100 Gliwice.

Opis sposobu realizacji zamoéwienia okreslony zostat w szczegdtowym opisie przed-
miotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do tego zapytania.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podsta-
wie umowy o0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Ko-
deks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.), os6b wykonujgcych bezposrednie

czynnosci zwigzane z realizacja zamowienia, tj. sprzgtanie nieruchomosci

40-158 Katowice, ul. Owocowa 6-6a, tel. (32) 604 12 08, fax (32) 604 12 51,
e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl, www.katowice.pip.gov.pl



5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

(z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie

odrebnych przepisow).

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

24 miesigce, liczac od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od 29 maja
2023 roku.

Termin zwigzania z oferta: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Warunki zamowienia

. Realizacja zamdwienia nastgpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony;

wzOr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ptatnosci za realizacje zaméwienia nastepowaé bedg na podstawie prawidtowo wy-
stawionych faktur, przelewem na konto wskazane w tych fakturach, w terminie 21 dni
od daty dostarczenia faktury. W przypadku wystawienia przez wykonawce faktury
zawierajgcej btedy, termin ulega przedtuzeniu do 21 dni od dnia otrzymania faktury
korygujacej wszystkie btedne zapisy.

Wykonawca powinien zapewni¢ sprzet oraz odziez ochronng niezbedng do zrealizo-
wania ustug.

Wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia ponosi Wykonawca.

Miejscem wykonania zamdwienia jest siedziba oddziatu terenowego w Gliwicach Za-
mawiajgcego; adres siedziby: ul. Ks. H. Hlubka 2, 44-100 Gliwice.

Wymagania dotyczace wadium

. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert w wysokosci 1000 zt

(stownie: tysigc ztotych).

Wadium moze zostaé wniesione w pienigdzu lub w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowe;j.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej na-
lezy wnies¢ oryginat gwarancji w postaci elektronicznej.

W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu (PLN) — nalezy je wptaci¢ na numer
konta Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach,
ul. Owocowa 6-6a:

521010 1212 0013 1313 9120 0000,



6.5.

6.6.

7.2.

prowadzonego przez Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Katowicach. Wa-
dium wniesione w pienigdzu uznaje sie za wniesione w terminie, gdy do uptywu ter-
minu sktadania ofert wadium zostanie zarachowane na rachunku bankowym Zama-
wiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji, dokument wadialny gwaranciji
musi zostaé ztozony w sposéb i w formie opisanej w pkt 6.3 i zawiera¢ nastepujace
informacije:

nazwe postepowania;

numer postepowania nadany przez Zamawiajgcego: KT-ROR-A.213.110.2023;

petng nazwe i adres podmiotu, ktéry wystawia gwarancje;

petng nazwe i adres beneficjenta gwarancji;

petng nazwe i doktadny adres Wykonawcy, na rzecz ktérego wystawiona jest gwa-
rancja;

okreslenie kwoty gwarancji — musi ona odpowiada¢ kwocie wadium wskazanej przez
Zamawiajgcego; kwota wadium musi by¢ wyrazona w ztotych polskich;

gwarancja musi zapewni¢ wyptate petnej kwoty wadium, w przypadku gdy wykonaw-
ca, ktérego oferta zostata wybrana odméwit podpisania umowy w sprawie zamowie-
nia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie lub gdy wykonawca w odpowie-
dzi na wezwanie do uzupetnienia bgdz wyjasnienia oferty nie ztozyt stosownych uzu-
petnien/wyjasnien;

termin waznosci gwarancji — okres ten nie moze by¢ krétszy niz termin zwigzania
oferta, o ktbrym mowa w pkt 4 zapytania;

W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
gwarancja musi by¢ gwarancjg nieodwotalng, bezwarunkowa i ptatng na pierwsze pi-

semne zgdanie Zamawiajgcego.

Termin i sposob ztozenia oferty

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.05.2023 r. do godz. 14.00.

Oferte nalezy przestac drogag elektroniczng na adres e-mail:
kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Oferta powinna zosta¢ przestana w postaci zeska-
nowanego dokumentu stanowigcego oryginat podpisanej oferty bgdz w postaci elek-
tronicznej podpisanej podpisem kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta ma by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy (uprawnienie musi

wynikac¢ z KRS, wypisu z CEIDG lub z petnomocnictwa).



7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

Wykonawca ztozy jedng oferte jednowariantowg oferujac realizacje ustugi opisanej
w punkcie 2 niniejszego zapytania, obejmujgca jedng cene tgczng takiej oferty w zto-
tych polskich (zt) z podatkiem VAT (przez ,ceng” Zamawiajgcy rozumie tgczny koszt
wykonania zamowienia z podatkiem VAT) — obliczong jako sume wartosci pozycji za-
tacznika nr 1a do zapytania, powiekszong o podatek VAT, wyliczony zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami prawa. W ofercie nalezy poda¢ réwniez ceny jednostkowe
bez podatku VAT, stawki podatku VAT oraz wartosci bez podatku VAT kazdej pozycji
zatgcznika nr 1a do zapytania, a takze sume wartosci pozycji ww. zatgcznika bez po-
datku VAT oraz wysokos¢ podatku VAT.

Cena ma dotyczy¢ catego zaoferowanego przedmiotu zaméwienia, okreslonego w pkt
2 niniejszego zapytania.

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu, powi-
nien w tgcznej cenie brutto oferty ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ ewentualne inne optaty
i podatki.

Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnia cyfrg przed przecinkiem,
a w przypadku podania cyfr po przecinku ma by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.

w zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 16.04.2022 r. ustawy z dnia 13.04.2022 r.
0 szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz.
129), wykonawca ztozy wraz z ofertg o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Oferta powinna zawierac:

formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatgcznik numer 1 do niniejszego zapyta-
nia ofertowego,

wypetniony formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik do formularza oferty — wg wzoru
stanowigcego zatgcznik numer 1a do zapytania ofertowego,

oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego,

petnomocnictwo do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu wyko-
nawcy (w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewskazana w KRS i/lub innym

odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do takiego reprezentowania),



c) potwierdzenie wniesienia wadium, o ktérym mowa w pkt 6 niniejszego zapytania ofer-
towego.

7.10. Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ile sg do-
stepne pod okreslonymi adresami internetowymi ogo6linodostepnych i bezptatnych baz
danych. W przypadku braku dostepnosci ww. dokumentu pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ ww. dokument do oferty.

7.11. Wykonawca wskaze w ofercie dane oséb, ktére bedg uprawnione do kontaktow
z Zamawiajgcym w trakcie prowadzenia postepowania.

7.12. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pocztg elektroniczng. Kazda ze stron — na zgdanie drugiej — niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

7.13. Pytania dotyczace niniejszego postepowania nalezy kierowac¢ droga elektroniczng
na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania ofertowego
mozna wnosi¢ najpdzniej na trzy dni robocze przez terminem sktadania ofert, wska-
zanym w pkt 7.1. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na pytania zadane te-
lefonicznie.

7.14. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przestana pocztg elektro-
niczng do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu, oraz zosta-
nie umieszczona na stronie prowadzonego postepowania.

7.15. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oferty poprzez sktadanie odpo-
wiednich wyjasnien/informacji/dokumentow/danych, na wezwanie Zamawiajgcego
zgodnie z pkt 8 zapytania.

7.16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi wyko-
nawca, niezaleznie od wyniku postepowania.

7.17. Wszystkie terminy wskazane w niniejszym zapytaniu nalezy oblicza¢ zgodnie z za-

sadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym.

8. Zasady uzupetniania ofert
W przypadku braku lub ztozenia wadliwych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie (jed-
nokrotnie) wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub do udzielenia wyjasnien.
W przypadku, gdy wykonawca nie uzupetni oferty lub nie ztozy stosownych wyjasnien

w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, jak rowniez gdy ztozy oferte niespet-



9.2.

9.3.

10.

11.

niajgcg wymogéw zapytania ofertowego, oferty te nie bedg brane pod uwage przy

ocenie ofert i zostang odrzucone.

Zasady poprawiania omylek w ofertach.

. Zamawiajagcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek, i oczywiste omyiki pisarskie oraz
inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodu-
jace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy przyjmie jako prawidtowe ceny jednostkowe netto wskazane w po-
szczegolnych pozycjach formularza cenowego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w ofercie ceny netto i stawke podatku VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku btednego obliczenia wy-
sokosci podatku VAT — Zamawiajgcy bedzie uprawniony do poprawienia obliczonej
ceny z podatkiem VAT i wysokosci podatku VAT. Zamawiajacy dokona poprawy ww.
kwot stosujgc odpowiednio przepisy wskazane w ustawie z dnia 11.03.2004 r. o po-
datku od towardw i ustug (Dz.U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.). Zamawiajacy poprawi
rowniez omytki polegajgce na btednym zsumowaniu cen netto, wysokosci podatku
VAT oraz cen z podatkiem VAT.

Zasady odrzucania ofert

Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktorej tres¢ jest niezgodna z trescig zapytania ofertowe-
go, oferte czesciowa, oferte ztozong po terminie, niepodpisang przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy, oferte wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu na pod-
stawie przepisow, o ktérych mowa w pkt 7.8. Zamawiajgcy odrzuci takze oferte wyko-
nawcy, ktory nie uzupetni dokumentu w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,
na podstawie pkt 8.

W przypadku, gdy wykonawca nie dotgczy do oferty formularza ofertowego, w tym
formularza cenowego, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez mozliwosci uzu-

petnienia oferty, o ktérej mowa w pkt 8.

Kryteria i spos6b oceny ofert
Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium najnizszej ceny (waga
kryterium: 100%).



12.

13.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie w kazdym czasie bez
podania przyczyny. W takim przypadku wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawia-
jacego zadne roszczenie.

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwa-
rzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje,
ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w Ka-
towicach, z siedzibg przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice;

inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowym
Inspektoracie Pracy w Katowicach jest Pani Justyna Koch, adres e-mail:
iod@katowice.pip.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz b
lub f RODO w celu przeprowadzenia postepowania na wykonanie zadania okreslone-
go w zapytaniu ofertowym, a takze w przypadku wybranej oferty - w celu realizaciji
przedmiotu zamoOwienia poprzez zawarcie umowy;

odbiorcg danych osobowych moga zosta¢ inne jednostki organizacyjne PIP, upraw-
nione organy publiczne, podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji doku-
mentacji, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepo-
wania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskaza-
ny w przepisach o archiwizacji, tj. przez okres realizacji umowy i 6 lat po jej zakon-
czeniu;

podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie za-
méwienia nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia
w nim udziatu;

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda pod-
dawane profilowaniu;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo

zgdania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do zto-



zenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasa-
dach okreslonych w przepisach RODO;
9) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oso-

bowych.

[040365]
[040607]

Zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

2) zatacznik nr 1a — formularz cenowy,
3) zatgcznik nr 2 — wzdér umowy,
4) zatgcznik nr 3 - oswiadczenie sktadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspiera-
niu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
5) zatgcznik nr 4 —wzér umowy.



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr KT-ROR-A.213.110.2023.2

(Wykonawca)

Oswiadczenie
sktadane w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych roz-
wigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129), zwanej dalej ,ustawg”

Dotyczy postepowania u udzielenie zaméwienia publicznego na ,Ustuge sprzatania po-
mieszczen biurowych, pomocniczych oraz terenu zewnetrznego dla Panstwowej
Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Katowicach Oddziat w Gliwi-
cach”, nr postgpowania KT-ROR-A.213.110.2023.

Niniejszym o$wiadczam, ze podlegam/nie podlegam wykluczeniu' z postepowa-
nia o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, kiéry mowi,
ze z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w roz-
porzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (zwane dalej ,rozporzadzeniem 765/2006”) i rozporzgdzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu
do dziatan podwazajgcych integralnosc¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznosé Ukra-
iny lub im zagrazajgcych (zwane dalej ,rozporzadzeniem 269/2014”) albo wpisanego
na liste oséb i podmiotéw, wobec ktorych sg stosowane srodki, o ktérych mowa w art. 1
ustawy (zwana dalej ,listg”), na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzyga-
jacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumie-
niu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowa-

niu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu

T Niewtasciwe skresli¢
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765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim benefi-
cjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na pod-
stawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o kto-
rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wy-
mieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lute-
go 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktébrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

(podpis i pieczatka imienna upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy
lub podpis elektroniczny)



