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Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot zamdwienia, zwany dalej ,zadaniem”, obejmuje zapewnienie noclegu, wyzywienia, sali
konferencyjnej i transportu dla 35 (+/-10) oséb na potrzeby szkolenia organizowanego przez
Zamawiajgcego.

Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Zamawiajgcym jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.

2. Termin realizacji zadania:

28-29 czerwca 2019r.

3. Infrastruktura:

1. Hotel musi posiada¢ odpowiednig sale konferencyjng dla grupy 35 (+/-10) osdb, spetniajgca
wszystkie wymagania BHP, ktéra pozwoli na efektywny udziat w szkoleniu.

2. Sala konferencyjna musi by¢é wyposazona w:

a) klimatyzacje,

b) dostep do bezprzewodowego Internetu,

c) dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami,

d) zaplecze sanitarne,

e) sprzet szkoleniowy i multimedialny, w szczegolnosci laptop kompatybilny z projektorem
multimedialnym, nagtos$nienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami, ekran projekcyjny
0 rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych materiatéw multimedialnych,

f)  obstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia.

3. Miejsce realizacji zadania musi spetniaé kryterium dostepnosci, zgodnie ze Standardami
dostepnosci, w szczegdlnosci ze standardem szkoleniowym (standard informacyjno-promocyjny
zgodny ze Standardami dostepno$ci dla polityki spojnosci 2014-2020, ktére stanowig zatgcznik
nr2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans iniedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20207, zwanymi dalej Standardami dostepnosci).

4. Wykonawca zapewni salg konferencyjng w dniach 28-29 czerwca 2019 r.:
a) | dnia szkolenia — godz. 10.00 — 18.30,
b) Il dnia szkolenia — godz. 9.00 — 13.00,

Podane godziny majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

' Dostepny pod adresem: https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/




5.

Nocleg:

. Wykonawca zapewni jeden nocleg w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym? dla 35 (+/-10) osob

we wskazanym terminie.

Wykonawca zapewni 3 pokoje jednoosobowe Ilub pokoje dwuosobowe do pojedynczego
wykorzystania oraz 16 (+/-5) pokoi dwuosobowych. Pokoje bedg wyposazone w dostep
do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze sanitarne.

Hotel powinien znajdowac¢ sie poza Warszawg, nie dalej niz 50 km od siedziby Zamawiajgcego
(00-502 Warszawa, ul. Bracka 4).

. Zamawiajgcy zastrzega, ze catkowita liczba uczestnikéw szkolenia moze zosta¢ zmniejszona lub

zwiekszona maksymalnie o 10 osob. Ostateczna liczba oséb i pokoi zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego 5 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

W przypadku, gdy w szkoleniu wezmie udziat mniej lub wiecej niz 35 oséb, naleznos¢ na rzecz
Wykonawcy obliczana bedzie wg cen jednostkowych, tj. w nastepujgcy sposob:

(Cena realizacji zadania / 35) x faktyczna liczba uczestnikéw szkolenia.

Wyzywienie:

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikow szkolenia:

| dzieh:

a) kawa powitalna okoto godz. 10:00, w czasie ktérej podane zostana:

e napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna
i jedna owocowa), kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdej
osoby), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby),

e CO najmniej trzy rodzaje mini-kanapek (co najmniej pie¢ sztuk dla kazdego uczestnika
szkolenia),

e ciastka oraz Swieze owoce.

b) przerwa kawowa ciggta, w czasie ktorej podane zostang: napoje gorgce i zimne, w tym
herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa
z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby), woda mineralna
gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby), ciastka, owoce sezonowe,

c) obiad (okoto godz. 13:30) sktadajacy sie z dwdch dan gorgcych: zupa (dwa rodzaje) oraz
danie gtéwne (trzy rodzaje, w tym jedno wegetarianskie), a takze herbata (co najmniej trzy
rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki
(conajmniej 0,5 | dla kazdej osoby) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana
(co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby),

d) kolacja w formie bufetu (godz. 19:30-00:00), sktadajgca sie z przystawki (dwa rodzaje),
dania gtéwnego z dodatkami skrobiowymi oraz suréwkami/warzywami gotowanymi (trzy
rodzaje, w tym jedno wegetarianskie), ciast, napoi, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje,
w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej
0,5 | dla kazdej osoby) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 |
dla kazdej osoby); po kolacji nalezy zapewni¢ poczestunek w formie zimnego bufetu
(przekaski).

2 zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166)



Miejsce podawania kolacji powinno znajdowaé sie w oddzielnym pomieszczeniu,
na wytgcznos¢ dla uczestnikbw szkolenia, do dyspozycji bez ograniczeh czasowych.
Wykonawca zapewni uczestnikom miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positku.

a) $niadanie w formie bufetu goragcego i zimnego (np. jajecznica, paréwki oraz wybdr wedlin,
serow, dzeméw itp.) z napojami, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje w tym jedna
czarna i jedna owocowa), kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 |
dla kazdej osoby) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 |
dla kazdej osoby),

b) przerwa kawowa ciggta, w czasie ktérej podane zostang: napoje gorgce i zimne, w tym
herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa
z zaparzacza lub ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby), woda mineralna
gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby), ciastka, owoce sezonowe,

c) obiad (okoto godz. 13:00) sktadajacy sie z dwdch dan gorgcych: zupa (dwa rodzaje) oraz
danie gtéwne (trzy rodzaje, w tym jedno wegetarianskie), a takze herbata (co najmniej trzy
rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z zaparzacza lub ekspresu, soki
(co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana
(co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby).

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznosci przygotowania positkébw dla osob
o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta weganska, bezglutenowa, bez laktozy i inne),
Wykonawca zapewni wyzywienie z uwzglednieniem ww. potrzeb dla wskazanych osob. Okreslone
godziny positkbw majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie.

Wykonawca 5 dni przed realizacja zadania przedstawi propozycje menu do akceptacji
Zamawiajgcego.

6. Transport:

1. Wykonawca zapewni transport dla 35 (+/-10) osob:

a) | dnia szkolenia — wyjazd ok. godz. 8.30 na trasie: siedziba Zamawiajgcego (00-502
Warszawa, ul. Bracka 4) — miejsce realizacji zadania;

b) Il dnia szkolenia — wyjazd ok. godz. 14.00 na trasie: miejsce realizacji zadania — siedziba
Zamawiajgcego (00-502 Warszawa, ul. Bracka 4).

2. Doktadne godziny transportu zostang potwierdzone przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem
realizacji zadania.

3. Wykonawca zapewni okoto 10 bezptatnych miejsc parkingowych. Ostateczna liczba miejsc
parkingowych zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego 5 dni przez rozpoczeciem realizaciji
zadania.

4. Autokary muszg spetnia¢ wszystkie wymogi bezpieczenstwa dotyczgce przewozu oséb, a takze nie
by¢ starsze niz 8 lat i muszg by¢ wyposazone w sprawne pasy bezpieczenstwa, klimatyzacje.
Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiadac¢ aktualng licencje na przewdz krajowy oséb oraz
wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku awarii autokaru uniemozliwiajgcej
dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podstawi¢ pojazd zastepczy o tym samym
lub wyzszym standardzie. Ostateczna liczba oso6b korzystajacych z transportu zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego 5 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.



8.

Inne:

. Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytej wspotpracy z Zamawiajgcym podczas realizacji zadania.

Koszty realizacji zadania sg finansowane w 100% ze srodkéw publicznych, w tym z Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdoj 2014-2020.

Warunki udziatlu w postepowaniu:

Wykonawca zaproponuje hotel co najmniej trzygwiazdkowy?®, dysponujgcy bazg noclegowg
i konferencyjna, spetniajacg wymagania Zamawiajgcego, opisane powyze;j.

9.

1

Zasady wyboru Wykonawcy:

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

. Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wilasnych wzoréw umoéw stosowanych przez

Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy informuje, Zze nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji zadania. Platnosc jest

dokonywana po zrealizowaniu zadania na podstawie umowy zawartej z Wykonawca.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktdrejkolwiek

ze ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze dane dotyczace realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje

publiczng i mogg zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pézn. zm.).

. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ oferty Wykonawcéw w stosunku do ktérych otwarto likwidacje,

w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje majatku lub sad zarzadzit likwidacje majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243,
zpbézn. zm.) lub ktérych upadito$é ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadfosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, z pézn. zm.). Dotyczy to rowniez obiektu, w ktérym
bedzie realizowane zadanie.

10. Zasady wyboru Wykonawcy:

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena realizacji zadania.

Cena =100%

11. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1.

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia umowy
oraz realizacji umowy jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z siedzibg

3 Jw.
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przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 w Warszawie. Dane osobowe mogag zosta¢ ujawnione
wiasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu do tresci tych

danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu

wobec dalszego przetwarzania.

. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi

do organu nadzorczego.

. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,

o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wplywa na zmiane tresci ztozonej oferty,
w sposob majgcy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte
zawierajgcg dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iodo@mrpips.gov.pl.

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg
informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzgdzenia 2016/679.

11. Termin i forma skladania ofert:

Oferte wraz z wypetnionym formularzem ofertowym nalezy przesta¢ do 31 maja 2019 r. na adres e-
mail: agnieszka.walczyk@mrpips.gov.pl

12. Kontakt

Agnieszka Walczyk
Departament Wdrazania EFS
Ul. Bracka 4

00-502 Warszawa

22 661 19 45
agnieszka.walczyk@mrpips.pl



