ZARZADZENIE NR 6/2024
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W GNIEZNIE
zdnia 17 09 oy
W sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszern wewnetrznych
| podejmowania dziatarn nastepczych w Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Gnieznie

Na podstawie art 7 ust. 2 art. ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekdji
Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz 416), art. 24 ust. 1 oraz art. 29 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)

§1. '
1.W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieznie wprowadza sie
wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszen naruszeri prawa oraz podejmowania
dziatann nastepczych zwang dalej ,procedurg zgloszen wewnretrznych", stanowigca
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia. _
2. Przepisbw zarzadzenia nie stosuje sig do informacji o naruszeniach prawa
zgtoszonych anonimowo.

§2.
1. Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dale;]
,zgtoszeniami”, ich weryfikacji, podejmowania dziatai nastepczych, kontaktu
z sygnalistg oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby ktérej dotyczy
zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, przekazywania
zainteresowanym informacji na temat procedury zgtoszehn wewnetrznych, a takze
prowadzenia rejestru zgtoszen ‘wewngtrznych, 0 ktdrym mowa
w § 4 ust 1, jest upowazniona osoba - Pani Sylwia Pawlak — Gtéwny Specjalista
ds. Systemu Jako$ci. W przypadku nieobecnosci wskazanej osoby upowaznionej
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gnieznie upowaznia do tych czynnosci
inng osobe. '
2. Osoba ta jest obowigzana do zachowania tajemnicy w zakresie informagji i danych
osobowych, kitére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen, oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego

stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywa’ry'te prace.



§ 3.
Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieznie sg obowigzani
do udzielania ww. osobie pomocy w przeprowadzaniu czynnoséci przewidzianych
procedurg zgtoszen wewnetrznych.

§4
1. Zgtoszenia podlegajg rejestracji w rejestrze zgtoszen wewnetrznych, zwanym dalej
Jrejestrem”.
2. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Osoba upowazniona prowadzi rejestr w sposéb zapewniajgcy integralnosé i ochrone
danych, w tym poufno$¢ danych sygnalisty i osoby, ktorej dotyczy zgioszenie.
4. Dostep do rejestru posiadajg:
1) osoba upowazniona;
2) Panstwowy Powiatowy Inspekior Sanitarny lub Zastepca Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Gdy zgtoszenie bedzie dotyczyto Parnistwowego
Powiatowego Inspekiora Sanitarnego lub Zastepcy Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego dostep do rejestru bedzie, z wytaczeniem danych osobowych
sygnalisty.
5. Rejestr jest prowadzony poza systemem EZD.
6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze, albo po zakoﬁczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 5.
Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych, umozliwiajgcych
dokonywanie zgtoszen w postaci elektronicznej, w sposob uniemozliwiajgcy uzyskanie
dostepu do informacji 0 naruszeniu prawa nieupowaznionym osobom, zapewniajacych
ochrone danych osobowych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu odpowiada upowazniona osoba.

§ 6.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sylwii Pawlak- Gtéwnemu Specjaliscie do spraw
Systemu Jakosci, email: sylwia.pawlak@sanepid.gov.pl

§7.
Procedure zgtoszern wewnetrznych stosuje sie od dnia 25 wrzesnia 2024 r,,

a w zakresie rozdziatu 7 od dnia 25 grudnia 2024 r.



§ 8.
Traci moc  zarzgdzenie nr  7/2022 Dyrektora  Powiatowej  Stacji
Sanitarno—Epidemiologicznej w Gnieznie z dnia 30 maja 2022 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieznie.
§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 wrzes$nia 2024 r.
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