ZARZADZENIE Nr 11/2023

Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaly, z dnia 16.03.2023. r.. w sprawie udzielania pomocy
finansowej na zakup prywatnych samochodéw osobowych, motocykli, motoroweréw,
uzywanych réwniez do celow stuzbowych

K.4001.1.2023

Na podstawie art. 33 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U.
2022, poz. 672) oraz § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Pafistwowemu

Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, oraz Zarzadzenia nr 29 Dyrektora DGLP

z dnia 22 lutego 2023 r. w sprawie zasad udzielania pomocy finansowej pracownikom Lasow
Panstwowych w nabywaniu samochodéw prywatnych osobowych, motocykli, motoroweréw
uzywanych réwniez do celow stuzbowych, Znak MD.4001.1.2023, wydaje zarzadzenie
nastgpujacej tresci:

§1
1. Wprowadzam do stosowania warunki przyznawania pozyczek dla pracownikow
" “'Nadlesnictwa Drygaly, na zakup samochodéw prywatnych uzywanych réwniez do celow

stuzbowych, wg kryteridw okreslonych w zatgczonym Regulaminie.

2. Regulamin udzielania pomocy finansowej z przeznaczeniem $rodkow na cel okreslony w
ust. 1, stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
| §3
7 dniem 22.02.2023r.. traci moc Zarzadzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty nr
16//2018 z dnia 30.07.2018r. w sprawie udzielania pomocy finansowej na zakup prywatnych
samochoddéw osobowych, motocykli, motorowerdw, uzywanych rowniez do celow

stuzbowych.

ZATWIERDZAM




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaly
z dnia 16.03.2023

REGULAMIN

udzielania pomocy finansowej na zakup prywatnych samochodéw osobowych motocykli,

motorowerow, uzywanych réwniez do celdw stuzbowych opracowany na podstawie

Zarzadzenia Nr 29 Dyrektora DGLP z dnia 22 lutego 2023 r. Znak: MD.4001.1.2023.
Pozyczke moze otrzyma¢ pracownik Nadlesnictwa, ktory:

a) zobowigze si¢ do osobistego wykorzystywania zakupionego z udziatem pozyczki
samochodu prywatnego réwniez do celéw stuzbowych, w trybie okreslonym przez
przepisy o warunkach ustalania i zasadach zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy.

b) charakteryzuje si¢ nienagannym stosunkiem do pracy i nie byl dyscyplinarnie
karany,

c) wywigzal si¢ terminowo z obowigzku splaty poprzedniej pozyczki na zakup
samochodu, jezeli z takiej korzystal oraz gdy suma pozyczek uzyskanych w
okresie 5 lat, nie przekroczyla limitu 50 tys. z1,

d) wykonujacy zadania stuzbowe w terenie.

2. W przypadku wigkszej liczby chetnych pracownikéw, ktérzy spelnia warunki
udzielenia pozyczki, niz mozliwosci finansowe pracodawcy (wolna kwota ustalonego
limitu), decyduje kolejno$¢ zlozenia wniosku — podania o przyznanie pozyczki.

3. Pozyczka jest udzielana na wniosek pracownika, okreslajacy:

a) wysokos¢ pozyczki, o ktorg si¢ ubiega,

b) 1los¢ rat i okres splaty pozyczki,

¢) udziat srodkéw wiasnych, ktéry pracownik zamierza przeznaczy¢ na kupno
samochodu a ktéry nie moze wynosi¢ mniej niz 10 % wartosci samochodu,

d) poreczycieli,

e) rachunek bankowy do przekazania pozyczki

4. Wzdér wniosku stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
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10.

11.

52

13.

Whnioski o udzielenie pozyczki opiniuje Komisja powotana przez Nadlesniczego,
wniosek zatwierdza Nadlesniczy, przy czym opinia Komisji nie jest dla Nadlesniczego
wigzaca.

Komisja pracuje w sktadzie minimum 3 - osobowym. Obecnos¢ Przewodniczacego
Komisji jest obowigzkowa.

W sktad komisji wchodza:

1. Z-canadle$niczego — Przewodniczacy komisji

2. Gléwny ksiegowy — cztonek

3. Przewodniczacy ZLP przy nadlesnictwie Drygaty — cztonek komisji

Podstawa do zawarcia umowy pozyczki na zakup samochodu jest akceptacja wniosku
przez Nadles$niczego Nadlesnictwa.

Pracownicy zainteresowani otrzymaniem pomocy finansowej wraz z wnioskiem
sktadaja:

- zestawienie fgcznej liczby odbytych podrédzy stuzbowych ( wraz z liczbg kilometrow
przejechanych pojazdem niestanowigcym wlasnosci pracodawcy =z tytulu
wykonywanych podrozy stuzbowych) za okres 24 miesigcy poprzedzajacych miesigc
ztozenia wniosku,

- ostatniag obowigzujacg umowe w przypadku osob, z ktérymi zawarto umowe na
korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych w jazdach lokalnych.
Kwota srodkéw finansowych udostepnionych pracownikowi w formie pozyczki nie
moze przekroczy¢ 90% wartosci samochodu i kwoty 50 tys. zi.

Okres sptaty pozyczki nie moze by¢ diuzszy niz 5 lat (60 rat) a w przypadku
udzielenia pozyczki pracownikowi zatrudnionemu na czas okreslony, nie dluzej niz
czas trwania umowy o prace.

Pozyczkobiorca zobowiazuje sie do splaty pozyczki, wraz z naleznymi odsetkami w
miesiecznych ratach zgodnie z harmonogramem sptat dotaczonego do umowy
pozyczki jako zalacznik nr 1. Wysokos¢ rat z upowaznienia pracownika bedzie
potrgcana z wynagrodzenia miesiecznego jako zalacznik nr 3 do regulaminu.
Oprocentowanie pozyczki ustala si¢ w wysokosci nie niZszej niz oprocentowanie
srodkéw obrotowych na rachunku bankowym, na ostatni dzien miesigca
poprzedzajacego udzielong pozyczke w banku prowadzacym rachunek glowny
Nadlesnictwa Drygaly, tj. rachunek bankowy w BNP Paribas lub w wysokosci nie
nizszej niz oprocentowanie lokat tych $rodkéw, jednak nie mniej niz 1,5% liczone w

stosunku rocznym.

8



14.

15.

Dopuszcza sie¢ wezesniejszg splate pozyczki. Odsetki nalicza si¢ wowczas od kwoty
pozyczki wykorzystane;j.
Zabezpieczeniem splaty pozyczki jest porgczenie przez dwdch pracownikow
Nadlesnictwa. Poreczycielami nie moga by¢ osoby, ktdre:

a) sa w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

b) osiagng wiek emerytalny lub ich umowa o prace ulegnie rozwigzaniu przed

uptywem deklarowanego przez pozyczkobiorce okresu splaty pozyczki;
¢) przeciwko ktorym prowadzone jest postepowanie egzekucyjne;

Biezaca ewidencja pozyczkobiorcéw pozyczek samochodowych i poreczycieli jest

prowadzona przez Wydzial Ksiggowosci.

16.

17

18.

19.

20.

Kwota udzielonej pracownikowi pozyczki na zakup samochodu jest przekazywana na
konto bankowe podmiotu prowadzacego sprzedaz samochoddéw lub na konto bankowe
wg wskazan pracownika kupujgcego samochod.

Pracownik po dokonaniu zakupu samochodu, jednak nie pdzZniej niz w ciggu 3
miesiecy, liczac od daty otrzymania pozyczki, zobowiazany jest do przedstawienia
dowodu zakupu samochodu w terminie 14 dni od daty zakupu pod rygorem
natychmiastowego zwrotu otrzymanej pozyczki.

Suma s$rodkéw obrotowych Nadles$nictwa Drygaly, przeznaczona na udzielone
pozyczek, nie moze przekracza¢ na dowolny dzien roku kalendarzowego 300 tys. zl.
Szczegétowe warunki udzielenia pozyczki na zakup samochodu, okresla Umowa
udzielenia pozyczki, ktorej wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

W szezegdlnych przypadkach wynikajacych z sytuacji zyciowych lub zawodowych i
stuzbowych, pozyczka moze by¢ umorzona na podstawie stosownego wniosku
ztozonego do Nadleéniczego. Umorzenie pozyczki odbywa si¢ zgodnie z
uregulowaniami obowigzujacymi w LP regulacjami w sprawie udzielania ulg w

sptacaniu naleznosci pienieznych PGLLP oraz umarzania takich naleznosci.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania pozyczek

Whiosek
0 udzielenie pozyczki na zakup samochodu prywatnego uzywanego réwniez do celéw

stuzbowych

Imig i nazwisko pracownika

Stanowisko
Zwracam si¢ z prosbg do Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty o udzielenie pozyczki na

zakup samochodu prywatnego, ktéry bedg uzywal/a rowniez do celéw stuzbowych, w kwocie

..................... WIS < covnpansins
Zobowigzuje sie do splaty pozyczkiw ......... ratach, w okresieod .....................
.
Na zakup samochodu zamierzam przeznaczyé srodki wlasne w kwocie ............... 5
sfownie ... eee, KEOTE Stanowia. ... %  wartoscl
samochodu.

Na poregczycieli pozyczki proponuje:

.............................................................................................

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, pozyczke prosze przelaé na
rachunek bankowy ... w banku

.................................................

Data i podpis pracownika

ZATWIERDZAM




Zatgceznik Nr 2 do Regulaminu udzielania pozyczek

zawarta W dniu ....ooeeeveeeeeeeeieeeeeieeeeseennnn, W

pomiedzy:

zwang w dalszej czesci umowy ,,Pozyczkodawey”,
a

Panem/Panig

.......................................................................................................................................................

Zatrudnionym/zatrudniong u Pozyczkodawcy na stanowisku

Zwanym/zwang w dalszej czedci umowy ,,Pozyczkobioreg™”, zas lgcznie zwani ,,Stronami”

0 nastgpujacej tresei:

§1
Pozyczkodawca udziela Pozyczkobiorcy pozyczki w wySOKOSCI ..ceviceeeecvivvivieesccnne. zt
VO  cosveumrs s R e ) celem ulatwienia zakupu
samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru zwanych dalej pojazdem, ktory
Pozyczkobiorca zobowiazuje si¢ wykorzystywaé rowniez do celow stuzbowych.

§2
Kwota pozyczki zostanie przekazana w terminie uzgodnionym przez Strony, na konto

bankowe wskazane przez Pozyczkobiorce.
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§3
Pozyczkobiorca zobowigzuje si¢ przeznaczyé cala kwote pozyczki na zakup pojazdu
prywatnego, przy czym kwota pozyczki pokryje nie wiecej niz 90% ceny zakupu.
§4
Pozyczkobiorca zobowiazuje sie przedstawi¢ Pozyczkodawcy:
1) dowdd zakupu pojazdu — w terminie 14 dni od daty zakupu, jednak nie pézniej niz w
ciggu 3 miesigcy od daty zawarcia umowy;
2)  dowdd rejestracyjny, w ktérym bedzie wskazany jako wiasciciel pojazdu — w terminie

60 dni od daty zakupu pojazdu.

§5
1. Wysokos¢ oprocentowania pozyczki jest rowna oprocentowaniu srodkéw obrotowych na
rachunku bankowym, na ostatni dzie miesigca poprzedzajacego udzielong pozyczke
w banku prowadzacym rachunek gléwny Pozyczkodawcy lub oprocentowaniu
prowadzonych lokat bankowych, jednak nie mniej niz 1,5% liczone w stosunku rocznym.
2. Wysokos¢ oprocentowania pozyczki jest okreslona w harmonogramie splat pozyczki

stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§6
Pozyczkobiorca zobowiazuje sie do splaty pozyczki w okresie ... miesiecy,
w comiesigcznych ratach okreslonych w harmonogramie splat pozyczki stanowiacym
zatgcznik do umowy i wyraza zgodg na potracanie tych rat ze swojego wynagrodzenia w
trybie art. 91 Kodeksu pracy. Termin ptatnodci raty za dany miesigc bedzie przypadal na
termin zaplaty (polecenia przelewu) wynagrodzenia Pozyczkobiorcy za ten sam miesiac.

§7
Pierwsza rata splaty pozyczki powinna by¢ uiszczona za miesigc nastepujacy po miesiacu
otrzymania pozyczki.

§8
Zabezpieczeniem splaty pozyczki jest (niepotrzebne skreslié):
1)  porgczenie dwoch pracownikéw jednostki organizacyjnej Laséw Pafstwowych, w

- ktorej zatrudniony jest Pozyczkobiorca;

2)  gwarancja bankowa;

3) gwarancja ubezpieczeniowa;

I
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4)  zastaw rejestrowy.

§9
Wszelkie oplaty i obcigzenia, wynikajace z udzielenia pozyczki, leza po stronie
Pozyczkobiorcy.
§ 10
Niesplacona czes¢ pozyczki staje si¢ natychmiast wymagalna w przypadku:
1) odmowy zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 12 ust. 1 lub nieuzasadnionej odmowy
uzywania do celow stuzbowych pojazdu zakupionego
z wykorzystaniem $rodkow pochodzacych z pozyczki;
2)  rozwigzania lub wygasnigcia umowy o prace z Pozyczkobiorca, chyba ze zachodzi
przypadek opisany
w§ 13;
3)  cofniecia zgody Pozyczkobiorcy na potrgcanie rat pozyczki z jego wynagrodzenia;
4)  zbycia, chocby nieodptatnego, pojazdu, zakupionego z wykorzystaniem s$rodkow
pochodzacych z pozyczki;
5)  uzycia Srodkéw pochodzacych z pozyczki na inne cele niz zostata udzielona;
6) nieprzedstawienia dowodu zakupu pojazdu w terminie okreslonym w § 4 pkt 1;
7) nieprzedstawienia dowodu rejestracyjnego, w ktérym Pozyczkobiorca bedzie wskazany

jako wiasciciel pojazdu w terminie okreslonym w § 4 pkt 2.

§ 11
W przypadku gdy wartos¢ udzielonej pozyczki przekracza 90% wartosci zakupionego
pojazdu, Pozyczkobiorca zobowigzany jest do zwrotu réznicy ustalonej jako warto$é
udzielonej pozyczki pomniejszonej o 90% wartos¢ zakupionego pojazdu w terminie 30 dni od

daty zakupu pojazdu.

§12
1. Pozyczkobiorca zobowigzany jest do uzywania zakupionego pojazdu do celéw stuzbowych
zgodnie z warunkami zawartej, w tym celu umowy na uzywanie samochodu prywatnego nie
stanowigcego wilasnosci pracodawcy do celow stuzbowych.
2. Pozyczkobiorca zobowigzany jest do poinformowaé¢ Pozyczkodawce o zbyciu pojazdu

zakupionego z udzialem $rodkéw pozyczki przed zakonczeniem jej splaty.




§ 13
Przed rozwigzaniem umowy o prace Pozyczkobiorca moze zlozyé do Pozyczkodawcy
wniosek o kontynuowanie splaty pozyczki po rozwigzaniu umowy o prace, ze wzgledu na
zatrudnienie go w innej jednostce organizacyjnej Lasow Pafstwowych. Jezeli Pozyczkodawca
wyrazi zgodg, Strony w terminie 14 dni od daty rozwigzania umowy o prace zawieraja
aneks/porozumienie do umowy pozyczki okreslajacy, ze pozostate do splaty raty pozyczki
bgda wplacane bezposrednio przez Pozyczkobiorce albo potracane z jego wynagrodzenia

przez nowego pracodawce 1 przekazywane Pozyczkodawcy.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym kodeksu cywilnego. Spory, jakie moga pojawié¢ sie
migdzy Stronami umowy przy jej wykonaniu, beda rozstrzygane przed sadem wiasciwym dla
Pozyczkodawcy.

§ 15
Umowe niniejszg sporzadzono w czterech egzemplarzach — po jednym dla: Pozyczkodawcy,

Pozyczkobiorcy i kazdego z Poreczycieli.

§ 16
Poreczyciele: Zobowigzuje si¢ splaci¢ pozyczke wynikajaca z niniejszej umowy na
wypadel, BV oo mammnssammms e pozyczki nie splacit/a.
e B O 0 WU
.................................................................................... (podpis)

(imig i nazwisko, adres, nr dowodu osobistego)
T L U
................................................................................... (podpis)

(imig i nazwisko, adres, nr dowodu osobistego)

(podpis Pozyczkobiorcy) (podpis Pozyczkodawcy)



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania pozyczek.

Imie i nazwisko pracownika

Upowaznienie

W zwigzku z zawarciem umowy pozyczki Nr .../....... zdnia ............e.ll na zakup
samochodu prywatnego uzywanego réwniez do celéw stuzbowych, na zasadzie art. 91
Kodeksu Pracy,
upowazniam Nadlesnictwo Drygaty do potracania z mojego wynagrodzenia za prace i innych
swiadczen przyshugujacych w okresie zatrudnienia w Nadlesnictwie Drygatly, miesiecznych
rat pozyczki w kwotach wynikajacych z harmonogramu splat, poczawszy od miesiaca

......................... do chwili catkowitej sptaty pozyczki.

Data i podpis pracownika

Witasnorecznosé podpisu pracownika potwierdzam:

..............................................................

Data, imi¢ i nazwisko, stanowisko, podpis osoby

uprawnione;




