ZARZADZENIE Nr 23/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaly
z dnia 06.06.2023 r.

w sprawie udzielania zamowien
Znak: S.270.22.2022

Na podstawie art. 7 ust. 4, art. 35 ust. 1 pkt. 2 ustawy z 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(Dz. U. z 2022 poz. 672 z pozn. zm.), art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2022, poz. 1710 z pdzn. zm.) oraz § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie
nadania statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, zarzadzam
co nastepuje:

g1
Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Drygaty:
1. Regulamin udzielania zamodwien publicznych — stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia (zwanego dalej zarzadzeniem);
2. Formularze dokumentéw obowiazujacych przy udzielaniu zamoéwien — stanowigce zatgczniki
nr 2 i 3 do zarzadzenia;
3. Regulamin udzielania zamdwien ponizej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych realizowanych w ramach projektéw wspdtfinansowanych ze
$rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 — stanowigcy zatacznik
nr 4 do zarzadzenia.

§2
Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego rozpoczete i nierozstrzygniete do dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, nalezy przeprowadzi¢ wedtug dotychczasowych zasad
chyba ze co innego wynika z przepisow prawa powszechnego.

§3
Traci moc Zarzadzenie:
Nr 9/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty z dnia 02.02.2022 r., znak: SA.270.2.2022
w sprawie udzielania zamowien.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

Zarzadzenia nr 23/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty
Z dnia 06.06.2023 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§ 1

. Przepisy niniejszego Regulaminu udzielania zamowien publicznych zwanego dalej

~regulaminem” majg zastosowanie do zamowien publicznych tj. odptatnych umow

zawieranych miedzy Skarbem Panstwa — Nadlesnictwem Drygalty w Drygatach jako
zamawiajagcym a innym podmiotem jako wykonawca, ktorych przedmiotem sg roboty
budowlane, dostawy lub ustugi. Regulamin okresla zasady planowania zamodwien
publicznych, przygotowania i przeprowadzania postepowan w celu ich udzielenia, ewidencji

i dokumentowania zamowien.

. Przepisy regulaminu nie majg zastosowania do udzielania przez Nadlesnictwo Drygaty

zlecen jednostkom organizacyjnym Lasow Pafstwowych oraz innym podmiotom,

z ktérymi nie moze by¢ skutecznie zawarta umowa na roboty budowlane, dostawy

lub ustugi.

. Zamowienia publiczne wspdifinansowane ze srodkéw europejskich lub innych

mechanizmow finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z uwzglednieniem zasad

i przepiséw prawnych okreslajgcych odpowiednio sposéb udzielania takich zamdwien.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zaméwieniu lub zamdwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe
zawierang miedzy Skarbem Panstwa — Nadlesnictwem Drygaty w Drygatach jako
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,

2) postgpowaniu - nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowang procedure przygotowania
i przeprowadzenia czynnosci zmierzajgcych do wyboru wykonawcy zamowienia
i zawarcia z nim umowy o realizacje zamdwienia,

3) zamawiajgcym lub nadlesnictwie - nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Drygaty,

4) nadlesniczym - nalezy przez to rozumie¢ Nadle$niczego Nadle$nictwa Drygaty,

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna, jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej uczestniczagcg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia,

6) udzieleniu zamdwienia — nalezy przez to rozumieé zawarcie umowy w przedmiocie
realizacji zamowienia,

7) ustawie p.z.p. - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 tj. z pdzn. zm.).

8) ustawie k.c. lub k.c.- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 poz. 1360 tj. z pézn. zm.).

9) pisemnosci — nalezy przez to rozumiec sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw,
cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢,
w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

10) stowniku zamowien - rozumie sie przez to - ,Wspdlny Stownik Zamdwien”- tj. stownik
wymieniony w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).

. Tryb postepowania o udzielenia zamoéwienia uzalezniony jest od szacunkowej wartosci

zamowienia ustalonej w oparciu o przepisy ustawy p.z.p..

. Szacowanie wartosci zamdwienia dokonuje sie na podstawie przepiséw ustawy p.z.p.

w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy p.z.p.,
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2) okreslenia trybu postepowania udzielenia zamowienia,
3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurendji, rownego  traktowania  wykonawcéw
przejrzystosci i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy nadlesnictwa
zapewniajacy rzetelnos¢, bezstronnos¢ i obiektywizm oraz ochrone tajemnicy chronionej
na podstawie odrebnych przepisow.
Projekt umowy w sprawie zamodwienia podlega obowigzkowemu sprawdzeniu
pod wzgledem formalno-prawnym przez obstuge prawna nadlesnictwa.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy p.z.p.
oraz ustawy k.c..

Planowanie zamowien publicznych

§ 2

. Po zatwierdzeniu rocznego zasadniczego planu finansowo-gospodarczego dla nadlesnictwa

okreslonego w § 6 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie

szczegotowych zasad gospodarki finansowej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy

Panstwowe (Dz. U. Nr 134, poz. 692), nie pdzniej jednak niz w terminie 21 dni od daty jego

zatwierdzenia, kazda komdrka organizacyjna nadlesnictwa niezwtocznie w zakresie swojej

wlasciwosci opracowuje i przekazuje sekretarzowi nadlesnictwa plan zamodwien

przewidzianych do udzielenia w danym roku gospodarczym, ktorych wartos¢ jest réwna

lub przekracza kwote 130 000,00 zi.

Plan postepowan o udzielenie zamdéwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamodwienia,

2) rodzaju zamdwienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi,

3) przewidywanego trybu udzielenia zamowienia,

4) orientacyjnej wartosci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

. Orientacyjng wartos¢ zamowienia ustala z nalezyta starannoscia z wykorzystaniem

przepisow ustawy p.z.p.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala z nalezyta starannoscig z wykorzystaniem
przepiséw ustawy p.z.p. w szczegdlnosci przepisow art. 28-36 i z respektowaniem zakazu
zanizania wartosci zamowienia lub konkursu lub dzielenia zamdwienia na czesci w celu
unikniecia stosowania przepisow tej ustawy.

W przypadku postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktdrego wartos¢ jest rowna
lub przekracza progi unijne w ramach opracowywania planu postepowan nalezy na poziomie
kazdej komdrki organizacyjnej dokonac¢ analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art.
83 ustawy p.z.p..

Na podstawie plandw postepowan poszczegélnych komoérek organizacyjnych pracownik ds.
zamowien publicznych sporzadza zbiorczo dla nadlesnictwa plan postepowan o udzielenie
zamowien przewidzianych do udzielenia w danym roku gospodarczym.

. Nie pozniej niz w terminie 30 dni po zatwierdzeniu planu finansowo-gospodarczego

zasadniczego pracownik ds. zamodwien publicznych przedktada nadlesniczemu
do zatwierdzenia plan postepowan o udzielenie zamdwien i w ww. terminie zamieszcza go
w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Nadlesnictwa.

. Plan postepowan podlega aktualizacji w ciggu roku gospodarczego.
. Zatwierdzony plan postepowan o udzielenie zamodwien wraz z zatwierdzonym planem

finansowo-gospodarczym nadlesnictwa stanowi podstawe wszczynania postepowania
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0 udzielenie zamowienia publicznego, za wyjatkiem zamdwien, ktoérych z przyczyn
obiektywnych nie mozna byto przewidziec lub zaplanowac.

Rozdziat II
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych szacunkowa wartosc,

bez podatku od towarow i ustug jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 zi,

wv b

tj. udzielanych na podstawie przepisow ustawy p.z.p.

§3

Przepisy niniejszego rozdziatu znajdujg zastosowanie do udzielania zamdwien, ktdrych

wartosc jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

Procedure postepowania o udzielenie zamdwienia przeprowadza sie na podstawie

zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdwienia.

Whiosek o udzielenie zamdwienia wraz z niezbednymi zatacznikami sporzadza zgodnie

z zakresem powierzonych mu obowigzkéw pracownik merytoryczny danego dziatu

(pracownik wnioskujacy). Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) dane i informacje merytoryczne pozwalajagce opisa¢ przedmiot zamdwienia, zgodnie
z przepisami ustawy p.z.p. w szczegolnosci przepisami zawartymi w Dziale II, Oddziat 4
ustawy p.z.p.,

2) informacje dotyczace podziatu zamdwienia na czesci, dopuszczenia sktadania ofert
czesciowych, uzasadnienie niedokonywania podziatu zamodwienia na czesdi,
dopuszczenia ofert wariantowych realizacji zamdwienia,

3) informacje dotyczace zamdwien podobnego rodzaju (zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy p.z.p.),

4) inne informacje wynikajace ze specjalnosci fachowej, przydatne do stworzenia
specyfikacji warunkéw zaméwienia w sposdb optymalny dla zamawiajgcego.

. Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza komisja przetargowa.
. Postepowanie o udzielenia zamdwienia konczy zawarcie umowy z wybranym wykonawcg

lub uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia. Oryginat zawartej umowy
przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje pracownikowi wnioskujgcemu o udzielenie
zamowienia, a jej kopie do dziatu ksiegowosci.

. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia  sporzadza raport z realizacji

zamowienia, w ktdrym dokonuje oceny tej realizacji, jezeli jest on wymagany dyspozycja
art. 446 ustawy p.z.p..
Rozdziat III
Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych szacunkowa wartosc,
bez podatku od towarow i ustug jest mniejsza niz 130.000,00 zt,
tj. udzielanych bez obowigzku stosowania przepisow ustawy p.z.p.

§4

Przepisy niniejszego rozdziatu znajdujg zastosowanie do udzielania zamdwien, ktdrych
wartosc jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych.
Procedura postepowania o udzielenie zamowienia regulowana jest w zaleznosci
od ponizszych szacunkowych warto$ci progowych zamoéwien (bez podatku od towarow
i ustug VAT):
a) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia jest mniejsza niz 15.000,00 ztotych,
b) warto$¢ szacunkowa zamowienia jest rowna lub wieksza niz 15.000,00 zti mniejsza niz

130.000,00 ztotych.

. Zamawiajgcy moze w kazdym przypadku udzieli¢ zamdwienia z zastosowaniem przepisow

ustawy p.z.p, powota¢ komisje przetargowa, celem przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale

. Udzielania zamdwienia, ktérego szacunkowa wartos¢, bez podatku od towardw i ustug jest

mniejsza niz 15.000,00 zt dokonuje sie po uzyskaniu zgody nadlesniczego. W tej procedurze
nie jest wymagane sporzadzenie pisemnego wniosku o udzielenie zaméwienia i zawarcie
pisemnej umowy w sprawie zamowienia. Dowodem udzielenia zamowienia do w/w kwoty
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jest dowdd ksiegowy (faktura, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowej). Przepisy Rozdziatu I stosuje sie odpowiednio.

. Do udzielania zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢, bez podatku od towardw i ustug

jest rowna lub wieksza niz 15.000,00 zt i mniejsza niz 130.000.00 zt stosuje sie przepisy
§ 5. Przepisy Rozdziatu I stosuje sie odpowiednio.

§5

. Procedure postepowania o udzielenie zamodwienia rozpoczyna sie na podstawie

sporzadzonego i zatwierdzonego przez nadlesniczego wniosku o udzielenie zamoéwienia.

. Wniosek o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami niezbednymi do przygotowania

ogtoszenia o przetargu, sporzadza pracownik  merytoryczny zgodnie z zakresem
powierzonych mu obowigzkéw (pracownik wnioskujacy). Wniosek zawiera m.in.: opis
przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu w postepowaniu, istotne warunki wykonania
umowy o zamowienie i propozycje kryteriow oceny ofert, projekt umowy o zamdwienie).

. Procedure udzielenia zamdwienia zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem przeprowadza:

1) komisja przetargowa,

2) pracownik ds. zamdwien publicznych,

3) pracownik wnioskujacy.

Postepowanie o udzielenia zamowienia nalezy przeprowadzi¢ w jednym z nastepujgcych

trybow:

1) ogtoszenie o przetargu dostepnego dla wszystkich potencjalnych zainteresowanych
(np. ogtoszenie na platformie zakupowej nadlesnictwa),

2) ogtoszenie o przetargu skierowanie co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,
Z zastrzezeniem ust. 5,

3) rozeznanie cenowe  rynku potencjalnych wykonawcow (wywiad telefoniczny,
internetowy, e-mail); rozeznanie rynku nalezy przeprowadzi¢ wsrdd co najmniej dwdch
potencjalnych wykonawcéw,

4) negocjacje.

W przypadku braku mozliwosci przestania ogtoszenia o przetargu do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie ogtoszenia o przetargu do mniejszej liczby

wykonawcow.

Uzyskanie tylko jednej oferty nie skutkuje niewaznoscig postepowania.

. Ogtoszenie przetargu powinno zawierac¢ w szczegdlnosci:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
2) warunki realizacji zamowienia,
3) termin i sposdb sktadania ofert.

. Kryteriami wyboru oferty sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte wg kryteriow

oceny ofert okreslonych w procedurze postepowania.

. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia sporzadza sie Protokot
postepowania.

Wyniki postepowania upublicznia sie odpowiednio do warunkow przyjetego trybu
postepowania.

Udzielenie zamdéwienia wymaga zawarcia umowy z zachowaniem formy pisemnej.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia konczy zawarcie umowy, uniewaznienie
postepowania lub zamkniecie postepowania bez wytonienia wykonawcy zamodwienia.
W przypadku, gdy postepowanie przeprowadzata komisja lub prowadzit pracownik ds.
zamowien publicznych oryginat zawartej umowy nalezy przekaza¢ pracownikowi
wnioskujgcemu o udzielenie zamowienia. Kopie umowy osoba sporzadzajaca umowe
przekazuje do dziatu ksiegowosci.

Udzielenie zamdwienia nalezy dokumentowa¢ w stopniu umozliwiajgcym weryfikacje
wykonanych czynnosci pod katem przestrzegania obowigzujgcych zasad przeprowadzenia
postepowania oraz mozliwosci odtworzenie przebiegu wszystkich etapdw danego
postepowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
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Dokumentacje o ktérej mowa w ust. 14 przechowuje osoba odpowiedzialna
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o udzielenie
zamowienia.
Rozdziat IV
Komisja przetargowa

§6
Powotuje sie stalg komisje przetargowg w ponizszym sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — pracownik ds. zamdwien publicznych,
2) Cztonek komisji — pracownik wnioskujacy o wszczecie postepowania,
3) Cztonek komisji — pracownik dziatu ksiegowosci — Andrzej Trojanowski.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym nadlesniczego w zakresie okreslonym
ustawg p.z.p. oraz niniejszym regulaminem powotanym do przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamoéwienia.
Nadlesniczy moze wyznaczy¢ dodatkowe osoby do pracy w komisji.

. W przypadku nieobecnosci osoby wchodzacej w sktad komisji jego obowigzki przejmuje

osoba zastepujaca jg zgodnie z imiennym zakresem czynnosci.

. Komisja pracuje w minimalnym 3 osobowym skfadzie.

. Komisja ma charakter staty i rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

. Przewodniczacy komisji biorac pod uwage uzasadnione wnioski cztonkéw komisji organizuje

prace komisji tak, aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych
oraz dokonuje podziatu prac miedzy cztonkéw komisii.

. Komisja pracuje kolegialnie. Czlonkowie komisji wspdlnie wykonujg prace zwigzane

z przeprowadzeniem postepowania.

. Z posiedzenia komisji moze zostac sporzadzony protokdt, w ktérym w szczegdlnosci opisuje

sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowigzkoéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek
z cztonkdw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostac
odnotowany przez przewodniczgcego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli
powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami, do protokotu zatacza
sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia wiekszoscig zwykta gtoséw jej cztonkow.
. Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest

do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne).
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

Prace komisji sg poufne.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§7

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komis;ji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§8

. Do obowigzkdw przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,
2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie objetym ustawa p.z.p.,
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3) wnioskowanie do nadlesniczego o odwotanie czlonka komisji, ktoéry nie ztozyt
oswiadczenia w zakresie objetym ustawa p.z.p. , a takze o odwotanie cztonka komisji
z innych uzasadnionych powodow,

4) w razie potrzeby wnioskowanie do nadlesniczego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

6) informowanie nadlesniczego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

7) przedktadanie nadlesniczemu projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania,

8) zapewnienie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania,

9) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania,

10) przechowywanie dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw nadlesniczemu, wykonawcom oraz ich upublicznianie.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec osdb trzecich.

§9
Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

2) wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji, w tym:
przygotowywanie propozycji odpowiedzi, wyjasnien, opracowywania dokumentow
w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,

3) badanie i ocena ofert, udziat w prowadzonych negocjacjach,

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym ustawa p.z.p.,

5) niezwtoczne  informowanie  przewodniczacego  komisji o  okolicznosciach,
ktore uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

Dziat V
Postanowienia koncowe

§ 10
Nadlesniczy moze podjgc decyzje o odstapieniu od stosowania regulaminu z zastrzezeniem ze,
udzielenie zamdwienia dokonuje sie wowczas na podstawie zatwierdzonych odrebnie zasad
okreslonych kazdorazowo dla danego zamdwienia.
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Zatgcznik nr 2
Zarzadzenia nr: 23/2023  Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty z dnia 06.06.2023r.

Whiosek o udzielnie zamowienia
1. Wnioskodawca:

(imig, nazwisko, stanowisko, dzial organizacyjny)
2. Przedmiot zamoéwienia:
1) Nazwa przedmiotu zamowienia:

2) Kategoria zamowienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane):

3) Gtéwny kod CPV*:

4) Opis przedmiotu zamowienia ( w przypadku opisu o duzej objetosci w formie zatacznika do
wriosku):

5) Wskazany termin realizacji zamdwienia:

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT - ustalona na podst. ustawy Pzp):
1) Ustalenia wartosci zamowienia dokonat
w dniu na podstawie

2) Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi
w tym wartos¢ zamdwienia:
a) podstawowego
b) o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy p.z.p.
¢) z uwzglednieniem prawa opcji
3) taczna wartos¢ zamowien tego rodzaju w nadlesnictwie w danym roku na podstawie planu
finansowo-gospodarczego wynosi (jesli dotyczy)

4. Proponowana procedura postepowania:
1) Odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania: (pracownik wnioskujgcy, pracownik ds.
zamowleri publicznych, przewodniczacy komisji przetargowej)
2) Tryb postepowania ( tryby przewidziane w ustawg p.z.p. lub regulaminem wewnetrznym

udzielania zamowien; uzasadnienie trybu negocjacyi; informacja czy zamowienie udzielane jest
w czesciach itp.)

3) Kryteria oceny ofert

4) Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca (fak/nie) :

5) Warunki udziatu w postepowan (jesii dotyczy)

1 Obligatoryjnie w przypadku zamowieri realizowanych na podstawie ustawy Pzp oraz w ramach projektow wspoffinansowanych
ze srodkow zewnetrznych.
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6) Uzasadnienie niedokonywania podziatu zamowienia na czesci (jesh dotyczy ):
7)Dopuszczenie sktadania ofert czeSciowych (jesli dotyczy) :

&) Dopuszczenie skladania ofert wariantowych (Jes/i dotyczy)

9) Informacje dotyczace zamdwien podobnego rodzaju (zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
p.z.p.):

10)Inne:

5. Kwota przewidziana na realizacje zamoéwienia (netto/brutto, % vat):

6. Zrodto finansowania(pozycia planu rzeczowo-finansowego, zr. finan., decyzja dotacji itp.)

7. Zataczniki(szczegofowy opis przedmiotu zmowienia, wzor zaparafowanej umowy, wykaz potenjal-
nych wykonawcow, dane i materiaty do przygotowania ogloszenia zamowienia: bip, platforma zaku-

powa, inne)

8. Uwagi pracownika ds. zaméwien publicznych:

9. Informacje dodatkowe:

Whioskodawca
Akceptacja Gt. Ksiegowej

Zatwierdzam do realizacji
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Zatacznik nr 3
Zarzadzenia nr 23/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty

z dnia 06.06.2023 r.
PROTOKOL POSTEPOWANIA
0 udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢

jest mniejsza niz 130.000,00 zt
T e 1 PR —
2. Przedmiol ZBmMOWIBNIA: .. ...ttt e e e et e e e e e e ar e e e e e
3. Wspolny SIownik ZamMOWIEN CPV2:.........cooeieieieeeeceeeeeeee e eae e eeaesssesaeesebas e e s senssansnaneneans
4. Warto$¢ szacunkowa zamowienia: netto ................ zt
T I Y o T 0T L=< o Lo L= =
6. Zestawienie ofert>:

Nazwa Cena netto VAT | Wartos$¢ brutto Suma
s i adres firmy oferty | ... % oferty przyznarjych
i ot o punktow

. Rozstrzygnigcie postepowania: (wskazanie wybranej oferty wykonawcy, zamknigcie

postepowania bez wytonienia wykonawcy, uniewaznienie postepowania, uzasadnienie
0¥ gAY o 1 =Tol T TN o ) PSPPSR

y K ProOtOKINS: s s s s R R T R A R S YR S

Komisja przetargowa/Osoba dokonujgca wyboru

--------------------------------------------------

--------------------------------------------------

Zatwierdzam wynik postepowania/
Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data | podpis kierownika jednostki/

! Jezeli dotyczy

2 Obligatoryjnie w przypadku zaméwieh realizowanych w ramach projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw

zewnetrznych
* Jezeli dotyczy



Zatacznik nr 4

Zarzgdzenia nr 23/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Drygaty
z dnia 06.06.2023 r.

REGULAMIN
udzielania zamowien ponizej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych realizowanych w ramach projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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DZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktorych mowa w §2 ust. 1 lit. g. Szacowanie jest dokumentowane
w sposéb zapewniajgcy wihasciwg sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub
w notatce z szacowania).
3. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosc tacznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):
a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa),
b. mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
c. mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).
W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng warto$¢ poszczegdinych jego czesci?.
4, Udzielanie zamowien nastepuje zgodnie z zasadg tgcznego szacowania wartosci wszystkich zamowien z
danej kategorii w ramach catego projektu.
5. Przed wszczeciem postgpowania w oparciu o art. 30 ust. 4 ustawy Pzp, nalezy uzyskac pisemng akceptacje
od Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych odnosnie mozliwosci udzielenia przedmiotowego
zamowienia.
6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§2
WYLACZENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU
1. Mozliwe jest niestosowanie niniejszych procedur przy udzielaniu zamdwien w nastepujacych przypadkach?:

a) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w dziale IV nie wplyneta
zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamowienia z pominigciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaty zmienione,
b) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko jeden

wykonawca, ktdry jako jedyny moze zrealizowad zamdwienie,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wiasnosci intelektualnej,

tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory ma wylaczne prawo do dysponowania przedmiotem

zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;

wylaczenie moze byc zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak

konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréow zamowienia,
c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byc Swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
d) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng
potrzebe (konieczno$c) udzielenia zamowienia niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac termindw okreslonych w dziale 1V,

! Wskazane przestanki nalezy interpretowa zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci
zamowienia.

2 Nie dotyczy to zamodwien, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 Pzp.

3 Okreslone przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowa¢ biorgc pod uwage wyktadnig
odpowiednich przepiséw Pzp umozliwiajacych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych
warunkow.
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e) w przypadku zaméwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjatkowg
sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych w dziale IV,
f) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zaméwien na dodatkowe
dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatdw o innych wiadciwoéciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéow lub instalacji.
Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,
g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od dnia
udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwien na ustugi lub
roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
h) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg
dziatalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,
i) zamdwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw czionkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

2. Spetnienie przestanek z ust. 1 musi by¢ pisemnie uzasadnione.

§3
PROGI KWOTOWE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Progi kwotowe udzielania zamowien publicznych:
a) do 20 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT);
b) od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT);
c) od 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) oraz ponizej kwoty okreslonej w art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

i DZIAL II
ZAMOWIENIA DO 20 TYS. PLN WEACZNIE

Zamowienia, ktorych wartosc szacunkowa jest mniejsza niz 20 tys. PLN netto wiacznie, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT) udzielane s w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakfadow.

DZIAL III
ROZEZNANIE RYNKU

§4

PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU
1. Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze
dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.
2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow zamdwienia — wraz z analizowanymi cennikami (minimum 2).
Cenniki mozna pozyskac ze stron internetowych wykonawcow lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu
zaméwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej zamawiajacego lub skierowanie zapytan o ceng
wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych wykonawcow, itd.
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3. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza 50 tys. PLN netto, stosuje
sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w dziale IV regulaminu.

4, W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, moZliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w dziale IV, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji,
warunki wskazane w dziale IV muszg by¢ spetnione.

§5
POTWIERDZENIE PONIESIENIA WYDATKU

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z
wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w
oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

DZIAL IV )
ZASADA KONKURENCYJINOSCI

§6
WSZCZECIE PROCEDURY

1. W przypadku zamdwien o wartosci nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) udzielenie
zamowienia nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
2. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe w bazie konkurencyjnosci®,
a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada takg strone.
Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach
projektu.
3. Zasade konkurencyjnoéci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.
4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym

stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny

oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert,

g) termin realizacji umowy,

h) okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o0 udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwos¢ przewiduje,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty

wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

4 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do
umieszczania zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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k) informacje o planowanych zamdwieniach, o ktorych mowa w dziale I §2 ust. 1 lit. g, ich zakres oraz

warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.
5. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawierac
odniesien do znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzic
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg
towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”. W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania
takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniaja wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Z uwagi na koniecznoé¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamowienia potencjalnemu wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

7. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o
ktdrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)°.

8. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w ust. 4 lit. b, okre$lane sa w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowac warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamdwienia.

9. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sa formutowane w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,
b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w
jednakowy sposob,
c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny byc okreslone w sposob umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,
d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,
e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, takich
jak np. jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakosé
wykonania zamdwienia.
10. Termin na ziozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi co najmniej 7 dni — w
przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sig
w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

5 Wspolny Stownik Zamowien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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11. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust. 2 zapytaniu ofertowym
uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
Zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

12. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego publikowana jest
zgodnie z ust. 2.

13. W celu unikniecia konfliktu interesdw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i
obiektywne.

14. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie

zostat okreslony przez 1Z PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

§7
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza zgodng z opisem przedmiotu zamodwienia zlozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o
ktorym mowa w § 8. Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcéw, gdy dopuszczono
sktadanie ofert czesciowych.

2. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, udostepnia sie wnioskodawcy protokdt postepowania
o0 udzielenie zamodwienia, z wytaczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa®.

§8
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
1. Protokot postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadza sie w formie pisemne;.
2. Protokot zawiera co najmniej:
a) wykaz wszystkich ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajacego,
b) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byty
stawiane,
c) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriow oceny i
sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

® Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).
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d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date sporzadzenia protokotu i podpis
Zamawiajgcego,
e) nastepujace zataczniki:
i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w §6 ust. 2 wraz ze zmianami
w zapytaniu ofertowym, o ktorych mowa w §6 ust. 11, o ile zostaly dokonane,
ii. ztozone oferty,
iii. oéwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane przez zamawiajgcego
i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w
tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa w §6 ust. 13).

§9
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Umowa zawierana po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest w formie
pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikkowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy
dopuszczono skiadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czesc
zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z zamawiajacym, zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktdry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.
2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian’ postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowiern umownych,
ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione facznie
nastepujace warunki:
i. zmiana wykonawcy nie moze zostac dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegdinosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych
w ramach zamadwienia podstawowego,
ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
zamawiajacego,
iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreSlonej pierwotnie w
umowie,
¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
i. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzied,
ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, ma zastgpic nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w lit. a,
ii. w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,
iii. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow; w
przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez
zmiany warunkow realizacji zaméwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz progi unijne
w rozumieniu art. 3 Pzp i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane,
jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

7 Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana
wprowadza warunki, ktdre, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym postgpowaniu
wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej treéci, zmiana narusza réwnowage
ekonomiczng umowy na korzysC wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza
lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzah wynikajacy z umowy lub polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu
zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.

8 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien ustala sie w oparciu o przepisy
art. 3 Pzp.
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