
Zarządzenie nr 512024
Komendanta Powiatowego

Państwowej Straży Pożarnej w Hainówce
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgłoszeń zewnętrznych naruszenia prawa

w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnei w Hajnówce

Na podstawie ań. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów
(Dz.U. z2024 r. poz.928) zarządzam, co następuje:

§1.

Ustalam ,,Procedurę zgłoszeń zewnętrznych" stanowiącą załącznlk do niniejszego
zarządzenla.

§2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania
od 25 grudnia 2024 r.
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P roced u ra zgłosze ń zewnętrznyc h na ruszen ia prawa
w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej

w Hajnówce

§ 1. Zakres stosowania procedury

Na podstawie ań. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów
(Dz,U z 2024 l. poz. 928) ustala się w Komendzie Powiatowej Państwowej Straży
Pożarnej w Hajnówce ,,Procedurę zgłoszen zewnętrznych", która określa zasady
zgłaszania naruszeń prawa, podejmowania działań następczych oraz ochrony osób
dokonujących zgłoszeń naruszenia prawa (sygnalistów),

Procedura dotyczy zgłoszeń naruszeń prawa w innych podmiotach organizacyjnych
w dziedzinie należącej do zakresu działania Komendy Powiatowej PSP w Hajnówce.

Jeżeli zgłoszenie należy do zakresu działania innego organu publicznego, Komenda
Powiatowa PSP w Hajnówce przekaże to zgłoszenie do właściwego podmiotu.

W ramach Procedury zgłoszeń wewnętrznych w Komendzie Powiatowej PSP
w Hajnówce z 17 września 2024 r.), można zgłaszać naruszenia prawa dotyczące
Komendy Powiatowej PSP w Hajnówce, w kontekście zwlązanym z wykonywaną
pracąl służbą t u b p rzed n awiązan iem stos u n ku p racy/s łużby,

Przed dokonaniem zgłoszenia zewnętrznego, które dotyczy podmiotu, w ktorym doszło
do naruszenia prawa, Komenda Powiatowa PSP w Hajnówce zachęca
do skorzystanla z procedur zgłoszeń wewnętrznych tego podmiotu, szczególnie wtedy,

gdy naruszeniu prawa można skutecznie zaradzić w ramach struktury organizacyjnej

tego podmiotu.

Jeźeli obawia się Pan/Pani dzlałań odwetowych można dokonaó zgłoszenia
zewnętrznego, z pominięciem zgłoszenia wewnętrznego.

§ 2. Sposób przekazania zgłoszenia - dane kontaktowe

Na adres do korespondencji: Komenda Powiatowa PSP w Hajnówce,
17-200 Hajnówka, ul, 11-go Listopada 4 z dopiskiem: sygnalista - zgłoszenie
zewnętrzne. Formularz (załącznik nr 1 do procedury) dostępny na stronie Komendy
Powiatowej PSP w Hajnówcew zakładce załatw sprawę,
Poprzez e-mail na adres: kppspha.sygnalista@straz.bialystok,p| tytuł sygnalista -
zgłoszenie zewnętrzne, kanał niezależny od kanałów komunikacji wykorzystywanych
w ramach naszej zwykłej działalności. Formularz (załącznik nr 1 do procedury) dostępny
na stronie Komendy Powiatowej PSP w Hajnówce w zakładce załatw sprawę.
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Ustnie podczas bezpośredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o taką formę zgłoszenia.

Zazgodąsygnalisty zgłoszenie ustne będzie dokumentowane W formie:
1) protokołu rozmowy, odtwarzającego jej dokładny przebieg;

a) w przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgłoszenia, sygnalista może

dokonaó sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub

protokołu rozmowy przez ich podpisanie.

Wskazane kanały komunikacj i :

1) zapewniają kompletnośó, poufność i integralnośó danych, w tym ich
zabezpiecze n ie p rzed d ostępe m osób n ieu powaź n i o nych ;

2) pozwalają na przechowywanie informacji w sposób trwały w celu umożliwienia
prowadzen ia d alszego postępowan ia wyjaśn lającego.

§ 3. Treść zgłoszenia

Zgłoszenie powinno zawierać co najmniej następujące informacje:

1) szczegółowy opis zgłaszanego naruszenia prawa (zgodnie z § 5);

2) dowody na poparcie zgłoszenia (jeśli są dostępne);

3) dane identyfikacyjne;

4) dane umozliwiające kontakt, jezeli chce być Pan/Pani informowana o wynikach
n a szyc h działań w związku z otrzy man y m zgło sze n ie m .

Sygnalista nie może przekazać zgłoszenia anonimowo.

§ 4. Ochrona sygnaIisty

Sygnalistą może być każda osoba fizyczna, która zgłasza lub ujawnia publicznie
irrformację o naruszeniu prawa uzyskaną w kontekście związanym z pracąlsłużbą,
w tym pracownik/funkcjonariusz, staźysta, pracownik tymczasowy, zleceniobiorca,
prokurent, akcjonariusz, wspólnik, itp. Dotyczy to takze przypadku zgłoszenia lub
ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekście
związanym z pracą przed nawiązaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
slanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub pełnienia funkcji w podmiocie
prawnym lub na rzecztego podmiotu, lub pełnienia słuzby w podmiocie prawnym lub juz
po ich ustaniu.

Ochrona sygnalistów:

1) ochronaPanalPanitoźsamości, chyba że otrzymamy od Pana/Paniwyrażnązgodę
na ujawnienie Pana/Pani danych;

2) jeżeli zgłoszenie dotyczy innych osób, zapewnimy także ochronę poufności ich
tożsamości;
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1) jezeli zgłoszenie dotyczy innych osób, zapewnimy także ochronę poufności ich

tozsamości;

2) udziałw procesie rozpatrywania bezstronnych i upoważnionych osób, które zostały

zobligowane do zachowania poufności, także po ustaniu stosunku pracy lub

zakończeni u ws p ółp racy ;

3) zapewnienie, że dostęp do Pana/Pani danych oraz dokumentacji związanĄ
ze zgłoszeniem, będą miały tylko uprawnione osoby,

3. Na Pana/Pani żądanie zostanie wydane w terminie miesiąca od jego otrzymania,

zaświadczenie potwierdzające, że podlega Pan/Pani ochronie przed działaniami

odwetowym i przewid zianĄ w ustawie o och ron ie syg na l istów.

4. Dokonanie przez Pana/Panią zgłoszenia lub ujawnienia publicznego nie może stanowiĆ
podstawy odpowiedzialności, w tym odpowiedzialności dyscyplinarnej lub

odpowiedzialności za szkodę z tytułu naruszenia praw innych osób lub obowiązkow
określonych w przepisach prawa, w szczególności w przedmiocie zniesławienia,
naruszenia dóbr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz
obowiązku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiębiorstwa, pod warunkiem

że miał Pan/Pani uzasadnione podstawy sądzić, że zgłoszenie lub ujawnienie publiczne
jest niezbędne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawą o sygnalistach.

5. W przypadku wszczęcia postępowania prawnego dotyczącego odpowiedzialności,
o której mowa w ustępie powyzej, może Pan/Pani wystąpió o umorzenie takiego
postępowania.

6. Uzyskanie informacji będących przedmiotem zgłoszenia lub ujawnienia publicznego lub

dostęp do takich informacji nie mogą stanowić podstawy odpowiedzialności,
pod warunkiem ze takie uzyskanie lub taki dostęp nie stanowią czynu zabronionego.

7. W przypadku podjęcia wobec Pana/Pani działań odwetowych, ma Pan/Pani prawo do

odszkodowania (w wysokości nie niższĄ niż przeciętne miesięczne wynagrodzenie)
lub prawo do zadośćuczynienia.

8. Nie może Pan/Pani przekazać zgłoszenia anonimowo.

9. Środki ochrony sygnalisty opisane w Procedurze oraz przepisach, dotyczą także:

1) osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia oraz osoby powiązanej z sygnalistą;

2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagającej sygnaliście lub

z nim powiązanej, w szczególności stanowiącej własność sygnalisty lub 9o
zatrudniającej.

10.W zwlązku z przyjmowaniem zgłoszeń zewnętrznych zapewniamy ochronę poufnoŚci

toźsamości osoby, której dotyczy zgłoszenie.
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§ 5. Naruszenia prawa, które podlegają zgłoszeniu

1, Zgłoszenie może dotyczyć uzasadnionego podejrzenia dotyczącego zaistniałego lub
pctencjalnego naruszenia prawa, do którego doszło lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie, którego dotyczy zgłoszenie.

2, Może Pan/Pani przekazać nam informacje o naruszeniu prawa, które dotyczą:
1) korupcji;
2) zamówień publicznych;
3) usług, produktów i rynków finansowych;
4) przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami;
6) bezpieczeństwa transpońu ;

7) ochrony środowiska;
8) ochrony radiologioznej i bezpieczeństwa jądrowego;
9) bezpieczeństwa zywności i pasz;
10) zdrowia idobrostanu zwierząt;
1 1) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentów;
13) ochrony prywatności i danych osobowych;
14) bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych;
15) interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki

samorządu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
16) rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji

i pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych;
17) konstytucyjnych wolności i praw człowieka i obywatela - występujące w stosunkach

jednostki z organami władzy publicznej i niezwiązane z dziedzinami wskazanymi
wcześniej.

§ 6. lnformacje zwrotne oraz kontakt w związku z przyjęciem zgłoszenia

1, futwierdzimy Panu/Pani przyjęcie zgłoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje
p?zekażemy niezwłocznie, nie póżniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjęcia zgłoszenia,
o ile nie otrzymaliśmy od Pana/Pani sprzeciwu na wysłanie potwierdzenia.

2. lnformacji o przyjęciu zgłoszenia nie przekażemy, jeżeli będziemy mieli uzasadnione
podstawy sądzić, że takie działanie zagroziłoby ochronie poufności Pana/Pani
tqżsamości.

3. ltlbzemy zwrócić się do Pana/Pani, na podany adres do kontaktu, o wyjaśnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogą być w Pana/Pani posiadaniu - podanie ich jest
dobrowolne.

4. Jeżeli wstępna weryfikacja wykaże, że zgłoszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy Pana/Panią o odstąpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie
odstąpienia.

5. Poinformujemy Pana/Panią o przekazaniu zgłoszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstępna weryfikacja wykaże, ze jest on właściwy do rozpatrzenia zgłoszenia.
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Przekażemy Panu/Pani informację zwrotną w terminie nieprzekraczĄącym 3 miesięcy
od dnia przyjęcia zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie

nieprzekraczĄącym 6 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia

Przekażemy Panu/Pani informację, jeżeli odstąpimy od podjęcia działań następczych,
podając uzasadnienie odstąpienia.

Poinformujemy Pana/Panią o ostatecznym wyniku naszych działań następczych
realizowanych na skutek zgłoszenia.

.§ 7. Sposób postępowania z otrzymanymi zgłoszeniami

Zgłoszenia naruszeń prawa są weryfikowane przez upoważnionych
pracowników/funkcjonariuszy w zakresie wiarygodności zgłoszenia oraz naszej
odpowiedzialności za jego rozpatrzenie i przeprowadzanie działań następczych,

W ramach postępowania, możemy zbierać dodatkowe informacje, w tym zwrócić się do

Pana/Pani o udzielenie dodatkowych wyjaśnień.

Jeżeli zgłoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa

w dziedzinie nalezącej do zakresu działania Komendy Powiatowej PSP
w Hajnówce, podejmiemy działania następcze zzachowaniem nalezytej staranności.

W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego
może my przekazać zgłoszen ie pod ległym j ed n ostko m o r9 a n izacyj nym.

W przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa w dziedzinie nienależącej
do zakresu naszego działanla, przekażemy je niezwłocznie, nie później jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
później niż w terminie 30 dni, do organu publicznego właściwego do podjęcia działań
następczych.

Możemy nie podjąć działań następczych w przypadku, gdy w Pana/Pani zgłoszeniu,
dotyczącym sprawy będącejjuż przedmiotem Pana/Pani wcześniejszego zgłoszenia lub

zgłoszenia od innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji
na temat naruszenia prawa w porównaniu z wcześniejszym zgłoszeniem tego
naruszenia. Poinformujemy Pana/Panią o takim odstąpieniu, W razie kolejnego
zgłoszenia - pozostawimy je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

Wszystkie zgłoszenia odnotowujemy w naszym wewnętrznym Ęestrze. W rejestrze
odnotowujemy: numer zgłoszenia; przedmiot naruszenia prawa; dane osobowe
sygnalisty oraz osoby, której dotyczy zgłoszenie, niezbędne do identyfikacji tych osób;
datę dokonania zgłoszenia; informację o podjętych działaniach następczych; informację
o wydaniu zaświadczenia, o podleganiu ochronie przed działaniami odwetowymi; datę
zakończenia sprawy; informacje o niepodejmowaniu dalszych działań w przypadku (eśli
zachodzi); szacunkową szkodę majątkową, jeżeli została stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku postępowań dotyczących naruszeń prawa będących przedmiotem

zgłoszenia (jeśli posiadamy taką informację).
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§ 8. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich może się zgłosió każdy, kto uważa, że państwo
naruszyło jego prawa, źe jest nierówno traktowany.

lnformacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarności 77, 00-090 Warszawa

Sygnalista może dokonać zgłoszenia zewnętrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich:
o popż€z dedykowany formularz, dostępny na stronie Zespołu do spraw Sygnalistów,
. podczas konsultacji z pracownikiem zZespołu do spraw Sygnalistów;
o pocztQ tradycyjną;
. dzwoniąc na infolinię obsługującązgłoszenia zewnętrzne.

§ 9. Postanowienia końcowe

1, Za adekwatnośó i skuteczność funkcjonowania Procedury odpowiada Samodzielne

Stanowisko Pracy ds, Organizacyjnych Komendy Powiatowej PSP w Hajnówce,

2. Ocena adekwatności i skuteczności Procedury dokonywana jest nie rzadziĄ niż raz

na 3 lata przez Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacyjnych Komendy Powiatowej

PSP w Hajnówce.

Kołl E N EA l,tT P o}Yl AToWV
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KL Aa ZaLA INF'ORMACYJNA dot. zgłoszeń n aruszenia p rawa (sy gn alistów).
Zgodniezart.13ust. 1i2iart,14ust. 1i2RozporządzeniaParlamentuEuropejskiegoiRady(UE)

20161679 zdnia27 kwietnia20l6 r. w sprawie ochrony osób fizycznychw związkuzprzetwatzanięm
danych osobowych i w sprawie swobodnggo przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95l46lWE (nlvanę dalei RODO) informuiemy, że:

1. Tożsamość i
dane kontaktowe
administratora

Administratorem Pana/Pani danych osobowych (ADO) jest: Komendant
Powiatowy Państwowej StraĘ Pożarnej w Hajnówce. Mogą się Pństwo znim
kontaktowaó w następujący sposób: listownie na adres siedziby administratora:
17-200 Hajnówka, ul. 11 Listopada 4; e-mailem: kppsphą@straz.bialf*ok,pl,
telefonicznię:47 711 81 60, fax: 47-711-81-59.

2. Dane kontak
towe inspektora
ochrony danych

W sprawach doĘczących przetwarzania Pana/Pani danych osobowych przęz
Podlaskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP, w Ęm realizacji Państwa praw, mogą
się Państwo kontaktowaó zryznaczonym ptzez PKW PSP inspektorem ochrony
danych (IOD) wnastępujący sposób: listownie naadres siedziby administratora: 15-

062 BiaĘstok, ul. Warszawska 3, e-mailem. io"d"@"slraz.biąlv§tok,pl. telefonicznie:
47 7II 7076, fax: 85-653-72-16,

3. Cele przetlłvarza-
nia i podstawa
prawna

Pani/Pana dane osobowe przetwarzate będą na potrzeby analizy, weryfikacji
i wyj aśnie nia zgłaszanych nieprawidłowo ści. Podstawą prawną przetw arzania
danych osobowych jest art. 6 ust. l lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do
wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze)
oraz Ustaw a z dnia 14 częrwca ż024 r. o ochronie sysnalistów.

4. Odbiorcy da-
nych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącmie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów
prawa,

5. Okres przecho-
wywania danych

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przęz okres czasu zgodny
zprzepisami wynikającymi z przepisów prawa dotyczących archiwizacji, przez
okres niezbędny do realizacji celów ptzetwarzania wskazanych w pkt 3,1ecznie
krócei niż okres wskazanv w przepisach o archiwizacii w iednostkach psp.

6. Prawa podmio-
tów danych

Posiada Pani/Pan prawo do: żądania dostępu do treści swoich danych,
sprostowania swoich danych, usunięcia danych, przetwarzanych na podstawie
PanilPanazgody; w pozostałychprzypadkach, w których Organ PSP przetwarza
danę osobowe na podstawie przepisów ptawa, dane mogą byó usunięte po
zakoirczeniu okresu archiwizacji, ogtaniczenia przetwatzania swoich danych,
wniesienia sprzeciwu wobec ptzetwaruania swoich danych, zzastrzężęniem, że
nie dotyczy to przypadków, w których Organ PSP posiada uprawnienie do
przetwatzartia danych na podstawie przepisów prawa.
Przetwarzanię podanych ptzęz ParliąlPana danych osobowych nie będzie
podlegało zautomaĘzowanemu podejmowaniu decyĄi, w tym profilowaniu,
o którym mowaw art. 22lst.1 i 4 RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa ttzeciego
lub organizaci i międrvnarodowei.

7. Prawo wniesie-
nia skargi do or-
ganu nadzor-
czego

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Pre-
zes Urzędu Ochrony Danych Osobowych

fax, 22 53 l -03-0 l.(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531-03-00,
e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl) jeżeli uzna PanllPan, że przetwarzanie narusza prze-
pisv RODO.

8. Informacja
o dobrowolności
lub obowiązku
nodania danvch

Podanie przez P anią/P ana danych osobowych j est wymogiem ustawowym
koniecznym do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, niepodanie
prawidłowych danych skutkuj e brakiem możliwości zńatwięnia sprawy.
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Zał. nr 1

do Procedury zgłoszenzewnętrnlych w KP PSP w Hajnówce

(imię i nazwisko osoby zgłaszającej) (miejscowość, data)

(adres na który naleĘ wysłać
powiadomienie o przyjęciu zgłoszenia)*

Zgłoszenie
naru§zenia prawa w trybie ustawy o ochronie §ygnalistów

Pan
Komendant Powiatowy
Państwowej StraĘ Pożarnej

DziŃając na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. z2024 r.

poz. 928) oraz Procedury zgłoszefi zewnętrznych w Komęndzie Powiatowej Państwowej Strazy Pozarnej

w Hajnówce, zgłaszam naruszenie prawa uzyskane w kontekście związanym zprac{służbą.
1. Osoba, której dotyczy zgłoszenie (należy wskazać osobę fizycznq, jako osoba hóra dopuściła

się naruszenia prawa lub z którq osoba ta jest powiqzana).

2. Naruszenie polegało na (tutaj nalezy wskazać .jakie naruszenie/naruszenia
sq zgłaszane) ....

3. Naruszenie miało miejsce w ............. ...... (należy podać miejsce) w dniu
(nie dotyczy, jeżeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz prawdopodobnie dojdzie).

4. Wskazanie dowodów potwierdzających przedstawione zgłoszenta (należy wypełnić, .jeżeli
zgłaszaj qcy dysponuj e takimi dow odami)

5.Czy zgłasząący oczekuje zorganizowania bezpośredniego spotkania @odkreślić właściwe):

TAKA\TIE. W przypadku wybrania odpowiedzi TAK, po wstępnej weryfikacji zgłoszenta, obejmującej

ustalenie, azy zgłoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, bezpośrednie spotkanie będzie
zorganlzowane w terminie 14 dni od otrzymania zgłoszenia, pod warunkiem, że zgłaszający podał dane

kontaktowe.
6. Status osoby zgłaszĄącej naruszenie (należy wskazać właściwe):

1 ) pracownik/funkcjonariusz;
2) były pracownik/funkcjonariusz;
3) osoba ubiegająca się o zatrudnienie;
4) osoba śwtadcząca pracę na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy

cywilnoprawnej;
5) przedsiębiorca;

6) stazysta;

7) wolontariusz;
8) praktykant;

9) inny (aki?) ...............

(p odp is zgłaszając e go)

-1ezeli 
zgłaszający nie poda adresu, nie zostanie przesłane potwierdzenie przyjęcia zg)oszenia i informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjętych

działań następczych.





KL 
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ZaLA INFORMACYJNA dot. zgłoszeń naruszenia p rawa (sy gnalistów).
Zgodniezart.13 ust. 1i 2iart,14ust. 1i 2 RozporządzeniaParlamentuEuropejskiego iRady(UE)

20161679 z dniaZ7 kwietnia20l6 r. w sprawie ochrony osób fizycznychw związku zprzetwarzanięm
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95l46lWE(zwane dalei RODO) informuiemy, ze:

1. Tożsamośó i dane
kontaktowe
administratora

Administratorem Pana/Pani danych osobowych (ADO) jest: Komendant
Powiatowy Państwowej SttaĘPożamej w Hajnówce.Mogą się Państwo z nim
kontaktowaó w następujący sposób: listownie na adres siedziby
administratora: 17-200 Hajnówka, ul. 11 Listopada 4; e-mailem:
kppspha@straz.bialvstok.pl, telefonicznie : 47 711 81 60, fax: 47-711-81-59.

2. Dane kontaktowe
inspektora ochrony
danych

W sprawach doĘczących przetvłarzarlia Pana/Pani danych osobowych przez
Komendanta Powiatowego PSP w Hajnówce, w łm realizacji Państwa praw,
mogą się Państwo kontaktować zwyznaczonym przez KP PSP inspektorem
ochrony danych (IOD) w następujący sposób: listownie na adres siedziby
administratora: listownie na adręs siedziby administratora: 17-200 Hajnówka,
ul. 11 Listopada 4; ę-mailem: kppspha@straz.bialyslq]<łl, telefonicznie :

47 711 8l 60. fax:47-7l 1-81-59

3. Cele przetwarzania
i podstawa prawna

Pani/Pana dane osobowe ptzetwarzane będą na potrzeby analizy, weryfikacji
i wyjaśnieni a zgjaszanych nieprawidłowości. Podstawą prawną przetwarzania
danych osobowych jest ań. 6 ust. 1 lit. c RODO (ptzetwarzanie jest niezbędne
do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze)
oraz Ustawa z dnia l 4 czerwca 2024 r. o ochronie svenalistów.

4. Odbiorcy danych Odbiorcami PanlPana danych osobowych
uprawnione do uzyskania danych osobowych
przepisów Drawa.

będą wyłącznie podmioty
na podstawie obowiązujących

5. Okres
przechowywania
danych

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane ptzez oktes czasu zgodny
zprzepisami wynikającymi z przepisów prawa dotyczących archiwizacji,
przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzaniawskazanych w pkt 3,
lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji w jednostkach
PSP.

6. Prawa podmiotów
danych

Posiada Pani/Pan prawo do żądania dostępu do treści swoich danych,
sprostowania swoich danych, usunięcia danych, przetwarzanych na podstawie
Pani/Pana zgody; w pozostĄch przypadkach, w których Organ PSP
ptzetwarza dane osobowe na podstawie przepisów prawa, dane mogą być
usunięte po zakończeniu okresu archiwizacji, ograniczenia przetwarzania
swoich danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych,
zzastrzężęniem,że nie dotyczy to przypadków, w których Organ PSP posiada
uprawnienie do przetwarzaniadanych na podstawie przepisów prawa.
Ptzetwarzanie podanych ptzez Panią/Pana danych osobowych nie będzie
podlegało zautomaĘzowanemu podejmowaniu decyzj i, w tym profi lowaniu,
o którym mowa w art.2ż ust. 1 i 4 RODO.
Panl/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa ttzeciego
lub organizacii międzynarodowei.

7. Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tę|. 22 531-03-00, fax. 22 531-03-01,
e-mail: kg}_c§kłla@uo_dp-.g_o*y,p_l) jeżeli uzna Pani/Pano że przetvłarzanie
naruszaprzepisv RODO,

8. Informacja
o dobrowolności
lub obowiązku
podania danych

Podanie przezPanią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
koniecznym do realizacji celu, o którym mowa w pkt. 3, niepodanie
prawidłowych danych skutkuje brakiem możliwości zńatwięnia sprawy.





UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla osoby wyznaczonej do obsługi zghszeń sygnalistów

Osoba upoważniona: ..
(imię i nazwisko upoważniarrego)

stanowisko:

Za|rl:es upoważnienia: przetwarzanię danych osobowych, w związku z przyjmowaniem,
weryfikacją zgłoszeń zev,nętrznych oruz podejmowaniem działń następczych w zakresie
niezbędnym do przeprow adzeniatych czynności.

Crynno ści przetw arzania :

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, ptzechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, ptzeglądanie, wykorzysĘwanie, ujawnianie poprzez przesłanie,
rozpowszechnianie lub innego rcdzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie,
o gt aniczanie, usuwani e lub niszczenie /ni ep otrzeb ne skrę ś l i ó/.

Kategorie danych osobowych:
Upoważniony uprawniony jest do przetwarzaniadarrych osobowych następujących kategorii:

1. zwyl<łe dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnalistę, doĘczące
sygnalisty, osoby, której doĘczy zgłoszenie lub osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu,

2. inne dane osobowe podane ptzez sygnalistę, w tym dane dotyczące osoby, której
doĘczy zgŁoszenie, lub osoby ttzeciej wskazanej w zgłoszeniu, obejmujące zwykJe
dane osobowe lub dane osobowe szczególnych kategorii lub dane karne, podawane
w szczególności w zgłoszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub
uzupełniających, formulatnt zgody na ujawnienie tożsamości sygnalisty.

Czas obow iąryw ania upoważnienia :

Upoważnienie wygasa z chwilą zaptzestania wykonywania zadań związanych z obsfugą
zgłoszeń sygnalistów, o ile nie zostanie wcześniej odwołane.

Wystawił:
(podpis administratora lub osoby reprezentującej adrninistratora)

Data obowiąrywania upoważnienia od :

Numer upowaznienia: ........

Oświadczenia os oby upoważnionej :

! Oświadczam, że zapoznałem/am się z ptzepisami dotyczącymi ochrony danych
osobowych, a także z wev,łnefitznymi przepisami w Ęm za7<resie obowiązującymi
u Admini str atoru i zob owiązuję się do ich pr zestr ze gani a.

! Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych, które uzyskńamlem lub
uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń zevłnętrznych,
oraz podejmowania działań następczych, także po ustaniu stosunku ptacy lub innego
stosuŃu pra\ilnego, w ramach którego wykonuje lub będę wykonywaótę zadania.



! Zobowiązuję się do zapewnienia ochrony poufności tożsamości sygnalisty, osoby,
której doĘczy zgłoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu.

! Zobowiąruję się do zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upoważnienie.

D Rozumiemo że nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwilą zaprzestania pełnienia przęze mnie funkcji związanĄ
z ptzetwatzaniem danych osobowych (chyba, że upowaznienie zostanie wcześniej
odwołane).

Data i podpis osoby upoważnionej:
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