Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 47
Nadlesniczego Nadlesnictwa Szczecinek
z dnia 13.11.2023 r.

Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Szczecinek

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postepowania: SA.270.6.3.2024

Podstawa prawna: Zarzgdzenie nr 47 Nadle$niczego Nadlesnictwa Szczecinek
z dnia 13.11.2023 r. w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien
publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 zt netto.

NAZWA ZAMOWIENIA:

»Ustuga sprzatania i monitorowania budynku biurowego Nadlesnictwa Szczecinek, ul.
Polna 22, 78-400 Szczecinek w roku 2025”.

ZATWIERDZAM:
(Kierownik Zamawiajgcego)

Elektronicznie

Janusz Maria podpisany przez

Janusz Maria Rautszko

Rautszko Data: 2024.12.10
12:07:25 +01'00'



.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Szczecinek

ul. Polna 22

78-400 Szczecinek

tel. +48 94 37 43 611

e-mail: szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl

(dalej ,Zamawiajgcy”) zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego prowadzonego w trybie procedury upreszezenej / otwartej* zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu (dalej ,Zapytanie”).

.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Ustuga utrzymania czystosci pomieszczen biurowych i terendw zewnetrznych,
catodobowe elektroniczne monitorowanie lokalnego systemu alarmowego
oraz asysta przy otwieraniu i zamykaniu bram wjazdowych i drzwi zewnetrznych
budynku biurowego Nadlesnictwa Szczecinek, ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek
w okresie 01.01.2025 . - 31.12.2025 r.

2. Miejsce realizacji zamodwienia: budynek biurowy Nadlesnictwa Szczecinek,
ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek.

3. Warunki realizacji zamowienia: Podpisanie umowy.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 01.01.2025 r. - 31.12.2025r.

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW, ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Maria Langowska
tel.: +48 94 374 36 11,
e- mail: szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl;
od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 - 15:00, z wytgczeniem dni wolnych od pracy.
2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia dokumenty oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawca przekazujg pisemnie lub przy pomocy poczty elektroniczne;j.
3. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Jezeli Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg dokumenty oraz informacje przy pomocy
poczty elektronicznej, kazda ze stron na Zzgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy

bedzie uwazat, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres e-mail podany
przez Wykonawce zostato doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy
Z jego trescia.

. Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia Zamawiajgcego w formie pisemnej

o wszelkiej zmianie adresu poczty elektronicznej podanego w ofercie.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:
Skarb Panstwa - Painstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Szczecinek

ul. Polna 22

78-400 Szczecinek

e- mail: szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania
oraz obowigzujgcymi przepisami prawa. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi byC sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzgdzona
czytelnie w sposob uniemozliwiajgcy tatwe usuniecie zapiséw oraz podpisana przez osobe
upowazniong.

. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢é stosowne

petnomocnictwo dla takiego petnomocnika. Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone
w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzone;.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie

przez osobe podpisujgca oferte.

Na oferte skfadajg sie:

a) formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

b) kosztorys ofertowy,

c) petnomocnictwo w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej, o ile oferte podpisuje
petnomocnik,

d) zaparafowany wzor umowy.

e) polisa ubezpieczenia cywilnego.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie lub innym nieprzezroczystym opakowaniu. Koperta

(opakowanie) ma by¢ opisana:

Skarb Panstwa - Painstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Szczecinek
ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek
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10.

VI.

VII.

1.

Oferta — Zapytanie ofertowe na:
»Ustuga sprzatania i monitorowania budynku biurowego Nadlesnictwa
Szczecinek, ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek w roku 2025”.

nie otwieraé przed 17.12.2024 r. godz. 9.00
Adres Wykonawcy

Oferte mozna przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail:
szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl, a w tytule wiadomosci nalezy podaé: Oferta —
Zapytanie ofertowe na: ,Ustluga sprzatania i monitorowania budynku biurowego
Nadlesnictwa Szczecinek, ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek w roku 2025” - nie otwierac¢
przed 17.12.2024 r. godz. 9.00.

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.
Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy ma prawo dokonacC korekty oczywistych omytek pisarskich i oczywistych
omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, a takze innych omylek polegajgcych na niezgodnoéci oferty w Zapytaniu
nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajgc o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Nadlesnictwie Szczecinek
ul. Polna 22, 78-400  Szczecinek lub  drogg  elektroniczng na adres:
szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl, nie pézniej niz dnia 17.12.2024 r. do godz. 8:45
Oferte wniesiong po terminie zwraca sie niezwtocznie Wykonawcy.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W wynagrodzeniu brutto Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty ponoszone w zwigzku
z wykonaniem przedmiotu zamowienia, to jest wykonania robét budowlanych/dostaw/ustug
oraz usunigcia wad, a w tym koszty bezposrednie (robocizny, materiatéw, sprzetu
i transportu), koszty posrednie, podatki zgodnie z obowigzujgcym prawem, inne podobnego
rodzaju obcigzenia, koszty organizacji robot/dostaw/ustug, optaty za zajecie pasa
drogowego, wszelkie wydatki poboczne i nieprzewidziane oraz wszelkie ryzyka i zysk
Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) tfgczne
wynagrodzenie brutto, skalkulowane na podstawie przeprowadzonej przez niego oceny
i kalkulacji, dla catosci zamowienia, uwzgledniajgc posiadane doswiadczenie, wiedze
zawodowa, jak i wszelkie koszty niezbedne do realizowania przedmiotu zamowienia.
Wynagrodzenie nalezy podaé w ztotych w kwocie brutto w odniesieniu do catego przedmiotu
zamowienia, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokragglen) wraz z wyszczegolnieniem zastosowanej stawki podatku VAT.
Stawke podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci obowigzujgcej
na dzien sktadania ofert.
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5. Okreslony w Zapytaniu rzeczowy zakres przedmiotu zamdwienia, postanowienia
wynikajgce z wzoru umowy zatgczonego do Zapytania stanowig podstawe do obliczenia
ceny oferty.

VIIl.  OPISY KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY ORAZ SPOSOB OCENY | POROWNANIA OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1) Cena - 100%;
2) Gwarancja - 0%;

2. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra spetni wszystkie postawione
W niniejszym Zapytaniu warunki.

3. Jezeli w dwdch lub wiecej ofertach przedstawiono takg samg Cene, a stanowi ona jedyne
kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje z kazdym z Wykonawcow
z osobna, w celu wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamowienie nie zostanie zlecone, jezeli Wynagrodzenie oferty najkorzystniejszej
przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do tego Wynagrodzenia.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przestane do wszystkich Wykonawcow
za posrednictwem  poczty elektronicznej. Wykonawca, ktérego oferta bedzie
najkorzystniejsza zostanie dodatkowo powiadomiony telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o terminie podpisania umowy.

3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia czynnosci podejmowane przez Zamawiajgcego,
w tym wybdr najkorzystniejszej oferty sg ostateczne.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

5. Do czynnoéci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcoéw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z pézn.zm.).

X.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. — dalej ,RODQ”) Zamawiajgcy informuje,
iz administratorem danych osobowych Nadles$nictwo Szczecinek, ul. Polna 22,



10.

78- 400 Szczecinek; e-mail: szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl, tel.. 94 374 36 11.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ sie na adres e-mail: iod@comp-
net.pl.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego w sposdb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym

rozpowszechnianiem.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO w celu

umozliwienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX PZP,

do uptywu terminu do ich wniesienia.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz jego

rozstrzygnieciem, jak réwniez, po wybraniu Wykonawcy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

RODO w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz jej realizaciji,

a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamédwienia i jego archiwizaciji.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym dokumentacja

postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 18 — 19 oraz 74 — 76 PZP.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres

obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Niezaleznie od postanowien pkt 1.6. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, dane osobowe bedg przetwarzane do uptywu okresu

przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania

0 udzielenie zamdéwienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajgcym dane

w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom Swiadczgcym ustugi doradcze,

w tym ustugi prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajgcym niszczenie materiatow itp.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczgce danych osobowych nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Osoba, ktorej dotyczg pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania

dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO,
przy czym Zamawiajgcy moze zgda¢ wskazania dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO, przy czym
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,
0 ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow;

3) do zadania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej
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4)

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego; prawo
to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
w tym przepisy RODO.

11. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych okresla PZP.

12. Osobie, ktérej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajgcego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
nie przystuguje:

1)

2)
3)

prawo do usuniecia danych osobowych, o] czym przesadza
art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
ato z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych zrédet, niz bezposrednio od
Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osob,
ktérych dane dotyczg, zrédtem danych bedg rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON,
KRS.

14. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

1.

w

szczegolnosci do podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec

Zamawiajgcego.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA DO SKLADANIA OFERT

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - dekumentacja-technieznal/opis przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 3 - wzér umowy.



Zatacznik nr 1

(Nazwa i adres wykonawcy)

, dnia r.

WZzZOR
FORMULARZ OFERTOWY

Skarb Panstwa -

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Szczecinek

ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek

Odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe na:

»Ustuga sprzatania i monitorowania budynku biurowego Nadles$nictwa Szczecinek,

ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek w roku 2025” skladamy niniejszym oferte na wykonanie

tego zamowienia:

1. Za wykonanie przedmiotu zamowienia oferujemy nastepujgce wynagrodzenie brutto:
PLN, stawka

VAT %

Wynagrodzenie zaoferowane w pkt 1. wynika z zatgczonego kosztorysu ofertowego i
stanowi sume wartosci catkowitych brutto za poszczegdlne pozycje (prace) tworzace
przedmiotowg cze$é zamowienia.”

2. Akceptujemy warunki ptatnosci i realizacji zamowienia okreslone przez Zamawiajgcego
w Zapytaniu.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedna wiedze, kwalifikacje zawodowe oraz potencjat
techniczny konieczne do wykonania zamdéwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Zapytaniem, w tym takze ze wzorem umowy

i uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do przygotowania niniejszej oferty.
W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy zgodnej
z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w Zapytaniu oraz w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, a przed zawarciem umowy — do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy’.

5. Nastepujgce zakresy rzeczowe wchodzgce w przedmiot zamdwienia zamierzamy zlecic¢
podwykonawcom®:




Nazwy (firmy) podwykonawcow.

6. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac
na adres:

7. .
8. Oferte niniejszg skladamy na stronach.
9. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(podpis Wykonawcy)
* - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

DOKUMENTAGIA-FECHNIGZNA/OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga utrzymania czystosci pomieszczen biurowych i terenéw zewnetrznych, catodobowe
elektroniczne monitorowanie lokalnego systemu alarmowego oraz asysta przy otwieraniu
i zamykaniu bram wjazdowych i drzwi zewnetrznych budynku biurowego Nadlesnictwa
Szczecinek, ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek w okresie 01.01.2025r. - 31.12.2025r.
Szczegobtowy zakres obowigzkéw Zleceniobiorcy obejmuije:

1) codzienne sprzatanie pomieszczen budynku biurowego o powierzchni okoto 900 m?,
codzienne utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniach
socjalnych oraz sanitarnych, tj. mycie luster, muszli klozetowych, usuniecie kurzu, piasku
i innych statych zanieczyszczen z posadzek poprzez odkurzanie lub zamiatanie,
a nastepnie umycie posadzek przy uzyciu $rodkéw do tego przeznaczonych,

2) codzienne opréznianie wszystkich koszy na nieczystosci state,

3) opréznianie niszczarek do dokumentow,

4) obstuga AGD znajdujacego sie w budynku biurowym oraz utrzymanie ich w czystosci, {j.
ekspresow do kawy, czajnikéw, mikrofalowek, chtodziarek i zmywarek,

5) utrzymanie w czystosci pomieszczen i wyposazenia bedgcego na stanie pomieszczen
socjalnych po przeprowadzonych naradach gospodarczych, spotkaniach i konferencjach,
w tym zmywanie z utozeniem naczyn w szafkach oraz sprzgtanie artykutéw spozywczych,

6) doczyszczanie i usuwanie kamienia z wylewek i ustepow, tj. z baterii urnywalkowych

i zlewozmywakowych, umywalek i zlewozmywakéw oraz misek ustepowych,
w tym pisuarow,
7) konserwacja posadzek z  terakoty [ ptytek sciennych ceramicznych

oraz fug w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych oraz korytarzach,

8) usuwanie kurzu z wyposazenia biurowego (mebli, obrazéw, narzedzi biurowych,
wyposazenia elektrycznego i elektronicznego),

9) cztery razy w okresie obowigzywania umowy mycie okien, naswietli i drzwi przeszklonych,
wedtug harmonogramu ustalonego przez Zleceniodawce i Zleceniobiorce drogg mailowa,

10) dwa razy w okresie obowigzywania umowy polimeryzacja podtogi,

11) dwa razy w okresie obowigzywania umowy mycie zewnetrznych oraz wewnetrznych czesci
okien dachowych,

12) mycie okien wewnatrz w zaleznosci od potrzeb,

13) odsniezanie terendw zewnetrznych/parkingu w zaleznoéci od potrzeb oraz utrzymanie
ciggoéw komunikacyjnych przy budynku nadlesnictwa polegajgcych na usuwaniu oblodzen,

14) catodobowe elektroniczne monitorowanie lokalnego systemu alarmowego Zleceniodawcy
w jego obiekcie - budynku biurowym Nadle$nictwa wraz z magazynem broni w Szczecinku
przy ul. Polnej 22 w zakresie powiadomienia o wtamaniu (SSWiN) poprzez stanowigcy
wiasno$¢  Zleceniobiorcy @ zespot  komunikatora  wraz =~ z oprogramowaniem,
zwany dalej nadajnikiem, poprzez:

a) przyjmowanie transmisji sygnatéw alarmowych i informacyjnych z dozorowanego obiektu
Zleceniodawcy do Uzbrojonego Stanowiska Interwencyjnego (USI) Zleceniobiorcy,

b) bezzwloczne wysytanie Grupy Interwencyjnej (Gl) w przypadku sygnatu alarmowego,
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przy czym szacowany czas dojazdu do obiektu strony okreslajg na 10 minut, czas dojazdu
uzalezniony jest od panujgcych warunkéw atmosferycznych i drogowych
i moze ulec wydtuzeniu wskutek okolicznosci niezaleznych od Zleceniobiorcy,

c) w razie wykrycia naruszenia integralnosci dozorowanego obiektu na skutek wlamania,
dewastacji lub innych zdarzen powiadomienie o alarmie stanowiska Dyzurnego Komendy
Policji oraz przedstawiciela Zleceniodawcy, w celu podjecia wspoélnych dziatan,

d) rejestrowanie przychodzacych z obiektu sygnatéw alarmowych i informacyjnych
oraz przechowywanie ich w formie elektronicznej przez okres trwania umowy do dwdch
lat po jej zakonczeniu, nie dtuzej jednak niz przez trzy lata,

15) wykonywanie ustugi asysty przy otwieraniu i zamykaniu bram wjazdowych i drzwi
zewnetrznych budynku biurowego, zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:

a) otwieranie bram wjazdowych i drzwi w dni robocze o godzinie 6:30,

b) zamykanie bram wjazdowych i budynku biurowego po zakonczeniu pracy biura
Nadlesnictwa,

c) uzbrajanie systemu alarmowego po zakonczeniu pracy serwisu sprzatajgcego,

16) obowigzek Zleceniobiorcy rozpoczyna sie od 1 stycznia 2025 r.
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Zatacznik nr 3
WZOR UMOWY

UMOWAn r .../...
(zn. spr.: ...)

zawarta w dniu 00.00.2024 r. w Szczecinku pomiedzy:

Skarbem Parnistwa - Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadle$nictwem
Szczecinek z siedzibg w Szczecinku (,Zamawiajgcy”) ul. Polna 22, 78- 400 Szczecinek,
NIP: 6730008885, REGON: 330044298,

reprezentowanym przez:

Janusza Rautszko — Nadlesniczego,

z siedzibg w (-Wykonawca”),

ul.

NIP: , REGON:

reprezentowang przez:

W oparciu o Zarzadzenie nr 47 Nadlesniczego Nadlesnictwa Szczecinek z dnia 13.11.2023 r.
w sprawie ramowych procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000,00 zt netto, Strony zawierajg umowe o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca
na utrzymaniu czystosci pomieszczen biurowych i terendow zewnetrznych, catodobowym
elektronicznym monitorowaniu lokalnego systemu alarmowego oraz asyscie
przy otwieraniu i zamykaniu bram wjazdowych i drzwi zewnetrznych budynku biurowego
Nadlesnictwa Szczecinek, ul. Polna 22, 78-400 Szczecinek w okresie
01.01.2025r. - 31.12.2025 r.

Ustuga sprzgtania bedzie wykonywana przez Zleceniobiorce od poniedziatku do pigtku
w godz. 15.00-19.00.

Zleceniodawca ma prawo wydawania w tym zakresie instrukcji i polecen odnoszacych
sie do sposobu wykonania pracy.

Szczegobtowy zakres obowigzkéw Zleceniobiorcy obejmuije:

12



1) codzienne sprzgtanie pomieszczen budynku biurowego o powierzchni okoto 900 m?,
codzienne utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniach
socjalnych oraz sanitarnych, tj. mycie luster, muszli klozetowych, usuniecie kurzu,
piasku i innych stalych zanieczyszczen 2z posadzek poprzez odkurzanie
lub zamiatanie, anastepnie  umycie  posadzek przy uzyciu  srodkow
do tego przeznaczonych,

2) codzienne opréznianie wszystkich koszy na nieczystosci state,

3) opréznianie niszczarek do dokumentow,

4) obstuga AGD znajdujgcego sie w budynku biurowym oraz utrzymanie ich w czystosci,
tj. ekspreséw do kawy, czajnikow, mikrofaldwek, chtodziarek i zmywarek,

5) utrzymanie w czystosci pomieszczen i wyposazenia bedgcego na stanie pomieszczen
socjalnych  po przeprowadzonych naradach gospodarczych, spotkaniach
i konferencjach, w tym zmywanie z utozeniem naczyn w szafkach oraz sprzgtanie
artykutéw spozywczych,

6) doczyszczanie i usuwanie kamienia z wylewek i ustepdw, tj. z baterii umywalkowych
i zlewozmywakowych, umywalek i zlewozmywakéw oraz misek ustepowych,
w tym pisuaréw,

7) konserwacja posadzek z terakoty i plytek Sciennych  ceramicznych
oraz fug w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych oraz korytarzach,

8) usuwanie kurzu z wyposazenia biurowego (mebli, obrazéw, narzedzi biurowych,
wyposazenia elektrycznego i elektronicznego),

9) cztery razy w okresie obowigzywania umowy mycie okien, naswietli idrzwi
przeszklonych, wedtug harmonogramu ustalonego przez Zleceniodawce
i Zleceniobiorce drogg mailowa,

10) dwa razy w okresie obowigzywania umowy polimeryzacja podtogi,

11) dwa razy w okresie obowigzywania umowy mycie zewnetrznych oraz wewnetrznych
czesci okien dachowych,

12) mycie szyb okien wewnatrz w zalezno$ci od potrzeb,

13) odsniezanie terenéw zewnetrznych/parkingu w zaleznosci od potrzeb oraz utrzymanie
ciggow komunikacyjnych przy budynku nadleénictwa polegajgcych na usuwaniu
oblodzen,

14) catodobowe elektroniczne  monitorowanie lokalnego systemu alarmowego
Zleceniodawcy w jego obiekcie - budynku biurowym Nadlesnictwa wraz z magazynem
broni w Szczecinku przy ul. Polnej 22 w zakresie powiadomienia o wtamaniu (SSWiN)
poprzez stanowigcy wiasnosé Zleceniobiorcy zespot komunikatora
wraz z oprogramowaniem, zwany dalej nadajnikiem, poprzez:

a) przyjmowanie transmisji sygnatéw alarmowych i informacyjnych z dozorowanego
SSW obiektu Zleceniodawcy do Uzbrojonego Stanowiska Interwencyjnego (USI)
Zleceniobiorcy,

b) bezzwtoczne wysytanie Grupy Interwencyjnej (Gl) w przypadku sygnatu
alarmowego, szacowany czas dojazdu do obiektu strony okreslajg na 10 minut,
przy czym czas dojazdu uzalezniony jest od panujgcych warunkéw
atmosferycznych i drogowych imoze ulec wydluzeniu wskutek okolicznosci
niezaleznych od Zleceniobiorcy,

C) w razie wykrycia naruszenia integralnosci dozorowanego obiektu na skutek
wilamania, dewastacji lub innych zdarzen powiadomienie o alarmie stanowiska
Dyzurnego Komendy Policji oraz przedstawiciela Zleceniodawcy, w celu podjecia
wspolnych dziatan,

d) rejestrowanie przychodzacych z obiektu sygnatéw alarmowych i informacyjnych
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oraz przechowywanie ich w formie elektronicznej przez okres trwania umowy
do dwaoch lat po jej zakonczeniu, nie dtuzej jednak niz przez trzy lata,
15) wykonywanie ustugi asysty przy otwieraniu i zamykaniu bram wjazdowych i drzwi
zewnetrznych budynku biurowego, zgodnie z nastepujgcym harmonogramem:
a) otwieranie bram wjazdowych i drzwi w dni robocze o godzinie 6:30,
b) zamykanie bram wjazdowych i budynku biurowego po zakonczeniu pracy biura
Nadles$nictwa,
c) uzbrajanie systemu alarmowego po zakonczeniu pracy serwisu sprzgtajgcego,
16) obowigzek Zleceniobiorcy rozpoczyna sie od 1 stycznia 2025 r.
17) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych u Zleceniodawcy
przepiséw BHP i ppoz.
§2

Wynagrodzenie

Za ustugi wynikajgce z tytutu niniejszej umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie ptaci¢
Zleceniobiorcy miesieczne wynagrodzenie w kwocie: 000,00 zt netto + nalezny podatek
VAT (stownie: ... ztotych 00/100 + nalezny podatek VAT).

W cene wynagrodzenia wliczony jest koszt srodkéw czystosci i narzedzi pracy.
Zleceniodawca zabezpiecza pomieszczenie socjalne dla pracownikow na sprzet
i srodki czystosci oraz zapewni nieodptatnie wode i energie elektryczng potrzebng
do wykonania ustugi.

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1, wyptacone bedzie na podstawie
prawidtowo wystawionej i doreczonej Zamawiajgcemu faktury, w terminie do 14 dni, liczgc
od daty jej doreczenia do siedziby Zamawiajgcego w formie papierowej lub elektronicznej
na adres: szczecinek@szczecinek.lasy.gov.pl. Zleceniobiorca bedzie doreczat faktury
Zleceniodawcy najpozniej do dziesigtego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedzajgcy.

Zleceniodawca oswiadcza, ze uprawnia Zleceniobiorce do wystawiania faktur bez jego
podpisu.

Ptatnosci bedg regulowane przelewem na rachunki techniczne/wirtualne Zleceniobiorcy
wskazane w fakturach, ktére sg powigzane z rachunkiem rozliczeniowym nalezgcym
do Zleceniobiorcy, znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonych
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 96b ust. 3, pkt 13 ustawy
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2004 nr 54 poz. 535 ze zm.).

§3
Obowiazki Stron

Przy wykonaniu umowy Zleceniobiorca obowigzany jest do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w trakcie jej wykonania. Informacje te traktowane bedag
jako poufne. Obowigzek zachowania tajemnicy bezterminowo obejmuje rowniez okres
po wykonaniu umowy. Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia na zasadach
ogolnych odszkodowania wynikajacego z wydatkow poniesionych w wyniku zaniedbania
ww. obowigzkow.

Nad wykonaniem ustugi sprzgtania Zleceniobiorca czuwa poprzez swoich kontroleréw,
dopuszczajgc mozliwos¢ kontroli rowniez przez pracownika Zleceniodawcy.

. W przypadku nieobecnosci pracownika na stanowisku pracy lub niewfasciwej jakosci
Swiadczonych ustug Zleceniodawca powiadomi niezwtocznie o tym fakcie Zleceniobiorce.
. Zleceniobiorca zobowigzany jest do usuniecia uchybien zgtoszonych
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1.
2.

przez Zleceniodawce.

Zleceniobiorca w toku wykonywania umowy zobowigzuje sie postepowac z nalezytg
starannoscig z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ cywilng w ramach posiadanego
ubezpieczenia (do jego gérnej granicy) z tytutu szkdd poniesionych przez Zleceniodawce
w trakcie i w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy na warunkach okreslonych w wyzej
wymienionej polisie. Polisa okresla zakres odpowiedzialnosci cywilnej Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada stosowne ubezpieczenie kontraktowe do kwoty
10 min zt. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do statego odnawiania ubezpieczenia w okresie
trwania umowy.

§4

Termin realizacji

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj.: od dnia 01.01.2025r. do dnia 31.12.2025r.

§5

Kary umowne

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zleceniodawce z winy Zleceniobiorcy,
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20% kwoty
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

W  wypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kwote 500,00 zt za kazdy dzien opoznienia.

W wypadku naliczenia kar umownych przez Zleceniodawce Zleceniodawca wzywa
Zleceniobiorce do zaptaty wyznaczajgc mu 7-dniowy termin do dokonania zaptaty
na wskazane przez Zleceniodawce konto bankowe. W wypadku braku ptatnosci
Zleceniodawca ma prawo do potrgcenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia
przystugujgcego Zleceniobiorcy okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, na co ten wyraza
niniejszym zgode.

§6

Odstapienie od umowy

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z zachowaniem miesiecznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zleceniodawcy przystuguje prawo jednostronnego wypowiedzenia umowy ze skutkiem

natychmiastowym, z waznych powodow, w szczegdlnosci zas z winy Zleceniobiorcy

w przypadku:

1) nieprzystgpienia przez Zleceniobiorce do wykonywania przedmiotu umowy
w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy,

2) przerwania wykonania przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce przez okres
co najmniej 3 dni.

§7
Przedstawiciele Zamawiajacego i Wykonawcy
Zamawiajgcy ustanawia koordynatora w osobie: ..., tel. ...
Wykonawca ustanawia koordynatora w osobie: ..., tel. ...
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§8

Postanowienia koncowe

Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, strony zobowigzujg
sie rozwigzywaé w drodze wspodlnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci ustalenia
kompromisu bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach, ktérych nie reguluje niniejsza umowa, bedg miaty zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujgcych ustaw.

Integralng czescig niniejszej umowy jest oferta Wykonawcy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody stron w formie pisemnej (aneksu)
pod rygorem niewaznosci.

Strony zobowigzujg sie do informowania o zmianie adreséw i numerow telefondw.
Doreczenie korespondencji pod wskazany adres uznajg za skuteczne, niezaleznie
od rzeczywistego odebrania korespondencji.

Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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