Zal. Nr 2 do Zarzadzenia Nr 13
Dyrektora Generalnego MPIT
z dnia 18 lipca 2018 r.

Wz6ér nr 2
do wykorzystania przy projektowaniu umowy o organizacje szkolenia (w tym szkolenia
potaczonego z ustugami gastronomicznymi i hotelowymi).

MINISTERSTWO PRZEDSIEBIORCZOSCI | TECHNOLOGII

UMOWA nr ...
zawarta w Warszawie, w dniu ................. pomiedzy:
Skarbem Panstwa -  Ministerstwem  Przedsiebiorczosci i  Technologii/Ministrem
Przedsigbiorczosci i Technologii z siedzibg w Warszawie, NIP: 7010797920, zwanym dalej
~Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez Panig/Pana .............cccoceviiiiiiiiiiiiiiiinnnns dziatajgca/-ego
na podstawie upowaznienia/petnomocnictwa zdnia ..................... znak: .... , ktérego kopia stanowi

zatgcznik nr 1 do umowy
a
*gdy kontrahentem jest spétka prawa handlowego:

spotkg pod firma ,...” z siedzibg w ... (nalezy wpisa¢ adres siedziby spotki wynikajacy z KRS), zwang
dalej ,Wykonawcg”, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem

.............. , posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) ................................., O kapitale
zakltadowym ................. zt wptaconym w catosci/w czesci/w wysokosci ................ zt — zgodnie z
wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
umowy, aktualnym na dzien podpisania umowy, reprezentowang przez ... (wpisa¢ reprezentacje
wynikajacg z KRS) lub reprezentowang przez .............. dziatajgca/-ego na podstawie petnomocnictwa
zdnia .............. , stanowigcego zatgcznik nr 2a do umowy ,”,

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg:

Panig/Panem ..., zwana/-ym dalej ,Wykonawca’, o numerze PESEL ..., zamieszkatg/-ym pod
adresem ..., prowadzaca/-ym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ,...” z siedzibg w ... (wpisac¢ tylko
nazwe miasta/miejscowosci) — zgodnie z wydrukiem Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, reprezentowang/-ym przez ... dziatajgca/-eqo na
podstawie petnomocnictwa, stanowigcego zatgcznik nr 2a do umowy?,

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalno$ci gospodarczej:

Panig/Panem ..., zwanag/-ym dalej ,Wykonawca”, o numerze PESEL ..., zamieszkatg/-ym pod
adresem ...,

zas wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nastepujgcej tresci:

§1.

1. Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 1579 z pézn. zm.).

2. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa w ust.
1, oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 tej ustawy.®
albo

t Jezeli przy zawarciu umowy dziata petnomocnik spétki.
2 Jezeli przy zawarciu umowy dziata petnomocnik tej osoby.
% Jezeli do danej umowy stosuije sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwier publicznych



Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepisdw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), na podstawie
art. 4 pkt 8 tej ustawy.

§ 2.

1. Przedmiot umowy, zwany dalej ,zadaniem”, obejmuje:

1) przeprowadzenie przez Wykonawce w dniach 16-17 maja 2019 szkolenia pod nazwg
Windykacja naleznosci wynikajagcych z umdéw cywilno-prawnych”, zwanego dalej
»Szkoleniem”, dla maksymalnie 40 oséb wskazanych przez Zamawiajgcego, zwanych dalej
yuczestnikami szkolenia”;

2) zapewnienie uczestnikom szkolenia ustug restauracyjnych w dniach, w ktérych szkolenie
bedzie prowadzone;

3) zapewnienie uczestnikom szkolenia transportu z Warszawy do miejsca szkolenia
i Z powrotem;

4)  zapewnienie uczestnikom szkolenia noclegu w dniu 16 maja 2019 r.;
5) zapewnienie sal szkoleniowych w dniach, w ktérych szkolenie bedzie prowadzone.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie zgodnie ze Szczegdétowym opisem zadania
stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z Oferta Wykonawcy stanowigcg zatgcznik
nr 4 do umowy.

§3.
1. Strony uzgadniajg, ze za wykonanie zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie
wiekszej niz ... (stownie: ... 00/100) zlotych netto powiekszone o wartos¢ podatku od towarow

i ustug wedtug stawki ...%, co daje kwote .... zt brutto, zwane dalej ,wynagrodzeniem”.

2. Z zastrzezeniem ust. 3, ostateczna kwota wynagrodzenia bedzie zaleze¢ od rzeczywistej liczby
uczestnikdw szkolenia i zostanie obliczona wedtug cennika zawartego w Ofercie Wykonawcy,
zwanego dalej ,cennikiem”.

3. Strony uzgadniajg, ze Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ wskazang w § 2 ust. 1 pkt 1 liczbe
uczestnikéw szkolenia, informujgc o tym Wykonawce najpdzniej na ... dni przed rozpoczeciem
szkolenia, z zastrzezeniem, iz minimalna liczba uczestnikéw szkolenia wyniesie .... osdb.*
Zgtoszenie zmniejszenia liczby uczestnikdw szkolenia dokonane po terminie okreslonym w zdaniu
poprzednim nie zostanie uwzglednione przy ustalaniu rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia.

4. Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy o numerze ...,/na rachunek
bankowy wskazany w fakturze VAT w terminie 14 dni° od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury VAT jest protokdt sporzadzony
przez Zamawiajgcego zgodnie z § 5. Fakture VAT nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu pod adres: ...
(wpisa¢ adres Ministerstwa i nazwe wtasciwej komérki organizacyjnej MPIT). Zamawiajgcy wyraza
zgode na przestanie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie wystana z adresu mailowego
Wykonawcey: ..o na adres mailowy Zamawiajgcego: faktury.mpit@mpit.gov.pl.

5. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzieh wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizaciji
niniejszej umowy na osoby trzecie.

7. Zamawiajgcy oswiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze $rodkéw publicznych.

§4.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytej wspétpracy z Zamawiajgcym podczas realizacji zadania.

2. Szkolenie moze by¢ prowadzone wytacznie przez trenera wskazanego w zatgczniku nr 4.

4 Zapis o charakterze opcjonalnym,
W przypadku, gdy umowa dotyczy srodkéw unijnych, termin ten powinien wynosi¢ 21 lub 30 dni.



Zmiana trenera na etapie realizacji zadania jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy wskazany
nowy trener posiada doswiadczenie minimum takie samo lub wyzsze od doswiadczenia osoby
zastepowanej, a Zamawiajgcy udzielit Wykonawcy pisemnej zgody na zmiane trenera i dokonat
akceptacji nowego trenera.

§ 5.

. W terminie 14 od dnia zakonczenia szkolenia Zamawiajgcy sporzadzi protokét z wykonania zadania,
zwany dalej ,protokotem”.

. Protokdt powinien zawieraé w szczegdélnosci:

1) date i miejsce jego sporzgdzenia;

2) oswiadczenie Zamawiajgcego o braku albo o istnieniu zastrzezeh do wykonania zadania;
3) podpisy Stron.

. Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiajgcy zgtosi w protokole, jezeli stwierdzi,
ze zadanie wykonano w sposob niezgodny z uméwionym przez Strony.

. Jezeli Zamawiajgcy, mimo zastrzezen zgtoszonych w protokole, przyjmie zadanie wykonane
wadliwie, wowczas wynagrodzenie podlega obnizeniu proporcjonalnie do zakresu wadliwosci
zadania. Procentowy zakres wadliwosci zadania okresli Zamawiajgcy w protokole odbioru
sporzgdzonym zgodnie z ust. 2. Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna, okreslona w § 6 ust. 2.

. Strony uzgadniajg, ze w razie zawinionego uchylania sie przez Wykonawce od podpisania protokotu
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu podpisanego przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
moze uznac¢ tres¢ sporzadzonego przez siebie projektu protokotu za zaakceptowany przez
Wykonawce.

§ 6.

. W razie niewykonania w catosci zadania Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia oraz zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, przewidzianego za
wykonanie zadania , zgodnie z § 3 ust. 1.

W razie stwierdzonych w protokole zastrzezen Zamawiajgcego do wykonania poszczegdlnych
czesci zadania, okreslonych w § 2 ust. 1, przez co Strony rozumiejg nienalezyte wykonanie zadania,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 % kwoty wynagrodzenia brutto
przewidzianego za wykonanie zadania, zgodnie z § 3 ust. 1., za kazdy przypadek naruszenia.

W razie naruszenia postanowien § 8 Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10 % kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek
naruszenia.

. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na =zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg rownowartos¢ tych kar, i tak pomniejszone wynagrodzenie
wyptaci Wykonawcy.

§7.
. Do biezgcej wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym do podpisywania

protokotéw odbioru,® o ktérych mowa w § 5, upowaznieni sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: Pan/Pani .............. tel............. ,e-mail............. "

2) ze strony Wykonawcy: Pan/Pani ................ tel........ooi ,e-mail............. i

® Postanowienie o charakterze opcjonalnym.



2. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie
stanowi zmiany tresci umowy w rozumieniu § 9 ust. 2.

§8’.

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), zwanego dalej
.fozporzgdzeniem”, dane osobowe do przetwarzania w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Zamawiajgcy w ramach zawartej umowy nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzania
przetwarzanych danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego innym podmiotom.®

3. Zakres danych osobowych uczestnikdw szkolenia powierzonych Wykonawcy przez Zamawiajgcego
do przetwarzania obejmuje: imie i nazwisko.

4. Powierzone przez Zamawiajgcego do przetwarzania dane osobowe uczestnikédw szkolenia mogg
by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
i 2, w okresie obowigzywania umowy.

5. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
Wykonawcy posiadajgcy imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

6. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz pracownikdw u niego zatrudnionych, ktérych
wyznaczy do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy wyda pracownikom Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 6, upowaznienia, o ktorych
mowa w ust. 5.

8. Wydanie upowaznien, o ktéorych mowa w ust. 5, nastgpi po zapoznaniu sie pracownikow
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 6, z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych.’

9. Wykonawca zobowigzuje sie:

1) przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajagcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia;

2) do nie tworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji umowy;
3) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych;
4) do ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie

do pracownikow Wykonawcy posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

" Proponowane zapisy stanowig niezbedne minimum, w wielu wypadkach konieczne bedzie zawarcie odrebnej umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych. Indywidualne zapisy nalezy uzgadnia¢ z petnomocnikami ds. ochrony danych
osobowych i uzyska¢ akceptacje Inspektora Ochrony Danych.
8 W przypadku gdy w umowie zamawiajacy wyrazi zgode na podwykonawce, postanowienia dotyczace dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych nalezy uzgodni¢ z Inspektorem Ochrony Danych/Departamentem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego.

Alternatywnie (dotyczy zapiséw ust.: 6, 7, 8) mozna umocowa¢ Wykonawce do wydawania i odwotywania pracownikom
Wykonawcy upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Osoba podpisujgca umowe w imieniu Zamawiajgcego winna
posiada¢ stosowne petnomocnictwo (art. 28 RODO).



5) zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b rozporzagdzenia,
powierzonych do przetwarzania danych przez osoby, ktére upowazni do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawcy, jak i po jego ustaniu;

6) po wykonaniu wszelkich obowigzkéw wynikajgcych z umowy usungé/*zwréci¢ Zamawiajgcemu
wszelkie dane osobowe oraz usung¢ wszelkie ich istniejgce kopie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu wystawionej faktury VAT i niezwtocznego doreczenia
Zamawiajgcemu pod adres: Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, Biuro Dyrektora
Generalnego, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa oswiadczenia, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 5 do umowy.

7) do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

8) niezwlocznie poinformowania Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych, a
takze obowigzkéw Wykonawcy dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

10. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu, na jego wniosek dokonanie kontroli lub audytu, w celu

11.

12.

13.

sprawdzenia spetniania obowigzkéw okreslonych w art. 28 rozporzgdzenia, w miejscach, w ktorych
sg one przetwarzane.

Wykonawca jest zobowigzany zastosowaé sie do zalecen Zamawiajgcego dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, wynikajacych z kontroli lub audytu przeprowadzonych na podstawie ust. 10.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Zamawiajgcego,
za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem rozporzadzenia oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.

Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu przetwarzania danych osobowych jest
zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust.1.

§9.

W sprawach nie uregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy — Prawo zamdwieh publicznych/ustawy o ochronie danych osobowych.10

Zmiana tre$ci umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie oswiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie
przekazywac¢ w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie
do ich doreczania za potwierdzeniem odbioru/formy dokumentowe;.

W przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem witasciwym dla doreczen
Zamawiajgcemu jest adres: Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa..

W przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla
doreczen Wykonawcy jest adres: ........... .

Wszelkie spory moggce wynikng¢ pomiedzy stronami przy realizowaniu przedmiotu Umowy lub z
nig zwigzane, w przypadku braku mozliwosci ich polubownego zatatwienia, bedg rozpatrywane
przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.

10 Nalezy wybra¢ akty prawne odpowiednie dla projektowanej umowy.



8. Integralng czescig umowy sg nastepujgce zatagczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

zatgcznik nr 1:kopia upowaznienia/petnomocnictwa z dnia....;

zatacznik nr 2 (i zatgcznik nr 2a)™: ...

zatgcznik nr 3: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia;
zatgcznik nr 4:0Oferta Wykonawcy;

zatgcznik nr 5: O$wiadczenie Wykonawcy dot. danych osobowych.

Klauzula obowiazku informacyjnego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: ,RODO”), informuje, ze:

1.

2.
3.

© N

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Przedsiebiorczosci i Technologii,
z siedzibg w Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, tel.: 22 262 98 99, 22 262 98 55.

Kontakt do inspektora ochrony danych: iod@mpit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach wigzanych z zawarciem i realizacjg
umowy i w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom do tego uprawnionym na
podstawie odrebnych przepiséw.

Pani/Pana dane osobowe bedag przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszacego 5 lat i nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizaciji, tj. ustawie z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217,
z pézn. zm.).

Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

" Vide przyp. 1i 2.



