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WYPLATA SRODKOW

ZALICZEK

» Pierwsza zaliczka wyptacana jest Beneficjentowi w terminie do 30 dni
od daty podpisania umowy o finansowanie projektu.

= Kolejne zaliczki wyptacane sg na podstawie ziozonego wniosku
o ptatnosé. Warunkiem otrzymania kolejnej zaliczki jest wykorzystanie
przez Beneficijenta co najmniej 70 % wszystkich przekazanych
dotychczas zaliczek.
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WYPLATA SRODKOW

« Finansowanie (zaliczki, refundacje) przekazywane jest zgodnie
z Harmonogramem ptatnosci.

% Otrzymane srodki finansowe (zaliczki) niewykorzystane w danym roku
budzetowym moga byé wykorzystane w kolejnym roku realizacji
projektu bez konieczno$ci zmiany umowy.

+ Niewykorzystane sSrodki finansowe na realizacje projekiu,
po zakonczeniu realizacji projektu podlegajg zwrotowi na rachunek
Centrum.

S

ROZLICZANIE PROJEKTOW POD WZGLEDEM
FINANSOWYM

% Wniosek o ptatnos¢ sktadany jest nie pozniej niz do 15 listopada
danego roku budzetowego.

“ Niezlozenie wniosku o ptatnos¢é w wymaganym terminie moze
skutkowac utratag prawa do finansowania przyznanego na dany rok
budzetowy bez zmiany rzeczowego zakresu realizowanego projektu.

“ Wyptata zaliczki nie oznacza zatwierdzenia wniosku o ptatnosé
w zakresie rozliczenia kosztéw

% Beneficjent jest zobowigzany do posiadania dokumentéw
potwierdzajacych wszystkie poniesione na rzecz realizacji projektu
koszty. Dokumenty powinny byé sporzadzone i przechowywane
z zachowaniem odpowiednich przepisow prawa. Kazdy oryginat
dokumentu ksiegowego nalezy opisaé wskazujac nastepujace
informacje: nr umowy, kategoria kosztow oraz numer zadania.
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Zat. Nr 2. Schemat wyptaty srodkow finansowych, w formie zaliczek, przyznanych na realizacje projektu
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ROZLICZANIE PROJEKTOW POD WZGLEDEM
FINANSOWYM

Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia Raportu koncowego
w terminie 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu.

Raport koncowy:
% pokazuje realizacje catosci projektu od strony finansowej
% pemi funkcje korekty ztozonych wczesniej wnioskow o ptatnosé
(jesli zajdzie taka konieczno$¢ w wyniku sprawdzenia przez opiekuna

finansowego zgodnosci  poniesionych  kosztéw pod  wzgledem
rachunkowym z poszczeg6Iinymi czesciami raportu).
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WERYFIKACJA KOSZTOW

AUDYT ZEWNETRZNY

Projekt, w ktérym wartos¢ finansowania przekracza 2 min zi, podlega
obowigzkowemu audytowi zewnetrznemu zgodnie z art. 44 Ustawy.

Koszt przeprowadzonego audytu stanowi koszt kwalifikowany jezeli
audyt rozpoczat sie co najmniej po zrealizowaniu 50% planowanych
wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu.

Wykonawca przekazuje wraz z raportem kohncowym sprawozdanie
z przeprowadzonego audytu zewnetrznego.

Wykonawca zobowigzany jest dostosowa¢ sie do zalecen
wynikajacych z audytu i uwzglednié je w raporcie koncowym.

Sprawozdanie z audytu o ktérym mowa powyzej jest jednoznaczne
z weryfikacja kosztow kwalifikowanych projektu na okreslonej probie.

WERYFIKACJA KOSZTOW

WERYFIKACJA NA PROBIE

W przypadku projektéw nie podlegajacych obowigzkowemu audytowi
zewnetrznemu weryfikacja kosztow odbywa sie na podstawie wykazu
kosztow stanowiacych zatacznik do raportu koncowego z realizacji
projektu.

Weryfikacja kosztéw kwalifikowanych wyszczegélnionych w dokumencie
sprawozdawczym nastepuje wedtug ustalonego przez Centrum algorytmu.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
1. Koszty kwalifikowane spetniaja facznie nastepujace warunki:

s niezbedne do zrealizowania celdw Projektu,
sg zgodne z Kosztorysem Projektu,

sg zgodne z katalogiem kosztow kwalifikowanych
sq zaksiggowane i udokumentowane zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci oraz
przyjeta politykg rachunkowosci;

AL~

5. zostaty poniesione w terminach realizacji
6. zostaty poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej,
w szczegolnosci najkorzystniejszej relacji naktadow do rezultatow
Koszty kwalifikowane
Umowa o Whiosek o Ocena eksperta Przewodnik po
dofinansowanie dofinansowanie merytorycznego kwalifikowalnosci

KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

1. Koszty bezposrednie:

e W - wynagrodzenia z pochodnymi

e A - koszty aparatury naukowo — badawczej
e G - koszty budynkdw i gruntow
e E - koszty ustug badawczych i wiedzy technicznej- do

70% catkowitych kosztow kwalifikowanych badan

realizowanych przez przedsigbiorce
e Op - koszty operacyjne (materiaty i $rodki

eksploatacyjne)

2. Koszty posrednie

» O - koszty ogdine ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu -
rozliczane ryczattem




KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

W — Koszty wynagrodzen

Wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy o prace badz umoéw cywilno-
prawnych

w przypadku umowy o prace — wykaz obowigzkéw w ramach zadania badawczego lub
karta czasu pracy — dla 0séb, ktdre pracujg na rzecz projektu objetego dofinansowaniem i
jednoczesnie w tym samym czasie wykonujg inne zadania nie zwigzane z projektem.

w przypadku umowy zlecenia lub umowy o dzieto — wykaz obowigzkéw w ramach
projektu, protokot odbioru

Wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami pracy- sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne

Nagrody, premie, dodatki — przewidziane w regulaminie pracy/regulaminie
wynagradzania danej instytucji, ktére obejmujg wszystkich pracownikéw instytuciji

Wynagrodzenia moze pobiera¢ wytacznie Kierownik projektu i Zespét
badawczy — zespot realizujacy Projekt

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

A — Aparatura naukowo-badawcza

» Zakup finansowany w 100 %

- urzadzenie stuzace celom badawczym wykorzystywane jest tylko na potrzeby
projektu

- catkowita amortyzacja urzgdzenia dokona sie w okresie realizacji projektu

« Amortyzacja

Kwalifikowana warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu
realizacji projektu oraz proporcji wykorzystania srodka przy realizacji projektu

» Odptatne korzystanie z aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

G - koszty gruntow i budynkow

*Budynki — koszty amortyzacji
*Grunty — koszty transferu handlowego, raty kapitatowe

E - koszty ustug badawczych

* Ustugi badawcze wykonanych na podstawie umowy

» Wiedza techniczna i patenty zakupione lub uzytkowanych od os6éb trzecich na
warunkach rynkowych

* Ustug doradcze lub réwnorzedne

» Kwalifikowane sg koszty na podstawie faktury wystawionej przez osobe prawng
lub osobe fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg; w uzasadnionych
przypadkach takze na podstawie umowy cywilno-prawnej

Koszty te uznane zostaja jedynie w wysokosci do 70% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych badan prowadzonych przez przedsigbiorce.

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

OP - inne koszty operacyjne

Koszty materiatéw, sSrodkow eksploatacyjnych i podobnych produktow ponoszone
bezposrednio w zwiazku z realizacja projektu objetego pomoca.

laboratoryjny
ustugi obce - usfugi serwisowe, koszty napraw, ustugi transportowe
koszty uczestnictwa w konferencjach

SN X

dodatkowe cechy )

koszty szkolen zwigzanych z obstuga zakupionej aparatury naukowo-badawczej
koszty prowadzenia wyodrgebnionego rachunku bankowego

koszty promociji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp.)

koszty delegaciji

koszt audytu zewnetrznego

AN N NN

materialy - $rodki nietrwate niezbedne do realizacji projektu np. surowce ,odczynniki, drobny sprzet

koszty szkolen pracownikéw realizujacych zadania badawcze (koszt szkoleri powinien
by¢ zaplanowany we wniosku na wykonanie projektu oraz wynika¢ z uzasadnionych przestanek (np. .pojawienie sie
na rynku nowych, innowacyjnych rozwigzan - nowe materialy, nowe technologie, nowe techniki wykonania
okreslonego zadania itp. - dzigki ktérym zadanie mozna bedzie wykonaé bardziej efektywnie, nada¢ mu nowe
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

O - Dodatkowe koszty ogolne

Koszty zwigzane z projektem, ktorych wielkosci nie mozna jednoznacznie przyporzadkowac
do konkretnego zadania badawczego

W ramach tej kategorii kwalifikowane sa m.in. nastepujace rodzaje kosztéw:

- koszty utrzymania infrastruktury - optaty czynszowe, optaty za elektrycznos$¢, ogrzewanie, wode
- koszty wynagrodzen pracownikéw administracyjnych, technicznych i pomocniczych

- koszty obstugi ksiegowej

- ustugi pocztowe, telefoniczne, internetowe, kurierskie

- koszty materiatéw biurowych i pi$mienniczych

- koszty ubezpieczen majatkowych.

Dodatkowe koszty ogélne rozliczane ryczattowo, przy czym stanowig one odpowiednio:
do 7% dla przedsigbiorstw,
do 18% dla jednostek naukowych,

pozostatych kosztéw kwalifikowalnych (W+A+G+E+Op)

Wartosci kosztéw ogodlnych liczymy zgodnie ze wzorem:

O=(W +A + G + E + Op) x wlasciwa stawka procentowa

KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE

Co do zasady za koszty niekwalifikowalne uwaza sie:

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci

koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane

koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych
podatek od towardw i ustug (VAT), ktéry w Swietle prawa moze by¢ odzyskany
premie i dodatki o charakterze czysto uznaniowym inne niz wynikajace z
regulaminu wynagrodzen

straty zwigzane z r6znicami kursowymi

grzywny, mandaty, kary finansowe, optaty i odsetki karne

sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

koszt audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na nauke
koszty niespetniajace warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w ZASADACH
w przypadku leasingu - podatek, marza finansujacego, odsetki od
refinansowania kosztéw, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogdlne

ASANENENEN

NNANENENENAN

Koszty niekwalifikowane nie moga stanowi¢ czesci ani catosci wymaganego wkiadu
wtasnego Beneficjenta/Partnera realizujacego projekt.
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ZMIANY W REALIZACJI PROJEKTU

W przypadku gdy zmiany dotycza Harmonogramu ptatnosci Beneficjent zobowigzany jest
przedtozy¢é do Centrum aktualizacje harmonogramu w celu akceptacji. Aktualizacja
Harmonogramu ptatnosci nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie

Nie uwaza sie za zmiane warunkéw umowy:

1) przesuniecia pomiedzy poszczegolnymi kategoriami kosztow nieprzekraczajgcych 15%
kwoty w ramach kategorii z jakiej nastepuje przesuniecie i w ramach kategorii do jakiej
nastepuje przesuniecie (+/- 15%), z zastrzezeniem, ze koszty ogdlne sa rozliczane
ryczattowo i nie moga zostac¢ zwiekszone;

2) zmiany termindw realizacji poszczegdlnych zadarn Harmonogramu wykonania Projektu
nie wiecej niz o 4 miesiace, przy niezmienionym terminie zakonczenia  realizacji
Projektu oraz poszczegdinych faz;

3) przesunie¢ $rodkdéw miedzy kolejnymi latami budzetowymi, o ile nie wplywajg na
ustalenia Harmonogramu wykonania Projektu i Kosztorysu;

4) przesunigcia kosztow pomiedzy poszczegolnymi zadaniami Projektu do 20 % kwoty
Dofinansowania zadania, z ktorego dokonywane jest przesuniecie, przy zachowaniu
dopuszczalnych poziomow intensywnosci

S

KOMERCYJNE WYKORZYSTANIE PROTOTYPU

W przypadku gdy prototyp jest wykorzystywany do celéow komercyjnych,
wszelkie dochody uzyskane z tego tytutu nalezy odja¢ od kwoty kosztéow
kwalifikowanych do objecia pomoca publiczng (do Ilimitu kwoty
dofinansowania przeznaczonej na prototyp o potencjalnym wykorzystaniu
komercyjnym)

Dochdéd = przychod — koszty
Sytuacja powyzsza moze mie¢ miejsce gdy prototyp stanowi korcowy produkt

komercyjny, a jego produkcja wytacznie do celéw demonstracyjnych i walidacyjnych
jest zbyt kosztowna

Dochody uzyskiwane z komercjalizacji wynikow projektu nie podlegaja
zwrotowi.
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WEKEAD WEASNY BENEFICJENTA

WKLAD WEASNY
Czescwartosci projektuwnoszona
przez Wnioskodawce

NIEFINANSOWY

FINANSOWY
o brakwyptywu érodkéw pienigznych
rozchéd srodkow finansowych zkasy/rbw trakcie trwania projektu*
zrb/kasy
‘ Whiesienie do projektu skladnikéw majatku lub pracy, nie i i wydatku
w okresie I Sci
Wszystkie koszty poniesione Wkiad wiasny niefinansowy mozna wniesé w postaci zakupionych lub h przed ok éci
zgodnie z Przewodnikiem 1. Towardw, materiztow, surowcow itp., i
po kwalifikowalnosci kosztow 2. Srodkéw trwalych, Eruntw araz wartodci niematerisingch | prawnych®, tj. patentdw, licenci, know-how, prototypdw itp.,
stanowigcych podstaw realizacji projektu
El : érodks i prawnych, W pkt.2 w prypadku,

K yeh, gruntd
2dy nie stanowig one podstawy reslizac]i projektu
W preypedku cafkowitego zmortyzowanis rodke trwsfego wkisdem wissnym jest stwke okreslona przez Beneficjenta
na podstawie wyceny lub obowiszujace na rynku stawki deierzawy, wynsimu
Wkad wiasny moze mie¢ takze forme:

1. Nizodpiatne] pracy wolontariussy — wyliczone] nz podstawis czasu pracy i stawki godzinows]

2 iz ustug = wyli na podstawie stawek rynkawych

3 i1 obiektaw — na podstawie czynszéw, optat itp.

wzakresie niezbednym do realizaci projektu.

a jest azany do wartogc wkiadu rzeczowego, wycenionego
2g00nie obowigzujacymi przepisami prawa.

‘Wartos¢ whiadu rzeczowego powinna zostac potwierdzona wyceng, umowa, tabels amortyzacying itp.

Wkiad wiasny niefinansowy zostanie zwenyfikowany mervtoryeznie pod kgtem zasadnosci wniesienia do projekty,
zas w przypadku wyceny takie pod wzgledem £di, rzetelnaid i ci jej

S

WKEAD WEASNY NIEFINANSOWY

Wkiad wiasny niefinansowy mozna wnies¢ w postaci zakupionych lub
wytworzonych przed okresem kwalifikowalnosci:

* Towardéw, materiatéw, surowcoOw itp., potwierdzonych odpowiednim dokumentem.

+ Srodkéw trwatych, gruntéw oraz wartoéci niematerialnych i prawnych*, i.
patentéw, licencji, know-how, prototypdéw itp., stanowiacych podstawe realizacji projektu.

* Kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych, gruntdw oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, wymienionych w pkt.2 w przypadku, gdy nie stanowia one
podstawy realizacji projektu.

W przypadku catkowitego zamortyzowania $rodka trwatego wkiadem wiasnym
jest stawka okreslona przez Beneficjenta na podstawie wyceny lub
obowigzujgce na rynku stawki dzierzawy, wynajmu

2013-02-13
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WKEAD WEASNY NIEFINANSOWY

Wktad wlasny moze mie¢ takze forme:

Nieodptatnej pracy wolontariuszy — wyliczonej na podstawie czasu pracy i
stawki godzinowe;j.

Nieodptatnego $wiadczenia ustug — wyliczonego na podstawie stawek
rynkowych.

» Nieodptatnie udostepnionych pomieszczen - wyliczonych na podstawie
czynszbw, optat itp. w zakresie niezbednym do realizacji projektu

S

WYCENA WKLADU RZECZOWEGO

Whnioskodawca jest zobowigzany do formalnego udokumentowania wartosci
whiesionego wkiadu rzeczowego (wycena, umowa, tabelg amortyzacyjng itp.),
wycenionego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Co do zasady, wycena wkiadu niepienieznego powinna by¢ dokonywana
wedtug wartosci rynkowej, za kitdrg przyjmuje sie:

- przecietng cene stosowang w danej miejscowosci w obrocie tytutami tego
samego rodzaju i gatunku,

lub — jezeli nie mozna ustali¢ wartosci rynkowej

— wediug wartosci godziwej, za ktérg zgodnie z art. 28 ust. 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci przyjmuje sie kwote, za jakg dany sktadnik
aktywéw mogiby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach
transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi,
niepowigzanymi ze sobg stronami.

2013-02-13
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WYCENA WKLADU RZECZOWEGO

Wycena wktadu wtasnego wnoszonego do projektu w postaci wartosci
niematerialnych i prawnych, powinna by¢ wykonywana w oparciu o
ekspertyzy niezaleznych, profesjonalnych specjalistow, zajmujacych sie
wyceng tego rodzaju aktywow.

W konkretnym przypadku ekspert, dokonujacy wyceny, okresla wtasciwag
metode wyceny wartosci niematerialnych i prawnych.

Bardzo dobre i polecane przez NCBR opracowanie w kontekscie wyceny
wynikow prac badawczych i rozwojowych na etapie komercjalizacii
wynikow badan zawiera Przewodnik Komercjalizacja B+R dla praktykow.

Dziekuje za uwage

Dziat Finansowy
Sekcja Finansowania Projektéw B+R

2013-02-13

12



