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WYKAZ SKROTOW

Pojecie

Definicja

Dziatanie Dziatanie 2.18 Woysokiej jakosci usiugi administracyjne Programu Operacyjnego
2.18 Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.
EFS Europejski Fundusz Spoteczny
IOK Instytucja Organizujaca Konkurs, tj. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
| Administracji, siedziba: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
IPPOWER  Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18, tj. Minister Spraw Wewnetrznych
i Administracji
IZ PO WER Instytucja Zarzadzajaca PO WER, tj. minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego
IST Jednostka samorzadu terytorialnego
KM Komitet Monitorujacy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020
MSWiA Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
PO WER Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, zatwierdzony przez Komisje
Europejska w dniu 17 grudnia 2014 r.
RPD Roczny Plan Dziatania
SOWA System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych
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SEOWNIK POJEC:

Uzyte w dokumencie pojecia oznaczaja:

Pojecie

Definicja

Beneficjent Podmiot, ktéry podpisat umowe o dofinansowanie.
Dofinansowanie Wspotfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe.
Dziatanie Grupa projektow realizujgcych ten sam cel. Dziatanie stanowi etap poéredni

migdzy priorytetem a projektem.

Grupa docelowa

Osoba, instytucja lub grupa spoteczna bezposrednio korzystajaca
z wdrazanej pomocy.

Instytucja

Posredniczaca

Podmiot, ktéremu zostata powierzona, w drodze porozumienia zawartego
¢z Instytucja Zarzadzajacq, realizacja zadan w ramach programu
operacyjnego.

Instytucja
Zarzadzajaca

Instytucja, o ktorej mowa w art. 125 rozporzadzenia ogdlnego.

Liczba dni

llekro¢ w niniejszym dokumencie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest
o dniach kalendarzowych, a terminy wskazane w niniejszym dokumencie
— zgodnie z art. 50 ustawy - obliczane s3 w sposdb zgodny z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pdin. zm.). Jezeli koniec terminu przypada na
dzieri ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzied terminu uwaia sie
najblizszy nastepny dzied powszedni.

Partner

Instytucja wymieniona w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu, uczestniczaca w jego realizacji, wnoszaca do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne badi finansowe, realizujagca projekt
wspdlnie z Beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych
w umowie 2z Beneficientem: udziat partnera musi byé adekwatny
do merytorycznej wartosci projektu.

'w przypadku pojec nie ujetych w niniejszym stowniku, zastosowanie majg definicje wynikajace z ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnodci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
{Dz. U. poz. 1146, z pdin. zm.).

Instytucja Posredniczaca dia Dzialania 2.18
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Poartal

Portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
ogbinego, tj. www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Priorytet

Zestaw sprecyzowanych celow w POWER.

Projekt

Przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatoionego celu okreslonego
wskainikami, z okreslonym poczatkiem i korcem realizacji zgloszone
do objecia albo juz objete wspdéifinansowaniem UE i realizowane w ramach
programu operacyjnego na podstawie umowy o dofinansowanie
ze Srodkéw UE w ramach PO WER, zawierane] miedzy beneficjentem
a Instytucja Podredniczaca.

Program Operacyjny

Program stuiacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spojnosci
w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez Rade Ministrow i przyjety
przez Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspédlnych
Ramach Strategicznych stanowigcych zatgcznik | do rozporzadzenia
ogbélnego oraz w umowie partnerstwa, ktdre majg byc osiggniete
za pomocg funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, bedacy
podstawg realizacji dziatai w nim okreslonych, stanowiacy program,
o ktorym mowa w art. 96 rozporzadzenia ogolnego.

Roczny Plan Dziatania

Dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy doprecyzowanie{(w roku
jego obowigzywania) zapiséw PO WER i stanowigcy zatgcznik do SZOOP.
W przypadku odnosnego RPD, tj. na 2015 r., przedstawiono zatozenia IP
co do zaplanowanego w br. konkursu, w tym: preferowanych form
wsparcia, tj. typéw projektéw, planowanych do osiagniecia efektow
wyrazonych wskaZnikami, szczegétowych kryteriow wyboru projektow oraz
elementéw konkursu; w przypadku niniejszego konkursu RPD przewiduje
ocene farmalng oraz ocene merytoryczng.

Rozporzgdzenie

ogolne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw  Wiejskich oraz  Europejskiego  Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006(Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320).

SL 2014

Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktdrym
mowa w rozdziale 16 ustawy.

Fundusze
Europejskie
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SOWA

System Obslugi Whnioskéow Aplikacyjnych - jest aplikacja przeznaczong
do obstugi procesu ubiegania sig o $rodki pochodzace z Europejskiego
Funduszu Spolecznego na lata 2014 — 2020 w ramach PO WER. Narzedzie
stuzy do przygotowania i zloZzenia do Instytucji Poéredniczacej
elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

Strona internetowa
10K

www.ip.mac.gov.pl

Umowa o
dofinansowanie
projektu

Umowa zawarta miedzy Instytucja Posredniczacg a Wnioskodawcy, ktérego
projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajaca co najmniej
elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdin. zm.).

Umowa partnerstwa

Umowa partnerstwa, o ktorej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
ogdinego.

Ustawa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146, z péin. zm.).

Whiosek o
dofinansowanie
projektu

Standardowy formularz skfadany przez Wnioskodawce w celu uzyskania
wsparcia ze sSrodkéw pomocowych. Zakres informacji zawartych we
wniosku obejmuje w szczegdlnoéci: informacje o podmiocie zgtaszajgcym
wniosek, informacje na temat projektu, charakterystyke dziatari
podejmowanych podczas realizacji projektu, planowane rezultaty 1 wydatki.

Whnioskodawca

Podmiot aplikujacy o srodki na realizacje projektu, do czasu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

Wspétfinansowanie
UE

e

Srodki pochodzace z budzetu Srodkéw europejskich, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez paristwowy
jednostke budietowa w ramach projektu — w przypadku krajowego lub
regionalnego programu operacyjnego.

Wytyczne

Instrument prawny okreslajqcy ujednolicone warunki i procedury wdrazania
funduszy  strukturalnych i Funduszu Spadjnosci skierowane
do instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz
stosowane przez te instytucje oraz przez beneficjentdow na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu.

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18
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Rozwdj 2014-2020
ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

()

Unia Eurapejska
Europejski Fundusz Spoteczny i’

www.ip.mac.gov.pl

Strona 7251

v



I REGULAMIN KONKURSU I PODSTAWY PRAWNE

1.1. REGULAMIN KONKURSU

Regulamin konkursu okresla zasady wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, || osi priorytetowe] — Efektywne polityki publiczne dia rynku pracy, gospodarki
i edukacji, dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

Regulamin dostarcza wnioskodawcom wszelkich niezbednych informacji, przydatnych dla wlasciwego
przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego zlozenia do oceny
w ramach konkursu ogtoszonego przez I0K.IOK podaje Regulamin konkursu do publicznej wiadomosci
poprzez umieszczenie jego aktualnej wersji na swojej stronie internetowej oraz na Portalu.

Zgodnie z art. 41 ust. 3 ustowy, do czasu rozstrzygniecia konkursu IOK nie moze zmieniaé¢ Regulaminu
konkursu w sposob skutkujgcy nierdwnym traktowaniem wnioskodawcow; ww. przepisu nie stosuje
sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepisow.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na Portalu informacje o zmianie Regulaminu,
kolejne wersje ewentualnych aktualizacji Regulaminu, uzasadnienie zmian oraz informacje o terminie,
od ktdorego dana zmiana obowigzuje.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.
1.2. PODSTAWY PRAWNE

Niniejszy regulamin zostal opracowany na podstawie aktéw prawa powszechnie obowigzujacych
wskazanych w Wykazie skrotow i Sfowniku pojec, tj.:

1) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogéine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U. UE L 347
220.12.2013 r.);

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz.U. UE L 347/4707 20.12.2013 r.);

Instytucja Posdredniczaca dla Dzialania 2.18
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3) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2 2014 r. poz. 1146, z péin. zm.);

4) Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd] na lata 2014-2020, przyjetego przez Komisje
Europejskg dnia 17 grudnia 2014 r.

Ponadto uwzgledniono wytyczne zatwierdzone przez Ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego
i opublikowane na stronach internetowych: www.funduszeeuropeiskie.gov.pl oraz www.power.gov.pl,
w szczegolnosci:

1} Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

2} Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020;

3) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Jednakie w zwigzku z mozliwoscig zmiany tresci ww. wytycznych, zaleca sie, aby osoby zainteresowane
aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego konkursu na biezaco zapoznawaly sie
z informacjami zamieszczanymi na wiasciwych stronach internetowych, tj..www.power.gov.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl gdzie publikowane s3 wszelkie istotne informacje, w tym réwnie:
dotyczace aktualizacji ww. wytycznych (oraz innych podstaw prawnych, jakie moga miec zastosowanie
w ramach niniejszego konkursu). Zaleca sie rowniez biezace zapoznawanie si¢ ze strong internetowa
IOK.

I’ OGLOSZENIE KONKURSU

2.1. PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

Przedmiotem konkursu jest wyltonienie projektéw, ktdre w najwiekszym stopniu przyczynig sie
do osiggniecia w ramach Priorytetu Inwestycyjnego 11i celu szczegotowego nr 4: Doskonalenie jakosci
oraz monitorowanie procesu Swigdczenia uslug administracyjnych istotnych dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020.

Cel ten bedzie realizowany w ramach Il osi priorytetowej — Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, poprzez dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

1. W ramach konkursu planowane jest wsparcie projektéw obejmujgcych wdrazanie

w administracji publicznej rozwigzan poprawiajgcych efektywnos$é zarzadzania ustugami

dziedzinowymi w nastepujacych obszarach, istotnych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:
a) podatki i optaty lokalne, poprzez:

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18
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elektronizacje procesu obstugi podatkowej w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego,
automatyzacje rozliczen oraz poprawe dostepnosci do informacji o sposobie zalatwienia i przebiegu
sprawy;

> doskonalenie kompetencji kadr JST w zakresie m.in. obstugi podatkowej, stosowania narzedzi

elektronicznych, obslugi klienta, zarzadzania satysfakcjg, orzecznictwa;

> wdraianie rozwigzan zarzadczych w urzedach JST poprawiajacych jakosé¢ obstugi przedsiebiorcow w
szczegdlnosci w zakresie: zarzadzania satysfakcja klienta, zarzadzania jakoscig, zarzadzania
procesowego, dostepem do informacji publicznej;

b} zarzadzanie nieruchomosciami, w szczegdlnosci w zakresie gospodarowania lokalami
uzytkowanymi, poprzez:

» wdrazanie rozwigzan w IST poprawiajacych dostep do ustug administracyjnych oraz informacji o
lokalach uzytkowych i nieruchomosciach gruntowych przeznaczonych pod inwestycje, poprawa
obslugi klienta z wykorzystaniem m.in. narzedzi zarzgdzania satysfakeja;

> doskonalenie kompetencji kadr samorzadowych m.in. w zakresie zarzadzania samorzadowym
zasobem nieruchomosci, zasobem nieruchomosci Skarbu Paristwa, obslugi klienta, zarzadzania
satysfakcja, orzecznictwa;

» wsparcie administracji samorzadowe] w zakresie opracowania plandw wykorzystania zasobu
nieruchomaosci, zagospodarowania pustostanow, skutecznej realizacji umow najmu i dzierzawy,
elektronizacji procesu swiadczenia ustug i ewidencji nieruchomosci oraz usprawnienia procesu
wspotpracy i kontroli zarzadcow zasobdw nieruchomosci.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do list projektow ocenionych w poszczegoinych etapach oceny i listy
projektow wybranych do dofinansowania.

2. Ocena wnioskéw o dofinansowanie bedzie sie skfadac z dwédch etapdw: oceny formalnej oraz
oceny merytorycznej i dokonywana bedzie w oparciu o kryteria wyboru projektdw:
> formalne i dostepu - na etapie oceny formalnej;

e

> horyzontalne, merytoryczne, dostepu oraz premiujace —na etapie oceny merytorycznej.

Weryfikacja kryteriow dostepu bedzie prowadzona zaréwno na etapie oceny formalnej jak
i merytorycznej; ich niespelnienie skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku.

3. W RPD na 2015 r. zdefiniowane zostaly zaktadane efekty konkursu wyraione wskaZnikami
produktu i rezultatu:
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WSKAZNIKI PRODUKTU

Nazwa wskainika Wartoéé docelowa wskainika
w podziale na:
Kobiety Meiczyzn Ogdtem w konkursie
Liczba jednostek samorzadu n.d. n.d. 280
terytorialnego, objetych

wsparciem w zakresie obstugi
podatkowej przedsiebiorcow

Liczba jednostek samorzadu n.d. n.d. 280
terytorialnego, objetych
wsparciem w zakresie modernizacji
zarzadzania nieruchomosciami

WSKAZNIKI REZULTATU

Nazwa wskainika Wartosc docelowa wskaénika
w podziale na:
Kobiety Meiczyzn Ogdtemn w konkursie
Liczba jednostek samorzadu n.d. n.d. 280

terytorialnego, ktore wdrozyly
rozwigzania usprawniajace
prace urzedu w obszarze
obstugi podatkowej
przedsiebiorcéow

Liczba jednostek samorzadu n.d. n.d. 280
terytorialnego, ktére wdrozyly
rozwigzania usprawniajace prace
urzedu w obszarze zarzadzania
nieruchomosciami

Whioskodawca, okreslajac efekty realizacji projektu, o ktdrego dofinansowanie ubiega sie w biezacym
konkursie, powinien okresli¢ jakie wskazniki zostang osiggniete w wyniku jego realizacji i jakie beda ich
wartosci docelowe. Sposob ich pomiaru zostat okreslony w zalgczniku do SZOOP (zatgcznik nr 8) oraz
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020
{zatacznik nr 13).Wnioskodawca powinien réwniez mie¢ na uwadze obowigzek monitorowania ich wartosci
przez caly okres realizacji projektu, a zatem deklarujac okreslone wartosci we wniosku o dofinansowanie,
musi pamigtac o tym, ze podpisujgc umowe o dofinansowanie zobowigzuje sie do osiggniecia wskazanej w
niej wartosci wskaznikdw.

4. Katalog wydatkow kwalifikujacych sie do objecia wsparciem zostat okredlony w dokumencie
Wytyczne w zakresie kwadlifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020,stanowigcym zatacznik nr 12 do niniejszego Regulaminu.
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S. Realizacja projektéw, ktére zostang zakwalifikowane do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia niniejszego konkursu musi nastepowac zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie, ktdrej wzor stanowi zalacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

2.2. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Wniosek o dofinansowanie projektu powinien zostac przygotowany na formularzu, ktdrege wzor
stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

Do wniosku o dofinansowanie nie nalezy zataczad adrebnych zalgcznikow.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie wedtug Instrukcjii wypefnionia wniosku

o dofinansowanie projektu?, stanowiacej zatacznik nr 1 do Regulaminu, z zachowaniem ponizszych
zasad:

1) Whniosek jest przygotowywany przy pomocy aplikacji SOWA, ktdra jest dostepna pod adresem:
https://www.sowa.efs.gov.pl;

2} Kazdy uzytkownik systemu / Wnioskodawca powinien posiada¢ aktywne konto uiytkownika,
ktore moze samodzielnie zaloizy¢ poprzez zaktadke: ,Zal6# konto”. Szczegélowe informacje
w zakresie zakladania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie w Instrukeji uzytkownika SOWA
w ramach PO WER 2014-2020 dia wnioskodawcow/ beneficientow, ktéra jest dostepna
w systemie w zakladce ,,Pomoc” oraz stanowi zatacznik nr 20 do Regulaminu.*

3} Po zakonczeniu wypelniania elektronicznej wersji wniosku w systemie nalezy zweryfikowac
poprawnosé jego wypelnienia. W tym celu nalezy z bocznego menu formularza klikngé przycisk
~Sprowd?’, Jeieli pcla objete walidacja nie zostalty uzupetnione lub zostaly uzupetnione
biednie, zostanie wyswietlona Karta walidacji zawierajgca liste wykrytych we wniosku bledow.
Przy kaidym bledzie znajduje sie link do danej sekcji. Po poprawieniu danego bfedu

2 Whioskodowca jest zobowigzany do weryfikaocji aktualnosci kolejnych wersji - aktualne wersje dostepne
na: httos://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc .

‘w przypadku problemoéw w dzialaniu systemu zaleca sie skorzystanie z informacji znajdujgcych sie w zakladce ,,Pomoc”
i ,Czesto zadawane pytanio” lub kontakt z dzialem wsparcio technicznego dio uiytkownikdw (HelpDesk). Kontokt
z pracownikiem HelpDesk moiliwy jest m.in. poprzez wyslanie elektronicznege formularza zgloszenia problemu, ktdry
dostepny jest w stopce pod linkiem ,,Zglos problem”. Dodatkowe informacje zwigzane ze wsparciem technicznym dla systemu
SOWA sq dostepne w zakladce ,Pomoc” w dokumencie , Procedura zgloszanio problemdw z obslugq oroz nieprawidfowosci
w funkcjonowaniu SOWA dla PO WER".

* Whnioskodawca jest zobowigzony do weryfikacii oktualnosci kolejnych wersji - aktualne wersje dostepne

na: ﬁtrgsring-.qw.sewE.ezs.Eou.ﬁFamer .
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4)

5)

6)

7)

8)

9

2838

i ponownym kliknieciu przycisku ,SprowdZ”, jezeli blgd zostat poprawnie skorygowany,
nie bedzie sie juz diuzej wyswietlat w Karcie walidacji.?

Po uzupelnieniu wniosku o dofinansowanie i zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych
danych Wnioskodawca przesyta do I0K wersje elektroniczng wniosku za pomocy systemu
SOWA.

Poniewai wniosek nalezy zloizy¢ zardwno w wersji elektronicznej jak i w tozsamej wersji
papierowej, po wystaniu wersji elektronicznej za pomoca systemu SOWA, nalezy wygenerowaé
z systemu wersje wniosku do wydruku (w formacie PDF) i rdwniez te wersje, podpisang,
dostarczy¢ do IOK. Wersja papierowa wniosku powinna byc¢ zbindowana.

Nalezy pordwnac sumy kontrolne na wydruku i wersji elektronicznej. Sumy kontrolne musza
by¢ zgodne. Na wydruku suma kontrolna znajduje sie na dole kaidej strony formularza
whiosku.

W wersji elektronicznej suma kontrolna wyswietla sie po kliknieciu przycisku ,,Sprawdz” (jezeli
wniosek nie zawiera bledow) lub na karcie dokumentu wniosku w sekcji ,,Projekty”.
Whioskodawca przygotowuje wniosek o dofinansowanie w wersji papierowe] w dwdch
egzemplarzach — opatrzonych pieczeciami, podpisanych czytelnie przez osobe/osoby do tego
upowainiona/ne).

W przypadku projektdw, ktare majg byc realizowane w partnerstwie krajowym, w czesci VIl
formularza wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie o$wiadczenia i opatrzenie go
pieczecia przez osobe /osoby) upowazniong /- ne do podejmowania decyzji w imieniu partnera
/ partneréw projektu.

Nie nalezy uzupelnia¢ wniosku o dofinansowanie odrgcznie (z wyjatkiem podpisu w czesci VIl
formularza), gdyz wszelkie wypetnienia odreczne beda interpretowane jako niezgodnosé wers;ji
elektronicznej i papierowej wniosku.

SKEADANIE WNIOSKOW 0 DOFINANSOWANIE

Z dniem 14 grudnia 2015 r. Instytucja Organizujgca Konkurs (10K)
oglasza konkurs nr POWR.02.18.00-1P.05-00-001/15.

Role 10K petni Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
siedziba: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa.

sPonadto Instytucjo Zarzqdzojgca opracowala wzdr Listy sprowdzajqcej do wniosku o dofinansowanie projektu” w celu
umotliwienia samodzielnego zweryfikowania przez Wnioskodawce, czy zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie pozwolg

oceniafqcym na uznanie poszczegolnych kryteridw za spefnione (zalgcznik nr 19).
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Whnioski o dofinansowanie w ramach konkursu beda przyjmowane:
od 01.02.2016 r. do 29.02.2016 r.
Whioski o dofinansowanie ztozone zaréwno przed terminem, jak i po terminie
sktadania wnioskow lub do niewtasciwej instytucji nie beda rozpatrywane.

Whioski o dofinansowanie nalezy sktadaé:

> na obowigzujacym formularzu w formie elektronicznej za posrednictwem Systemu Obstugi
Whioskow Aplikacyjnych SOWA® oraz:

> w formie papierowe] wydrukowanej z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/osab uprawionych do zlozenia wniosku (2 egzemplarze).

Whnioski o dofinansowanie w formie papierowej mozna dostarczac:

> osobiscie,
»> przesytka rejestrowang (kurierska, poczta):

Zwraca sie uwage na fakt, ze adres doreczenia pocztowego roini sie od adresu, pod ktorym

nastepuje ztoZenie przesytki osobiscie lub jej doreczenia przez kuriera.
W zwigzku z tym przesytki:
> sktadane osobiécie lub przesylane poczta kurierskg — nalezy sktadac¢ w biurze podawezym
{punkcie obsfugi klienta} MSWIA, ul. Rakowiecka 2a, Warszawa;
¥ przesytkg pocztowa — nalezy adresowac: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa.

Nie jest mozliwe ztoZenie przesytki osobiscie lub dostarczenie jej kurierem
przez wejscie od ul. Stefana Batorego 5.

Dokumenty w wersji papierowej nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic
peing nazwe i adres IOK oraz Whnioskodawcy i dopisaé: ,w odpowiedzi na konkurs
POWR.02.18.00-1P.01-00-005/15",

W przypadku skladania wniosku o dofinansowanie w formie papierowej za date wplywu uwaza sie
zlozenie wniosku potwierdzonego pieczeciy wplywu w punkcie podawczym / kancelarii MSWIA.
Dokument powinien rdwniez zawiera¢ informacje o dacie wplywu.

[
www.sowa.efs.gov.pl
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Whiosek, ktory zostal przestany do 10K i otrzymat status ,Wystany do instytucji” nie moze zosta¢
wycofany przez Wnioskodawce. Mozliwe jest wystapienie Wnioskodawcy do 10K o zwrot wniosku.
Nie jest mozliwe wyslanie do 10K kolejnej wersji wniosku o dofinansowanie jezeli poprzednia wersja

2.4.

nie zostata zwrécona do Wnioskodawcy.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZALACZNIKOW

Na etapie skiadania wniosku o dofinansowanie projektu Whnioskadawca nie jest zobowiazany
do skladania zatacznikow.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK wyznaczy termin na zlozenie przez
ubiegajacego sie o dofinansowanie kompletu zalacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu,
w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony - petnomocnictwa do reprezentowania
Whnioskodawcy ubiegajacego sie o dofinansowanie (zatacznik wymagany, gdy wniosek jest
podpisywany przez osobe/y nie posiadajgce statutowych uprawnied do reprezentowania
Whnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania
wniosku sg co najmniej dwie osoby);

Oswiadczenia o niekaralnosci karg zakazu dostepu do srodkow o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz. U. 2 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z pdin. zm.) Wnioskodawcy oraz Partnera/éw (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 14);

Harmonogramu platnosci stanowigcego zalacznik do wzoru umowy o dofinansowanie
projektu;

Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigcego zalgcznik do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu. Poniewaiz projekty w ramach niniejszego konkursu beda
realizowane w ramach partnerstwa, kaidy z partnerow jest zobowigzany do zloienia
odrebnego oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT;

Wypisu z organu rejestrowego {lub innego dokumentu potwierdzajgcego charakter dziatalnosci
wraz z danymi oséb uprawnionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Whnioskodawcy), dotyczacego Whnioskodawcy z okresu nie diuiszego niz 3 miesigce przed
wymaganym terminem ztozenia zalgcznikow.

Zatgczniki, o ktorych mowa powyiej naleiy ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnosé z oryginatem).
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Uwaga: nieztozenie wymaganych w biezgcym konkursie zatgcznikéw w komplecie w wyznaczonym
przez |IOK terminie potraktowane zostanie przez I0K jako rezygnacja z ubiegania sie
o dofinansowanie i |OK odstapi od podpisania umowy z Wnioskodawca.

2.5. HARMONOGRAM KONKURSU

Na czas konieczny dla rozstrzygniecia konkursu skladajg sie nie tylko terminy przewidziane
na poszczegblne etapy oceny, ale réwniez czynnosdci poprzedzajgce proces oceny, czyli czas
na zweryfikowanie wniosku pod wzgledem ewentualnych brakéw formalnych, jak rowniez
na zapewnienie warunkdw niezbednych dla podjecia, prowadzenia i zakoriczenia pracy przez KOP.

Czynnoscl Terminy
Ocena formalna
Weryfikacja ogdlnych kryteriow formalnych oraz n+21dni
kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny
formalnej nie poZniej niz 21 dni od dnia zakoriczenia naboru
wnioskow.
n+30 dni

Termin moze zostad wydtuzony do nie wiecej niz 30 dniw
przypadku wystapienia rozbieinosci w ocenie.

Ocena merytoryczna

Weryfikacja kryteridw dostepu ocenianych na etapie 200 projektéw < 60 dni
oceny merytorycznej , kryteridw horyzontalnych,
ogdlnych kryteriow merytorycznych oraz kryteriow | W przypadku oceny nie wigcej niz 200 projektéw, ocena
premiujacych merytoryczna (rozumiana jako podpisanie przez
oceniajgcych kart oceny merytorycznej} jest dokonywana
nie poZniej niz 60 dni od daty oceny formalnej projektow.

400 projektow < 90 dni

Przy kaidym kolejnym wazroscie liczby projektow
maksymalnie o 200 termin oceny merytorycznej moie
zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jeieli w
ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektow
termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej
niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze
przekroczyé 120 dni niezaleznie od liczby projektéw
ocenianych w ramach KOP.

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu to lipiec 2016 r.
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2.6. UDZIELANIE INFORMAC]jI

10K podczas wdrazania dziatania 2.18 POWER, a w szczegdlnosci w trakcie procesu wyboru projektéw
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad rdwnego dostepu do informacji o warunkach i sposobie
wyboru projektow do dofinansowania.

Na stronie internetowej IOK (www.ip.mac.gov.pl) zostang umieszczone informacje dotyczace
procedury wyboru projektéw oraz wszelkie informacje niezbedne dla prawidlowego przygotowania i
przediozenia do 10K wniosku o dofinansowanie.

Po ogtoszeniu konkursu, a przed rozpoczeciem naboru wnioskéw, 10K moze opublikowad
na swojej stronie internetowej rowniez zestaw zawierajacy odpowiedzi i wyjasnienia dotyczace kwestii
najczesciej poruszanych przez Wnioskodawcow [FAQ).

IOK zorganizuje takie spotkania z potencjalnymi Wnioskodawcami, na ktérych przedstawione zostang
zalozenia i warunki konkursu. O terminach i zasadach uczestnictwa na spotkaniach 10K poinformuje
na swojej stronie internetowej.

Ponadto w trakcie trwania procedury naboru bedzie moiliwe uzyskiwanie wszelkich wyjasnien
w kwestiach dotyczacych konkursu w trybie biezacych konsultacji —-IOK bedzie udzielaé¢ odpowiedzi
na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej {adres: sekretariat.drkl@mac.gov.pl)
i telefonicznie pod numerami telefonéw: 22 245 54 52, 22 24559 11.7

1T WYMAGANIA KONKURSOWE

Wymagania konkursowe przedstawione zostaly w zamieszczonej w RPD fiszce bieigcego konkursu,
definiujacej:

1) zakladane efekty konkursu wyrazone wskaznikami produktu i rezultatu oraz
2) szczegdlowe kryteria wyboru projektow, w tym kryteria dostepu oraz kryteria premiujgce.

W biezgcym konkursie przewidziano etap oceny formalnej oraz etap oceny merytorycznej.

Weryfikacja kryteriow dostepu bedzie prowadzona zardwno na etapie oceny formalnej, jak
i merytorycznej; ich niespetnienie skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku.

Weryfikacja kryteridw premiujacych bedzie prowadzona na etapie oceny merytorycznej.

7 Z uwagi na zmiany organizacyjne, Instytucja Orgonizufgca Konkurs zwraca uwage na koniecznosé weryfikocji zardwno
na stronie 10K (www.ip.mac.gov.pl), jak i no portalu  (www. funduszeeuropejskie.gov.pl) oktualnosici informacji
zamieszczonych w niniejszym Regulaminie, w szczegdlinosci danych adresowych, kontaktowych, etc.
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3.1. WNIOSKODAWCY

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu (jest to zarazem kryterium
dostepunr 1) s3:

1} jednostka samorzadu terytorialnego;

2) zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego;

3} stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego;

4) organizacja pozarzadowa;

5} szkola wyisza lub jej organ zatozycielski;

6) jednostka naukows;

7} instytucja szkoleniowa.

Whnioskodawca nie moze ubiega¢ sie o dofinansowanie wydatkéw objetych projektem ubiegajacym sie
o dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu z innych sredkow publicznych.

3.2. GRUPA DOCELOWA

Zgodnie z kryterium dostepu nr 2, grupe docelowa w projekcie moga stanowi¢ wylacznie:
1) gminy, powiaty;
2) pracownicy:
a) jednostek samorzadu terytorialnego objetych wsparciem w ramach projektu
w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
b) komunalnych oséb prawnych wykonujacych zadania z zakresu zarzadzania nieruchomosciami
komunalnymi.

Projekty zlozone w odpowiedzi na konkurs muszg objgé wsparciem minimum 5 jednostek samaorzadu
terytorialnego stanowigcych grupe docelowa projektu.

3.3. PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW W RAMACH
KONKURSU

Zasady finansowania projektow okresla wzér umowy o dofinansowanie projektu, SZOOP, oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oroz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
(zataczniki kolejno: nr10, 8 oraz 12), stad niniejszy Regulamin podaje jedynie podstawowe informacje
w tym zakresie. Rdwniez zasady kwalifikowalnosci wydatkow w projektach POWER zostaly
szczegblowo opisane w ww. dokumentach, zwlaszcza w ww. Wytycznych.

Z uwagi na powyisze, przy konstruowaniu budietu projektu Wnioskodawca jest zobowigzany
do kierowania sie podstawowymi zasadami okreSlonymi w ww. Wytycznych, w szczegélnosci
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racjonalnoscig i efektywnosciag wydatkow wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajac
jednoczesnie o koniecznosci zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami, nie tylko
na poziomie poszczegdinych wydatkow, ale réwniez na poziomie catego projektu.

Racjonalnas¢ i efektywnosé wydatkow projektu, jak réwniez ich niezbednos¢ do realizacji projektu
i osiggania jego celdw, w tym zasadnos¢ zaproponowanych kosztdw w kontekscie relacji
naktad/rezultat bedg ocenianie na etapie oceny merytorycznej, stad na etapie konstrukcji budzetu
projektu Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania i uzasadnienia zrodet finansowania wykazujac
przy tym racjonalnos¢ i efektywnosc wydatkéw oraz brak podwaéjnego finansowania.

1) Alokacja przewidziana na konkurs wynosi 58 557 800 PLN (stownie: piecdziesigt osiem
miliondw piec¢set piecdziesigt siedem tysiecy osiemset zlotych} i stanowi srodki pochodzace
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze wspodtfinansowania krajowego.

W ramach alokacji na konkurs wyodrebnia sie rezerwe finansowg w wysokosci 3 000 000 PLN {stownie:
trzy miliony zlotych) z przeznaczeniem na ewentualne protesty Wnioskodawcow.

W przypadku niewykorzystania przez 10K srodkow rezerwy przeznaczonej na dofinansowanie
projektow, ktdre przeszly pozytywnie procedure odwotawczg, $rodki te mogg przejé¢ do ogdinej puli
na konkurs w celu objecia dofinansowaniem projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow, ale
nie zostaty rekomendowane do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty na dofinansowanie
projektow. Umowy o dofinansowanie bedg wdwczas zawierane wg kolejnosci projektéw wskazanej na
liscie zamieszczanej przez 10K po rozstrzygnieciu konkursu na stronie internetowej 10K oraz na portalu.

Po rozstrzygnieciu konkursu I0K, na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy, moie zwiekszy¢ kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektdw w konkursie. Przy zwiekszeniu kwoty musi zostaé
zachowana zasada réwnego traktowania, co moze polegac na objeciu dofinansowaniem wszystkich
projektow, ktére uzyskaly wyrmagang liczbe punktow albo objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich
projektow, ktére uzyskaly wymagang liczbe punktéw oraz takg samg ocene (tj. wszystkich projektow,
ktére otrzymaly taka sama liczbe punktéw).

2) Szczegotowy budzet projektu:

a) Maksymalna wartoic kosztéw ogdtem projektu (jest to zarazem kryterium dostepu nr 5),
stanowi iloczyn liczby JST objetych wsparciem w ramach jednego projektu i kwoty:

¥» 200 tys. zt dla gmin i powiatow;

¥ 400 tys. 2i dla miast na prawach powiatu.

b) Maksymalny poziom dofinansowania ze srodkéw UE wynosi 84,28%.

c) Wkiad wlasny - w ramach konkursu wymagane jest wniesienie wkiadu wtasnego. Minimalny
wkiad wlasny beneficjenta stanowi 15,72% wydatkdw kwalifikowalnych (jest to zarazem
kryterium dostepu nr 6}). Wnioskodawca na etapie konstruowania budzetu projektu powinien
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d)

e)

upewni¢ sie czy wartos¢ wkladu wiasnego wynosi 15,72% wydatkéw kwalifikowalnych.
W przypadku, gdy wartos¢ wkiadu wlasnego bedzie réina od 15,72%, projekt zostanie
odrzucony na etapie oceny formalnej. W zwigzku z powyiszym, |IOK rekomenduje kalkulowanie
wartoici budietu projektu w petnych ztotych, bez czesci groszowych, co pozwoli
zminimalizowac ryzyko odrzucenia projektu.

Wktad niepieniezny w postaci srodkéw trwalych w projekcie — jest dopuszczalne wniesienie
wkiadu wiasnego w tej postaci. Zgodnie z podrozdziatem 6. 10. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, wkiad
niepieniezny to stanowiacy czes¢ lub catosé wkladu wiasnego wydatek kwalifikowalny,
whniesiony na rzecz projektu, nieprzekazany beneficjentowi w formie dofinansowania. Moie
by¢ on wnoszony przez beneficjenta ze skladnikdow jego majatku lub z majgtku innych
podmiotdw, jeieli taka mozliwosé wynika z przepisow prawa oraz zostanie to ujete
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczenn wykonywanych przez
wolontariuszy. Oznacza to, ze wkiad wlasny niepieniezny powinien by¢ co do zasady w
posiadaniu beneficjenta przed okresem realizacji projektu (wyjgtkiem jest wklad w postaci
Swiadczen wolontariuszy);

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budietu
zadaniowego - co oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale
na koszty bezposrednie — dotyczace realizacji zadan merytorycznych w projekcie oraz koszty
posrednie — koszty administracyjne zwigzane 2z funkcjonowaniem Whnioskodawcy
(przyktadowo: koszty personelu, dziatania informacyjno-promocyjne projektu, koszty
utrzymania powierzchni biurowych oraz koszty materialow biurowych i artykutow
pismienniczych w zakresie zwigzanym z obslugg administracyjng projektu, wydatki zwiazane
z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym fub odrebnego rachunku bankowego, etc.).Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej
koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow bezposrednich. 10K na etapie wyboru
projektu zweryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budecie projektu {(w kosztach
bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty posrednie. Nastepnie na etapie realizacji projektu,
IOK réwniez bedzie weryfikowaé, czy w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich
zalgczanym do wniosku o platnosé, nie zostaty wykazane wydatki posrednie.

cross-financing- moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupelnienie dzialan w ramach
projektu. Zgodnie z limitem ustalonym na poziomie SZOOP dla dziatania 2.18, przewidywany
zakres stosowania cross-financingu nie powinien przekroczy¢ 5% wydatkéw kwalifikowalnych
(na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020); nie jest dopuszczalne wykazywanie wydatkow
objetych cross-financingiem w ramach kosztow posrednich.
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g) dopuszczalna maksymalna warto$é zakupionych s$rodkéw trwatych jako % wydatkdéw
kwalifikowalnych— zgodnie z limitem ustalonym na poziomie SZOOP dla dzialania 2.18 -
cross-financing i srodki trwale stanowig nie wiecej niz 10% wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie.

h) przy projektowaniu budietu projektu nalezy stosowac Katalog cen rynkowych wybranych
wydatkow opracowany przez IZ POWER (zatgcznik nr 21) ;

i} we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat
/ liczba godzin} - co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

j) zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy —nie pdZniej niz w terminie 15 dni roboczych od
daty podpisania umowy o dofinansowanie (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindow skfadania wnioskéw o platnos¢ w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich®) wnioskodawca jest zobowigzany do zlozenia
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy. Ustanowienie
i wniesienie zabezpieczenia naleiytego wykonania zobowigzah wynikajacych z umowy
o dofinansowanie warunkuje mozliwos¢ wyplaty zaliczki beneficjentowi. Podstawowa formg
zabezpieczenia, zgodnie z §6.ust. 2 ww. rozporzgdzenia jest forma weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowq. Koszt zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy jako
koszt posredni stanowi wydatek kwalifikowalny w projekcie.

Pozostale zasady dotyczace finansowania projektow i kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
w ramach projektow zostaty szczegdlowo uregulowane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (zatacznik nr 12).

3.4. WYMAGANIA DOTYCZACE PARTNERSTWA W PROJEKCIE

Wymagania w zakresie partnerstwa na potrzeby realizacji projektow aplikujacych o dofinansowanie
w niniejszym konkursie wynikajg bezposrednio z uregulowan art. 33 ustawy dotyczacych projektow
partnerskich.

Stad w zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa Whnioskodawca zobowiazany jest do stosowania
przepisow ustowy, ale réwniez zasad w tym zakresie wynikajacych z Whytycznych w zakresie

B»‘wzpt::rzr.lf:lzrzl"n'ez Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig 18 grudnio 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zokresu i termindw skladonia wnioskdw o platnose w ramach programdw finansowanych z udziafem
Srodkow europejskich{Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz.1786).
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kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 jak i SZOGCP.

Niniejszy Regulamin podaje jedynie zestawienie podstawowych zasad w zakresie partnerstwa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastapic przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza
od daty zlozenia wniosku o dofinansowanie (co wnioskodawca potwierdza stosowng
informacja zawarta we wniosku o dofinansowanie).

Oznacza to, ie partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem

realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Nie jest to jednak rownoznaczne z wymogiem zawarcia formalnego porozumienia albo umowy

0 partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami  przed zlozeniem wniosku

o dofinansowanie, tym niemniej informacja o udziale partnera powinna znalei¢ sie we wniosku

o dofinansowanie, zgodnie z Instrukcjg wypeflnionia wniosku o dofinansowanie

a Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie / porozumienia

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu;

Postanowienia pkt 1 nie maja zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu

wprowadzany jest dodatkowy partner {(kolejny lub w miejsce dotychczasowego partnera, ktdry

np. zrezygnowat).

W przypadku wyboru partneréw spoza sektora finansow publicznych muszg zostac spetnione

wymogi dotyczace wyboru partneréw spoza sektora finansow publicznych, o ktérych mowa

w art. 33 ust. 2-4 ustowy z dnia 11 lipco 2014 r. o zaosadach realizacji programéw

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020;

Zgodnie z art. 33 ustowy pomiedzy Wnioskodawca a partnerem zawarta zostaje pisemna

umowa /porozumienie o partnerstwie okreslajgca w szczegélnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;

b) prawa i obowiazki stron;

c) zakres i forme udziatu poszczegdinych partneréw w projekcie;

d} partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostalych partnerdw projektu;

e) spos6b przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegolnych partnerdow projektu, umoiliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow;

f) sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partnerdow projektu skutkdéw wynikajgcych
z zastosowania reguly proporcjonzlnosci z powodu nieosiggniecia zatozeri projektu z winy
partnera.

Porozumienie / umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami

powigzanymi w rozumieniu zalgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia

17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomacy za zgodne z rynkiem wewnetrznym

w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).
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7)

8)

9)

10)

11)

12}

13)

14)

15)

16)

17)

W przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o ktérych mowa w pkt 6, nie moze zostac
zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, pomiedzy ktérymi nie istnieje mozliwosc
nawigzania réwnoprawnych relacji partnerskich.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wlasng jednostka organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej
i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu lub przez
niego nadzorowane] jednostki budietowej (nie dotyczy to jednostek, ktore na podstawie
odrebnych przepiséw maja osobowos$¢ prawna).

Whydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyiszymi
wymaganiami mogg zostac uznane za niekwalifikowalne przez 10K,

Whnioskodawca oraz partnerzy nie mogq podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Partnerzy zobowigzani s3 do zloZenia odwiadczenia
w tym zakresie w pkt 4.3 wniosku o dofinansowanie.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw przez
Whnioskodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez Wnioskodawce zakupu towardw lub ustug
partnerowi i adwrotnie.

Partner zobowigzany jest ponosic wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego orgz Funduszu Spéjnosci na fata 2014-2020 oraz zgodnie z Regulaminem
konkursu.

Wszystkie platnodci dokonywane w zwigzku z realizacjy projektu pomiedzy beneficjentem
(liderem) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu
rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

W przypadku rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera beneficjent, za zgoda 10K, niezwlocznie wprowadza do projektu
nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczace wprowadzenia do realizowanego projektu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajq zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Niezaleznie od podziatu zadari i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnosé
za prawidlowg realizacje projektu ponosi Lider partnerstwa, jako strona umowy
o dofinansowanie.

Lider partnerstwa jako Wnioskodawca jest zobowiazany do dostarczenia 10K przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie przez niego
i partnerow wymogow okreslonych powyzej, w szczegdlnoici umowy o partnerstwie /
porozumienia oraz dokumentacji potwierdzajacej prawidlowos¢ wyboru partneréw spoza
sektora finanséw publicznych (potwierdzajacej czy zostaly spetnione wymogi dotyczace
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wyboru partnerdw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4
ustawy).

IV WYBOR PROJEKTOW

= =\ =

4.1. KOMISJA OCENY PROJEKTOW

KOP, zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy, dokonuje oceny spelniania kryteriéw wyboru projektéw przez
projekty uczestniczace w konkursie. KOP dokonuje rzetelne] i bezstronnej oceny wnioskow

o dofinansowanie, w oparciu o Regulamin pracy KOP.XOP jest powolywana przez 10K, ktéra rowniez
okresla regulamin jej pracy.

1) W sklad KOP z prawem dokonywania oceny projektow wechodzg pracownicy 10K i eksperci
zewnetrzni, o ktérych mowa w art. 49 ustowy; liczba cztonkow KOP z prawem dokonywania
oceny projektéw wynosi nie mniej niz trzy osoby;

2) Przewodniczacego KOP i jego Zastepce oraz Sekretarza powotluje sig sposréd pracownikéw 10K;
ekspertéw zewnetrznych powoluje sie na podstawie wykazu kandydatow na ekspertow
utworzonego zgodnie z zasadami systemu naboru kandydatéw na ekspertow dokonujacych
oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie w PO WER na lata 2014-2020.

3) W pracach KOP w charakterze ohserwatordw (bez prawa dokonywania oceny projektow) moga
uczestniczyé: przedstawiciele ministra (ministrow)wlasciwych w obszarach zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgloszeni przez ministra badi
ministrow);przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w
tym
w szczegdlnosci partnerdw wchodzacych w sklad KM (przy zachowaniu zasady bezstronnosci),
przedstawiciele Instytucji Zarzadzajacej.

4) Oceny speiniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteridw wyboru projektow dokonuje
dwoch cztonkdow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP.

5} Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania czlonkéw KOP dokonujgcych oceny
spelniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektéw, IOK okresla
w Regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania |OK zawiera w protokole z prac KOP.

6) 10K przed rozpoczeciem prac KOP:

a) przekazuje osobom wchodzacym w sklad KOP z prawem dokonywania oceny projektow
informacje dotyczace wymogdw, ktdre muszg speinia¢ projekty ubiegajace sig
o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym w szczegdlnosci informacje

na temat procedury oceny oraz obowigzujacych w ramach danego konkursu kryteriow
wyboru projektéw;
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b) sporzadza liste wszystkich projektéw ztozonych w odpowiedzi na konkurs {(wraz z nazwg
whnioskodawcy oraz tytutem projektu) i przedstawia j3 do wiadomosci czlonkom KOP
przed podpisaniem przez nich odwiadczenia o bezstronnosci oraz deklaracji poufnosci;

7) Przed przystgpieniem do oceny wniosku czlonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie ze
wzorem akreslonym w zataczniku nr 15; podpisywane s rowniez odwiadczenia o bezstronnosci;
w przypadku pracownika 10K zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 17, w przypadku
eksperta, o ktdrym mowa w art. 49 ustawy, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5.

8} Przed rozpoczeciem pracy w ramach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosei zgodnie
z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 16.

9) Do skltadu KOP mogg by¢ powolywane wylgcznie osoby, ktdre posiadajg certyfikat
z udostepnianego przez IZ obligatoryjnego programu szkoleii e-learningowych w zakresie
dokonywania oceny w ramach danej osi priorytetowej PO WER,

10} Obowigzek posiadania wlasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER dotyczy rowniez przewodniczacego KOP i zastepcy przewodniczacego
KOP.

4.2. OGOLNE ZASADY DOKONYWANIA OCENY WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Ocena wnioskdow o dofinansowanie sklada sie z dwoch etapdéw: oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

Ocena wnioskéw dokonywana jest przez KOP w oparciu o kryteria wyboru projektow; odpowiednio
na etapie oceny formalnej s3 to kryteria formalne i dostepu oceniane na etapie oceny formalnej, a na
etapie oceny merytorycznej sq to kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej, kryteria
horyzontalne, merytoryczne oraz kryteria premiujgce.

Projekty podlegajace ocenie i kwalifikujagce sie do zarejestrowania w SL 2014 sa rejestrowane
w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

4.3. OCENA WNIOSKOW 0 DOFINANSOWANIE

4.3.1.WSTEPNA WERYFIKAC]JA WNIOSKU

Przed rozpoczeciem oceny spetniania przez projekt ogblnych kryteriow formalnych pracownik 10K,
przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER (zatacznik nr 2), przeprowadza
weryfikacje pod katem ewentualnych brakéw formalnych we wniosku lub oczywistych omytek.
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1) Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupetnien brakow formalnych lub poprawy

2)

3)

4)

5)

oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie w zakresie nie majgcym zasadniczego
charakteru, tj. przyktadowo:

a) zlozenie wniosku do niewlasciwej instytucji;

b) zloZenie wniosku tylka w 1 egzemplarzu w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej,

c) zlozenie wniosku nie zawierajgcego wszystkich stron w kazdym z egzemplarzy,

d} braki w zakresie podpiséw / pieczeci, np. :

— w czesci VIl wniosek nie zostal opieczetowany | podpisany przez osobe/y upowazniong/ne
do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy — I0K zaktada, ze podpis
osoby/oséb upowaznionej/nych do podejmowania decyzji wigigcych w imieniu
wnioskodawcy powinien umotliwiac jej zidentyfikowanie tj. podpis powinien byc czytelny
lub w przypadku zlozenia podpisu nieczytelnego konieczne jest opatrzenie go pieczeciy
imienng,

— oswiadczenie Partnera/éw nie zostato podpisane i opieczetowane przez osobefy
upowazniong/ne do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera lub Partneraw.

e) oczywiste omylki pisarskie;
f) zlozenie wniosku z réinymi sumami kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej /
zlozenie wniosku z réznymi sumami kontrolnymi na poszczegélnych stronach wniosku.
W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakdw formalnych lub oczywistych
omylek, o ktorych mowa w pkt 1,10k wzywa Whnioskodawce do ich usunigcia
w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Usuniecie brakow
formalnych nie moie prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie. Usuwajac
braki formalne Wnioskodawca powinien stosowac sie do wskazowek zawartych w otrzymanym
z IOK wezwaniu oraz przestrzegac regul dotyczacych przygotowywania dokumentacji konkursowej
opisanych w Instrukcji wypefnienia wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zatacznik nr 1
do Regulaminu.
Za doreczenie przez IOK wezwania do uzupelnienia brakéw formalnych, o ktérym mowa w pkt 2
uznaje sie wystanie przez IOK informacji w formie pisemnej na adres podany przez wnioskodawce
we wniosku o dofinansowanie. 10K mozie dokona¢ ww. wezwania wylacznie pod warunkiem
wskazania przez wnioskodawce niezbednych danych adresowych.
Jezeli wniosek o dofinansowanie przekazany w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa
w pkt 2, bedzie w dalszym ciggu zawieral jakiekolwiek braki formalne, wniosek
o dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.
W przypadku, gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie poprawki wykraczajg poza zakres
okreslony przez IOK w doreczonym wezwaniu, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia;
powyisze nie dotyczy poprawek lub uzupetnien dokonanych w przypadku, gdy wystgpia faktyczne
braki formalne nie przedstawione w wezwaniu 10K a wynikajgce z pkt 1. W takim przypadku,
Whnioskodawca ma ohowigzek poinformowaé o dokonanych poprawkach lub uzupetnieniach,
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a I0K oceni¢ czy poprawki lub uzupelnienia wprowadzone przez Wnioskodawce nie powoduja
istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie;

6} Niezaleznie od sposobu zlozenia wniosku, tj. poprzez osobiste dostarczenie do 10K, przesylka
rejestrowang, pelna i nalezycie podpisana uzupelniona dokumentacja musi zostac finalnie
dostarczona do 10K przed uplywem ostatniego dnia terminu na usuniecie brakéw formalnych
podanego w wezwaniu z 0K, tj. w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od dnia doreczenia
wezwania.

7} Ww. termin uwaia si¢ za zachowany jeieli wniosek zostat zloiony w sposéb okreslony
w art. 57 § 5 Kodeksu postepowania administracyjnego. W szczegélnych, uzasadnionych
przypadkach, kiedy brak mozliwoéci usunigcia brakow formalnych w terminie 7 dni wynika
z okolicznosci niezaleznych od Wnioskodawcy, na pisemny wniosek Wnioskodawcy zlozony w ww.
terminie do 0K bezposrednio w kancelarii MSWIA, 10K moze wyznaczyé inny termin
na dokonanie poprawy lub uzupetnienia — pod warunkiem, iz nie bedzie to stanowic zagrozenia
dla terminowego zakonczenia etapu oceny formalnej wnioskow o dofinansowanie.

8) Po uzupetnieniu wniosku lub poprawieniu w nim oczywistych omylek przez Wnioskodawce
pracownik 10K dokonuje, réwniez przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku, ponownej
weryfikacji wniosku w terminie nie poZniejszym niz 7 dni od daty jego zloZenia.

9) Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie:

a) date podpisania Karty weryfikacji poprawnosci wniosku przez pracownika 0K
dokonujacego weryfikacji;

b) w przypadku gdyby weryfikacji dokonywat wiecej niz jeden pracownik 10K ~ date
podpisania Karty weryfikacji poprawnosci wniosku przez tego pracownika, ktéry
podpisat karte najpdiniej.

Poprawny wniosek jest kierowany do oceny w ramach KOP.

4.3.2.0CENA FORMALNA

Ocenie formalne] podlega kaidy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie
(o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43
ust. 1 ustawy).

Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

a) ogdine kryteria formalne oraz
b) kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalne;j.

Spetnienie kryteriow formalnych i ww. kryteriow dostepu warunkuje moiliwos¢ otrzymania
dofinansowania.
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1)

2)

3)

4)

5)

Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy Karty oceny formainej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zalacznik nr 3) uzupelnionej przez
IOK w zakresie kryteriow dostepu. Ocenie podlega wniosek o dofinansowanie.

lako pierwsze kryterium formalne weryfikowana jest terminowosdé zlozenia wniosku. Jesli wniosek
nie zostat ztozony w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu, zostaje odrzucony i nie
podlega dalszej ocenie,

Whnioski o dofinansowanie niespetniajace ktoregokolwiek z kolejnych kryteriow formalnych oraz
kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny formalnej réwniei podlegajg odrzuceniu,
a Whnioskodawca niezwlocznie jest informowany pisemnie o powodach odrzucenia wniosku.
Informacja zawiera pouczenie o przystugujgcym Srodku odwotawczym, o ktdrym mowa w art. 53
ust. 1 ustawy.

Oceny formalnej dokonuje sie w terminie nie poZniejszym niz 21 dni od dnia zakoriczenia naboru
wnioskdw. Termin ten moze zostaé wydiuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystapienia
rozbieznosci w ocenie formalnej.

Ww. termin moze jednakie ulec wydiuzeniu, w przypadku, gdy konieczne bylo uzupetnienie lub
poprawa wnioskow (zgodnie z pktd.3.1) — wowczas ocena formalna tych wnioskow dokonywana
jest w terminie nie péiniejszym niz 21 dni od dnia zloZenia przez Wnioskodawce poprawnie
uzupetnionego lub poprawionego wniosku o dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony
do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej. O przediuzeniu
terminu zakoniczenia oceny formainej IOK niezwlocznie informuje na swojej stronie internetowe;j.

4.3.2.1.0CENA OGOLNYCH KRYTERIGW FORMALNYCH

Ogdlne kryteria formalne dotycza spetnienia wymogdw rejestracyjnych oraz wypetnienia wniosku
zgodnie z ogodlnie przyjetymi dla PO WER zasadami. Ocenie podlegaja nastepujgce elementy:

1} Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

2) Czy wniosek zlozono we wiasciwej instytucii.

3) Czy wniosek zostat opatrzony podpisem osoby uprawnione] / podpisami oséb uprawnionych
do ztozenia wniosku.

4) Czy wnioskodawca, zgodnie ze Szczegdlowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER, jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Dziatania PO WER,
w ktorym ogloszony zostal konkurs.

5} Czy wniosek wypetniono w jezyku polskim.

6) Czy okres realizacji projektu miesci sie w przedziale miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia
2023r.

7) Czy wniosek ztozono w formie okreslonej w Regulaminie konkursu.
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8) Czy wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty
100 000 EUR widadu publicznego sa rozliczane uproszczonymi metodami, o ktérych mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

9} Czy Whnioskodawca oraz partnerzy nie podlegajg wykluczeniu z mozliwoéci ubiegania sie
o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnig
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

10} Czy w przypadku projektu partnerskiego speinione zostaty wymogi dotyczace:

a) wyboru partnerow spoza sektora finansow publicznych, o ktorych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy 2z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020;

b) braku powigza, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach reolizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci  finansowanych
w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegdfowym Opisie Osi Priorytetowych PO WER,
pomiedzy podmiotami tworzacymi partnerstwo oraz

¢} utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegdfowym Opisem
Osi Prigrytetowych PO WER tj. przed zloZzeniem wniosku o dofinansowanie albo przed
rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku
o dofinansowanie,

11) Czy Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi’, ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadajg laczny obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 1994 r. Nr 121, poz. 591 z péin. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni
zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyiszy od tgcznych rocznych wydatkow
w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong
umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktdrej dokonywana jest ocena formalna albo
merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyisze®.

Jeieli oceniajacy uzna, ie projekt nie spelnia ktoregokolwiek z kryteridow formalnych, odpowiednio
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formainej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium

‘w przypadku podmiotow niebedqcych jednostkomi sektora finansdw publicznych jako obroty nalezy rozumied wartosc
przychodow {w tym przychoddw osiggnietych 2 tytulu otrzymanego daofinansowania no realizacje projektéw) osiggnietych
w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzied sklodanio wniosku
o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finonséw publicznych. W przypadku realizacji projektow
w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym jednostkg sektora finansdw publicznych oroz jednostkq sektora finonsow
publicznych porownywane sq tylko te wydatki | obrdt, ktére dotyczg podmiotu niebedgcego jednostkg sektora finanséw
publicznych. W przypadku projektdw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrot
naleiy rozumied kwote kapitolu poZyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodowca/ partnerzy (o ile dotyczy)
w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

By przypadku gdy projekt trwa diuief niz jeden rok kalendarzowy naleiy wartosc obrotdw odnies¢ do roku realizacji projektu,
w ktorym wartosc planowanych wydatkow jest najwyisza.
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formalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostaé¢ odrzucony i nie podlegac dalszej

ocenie.

W przypadku, gdy oceniajacy uzna, ze projekt spelnia wszystkie kryteria formalne, dokonuje weryfikacji
spetniania przez projekt kryteriéw dostepu przewidzianych do oceny na etapie oceny formalnej.

.4.3.2.2.0CENA KRYTERIOW DOSTEPU (WERYFIKOWANYCH NA ETAPIE OCENY FORMALNE}

Kryteria dostepu dotycza warunkow, jakie powinien spelnia¢ wniosek oraz jednostka aplikujaca,
zeby moc ubiegac sie o dofinansowanie w biezacym konkursie.

Na etapie oceny formalnej ocenie podlegaja nastepujace kryteria:

Nr
kryterium
wg RPD

Kryterium

Uzasadnienie

1

Podmiotem uprawnionym do zlozenia wniosku
jest:
a) jednostka samorzgdu terytorialnego;

b) zwiqzek jednostek samorzadu terytorialnego;
c) stowarzyszenie jednostek samorzadu
terytorialnego;

d} organizacja pozarzadowa;

e) szkola wyisza lub jej organ zalozycielski;

f) jednostka naukowa;

g) instytucja szkoleniowa,

Lista podmiotéw uprawnionych do ztozenia wniosku
jest zgodna z dokumentami programowymi PO WER
oraz Systemem Realizacji PO WER. Moiliwosc
samodzielnego zlozenia wniosku przez jednostki
samorzadu terytorialnego (zwane dalej ,,JST"), ich
stowarzyszenia lub zwigzki powinna pozytywnie
wplywaé na jakosc¢ realizowanych projektow
modernizacyjnych oraz podnoszenie kompetencji kadr
samorzgdowych zwigzanych z umiejetnoscig
zarzgdzania ustugami publicznymi w 1ST. Weryfikacja
spetnienia kryterium na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

Jednostka samorzadu terytorialnego jest liderem
albo partnerem w co najwyiej jednym projekcie

Ograniczenie zawarte w przedmiotowym kryterium
bedzie sklaniac jednostki samorzadu terytorialnego
do udziatu w charakterze lidera albo partnera jedynie
w projekcie odpowiadajgcym na realne potrzeby
modernizacyjne. Powyisze kryterium nie ogranicza
moazliwosci udziatu samorzadu jako lidera albo
partnera w nowym projekcie zlazonym na konkurs,
o ile wobec projektu odrzuconego, w ktérym dana JST
wystepowata jako lider albo partner, procedura
wyboru oraz procedura edwolawcza zostata
zakonriczona. Kryterium bedzie weryfikowane na
podstawie bazy ztozonych wnioskéw prowadzonej
przez IOK.

Projekty 2tozone w odpowiedzi na konkurs

Okreslenie minimalnej liczby JST objetych wparciem
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ohejmujq wsparciem minimum 5 jednostek
samorzgdu terytorialnego stanowiace grupe
docelowg projektu.

J5T objete wsparciem w ramach projektu petnia
role lidera albo partnera projektu.

w ramach kazdego projektu ma na celu przyjecie do
dofinansowania ograniczonej liczby efektywnych
kosztowo projektow. Wykluczenie mozliwosci udziatu
IST w charakterze innym nit lider albo parter projektu
ma na celu upodmiotowienie JST biorgcych udziat
w projekcie, co pozytywnie wplynie na zakres
merytoryczny projektu dostosowany do realnych
potrzeb kazdego z samorzaddw objetego wsparciem.
Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu.

Maksymalng warto$¢ kosztéw ogdtem projektu
stanowi iloczyn liczby JST objetych wsparciem w
ramach jednego projektu i kwoty:

a) 200 tys. zt dla gmin i powiatéw;

b) 400 tys. zt dla miast na prawach powiatu.

Okreslenie maksymalngj wartosci projektu ma
na celu przyjecie do dofinansowania projektdw
o podobnym poziomie wsparcia alokowanego
na kazdy samorzad uczestniczacy w projekcie. Koszty
ogdlem projektu tworzy wartosé dofinansowania
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz wkiad
wlasny pochodzacy z budzetu JST (wkiad krajowych
srodkdw publicznych). Weryfikacja spelnienia
kryterium na podstawie wniasku o dofinansowanie
projektu = Budzet projektu.

Whktad wiasny beneficjenta wynosi 15,72%
kosztow projektu ogotem.

Poziom wktadu wtasnego jest zgodny
ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych
POWER dla dziatania 2.18. Wnioskodawrca
na etapie konstruowania budzetu projektu powinien
upewnic sig czy wartos¢ nominalna wktadu wynosi
15,72% kosztéw projektu ogotem.

W przypadku gdy wartos¢ wkltadu wilasnego bedzie
rozna od 15,72% projekt zostanie odrzucony. Dla
unikniecia bledéw 1P rekomenduje kalkulowanie

wartosci budzetu (kosztow ogotem projektu)

z dokladnoscia do 1 gr., co pozwali zminimalizowaé
ryzyko pomytki. Weryfikacja spetfnienia kryterium
na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu -
Budiet projektu. Metoda weryfikacji - koszty ogdtem
prajektu x 15,72% = wkiad wiasny {zaokrgglony do
1 grosza).

14.3.2.3.ZAKONCZENIE OCENY FORMALNE]

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie:

a) date podpisania Kart oceny formalnej przez obydwu oceniajgcych albo
b} date podpisania Karty oceny formalnej przez tego z dwdch oceniajacych, ktéry podpisat karte

péiniej albo

c) w przypadku wystgpienia rozbieinosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia rozbieznosci

w ocenie formalnej.
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Whioski o dofinansowanie, ktdre spetnity wszystkie kryteria formalne i kryteria dostepu weryfikowane
na etapie oceny formalnej przekazywane s3 do oceny merytorycznej w terminie nie péiniejszym niz
7 dni od dokonania oceny formalnej.

Whioskodaweca informowany jest pisemnie o przekazaniu jego wniosku do oceny merytorycznej.

Sporzadzenie listy wnioskéw ocenionych pod wzgledem formalnym poprzedza weryfikacja
kompletnosci i poprawnosci wypetnienia Kart oceny formalnej wnioskow o dofinansowanie projektow
konkursowych - w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczacy KOP
rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Lista projektow, ktore przeszty ocene formalng i zostaly zakwalifikowane do etapu oceny
merytorycznej zostaje umieszczona na stronie internetowej IOK oraz Portalu niezwlocznie
po zakoriczeniu oceny formalnej wszystkich wnioskow ocenianych w konkursie.

| 4.3.3.0CENA MERYTORYCZNA

1) Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
a) kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej.
b) kryteria horyzontalne,
c) ogdlne kryteria merytoryczne,
d) kryteria premiujgce okreslone w RPD (zatgcznik nr 7):

2) Ocenie merytorycznej podlega kaidy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalne;.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER(zalgcznik nr 4)uzupetnionej
w zakresie kryteriow premiujgcych oraz ww. kryteriow dostepu.

3) W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej, ze wniosek nie spetnia ogdlnych
kryteriow formalnych badi kryteriow dostepu, ktorych weryfikacja dokonywana byla na etapie
oceny formalnej, wniosek jest wycofywany z oceny merytorycznej w celu przeprowadzenia
panownej oceny formalnej. Od momentu przekazania wniosku do ponownej oceny formalnej,
termin na jej przeprowadzenie nie powinien przekroczy¢ 7 dni. Po zakoriczeniu ponownej
oceny formalnej, wniosek o dofinansowanie spetniajgcy wszystkie kryteria formalne
i przewidziane do weryfikacji na tym etapie kryteria dostepu jest poddawany ocenie
merytorycznej. Jezeli stwierdzone braki formalne powoduja niespelnienie ktdregokolwiek
z kryteriow formalnych lub ww. kryteriow dostepu, wniosek nie moze by¢ ponownie
przekazany do oceny merytorycznej i zostaje odrzucony, o czym wnioskodawca jest
informowany w trybie okreslonym w pkt 4.3.2.
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4) W przypadku, gdy liczba projektéw poddanych ocenie merytorycznej nie przekroczy 200

5)

projektow, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych Kart oceny
merytorycznef wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP zostanie dokonana
w terminie nie poéiniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich
projektéw, ktare podlegatly ocenie formalnej w ramach konkursu. Przy kaidym kolejnym
wzroicie liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania oceny merytorycznej moze
zostac¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do
400 projektdéw termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty
dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw, ktore podlegaty ocenie formatnej w ramach
danego konkursu).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze przekroczy¢ 120 dni, niezaleinie
od liczby projektéw ocenianych w ramach KOP.,

4.3.3.1.0CENA KRYTERIOW DOSTEPU {(WERYFIKOWANYCH NA ETAPIE OCENY
MERYTORYCZNEI)

Spelnienie  kryterium  dostepu jest konieczne do przyznania dofinansowania.
W przypadku niniejszego konkursu projekty niespelniajgce ktdregokolwiek z kryteriow dostepu,
zaréwno weryfikowanych na etapie oceny formalnej jak i na etapie oceny merytorycznej s
odrzucane.

Ocena spetniania kryteriow dostepu polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie

”

albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego projektu.

Na etapie oceny merytorycznej ocenie podiegaja nastepujace kryteria:

Nr Kryterium Uzasadnienie
kryterium
wg RPD
2. Grupe docelowq w projekcie stanowig Zgodnie z ustawg o dochodach jednostek
wylgcznie: samorzadu terytorialnego podatki i oplaty
a) gminy, powiaty; lokalne stanowig dochody gmin i powiatdw.

b) pracownicy:
Zasobami nieruchomosci uzasadniajgcymi

— jednostek samorzadu swoim wolumenem wsparcie JST w obszarze
terytorialnego objetych wsparciem zarzgdzania nieruchomosciami dysponujg
w ramach projektu w rozumieniu gminy (jako wiasciciele) oraz starostowie
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o (zarzadzajgcy nieruchomosciami bedgcymi
pracownikach samorzadowych; wiasnoscig Skarbu Paristwa).

— kamunalnych aséb prawnych

Weryfikacja spetnienia kryterium na

wykonujacych zadania z zakresu
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zarzgdzania nieruchomosciami podstawie tresci wniosku o dofinansowanie
komunalnymi. projektu.
Dla kaidej JST objetej wsparciem projekt Wymog realizacji w projekcie co najmniej
zaktada realizacje co najmniej dwéch zadan dwoch zadan w kaidym z obu wspieranych
w zakresie obu ze wspieranych obszaréw obszarow dziatania JST, tj. w obszarze
przewidzianych do realizacji w ramach podatkow i oplat lokalnych oraz zarzgdzaniu
konkursu tj.: a) podatkow i oplat lokalnych; | nieruchomosciami, w odniesieniu do kaidej
b) zarzadzania nieruchomosciami. JST objetej wsparciem, ma na celu
wykorzystanie efektu synergii w procesie
wprowadzania usprawnien w JST.
Pod pojeciem zadania dla obszaru Jed.noc-zesn.le p?wyzsz_\f wymog Zapewn -
s - S realizacje dziatan wdroieniowych. Z uwagi
przewidzianego do realizacji;: Wdrazanie w . s
. . , . S na szczupltosc zasobdw przeznaczonych na
administracji publicznej rozwigzan ) . Ny .
- o . wsparcie JST nalezy dazy¢ do maksymalnie
poprawiajgcych efektywnosc zarzadzania .
AN . efektywnego wykorzystania dostepnych
ustugami dziedzinowymi w obszarze . ,
AL s . srodkow.
podatkéw i optat lokalnych rozumie sie: a)
elektronizacje procesu obstugi podatkowe;j
w urzedach jednostek samorzadu
terytorialnego, automatyzacji rozliczen oraz
poprawy dostepnosci do informacji o
sposobie zatatwienia i przebiegu sprawy; b)
doskanalenie kompetencji kadr JST w
zakresie m.in.: obstugi podatkowej,
stosowania narzedzi elektronicznych,
obstugi klienta, zarzadzania satysfakcja,
orzecznictwa; c) wdrazanie rozwigzan
zarzgdczych w urzedach JST poprawiajacych
jakosé obslugi przedsiebiorcow w
szczegoinosci w zakresie: zarzadzania
satysfakejg klienta, zarzadzania jakoscia,
zarzadzania procesowego, dostepem do
informacji publicznej.
Pod pojeciem zadania dla obszaru
przewidzianego do realizacji: Wdraianie
w administracji publicznej rozwigzan
poprawiajgcych efektywnos¢ zarzadzania
uslugami dziedzinowymi w obszarze
zarzgdzania nieruchomosciami rozumie sig:
a) wdrazanie rozwigzan w JST
poprawiajgcych dostep do ustug
administracyjnych oraz informacji o
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lokalach uiytkowych i nieruchomosciach
gruntowych przeznaczonych pod
inwestycje, poprawa obstugi klienta
z wykorzystaniem m.in.: narzedzi
zarzadzania satysfakcjg; b) doskonalenie
kompetencji kadr samorzagdowych m.in.: w
zakresie zarzgdzania samorzadowym
zasohem nieruchomeosci, zasobem
nieruchomosci Skarbu Paristwa, obslugi
klienta, zarzadzania satysfakejg,
orzecznictwa; c) wsparcie administracji
samorzadowej w zakresie m.in.:
opracowania plandow wykorzystania zasobu
nieruchomosci, zagospodarowania
pustostandw, skutecznej realizacji umow
najmu i dzierzawy, elektronizacji procesu
Swiadczenia ustug i ewidencji
nieruchomosci oraz usprawnienia procesu
wspoipracy i kontroli zarzadcow zasobdw
nieruchomosci.

14.3.3.2.0CENA OGOLNYCH KRYTERIOW HORYZONTALNYCH

Ogolne kryteria horyzontalne majg charakter przekrojowy i zatwierdzane sg przez Komitet
Monitorujgcy POWER z uwagi na koniecznosc zapewnienia realizacji strategicznych celéw na poziomie

catego Programu.

Ocenie podlega:

1) Zgodnosc projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wlasciwymi zasadami unijnymi, w tym:
a) zasadg réwnosci szans kobiet i meczyzn w oparciu o standard minimum,
b) zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oso6b
z niepelnosprawnosciami,
c) zasadg zrownowaZonego rozwoju.
2) Zgodnosc z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszacym sie do sposobu realizacji
i zakresu projektu.
3) Zgodnos¢ projektu ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwadj.
4) Zgodnosc projektu z wiasciwym celem szczegétowym PO WER.

Informacje dotyczace oceny:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ocena spetniania kryteriGw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”
albo ,nie”.

Projekt oceniany jest pod katem wszystkich kryteridw horyzontalnych, tj. ustalenia czy
poszczegdlne kryteria zostaly spelnione, warunkowo spetnione albo niespeinione — istnieje
bowiem mozliwosc dokonania warunkowej oceny kryterium i skierowania projektu do negocjaciji
we wskazanym w Karcie oceny zakresie dotyczacym warunkowo dokonanej oceny.

Jeieli oceniajacy uzna, ie projekt spetnia ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych warunkowo
i uzna, ze projekt moie zostac skierowany do negocjacji, uzasadnienie oceny warunkowej zostanie
ujete w czesci Karty oceny merytorycznej odnoszacej sie do etapu negocjacji.

Punkty: Czy projekt jest zgodny z zosaodg rownosci szans kobiet i meiczyzn
(na podstawie standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostalymi wlasciwymi
zasadami unijnymi fw tym zasadq rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciomi i zasadg zréwnowoionego rozwoju) oroz z prawodawstwem unijnym?
zawarte w Karcie oceny merytorycznej bedg oceniane roziacznie. Oznacza to, ze jezeli projekt nie
bedzie zgodny ze standardem minimum, nie bedzie to prowadzito do automatycznego zaznaczenia
przez oceniajacego odpowiedzi ,NIE" w dwéch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym
dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i meizczyzn.

Spelnienie  kryteriow horyzontalnych jest konieczne do przyznania dofinansowania.
W przypadku niespetnienia przez projekt ktaregokolwiek z kryteriow horyzontalnych, projekt
zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie, a 10K niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz
ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o moizliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy.

Jezeli projekt spetnia albo warunkowo spelnia wszystkie kryteria horyzontalne, przechodzi
do weryfikacji pod katem spetniania wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych.

.4.3.3.3.0CENA OGOLNYCH KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH

Ogdlne kryteria merytoryczne pozwalajg na ocene tresci wniosku, wiarygodnosci przyjetych zalozen
i zdolnosci wnioskodawcy do realizacji projektu, jak rowniez zgodnosci projektu z zasadami
finansowania projektdw w ramach PO WER.

Ocena dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0 do 100 punktéw, niezaleinie przez dwodch
czlonkéw KOP.

Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
od kaidego z obydwu oceniajacych co najmniej 60% punktow za spelnianie poszczegolnych kryteriéw.

Ogdlne kryteria merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu.
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Ocenie podlegajg nastepujace kryteria:

Brzmienie / Definicja kryterium

Opis znaczenia kryterium
(maksymalna liczba
punktéw od kazdego
z obydwu oceniajacych
motliwa do przyznania za
spetnienie kryterium
J/minimalna liczba
punktéw od kazdego
z obydwu oceniajgcych
umotliwiajaca spetnienie
kryterium)

Adekwatnos¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji projektu (w tym
wskaznikow dotyczacych wlasciwego celu szczegdtowego PO WER) oraz
sposobu ich pomiaru

10/6albo 5/3

(dotyczy wylacznie
projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min 21)

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wlasciwego celu szczegolowego
PO WER oraz jakosc diagnozy specyfiki tej grupy, w tym opis:

¥ istotnych cech uczestnikdw (0sob lub podmiotow), ktorzy zostang
objeci wsparciem;

> potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu w konteksécie wsparcia, ktore
ma by¢ udzielane w ramach projektu;

> barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

> sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym kryteriow rekrutacji i
kwestii zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

15/9

Trafnosc opisanej analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu,
w tym opisu:

> sytuacji, ktorych wystapienie utrudni lub uniemotliwi osiggniecie
wartosci docelowej wskaznikdw rezultatu;

#>sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji {zajscia ryzyka);

>dziatan, ktore zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogly zostac podjete, aby zminimalizowac skutki wystapienia
ryzyka.

5/3
(dotyczy wylgcznie
prajektow, ktorych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min zi)

Spojnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz
trafnoé¢ doboru i opisu tych zadan, w tym opisu:

20/12
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uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

planowanego sposobu realizacji zadan;

sposohu realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla osdb z niepelnosprawnosciami;

> wartosci wskainikow realizacji wlasciwego celu szczegélowego PO
WER lub innych wskaZnikéw okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, ktdre zostang osiggniete w ramach zadar;

¥ sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatosc rezultatéw projektu
{o ile dotyczy);

¥ uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczegdlnych
zadan;

> oraz trafnos¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot

ryczaltowych i dokumentéw potwierdzajacych ich wykonanie (o ile

dotyczy).

Y VY

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerdw, w tym
w szczegolnoici:

> potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partnerow i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowych oséb, ktdre zostana
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji w
projekcie);

> potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw
lokalowych wnioskodawcy i partnerdw i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu;

> zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu wnioskodawea i
partnerzy.

1s5/9

Adekwatnos¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw do
zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie
wnioskodawcy i partnerdw jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z
uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partnerow
prowadzonej:

1) w obszarze wsparcia projektu,
2) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt oraz
3) na okreslonym terytorium, ktdrego bedzie dotyczyc realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktére moga potwierdzic potencjat spoleczny
whnioskodawcy i partnerow.

15/9

W indywidualnych
przypadkach kryterium
moie zosta¢ wylaczone ze
stosowania w ramach
danego konkursu uchwala
Komitetu Monitorujgcego
PO WER na uzasadniony
whniosek wlasciwej
instytucji, ktora bedzie
organizowata ten konkurs.

Adekwatnosc sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan 5/3
w projekcie
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Prawidlowos¢ sporzgdzenia budietu projektu, w tym:

> kwalifikowalnosé wydatkow,

¥ niezbednos¢ wydatkéw do realizacji projektu i osiggania jego
celow,

» racjonalnosé i efektywno$é wydatkdw projektu,

» poprawnos¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczaftowych
{0 ile dotyczy),

# zgodnosé ze standardem i cenami rynkowymi

> okreslonymi w regulaminie konkursu.

1) Za spelnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajagcy moize przyznac
maksymalnie 100 punktow. Ocena w kaidej czesci wniosku o dofinansowanie jest przedstawiana
w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych). W przypadku przyznania za spelnianie danego
kryterium merytorycznego {(bezwarunkowe) mniejszej niz maksymalna liczby punktow oceniajgcy musi
uzasadni¢ acene.

2) W przypadku, gdy oceniajacy uzna, ze projekt spetnia ktdrekolwiek z kryteridw merytorycznych
warunkowo i warunkowo przyzna mu okreslong liczbe punktow i jezeli uzna, ze projekt moze zostaé
skierowany do negocjacji uzasadnienie oceny warunkowej zostanie ujete w czesci karty oceny
merytorycznej odnoszacej sie do etapu negocjacji.

3) Jezeli w poszczegblnych punktach oceny merytorycznej projekt otrzymat bezwarunkowo
co najmniej 60% punktdw, poddawany jest weryfikacji w zakresie spetniania kryteridw premiujgcych.

14.3.3.4.0CENA KRYTERIGW PREMIUJACYCH

W bieigcym konkursie projekt moze réwniez uzyskaé punkty za kryteria premiujace.

Kryteria premiujace okredlajg warunki, ktére muszg zosta¢ spetnione przez projekt, aby uzyskac
okredlong liczhbe punktdw w ramach okreslonego wagg punktows limitu wyznaczonege minimalng
i maksymalng liczbg punktow, ktére moina uzyskac za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia
spetniania tego kryterium.

Kryteria premiujgce sg ustalane na poziomie RPD.

W  bieigcym  konkursie dodatkowe punkty - igcznie  maksymalnie  30-moiznauzyskac
za spetnienie nastepujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Uzasadnienie / WAGA
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Whiosek o dofinansowanie zostat 2zlozony
przez jednostke samorzadu terytorialnego

Zgodnie z wynikami badania ewaluacyjnego pt. ,Jak
doskonalq sie samorzgdy?” (MAC - grudzien 2012),
projekty w ktérych liderem jest samorzad cechuje
znaczaco wyisza trwalosé osigganych rezultatéw oraz
duzo lepsze dopasowanie planowanych dziatan do
realnych potrzeb modernizacyjnych samorzaddw oraz
mozliwosci dalszego samodzielnego rozwijania
i utrzymania wdrozonych rozwiazani. Udziat w projektach
podmiotdw innych niz JST jest moiliwy
w trybie partnerstwa. Weryfikacja kryterium na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie.

WAGAS

2.

JST bed3ca wnioskodawcy albo partnerem
ma wdroiony w urzedzie elektroniczny
system zarzgdzania dokumentami (EZD)
lub elektroniczny system obiegu
dokumentéw (ESOD) na dzien ogloszenia
konkursu.

Z uwagi na zaplanowang alokacje na konkurs
i wielkos¢ wsparcia na kazdg JST, uzyskane
dofinansowanie nie pozweli na wdrozenie systemowych
rozwigzan usprawniajgcych m.in. elektronizacje procesu
obslugi podatkowej
w urzedzie. Dlatego tei, wsparcie
w pierwszej kolejnosci kierowane jest do JST
posiadajacych potencjat wyjsciowy pozwalajacy
uzupelniajgco usprawnié prace urzedu w planowanym
obszarze. Weryfikacja kryterium
na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie

WAGA 2/IST

max 10

JST bedgcy wnioskodawca albo partnerem
prowadzi punkt potwierdzania profili
zaufanych w systemie e-PUAP na dzief
ogloszenia konkursu

Celem projektow, ktdre beda realizowane w ramach
planowanego konkursu, jest poprawienie efektywnosci
IST-6w w zarzadzaniu ustugami istotnymi dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Jednym z istotnych elementéw
usprawnien jest elektronizacja procesow zachodzacych w
urzedzie. Dlatego tez, moiliwosc potwierdzania profilu
zaufanego na miejscu w urzedzie, w ktdrym przedsiebiorca
korzysta z uslugi administracyjnej, jest jednym z
zasadniczych elementdw usprawniajacych. Jednoczesnie
biorgc pod uwage szczuptosé srodkow alokowanych w
konkursie premiowane s3 IST posiadajgce wyzszy poziom
rozwoju instytucjonalnego we wspieranym obszarze.

WAGA 1/IST

max 5

4,

JST bedacy wnioskodawcy albo
partnerem, w okresie 24 miesiecy
poprzedzajacych date ogloszenia

Celem kryterium jest promowanie narzedzi zarzadzania
jakoscia w zarzgdzaniu jednostkami samorzadu
terytorialnego pozwalajgcymi na state doskonalenie
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konkursu, dokonal samooceny 2 funkcjonowania oraz mierzenie swoich dokanan. Poniewaz

wykorzystaniem Powszechnego Modelu konkurs kierowany jest do JST
Samooceny {CAF — Common Assessment o wyiszym poziomie rozwoju instytucjonalnego,
Framework) alboe metody Planowania przedmiotowe kryterium bedzie selekcjonowalto JST
Rozwoju Instytucjonalnego (PRI} posiadajace poiadane cechy. Ponadto, wprowadzenie

i utrzymanie systemdw zarzadzania jakoscia w urzedach
administracji publicznej jest warunkiem ex ante
w PO WER.

WAGA

2/1ST

max 10

Weryfikacja kryteriow premiujacych bedzie przeprowadzana na podstawie tresci  wniosku
o dofinansowanie.

COcena spetniania kryteriow premiujacych polega na:

a} przyznaniu 0 punktéw jeéli projekt nie spetnia danego kryterium albo zdefiniowanej
z gory liczby punktéw réwnej wadze punktowej jesli projekt spetnia kryterium albo

b) przyznaniu liczby punktow w ramach okreslonego wagq punktowg limitu wyznaczonego
minimalng i maksymalng liczbg punktdw, ktdre moina uzyskac za dane kryterium w zaleznosci
od oceny stopnia spetniania tego kryterium.

W przypadku dokonywania aceny w sposéb, o ktérym mowa w lit. b. w tresci kryterium premiujacego
wskazano warunki, ktore muszg zostac spetnione przez projekt, aby uzyskac okreédiong liczbe punktow
w ramach okreslonego wagg punktowsg limitu wyznaczonego minimalng i maksymalng liczba punktdw,
ktore mozna uzyskaé za dane kryterium w zaleinosci od oceny stopnia speifniania tego kryterium.

V NEGOCJACJE

1) Projekt zostaje skierowany do negocjacji w przypadku gdy:

a) wniosek uzyskal co najmniej 60% punktow przyznanych bezwarunkowo w poszczegdlnych
kategoriach oceny ogolnych kryteridw merytorycznych oraz
b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, Ze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium / kryteria
horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslona liczbe punktéw za spelnianie danego
kryterium merytorycznego / kryteriow merytorycznych.
2) Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres negocjacji
wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie;
a) zmniejszenia  wartosci  projektu  w  zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkdw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;
b} zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Negocjacje s3 prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow
w konkursie — poczynajgc od projektu, ktory uzyskaiby najlepsza oceng, gdyby spetnianie przez
niego kryteriow nie zostalo zakwalifikowane jako warunkowe. Niezwlocznie po przekazaniu
wszystkich Kart oceny do Przewodniczacego KOP / innej osoby upowainionej przez
Przewodniczacego, I0K wysyla do wszystkich wnioskodawcow, ktdrych projekty skierowane
zostaly do negocjacji, pismo informujace o mozliwosci podjecia negocjacii.

Negocjacje obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez nich
Kartach oceny.

Negocjacje projektow sg przeprowadzane przez pracownikéw 10K powotanych do skiadu KOP,
jednakie mogg to by¢ pracownicy IOK wchodzacy w sktad KOP inni niz pracownicy 10K, ktorzy
dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektow s3 przeprowadzane w formie pisemnej; dopuszcza sie réwnieiz
wykorzystanie elektronicznych kanatdw komunikacji.

Jesli w trakcie negocjacji okaze sie to konieczne, dopuszczalna jest rowniez formula przewidujgca
spotkanie obu stron negocjacji; z przeprowadzonych w tej formie negocjacji sporzadza sie
podpisywany przez obie strony protokdt ustalenn. Protokd! zawiera opis przebiegu negocjaciji
umozliwiajgcy jego péiniejsze odtworzenie.

Jeieli w trakcie negocjacii:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone korekty wskazane przez oceniajacych lub
b) KOP nie uzyska od Wnioskodawcy wyjasnienn dotyczacych zapiséw we wniosku, do ktorych

oceniajacy zglosili zastrzezenia

negocjacje konczg sie wynikiem negatywnym, co oznacza, ze kryteria, ktore na etapie oceny zostaly
uznane za spelnione warunkowo, ostatecznie nie zostajg uznane za spetnione.

VI

ANALIZA KART OCENY 1 OBLICZANIE LICZBY PRZYZNANYCH

PUNKTOW

Wypelnione Karty oceny przekazywane s3 niezwlocznie przewodniczacemu KOP / innej upowainionej
przez niege osohie w celu weryfikacji pod wzgledem formalnym, a takie sprawdzenia, czy
na ktérymkolwiek etapie oceny wystapity rozbieznosci.

1)

W przypadku, gdy rozbieznosci wystapily w ocenie w zakresie spelnienia kryteridow:

a) dostepu,

b) horyzontalnych,

c) premiujacych
jak rowniez w przypadku rozbieinosci co do zakresu negocjacji wskazanych przez oceniajacych
w Kartach oceny, Przewodniczacy KOP moze je rozstrzygngé albo podjad decyzje
o innym sposobie ich rozstrzygniecia; decyzja Przewodniczacego w ww. zakresie jest
dokumentowana w protokole z prac KOP.
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2)

3)

4)

5)

Po przeprowadzeniu negocjacji, w przypadku wnioskow, ktére spelniaja wszystkie kryteria
dostepu i spefniajg wszystkie kryteria horyzontalne Przewodniczacy KOP / osoba upowainiona
przez Przewodniczacego KOP oblicza srednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogdlne
kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajgca punkiow przyznanych za spelnianie kryteriéw
premiujgcych). Tak obliczonych srednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescia
ulamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba punktéw za spetnianie kryteriow
merytorycznych wynosi 100.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy obliczaniu
sredniej arytmetycznej punktow, o ktorej mowa w pkt 2 pod uwage brana jest liczba punktéw
ustalena w wyniku negocjacji oraz liczba punktow przyznana przez drugiego oceniajgcego, ktory
nie skierowat projektu do negocjacji.

W przypadku gdy wniosek od kaidego z obydwu oceniajacych uzyskal co najmniej 60% punktow
w paoszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz gdy roinica w liczhie punktow przyznanych
przez dwdch oceniajacych za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych jest mniejsza niz 30
punktéw koncowq ocene projektu stanowi suma:

a) éredniej arytmetycznej punktdw ogélem z dwdch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych
kryteriow merytorycznych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za speinianie
wszystkich ogdlnych kryteridw merytorycznych (do 100 punktéw) oraz wszystkich kryteriow
premiujacych (do 30 punktéw), moze uzyskaé¢ maksymalnie 130 punktow.

W przypadku gdy:

a} wniosek od jednego z oceniajacych uzyskal co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania, a od
drugiego oceniajgcego uzyskal ponizej 60% punktdw w co najmniej jednym punkcie oceny
merytorycznej i nie zostal przez niego rekomendowany do dofinansowania lub

b} wniosek od co najmniej jednego z oceniajacych bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punkiow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczhie punktow
przyznanych przez dwodch oceniajacych za spelnianie ogélnych kryteribw merytorycznych
wynosi co najmniej 30 punktow

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdra przeprowadza przed skierowaniem projektu
do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania, o ktérym mowa
w podrozdziatu 4.1 pkt 4i 5.
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6) W przypadku gdy wniosek od kaidego z obydwu oceniajacych uzyskat mniej niz 60 punktéw
koricowq ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogotem z dwoch ocen wniosku
za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych.

7) W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciege oceniajacego ostateczng i wigzacy
ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
Z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktéra jest
liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile
wniosek od kaidego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajacego i oceniajacego, ktdrego
ocena jest liczhowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego, bezwarunkowo uzyskal
€0 najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej.

8) Jezeli roinice miedzy liczbg punktow przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczhami
punktow przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych s3 jednzkowe, ostateczng i wigzacy
oceng projektu stanowi suma:

a) sredniej arytmetycznej punktow ogdlem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
z oceny frzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch oceniajgcych, ktdry przyznal
whnioskowi wiekszg liczbe punktow oraz

b) premii punktowe] przyznanej projektowi za speinianie kryteriow premiujacych, o ile
wniasek od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwoéch
oceniajacych, ktéry przyznal wnioskowi wieksza liczbe punktow, bezwarunkowo uzyskal
co najmniej 60% punktéw od kaidego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego
z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wigkszg liczhe  punktow
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej.

9} W przypadku réinicy w ocenie spelniania przez projekt kryteridw premiujacych miedzy trzecim
oceniajgcym a:

a) oceniajacym, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo
b) tym z dwdch oceniajacych, ktory przyznal wnioskowi wiekszg liczbe punkiow

przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktora z ocen spelniania przez projekt kryteriéw premiujgcych jest
prawidiowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia roznicy w ocenie.

J
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VIl

1)

2)

3)

ZAKONCZENIE OCENY I ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

Po przeprowadzeniu analizy Kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow KOP
przygotowuje liste wszystkich projektéw, ktére podlegaly ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci wg malejacej liczby uzyskanych punktéw. O kolejnosci na liscie
decyduje liczba punktow przyznana danemu projektowi bezwarunkowo; w przypadku, gdy byly
przeprowadzone negocjacje, o kolejnosci na liscie decyduje liczba punktdéw przyznana danemu
projektowi w wyniku negocjacji.
Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy, projekt moze zostac wybrany do dofinansowania, jezeli uzyskal
wymagang liczbe punktow tj. od kazdego z oceniajacych, ktérego ocena brana byla pod uwage
bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej; weryfikacji podlega rowniez czy liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego
dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs.
W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow ogdlem przez wiecej niz jeden projekt, o miejscu
na liscie ocenionych projektow zdecyduje liczba punktow uzyskanych przez dany projekt
w ramach kolejnych kryteriow merytorycznych, poczawszy od kryteriow, dla ktérych przewidziano
najwyzszg liczbe punktow, tj.:
a) Spodjnosé zadar przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnosé doboru
i opisu tych zadarn;
b} Prawidlowosc sporzadzenia budzetu projektu,
c) Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wlasciwego celu szczegétowego PO WER oraz
jakosc diagnozy specyfiki tej grupy;
d) Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow,
e) Adekwatnos¢ opisu potencjatu spolecznego wnioskodawcy i partneréw do zakresu
realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partnerow jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawecy i partnerow,
f) Adekwatnos¢ doboru i opisu wskainikéw realizacji projektu (w tym wskainikéw
dotyczgcych wiasciwego celu szczegotowego PO WER) oraz sposobu ich pomiaru;
g} Trafnosé opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu;
h) Adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan w projekcie.

W przypadku, gdy punktacja uzyskana w ocenie ww. kryteridw nadal nie pozwala na wigzace

rozs
4)

5)

trzygniecie, o kolejnosci na liscie decyduje losowanie,

KOP motie zarekomendowac 10K zwiekszenie alokacji. IOK w porozumieniu z 1Z POWER podejmuje
decyzje dotyczgcy zwiekszenia alokacji i publikuje ja wraz z lista ocenionych projektéw oraz lista
projektow wybranych do dofinansowania na stronie internetowej 10K i na Portalu.

Lista projektow, o ktérej mowa w pkt 1 wskazuje, ktére projekty:

a) zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania;
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b} zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustowy i nie zostaly wybrane
do dofinansowania.

6) Rozstrzygniecie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez 10K listy, o ktdérej mowa
w pkt 1.

7) Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez I0K koriczy ocene merytoryczng projektéw,
ktdrych ocena nie zostala zakoriczona wczesniej z powodu niespetniania co najmniej jednego
z kryteridow dostepu albo kryteriow horyzontalnych.

8} Po zakorczeniu oceny merytorycznej projektow, o ktorych mowa w pkt S, 10K, przekazuje
niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje' o zakoriczeniu oceny jego projektu oraz

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo
b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46

ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktdrym mowa w art. 53 ust. 1
ustawy.

9) Pisemna informacja, o ktorej mowa w pkt8lit. a i b zawiera caty tresc wypelnionych kart oceny albo
kopie wypetnionych kart oceny projektu, ktorego dotyczy informacja, z zastrzeieniem, ie 10K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych
oceny. Ww. informacja zawiera réwniez wezwanie do przygotowania dokumentdw niezbednych
do podpisania umowy o dofinansowanie, ze wskazaniem tych dokumentdw.

10) W ciagu 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu, 10K zgodnie z art. 46 ust. 4 ustowy, zamieszcza
na swojej stronie internetowej IOK oraz na Portalu liste projektéw, wybranych do dofinansowania
wylacznie na podstawie spefnienia kryteriéw wyboru projektéw albo liste projektdw ktdre uzyskaty
wymagang liczbe punktdw, z wyrdinieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

VIII PROCEDURA ODWOLAWCZA

8.1. ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY ODWOLAWCZE])

$rodki odwotawcze sg wnoszone na podstawie i zgodnie z przepisami rozdziatu 15 ustawy.

Srodkiem odwotawczym jest protest, ktory, zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy, jest wnoszony do 10K,
ktora dokonywata occeny wniosku o dofinansowanie projektu; zgodnie z art. 55 pkt 2 ustawy oraz
trescia zawartych porozumien w sprawie realizacji PO WER instytucja, ktora rozpatruje protest
w ramach biezacego konkursu jest IP petnigca rowniez funkcje IOK.

1'1.rrrﬂ:nrmc.rq'e te nie stonowig decyzfi lub postanowienia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.
o procedury odwolawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnig 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowonio

administracyjnego, Z wyjqtkiem przepisow dotyczqcych wylgczenia pracownikow organu, doreczeri i sposobu obliczanio
terminow.
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Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu
w zakresie zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektdw lub naruszen o charakterze proceduralnym,
ktore wystgpily w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik.

Protest moze dotyczyc kazdego etapu oceny, a wiec zaréwno oceny formalnej, jak i merytoryczne;j.

Protest powinien spetniac wymogi formalne okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy.

IOK dokonuje rozpatrzenia protestu na podstawie art. 57 ustowy, w terminie i zakresie opisanym
w tym przepisie oraz kolejnych przepisach ustawy; artykul 57 ustowy ustala maksymalny termin
na rozpatrzenie protestu.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

8.2.SZCZEGOLOWA PROCEDURA ODWOLAWCZA

| 8.2.1.SPOSOB ZLOZENIA PROTESTU

1)
2)

3)
4)

5)
6)

I0K pisemnie informuje Whnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu. Pismo
informujace zawiera pouczenie o moiliwosci wniesienia protestu (art. 46 ust. 5 ustawy).
Wnioskodawca moze wniesc protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacii
o negatywnym wyniku oceny projektu (art. 54 ust. 1 ustawy).

Instytucja, do ktdrej skladany jest protest jest Instytucja Posredniczaca — MSWIA,

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie
prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

Protest nalezy zlozy¢ w formie pisemnej:*3

Sposéh zlozenia protestu jest analogiczny dla sposabu przyjetego dla skfadania papierowej
wersji wniosku o dofinansowanie {pkt 2.3}.

|8.2.2. ZAKRES PROTESTU

1) Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczaca (IP) -MSWiA,

B\ zakresie dorgczen i ustalania termindw w procedurze odwolawcze] zgodnie z art. 67 ustawy zastosowanie majg rozdzialy
8 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z poin. zm.,

dalej: kpa).
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b) oznaczenie wnioskodawcy;

¢} numer wniosku o dofinansowanie projektuy;

d} wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f} podpis Wnioskodawcy / osoby upowainionej do jego reprezentowania (z zataczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

==

Whnioskodawcy). .
2) w przypadku wniesienia protestu niespeiniajgcego wymogodw formainych wymienionych w ww. E
podpunktach lub zawierajgcego oczywiste omytki IP (zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy),wzywa L

Whnioskadawce do jego uzupelnienia lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

3} Uzupeinienie protestu moze nastgpi¢ wylgcznie w odniesieniu do wymogodw formalnych, o ktérych
mowa w ww. pktllit. a-c oraz f.

4} Wezwanie, o ktérym mowa w ww. pkt 2, wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu,
o ktdrym mowa w art, 57 ustawy.

5) Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne pouczenie lub brak
pouczenia, o ktdrym mowa w art., 46 ust. 5 ustawy.

!|8.2.3 ROZPATRZENIE PROTESTU PRZEZ IP

1) IP rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowos¢ oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutow,
o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy™, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od dnia
jego otrzymania, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w art. 54 ust. 5 oraz art. 57 ustawy™.

oo | = ] =2 3

2) W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byé przediuzony, o czym IP
informuje na pismie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ lgcznie 60 dni
od dnia jego otrzymania przez IP (art. 57 ustawy).

=

Yart. 54 ust. 2 pkt 4 i 5: ,4} wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocenq wnioskodowca sie nie zgadze, wraz
z uzasadnieniem; pkt 5) wskaozanie zarzutdw o charokterze procedurainym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem”.

Yart. 57 ustawy: , Wiasciwa instytucja, o ktdrej mowa w art. 55, rozpatruje protest, weryfikujqe prawidiowosc oceny projektu
w zakresie kryteriow i zarzutdw, o ktdrych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5, w terminie nie diuiszym niz 30 dni, liczgc od dnia
jego otrzymania. W uzaosodnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpotrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moie byé przediuiony, o czym wiasciwa instytucja informuje
na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moe przekroczyé igcznie 60 dni od dnia jego otrzymania”.

e e e
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3) IP informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera
w szczegolnosci:
a) tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;
b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

4) W przypadku uwzglednienia protestu IP moze:
a) skierowac¢ projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liscie projektéw wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujagc o tym
wnioskodawce, alho
b) jeieli stwierdzi, ze doszlo do naruszern obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wplyw na wynik oceny, przekazac sprawe do 0K w celu przeprowadzenia
ponownej oceny projektu informujac wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

5) Ponowna ocena projektu polega na powtdrnej weryfikacji projektu w zakresie kryteridow i zarzutdéw,
o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy.

6) 10K informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:
a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do wlasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na lidcie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej;
b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo pouczenie
o moiliwodci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61
ustawy.

|8.2.4. POZOSTAWIENIE PROTESTU BEZ ROZPATRZENIA

1) Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktorym mowa
w art. 46 ust, S ustawy, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogodw okredlonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy — o czym wnioskodawca jest
informowany na pismie przez IP.

2) Informacja, o ktdrej mowa w ww. pkt 1, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.
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|8.2.5.SKARGA DO SADU ADMINISTRACYINEGO

1} W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy,
whnioskodawca moze w tym zakresie wnieé¢ skarge do sadu administracyjnego.’

2) W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
a) uwzglednié skarge, stwierdzajgac, ze:

— ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato

istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez |OK,

— pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujgc sprawe
do rozpatrzenia przez IP albo I10K.

b} oddalié skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

¢) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

| 8.2.6.POZOSTALE INFORMACIE W ZAKRESIE PROCEDURY ODWOLAWCZE)

1) W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dziatania:

a) instytucja, do ktérej wplynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym
na pismie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o moiliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy;

b} sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ie ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposdb naruszajgcy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

2) Projekt wyloniony do dofinasowania w wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu moie
uzyskaé¢ dofinansowanie w ramach srodkow przewidzianych na rezerwe wskazang w Rozdziale I
podrozdziat3.3.pkt 1 wylgcznie w przypadku gdy uzyskat liczbe punktow réwng lub wigksza od najnizej
ocenianego projektu, ktdry uzyskat dofinansowanie.

WZgadnie z art. 3 §3 ustowy z dnig 30 sierpnia 2002 r. - Prawo © postepowaniu przed sqdomi administracyjnymi
{Dz. U. 22012 r. poz. 270, 2 pdin. zm.).
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IX WYKAZ ZALACZNIKOW
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10.
11.
12,

13.

14.

15.

16.

17.

i8.

19.
20.

21,

Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie;

Karta weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER;

Karta oceny formalnej;

Karta oceny merytorycznej;

Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci;

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

Roczny Plan Dziatania POWER na rok 2015;

Szczegolowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata
2014-2020;

Wzér wniosku ¢ dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami;

Wzér umowy o dofinansowanie;

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020;

Whytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwaju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

Wzor Oswiadczenia o niekaralnosci kara zakazu dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. §
ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pdin. zm.) Wnioskodawcy oraz Partnera/ow;

Wzdr deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny;

Wazor deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczacego w pracach KOP;

Wzor oswiadczenia pracownika 0K o bezstronnosci;

Zataczniki do Szczegdtowego opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwaj na lata 2014-2020 (w tym Zatacznik nr 3 — Kryteria wyboru projektéwy);

Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie projektu PO WER;

Instrukcja uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcow/
beneficjentéw;

Katalog cen rynkowych wybranych wydatkdw opracowany przez IZ PO WER.
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