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| ZATWI :
Radbry, OGLOSZENIE O NABORZE

Komendant Szkoly Aspirantéw Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie
\ poszukuje kandydata na stanowisko
REFERENT W WYDZIALE ORGANIZACYJNO-KADROWYM
wymiar czasu pracy — pelny etat,
praca od poniedzialku do piatku w godzinach 7.30-15.30

Zakres podstawowych obowiazkéw:
" wprowadzanie i przetwarzanie danych w programie kadrowo-ptacowym,

prowadzenie ewidencji $wiadczen funkcjonariuszy (doptata do wypoczynku, zryczattowany
jednorazowy przejazd),
- opracowywanie wniosk6w o nadanie odznaczen, medali i dyploméw oraz wnioskéw awansowych na
wyzsze stopnie stuzbowe,
- kompletowanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum szkolnego,
- ewidencja czasu pracy i stuzby, rozliczania urlopéw, w tym urlopéw szkolnych i nadgodzin,
- Wystawianie i ewidencjonowanie polecen wyjazdow stuzbowych.
- gromadzenie aktéw normatywnych Komendanta Szkoty (rozkazy, decyzje, zarzadzenia).
- obstuga sekretariatu (w zastepstwie).

Wymagania:

- wyksztatcenie minimum srednie, preferowane wyzsze na kierunkach administracja/prawo/zarzadzanie
zasobami ludzkimi,

- znajomos¢ obowiazujacych przepiséw w zakresie prawa pracy

- znajomos¢ obstugi komputera, szczeglnie z zakresu pakietu MS Office, Platnik

- dobra organizacja pracy, samodzielno$é, odpowiedzialno$¢, skrupulatnosé, sumiennosé.

Termin i miejsce skladania CV:

13.12.2024 r. siedziba Szkoty Aspirantéw Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie - osobiscie lub za
posrednictwem poczty lub email: szkola@sapsp.pl

Adres:

0s. Zgody 18

31-951 Krakéw

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy o Jej terminie zostang powiadomieni telefonicznie.

INFORMACIJA o ochronie danych osobowych w zwigzku z naborem na stanowisko referent
w Szkole Aspirantéw PSP w Krakowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dale;j
»RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajagcym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Szkoly Aspirantéw
Pafistwowe] Strazy Pozarnej w Krakowie (31-951 Krakéw os. Zgody 18, tel. 478359700, e-mail:

szkola@sapsp.pl



2. W Szkole Aspirantow Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie wyznaczony zostatl Inspektor
Ochrony Danych, e-mail: iod@sapsp.pl

3. Podane przez Pania/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia obecnego naboru
do pracy Inne dane begda przetwarzane na podstawie zgody, ktéra moze zosta¢ odwolana w dowolnym
czasie.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie te podmioty, ktérym dane moga by¢
przekazywane na gruncie obowiazujacych przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;.

6. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres zwiazany z naborem, po tym czasie
zostang one zniszczone.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo w zakresie swoich danych osobowych:

a) dostgpu oraz otrzymania ich kopii,

b) sprostowania (poprawiania),

c) ograniczenia przetwarzania,

d) usuwania danych,

e) wniesienia skargi Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531
03 00, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie narusza przepisy ochrony
danych osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych wyszczegdlnionych w ogloszeniu o naborze jest
wymogiem ustawowym, niezbednym do udziatlu przez Panig/Pana w naborze do stuzby. Odmowa
podania danych obligatoryjnych spowoduje nie objecie Pani/Pana procesem naboru.

9. Przetwarzanie podanych przez Paniag/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato
automatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 14
RODO.



