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POWIATOWA STACJA SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNA 
W ZAKOPANEM


Zakopane, dnia 31 lipca 2023 r.
KD.210.2.2023
Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zakopanem
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zakopanem, ul. Chramcówki 19a
1. Nazwa stanowiska pracy:
Referent w Sekcji Administracyjno-Technicznej i Zaopatrzenia
Zatrudnienie na podstawie: umowy o pracę, wynagrodzenie wg Rozporządzenia Ministra Zdrowia w sprawie warunków wynagradzania pracowników podmiotów leczniczych działających w formie jednostki budżetowej z dnia 17 lipca 2014 r. (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 r. poz. 1530 z późn. zm.).

wymiar etatu – 1; 
miejsce wykonywania pracy – Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zakopanem, powiat tatrzański
2. Wymagania niezbędne:
a) minimalne wykształcenie średnie; 
b) umiejętność obsługi komputera;

c) umiejętność obsługi urządzeń biurowych;
d)
znajomość języka ukraińskiego na poziomie komunikatywnym;
e) oświadczenie o pełnej zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych;
f) znajomość programów biurowych MS Office
3. Wymagania dodatkowe:
a) umiejętność pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy własnej, odpowiedzialność, sumienność, skrupulatność, zaangażowanie;
b)  odporność na stres;
c)  wysoka kultura osobista
4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku m.in.:
a) wykonywanie czynności biurowych związanych z tworzeniem, przechowywaniem 
i odpowiednim wykorzystywaniem dokumentacji, obsługiwanie korespondencji urzędowej 
(w tym w języku ukraińskim);
b) przyjmowanie i obsługa interesantów (w tym w języku ukraińskim);

c) przyjmowanie wniosków klientów (w tym w języku ukraińskim);
d) pomoc przy archiwizowaniu dokumentów;
e) udział w prowadzeniu rejestrów, wykazów, ewidencji; 
f) wykonywanie innych czynności określonych w Regulaminie organizacyjnym Stacji oraz zleconych przez Dyrektora Stacji/Opiekuna, jeżeli nie są one sprzeczne z przepisami prawa. Stosowanie przepisów prawa dotyczących tajemnicy służbowej oraz ochrony danych osobowych; przestrzeganie zasad etyki, ergonomii, bezpieczeństwa i higieny pracy oraz stosowanie przepisów prawa dotyczące ochrony przeciwpożarowej
5. Wymagane dokumenty i oświadczenia:
a) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, list motywacyjny własnoręcznie podpisany;
b)
kserokopia dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i kwalifikacje zawodowe;
c) kserokopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe; 
d) kwestionariusz dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie własnoręcznie podpisany (załącznik nr 1 do ogłoszenia o naborze);
e) klauzula informacyjna w procesie rekrutacji własnoręcznie podpisana (załącznik 
nr 2 do ogłoszenia o naborze);
f) oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych własnoręcznie podpisane (załącznik nr 3 do ogłoszenia o naborze);
e) oświadczenie o posiadaniu zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych (załącznik nr 4 do ogłoszenia o naborze)
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być własnoręcznie podpisane, natomiast złożone kserokopie dokumentów opatrzone opisem „za zgodność z oryginałem” oraz podpisane przez kandydata.
W przypadku złożenia dokumentów przez kandydata sporządzonych w języku obcym należy przedłożyć ich przysięgłe tłumaczenie.

6. Termin, sposób i miejsce składania dokumentów:
Dokumenty należy składać osobiście do sekretariatu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zakopanem, ul. Chramcówki 19a z dopiskiem „Nabór na stanowisko Referent w Sekcji Administracyjno-Technicznej i Zaopatrzenia”.
Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna
ul. Chramcówki 19a
34-500 Zakopane
Termin składania ofert: do dnia 4 sierpnia 2023 r. do godz. 15:00.
W miesiącu lipcu 2023 r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w PSSE Zakopane, 
w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych był niższy niż 6%. W takiej sytuacji pierwszeństwo w zatrudnieniu na wskazanym stanowisku przysługuje osobie niepełnosprawnej, o ile spełnia wymagania powyżej. 
7. Dodatkowe informacje:
Dokumenty, które wpłyną lub zostaną złożone do Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Zakopanem po terminie nie będą rozpatrywane. Zakwalifikowani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie dalszego postępowania. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej Stacji, BIP oraz tablicy informacyjnej w siedzibie PSSE Zakopane. Dokumentów nie odsyłamy. Oferty osób niezakwalifikowanych zostaną komisyjnie zniszczone. 
Zatrudnienie na czas określony od 16 sierpnia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej 
w Zakopanem

mgr Beata Trojańska
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zakopanem
34-500 Zakopane, ul. Chramcówki 19a
www.pssezakopane.wsse.krakow.pl e-mail: psse.zakopane@sanepid.gov.pl
adres skrytki na ePUAP: /PSSE_ZAKOPANE/skrytka
centrala tel.: (+48) 18 20 68 697
sekretariat PPIS tel.: (+48) 18 20 68 697, fax: (+48) 18 20 68 410
REGON: 000598888/ NIP: 736-14-44-897

