Fundusze Rzeczpospollta }*"{"?\ MINISTERSTWO ~ Unia Europejska
Europejskie Polska 4\ ENERGI Fundusz Spéjnoséd
Infrastruktura i Srodowisko - é‘

Warszawa, dnia 22 pazdziernika 2019 r.
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest obsluga spotkania dotyczacego podsumowania kontraktacji
i prognozy certyfikacjii w 2019 r. Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 w sektorze energetyki, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacych.
Spotkanie ma dotyczy¢ podsumowania dotychczasowego spelnienia wyznaczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca celow oraz ma za zadanie wypracowa¢ mechanizmy umozliwiajace
realizacje celow na 2020 .

Podczas spotkania zostang omowione problemy z jakimi Instytucje Wdrazajace 1 Instytucja
Posredniczaca mialy do czynienia w ciggu minionego roku oraz zostang wypracowane
rozwigzania pozwalajace na ich uniknigcie w 2020 .

Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, zgodnie z pkt 2.2
zatgcznika XII rozporzadzenia 1303/2013.

Kod CPV: 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

Termin spotkania: do ustalenia z Zamawiajacym (druga potowa grudnia 2019 r. w godz. 09:00
do 16:00)

Miejsce spotkania: Ministerstwo Energii, ul. Krucza 36/Wspdlna 6 w Warszawie, ewentualnie

w odlegto$ci maksymalnie 2 km od siedziby Zamawiajacego.
Liczba os6b: 80
W  ramach przedmiotowego zadania Zamawiajacy zapewni sale¢ oraz wyposazenie

multimedialne adekwatne do przedmiotu i zakresu spotkania, a takze dodatkowe materiaty

dydaktyczne.
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l. Obowiazki Wykonawcy:

1. Zapewnienie profesjonalnej obstugi technicznej w zakresie przygotowania
1 przeprowadzenia spotkania, zapewnienie obslugi w trakcie trwania spotkania
(minimum 4 osoby), uprzatnigcie po zakonczonym spotkaniu.

2. Przygotowanie materialdow informacyjno - promocyjnych dla wszystkich uczestnikow
spotkania. Kazdy zestaw materialow powinien zawiera¢ logotypy: Ministerstwa
Energii, Funduszy Europejskich, flagi Unii Europejskiej i barwy RP (zasady
umieszczania informacji o wspotfinansowaniu oraz logotypy dostepne sa na stronie:

http://www.pois.qgov.pl/strony/oprogramie/promocija/zasadypromocjiioznakowania-

projektow-w-programie/#Logotypy%20do%20pobrania.

3. Dostarczenia materialow informacyjno - promocyjnych:
» Ltadowarka indukcyjna z funkcja Power Bank z technologia bezprzewodowego
tadowania — 80 szt.

Cechy ladowarki:

e Mozliwos¢ tadowania telefonu bez jednoczesnego podtaczenia tadowarki do zasilania

e Obudowa tadowarki wykonana z wysokiej jakosci materiatow: ABS oraz PC

e Pojemnosé: 10000 mAh

e Typ baterii: litowo-polimerowa

e Porty: USB (QC 3.0), USB-C PD

e Napiecie (wejscie): SV/2A, 9V/2A, 12V/1.5A (max)

e Napigcie (wyjscie): USB - 5V/2A, 9V/1.67A, 12V/1.25A (max), USB-C PD - 5V/2A,
9V/1.67A, 12V/1.25A (max)

e Wymiary: 14,7 x 7 x 2 cm (+/-5 cm)

e Waga: 300 g (+/-29)

e W zestawie: tadowarka indukcyjna z funkcja Power Bank, kabel USB / USB-C (50 —
100 cm)

o Wyswietlacz LED wskazujacy ile procent energii zostato w akcesorium

¢ Silikonowa naktadka na panelu fadujacym gadzetu gwarantuje, Ze smartfon nie bedzie
si¢ z niego zeslizgiwat

e Wysuwana podporka zardwno akcesorium, jak i telefon mozna ustawi¢ w pionie


http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-ioznakowania-projektow-w-programie/#Logotypy%20do%20pobrania
http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-ioznakowania-projektow-w-programie/#Logotypy%20do%20pobrania
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e Kolor: czarny
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e (Gwarancja: 24 miesigce

e Posiada certyfikat WPC

» Adapter USB-C - micro USB — 80 szt.

Cechy adaptera:
e Kolor: czarny lub srebrny
¢ Rodzaj adaptera: USB-C - micro USB
e Predkos$¢ przesytania danych do 480 Mb/s
e Typ adaptera: zenski - meski
e Standard ztacza USB: 3.0
e Typ zlacza: Micro USB
e Typztacza 2: USB C

» Elegancki, klasyczny portfel, wykonany z wysokiej jakosci skory naturalnej — 45 szt.

Cechy portfela:
e  Wysoko$¢ (w cm): 13 (+/-1)
e Szeroko$¢ (w cm): 9,5 (+/-1)
e Grubos¢ (w cm): 3,5 (+/-0,5)
e Ilo$¢ kieszeni na bilony: 1
e Kieszen zamykana na suwak
e llos¢ kieszeni na banknoty: 2
e [lo$¢ schowkow na karty: min. 8
e Ilo$¢ schowkoéw na dokumenty: 2
e Typ zamka zewngtrznego: nap
e Kolor: czerwony
e Posiada miejsce na zdjecie
e Posiada blokadg¢ antykradziezowa RFID
e Zapakowane w eleganckie pudetko prezentowe

e Gwarancja: 24 miesigce
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Portfel skorzany meski wykonany z wysokiej jakos$ci skory naturalnej — 35 szt.

Cechy portfela:

YV V V V V V V

Wysoko$¢ (w ecm): 8,5 (+/-1)

Szeroko$¢ (w cm): 10 cm (+/-1)

Grubos¢ (w cm): 3 cm (+/- 0,5)

Ilos¢ kieszeni na banknoty: 2

Ilo$¢ kieszonek na karty ptatnicze, dokumenty lub wizytowki: min. 8
Ilo$¢ kieszonek z okienkiem np. na zdjecie: 1

Posiada schowek np. na dowdd rejestracyjny

[lo$¢ duzych kieszeni z okienkiem np. na dowdd rejestracyjny: 2
Posiada duzy schowek zapinany na zamek

Posiada kieszen na bilon zapinang na nap

Posiada blokade¢ antykradziezowa RFID

Gwarancja: 24 miesigce

Zapewnienie cateringu wraz z dostawa do miejsca spotkania:

przekaski zimne: minimum 4 do wyboru: dwie migsne i dwie bezmigsne, kazda
przystawka w ilosci co najmniej 80 g na osobe, 4 rodzaje satatek sktadajace sig
z minimum 5 sktadnikoéw, w ilosci co najmniej 100 g na osobe kazda, dekoracyjne

kanapeczki bankietowe przygotowane z minimum 4 sktadnikow w ilo§ci minimum

3 szt. na osobg, 1 kanapka min. 60 g;

dwie zupy do wyboru (w tym jedna zupa typu krem);

danie gtowne (minimum 3 rodzaje) co najmniej 150 g na osobe, dodatek
do dania gtownego w postaci ziemniakow, klusek §laskich, ryzu itp., w ilosci co

najmniej 250 g na osobg oraz zestaw suréwek 1 jarzyn w ilo$ci co najmniej 150 g na

osobeg;

kawa z dwoch ekspresow cisnieniowych;

herbaty: minimum 4 rodzaje;

cukier biaty i1 trzcinowy podawany w saszetkach;

cytryny podawane w formie plasterkow;

mleko do kawy;

woda gazowana 1 niegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci 0,3 1;

soki owocowe, minimum 3 rodzaje sokéw owocowych 100%;
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ciasta domowe, minimum 4 rodzaje ciast (bez ciast drozdzowych i1 piaskowych);
ciastka, minimum 3 rodzaje;

stone przekaski, minimum 3 rodzaje;

swieze owoce, minimum 4 rodzaje.

Zapewnienie niezbednego wyposazenia umozliwiajacego przygotowanie cateringu.
Zapewnienie stotow koktajlowych w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow
poszczegbdlnych wydarzen wraz z nakryciem (skirtingi).

Uzyte obrusy oraz skirtingi muszg by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane,
nieuszkodzone oraz wysterylizowane.

Wykonawca zapewni informacj¢ o nazwie potrawy poprzez umieszczenie jej na stole,
na ktorym beda podawane positki.

Zapewnienie zastawy stolowej ceramicznej lub szklanej, w tym filizanek, talerzykoéw
deserowych, szklanek na napoje, talerzy ceramicznych (ptytkich i glebokich), mis
ceramicznych 1  szklanych, sztuécow stalowych, serwetek papierowych
(trzywarstwowych). Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i1 wysterylizowana.
Wykonawca zapewni, ze wszystkie positki beda bezwzglednie $wieze, beda
charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz
estetyka podania, produkty konfekcjonowane beda posiadaly odpowiednig date
przydatnosci do spozycia.

Wykonawca zapewni dostawe positkow oraz obstuge techniczng w zakresie ich
przygotowania.

Wykonawca po zakonczeniu spotkania doprowadzi miejsce §wiadczenia ustugi do stanu
sprzed jej rozpoczecia (uprzatnie wszystkie nieczystosci pozostate po positkach).
Wykonawca zapewni obsluge kelnerska w trakcie trwania kazdego ze spotkan (nie
mniej niz 1 kelner na 20 uczestnikdw spotkania).

Wymaga si¢, aby wszelkie czynnosci byty wykonywane zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz najlepsza praktyka oraz normami
przyjetymi dla tego rodzaju ustug.

Wykonawca zapewni, aby uczestnicy spotkania posiadali staty dostep do napojow
gorgcych 1 zimnych, a takze wszystkich dan w ramach przewidzianych ilosci oraz

gramatur. Podane gramatury dotycza dan i positkow po obrdbce termiczne;.
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1. O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki

dotyczace:

Posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia oraz oso6b zdolnych do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich dwoch lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym czasie wykonat, co najmniej trzy
zamoOwienia polegajace na zapewnieniu ustugi cateringowej podczas konferencji, eventow,
spotkan biznesowych na minimum 40 os6b, dla firm/instytucji publicznych, spehiajace
wymagania zawarte w przedmiocie zamowienia. Do oferty nalezy dotgczy¢ co najmniej trzy
referencje poswiadczajgce zrealizowanie w/w ustug cateringowych, ktore zawierajg informacje

o ilo$ci 0s6b biorgcych w nich udziat.

I11. Kryteria wyboru Wykonawcy

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na $wiadczenie ustugi cateringowej bedacej
przedmiotem zamodwienia, Zamawiajacy bedzie kierowa¢ si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich

Znaczeniem oraz w nast¢pujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczeg6lnych kryteriach:

L.p. Kryterium Waga

1. Cena (C) 40%

2. Propozycja menu (M) 60%
RAZEM (W) 100%

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 pkt odpowiada 1%.
1. W kryterium Cena (C) najwyzsza liczb¢ punktéw (40) otrzyma oferta zawierajaca

najnizszg cen¢ brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
C = X 40
cena oferty ocenianej
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W kryterium Propozycja menu Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbg punktéw 60,
kazda nastgpna oferta otrzyma odpowiednio o 10 punktow mniej od poprzednie;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania punktacji ujemnej, w przypadku wiekszej

1lo$ci ofert.

Ogolna ocena danej oferty zostanie obliczona wg. nastgpujacego wzoru:

W=C+M

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow

wynikajaca z sumy punktow uzyskanych w powyzszych kategoriach (C, M).

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Warunki wyboru Wykonawcy

W terminie 5 dni roboczych od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca
bedzie mial obowigzek jednorazowo zaprezentowa¢ materiaty informacyjno —
promocyjne do akceptacji, w siedzibie Zamawiajacego. Warunkiem zawarcia umowy
z Wykonawca bedzie akceptacja zaproponowanych materiatow informacyjno -
promocyjnych.

W przypadku braku akceptacji przez Zamawiajacego zaproponowanych materiatow
informacyjno - promocyjnych, Zamawiajagcy uniewazni czynno$¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy bedzie mial prawo dokonania wyboru Wykonawcy, bez ponownego
przeprowadzania procedury oceny ofert. Wowczas Zamawiajacy wybierze koleja
oferte, ktora otrzymala najwyzsza liczbe punktow.

Po ponownym wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowal czynnos$ci akceptacji
materiatdéw informacyjno - promocyjnych i warunki zawarcia umowy zawarte w pkt 1.
Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujgcego
w Ministerstwie Energii. Podpisanic umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego
w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiajacego informacji
o mozliwosci jej podpisania na adres mailowy wskazany w umowie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag w trakcie realizacji ustugi,

ktére Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic.
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Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
zlozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze calo$ciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Oferenta jako tajemnicy przedsi¢biorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego

oferta zostanie odrzucona.

W ofercie nalezy przedstawic

Catosciowg kwote netto 1 brutto realizacji zamdwienia przy zatozeniu uczestniczenia
w spotkaniu 80 osob. Ponadto, Zamawiajacy prosi o podanie ceny jednostkowej netto
i brutto przypadajacej na 1 uczestnika.

Propozycje menu dotaczong do oferty, ktora powinna zawiera¢ co najmniej wszystkie
elementy wskazane w punktach dotyczacych obowiazkow Wykonawcy Szczegdtowego
Opisu Przedmiotu Zamodwienia.

Opis 1 zdjecia materiatow dydaktycznych.

Co najmniej trzy referencje poswiadczajace zrealizowanie ustugi cateringowej dla
minimum 40 osob, z ostatnich dwoch lat.

W sytuacji, gdy na skanach referencji brak jest informacji odnosnie — terminu ustugi
cateringowej, iloSci 0sob, kwoty, nalezy dane te uzupeli¢ w formie dodatkowego
o$wiadczenia podpisanego przez upowaznionego przedstawiciela ze strony
Wykonawcy — oddzielnego dla kazdego z referencji.

Dane dotyczace Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres, telefon, adres e-mail).
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VI. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ostatecznej liczby uczestnikow
spotkania, o czym poinformuje Wykonawce nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed
terminem spotkania.

2. Ostateczng kwote do zaptaty Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn zgloszonej liczby
uczestnikéw spotkania i jednostkowej kwoty kosztéw przeliczonych na jednego
uczestnika.

3. Spotkania nie sg ustugami szkoleniowymi, w zwigzku z tym nalezy doliczy¢ podatek

VAT.

4. Oferty nalezy przesyla¢ w formie elektronicznej na adres anna.guzenda@me.gov.pl

w terminie do 30 pazdziernika 2019 r., do konca dnia.

Dane kontaktowe:
Anna Guzenda, tel. 022 695 88 31

e-mail: anna.guzenda@me.qgov.pl
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