Ministerstwo
Rozwoju i Technologii

Biuro Administracyjne

Znak pisma: BA-11.2620.23.2024
Warszawa, 12 sierpnia 2024 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

na realizacje zadania:

Sukcesywna dostawa do Ministerstwa Rozwoju i Technologii materiatéw i artykutéw

10.

11.

12.

biurowych

INFORMACJE PODSTAWOWE:

W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii
(Zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert na Sukcesywng dostawe
do Ministerstwa Rozwoju i Technologii materiatéw i artykutéw biurowych.

Kod CPV: 30190000-7 - rézny sprzet i artykuty biurowe.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatow i artykutéw biurowych do
siedziby Ministerstwa Rozwoju i Technologii przy pl. Trzech Krzyzy 3/5
w Warszawie.

Termin realizacji: sukcesywnie, w okresie od dnia podpisania umowy przez okres
12 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia umowy.

Zamawiajgcy oczekuje zaoferowania asortymentu zgodnego z parametrami
okredlonymi w tabeli ofertowej. W przypadku wycofania z produkcji lub braku
dostepnosci na rynku artykutu spowodowanego czynnikami niezaleznymi
od Wykonawcy, Zamawiajgcy dopusci mozliwosé¢, w uzgodnieniu z nim, zamiany
i zastagpienia przedmiotowego artykutu innym - o cechach fizycznych nie gorszych
od artykutu wycofanego lub niedostepnego przy zachowaniu jego ceny.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak réowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2022 poz. 1710, ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty,
w zakresie nie objetym trescig oferty, oraz rezygnacji z zaméwienia lub jego czesci
bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw uméw.

O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce z 3 dniowym
wyprzedzeniem.

Pod uwage beda brane tylko oferty petne tzn. zawierajgce wycenione wszystkie
pozycje.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajagcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
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zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Szczegétowy opis przedmiotu zakupu (SOPZ) zawiera zatacznik nr 1
do Zaproszenia.

lll. DODATKOWE WYMAGANIA:

1. Dostarczone materiaty i artykuty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne
od wad, petnowartoéciowe, w pierwszym gatunku i nie noszace znamion
uzytkowania.

2. Wykonawca udzieli gwarancji jakosci dla materiatéw i artykutéw biurowych
wynoszacg minimum 12 miesiecy, chyba, ze producent przewiduje dtuzsze terminy
gwarancji. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od dnia dostawy materiatéw
i artykutéw biurowych i podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen.

IV.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU/WTMAGANIA DOTYCZACE
WYKONAWCY PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Udziat w postepowaniu mogg wzig¢ Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835). Do oferty nalezy zataczyé podpisane o$wiadczenie
Wykonawcy - wzor zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

V.  WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI:

1. Strony ustalajg, ze podstawa do rozliczenia dostaw sg wytacznie stawki podane
w ofercie Wykonawcy oraz w podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

2. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie z tytutu
realizacji umowy lub zwrot kosztéw, jakie ponidst realizujac dostawy.

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4. Podstawg do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie dostaw bez uwag,
potwierdzone protokotem sporzadzonym przez Zamawiajacego.

5. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

6. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zakupu, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT), ubezpieczenia i inne
(np. transport).
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VI.  KRYTERIA OCENY OFERT/INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH/OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:

1. Oferty beda oceniane wedtug ponizszych kryteriéw:

Cena - waga 100%
2. Wybor najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny
w oparciu o kryterium Ocena oferty (OcenaO), ktdra zostanie wyliczona za pomoca
nastepujacego wzoru:

Ocena punktowa oferty (OcenaO) = 100 x (CenaCo,;n/CenaCo) [pkt]

gdzie:
CenaCopin, - najnizsza zaoferowana cena sposréd ofert
podlegajacych ocenie,
CenaCo - cena badanej oferty.

3. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najwyzej ocenionej - tj. o najwyzszej liczbie
punktéw wyliczonych wg wzoru okresSlonego w pkt 2, sposréd ofert
nieodrzuconych ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu
na etapie oceny oferty.

VIl.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Zaproszeniu
poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego wraz z wymaganymi
dokumentami (zaleca sie przygotowanie oferty na wzorze stanowigcym zatacznik
nr 3 do Zaproszenia).

2. Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r., poz. 168), musi
obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu, w tym
podatek od towardw i ustug (VAT) oraz inne opfaty, podatki i koszty ponoszone
przez Wykonawce w zwigzku z przedmiotem zakupu.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami - pod rygorem jej odrzucenia - musi by¢
sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniona(e)
do reprezentowania Wykonawcy wobec o0sdéb trzecich.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ztozong oferte.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Wykonawce
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.
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VIIL.

DATA | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 26 sierpnia 2024 r.
Oferte nalezy przestaé¢ w formie:
1) elektronicznej na adres email: SekretariatBA@mrit.gov.pl W tytule/temacie

maila prosze wpisac: ,/nazwa firmy/ - Sukcesywna dostawa materiatéw
i artykutéw biurowych”

albo
2) papierowej na adres:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Biuro Administracyjne
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa

lub ztozy¢ w Kancelarii ogdlnej (godziny pracy urzedu 8:15 do 16:15 w dni
robocze od poniedziatku do pigtku).

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego
do udzielenia zaméwienia.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrana, jako
najkorzystniejsza.

INFORMACJE DODATKOWE:

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdd ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn, na kazdym etapie.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie
chronionych, uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zamdwienia.

Xl.  DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA:

Formularz ofertowy wraz z zatacznikiem.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Oswiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegéblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego.
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Xll.  WYJASNIENIA TRESCI ZEOZONYCH OFERT:

1. Zamawiajacy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze zadac
od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci
Z wyjatkiem poprawy:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) oczywistych omytek, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem
do sktadania ofert, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentéw, ktére
nalezy ztozyé wraz z ofertg zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich
uzupetnienia.

Xlll. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU:

e Monika taczynska - Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 99 53,
email: monika.laczynska@mrit.gov.pl

e Barbara Slesicka - Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 95 81,
email: barbara.slesicka@mrit.gov.pl,

e Joanna Lenart - Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 92 43,
email: joanna.lenart@mrit.gov.pl.

Konrad Moskwa

zastepca dyrektora biura

/ kwalifikowany podpis

elektroniczny /
Zataczniki:

1) SOPZ - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia;

2) Oswiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r.;

3) Wzér - Formularz ofertowy z zatgcznikiem;

4) Istotne postanowienia umowy.
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