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ZARZADZENIE NR 8/2020
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nidzica
z dnia 31.01.2020 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w
Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Nidzica

Zn. Spr.NK0210.2.8.2020

Na podstawie § 22 pkt. 3 Statutu Parnstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Leénemu Lasy Panstwowe, oraz zarzgdzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w spawie ramowego regulaminu
organizacyjnego Nadle$nictwa, zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Nidzica wydanym Zarzadzeniem
Nr 1/2019 z dnia 02.01.2019 r. wprowadzam nastepujace zmiany:

w Dziale | Postanowienia Ogodlne dodaje sie § 6 ktéry otrzymuje brzmienie:

1. Z dniem 01.01.2020 r. w biurze Nadle$nictwa Nidzica podstawowym systemem
kancelaryjnym, dokumentujacym przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw jest system
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg EZD.

2. Czynnosci w systemie EZD sg wykonywane indywidualnie przez wszystkich
pracownikéw biura Nadle$nictwa z wykorzystaniem informatycznego narzedzia EZD
PUW oraz zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe.

3. Miejscem rejestrowania dokumentow wptywajacych w systemie EZD jest sekretariat
Nadlesnictwa.

4. Z dniem 01.01.2020 r. zostali powotani w biurze Nadlesnictwa Nidzica: Koordynator
czynnosci kancelaryjnych, Koordynator systemu EZD oraz Zespot wsparcia.

5. W celu przechowywania dokumentacji nieelektronicznej oraz informatycznych nosnikéw
danych, zawierajacych dokumentacje w postaci elektronicznej tworzy sig¢ odpowiednie
skfady chronologiczne.

6. Komérka organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie skiadow chronologicznych jest
Dziat Administracyjno - Gospodarczy.

w Dziale lll Zasady funkcjonowania Nadle$nictwa w § 16:

1. pkt.2 otrzymuje brzmienie: Pisma wptywajace do Nadle$nictwa po zaewidencjonowaniu
przez Kancelarie w EZD kierowane sg do Nadlesniczego, ktory przekazuje

korespondencije odpowiednim komaorkom.
2. pkt.4 otrzymuje brzmienie: Faktury zaewidencjonowane w EZD oraz w wersji

papierowe] przekazywane sg do pracownika Dziatu Ksiegowosci, ktéry nadzoruje ich(/

dalsze zatatwienie.
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§2
Pozostate zapisy Regulaminu pozostajg bez zmian.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:
Z K, S, NS, OHZ, ZL1-15 - do przekazania wsrod podlegtych pracownikow, NN1,NN2
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