
   
 

Załącznik nr 3 do Umowy nr …./2024/DFN-III z dnia ……………. 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

na usługę moderacji konferencji pn. „Protection of people experiencing domestic violence” oraz 

seminarium, organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwości działające jako Operator 

Programu „Sprawiedliwość”, realizowanego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego  

2014-2021 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi 

moderacji konferencji pn. „Protection of people experiencing domestic violence” oraz 

seminarium, organizowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwości działające jako Operator 

Programu „Sprawiedliwość”, realizowanego w ramach Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego 2014-2021, w zakresie i na zasadach określonych w niniejszym OPZ i w Umowie. 

2. Zamówienie jest finansowane ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-

2021 i ze środków krajowych. 

3. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje moderację: 

1) jednej jednodniowej konferencji, dla maksymalnie 150 osób (zwanej dalej 

„konferencją”) w dniu 25 września 2024 r., w godzinach od 8.30 do 16.30,  

2) jednego jednodniowego seminarium, dla maksymalnie 60 osób (zwanego dalej 

„seminarium”) w dniu 26 września 2024 r., w godzinach od 8.30 do 16.30,  

organizowanych w ramach Programu „Sprawiedliwość”, finansowanego ze środków 

Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.  

4. Moderator musi spełniać poniższe wymagania: 

1) ma obywatelstwo polskie, 

2) nie był skazany prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe, 

3) korzysta z pełni praw publicznych, 

4) ma wykształcenie wyższe, 

5) posługuje się językiem angielskim co najmniej na poziomie B2, 

6) w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert moderował co 

najmniej 3 konferencje/seminaria, w tym co najmniej jedną/jedno w języku 



angielskim, dla co najmniej 100 osób (w doświadczeniu nie są uwzględniane 

spotkania zdalne lub webinaria).  

5. Moderator poprowadzi dyskusję, będzie inicjował i zapraszał uczestników do dyskusji oraz 

dbał o porządek dyskusji i zachowanie głównego tematu danego modułu, czuwał nad 

płynnym przejściem pomiędzy poszczególnymi modułami spotkań oraz nad 

przestrzeganiem harmonogramu konferencji/seminarium – w uzgodnieniu 

z Zamawiającym i zgodnie z jego bieżącymi uwagami/ustaleniami.  

6. Na początku i na końcu konferencji i seminarium moderator przekaże uczestnikom ustną 

informację o źródłach ich finansowania. 

7. Moderator poprowadzi dyskusję w języku angielskim.  

8. Moderator wyraża zgodę na publikację swojego wizerunku w związku z udziałem 

w konferencji i seminarium.  

9. Ubiór moderatora podczas konferencji/seminarium będzie odpowiedni do rangi 

wydarzenia, jakim jest międzynarodowa konferencja/seminarium organizowane przez 

Ministerstwo Sprawiedliwości.  

10. Zamawiający nie pokrywa żadnych dodatkowych kosztów udziału moderatora (w tym 

kosztów przejazdu do miejsca wykonywania umowy, kosztów posiłków etc.) w wykonaniu 

zamówienia, poza wynagrodzeniem moderatora określonym w Umowie.  

  



 


