MINISTERSTWO EDUKACIJI | NAUKI
Biuro Dyrektora Generalnego

Sprawa: BDG-WOK.262.5.2022
Warszawa, 19 grudnia 2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Edukacji i Nauki (zwane dalej Zamawiajacym), ul. Wspdlna 1/3, 00-529
Warszawa (NIP: 7011010460, REGON: 387796051), zaprasza do sktadania ofert w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia pn. ,,Wykonywanie uslugi przegladow
okresowych, konserwacji i napraw maszyny frankujacej”, prowadzonego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710).

Zainteresowanych prosz¢ o przestanie oferty droga elektroniczng na adres e-mail:
krystyna.mecik@mein.gov.pl do dnia 21 grudnia 2022 r. do godz. 12:00.

UWAGA: oferty, ktore wplyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

Pytania do tre$ci zamdowienia prosze¢ kierowac na adres: krystyna.mecik@mein.gov.pl

W tytule wiadomosci nalezy napisaé: Zapytanie do zamowienia na ,,Wykonywanie ustugi
przegladow okresowych, konserwacji i napraw maszyny frankujacej”.

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustugi przegladéw okresowych,
konserwacji i napraw maszyny frankujacej, typ ASCOM Hasler F-104 z
napedem 220 plus (szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik
nrl).

1) Zakres Swiadczonej ushugi obejmuje przeglady okresowe i konserwacje, w
szczegolnosci:

a) sprawdzenie stanu technicznego oraz czyszczenie obudowy, elementéw
zewngetrznych 1 wewngtrznych,

b) sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania czg¢éci ruchomych, sprawdzenie
pozostatych czesci,

¢) sprawdzenie instalacji elektrycznej,

d) sprawdzenie poziomu tuszu oraz jego uzupeknienie w przypadku niedoboru,

e) sprawdzenie stanu paskow i jako$ci odciskow, czyszczenie rolek,

f) smarowanie lozysk i przektadni, regulacje elementow i zespotow
mechanicznych,

g) zgloszenie uwag w protokole konserwacji wraz ze wskazaniem czesci
zamiennych do wymiany celem zapewnienia nalezytej funkcjonalnos$ci
sprzetu.

W ramach swiadczonej uslugi naprawy zgloszonej awarii zamawiajacy oczekuje:
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a) zdiagnozowanie awarii,

b) demontaz i montaz,

€) wykonanie niezbednych prac serwisowych zwigzanych z wymiang czgséci
w razie takiej koniecznosci.

UWAGA: Usuniecie awarii i usterek wymagajacych wymiany czesci beda
wykonywane na podstawie oddzielnego zlecenia wystawionego w oparciu 0
protokél koniecznosci z akceptacja kosztow naprawy przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy okresla, Ze czas reakcji na zgloszenie awarii bedzie wynosil
maksymalnie do 12 godzin we wszystkie dni robocze, jednak nie pézniej niz do
godz. 10.30 dnia nastepnego.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA WG WSPOLNEGO SELOWNIKA ZAMOWIEN
(CPV)

30144100 - 1 Maszyny do frankowania.

I1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od podpisania umowy do 31.12.2024 r. lub wczesniejszego wykorzystania srodkoéw
finansowych na ktore zostanie zawarta umowa.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonali w sposob nalezyty
co najmniej dwie ustugi, polegajace na przegladach okresowych, konserwacji
1 naprawach maszyn frankujacych lub podobnych urzadzen zewnetrznych.

2) dysponuja lub beda dysponowaé osobami, ktore beda uczestniczyc
w wykonywaniu uslugi 1 posiadaja niezbedng wiedz¢ 1 do$wiadczenie do
wykonania zamoéwienia, tj. posiadajg uprawnienia umozliwiajace realizacje
przedmiotu zapytania ofertowego zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.  Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg — wzor stanowi zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta musi by¢:

1) podpisana — za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis ztozony przez
osobe¢ uprawniona do reprezentowania Wykonawcy (wskazang we
wlasciwym rejestrze badZ w stosownym petnomocnictwie).

2) zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

3. Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢: cen¢ oferty netto i brutto za wykonanie
przegladow i konserwacji oraz cena roboczogodziny za naprawe awarii s cenami



VI.

ostatecznymi okre$lajacymi catkowite wynagrodzenie z tytulu realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Nalezy je skalkulowaé tak, aby obejmowaty wszystkie koszty, naktady i wydatki,
jakie Zamawiajacy poniesie na realizacj¢ przez Wykonawce niniejszego
zamoOwienia, z uwzglednieniem podatku od towaréow 1 ushug, jak réwniez
ewentualnych upustow. Wyjatek stanowig ceny cze$ci podlegajacych wymianie
w_trakcie naprawy awarii. Te po kazdorazowym przedstawieniu kosztow przez
Wykonawce bedg podlega¢ akceptacji przez Zamawiajacego.

OCENA ZEL.OZONYCH OFERT

VII.

1.

VIII.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie bral pod uwage
kryteria:

CENA PRZEGLADOW I KONSERWACJI - 80%
CENA ROBOCZOGODZINY ZA NAPRAWE AWARII -  20%

1) Punkty w kryterium CENA PRZEGLADOW I KONSERWACII zostang
obliczone na podstawie wzoru:
najnizsza zaoferowana cena brutto
przyznane punkty = x 80
cena ocenianej oferty brutto

2) Punkty w kryterium CENA ROBOCZOGODZINY ZA NAPRAWE
AWARII zostang obliczone na podstawie wzoru:
najnizsza zaoferowana cena brutto
przyznane punkty = x 20
cena ocenianej oferty brutto

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takim samym bilansie cen, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztoZenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych (Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w zloZzonych ofertach).

WYNIK POSTEPOWANIA

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza
Zamawiajacy zawiera umowe na podstawie wlasnego Wzoru umowy (zafgcznik nr
4 stanowig Istotne postanowienia umowy).

INNE INFORMACJE

Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.



3. Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.
4,  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo (bez koniecznos$ci podania przyczyny) do:

1) odstgpienia od realizacji zamédwienia,
2) zmiany terminu realizacji zamowienia,
3) uniewaznienia postgpowania.

IX. ZALACZNIKI

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
2. Formularz ofertowy.

3.  Wykaz wykonywanych ustug.
4.  Wzo6r umowy.

Marta Lizut
Zastepca Dyrektora

Biura Dyrektora Generalnego
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
(zatgcznik do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi przegladéw

okresowych, konserwacji i napraw maszyny frankujacej, typ ASCOM Hasler

F-104 z napedem 220 plus.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Zamawiajgcy powierza a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania raz na kwartat od
dnia podpisania umowy do 31.12.2024 roku ustugi konserwacji maszyny do
frankowania, czas realizacji przegladdéw w ostatnim miesigcu kwartatu w siedzibie
Zamawiajgcego, 00-529 Warszawa, ul. Wspdlna 1/3, wejscie od ul. Hozej 20,

wykonanie konserwacji frankownicy bedzie kazdorazowo w danym kwartale
potwierdzone przez podpisanie protokotu odbioru przez pracownika kancelarii.
Przestrzeganie terminéw konserwacji lezy po stronie Wykonawcy,

wszelkie naprawy zwigzane z zapewnieniem ciggtej sprawnosci technicznej urzadzen
frankujacych, o ktérych koniecznosci przeprowadzenia Wykonawca podjat wiedze w
zwigzku z przeprowadzang konserwacjg, winny by¢ wykonane na podstawie
oddzielnego zlecenia wystawionego w oparciu o protokét koniecznosci naprawy,

w przypadku wystgpienia nagtej awarii frankownicy Zamawiajgcy zgtosi telefonicznie
lub e-mailem Wykonawcy konieczno$é przeprowadzenia naprawy, przy czym czas
naprawy usterek uniemozliwiajgcych korzystanie z frankownicy nie moze przekroczyé
12 godzin od momentu zgtoszenia, i nie pdzniej niz do godziny 10.30 nastepnego dnia,

Wykonawca moze zabraé frankownice do naprawy jezeli Zamawiajgcy wyrazi na to
zgode. W takim przypadku Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z transportem
oraz petng odpowiedzialno$é za sprzet, ktdry zabrat do naprawy,

po kazdorazowej naprawie Wykonawca przygotuje i niezwtocznie przedtozy
Zamawiajgcemu protokdt odbioru naprawy, ktéry bedzie podstawg do wystawienia
faktury przez Wykonawce,

koszty czesci zamiennych wymienionych w trakcie napraw pokryje Zamawiajacy,
zgodnie z cennikiem Wykonawcy,

wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie ptatne na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury. Faktura ptatna bedzie w terminie 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.



Zatqcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykonawca
(pelna nazwa/firma,)

adres

numer KRS
(w zaleznosci od podmiotu)

Imi¢ nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji

NIP/REGON

telefon

fax

e-mail

osoba do kontaktéw z Zamawiajacym

Ministerstwo Edukacji i Nauki

ul. Wspolna 1/3
00-529 Warszawa

OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe w postepowaniu pn. ,, Wykonanie ustugi przegladow
okresowych, konserwacji i napraw maszyny frankujacej”, skladam ofert¢ na
wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym:
Lp | Nazwa ustugi Kwota netto Nazwa ustugi Kwota brutto*
1. | CENA OFERTY CENA OFERTY
(L NlElI-Il_-Ol 2) SRUTTO
i P a| (LpLl+pl2) | s z
stownie ztotych
BDFULEO: oo oot e e e e e e e et e e e et e e e e e e e et e e e et e e s
11 CENANETTO CENA BRUTTO
przegladow i przegladow i
KONSErwacji | ceveverenenrnrnrunenens zt KONSerwacji = | ceeeevererenenrnnananens zt
stownie ztotych
BDFULEO: o oo it e e e e e e et e e e et e et e e e e e e et e e e et e e een e
1.2 | CENANETTO CENA BRUTTO
roboczogodziny za roboczogodziny za
NAPrawe awarii =~ | .cooeeeeeeneiniineenenes z} | naprawe awarii = | c.ceceiiiieiieineene. 7}
stownie ztotych
BDFUBEO: .. ottt e e e et e et e et et et e et e e e e et e e e e e e e e e e

* Cena oferty brutto za wykonanie przegladéw i konserwacji oraz cena roboczogodziny za naprawe awarii sa cenami ostatecznymi
okreslajacymi catkowite wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu zaméwienia. Nalezy je skalkulowac¢ tak, aby obejmowaty wszystkie
koszty, naktady i wydatki, jakie Zamawiajacy poniesie na realizacj¢ przez Wykonawce niniejszego zamOwienia, z uwzglednieniem podatku
od towarow i ushug, jak rowniez ewentualnych upustow. Wyjatek stanowia ceny czesci podlegajacych wymianie w trakcie naprawy awarii.
Te po kazdorazowym przedstawieniu kosztow przez Wykonawce beda podlegaé akceptacji przez Zamawiajacego.




ZAYLACZNIKI:

Nr

Nr zatgcznika Nazwa dokumentu
strony oferty

Podpis (i pieczqtka) osoby uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy



Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wykonawca
(pelna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jezZeli jest
miejscem wykonywania dzialalno$ci Wykonawcy

Wykaz wykonanych ustug

Przedmiot zamdwienia Opis/streszczenie

Nazwa zamowienia , krétki opis przedmiotu
zamowienia, typ urzadzenia

Data wykonania ustugi od........ [oueion... [ieiiiininns do
(nalezy podac date rozpoczecia i zakoriczenia
wskazanej ustugi) T Y R

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)

Dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi Nr strony oferty — ..................eeel.

Nazwa zaméwienia , krotki opis przedmiotu | ........couieiiiiiiiiii i i e
zamowienia, typ urzadzenia

Data wykonania ustugi od........ [viiiii. Lo do
(nalezy podac date rozpoczecia i zakoriczenia
wskazanej ustugi) Y Y

(dzien / miesigc / rok)

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)

Dokument potwierdzajgcy nalezyte
wykonanie wyzej wymienionej ustugi Nr strony oferty - ........oooivieeenn. ...

Podpis (i pieczqtka) osoby uprawnionej
do reprezentowania wykonawcy




