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OD REDAKCJI

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbiorow w ramach swych statutowych
dziatan wspierajacych instytucje muzealne w realizacji roznych zadan przyjat takze role
centrum kompetencji ds. digitalizacji muzealiow w ramach Wieloletniego Projektu Rza-
dowego Kultura+. Realizujac uogdlnione cele sugerowane centrom kompetencji przez
Komisj¢ Europejska, podjeto si¢ przygotowania zestawu zalecanych standardow i pro-
cedur, wspierajgcych wdrozenia i rozwijanie procesow digitalizacyjnych w muzeach.
Wypracowanie w tym zakresie wskazowek mozliwych do przyjecia przez réznorodne
placéwki muzealne jest do$¢ trudne i wymaga uwzglednienia wielu uwarunkowan,
w tym zwlaszcza specyfiki gromadzonych zbiorow, a takze znajomosci aktualnego sta-
dium zaawansowania narzgdzi informatycznych i zdobyczy technik obrazowania cyfro-

wego wykorzystywanych przy digitalizacji dziedzictwa kulturowego.

Dla zapewnienia kompetentnej realizacji zadania podj¢ta zostata wspotpraca z eksperta-
mi o r6znych specjalnosciach i kwalifikacjach zawodowych, majacymi za sobg doswiad-
czenia uczestnictwa w projektach digitalizacji obiektow muzealnych. Zakres zagadnien
analizowanych przez zespot obejmowat szerokie spektrum obiektow znajdujacych sie
w zbiorach muzealnych, kwestie gromadzenia i przechowywania zasobow cyfrowych,
a zwlaszcza aktualne zmiany technologiczne w metodach cyfryzacji i archiwizowania
danych cyfrowych, takze z punktu widzenia ich znaczenia dla udostgpniania i promocji
zasobow muzealnych. Prezentowany dokument, bazujgc na wnioskach i ustaleniach
z prac zespotu ekspertow, przedstawia etapy procesu digitalizacji w formule Katalogu
Dobrych Praktyk dla cyfryzacji muzealiow. Towarzysza im: wprowadzenie zawierajace
whnioski i refleksje dotyczace stosowania technologii cyfrowych w muzealnictwie oraz
dokumenty uzupetniajgce opisujace bardziej szczegotowo rozne etapy i zagadnienia

zwigzane z wdrazaniem procesow digitalizacji w muzeach.

Podkreslenia wymaga fakt, Zze niniejsze opracowanie ogranicza si¢ do wskazania roz-
wigzan i najlepszych praktyk w ramach wyznaczanych przez proces realizacji wskazni-
kow WPR Kultura+ i nie wyczerpuje catoksztattu zagadnien zwigzanych z digitalizacja
zbiorow muzealnych. Wyrazamy nadziej¢, ze zmiany w prawodawstwie, kwestie scen-
tralizowanych prac nad terminologia i wieloma innymi zagadnieniami dotyczacymi di-
gitalizacji bedg przedmiotem prac kolejnych zespotow eksperckich powotanych przez
Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbiorow.
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Szczegolnie potrzebne sg rozstrzygnigcia dotyczace interpretacji przepisow prawnych
w odniesieniu do nowo stosowanych technologii cyfrowych i zwigzanych z nimi mozli-
wosci dziatan. Z punktu widzenia muzeum wazne jest posiadanie zarowno praw do pu-
blikacji obiektow z wlasnych kolekcji, jak i cyfrowych wizerunkéw tych obiektow. Dla-
tego jednym z istotnych etapéw przygotowania do procesu digitalizacji wydaje sig
uporzadkowanie sytuacji prawnej obiektéw i kwestii uzytkowania ich wizerunkéow cy-
frowych oraz metadanych, co m.in. umozliwi podpisanie umow z wykonawcami i pod-
wykonawcami (np. aneksow do umowy o prace), na podstawie ktorych muzeum stanie
si¢ posiadaczem pelni majatkowych praw autorskich do wykonywanych wizerunkéw
cyfrowych oraz bedzie moglto decydowaé o ich wykorzystywaniu. Umowa powinna
obejmowac¢ mozliwie wszystkie pola ewentualnej eksploatacji wizerunku cyfrowego.
Ponadto, wobec watpliwosci, czy wykonywane wizerunki cyfrowe sg utworem autor-
skim, czy nie (np. skany), nalezy rozstrzygac raczej na tak i konstruowa¢ umowy z wy-

konawcami na podstawie takiego zatozenia.

Osobna sfera rozwazan, ktore rowniez powinny sta¢ si¢ odrgbnym tematem prac eks-
perckich, dotyczy regulacji z dziedziny etyki. Ponizej przyktadowa propozycja oswiad-
czenia dla uczestnikow projektow realizowanych w ramach WPR Kultura +, deklaruja-
cych stosowanie si¢ do okreslonych zasad etycznych.

Propozycja Oswiadczenia Woli dla beneficjentow programu WPR Kultura+, regu-
lujgca kwestie etyczne:

W przypadku zakwalifikowania projektu do realizacji zgadzam si¢ uczestniczy¢
w wykonaniu projektu na warunkach okreslonych przez jednostke organizujaca
konkurs. O$wiadczam, ze zadania digitalizacyjne, ktore zamierzamy wykonacé, ob-
jete niniejszym wnioskiem, nie sg, nie byly w przesztosci i nie planuje si¢ ich finan-
sowania ze zrodet innych niz wymienione we wniosku. Wedtug naszej wiedzy pla-
nowane zadania digitalizacyjne nie naruszajg praw osob trzecich. Dyrekcja Muzeum
deklaruje, ze podczas trwania realizacji kazdego etapu projektu przestrzegane beda
przez wszystkie podmioty go realizujace zasady zawarte w kodeksie Etyki [COM
(przyjety 1 czerwca 2007 r. przez Polski Komitet Narodowy ICOM), ze szczego6l-
nym uwzglednieniem punktow: 1.4, 1.7, 2.2, 2.19, 2.20, 2.22, 2.23, 3.1, 3.2, 3.10,
4.5, 4.6,4,, 6.1, 8.4, 8.7) oraz Ustawy o Muzeach z dnia 21 listopada 1996 r.,
Dziennik Ustaw nr 5 z 1997 r., poz. 24 (wraz ze zmianami w Dz.U. z 1998 r.,
Nr 106, poz. 668; Dz.U. z 2002 r., Nr 113, poz. 984; Dz.U. z 2003 r., Nr 162,
poz. 1568; Dz.U. z 2005 r., Nr 64, poz. 565; Dz.U. z 2007 r., Nr 136, poz. 956),



Zalecenia dotyczgce planowania i realizacji projektow digitalizacyjnych...

w zakresie dokumentacji, migracji, przechowywania, udost¢pniania i bezpieczen-
stwa zasobow muzealnych. Wyrazam zgod¢ na zamieszczenie danych osobowych
1 instytucjonalnych zawartych we wniosku w zbiorze danych NIMOZ oraz na prze-
twarzanie tych danych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).



WPROWADZENIE

Cyfrowa dokumentacja dziedzictwa narodowego staje si¢ codzienng praktyka takze w sfe-
rze muzedw i kolekcji dziet sztuki. Jednak w rzeczywistosci nieustajacego rozwoju tech-
nicznego nie udato si¢ jak dotad opracowac spojnych i stosowanych powszechnie standar-
dow oraz procedur, ktore regulowalyby liczne dzialania i decyzje zwigzane z realizacja
procesu digitalizacji obiektow muzealnych. Przyczyn tego stanu jest wiele, jednakze ich
analiza nie jest przedmiotem niniejszego opracowania. Nalezy jedynie zauwazy¢, ze utrzy-
mywanie si¢ obecnej sytuacji bedzie prowadzi¢ do coraz wigkszych réznic w sposobie
realizacji digitalizacji przez poszczegdlne instytucje muzealne, co przetozy si¢ na nierdw-
ny poziom jako$ci tworzonej dokumentacji i nieprzystajace schematy metadanych, kto-
rych mapowanie w szerszej skali kraju moze okazac si¢ niemozliwe. Rezultatem moze by¢
ograniczona mozliwos¢ wymiany danych i tworzenia poprawnych semantycznie katalo-
gow online, dotyczacych szeroko rozumianego dziedzictwa kulturowego.

Nie aspirujac do formutowania petnej definicji digitalizacji, w dalszej czes$ci podajemy
interpretacj¢ pojecia przyjeta na potrzeby tego dokumentu, czyli rozrdzniajacy szersze
1 wezsze rozumienie digitalizacji. Digitalizacje w sensie wezszym rozumiemy jako po-
zyskanie cyfrowego, jak najbardziej wiernego, odwzorowania obiektu i opisujgcych me-
tadanych relacyjnych zawierajacych szczegoly strony technicznej procesu (nazywane
dla odréznienia od metadanych opisowych paradanymi). Definicja szersza obejmuje nie
tylko pozyskanie cyfrowego wizerunku i metadanych technicznych, ale takze wytworze-
nie metadanych opisowych oraz r6zne dzialania zwigzane m.in. z gromadzeniem, struk-
turyzowaniem, przetwarzaniem, zarzadzaniem, archiwizowaniem, ochrona, wymiang
1 wykorzystaniem tych danych (patrz par. 8, 9), czyli odnosi si¢ do kompleksowo potrak-
towanego procesu digitalizacji.

Dla instytucji muzealnych przystepujacych do digitalizacji bardzo wazne jest precyzyj-
ne okreslenie celow i szczegdlowe zaplanowanie tego procesu (patrz par. 1, 5). Ponie-
waz jednym z celow ogolnych digitalizacji jest tworzenie dokumentacji ewidencyjnej
zbioréw, parametry planowanego procesu musza umozliwia¢ stworzenie cyfrowej re-
prezentacji i metadanych odpowiadajacych obowigzujacym wymogom dokumentacji
obiektow (patrz par. 3). Fundamentem digitalizacji jest ustrukturyzowany i usystematy-
zowany inwentarz elektroniczny, bez ktdérego dokumentacja wizualna pozostanie tylko
zbiorem plikow graficznych. Nalezy dotozy¢ szczegolnych staran, aby do jego tworze-
nia i uzytkowania wykorzystywano system informatyczny projektowany dla zbiorow

muzealnych, pozwalajacy wykorzysta¢ w petni zgromadzone zasoby, oraz zastosowano
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standard metadanych porzadkujacy sposob opisu muzealiow. W kwestii wdrazania stan-
dardow opisu gldéwnym zagadnieniem jest nie tyle zaproponowanie nowego standardu,

ile realne wdrozenie go, aby byt stosowany w praktyce.

W kwestiach terminologii zalecane jest tworzenie i stosowanie hierarchicznych stowni-
kow kontrolowanych (patrz par. 3, 3.1). Obecnie nie mozna oczekiwaé stworzenia
w krotkim czasie rozwigzan na poziomie krajowym. Wytyczne dotyczace katalogu, opi-
sow online, sposobu i zakresu prezentacji zbioréw maja w niniejszym opracowaniu cha-
rakter wskazowek ogdlnych, pozostawiajac w kwestii szczegotow swobode wyboru po-
szczegblnym muzeom, wynikajacg z mozliwosci i ze specyfiki zbioréw oraz docelowych

grup odbiorcow.

Osobnym zagadnieniem sg parametry techniczne i konfiguracja sprzetu do przeprowa-
dzenia digitalizacji (patrz par. 2, 6). Nalezy jednak pami¢tac, ze technologia jest jedy-
nie narzedziem, dlatego stale trzeba mie¢ na uwadze cel podjetych dziatan. Wytworzo-
ne w ramach digitalizacji dane moga mie¢ bardzo zrdéznicowany poziom
szczegdlowosci 1 doktadnosci, stad ich jakos¢ powinna by¢ determinowana przez
przeznaczenie. W zwigzku z zalozonym obszarem zastosowania inne parametry be-
dzie miata dokumentacja konserwatorska, a inne prezentacyjna. To zréznicowanie ge-
neruje trudno$¢ unifikacji zatozen i potrzeb dla réoznych celdéw i rodzaju gromadzo-
nych zbioréw. Poziom szczegotowosci dokumentacji przektada si¢ na koszt procesu
digitalizacji, stad niezbedne jest racjonalne okreslenie precyzji wizerunkow cyfro-
wych i stopnia rozbudowania metadanych na potrzeby instytucji. Jako§¢ wytwarzane;j
dokumentacji cyfrowej (wizerunki i metadane) powinna spetnia¢ chociaz minimum
okreslone w przepisach i zabezpiecza¢ przed koniecznos$cig powtarzania calego proce-
su. Ponadto nalezy okresli¢ mozliwosci infrastruktury i oceni¢ zasoby kadrowe (patrz
par. 5). Dopiero catosciowa analiza wykonalno$ci procesu pozwala zoptymalizowac

harmonogram organizacyjny i koszty.



KLUCZOWE ETAPY PROCESU
DIGITALIZACJI MUZEALIOW

1. Cele digitalizaciji i wybor obiektow

Wspotczesny dynamiczny rozwdj technologii cyfrowych wnosi nowa jakos¢ w zacho-
wanie dziedzictwa kulturowego poprzez tworzenie i udost¢pnianie reprezentacji cyfro-
wej zabytkow. Do podstawowych zadan muzeéw wynikajacych z ich dziatalnosci statu-
towej nalezy ochrona, a w dalszej kolejnosci prezentacja powierzonych im zbiorow.
Dlatego dla instytucji muzealnych punktem wyjscia digitalizacji wtasnych kolekcji po-
winno by¢ spelnienie wymogdéw dokumentacyjnych. Dopiero konsekwencja dziatan do-
kumentacyjnych jest realizacja celow prezentacyjnych i edukacyjnych, ktore powinny
zapewni¢ mozliwie najbardziej interesujace przedstawienie zbioréw, poltaczone z opisa-
niem ich kontekstu historycznego i kulturowego. Stosowanie w procesach dokumentacji
zaawansowanych technologii cyfrowych pozwala nie tylko wytworzy¢ dokumentacje
o wyzszej niz dotad jakos$ci, ale rownoczes$nie umozliwia popularyzacje wynikow tych
prac za posrednictwem wielu mediow. Dostepne dzi$ techniki pomiarowe (zaréwno 2D,
jak i 3D) poza walorami dokumentacyjnymi i wizualizacyjnymi sg takze bardzo uzy-

tecznym narzedziem badawczym przy opracowywaniu kolekcji.

W odpowiedzi na potrzebe szerszego wprowadzenia do polskiego muzealnictwa technolo-
gii cyfrowych stworzono Wieloletni Program Rzadowy Kultura +, ktérego gtownymi ce-
lami sg: zorganizowanie sieci pracowni digitalizacyjnych, digitalizacja zasobow dziedzic-
twa kulturowego, zorganizowanie sieci repozytoriow oraz zwigkszenie dostgpnosci

zbioréw, m.in. poprzez udostepnienie rezultatow cyfryzacji zbiorow w Internecie.

Specyfika sektora muzealnego, spowodowana m.in. niepowtarzalnym charakterem po-
szczegblnych placowek muzealnych, wymusza konieczno$¢ podejmowania przez kazde
muzeum autonomicznych decyzji odnoszacych si¢ do dzialalnosci digitalizacyjnej. Bio-
rac pod uwage wielko$¢ posiadanych zbiorow i typ tworzacych je obiektow, nalezy
opracowac dtugofalowy program digitalizacji ze §wiadomoscia, ze jego pelne wdrozenie
bedzie zadaniem wieloletnim. W ramach takiego programu powinien zosta¢ okreslony
rodzaj dokumentacji cyfrowej, jaki planuje si¢ wytworzy¢ dla poszczegdlnych zabyt-
kow, oraz sposoby i zakres udostepniania pozyskanych danych. Jedng z najwazniejszych
decyzji jest wybor pomigdzy tworzeniem wilasnej pracowni digitalizacyjnej a oparciem
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si¢ na zleceniach zewngetrznych. Znaczaca rozbudowa infrastruktury do dziatan digitali-
zacyjnych, przy jednoczesnym planowaniu duzych zlecen zewnetrznych na ustugi po-
krywajace si¢ z technicznymi mozliwo$ciami wiasnej pracowni, moze rodzi¢ obawy
o nieracjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi. Placowki, ktore nie zdecyduja
si¢ na tworzenie wlasnych pracowni digitalizacyjnych, nie sg zwolnione z obowiazku
wyszkolenia w obrgbie wtasnej struktury oséb zdolnych do planowania, nadzorowania
i weryfikacji wynikoéw prac digitalizacyjnych. Podmioty zewngtrzne, nawet bardzo za-
awansowane pod wzgledem mozliwosci technologicznych, zazwyczaj nie znaja specyfi-
ki pracy muzealnej i oczekuja szerokiej wspolpracy ze strony muzeum przy realizacji
procesu digitalizacji. Dopiero umiejgtna wspotpraca obu stron moze zapewni¢ powodze-

nie catego przedsigwzigcia.

Wybor obiektow przeznaczonych do digitalizacji, zwlaszcza we wczesnych etapach
wdrozenia, powinien by¢ bardzo przemy$lany. Trzeba zaktada¢ koniecznos$¢ zapoznania
si¢ wszystkich os6b zaangazowanych w proces digitalizacji ze specyfikg stosowanych
technologii. Nalezy tak zaplanowac prace, aby merytoryczni pracownicy muzeum (hi-
storycy sztuki, konserwatorzy) mieli mozliwo$¢ zaznajomienia si¢ z zaletami nowych

rozwigzan.

W poczatkowym okresie dziatalnosci zasadne jest wytypowanie jednej lub kilku grup
obiektow (zaleznie od charakteru zbioréw danego muzeum) o zblizonej charakterystyce
i opracowanie pod ich katem metodyki procesu digitalizacji. Ocena i wnioski z takiego
pilotazowego wdrozenia powinny by¢ punktem wyjscia dla typowania w kolejnych eta-
pach wigkszych grup obiektow lub pelnych zespotow czy kolekeji. Optymalnym rozwia-
zaniem przy wyborze serii podobnych obiektéw jest wczesniejsze przetestowanie na re-
prezentatywnej grupie wybranej techniki cyfryzacji. Podejscie takie z jednej strony
uwzglednia bezpieczenstwo obiektow, a z drugiej daje mozliwos¢ weryfikacji zatozen ca-
tego procesu digitalizacji (polegajacej np. na zwigkszeniu pierwotnie zaktadanej doktad-

nos$ci pomiarow lub koniecznosci wytworzenia dodatkowego oprogramowania).

Waznym czynnikiem przy wyborze obiektow jest ich stan zachowania. Nalezy planowaé
zabiegi digitalizacyjne w porozumieniu z konserwatorami. Niezmiernie istotne jest tak-
ze uwzglednienie odpowiednich warunkéw podczas transportu obiektow pomiedzy
miejscem przechowywania lub ekspozycji a pracownig digitalizacyjna.



2. Parametry techniczne

Po wyborze obiektow i okresleniu celu lub celow digitalizacji nalezy wyspecyfikowac,
jakie sa wymagania techniczne zwigzane z koncowymi danymi cyfrowymi. Nalezy tez
doktadnie zaplanowa¢, jakie metadane techniczne opisujace proces digitalizacji beda

gromadzone.
Kazdy plik zrédtowy powinien mie¢ dotaczong informacje o:
* sprzecie, jaki zostal uzyty, i zastosowanej metodzie digitalizacji,
* miejscu i dacie utworzenia,
* osobie odpowiedzialnej za digitalizacje,
» osobie odpowiedzialnej za kontrole jakosci wytworzonej dokumentacji,
 referencji do kalibracji urzadzenia, na podstawie ktorej zostat on utworzony.

Ponizej zostang zdefiniowane podstawowe parametry techniczne, jakie nalezy okresli¢
podczas planowania procesu digitalizacji z podziatem na 2D i 3D. Nalezy pamigta¢ o tym,
aby umotywowac zastosowanie wybranych wartosci dla konkretnych parametrow.

21.2D

Digitalizacja o charakterze dokumentacyjnym powinna odwzorowywaé obiekty w natu-
ralnych wymiarach w stosunku do zadanej rozdzielczosci. Jesli zalozymy, Ze minimalng
rozdzielczoscig obrazu dokumentujacego obiekt o wymiarach 297 mm x 210 mm bedzie
300 dpi, to jego odwzorowanie cyfrowe powinno odpowiada¢ tym wymiarom badz wia-
$ciwemu stosunkowi wymiarow wzgledem rozdzielczosci 1237 mm x 874 mm — 72 dpi

(jest to zasadnicza rozdzielczo$¢, w ktorej zapisujg obraz niektore aparaty fotograficzne).

W przypadku obiektéw czarno-biatych lub w odcieniach szaro$ci warto rowniez doko-
na¢ digitalizacji w pelnym kolorze w celu np. udokumentowania stanu zachowania

obiektu (przebarwien itp.).

Rozdzielczo$¢ jest istotnym czynnikiem jakosci obrazu. Jako$¢ materiatow graficznych,
a szczegoblnie obrazow o tagodnych przejsciach tonalnych, determinuja potaczone parame-

try rozdzielczosci, odwzorowania koloru, gtebi koloru i zakresu dynamicznego.
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Rozdzielczos$é fizyczna urzadzen (optyczna) okresla maksymalng liczbe punktow na
jednostke dlugosci, jaka rejestruje urzadzenie. Nie decyduje o jakoSci zapisu i nie deter-
minuje precyzyjnego odwzorowania szczegdtow dokumentowanego materiatu. Ma jed-
nak wpltyw na rozdzielczos¢ przestrzenng. Wyrazana jest najczesciej iloscig pikseli na
cal PPI (ang. pixels per inch). W oprogramowaniu niektérych urzadzen uzywana jest
forma DPI (ang. dots per inch), ktora w rzeczywisto$ci odnosi si¢ do rozdzielczosci
urzadzen drukujgcych lub naswietlajacych. Nalezy pamigtac, ze w przypadku digitaliza-

cji oba okreslenia w powszechnym uzyciu sg stosowane zamiennie.

Rozdzielczos$¢ przestrzenna (przestrzenne pasmo przenoszenia) jest to zdolno$¢ urza-
dzenia (skaner, aparat) do odrdznienia rozmieszczonych blisko siebie szczegotow. Fak-
tyczna rozdzielczo$¢ przestrzenng danego urzadzenia przedstawia charakterystyka MTF,
ktéra powinna by¢ dotaczona do urzadzenia skanujacego badz fotografujacego.

Rozdzielczos$¢ interpolowana jest sztucznym zwigkszaniem rozdzielczosci obrazu na
podstawie obrazu istniejacego za pomocg oprogramowania skanera lub zewnetrznego
programu graficznego. Tak zwigkszona rozdzielczo$¢ nie poprawia odwzorowania

szczegblow 1 nie powinna by¢ wykorzystywana w celu dokumentacji cyfrowe;.

Glebia koloru, wyrazana iloscig bitow przenoszacych informacje o kolorach, oddaje
mozliwosci sprzetu w zakresie odwzorowania barw. Podawane sg wartosci pelnej barwy
punktu (piksela) lub pojedynczej barwy sktadowej. Na przyktad w 24-bitowej przestrze-
ni barwnej RGB barwe punktu (piksela) opisuja 24 bity, po 8 bitéw na kazda z trzech
sktadowych (RGB — czerwony, zielony, niebieski). Sprzet do digitalizacji powinien
umozliwia¢ zapisanie poszczegdlnych obrazow cyfrowych z r6zng glebig kolorow, za-

leznie od przeznaczenia i wymagan jakosciowych zapisu.

Gestos¢ optyczna okre$la mozliwos¢ rejestrowania przez urzadzenie stopni nasycenia
barw lub szarosci. Wyrazana jest za pomocg parametru D (logarytm dziesi¢tny ze sto-
sunku natezenia $wiatta padajacego i odbitego lub przepuszczanego, zaleznie od me-
dium). Nalezy pamigtac, iz gesto$¢ optyczna skanera powinna by¢ wigksza od warto$ci
gestosci optycznej skanowanego materiatu.

Format obrazu cyfrowego powinien pozwala¢ na zapisanie mozliwie najszerszego
bezstratnego zbioru informacji o pozyskanym odwzorowaniu cyfrowym. Mozna stoso-
wac rézne parametry zapisu dla materiatu o przeznaczeniu dokumentacyjnym i informa-
cyjnym. Jednak dane wzorcowe powinny by¢ zapisywane w formacie zapewniajacym
jak najmniejszy stopien przetwarzania przez sprzet i oprogramowanie, najlepiej typu
RAW. Jesli nie ma mozliwosci zapisu pliku RAW, mozna stosowaé bezstratny format

graficzny (np. TIFF) z poprawnie zdefiniowanymi warto$ciami temperatury barwowej
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i wlasciwym profilem kolorow. Sprzet do digitalizacji powinien umozliwia¢ takze zapi-

sanie paradanych, czyli metadanych technicznych opisujacych parametry skanowania.
Zarzadzanie kolorem

Jednym z powazniejszych problemoéw przy digitalizacji obiektow barwnych jest utrzy-
manie takiego samego wygladu koloru w ciagu catego procesu digitalizacji, czyli przy
skanowaniu, wys$wietlaniu i drukowaniu. Precyzyjna reprodukcja koloru jest trudna, po-
niewaz urzadzenia zbierajace i odtwarzajace (udostepniajace) dane (input and output
devices) traktuja kolor odmiennie. Celem oprogramowania kontrolujacego zarzadzanie
kolorem jest, aby barwa cyfrowej reprodukcji na ekranie badz wydruku byta jak najbar-
dziej zblizona do oryginatu. Zarzadzanie kolorem odbywa si¢ za pomocg profili (mate-
matycznych opisoOw przestrzeni barwnej i zakresu dynamiki danego urzadzenia) zgod-
nych z normami ogloszonymi przez International Color Consortium (ICC). W systemie
zarzadzania barwa stosuje si¢ odrebne profile dla monitorow, urzadzen wejsciowych
1 wyjsciowych. Jesli porowna si¢ profil barwny aparatu cyfrowego, drukarki i monitora,
to okazuje sig, ze profil barwny urzadzenia zbierajacego nie pokrywa si¢ w 100% z urza-

dzeniami odtwarzajacymi.

Jesli dokonuje si¢ digitalizacji za pomoca urzadzen, ktore nie pozwalajg na archiwizacjg
formatu RAW, wazne jest, aby pliki graficzne byly tworzone z uzyciem mozliwie naj-
szerszego profilu kolorow, zgodnego z mozliwosciami danego urzadzenia. Istotna jest
znajomo$¢ danych w odniesieniu do rzeczywistego gamutu urzadzenia i profilu koloru,
z jakiego korzysta.

2.2. 3D

Do gtownych parametrow technicznych, jakimi powinny si¢ charakteryzowa¢ dane po-

miarowe 3D, nalezg:

* rozdzielczo$¢ przestrzenna punktoéw: definiowana jako minimalna odlegtosé¢
miedzy punktami pomiarowymi (X, y, z) odwzorowujacymi ksztatt powierzchni
badanego obiektu; warto$¢ ta moze by¢ wyrazana jako liczba punktéw pomiaro-

2.
wych na mm?;

* niepewno$¢ pomiaru: definiowana jako miara btedu, z ktéorg wyznaczany jest
kazdy punkt (X, y, z), wyrazana w milimetrach;
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» odwzorowanie barwy: okreslajace, przy jakich warunkach o$wietleniowych po-

brana zostata barwa obiektu w kazdym punkcie (X, y, z);

» format danych koncowych: zazwyczaj stosuje si¢ zapis w postaci chmur punk-
tow (X, y, z) lub siatek trojkatow; wazne, aby format byl znany lub producent
sprzetu udostepnit specyfikacje pozwalajaca na jego ewentualng konwersje.

Ze wzgledu na roznorodno$¢ ksztaltow, materiatdéw i parametrow powierzchni (zrozni-
cowana chropowato$¢, rézny stopien potyskliwosci itp.), jaka charakteryzuja si¢ obiekty
zabytkowe, dla kazdej grupy obiektow nalezy dobra¢ parametry indywidualnie, pamie-
tajac, aby dotaczy¢ argumentacje merytoryczng. Aktualnie na $wiecie nie istniejg stan-
dardy lub wytyczne definiujace wartosci tych parametrow.



3. Metadane opisowe

Poza plikami (danymi) niosacymi cyfrowe wizerunki obiektow muzealnych w procesie
digitalizacji tworzona jest zwykle duza liczba danych dodatkowych. Moga one stuzy¢ r6z-
nym celom, dwa jednak wydaja si¢ kluczowe dla procesu digitalizacji: administrowanie
wizerunkami cyfrowymi (gromadzenie, przechowywanie, udostepnianie) oraz opis (i iden-
tyfikacja) obiektow muzealnych, ktorych wyglad zostat utrwalony w postaci wizerunkow
cyfrowych!. Whasciwe i pelne wykorzystanie wizerunkow cyfrowych jest mozliwe jedynie
wtedy, gdy zostang one zespolone z danymi opisujacymi i identyfikujacymi obiekt muze-

alny, ktory zostal cyfrowo odwzorowany.

Do integracji wizerunku cyfrowego z danymi opisowymi obiektu muzealnego najbardziej
wskazane jest uzycie numeru inwentarzowego, bowiem jest on unikatowym identyfikato-
rem kazdego przedmiotu znajdujacego si¢ w kolekcji muzealnej. Prostg i sprawdzong me-
toda jest zawarcie numeru inwentarzowego w nazwie pliku (tj. wizerunku cyfrowego).
Pozwala to w tatwy sposob zarzadzac zbiorem wizerunkéw cyfrowych nawet przy wyko-
rzystaniu tradycyjnych, analogowych nosnikoéw danych opisowych obiektow muzealnych,
jakimi sg np. ksiggi inwentarzowe i karty ewidencyjne. Dokumentacja w postaci ksiag
i kart nie powinna by¢ jednak uzywana jako zrodto metadanych opisowych; zwykle tez nie
praktykuje si¢ zapisu danych opisowych bezposrednio w metadanych opisowych samego
wizerunku cyfrowego (np. w polu, gdzie mozna dodac opis zdjecia/pliku) — poza wspo-

mnianym numerem inwentarzowym.

Powszechnie stosowanym — i rekomendowanym — rozwigzaniem jest gromadzenie da-
nych opisowych digitalizowanych obiektow w odrgbnym systemie bazodanowym, a na-
stepnie ustanowienie powigzan (relacji, linkdow) pomiedzy rekordami bazy danych za-
wierajacymi opis obiektu a plikami zawierajacymi cyfrowy wizerunek tegoz obiektu.
Zaleca sig, by digitalizacji poddawane byly jedynie te obiekty muzealne, dla ktérych
istnieja juz cyfrowe dane identyfikacyjne 1 opisowe, zapisane w systemie bazodanowym,
ewentualnie te, dla ktorych owe dane beda kreowane réwnolegle z tworzeniem wizerun-
koéw. Nie nalezy podejmowac procesu digitalizacji, ktorego rezultatem bedzie powstanie
cyfrowych wizerunkéw obiektow muzealnych, jezeli dla tych obiektow nie bgdg istnieé
sporzadzone uprzednio lub przygotowywane na biezaco dane identyfikacyjne i opisowe

w postaci rekordéw bazy danych.

' Szerokie oméwienie problemu metadanych zob. Introduction to Metadata, red. M. Baca,

Getty Research Institute, Los Angeles 2008.



18 Zalecenia dotyczgce planowania i realizacji projektow digitalizacyjnych...

Przy tworzeniu systemow bazodanowych stuzacych do gromadzenia danych identyfika-
cyjnych i opisowych obiektow muzealnych trzeba przewidzie¢ mozliwo$¢ odnotowania
wszystkich danych, ktorych wymagaja przepisy (Rozporzqdzenie Ministra Kultury
z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabyt-
kow w muzeach, Dziennik Ustaw z dn. 16 wrze$nia 2004 r., poz. 20732, par. 3.1, 7.1, 7.4).
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze niektore z tych danych stuza przede wszystkim do
zarzadzania kolekcja muzealng i moga mie¢ charakter poufny (np. informacja o miejscu
przechowywania, sposob oznakowania muzealium, warto$§¢ w dniu nabycia, cecha cha-
rakterystyczna). Nie sg zatem niezbedne do sieciowej publikacji obiektu muzealnego.
Z kolei tekst przepisOw pomija milczeniem — jako oczywista — koniecznos$¢ zapisu ta-
kich kluczowych danych, jak: nr inwentarzowy (identyfikacyjny), nazwa instytucji be-
dacej wilascicielem obiektu oraz nazwa/tytul obiektu. Biorgc powyzsze pod uwage, zale-
ca sie, by schemat danych opisowych obiektu muzealnego, ktorego wyglad utrwalany
jest w formie cyfrowej w procesie digitalizacji, obejmowat co najmniej: 1. nazwe/tytut;
2. okreslenie autorstwa lub wytworcy; 3. czas powstania; 4. miejsce powstania; 5. mate-
riat; 6. technike; 7. wymiary; 8. nazwe instytucji bedacej wiascicielem obiektu muzeal-
nego; 9. numer inwentarzowy (identyfikacyjny).

Zestaw danych identyfikacyjnych (opisowych) obiektu muzealnego, ktérych zgroma-
dzenie wymagane jest przepisami i niniejszym zalecane, nie wyczerpuje informacji, kto-
re mozna i powinno si¢ zgromadzi¢ w celu mozliwie pelnego opisania obiektu muzeal-
nego. Z tego powodu schemat i struktura danych opisowych, ktore warto zastosowaé
w systemach bazodanowych gromadzacych informacje o obiektach, powinny by¢ znacz-
nie obszerniejsze. W celu zapewnienia przysztej wymienialnosci zgromadzonych da-
nych i poszerzenia mozliwosci ich publikacji sieciowej wspdlnie z innymi instytucjami
(W tym i zagranicznymi) usilnie rekomenduje si¢ stosowanie schematow opisu (struktur,
formatéw metadanych), ktore uzywane sa powszechnie i majg charakter standardu,
ewentualnie takich schematow, ktore mozna wprost przetozy¢ (mapowac) na schematy
standardowe. Tworzenie wtasnych, indywidualnych struktur danych i schematow opisu
obiektoéw muzealnych badz samodzielne rozbudowywanie schematéw standardowych
o dodatkowe pola nalezy ograniczy¢ jedynie do tych sytuacji, kiedy owe schematy stan-
dardowe nie pozwalaja w zaden sposob na poprawne i petne zgromadzenie informacji

o pewnym typie obiektow (brak odpowiedniego pola)’. Ponadto zachgca si¢ muzea do

2 hitp://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20042022073

Do takich danych zalicza si¢ np. typ muzealium wedtug klasyfikacji Glownego Urzedu Statystycz-
nego, ktora dzieli obiekty na kilka podstawowych rodzajéw (Sztuka, Technika, Przyroda, Numizma-
tyka itd.). Ten rodzaj informacji nie wystgpuje — co oczywiste — w schematach miedzynarodowych,
natomiast moze okazac¢ si¢ potrzebny dla muzedw polskich do celow sprawozdawczych.



http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20042022073

Metadane opisowe 19

podjecia trudu dostosowania juz uzytkowanych w muzeach schematow opisu, przynaj-
mniej w zakresie potrzebnym do sieciowej publikacji zgromadzonej w systemach bazo-

danowych wiedzy o obiektach muzealnych.

Wzorcowym formatem metadanych wartym rekomendacji jest migdzynarodowy schemat
opisu obiektéw dziedzictwa kulturowego LIDO — Lightweight Information Describing
Objects, stworzony w ramach projektu ATHENA, ktory jest zgodny ze standardem
CIDOC Conceptual Reference Model (CRM) (przyjetym jako norma ISO 21127:2006)
i ktorego ostatnia wersja (1.0) zostata zintegrowana ze standardami: Categories for
Description of Works of Art (CDWA Lite), MuseumDat 1 Spectrum*. Do opisu obiektow
muzealnych, ktére zaliczajg si¢ do materiatow bibliotecznych, bardziej odpowiednie
bedzie uzycie standardow Dublin Core® lub MARC (MAchine-Readable Cataloging)®.
Wymienione wyzej schematy sa zwykle bardzo obszerne, dlatego adaptujac je do potrzeb
wlasnej instytucji, zwykle dokonuje si¢ odpowiedniego wyboru tylko tych elementow,
ktore rzeczywiscie beda potrzebne 1 wykorzystywane.

Metadane o charakterze administracyjnym moga by¢ rozne zaleznie od potrzeb instytu-
cji, nalezy jednak koniecznie zwrdci¢ uwage na dane, ktore pozwolg zarzadzaé zbiorem
wizerunkow cyfrowych na podstawie przepiséw dotyczacych prawa autorskiego, w tym
prawa do swobodnego dysponowania nimi, a zwtaszcza reprodukowania, rozpowszech-
niania i udzielania licencji. Zagadnienia z tym zwigzane dzielg si¢ na dwie zasadnicze
grupy, z ktorych jedna dotyczy praw autorskich do obiektu muzealnego, a druga do sa-
mej reprodukcji obiektu muzealnego, tj. do wizerunku cyfrowego. Dane dotyczace praw
autorskich do obiektu muzealnego (ktdry najczgsciej spetnia definicje utworu w rozu-
mieniu przepisow o prawie autorskim) zapisuje si¢ we wspomnianych systemach bazo-
danowych, stluzacych do gromadzenia danych identyfikacyjnych i opisowych obiektéw
muzealnych w odrebnych polach do tego przeznaczonych.

Z kolei dane dotyczace praw autorskich do wizerunku cyfrowego rekomenduje si¢ zapi-
sywac¢ wprost w pliku. Z reguty dane, ktore mozna w ten sposob odnotowac, oparte sa
na standardzie opisu materiatu zdjeciowego /PTC Photo Metadata Standard, opracowa-
nym przez Comité International des Télécommunications de Presse (International Press
Telecomunications Council)’. Schematowi opisu zdje¢ w tym standardzie $ci$le odpo-
wiada standard XMP (Extensible Metadata Platform), stosowany do tego celu w opro-

4 http://cidoc.icom.museum/WG_Data_Harvesting%28en%29%28E1%29 xml
http://dublincore.org/documents/dces/

http://www.loc.gov/marc/
" http://www.iptc.org/std/photometadata/specification/TPTC-PhotoMetadata-201007_1.pdf
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http://www.iptc.org/std/photometadata/specification/IPTC-PhotoMetadata-201007_1.pdf
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gramowaniu firmy Adobe (np. Photoshop). Zakres informacji mozliwej do wprowadze-

nia w ten sposob jest obszerny.

Zaleca sig, by do wizerunkéw cyfrowych — z reguty traktowanych jako utwor — dodaé
przynajmniej dwie informacje: 1. dane o prawach autorskich zwigzanych z wizerunkiem
cyfrowym, tj. ze zdjgciem obiektu muzealnego (copyright), 2. dane o autorze wizerunku
cyfrowego, tj. zdjecia obiektu muzealnego (creator). Dane te umozliwig bowiem zarzadza-
nie materiatem uzyskanym w procesie digitalizacji na podstawie przepisow dotyczacych
odpowiednio: majatkowego i osobistego prawa autorskiego (zob. par. 5.2 1 9).

Przyktad umieszczenia w pliku zdjgciowym nazwiska fotografa (pole Creator) z uzyciem programu CaptureOne
6.2.2. (for Mac)

meravane [
f/14,0 1125 2769 x 5372
- = 27.73MB 300 ppi
M 150200 Adobe RGB RGB

¥V Wiasnosci pliku

Nazwa pliku 01-000553#001.tif
Data utworzenia 2011-10-27, 12:12:28
Data modyfikacji pliku 2011-10-28, 13:10:30
Rozmiar pliku 27.73 MB

Wymiary 2769 x 5372

Wymiary (w cm) 23,4 cm x 45,5 cm
Rozdzielczos¢ 300 ppi
Giebia bitowa 8

Tryb koloru RGB

Profil koloru Adobe RGB (1998)

V IPTC Core
Kreator

Data utworzenia 2011-10-27, 12:12:28
Info o prawach autorskich Muzeum
Stan praw autorskich Nieznane

Warunki korzystania z praw l
V Dane aparatu (Exif)

Ekspozycja 1/125 s na f/14,0
Tryb ekspozycji Reczny
Dlugos¢ ogniskowej 90,0 mm

Obiektyw TS-E90mm f/2.8

R4 RR %

Przyktad umieszczenia w pliku zdjgciowym nazwiska fotografa (pole Kreator) oraz nazwy Muzeum (pole
Info o prawach autorskich) z uzyciem programu Bridge CS5
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S Plik Edycja Obraz Warstwa Zaznacz Filtr Widok Okno Pomoc | v 167 v W~y &~

ﬁ v | Szerokosc: & Wysokosc: Rozdziekzosc: piks/cal v l[ Pierwszy plan ][ Wyczysc H

01-000553#001.tif @ 16,7% (RGB/8*) |x|

r=a 01-000553#001 tif
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shop CS5

Dane te nalezy odnotowac takze w systemach bazodanowych, jezeli takie sg stosowane
do administrowania zasobem wizerunkow cyfrowych (programy uzywane do ewidencji
zbioréw muzealnych maja czgstokro¢ odrebny modut przeznaczony do obstugi zbioru
wizerunkow muzealiéw, zarowno analogowych, jak i cyfrowych, gdzie mozna zapisy-

wac informacje o prawach autorskich do wizerunkéw cyfrowych).

3.1. Stowniki

Tres$¢ danych identyfikacyjnych i opisowych obiektow muzealnych powinna cechowac
si¢ spojng terminologia i frazeologia, bowiem zapewnia to ich poprawne katalogowanie
i wyszukiwanie. Jedng z metod zapewniajacych poprawne wprowadzanie tresci jest
wdrozenie instrukcji redakcyjnej, ktora okreslataby reguty tworzenia danych opisowych
zardwno pod wzgledem tresci, stylu, jak i zasad pisowni. Instrukcja taka dotyczy¢ po-
winna przede wszystkim tych elementéw opisu obiektu muzealnego, ktore maja indywi-
dualny, jednostkowy charakter i musza zosta¢ wpisane w postaci tekstu swobodnie

ksztattowanego przez danego uzytkownika.

Wszystkie powtarzalne elementy opisu powinny by¢ skodyfikowane w postaci stownikow
(tezaurusow) kontrolowanych, ktorych dziatanie polega na tym, ze do opisu obiektu mu-
zealnego mozna uzy¢ jedynie tych terminow i haset, ktore uprzednio znalazty si¢ w stow-
niku®. Przymiotnik ,,kontrolowany” oznacza, ze kazdy nowy termin musi zosta¢ poddany
procesowi walidacji (akceptacji, dopuszczenia do uzytku), zanim bedzie mogt by¢ stoso-
wany przez uzytkownikow stownika. Walidacji dokonujg wyznaczone, kompetentne oso-
by lub zespoty. Zaleca sig, by stowniki wykorzystywane do opisu obiektow muzealnych
podlegajacych digitalizacji byly stownikami kontrolowanymi. Programy bazodanowe

przeznaczone do inwentaryzowania muzealiow wykorzystuja tezaurusy do zarzadzania

8 P. Harping, Introduction to Controlled Vocabularies. Terminology for Art, Architecture, and

Other Cultural Works, Getty Research Institute, Los Angeles 2010.
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bardzo wieloma grupami danych (np. stowniki bibliografii, stowniki wystaw), jednak do
najwazniejszych zaliczy¢ mozna stowniki: tworcow i/lub wytworni, materiatow, technik,
nazw geograficznych, stow kluczowych. Podobnie jak w przypadku schematoéw opisu
obiektow muzealnych, tak i w przypadku tezaurusow wskazane jest oparcie si¢ na juz ist-

niejacych rozwigzaniach, ktore miatyby charakter standardowy.

Nie mozna niestety wskaza¢ powszechnie uznanych i wykorzystywanych tezaurusow
stworzonych w jezyku polskim, stuzacych do okreslania autorstwa obiektow oraz mate-
riatu i techniki wykonania, ktore cechowataby powszechno$¢ uzycia, jakkolwiek inicja-
tywy tworzenia tezaurusow sg podejmowane (np. tezaurus Muzeum Narodowego w Kra-
kowie, tezaurus dziedzictwa kulturowego Instytutu Historii Sztuki Uniwersytetu
Wroctawskiego’, tezaurus ,,Material”, opracowywany przez Migdzymuzealng Grupg ds.
Digitalizacji: Muzeum Narodowe w Gdansku, Centralne Muzeum Morskie w Gdansku,
Muzeum Zamkowe w Malborku). Do celow muzealnych mozna takze adaptowac stow-
niki wykorzystywane do opisu materialow bibliotecznych, np. Stownik Jezyka Haset
Przedmiotowych Biblioteki Narodowej*, Jezyk haset przedmiotowych KABA (Katalo-
gbéw Automatycznych Bibliotek Akademickich). Mozna takze oprze¢ si¢ na rozwigza-
niach obcych, jak Art & Architecture Thesaurus', Union List of Artist Names", Thesau-
rus for Graphic Materials®®, Getty Thesaurus of Geographic Names', Iconclass®, lub
wzorowac si¢ na tradycyjnych stownikach drukowanych (np. Allgemeines Kiinstlerlexi-
kon'S, Stownik terminologiczny sztuk pieknych'’). Wskazane jest ponadto, by stowniki
przyjete do uzycia lub wytwarzane przez muzea miaty uktad hierarchiczny. Przy tworze-
niu stownikow rekomenduje si¢ zastosowanie norm PN-92/N-09018 — Tezaurus jedno-
Jezyczny: zasady tworzenia, forma i struktura lub ISO 2788:1986 — Guidelines form the
Establishment and Development of Monolingual Thesauri.

http://www.historiasztuki.uni.wroc.pl/tezaurus.html

10 hittp://mak.bn.org.pl/cgi-bin/makwww.exe?BM=19&Z=temat%2Fokr.
1

http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/aat/index.html

http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/ulan/index.html

12

3 http://id.loc.gov/vocabulary/graphicMaterials.html

http://www.getty.edu/research/tools/vocabularies/tgn/index.html

http://www.iconclass.nl/

14

15

'8 Aligemeines Kiinstlerlexikon. Die Bildenden Kiinstler aller Zeiten und Vélker, Saur / De

Gruyter, Miinchen-Leipzig / Berlin 1992- (do 2011 r. 71 tomoéw podstawowych); wydawany
takze w wersji online (poszerzonej): Allgemeines Kiinstlerlexikon Online / Artists of the
World Online (De Gruyter).

Stownik terminologiczny sztuk pieknych, red. K. Kubalska-Sulkiewicz, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2006.
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4. Wybor metod digitalizacji i rozwigzan
sprzetowych

Metoda digitalizacji powinna by¢ dopasowana do wybranych obiektow oraz pozwala¢
na uzyskanie materiatu cyfrowego o jakosci zdefiniowanej przez zatozone parametry
techniczne. Konkretne rozwigzania sprzetowe umozliwiajace realizacj¢ wybranej meto-

dy powinny uwzglednia¢ nastepujace czynniki:

* mozliwos¢ kalibracji przez uzytkownika — istotna podczas wdrazania procesu

kontroli jakosci, ktory wymaga okresowych kalibracji;

* mozliwo$¢ weryfikacji poprawnosci digitalizacji (ocena niepewno$ci pomiaru) —

istotna podczas okresowej kontroli poprawnosci dziatania sprzgtu;

* mobilno$¢ systemu pomiarowego — moze mie¢ znaczenie w przypadku digitali-
zowania obiektéw, ktore nie moga by¢ przetransportowane do pracowni; wtedy
moze by¢ wymagana kalibracja przy obiekcie, uwzgledniajgca zmienione wa-

runki pomiaru;

 format zapisu danych cyfrowych powinien by¢ znany — umozliwia to jego zmian¢

w przysztosci w przypadku pojawienia si¢ nowych standardéw zapisu plikow.

Ponizej zostang przedstawione typowe metody digitalizacji z podzialem na metody 2D i 3D.

41. 2D

Dwuwymiarowe cyfrowe reprezentacje obiektdéw muzealnych stuzg celom dokumen-
tacyjnym, inwentaryzacyjnym, zarzadzaniu zasobami, ekspertyzom, badaniom nauko-
wym. Moga tez petni¢ role eksponatu zastepczego, ilustracji katalogowej, materiatu
dydaktycznego i popularyzatorskiego. Powinny doktadnie, bez znieksztalcen, odda-
wac¢ catosciowy wyglad obiektu, jego cechy charakterystyczne i indywidualne, warto-
$ci materiatlowe, strukturalne, artystyczne, stan zachowania, ujawnia¢ techniczne
aspekty wykonania, a takze w miare mozliwo$ci powigzania z innymi elementami

pozostajacymi w korelacji z obiektem.

Wsrod metod dokumentacji obrazu najbardziej popularnymi sg: fotografia w §wietle wi-
dzialnym (w tym makrofotografia i fotografia mikroskopowa), ultrafioletowym, pod-
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czerwieni, w promieniach Roentgena, pomiary spektrograficzne. W sytuacji kiedy
dzwiek lub ruch jest nieodtaczna cecha charakteryzujaca obiekt, powinno si¢ réwniez
wykonywa¢ jego dokumentacj¢ audiofoniczng czy wykorzystujaca techniki zapisu wi-
deo. Zaleznie od celu i okolicznosci wykonania fotografii dokumentacyjnej nalezy uzy¢

srodkow, ktore w danych warunkach i czasie moga da¢ najlepsze wyniki.
Pozyskiwaniu odwzorowan cyfrowych powinny towarzyszy¢ cztery zasady nadrzedne:

» wykonywanie dokumentacji w sposob, ktéry do minimum ogranicza ruch, okres
przebywania eksponatu poza jego statym miejscem, zmiang warunkdéw i sposo-

bu przechowywania;

* wykonanie dokumentacji w sposéb, ktéry pozwoli uzytkowac ja w dhugiej per-
spektywie czasu, a ponowne siggni¢cie do oryginalnego obiektu begdzie wyni-
kiem potrzeby wykonania dokumentacji specjalistycznej lub mozliwosci zasto-

sowania nowych rozwigzan technicznych;

* wykonywanie dokumentacji obiektow muzealnych z ukazaniem mozliwie pet-
nego wizerunku i cech wtasciwych danemu obiektowi, np.: zdjecie szkta zabez-
pieczajacego, wyjecie obrazu z giebokich ram, wyjecie medalu/monety z pudet-
ka zabezpieczajacego, pelne roztozenie obiektu, mozliwo$¢ umieszczenia na
neutralnym barwnie i1 fakturowo tle itp.; wszystkie dzialania przy obiekcie mu-
zealnym winny by¢ dokonywane za wiedzg 1 akceptacjg konserwatorow;

» wykonanie dokumentacji w sposob, ktory zminimalizuje potrzebe wykorzysty-
wania programow graficznych do obrobki plikow pierwotnych; nie zaleca si¢ np.
dokonywania zmian proporcji wizerunku cyfrowego, nadawania wygenerowa-
nego w programie graficznym tta, wyabstrahowania obiektu za pomoca narzedzi
programéw graficznych z kontekstu obecnego w trakcie pozyskiwania reprezen-
tacji, taczenia liniowo lub warstwowo pierwotnych fotografii itp.

Stosowanie si¢ do tych zasad przy wykonywania dokumentacji wizualnej $wiadczy
o starannym przygotowaniu do procesu pozyskiwania odwzorowan cyfrowych i doktad-
nym okresleniu celow tych dziatan, wyborze zakresu, metod, urzadzen, wewngtrznych
procedur, miejsca, czasu i kosztow ich przeprowadzania. Wydaje si¢, iz sporzadzenie
dotaczonego do Wniosku o Dotacje raportu z prac zespolu przygotowujacego proces
digitalizacji, zawierajgcego szczegotowe wyjasnienia odnosnie do powyzszych kwestii,
powinno by¢ obowigzkowe, co utatwiatoby podjecie decyzji komisji przyznajacej dofi-
nansowanie. Istnienie raportu byloby réwniez niezwykle pomocne przy zarzadzaniu
projektem, jego realizacji i kontrolowaniu, a takze stanowitoby w przyszto$ci materiat
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dydaktyczny i historyczny, ukazujacy przestanki, jakimi kierowato si¢ dane muzeum.
Omawiany raport winien rowniez stanowi¢ sktadowa koncowej lub okresowej doku-
mentacji, opisujgcej przeprowadzenie procesu pozyskiwania odwzorowan cyfrowych.
Archiwizowac¢ je nalezy w ramach archiwum zaktadowego danego muzeum jako doku-
mentacj¢ dziatalnosci jednostki. Materiat taki powinien otrzymac kategori¢ dlugiego
okresu przechowywania. Jesli to mozliwe, rdwniez sprzgt i jego oprogramowanie oraz
oprogramowanie wykorzystywane w catym procesie digitalizacji oraz/lub dokumenta-
cja techniczna sktadowych procesu digitalizacji powinny trafi¢ do archiwum zaktadowe-

g0 po ustaniu mozliwosci jego uzytkowania.

Digitalizacje 2D wykonuje si¢ za pomoca urzadzen skanujacych i fotografujacych. Urza-
dzenia skanujace charakteryzuja si¢ przebiegowym sczytywaniem obrazu. Matryca ma
zazwyczaj ksztatt tzw. linijki. Urzadzenia fotografujace pozyskuja obraz w wyniku jed-
nokrotnej lub wielokrotnej ekspozycji na matrycg powierzchniowa. W przystawkach
cyfrowych niektorych aparatow fotograficznych istniejg rozwiagzania polegajace na prze-
mieszczaniu matrycy powierzchniowej, niekiedy uznawane jako skanowanie. Poniewaz
najczesciej jest to dodatkowa funkcja aparatow fotograficznych, w niniejszym opisie

traktowana bedzie jako metoda fotograficzna.

Najmniejszym elementem $wiattoczutym matrycy sg czujniki, ktore wystepuja w dwoch
rodzajach: CCD (Charge Coupled Device) i CMOS (Complementary Metal Oxide Semi-
conductors). Jeden element $wiattoczuty odpowiada jednemu pikselowi. W aparatach
srednioobrazkowych i skanerach najczesciej stosowany jest czujnik CCD.

Skanery cechuje wielo$¢ rozwiazan konstrukcyjnych. Dzigki temu stwarzaja mozliwo-
$ci doboru odpowiedniego urzadzenia dla wybranych typéw obiektéw. Rozrdznia si¢
nastepujace typy: skanery plaskie, planetarne (dzietowe), przelotowe (przemystowe),
begbnowe (niezalecane dla obiektow zabytkowych ze wzgledow konserwatorskich), apa-
raty skanujace, skanery do mikroform. Wszystkie typy skanerow, poza aparatami skanu-
jacymi oraz skanerami do mikroform, majg wtasne, odpowiednio skalibrowane o$wie-
tlenie i odwzorowujg obiekty w naturalnych rozmiarach. Typowe maksymalne formaty
skanowanego obiektu to A4, A3, A2, A11AO0.

Aparaty skanujace sg niezaleznymi glowicami montowanymi na statywach, do ktérych
dobiera si¢ o$wietlenie, podobnie jak do aparatow fotograficznych. Takie rozwigzania
umozliwiaja skanowanie obiektow wickszych niz AQ. Okres$lenie prawidlowych wymia-
row obrazu cyfrowego wzgledem rozdzielczos$ci nalezy ustali¢ metodami analogiczny-
mi do metod fotograficznych. Odwzorowania cyfrowe wykonane przez skanery zapisy-
wane sg do plikow graficznych TIFF, JPEG i innych.
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Aparaty cyfrowe zapewniajace w digitalizacji archiwalnej zapis na bardzo wysokim po-
ziomie to fotograficzne aparaty Srednioobrazkowe wyposazone w odpowiednia przy-
stawke cyfrowa, ktora pozwala na zapis obrazu w dwoch trybach: pojedynczej i cztero-
krotnej ekspozycji. Tryb czterokrotnej ekspozycji pozwala na zapis wszystkich
sktadowych RGB bez interpolacji obrazu, co wptywa korzystnie na odwzorowanie
ostrosci 1 barw. Odwzorowania cyfrowe zapisywane sa jako pliki zrodlowe RAW badz
formaty graficzne TIFF, JPEG.

W popularnych lustrzankach stosuje si¢ matryce mozaikowe RGBG. Pozwalaja one na
zarejestrowanie kolorowego obrazu podczas jednokrotnej ekspozycji, ale za to wymagaja
zastosowania procesu demozaikowania opartego na tzw. wzorze Bayera, w ktorym
wartosci sktadowe kazdego piksela obliczane sg na podstawie wszystkich sgsiadujacych
pikseli (dwuszescienna interpolacja obrazu). Proces ten odbywa si¢ za pomoca firmware’a
urzadzenia lub w zewnetrznym oprogramowaniu przeznaczonym do przetwarzania
plikdbw RAW. Konieczno$¢ zastosowania interpolacji skutkuje usrednieniem wartosci
kazdego piksela na podstawie pikseli sgsiadujacych. W efekcie obraz jest mniej ostry,
a niektoére szczegoty moga catkowicie zaniknaé. Kolejng wadg jest efekt zblizony do
aberracji chromatycznej, objawiajacy si¢ niepozgdanymi kolorami na krawedziach. Te
metode detekcji zaleca si¢ raczej na potrzeby archiwum informacyjnego. Pozyskany
obraz (jesli zawiera tekst) mozna z dobrym skutkiem podda¢ np. procesowi rozpoznania
tekstu (OCR) czy wygenerowa¢ zadowalajacg wersje przeznaczong do prezentacji
obiektu w sieci. Tworzenie tg metodg wizerunkow cyfrowych o charakterze

dokumentacyjnym moze by¢ obarczone wieloma btgdami.

4.2. 3D

Aktualnie istniejg cztery gtdwne bezstykowe techniki pomiarowe, ktore moga by¢ zasto-
sowane w procesie digitalizacji 3D: triangulacja laserowa, fotogrametria, metoda czasu
przelotu wiazki i metoda z o$wietleniem strukturalnym. Kazda z nich dziala na innej

zasadzie 1 w zwigzku z tym charakteryzuje si¢ innymi mozliwo$ciami.

Metoda triangulacji laserowej wykorzystuje znajomos$¢ zaleznosci geometrycznych
pomigdzy wiazka lasera, ktora rozprasza si¢ na powierzchni badanej, a wspotrzgdnymi
jej obrazu rejestrowanego na detektorze. Wigzka wystepuje w postaci punktu lub linii.
Metodg te stosuje si¢ zazwyczaj w przestrzeni roboczej o wymiarach nieprzekraczaja-
cych 2 m. Niepewnos$¢ pomiaru uzyskiwana w ten sposdb wynosi 1/10 000 w stosunku
do wymiaréw objetosci pomiarowej, jednak nie wiecej niz £0,05 mm ze wzgledu na

wielko$¢ plamki lasera na powierzchni obiektu. Przyktadowo: w objetosci 1 m x 1 m x
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Im niepewnos$¢ pomiaru moze sigga¢ +0,1 mm. Niepewno$¢ pomiaru w konkretnym
rozwigzaniu zalezy takze od wielu innych czynnikow i dla kazdego systemu wyznacza-
na jest niezaleznie. Metoda ta ma zastosowanie do powierzchni rozpraszajacych. Jej
glowng zaleta jest duza efektywnos¢ energetyczna, dzigki czemu pomiary moga si¢ od-
bywac¢ w dzien. Gtéwna wadg — konieczno$¢ skanowania promieniem lasera catej prze-

strzeni pomiarowej, co wymaga czasu i zachowania stabilnych warunkéw pomiaru.

Metoda fotogrametrii jest metoda pasywna, co oznacza, ze nie wymaga aktywnej pro-
jekeji na analizowana powierzchnie. Jej doktadno$¢ jest porownywalna z poprzednia
metodg. Nie ma ona zadnych ograniczen zwigzanych z objetoscig pomiarowa. Polega na
pobraniu zestawu obrazéw w petni odwzorowujacych dokumentowany obiekt. Nastep-
nie nalezy recznie badz potautomatycznie wskazac te same punkty obiektu na wszyst-
kich zarejestrowanych obrazach. Na tej podstawie okreslany jest pelny opis geometrycz-
ny analizowanej sceny i obliczane sa koncowe wspotrzedne (x, y, z) we wczesniej
wyznaczonych punktach. Gléwng zaletg tej metody jest jej prostota i brak wymogu ak-
tywnego o$wietlania obiektu. Wada — brak automatyzacji pomiaru i pomiar tylko w wy-
branych punktach.

Metoda czasu przelotu wiazki polega na pomiarze czasu powrotu impulsu laserowego,
ktory moze by¢ przeksztalcony na odleglos¢ dzieki znajomosci predkosci $wiatla
w os$rodku. Pomiar catej powierzchni obiektu odbywa si¢ poprzez sterowane obracanie
projektowanej wigzki. Metoda ta pozwala na pomiary do kilku kilometréw przy niepew-
no$ci maksymalnej rzedu +4 mm (ze wzgledu na ograniczenie doktadno$ci pomiaru
czasu powrotu impulsu). Jest wskazana do pomiaréw duzych obiektow.

Metoda z o$§wietleniem strukturalnym parametrami jest najbardziej zblizona do meto-
dy triangulacji laserowej. Polega na projekcji jednego badz wielu obrazow na badang
powierzchnig. Na podstawie zdeformowanych obrazéw rejestrowanych przez detektor
wyznaczany jest ksztalt powierzchni obiektu. Metoda ta nie ma ograniczen zwigzanych
z minimalng niepewnoscia. Mozliwo$¢ pomiaru w catym polu i brak ruchomych czesci
w systemie pomiarowym sg gtownymi zaletami tej metody. Konieczno$¢ oswietlenia
catej badanej powierzchni jednoczes$nie uniemozliwia realizowanie pomiar6w w pelnym
swietle stonecznym, co jest gtdéwng wada.

Ze wzgledu na réznorodnos¢ metod pomiaru 3D i rozwigzan procedur kalibracyjnych
wykorzystywana do digitalizacji aparatura powinna si¢ charakteryzowaé nastepujacymi

cechami:
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skaner 3D moze by¢ kalibrowany w pracowni lub przy obiekcie,

w dowolnej chwili istnieje mozliwo$¢ weryfikacji jego niepewno$ci pomiaru
zgodnie z normg ISO 10360-2,

uzytkownicy skanera dysponuja wzorcami do weryfikacji niepewnosci zgodny-
mi z normg ISO 10360-2.



5. Przygotowanie procesu

5.1. Planowanie zabezpieczenia i ruchu obiektéw

Planowanie ruchu obiektow i zapewnienie ich bezpieczenstwa w trakcie procesu digita-
lizacji jest niezwykle powaznym zadaniem, ktore powinno zosta¢ uwzglednione juz
w czasie tworzenia ogdlnych wytycznych wieloletniego programu digitalizacji. Nieza-
leznie od decyzji wyboru zewngetrznej firmy digitalizacyjnej lub tworzenia wlasnej pra-
cowni aktualna pozostaje kwestia zapewnienia profesjonalnego transportu obiektow
z miejsca ich przechowywania do pracowni digitalizacyjnej. Wszystkie tego typu dzia-
fania muszg by¢ z odpowiednim wyprzedzeniem uzgodnione z opiekunem obiektu, pra-

cownikiem dziatu konserwacji, dziatem inwentaryzacji oraz ochrong muzeum.

Prowadzenie prac digitalizacyjnych na terenie muzeum bardzo utatwia rozwigzanie
kwestii zabezpieczenia fizycznego obiektow. Konieczno$¢ transportu poza teren mu-
zeum wymusza obowigzek konwojowania transportow i objecia statg ochrong miejsca
digitalizowania i czasowego przechowywania obiektow, co wydatnie zwigksza koszty
catego procesu. Wszelkie przemieszczenia obiektow, ustawianie na stanowiskach digita-
lizacyjnych (stoty, platformy obrotowe) muszg by¢ konsultowane z konserwatorami
dziet sztuki. W przypadku wielu obiektow nawet krotkotrwale zmiany wilgotnosci lub
wahania temperatur moga doprowadzi¢ do uszkodzenia obiektéw. Dlatego tez, wybiera-
jac pomieszczenia na pracownie digitalizacyjne, trzeba wzig¢ pod uwage potrzebe roz-
pakowywania i zapakowywania transportowanych obiektow. Nalezy takze unika¢ nad-
miernego gromadzenia obiektow w pomieszczeniu, w ktorym przeprowadzana jest
digitalizacja. Wszystkie obiekty niepoddawane w danym momencie zabiegom digitali-
zacyjnym powinny by¢ odpowiednio odizolowane od przestrzeni roboczej lub zapako-
wane, np. w specjalnie zaprojektowanych skrzyniach, aby uchronic je przed przypadko-

wymi uszkodzeniami.

Nalezy pamietaé, ze pracownicy firm zewnetrznych nie musza by¢ osobami obeznanymi
ze specyfika pracy muzealnej 1 zasadami postepowania z obiektami zabytkowymi. Propo-
nowane przez nich techniki pomiarowe mogly zosta¢ opracowane z myslg o innym zasto-
sowaniu technicznym i moga nie spetnia¢ dopuszczalnych dla danej grupy materiatlow
norm konserwatorskich (np. generuja wyzsza od dopuszczalnej dawke promieniowania).
Osoba koordynujaca proces digitalizacji ze strony muzeum powinna umie¢ przewidzie¢
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negatywne czynniki, ktore mogg mie¢ wplyw na zabytek w trakcie wykonywania pomia-
réw, i maksymalnie zmniejszy¢ ryzyko. Ze wzgledu na fakt, ze kazde przemieszczenie
zabytku z miejsca jego statej ekspozycji jest potencjalnym zagrozeniem dla substancji za-
bytkowej, ruch obiektoéw powinien by¢ ograniczony do minimum. Istotne jest prawidlowe
okreslenie technicznych parametréw digitalizacji na poczatku procesu, aby obiekty, ktore
raz przeszly proces digitalizacji, nie musiaty by¢ powtdrnie dokumentowane w krotkim
odstepie czasu w celu pozyskania danych lepszej jakosci.

5.2. Struktura organizacyjna i zasoby ludzkie

Wobec stosunkowo krotkiego okresu realizacji projektow w ramach WPR Kultura+ nie-
zbedna jest wlasciwa organizacja pracy pod katem jakosci i efektywnosci procesu digitali-
zacji. Pierwszy czynnik ma na celu zabezpieczenie przed konieczno$cig powtarzania raz
wykonanych dziatan, drugi natomiast powinien zapewni¢ odpowiednie tempo pracy i za-
dowalajace wyniki, zgodne ze wskaznikami okreslonymi w aplikacji. Dla upewnienia sig,
ze proces jest realizowany poprawnie, a efekty odpowiadajg przyjetym zatozeniom jako-

sciowym 1 ilo§ciowym, niezbgdne jest prowadzenie ewaluacji procesu.

Digitalizacja z perspektywy codziennej pracy muzealnika jawi si¢ jako nieustajacy ciag
czynno$ci wymagajacych interakcji z innymi pracownikami. Kolejne cykle czynnosci
inicjuje opiekun zbiorow, dokonujac selekcji obiektoéw (w ramach strategii w muzeum),
oceniajgc stan zachowania i decydujac o potrzebie zabiegdw konserwatorskich. Jesli
obiekt nie mial dotychczas obligatoryjnych metadanych dotyczacych opisu fizycznego,
nalezy je uzupetni¢ przed przekazaniem do dokumentacji cyfrowej (ewentualnie natych-
miast po wykonaniu dokumentacji). Kolejnym etapem cyklu jest przygotowanie, zgod-
nie z obowigzujgcymi w instytucji przepisami, wnioskow, rewerséw i protokotow, co
najmniej w dwoch kopiach. Gdy wszystkie dokumenty zostang podpisane, obiekty moga
zosta¢ przeniesione (w przypadku obiektow nieruchomych digitalizacja odbywa si¢ in
situ) do pracowni digitalizacji, gdzie nastepuje techniczny proces pozyskiwania danych
wzorcowych w postaci skanéw, zdje¢, chmur punktow, plikow dzwigckowych badz pli-
kéw audio-wideo. Po wytworzeniu danych cyfrowych i podpisaniu niezbednych doku-
mentow zabytki wracaja na miejsce przechowywania, a wszystkie opracowane pliki
(dane) w zalezno$ci od przeznaczenia zostaja opisane stosownymi nazwami, nastgpnie
zarchiwizowane na serwerze (pliki — dane wzorcowe) albo powigzane z baza danych
(pliki robocze) lub przygotowane do publikacji online (pliki do publikacji). Powigzanie
wypemionego metadanymi rekordu bazy danych z wizerunkiem cyfrowym zabytku oraz
eksport ustalonego zestawu danych (w wariancie optymalnym z przygotowanym opisem



Przygotowanie procesu 31

kontekstowym) do repozytorium i katalogu online koncza cykl i stanowig jednoczesnie
poczatek kolejnego.

W sytuacji kiedy kilku do kilkudziesigciu pracownikow muzeum w ramach projektu
Kultura+ musi zrealizowa¢ w ciggu 12 miesi¢cy kilka do kilkunastu razy wspomniany
cykl, przygotowaé dziesigtki dokumentow do podpisu, dostarczy¢ obiekty do zespotu
pracownikow technicznych wykonujacych digitalizacje, umiesci¢ je ponownie w miej-
scu przechowywania, nicodzowne jest ujecie procesu w odpowiednie ramy organizacyj-
ne. Proces digitalizacji moze zosta¢ sparalizowany przez nieuwzglednienie w harmono-
gramie pojedynczego czynnika, np. brak pracownikoéw do przenoszenia obiektow.
W celu uniknigcia utrudnien nalezy przeprowadzi¢ wiele czynno$ci, zanim zostanie wy-
konane pierwsze zdjgcie cyfrowe badz pierwszy skan, uwzgledniajac dotychczasowe

zasady funkcjonowania muzeum.

Podjecie dziatan zwigzanych z digitalizacja wymaga zrozumienia i poparcia ze strony
kadry zarzadzajacej i zespotu. Jesli w muzeum cele digitalizacji nie znajdujg zrozumie-
nia, nie jest mozliwe wdrozenie procesu. Dopiero uzyskanie akceptacji planowanych

dziatan umozliwia realizacj¢ ponizszych etapow:
1. Powotanie koordynatora digitalizacji, przy czym:

* w duzych muzeach optymalnym rozwigzaniem jest utworzenie samodzielnego
stanowiska dla pracownika organizujacego, nadzorujacego i odpowiedzialnego
za efekty digitalizacji, podporzadkowanego bezposrednio dyrekcji instytucji;

* w $rednich placowkach pracownik moze zosta¢ czasowo oddelegowany do orga-
nizacji i koordynowania procesu digitalizacji;

* w mniejszych instytucjach obowigzki koordynatora moze pelni¢ rownoczesnie

opiekun zbioréw, informatyk itd.;

» wskazane jest, aby koordynator mial do§wiadczenie muzealne i rozumiat specy-
fike pracy ze zbiorami;

» wskazane jest, aby koordynator cechowat si¢ umiej¢tnosciami interpersonalnymi;

* do zadan koordynatora oprdcz organizacji i koordynowania procesu digitalizacji
nalezg: przygotowanie aplikacji do projektéw krajowych i migdzynarodowych,
kontakty z innymi instytucjami w sprawach zwiazanych z digitalizacja, udziat
w konferencjach, seminariach i warsztatach, podnoszenie kwalifikacji i §ledze-

nie trendow w wykorzystaniu technologii cyfrowych dla muzealnictwa;
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* jesli w szeregach kadry zarzadzajacej nie ma pelnej zgodnosci co do sensu pro-
wadzenia digitalizacji, zadaniem koordynatora jest przedstawianie argumentow
na rzecz digitalizacji, z podkresleniem korzysci 1 perspektywy jej wykorzystania
oraz wplywu na rozwoj instytucji.

Przeprowadzenie jednego lub wigcej (w zaleznosci od potrzeb i struktury organiza-
cyjnej) spotkan z pracownikami, ktérzy beda zaangazowani w proces oraz korzy-

stanie z efektow digitalizacji:
» spotkanie moderuje koordynator procesu digitalizacji;

» gléwnym celem spotkania jest ksztattowanie §wiadomosci kadry muzeum w za-
kresie nowoczesnych technik dokumentacji i prezentacji zbioréw, z uwzglednie-
niem zatozen polityki europejskiej w zakresie digitalizacji;

* kolejnym celem jest rozstrzygnigcie watpliwosci zwigzanych z udostepnianiem
zbiorow online, szczegodlnie obaw o spadek frekwencji w muzeum oraz zastgpie-

nie bezposredniego kontaktu z zabytkiem przez kontakt z jego wizerunkiem;

* nalezy rowniez podkresli¢, ze digitalizacja poza wyréwnaniem szans w dostgpie
do kultury, przez umozliwienie przegladania zasobéw muzealnych online i ufa-
twienie dostepu do wiedzy dzigki prezentacji zasobéw cyfrowych, ma takze po-

moc pracownikom muzeum w szybkim docieraniu do poszukiwanych informacji;

» wreszcie nalezy uswiadomi¢ uczestnikom, ze proces digitalizacji bedzie wyma-
gal dlugotrwatego zaangazowania oraz sumiennej pracy, czesto nuzacej przez

swojg powtarzalnosc;

* na zakonczenie nalezy si¢ upewnic, ze uczestnicy zebrania przyjeli do wiadomo-
$ci wyjasnienia zwigzane z procesem digitalizacji, przy czym na tym etapie na-

lezy liczy¢ si¢ z licznymi kontrowersjami.
Powotanie grupy roboczej do spraw digitalizacji zbior6w muzeum:

* niezaleznie od wielko$ci instytucji grupe nalezy powota¢ formalnie zarzadze-
niem dyrektora wraz ze wskazaniem jej sktadu i zakresu czynno$ci oraz odpo-

wiedzialnosci kazdej z osob;

* sklad grupy powinien zaproponowac koordynator digitalizacji, majac na uwadze
strukture organizacyjna instytucji;
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grupa nie powinna liczy¢ wiecej niz kilkanascie osob; w razie konieczno$ci na-

lezy powota¢ podgrupy do realizacji poszczegolnych zadan;

prace grupy organizuje koordynator digitalizacji, m.in. zwotuje cykliczne spo-

tkania i przygotowuje plan pracy;

gtéwnym zadaniem grupy jest przygotowanie procesu digitalizacji i nadzér nad
jego realizacja;

ostateczng decyzje w kwestiach spornych powinien podejmowac¢ koordynator,
starajac si¢ jednak uwzglednia¢ potrzeby i uwagi wspotpracownikow;

warto sporzadzaé sprawozdania ze spotkan grupy, zawierajace: miejsce, czas,
liste obecnosci 1 plan spotkania oraz wnioski i ustalenia (w tym celu powinno si¢

wybra¢ sekretarza grupy).

4. Przygotowanie i przeprowadzenie przez grupe robocza ankiet wsrod wszystkich

opiekunow zbioréw, ktorej celem jest:

okreslenie rodzajow obiektow i ich specyfiki;

wytypowanie najwiekszych gabarytowo i wagowo obiektow w poszczego6lnych
kolekcjach;

okreslenie preferowanych metod digitalizacji dla poszczegolnych kolekcji;

okreslenie grup obiektow, ktore z roznych wzgledow (np. konserwatorskich)
nie moga by¢ poddane digitalizacji, wraz z wyjasnieniem dotyczagcym tych

ograniczen;

ilosciowe badz procentowe okreslenie wielkosci kolekcji, ktora wymaga zabie-

g6w konserwatorskich przed przekazaniem do digitalizacji;
okreslenie grup obiektow wymagajacych szczegdlnych warunkéw transportu;

wytypowanie najbardziej warto$ciowych obiektow w kontekscie regionalnego,
polskiego i europejskiego dziedzictwa kulturowego;

zgromadzenie stosowanych schematéw metadanych (o ile sa zréznicowane w po-

szczegolnych pracowniach/dziatach);

zgromadzenie w wersji elektronicznej indekséw oraz list haset kontrolowanych
(o ile sg zroznicowane w poszczegdlnych pracowniach/dziatach) stosowanych
przy opisywaniu zabytkow;
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» zebranie sugestii odno$nie do preferowanych standardow opisu oraz brakuja-

cych, ewentualnie zbednych metadanych;

» zebranie innych danych uznanych za istotne z punktu widzenia planowanego

procesu digitalizacji;

» okreslenie zapotrzebowania na komputerowe stanowiska robocze oraz inne ele-
menty infrastruktury informatycznej;

» okreslenie minimalnej i optymalnej liczby licencji na serwerowy system bazoda-

nowy do ewidencji i zarzgdzania zbiorami;

» okreslenie strategii dtugoterminowego przechowywania danych pozyskanych
w trakcie procesu.

Przeprowadzenie przez grupg roboczg ankiety wsrod pracownikow technicznych
w celu okreslenia potrzeb w zakresie pomieszczen do digitalizacji i ich wyposaze-
nia, w tym skanerow, aparatéw cyfrowych, wyposazenia komputerowego, serwe-
row, przepustowosci sieci oraz wszystkich innych elementéw waznych z punktu

widzenia planowanego procesu.

Dokonanie oceny ciggéw komunikacyjnych oraz pomieszczen technicznych do di-
gitalizacji pod wzgledem mozliwosci transportu i dokumentacji obiektow o duzych
gabarytach zgromadzonych w muzeum (realizowane przez grupe robocza badz zle-

cane zewngtrznej firmie):

* wynik analizy moze wskaza¢ na konieczno$¢ utworzenia osobnego pomieszcze-
nia na potrzeby dokumentacji duzych obiektow, ktore nie mieszcza si¢ w dotych-

czasowej pracowni;

e przy braku mozliwosci wskazania odpowiedniego pomieszczenia do dokumen-
tacji duzych obiektow nalezy rozwazy¢ inne warianty, w miar¢ mozliwosci prze-

testowac je w stosownym czasie i wybrac jeden z nich.

Jesli grupa robocza stwierdzi konieczno$¢ utworzenia repozytorium cyfrowego
lub/i serwerowni (pierwszych lub kolejnych w muzeum), powinna wskaza¢ po-
tencjalng lokalizacje oraz skontaktowac si¢ ze specjalistami (w razie potrzeby

z innych instytucji) w celu okreslenia wymaganych parametrow:

* nalezy zwr6ci¢ szczegolng uwage, aby urzadzenia repozytorium cyfrowego
lub/i serwerowni znajdowaly si¢ w pomieszczeniu zamknietym, a dostep do

pomieszczen i urzagdzen byt ewidencjonowany.
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8. Przygotowanie procesu digitalizacji przez grup¢ robocza, a w szczegdlnosci:

a) okreslenie celow szczegdtowych digitalizacji (czemu maja stuzy¢ wytworzone za-
soby cyfrowe):

* udostepnianie za pomocg katalogu online (w ramach projektu wtasnego, krajo-
wego badz miedzynarodowego);

* badania poprzez szczegotowe analizy danych cyfrowych badz tworzenie rekon-

strukcji cyfrowych uszkodzonych lub brakujacych elementéw zabytkow;

» zastosowania konserwatorskie obejmujace dokumentacje cyfrowa przed i po
konserwacji, opracowywanie wariantow konserwacji na podstawie wizualizacji

cyfrowej oraz dokumentacji obiektow, ktorym grozi degradacja i destrukcja;

» ewidencja i zarzadzanie zbiorami poprzez inwentarz elektroniczny i elektronicz-

ny obieg dokumentow;

b) przygotowanie planu finansowego obejmujacego potrzeby kadrowe, srodki na kon-

serwacje, infrastrukture i transport:

* potrzeby kadrowe obejmujg nowe etaty i podnoszenie kwalifikacji przez szko-

lenia;

 $rodki na konserwacj¢ obejmujg wykonywanie zabiegdow w muzeum (jesli insty-
tucja dysponuje wtasng pracownig) i poza instytucja;

 $rodki na infrastrukturg obejmujg wyposazenie informatyczne oraz dostosowa-
nie pomieszczen z uwzglednieniem przepisoOw ppoz., bhp, wymogdéw ochrony
danych, ergonomii pracy, wilgotno$ci, temperatury i innych szczegdlnych wa-

runkow;
¢) przygotowanie planu digitalizacji przez okreslenie:

* elementow procesu digitalizacji, obejmujgcego np. konserwacje¢, dokumentacje
cyfrowsa, opracowanie metadanych, archiwizacjg, udostgpnianie;

* horyzontu czasowego uwzgledniajacego termin rozpoczecia procesu i termin

osiggnigcia zatozonych wskaznikow;

» wskaznikow realizacji, a w szczegdlnosci liczby obiektow przewidzianych do
digitalizacji, kolejnos$ci ich digitalizacji oraz procentowego udzialu w calosci

zbiorow muzeum,;
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harmonograméw prac dla dzialow/pracowni sprawujgcych piecze nad zbiorami,

pracowni digitalizacji, dziatu konserwacji i innych;

d) opracowanie planu strukturyzacji danych opisu zabytku, ktory:

uwzglednia scalenie jednostkowych baz (o ile istniejg), w tym przygotowanie
danych do migracji i dostosowanie danych do przyjetego standardu;

okresla sposob przeniesienia danych z kart katalogu analogowego do systemu

bazodanowego (o ile nie wykonano tego wczesniej);

zaktada uporzadkowanie jezyka opisu, w tym unifikacje terminologii, usuwanie
btednych terminow;

zaktada kontrole stosowanego stownictwa poprzez opracowanie stownikow
(badz wybor z istniejgcych rozwigzan) z zatozeniem powolania grup nadzoruja-
cych poszczegolne stowniki (dopuszczajacych lub odrzucajacych proponowane
nowe hasta);

e) przeglad istniejacych standardow opisu zabytku pod katem specyfiki gromadzo-

nych zbiorow w muzeum i wskazanie zalecanego rozwigzania:

zaleca si¢ opisanie kilku do kilkunastu charakterystycznych dla poszczegdlnych
kolekcji obiektéw przy uzyciu dostepnych standardow w celu oceny przystawal-

nos$ci poszczegdlnych rozwigzan do potrzeb muzeum;
nalezy unika¢ pomijania danych w celu dopasowania si¢ do standardu;

przy wyborze standardu nalezy liczy¢ si¢ takze z opinig mniejszosci; jesli opie-
kun jednej pracowni racjonalnie uzasadni konieczno$¢ posiadania kategorii me-
tadanych nieuje¢tej w standardzie, nalezy dazy¢ do zapewnienia mu takiej kate-
gorii, liczac si¢ z sytuacja, w ktorej ta indywidualna kategoria nie bedzie
mapowana do schematu eksportu danych, jak np. LIDO;

wybor standardu powinien by¢ starannie przemyslany pod katem struktury da-
nych i ich wyszukiwania, a takze okresla¢ pola obligatoryjne, ktorych wypelnie-
nie jest niezbedne do utworzenia rekordu bazy danych;

f) przeglad dobrych praktyk i standardow dokumentacji cyfrowej 2D i 3D, audio

i audio-wideo pod katem celow digitalizacji przyjetych w muzeum:
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* jesli muzeum w zwigzku z przyjetymi celami zdecydowato si¢ tworzy¢ jedynie

cyfrowa dokumentacje ewidencyjna 2D, przeznaczong nastepnie do prezentacji

online, nie ma potrzeby angazowac si¢ w opracowanie zalecen odnosnie do 3D;

g) przygotowanie zalecen odnoszacych si¢ do archiwizacji na podstawie najlepszych

dostepnych praktyk w tym zakresie;

h) przygotowanie procedur poprzez okreslenie:

instrukcji obiegu dokumentows;

czytelnego podzialu kompetencji z imiennym wskazaniem oso6b odpowiedzial-
nych za poszczegdlne dziatania;

schematu kolejno$ci dziatan realizowanych przez pracownikow poszczegolnych
specjalnosci;

czasu realizacji zlecen wykonania dokumentacji cyfrowe;j;

zasad wprowadzania zmian do stownikow (tezaurusow) bazy danych, w tym
w szczegolnoscei trybu i zasad powotywania komitetu redakcyjnego oraz trybu

wprowadzania zmian;

zasady zmian pol metadanych w bazie danych, w tym trybu wprowadzania

zmian;
dostepu do danych wrazliwych zgromadzonych w bazie danych;

zasad udostepniania zbioréw cyfrowych z wyszczegoélnieniem formatéw, nosni-

koéw i trybu udostepniania;

sposobu kontroli wynikéw z uwzglednieniem trybu i oséb odpowiedzialnych;

i) dbanie o cigglos$¢ procesu przez zapewnienie odpowiedniej liczby wykwalifikowa-

nych pracownikow, ktorzy moga si¢ wzajemnie zastapi¢ w wypadku zwolnienia

zdrowotnego, urlopu lub zmiany pracy:

nalezy unika¢ tworzenia przez pracownika wtasnej, nieudokumentowanej i nie-
zatwierdzonej przez Dyrekcje lub koordynatora procesu digitalizacyjnego meto-
dy pracy (np. wlasny system opisywania plikow, wlasny jezyk opisywania da-
nych, wlasny system archiwizacji), gdyz w sytuacji zmiany kadrowej grozi to
koniecznoscig wykonania zmudnej pracy, polegajacej na uporzadkowaniu da-

nych oraz wprowadzeniu rozwigzan zastepujacych dotychczas stosowane.
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10.

11.

12.

13.

Nawigzanie wspolpracy miedzymuzealnej w celu wymiany doswiadczen i praktyk:
* we wspolpracy powinni uczestniczy¢ przedstawiciele grupy roboczej;

 zasadniczym celem podjetej wspotpracy powinno by¢ usprawnienie projektowa-
nego procesu;

* wspotpraca moze mie¢ charakter: spotkan roboczych, warsztatow badz stazow

realizowanych w celu podniesienia kwalifikacji;
* wsrdd innych celow mozna wskaza¢ opracowywanie wspolnych stownikow.

Przedtozenie Dyrekcji muzeum przez grupe robocza sprawozdania nt. planowane-

go procesu digitalizacji, uwzgledniajac wskazane w punkcie 8. elementy:

* nadzor nad przygotowaniem i odpowiedzialnos$¢ za ztozony dokument ponosi
koordynator digitalizacji.

Decyzja o dalszym dziataniu:

» w gestii Dyrekcji pozostaje decyzja o akceptacji, zwrdceniu do korekty lub od-

rzuceniu proponowanego rozwiazania.

Pozyskanie §rodkow finansowych poprzez aplikacje do projektow, dotacje docelo-
we badz wygospodarowanie srodkow z wlasnego budzetu.

Wydanie w trybie rozporzadzen dyrekcyjnych potrzebnych zarzadzen dotyczacych

wdrazania procesu digitalizacji, w tym:

» uktadu i tresci kart ewidencyjnych muzealiow oraz kart ewidencyjnych depo-

zytow;

* standardu opisu zabytkéw w systemie bazodanowym z uwzglednieniem sposobu
wypehiania rekordéw (kontrolowana terminologia);

* wytycznych dotyczacych jakosci wytwarzanych danych cyfrowych;
* systemu ewaluacji procesu;

 archiwizacji zasobow cyfrowych (koniecznie ze wskazaniem o0sob odpowie-

dzialnych za nadzor nad archiwizacja);
* bezpieczenstwa danych i hierarchii dostepu;

» oraz innych niezbednych z punktu widzenia planowanego procesu.
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14. Przeprowadzenie inwestycji obejmujacych zakup urzadzen, oprogramowania i mo-

dernizacje pomieszczen:

a) kupujac wyposazenie komputerowe, nalezy mie¢ na uwadze przeznaczenie po-
szczegblnych komputerowych stanowisk roboczych, aby nie inwestowaé w sprzet
tej samej klasy dla wszystkich pracownikdéw: inne parametry sprzetu sg niezbgdne
dla grafika komputerowego, a inne dla pracownika korzystajacego z bazy danych
1 oprogramowania biurowego;

b) w celu zakupu systemu bazodanowego grupa robocza powinna opracowac szcze-
gotowy SIWZ (specyfikacje istotnych warunkdéw zamoéwienia), majac na uwadze

ponizsze kwestie:

» zamowienia z sektora IT wymagaja bardzo precyzyjnego jezyka, stosowanie

0g6lnikéw moze skutkowaé otrzymaniem produktu innego, niz oczekiwano;

* w przypadku zakupu rozbudowanego systemu bazodanowego, o duzej ilosci
modutow i funkcji, nalezy rozwazy¢, czy ograniczanie kryterium oceny ofert

wylacznie do ceny jest optymalnym rozwigzaniem,;

* nalezy pamigtaé, ze celem inwestycji jest zakup oprogramowania dostosowane-
go do potrzeb pracownikoéw muzeum, a nie odwrotnie, przy czym zazwyczaj im
mniejsze $rodki inwestycyjne, tym mniejsza szansa na zakup oprogramowania

odpowiadajacego specyficznym potrzebom instytucji;

* jesli SIWZ przygotowuje zewnetrzna firma komercyjna, nie nalezy akceptowac
sytuacji opracowania warunkow bez szczegotowego zapoznania si¢ ze specyfika
instytucji, a jedynie na zasadzie powtdrzenia rozwigzania z innego projektu mu-

zealnego;

¢) przeprowadzenie inwestycji zwigzanych z modernizacja pomieszczen musi uwzgled-

nia¢ specyficzne warunki digitalizacji:

* w pracowni digitalizacji nalezy uwzgledni¢ odpowiednie powloki malarskie

oraz materiaty stosowane na podtogi, natezenie Swiatla itd.;

» w celu osiaggniecia zalozonego efektu warto przeprowadzi¢ konsultacje z innymi
instytucjami, ktore juz utworzyty wlasne pracownie digitalizacji i moga podzie-

li¢ si¢ doswiadczeniami w tym zakresie.
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15. Przeprowadzenie szkolen pracownikow w celu:

zapoznania z funkcjami i obstugg wdrazanego systemu bazodanowego (opieku-

nowie zbiordw, administrator programu, administrator sieci);
wdrozenia standardow opisu i kontrolowanej terminologii;

zapoznania z obstuga srodkow technicznych digitalizacji (pracownicy technicz-

ni digitalizacji);
zapoznania z procedurami i tym samym optymalizacji procesu digitalizacji;

oraz w innych celach wynikajacych ze specyfiki procesu digitalizacji w instytucji.

16. Testowanie procedur procesu digitalizacji:

* jesli istnieje taka mozliwos$¢, nalezy przeprowadzi¢ kilkumiesigczny okres prob-

ny, w trakcie ktorego digitalizacji poddana zostanie probna grupa zabytkow;

w ramach okresu testowego nalezy oceni¢ ptynno$¢ procesu (efektywnos¢) i ja-

ko$¢ uzyskanych zasobow;

przeprowadzenie testow pozwoli m.in. wskaza¢ i skorygowac stabe elementy
procesu, umozliwi pracownikom sprawujacym opieke nad zbiorami zapoznanie
si¢ w praktyce z obiegiem dokumentow i kolejnoscig realizowanych czynnosci.

17. Rozpoczecie procesu digitalizacji.

18. Ewaluacja:

a) jakos¢ danych cyfrowych:

zalecane jest, aby ocena procesu odbywala si¢ cyklicznie, umozliwiajac wpro-
wadzanie korekty w czasie trwania procesu; dzigki temu ewentualne uchybienia
beda ograniczone tylko do pewnego okresu w ciggu procesu, co ma szczeg6élne

znaczenie przy kontroli jakosci danych cyfrowych;

zalecane jest, aby pracownicy techniczni digitalizacji dokonywali cyklicznej
(w ustalonym odgornie trybie) kontroli wynikow pracy poprzez sprawdzenie pa-
rametrow technicznych wytworzonych danych cyfrowych;

zalecane jest, aby pracownicy techniczni digitalizacji dokonywali regularnej ka-
libracji i kontroli poprawnosci dzialania urzadzen (np. czy nie nastgpito zuzycie

eksploatacyjne optyki);
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» wskazana jest cykliczna (np. raz na rok) kontrola wytworzonych danych przez

zewnetrzng wyspecjalizowang firme;
b) efektywnos$¢ procesu:

* koordynator digitalizacji powinien regularnie sporzadza¢ sprawozdanie z poste-
pow procesu digitalizacji zuwzglednieniem zatozonych i zrealizowanych wskaz-

nikow;

* rozbieznosci miedzy zalozeniami a wynikami powinny by¢ przedmiotem wni-
kliwej analizy grupy roboczej w celu ewentualnego usprawnienia procesu, co
moze np. dotyczy¢ modyfikacji harmonogramow, konieczno$ci stworzenia ko-
lejnego etatu lub wystania pracownikoéw na dodatkowe szkolenia, usprawnienia
obiegu informac;ji itd.

19. Opis procesu digitalizacji powinien by¢ archiwizowany w celach: dokumentacyj-
nych — m.in. dla kontroli zrealizowanego procesu, pogladowych — przydatny przy
tworzeniu kolejnych programéw, i szkoleniowych — dla kolejnych wykonawcow
prac digitalizacyjnych.

5.3. Harmonogram

W podrozdziale wprowadzono rozréznienie na harmonogram projektu, okreslajacy
harmonogram wymagany w aplikacji do WPR Kultura+, i harmonogram digitalizacji,
okreslajacy szczegdtowo liczbe zdigitalizowanych obiektow w przyjetych odcinkach
czasu (np. dniach, tygodniach, miesigcach, kwartatach itd.). Wartosci przyjete w harmo-
nogramie digitalizacji wynikaja ze wskaznika rezultatow realizacji zadania: liczba zdigi-

talizowanych obiektow/materiatow.

5.3.1.0gdlne zalecenia i uwagi wynikajace z praktyki muzealnej

Tworzac harmonogram projektu, nalezy elastycznie traktowac¢ niektore terminy,
zwlaszcza zwigzane z rozpoczeciem projektu. Dotychczasowa praktyka wskazuje na po-
trzebe uwzglednienia 1- lub 2-miesiecznego przesuniecia. Dlatego na poczatku projektu
nie zaleca si¢ planowania dziatan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw spodziewa-
nych w ramach WPR Kultura+, raczej nalezy nastawi¢ si¢ na te realizowane sitami mu-
zeum, czyli organizacyjne i proceduralne, np. przygotowanie dokumentoéw przetargo-

wych, zawarcie umow z partnerami itd.
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W przypadku zamoéwien publicznych, szczegodlnie z sektora [T, warto wydhuzy¢ w miarg
mozliwosci czas sktadania ofert, aby uczestnicy konkursu mogli dobrze je przygotowac.

Nalezy rowniez przewidzie¢ czas na odwotania.

W przypadku $rednich i duzych muzedw nalezy liczy¢ si¢ z ewentualnoscia, ze petne
wdrozenie systemu bazodanowego nie bedzie mozliwe w ciagu jednego roku, a tym
samym w momencie zakonczenia projektu w ramach WPR Kultura + baza danych nie
bedzie w 100% funkcjonalna. Wplywaja na to m.in.: procedury przetargowe skracaja-
ce okres wdrozenia, potrzeba strukturyzacji danych, systematyzacji jezyka opisu czy
wreszcie konieczno$¢ zmian w samym systemie, wynikajacych z pracy z bazg danych
w okresie jej wdrazania. Te i inne czynniki powoduja, ze petne wdrozenie bazy danych
moze trwac ponad 2 lata. Dlatego przygotowujac harmonogram projektu, nic nalezy
zaktada¢, ze dziatania planowane w odniesieniu do bazy danych uda si¢ zrealizowac

w ciagu 12 miesigcy.

Tworzac harmonogram projektu, nalezy zwréoci¢ szczegolng uwage na: planowane
w muzeum wystawy, publikacje, wypozyczenia do innych muzeéw, prace konserwator-
skie, a takze zaangazowanie pracownikéw w inne projekty krajowe i migdzynarodowe.
Analiza tych informacji pozwoli zracjonalizowa¢ harmonogram i unikng¢ nieprzewi-

dzianych przeszkod w trakcie jego realizacii.

Wstepnie przygotowany harmonogram projektu powinien zosta¢ przedyskutowany
w gronie 0sob zaangazowanych w projekt, w celu wprowadzenia ewentualnych korekt.
Nalezy zadba¢, aby wszyscy uczestnicy uzyskali potrzebne informacje i zaakceptowali

stawiane przed nimi zadania i zobowigzania czasowe.

Harmonogram projektu powinien przewidywa¢ przygotowanie niezb¢dnych instruk-
cji, procedur, zarzadzen itd., zwiazanych z realizowanymi inwestycjami i wdrazanym
procesem digitalizacji. Przygotowanie tego rodzaju dokumentdéw jest procesem czaso-
chtonnym i z uwzglednieniem pewnej elastycznos$ci wymaga przeznaczenia odpowied-

niej ilosci czasu w ramach projektu.

Tworzac harmonogram digitalizacji, nie nalezy przyjmowa¢ wskaznikow digitalizacji
dyktowanych wylgcznie kryterium ilosciowym. Praktyka dowodzi, ze kryterium jakoscio-
we przynosi wigksze korzysci. Wytworzenie cyfrowych odwzorowan zabytkow stabej ja-
kosci moze okazac si¢ zbedna praca, nie bedzie bowiem chetnych do korzystania z tego
typu zasobow cyfrowych. W konsekwencji powstanie konieczno$¢ ponowne;j digitalizacji
tego samego zbioru (zapewne finansowanej ze srodkow muzealnych), pracownicy zostang
oderwani od innych zadan, a zabytki powtornie przenoszone i digitalizowane, co zawsze

jest obarczone ryzykiem, szczeg6élnie w przypadku obiektow w ztym stanie zachowania.
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Ponadto wykonywanie ponownie tych samych, cz¢sto czasochtonnych czynnosci jest stre-
sujace 1 zle wplywa na atmosfere pracy. Racjonalizacja wskaznikow przyczynia si¢ do

poszanowania pracy i optymalizacji efektywnosci procesu digitalizacji.

W trakcie przygotowania harmonogramu digitalizacji, niezaleznie od tego, czy projekt
obejmuje skanowanie, fotografowanie, czy zapis audio badz techniki mieszane, niezbgdna
jest analiza mozliwo$ci wytwarzania zasobow cyfrowych przez pracowni¢ digitalizacji,
wyrazonych liczbg zdigitalizowanych obiektow i liczbg wytworzonych danych w okreslo-
nym odcinku czasu (np. tydzien, miesiac, rok). Nalezy przy tym pamietac, ze kazdy obiekt
sktadajacy si¢ na wskaznik liczba zdigitalizowanych obiektow muzealnych wyrazony jest
anonimowg cyfra, pod ktorg moze kry¢ si¢: moneta, grafika, ptotno, rzezba, kilkunastome-
trowa tkanina, kilkutonowa kotwica, czolg, traktor, statek czy jakikolwiek inny obiekt kul-
tury materialnej badZ niematerialnej (np. zapis cyfrowy dzwigkow). W efekcie przede
wszystkim rodzaj zbioréw przewidzianych do digitalizacji wptywa na wielko$¢ wspo-

mnianego wskaznika i ksztatt harmonogramu digitalizacji.

Najprosciej przedstawia si¢ sytuacja, w ktorej digitalizacji podlegaja wytacznie obiekty
ptaskie, ktore mozna skanowaé za pomoca skaneréw ptaskich. Do§wiadczenia archi-
woOw 1 bibliotek umozliwiaja do$¢ precyzyjne oszacowanie liczby skanow w zatozonych

przedzialach czasowych.

Bardziej ztozonym zagadnieniem jest fotografia cyfrowa. Poniewaz dokumentowane
obiekty moga mie¢ odmienne cechy fizyczne wymagajace indywidualnej aranzacji (od-
powiednie tlo, ustawienie lamp, udziat kilku oséb przy ustawianiu obiektu), okreslenie
czasu niezbednego na wykonanie dokumentacji cyfrowej moze znaczaco rézni¢ sie
w przypadku poszczegbélnych zabytkow i1 podanie teoretycznych badz usrednionych
wskaznikow moze okazac¢ si¢ niemozliwe. Jednak dlugoletni pracownicy techniczni pra-
cowni fotograficznych, przeksztalconych w ostatnich latach w pracownie digitalizacji,
dysponujg niezbednym dos§wiadczeniem do okreslenia czasu potrzebnego na wykonanie
dokumentacji poszczegolnych typow zabytkow, gorzej przedstawia si¢ sytuacja nowo
tworzonych pracowni z kadra, ktorej brak doswiadczenia w zakresie dokumentacji mu-
zealiow. W takim przypadku trzeba liczy¢ si¢ w poczatkowym okresie z trudnymi do
ustalenia op6znieniami w realizacji zlecen, zwigzanymi np. z konieczno$cia wypraco-
wania metod oswietlenia zabytkow, problemami z dokumentacja duzych obiektow czy
nieprzewidzianymi brakami w wyposazeniu technicznym.

W przypadku cyfrowej pracowni fotografii w miar¢ mozliwo$ci warto przeprowadzic¢
potroczny badz roczny okres probny, w trakcie ktorego skontrolowana zostanie efektyw-

no$¢ procesu, w tym ilo$¢ 1 jakos¢ wytworzonego zasobu cyfrowego, oraz zebrane wnio-
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ski i uwagi catego zespolu zaangazowanego w proces digitalizacji nt. utrudnien i ko-

niecznych usprawnien.

Chcac unikna¢ gwattownego przecigzenia zleceniami pracowni digitalizacji realizujacej
dokumentacj¢ zbioréw dla duzej liczby dziatow i pracowni (kilkunastu do kilkudziesig-
ciu), wynikajgcego np. z zamykania okresu sprawozdawczego badz zakonczenia projek-
tu, nalezy wypracowac procedury sporzadzania harmonogramu pracy wspomnianej pra-
cowni. Na wstegpie nalezy zdecydowac, na jaki okres bedzie sporzadzany harmonogram:
tygodniowy, dwutygodniowy czy miesigczny. Decyzja o przyjetym okresie wynika ze
struktury organizacyjnej, w odosobnionych przypadkach moga to by¢ okresy kwartalne
i potroczne. Nalezy pamigtac, ze im dtuzszy okres obejmie harmonogram, tym wigksze
ryzyko pojawienia si¢ nieprzewidzianych komplikacji w jego realizacji. Nie zaleca si¢
planowania szczegdtowego rocznego harmonogramu pracy pracowni digitalizacji. Po
okresleniu ram czasowych nalezy wskaza¢ termin zgtaszania wnioskoéw do realizacji —
w przypadku miesi¢cznych harmonograméw mogg to by¢ pierwsze 3—5 dni miesigca
w trybie rezerwacji telefonicznej badZz poprzez poczte elektroniczng. Na podstawie
otrzymanych zgloszen pracownia digitalizacji ustali harmonogram zlecen na dany mie-
sigc, informujac jednoczesnie o ewentualnych wolnych terminach na realizacje kolej-
nych zlecen.

Najwyzszy poziom trudnosci w ustaleniu jakichkolwiek wskaznikow ilosciowych wyra-
zonych w czasie dotyczy digitalizacji 3D, gdzie zmiana jednego z czynnikow typu: po-
ziom doktadnos$ci, metoda, srodowisko pracy i wreszcie skanowany zabytek, moze po-
wodowac znaczace wahania czasu niezb¢dnego na realizacje zadania. Przy braku
doswiadczenia w tym zakresie zalecana jest duza ostrozno$¢ w okreslaniu wskaznika

planowanej liczby obiektow na jednostke czasu.

Planujac harmonogram digitalizacji, nalezy liczy¢ si¢ z faktem, ze nie wszyscy pra-
cownicy zaangazowani w digitalizacj¢ pracujag w rownomiernym tempie i ze przynaj-
mniej czg¢$¢ z opiekunow zbiorow bedzie przygotowywata zlecenia dla pracowni digita-
lizacji w koncowym okresie projektu czy okresu sprawozdawczego. Zbyt duza liczba
zlecen moze wowczas doprowadzi¢ do opdznien w realizacji. Dla uniknig¢cia takiej sytu-
acji nalezy przyjac i egzekwowaé wskazniki miesigczne badz kwartalne, okreslajace
liczbg zabytkow, ktore maja by¢ przekazane do digitalizacji w zatozonym czasie — doty-
czy to zar6wno wytworzenia odwzorowania cyfrowego, jak i sporzadzenia przez opie-
kundéw zbiorow wymaganego opisu wedtug przyjetego schematu metadanych. Wskaz-
nik ten zalezny jest od struktury organizacyjnej muzeum, przy czym nalezy uwzgledni¢
zaréwno liczbg pracownikdéw w poszczegdlnych dziatach/pracowniach, jak i rodzaj gro-

madzonych zbioréw. Majac te czynniki na uwadze, mozna zastosowa¢ dwie metody:
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okresli¢ wskaznik miesi¢czny/kwartalny, rownajac do najnizszej akceptowalnej warto-
$ci stanowiacej gorny limit mozliwosci dla dziatu/pracowni o zbiorach najtrudniejszych
w dokumentacji, przyjmujac jednoczesnie, ze pozostate dzialy/pracownie beda robity
w miar¢ mozliwosci wigcej, badz w ramach drugiej metody ustali¢ indywidualny wskaz-
nik dla kazdej pracowni/dziatu.

Przy przeprowadzaniu selekcji zabytkéw do digitalizacji w celu okreslenia wskaznikow
ilosciowych do harmonogramu digitalizacji wskazane jest, aby opiekunowie kazdej
pracowni/dziatu przeprowadzili konsultacje z pracownikami dziatu konserwacji, pozwa-
lajace ocenié, czy poszczegolne zabytki wymagaja konserwacji przed wykonaniem do-
kumentacji cyfrowej. Taka kontrola we wszystkich pracowniach/dziatach pozwoli okre-
$li¢ sumaryczng liczbe zabytkow przewidzianych do zabiegdw konserwatorskich.
Woweczas pracownia konserwacji bedzie mogta okresli¢, czy jest mozliwa konserwacja
podanej liczby zabytkow w zatozonym czasie, czy moze konieczne jest zlecenie czesci

prac poza muzeum badz zmniejszenie wskaznikow lub inne zmiany.

Jesli realizacja projektu wymaga specjalistycznego transportu zabytkéw, wowczas na
etapie planowania harmonogramu digitalizacji nalezy zarezerwowac transport w kon-
kretnych terminach (wynikajacych z ustalen opiekunow zbiordéw, pracowni konserwacji,
pracowni digitalizacji i dzialu transportu/administracji). Nalezy réwniez zabezpieczy¢
w budzecie instytucji (o ile nie beda to koszty kwalifikowane) srodki na zakup paliwa
i ewentualne delegacje.

5.3.2.Harmonogram digitalizacji — przyktady

Ponizej przyktadowe warianty harmonogramu digitalizacji, demonstrujace kilka mozli-
wosci tworzenia zroznicowanych harmonograméw w zaleznosci od struktury organiza-

cyjnej i potrzeb instytucji.

1. Harmonogram pracy pracowni digitalizacji. Podzial wedtug pracowni sprawuja-
cych opieke nad zbiorami z uwzglednieniem metody dokumentacji cyfrowej i licz-
by dokumentowanych obiektow.

Pracownia Sposob digitalizacji / liczba zabytkow
Termin Malarstwo | Grafika Ceramika Szkto Tkaniny Metale
Tydzien 1 Foto/50 Skan/100
8| Tydzien 2 Skan/100 | Foto/40 Foto/10
é Tydzien 3 Skan/200 Foto/15 Foto/100
Tydzien 4 Skan/150 Foto/60
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2. Harmonogram pracy pracowni digitalizacji.

Pracownia , .
S ) ) Fotografia Fotografia ($rednie
italizacji | Skanowanie 2D | Skanowanie 3D ) ) )
) (mate obiekty) i duze obiekty)
Termin
3 Poniedziatek Szkto
4 | Wtorek Ceramika
_ Grafika Metale
5 Sroda Szklo
= .
ﬁ 6 Czwartek Ceramika Tkanlny
-
=17 Piatek
59 8 Sobota
k2
= 9 Niedziela
=
10 | Poniedziatek
Szkto Tkaniny
11 Wtorek
o . Grafika
% 12 | Sroda
S Ceramika Malarstwo
=3 Czwartek

3. Uproszczony harmonogram digitalizacji — liczba zdigitalizowanych obiektow przez
kazdy dziat w ciagu miesiaca.

Miesigc
) Styczen Luty Marzec | Kwiecien Maj Czerwiec
Pracownia
Metal 50 50 100 100 — 100
Szkto — 60 60 60 40 20
Ceramika 200 200 200 200 100 100
Tkaniny 10 10 10 10 10 10

4. Harmonogram digitalizacji z uwzglgdnieniem transportu i konserwacji (w dwoch
wariantach).

Legenda:
1-7 — dni tygodnia
— dziatanie niedostgpne

— termin zarezerwowany
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4a. Uktad: tydzien—pracownia / dziatanie—dzien
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4b. Uktad: dziatanie—pracownia / tydzien—dzien
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5.4. Przygotowanie infrastruktury organizacyjnej
i technicznej

Proces digitalizacji (tworzenia zasobu cyfrowego), poczawszy od wytypowania obiektu
do digitalizacji, a na archiwizacji i udostgpnieniu go uzytkownikom skonczywszy, moz-
na podzieli¢ na wiele zadan w zaleznosci od typu i stanu zachowania zbioréw, wyboru
metody digitalizacji i sprz¢tu oraz uwarunkowan organizacyjnych instytucji przechowu-
jacej (zob. par. 5.2). Niemal kazde z zadan moze by¢ wykonywane we wlasnym zakre-
sie, ale mozna je tez zleci¢ do wykonania instytucjom badz firmom zewngtrznym, ktore

zajmujg si¢ Swiadczeniem tego typu ustug.

Przed podje¢ciem prac zwigzanych z tworzeniem zasobu cyfrowego wskazane jest wigc
przeanalizowanie réznych wariantéw i modeli wspotpracy wewnatrz wiasnej instytuciji,
ewentualnie z podmiotami zewnetrznymi. Dla osiggnigcia optymalnej efektywnosci
przy realizacji procesu digitalizacji zaleca si¢ skonfigurowanie linii technologicznej,
ktora moze sktadac si¢ ze stanowisk i urzadzen bedacych wlasnos$cia instytucji, a takze
podmiotéw zewngtrznych. Nalezy wprowadzi¢ stosowne procedury regulujace pracg na
poszczegolnych stanowiskach linii technologicznej. Wskazane jest biezace dokumento-
wanie ruchu obiektow w postaci schematu blokowego, ilustrujacego wszystkie etapy
procesu digitalizacji wraz z przydzialem kadr do obstugi poszczegdlnych zadan. Do
sprawnego zarzadzania procesem digitalizacji zaleca si¢ wdrozenie systemu informa-
tycznego (Workflow), umozliwiajacego sieciowa wspotprace wszystkich osob zaanga-

zowanych w realizacje projektow.

Ze wzgledu na wielos¢ klas, rodzajow i specyfike obiektdéw muzealnych niezwykle trud-
no opisa¢ lub wskaza¢ doktadne parametry zarowno infrastruktury, jak i wzorcowych
odwzorowan cyfrowych. Powinny one wynika¢ z przyjetych zalozen procesu digitaliza-
cji i wykorzystywa¢ do§wiadczenia Srodowiska muzealnego.

Przy zastosowaniu do przeprowadzenia prac digitalizacyjnych urzadzen wykorzystujacych

metody fotograficzne w §wietle widzialnym (na potrzeby projektow Kultura +):

* dopuszcza si¢ wykorzystanie aparatow matoformatowych, petnoklatkowych
z matrycami powyzej 20 000 mlnpx, z mozliwoscig zapisu plikow RAW, usta-
wiania parametrow wewnetrznych filtrow i oprogramowania, z zabezpieczeniem

mozliwosci regularnego czyszczenia matryc w serwisach firmowych;

* rekomenduje si¢ wykorzystanie cyfrowych aparatow srednioformatowych, przy-
stawek cyfrowych do analogowych aparatéw $rednio- 1 wielkoformatowych oraz
fotograficznych aparatéw skanujacych;
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» zaleca si¢ wykorzystywanie obiektywow o statej ogniskowej dostosowanej do
poszczegdlnych rodzajow obiektdéw muzealnych, o mozliwie najnizszym $wie-
tle, apochromatycznych, o minimalnej dystorsji i winietowaniu, z minimalnym

uzyciem nasadkowych filtrow korygujacych;

» zaleca si¢ wykorzystanie $§wiatel studyjnych (stalych, panelowych, wytadow-
czych): o jak najnizszej emisji ciepla, stabilnych parametrach o$wietlenia, statej
i kontrolowalnej temperaturze barwowej, wysokim wspotczynniku oddawania
barw (CRI), mozliwos$ci samodzielnej wymiany poszczegolnych zrodet swiatta,
mozliwo$ci wprowadzania zmian nat¢zenia sity o§wietlenia w poszczegolnej
jednostce, zastosowania akcesoriow modyfikujacych sposdb oswietlenia (typu:
nasadki dyfuzyjne, pierscienie modyfikujace utozenie wigzek $wiatta, czasze
rozpraszajace i koncentrujace itp.); w przypadku lamp panelowych zaleca si¢

zwrdcenie uwagi na mozliwie najwyzsza czgstotliwos$¢ $wiecenia;

» zaleca si¢ uzywanie programéw do obrobki obrazow fotograficznych umozli-
wiajgcych zachowanie wersji pierwotnej (np. RAW) i jedynie nadpisywanie do-
konywanych zmian w plikach towarzyszacych, np. xmt;

* zaleca si¢ w czasie catego procesu digitalizacji korzystanie z jednakowych wzor-
cow barwnych, wzorcow szaro$ci oraz wzorcow okreslajacych wymiary foto-
grafowanego obiektu, a takze korzystanie ze standardowych wzorcow najlepiej
powigzanych technologicznie z aparaturg i oprogramowaniem do kalibracji
urzadzen stosowanych w trakcie prac digitalizacyjnych. Wzorce powinny by¢
w jednoznaczny sposob (zapewniajacy wlasciwe odczytanie) powigzane z doku-
mentacjg odpowiedniego obiektu muzealnego i umieszczone tak, aby nie zasta-
nia¢ dokumentowanego obiektu i gwarantowaé uzyskanie wtasciwych odczytow
(np. nierownolegte ustawienie wzorca wzgledem obiektywu powoduje zaburze-
nie prawidlowego przekazania informacji o kolorze, a umieszczenie wzorca
poza strefg rownomiernego oswietlenia zmienia jego wartosci ekspozycji i to-
nalnosci). W przypadkach dokumentowania obiektow muzealnych o niewielkich
wymiarach, zblizonych do wspomnianych wzorcoéw lub od nich mniejszych, za-
leca si¢ wykonywanie osobnych fotografii z wzorcem i bez. W przypadku doku-
mentowania obiektow seryjnych (np. teka graficzna, zestaw haczykow, wycina-
nek papierowych itp.) zaleca si¢ wykonanie fotografii elementéw wzorcowych
na poczatku oraz na koncu pracy nad okreslonym zespolem i powigzanie tychze
fotografii za pomoca metadanych z fotografiami poszczegdlnych obiektow dane;j

serii. Metoda ta jest mozliwa do zastosowania, jesli prace wykonywane sg w sto-
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sunkowo krotkim czasie i przy niezmieniajacych si¢ warunkach o$wietlenia oraz

statych ustawieniach parametrow obiektywu i aparatu.

Przykiady parametrow digitalizacji w wybranych kategoriach obiektow muzealnych,
zamieszczone w dokumentach uzupelniajacych, nie narzucaja sposobu pozyskania wi-
zerunkow cyfrowych, sg jedynie ilustracja sposobu przeprowadzenia tego procesu.

W trakcie prowadzenia digitalizacji dla bezpieczenstwa obiektow muzealnych i pracow-

nikow nalezy:

* na czas procesu pozyskiwania odwzorowan cyfrowych wydzieli¢ przeznaczong

do tych dziatan odpowiednio przystosowang przestrzen;

 zabezpieczy¢ miegjsce stuzace do czasowego deponowania obiektow muzealnych
oczekujacych na digitalizacje lub zwrot do wtasciwego miejsca przechowywania;

* zapewni¢ w pomieszczeniach odpowiednie warunki klimatyczne i drogi ewakuacji;
» zapewniC stabilne i bezkolizyjne ustawienie urzadzen oraz ich skladowych;

» zapewni¢ odpowiednig jako$¢ energii i sposob jej dostarczenia do urzadzen reje-
strujacych oraz o§wietlajacych (m.in. stabilne napiecie elektryczne, automatycz-
ne wylaczniki przepieciowe, mozliwo$¢ centralnego odcigcia doptywu zasilania,
zapewnienie krotkookresowego podtrzymania napigcia w urzadzeniach elektro-

nicznych);

» zoptymalizowa¢ na poczatku procesu pozyskiwania cyfrowych odwzorowan
ustawienia parametrow oswietlenia w atelier fotograficznym, dokonujac kilku
podstawowych ustawien w zalezno$ci od rodzaju dokumentowanych obiektow,
a po zapisaniu uzywac ich jako wewnetrznych standardow Pracowni Fotogra-

ficznej danej jednostki muzealne;j.

Stanowisko do digitalizacji 3D powinno uwzglednia¢ cechy metody pomiarowej zwia-

zane z nastepujacymi elementami:

* os$wietleniem zewngtrznym badz jego brakiem (przyktadowo: metody aktywne,
jak triangulacja laserowa lub metoda z oswietleniem strukturalnym, dzialajg
optymalnie, jesli cate stanowisko jest zaciemnione — zwigksza si¢ wtedy ich tzw.

stosunek sygnatu do szumu);

* stabilnoS$cig temperatury i wilgotnosci (kazdy system pomiarowy projektowa-
ny jest do pracy w konkretnych warunkach — zazwyczaj zmiana temperatury
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o kilka stopni powoduje, ze wyniki pomiaru znaczaco odbiegaja od specyfika-

cji producenta);

» brakiem drgan (jest to szczegolnie wazne przy zastosowaniu metod, w ktorych
czas pomiaru z jednego kierunku jest dlugi — w przypadku drgan podczas jedne-
g0 pomiaru zmienia si¢ wzajemna pozycja miedzy systemem pomiarowym
a analizowang powierzchnig, co skutkuje znaczacym zwickszeniem si¢ bledu

pomiarowego).

Istotnym elementem wptywajacym na aranzacje stanowiska pomiarowego jest wymog
pomiaru obiektow z wielu kierunkow 1 nastepnie tgczenie tych pomiarow w jeden obiekt
cyfrowy. Nalezy podja¢ decyzje, czy zmiana potozenia obiektu wzgledem systemu be-
dzie realizowana przez cztowieka, czy z zastosowaniem manipulatorow mechanicznych
(stoliki obrotowe, liniowe lub roboty o wielu stopniach swobody). W niektorych przy-
padkach stanowisko nalezy zbudowaé wokot obiektu, a w niektorych mozliwe jest prze-

noszenie obiektow do stacjonarnej pracowni.



6. Realizacja procesu digitalizacji

6.1. Pozyskiwanie danych

Dane 2D/3D nalezy pozyskiwa¢ zgodnie z parametrami i warunkami technicznymi sto-
sowanych urzadzen. Nalezy zapewnia¢ ich wlasciwe funkcjonowanie, uwzgledniajac
kalibracje, weryfikacje i przeglady techniczne. Nalezy wlasciwie przygotowaé pomiesz-
czenie i stosowac opracowane procedury digitalizacyjne.

6.2. Przetwarzanie danych do postaci danych wzorcowych

W przypadku digitalizacji 2D przetwarzanie danych powinno zosta¢ ograniczone do
skompletowania plikow zrodlowych powstatych w wyniku skanowania lub fotografo-
wania oraz dodania metadanych administracyjnych i technicznych, o ile nie zostaty
one dodane podczas digitalizacji. Dane wzorcowe powinny zosta¢ zachowane w po-
staci plikow wygenerowanych przez skaner lub aparat — rekomendowane sg formaty
RAW i/lub TIFF. Danych wzorcowych nie nalezy korygowaé. Wszelkie manipula-
cje na plikach wzorcowych, np. zmiana kontrastu, ostrosci, kolorow itp., jesli sa
konieczne dla celow prezentacyjnych, powinny byé przeprowadzane na kopiach
plikéw wzorcowych.

W przypadku danych 3D zalecang reprezentacja danych jest chmura punktéw (X, y, z
+ dodatkowe informacje) spetniajaca zakltadane wymagania techniczne. Jesli chodzi
o format zapisu, to ze wzgledu na fakt, ze na $wiecie nie istnieje jeden powszechnie
stosowany standard, dopuszcza si¢ uzycie dowolnego formatu, ktdrego specyfikacja jest
dostepna bez dodatkowych optat licencyjnych. Pozwoli to w przysztosci na tatwa kon-
wersje do nowych standardow i formatow.

6.3. Wprowadzanie metadanych technicznych i opisowych

Jedna z pierwszych czynnosci zwigzanych z opisem wizerunkow cyfrowych, wykonywa-
ng od razu przez osob¢ lub zespot pozyskujacy dane (wykonujacy zdjecie cyfrowe lub
skan), powinno by¢ zapisanie — bezposrednio w wykonanym pliku — identyfikatora obiek-

tu muzealnego. Z reguly jest nim numer inwentarzowy (identyfikacyjny), ktory pozwala
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od tego momentu jednoznacznie skojarzy¢ wizerunek cyfrowy z obiektem muzealnym,
ktorego wizerunek zostat don pozyskany. Najczestszg praktyka jest zapisanie numeru in-
wentarzowego wprost w nazwie pliku. Jezeli z jakich$ wzgledow (np. uzycie niedozwolo-
nych w nazwie znakow) nie jest mozliwe zapisanie numeru w jego doktadnym brzmieniu,
nalezy wprowadzi¢ reguly pozwalajace przetozy¢ numer inwentarzowy na nazwe pliku
i $cisle ich przestrzegaé. Poniewaz bardzo cz¢sto obiekt o danym numerze inwentarzowym
ma wiele uje¢, nazwe wizerunku cyfrowego roznicuje si¢ poprzez dodanie — obok numeru

inwentarzowego — liczby wskazujacej na numer kolejnego ujecia.

Istotng informacjg administracyjna, ktora takze powinna by¢ wprowadzona przez osobe
lub zespot pozyskujacy dane, jest zapisanie oznaczenia tworcy wizerunku cyfrowego.
Bezwzglednie dotyczy to sytuacji, kiedy wizerunek cyfrowy ma (lub moze mie¢) cha-
rakter utworu (z reguty w przypadku zdje¢ wykonywanych aparatem cyfrowym).

Przygotowanie danych opisowych i wykonywanie wizerunkow cyfrowych jest zwykle
prowadzone oddzielnie, z wykorzystaniem do tego celu dedykowanych systemow bazo-
danowych, zatem ostatecznie nalezy doprowadzi¢ do scalenia wizerunkéw cyfrowych
z danymi opisowymi. Rekomendowane jest wykonanie tego procesu w sposob automa-
tyczny, z wykorzystaniem narzedzi informatycznych, ktére mogtyby dokona¢ utozsa-
mienia numeru inwentarzowego obiektu muzealnego, jaki znajduje si¢ w systemie bazo-
danowym obiektow muzealnych, z tymze numerem inwentarzowym zapisanym

w obiekcie cyfrowym (zwykle w nazwie pliku).

6.4. Wstepne zabezpieczenie danych wzorcowych

Dane wzorcowe pozyskiwane w procesie digitalizacji powinny by¢ zabezpieczane od
mozliwie najwcze$niejszego etapu tego procesu. Nalezy rozréznia¢ archiwizowanie
danych w postaci uznanej za koncowa od bezpiecznego sktadowania danych, ktore sg
jedynie danymi posrednimi, to znaczy zostaty pozyskane np. za pomoca skanera czy
innego urzadzenia, ale jeszcze nie przeszly weryfikacji jakosci, nie zostaty wzbogaco-
ne o niezbedne metadane lub nie zostala na ich podstawie wygenerowana pozadana
posta¢ uzytkowa. Bagatelizowanie bezpieczenstwa danych moze mie¢ bardzo nieko-
rzystny wptyw na rozne etapy digitalizacji, doprowadzi¢ do spowolnienia catego pro-
cesu, nieskutecznego dostarczania danych, wzrostu kosztéw, a nawet do uszkodzenia
i utraty danych.

Jednym z mozliwych rozwigzan jest zaprojektowanie systemu informatycznego obstu-

gujacego proces digitalizacji w taki sposob, aby w czasie przeptywu danych pomiedzy
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poszczegolnymi etapami procesu byly one sktadowane w bezpiecznej przestrzeni robo-
czej. Taka przestrzen z jednej strony petni wtedy role komponentu pozwalajacego na
wspoétdzielenie danych, a z drugiej gwarantuje, ze dane sg bezpieczne do czasu zarchi-

wizowania ich w systemie docelowym?.

Przestrzen robocza ze wzgledu na czgsta potrzebe zardwno zapisu, jak i odczytu danych
powinna by¢ zaimplementowana w technologii gwarantujacej bezpieczenstwo sktado-
wania, stosunkowo duzg pojemno$¢, a zarazem tez szybkos¢ zapisu i odczytu danych
oraz krotki czas rozpoczgcia przesytania danych (liczony od momentu zadania uzytkow-
nika). Jednym z najcze$ciej stosowanych rozwiazan sg tutaj réznego rodzaju macierze
dyskowe: badz stanowiace czesci sktadowe serwerdow, badz tez bedace osobnymi urza-
dzeniami. Pojemnosci takich macierzy moga siggaé terabajtow, przepustowos¢ zapisu/
odczytu danych jest taka, jaka oferuja zamontowane w macierzach dyski twarde, a za-
bezpieczenie danych odbywa si¢ np. poprzez wbudowane kontrolery RAID, umozliwia-
jace m.in. automatyczne duplikowanie zapisywanych danych. Tego typu wstepne zabez-

pieczenie danych wzorcowych powinno by¢ uznawane za minimum.

W szczegblnych przypadkach, o ile pozwalajg na to warunki finansowe i lokalowe, wyzszy
poziom bezpieczenstwa mozna 0siaggna¢ np. poprzez okresowa (conocng) synchronizacjg
danych pomigdzy dwoma réznymi systemami sktadowania danych, najlepiej umieszczo-
nymi w roznych lokalizacjach (np. roznych serwerowniach danej instytucji).

W razie watpliwosci co do niezbednych inwestycji w infrastrukture informatyczng w za-
kresie zabezpieczania danych mozna zamowi¢ u kilku dostawcoéw tego typu rozwigzan
informatycznych opracowanie wstepnego projektu infrastruktury oraz wyceng realizacji
takiego projektu na podstawie oferowanych rozwigzan. Porownanie konkurencyjnych
ofert moze personelowi IT utatwi¢ dobor optymalnego rozwigzania w danej sytuacji.

6.5. Przetwarzanie danych do zatozonych postaci
uzytkowych

Ogdlna koncepcja tworzenia cyfrowych reprezentacji obiektow muzealnych polega na
tym, ze dla kazdego obiektu powinien istnie¢ bazowy plik dokumentacyjny o jakosci
wystarczajacej dla wypekienia wszystkich przypisywanych mu w danym muzeum ob-

szar6w zastosowan. Jakos$¢ danych przewidziana do pozyskania w czasie procesu digi-

8 Rozwigzanie o takiej architekturze funkcjonuje m.in. w Repozytorium Cyfrowym Instytutow
Naukowych PAN (http://www.rcin.org.pl/).
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talizacji powinna zatem spetnia¢ wymagania techniczne najbardziej wymagajacego za-
stosowania. W ten sposdb mozna okresli¢ parametry dla danych wzorcowych. Sposob
zapisywania tych danych i wybor formatu powinien z kolei umozliwia¢ tatwe przetwa-

rzanie tych danych do innych, mniej wymagajacych obszaréw zastosowan.

Jezeli przyjmiemy, ze dla danych 2D zalecanym formatem zapisu danych bytby format
RAW, to w nim wlasnie powinny by¢ zapisywane dane wzorcowe. Ze wzgledu na spe-
cyfike funkcjonowania formatu RAW bytyby to dane zapisane doktadnie w takiej posta-
ci, w jakiej zarejestrowal je system optyczno-elektroniczny urzadzenia wykorzystywa-
nego w procesie digitalizacji. Dane te nie sa wtedy dodatkowo przerabiane przez
graficzny przetwornik aparatu cyfrowego lub skanera, ale w czystej postaci zapisywane
na karcie lub dysku.

Majac §wiadomos¢ tego, jakiego formatu danych potrzebujemy w przypadku konkret-
nego zastosowania edytorskiego, powinniSmy zgodnie z tg potrzebg przetworzy¢ plik
RAW. Przetworzenie takie powinno nada¢ plikowi odpowiednia wielko$¢ (tak by nie
obcigzac systemu danymi, ktére w danym zastosowaniu i tak nie zostang wykorzysta-
ne) oraz opisa¢ zawarte w pliku informacje o kolorze w odpowiedniej przestrzeni
barwnej. Transformacji z jednej przestrzeni barwnej do innej wykonuje si¢ za pomocg
profili kolorystycznych ICC (zob. par. 2.1). Proces ten wykonuje si¢ po to, by dane
kolorystyczne ,,edytowane” przez urzadzenie koncowe (monitor, drukarka itd.) byly
zgodne ze sposobem zdefiniowania ich w danych wzorcowych (dla zastosowan inter-
netowych zaleca si¢ przestrzen sRGB, dla obrobki graficznej AdobeRGB, dla druku
CMYK).

Stosowanie jednego typu danych wzorcowych i przetwarzanie go nastgpnie za pomoca
odpowiednich profili ICC do réznych przestrzeni barwnych gwarantuje, ze np. odcien
czerwieni draperii namalowanej na pierwszym planie digitalizowanego obrazu bedzie
tak samo odwzorowany w multimedialnej prezentacji edukacyjnej w Internecie, jak na
dostepnej w muzealnym sklepie pocztowce.

Analogiczna sytuacja wystepuje przy danych 3D — zazwyczaj dane wzorcowe sg zapisa-
ne w postaci chmury punktow, a dane uzytkowe moga wystepowa¢ w wielu roznych

postaciach. Do najpopularniejszych mozna zaliczy¢:
* uproszczone chmury punktow,

* siatki trojkatow z teksturami,
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* wizualizacje wykonane w technice 2D lub stereoskopowej 3D,
* inng dokumentacjg, jak przekroje, wymiarowanie itp.

Waznym elementem przetwarzania jest jego automatyzacja i biezaca dokumentacja wy-

konanych czynnosci.



7. Monitoring i kontrola jakosci procesu

digitalizacji

Kontrola jakosci jest integralng czgscig procesu digitalizacji. Pozwala upewnic sie, czy

oczekiwany poziom jakosci zostal osiagniety. Obejmuje procedury i techniki sprawdzaja-

ce jakos¢, doktadnos¢ 1 konsekwencje zapisu cyfrowego ,,produktu”. Strategie kontroli

jakosci moga by¢ wprowadzone w zycie na réznych poziomach. Wstepna oceng konwersji

grupy kontrolnej obiektow stosuje si¢ dla zweryfikowania decyzji technicznych podjetych

w trakcie ustalania parametrow (probnych pomiardéw, badan poréwnawczych). Ocena po-

winna zosta¢ dokona przed wdrozeniem projektu. Ocena biezgca oznacza proces kontroli

stosowany wczesniej do pilotazowych testow, rozciggnigty na cata kolekcje.

Gloéwne elementy programu kontroli jakosci:

identyfikacja ,,produktu” podlegajacego ocenie: oryginalne i pochodne obrazy,
wydruki, struktura metadanych, baza danych cyfrowych reprezentacji obrazow

1 towarzyszacych metadanych;

okreslenie kryteriow granicznych dla rozréznienia wynikéw akceptowalnych

i nieakceptowalnych;

okreslenie punktu odniesienia, np. czy dla skanowanej analogowej fotografii
obiektu punktem odniesienia dla kontroli jest oryginalny obiekt, fotografia, czy
jedno i drugie?

zdefiniowanie zakresu i metod oznacza zatozenie ilosci sprawdzanych obra-
zow (wszystkie czy probki?), okreslenie metodologii i zdefiniowanie sposobu
przeprowadzania oceny jakosci (np. porOwnywanie wzrokowe obrazoéw na
ekranie i oryginalu, niezalecane stosowanie subiektywnej oceny widoku na

ekranie bez porownywania z oryginatem);

weryfikacja srodowiska technicznego — istotnym czynnikiem kontroli jest jakos¢
sprzetu technicznego, jakim dysponujemy. Nawet wysokiej jakosci zapis moze
by¢ postrzegany jako niezadowalajacy, odtwarzany na nieodpowiednim sprzgcie.
Na przyktad wyswietlajac 24-bitowy kolorowy obraz na niewtasciwie skonfiguro-
wanym lub majacym niewystarczajace parametry monitorze, niedysponujacym
pelng paleta kolorow, otrzymamy niezadowalajace efekty; od charakterystyki mo-
nitora i drukarki zalezy zatem odbior i ocena wierno$ci koloru, nasycenia i zakresu

odwzorowania tonalnego.
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7.1. Kontrola jakosci sprzetu

Przy pomiarach 3D istotnym elementem jest wymog kalibracji sprzetu z czasowa powta-
rzalnos$cig lub w przypadku zaistnienia zmiennos$ci warunkéw pomiaru. Urzadzenia ska-
nujace powinny by¢ kalibrowane w warunkach, w jakich pracujg; zmiana temperatury
zaledwie o 5 stopni powoduje, ze wczesniej przeprowadzona kalibracja nie jest juz po-
prawna, dlatego niezmiernie trudne jest utrzymanie parametrow przy pracy na zewnatrz

i w nieklimatyzowanym pomieszczeniu.

Podczas procesu digitalizacji w regularnych odstepach czasu nalezy weryfikowaé po-
prawnos¢ dziatania uzywanego sprzgtu poprzez pomiary kontrolne weryfikujace uzyski-
wang niepewno$¢ pomiaru. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze urzadzenie nie
spetnia zaktadanych parametréw, nalezy dokona¢ ponownej kalibracji.

O powyzszych uwarunkowaniach trzeba pamigtac, postugujac si¢ zwlaszcza urzadze-
niami o nieznanych w pehi szczegdétowych parametrach. Przy zakupie sprzetu firma,
ktoéra go dostarcza, powinna dokona¢ kalibracji, oceny niepewnosci pomiaru oraz prze-
prowadzi¢ szkolenie pracownikow. Wskazane jest takze, aby zespot digitalizacyjny byt
w stanie sam przeprowadza¢ kalibracje 1 weryfikacje niepewnosci pomiaru. Mozna réw-
niez przewidzie¢ w budzecie obstuge serwisowg przez firmy trzecie, jednak rozwigzanie
to jest niekorzystne z dwoch powodow: zwiekszonych kosztow obsthugi oraz ograniczo-
nych kompetencji w pracowniach digitalizacji.

Takze przy digitalizacji 2D istniejg czynnosci kontrolne, ktore nalezy wykonywac okre-
sowo, zgodnie ze specyfikacja danego urzadzenia; naleza do nich:

* kalibracja urzadzenia skanujacego badz fotografujacego,

* kontrola matryc aparatéw fotograficznych pod katem martwych i gorgcych pik-
seli (dead, hot pixels),

* kalibracja profili kolorow monitorow na wszystkich stanowiskach, ktore maja
wptyw na jakos¢ plikow archiwalnych.

Weryfikacja koloru musi by¢ przeprowadzana za pomocg specjalistycznego oprogramo-
wania, sprzetu kalibracyjnego — kolorymetru i spektrofotometru oraz sprzetowych profi-
li barwnych. Wazne jest takze ustawienie balansu bieli, do czego rowniez przeznaczone
jest specjalne urzadzenie. Kolejnym problemem jest ustawianie temperatury barwowej,
ktora nalezy okresli¢, uzywajac formatu TIFF, natomiast przy zastosowaniu formatu
RAW ustawienie to nie jest potrzebne.
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7.2. Kontrola jakosci danych

Jako$¢ danych rozpatrywana jest w dwoch obszarach: zgodno$¢ obrazu cyfrowego
z oryginatem, z uwzglednieniem wszystkich istotnych parametréw technicznych obra-
zu cyfrowego, oraz weryfikacja kompletno$ci metadanych technicznych i opisowych.
Istotne jest, aby kontroli jako$ci danych nie dokonywata osoba wykonujaca digitaliza-
cje obiektu.

Ocena jakosci cyfrowych obiektéw 3D powinna obejmowac:

» weryfikacje uzyskanej rozdzielczo$ci przestrzennej (w praktyce w wybranych
miejscach obiektu nalezy przeprowadzi¢ pomiary gestosci punktéw pomiaro-
wych, wyrazonej w liczbie punktow na milimetr kwadratowy);

» weryfikacje uzyskanej niepewnosci pomiaru (w praktyce w wybranych miej-
scach obiektu nalezy wykona¢ pomiary referencyjna metoda i porownac z po-

miarami wykonanymi na obiekcie cyfrowym);

» weryfikacj¢ jakosci pomiaru barwy (w praktyce w wybranych miejscach pordw-

na¢ z pomiarami spektrofotometrem);

» weryfikacje jakos$ci i kompletnosci wprowadzonych metadanych.

7.3. Monitoring procesu

Planowanie oraz skuteczne i efektywne realizowanie projektow digitalizacji wymaga
prowadzenia doktadnego monitoringu wykonywanych zadan oraz inwentaryzowania
wynikow na kazdym etapie procesu. Monitorowanie procesu produkcyjnego pozwala
zapewnic cigglos$¢ prac oraz obnizy¢ koszty zwigzane z utrzymaniem etatow i eksploata-
cja sprzgtu. W zwiazku z tym zalecane jest wdrozenie systemu umozliwiajacego zdalng
rejestracje wykonywanych prac oraz monitorowanie efektywnosci poszczegdlnych sta-
nowisk w celu zapewnienia im zsynchronizowanej wspolpracy. Monitoring procesu to
zadanie dla menadzera projektu, ktéry powinien kontrolowa¢ wykonywanie poszczegol-
nych zadan i zapewni¢ plynna realizacj¢ catego procesu.

Przyktadowe rozwiazania zaprezentowane zostaly w dokumencie uzupehniajacym:

Organizacja i monitoring procesu digitalizacji.



8. Dtugoterminowa archiwizacja danych

Dane wytworzone w procesie digitalizacji (w tym rowniez metadane oraz ewentualnie
postacie uzytkowe) po niezbednym przetworzeniu i kontroli jakosci powinny zostaé
poddane dlugoterminowej archiwizacji. Przez taka archiwizacje rozumie si¢ tutaj zapi-
sanie danych w sposob gwarantujacy ich bezpieczenstwo i dostgp dla uprawnionych
0soOb czy systemow w perspektywie kilkunastu czy kilkudziesieciu lat. Zabezpieczenie
danych jest obowigzkiem ich wlasciciela, ktory najczesciej jest rowniez wlascicielem
digitalizowanych kolekcji. Brak jest powszechnie przyjetych prostych procedur, ktore
pozwalalyby na szybkie opracowanie strategii dlugoterminowej archiwizacji danych.
Czasem rowniez brakuje §wiadomosci, ze kazda instytucja, ktora dysponuje cennymi
danymi w postaci cyfrowej, taka strategie powinna wypracowaé i konsekwentnie si¢ do
niej stosowac’. Pomocne mogg by¢ tutaj m.in. wyniki prac projektow takich jak PLA-
NETS (http://www.planets-project.eu/) czy tez informacje zawarte na stronach Digital

Preservation Europe (http://www.digitalpreservationeurope.eu/) oraz Digital Preserva-

tion Coalition (http://www.dpconline.org/). Strategia taka poza uwzglednieniem kwestii

technicznych, ktére zostang pokrotce omdwione ponizej, powinna zapewniac¢ trwatosé
organizacyjng i finansowg struktur odpowiedzialnych za prowadzenie archiwum danych.
Powinna rowniez precyzyjnie okresla¢, jakie dane majg by¢ archiwizowane i jakie sg

wymagania zwigzane z poszczegolnymi rodzajami danych.

W przypadku dlugoterminowej archiwizacji przy projektowaniu systemoéw sktadowania
danych zazwyczaj kluczowa jest duza pojemnosc¢ tych systemow, realizowana kosztem
pogorszenia si¢ takich parametrow, jak szybkos¢ odczytu danych czy czas rozpoczgcia
przesytania danych, liczony od momentu zadania uzytkownika. Systemy do archiwizacji
danych czesto realizuje si¢ np. w postaci bibliotek tasmowych, ktore z jednej strony
stosunkowo niskim kosztem oferuja duze pojemnosci (dziesiatki czy setki terabajtow),
ale z drugiej charakteryzuja si¢ znacznie dtuzszym czasem oczekiwania na rozpoczgcie
transmisji danych niz na przyktad macierze dyskowe. Technologie taSmowe s3 tez
oszczedniejsze pod wzgledem zuzycia energii elektrycznej. Dane zapisywane w takich

systemach powinny by¢ traktowane jako archiwum, do ktorego nie si¢ga si¢ zbyt czesto

%" Por. A. Januszko-Szakiel, Diugoterminowa archiwizacja publikacji cyfrowych w $wiado-
mosci pracownikow polskich bibliotek — prezentacja wynikow badania sondazowego — pre-
zentacja wygloszona w czasie II Konferencji ,,Polskie Biblioteki Cyfrowe 2009”, Poznan,
8—10 grudnia 2009 r. Dostep online: http://lib.psnc.pl/publication/258/content
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(lub tez nie oczekuje si¢ btyskawicznego dostarczenia danych), ale ktore potrafi duze

ilosci danych sktadowac przez dlugi okres.

W kontekscie dlugoterminowego przechowywania danych nalezy mysle¢ o dwoch row-
nie waznych kierunkach dziatania. Z jednej strony istotne jest zachowanie tzw. strumie-
nia bitow sktadowanych danych. W tym celu nalezy pami¢ta¢ o od$wiezaniu tego stru-
mienia, czyli koniecznosci okresowego odczytywania danych oraz ponownego ich
zapisywania. Czestotliwos$¢ przepisywania zalezna jest od technologii sktadowania da-
nych. Informacje na ten temat mozna uzyskac od dostawcy rozwigzan IT, nalezy jednak
mie¢ $wiadomos$¢, ze operacja tego typu powinna by¢ przeprowadzana co kilkanascie

miesiecy, ewentualnie co kilka lat.

Poza odczytywaniem i ponownym zapisywaniem danych trzeba tez uwzgledni¢ ko-
nieczno$¢ okresowej weryfikacji poprawnosci danych. Mozna np. zdecydowac si¢ na
wykorzystanie sum kontrolnych. Sumy takie tworzone sg w momencie pierwszego zapi-
su danych podczas archiwizacji. Nastgpnie, co pewien czas, mozna zarchiwizowane pli-
ki odczytywac i sprawdzac, czy wyznaczona na podstawie ich tre$ci suma kontrolna jest
zgodna z tg pierwotnie obliczong. Czeste weryfikowanie sumy kontrolnej pozwoli szyb-
ko zareagowac na pojawiajace si¢ btedy, wynikajace np. z awarii systemu sktadowania

czy przedwczesnej degradacji nosnika danych.

Dla zabezpieczenia si¢ przed utrata danych w wyniku btedow tego typu niezbedne jest
posiadanie wigcej niz jednej kopii kazdego archiwizowanego pliku. Zaktadajac dtugoter-
minowe sktadowanie danych, nalezy przechowywaé przynajmniej dwie kopie kazdego
z plikéw. Kopie te powinny by¢ sktadowane na odrebnych urzadzeniach, najlepiej rowniez
w osobnych miejscach. Jednym z rozwigzan moze by¢ tutaj zlecenie sktadowania danych
zewngtrznemu podmiotowi. Zleci¢ mozna sktadowanie jednej z dwoch kopii danych lub
tez sktadowanie obydwodch kopii przy odpowiednim poziomie §wiadczonych ushug i za-
ufaniu do uslugodawcy. Instytucje naukowe powinny réwniez zapozna¢ si¢ z Ustugg Po-
wszechnej Archiwizacji oferowang w ramach Platformy Obstugi Nauki (PLATON)?, kto-
rej operatorem jest konsorcjum PIONIER?!, zrzeszajace polskie naukowe osrodki sieciowe
i superkomputerowe.

W przypadku wysytania danych wzorcowych poza system komputerowy instytucji nale-
zy rozwazy¢ szyfrowanie danych. Korzystajac z tego sposobu zabezpieczenia, powinno

si¢ szyfrowac dane jeszcze przed wystaniem na serwery zewnetrzne.

20 http://www.platon.pionier.net.pl
21

http://www.pionier.net.pl/
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Przy wyborze firmy, ktorej zamierzamy zleci¢ dtugoterminowe przechowywanie, warto

m.in. zwr6ci¢ uwage na:

» parametry tacza internetowego pomiedzy instytucja archiwizujaca dane a firma
wykonujacg archiwizacje (zbyt wolne tacze z jednej lub drugiej strony moze
bardzo utrudni¢ dostep do zarchiwizowanych danych);

» gwarancje niezawodnosci dostgpu i bezpieczenstwa sktadowania danych
(np. stosowane technologie sktadowania i polityka ich unowoczes$niania,
replikacja geograficzna danych, informatyczne i fizyczne metody zabez-
pieczenia danych przed kradzieza, pozarem, zalaniem, odpowiednia klima-

tyzacja, zabezpieczenie na wypadek braku zasilania itd.);
* maksymalng oferowang pojemno$¢ archiwum;
* stabilno$¢ firmy i jej pozycje na rynku;
* koszty, w tym:

— koszt sktadowania danych (wyrazony np. w cenie za sktadowanie 100 GB
przez jeden rok);

— koszt transferu danych (moze by¢ kosztem dodatkowym poza samym kosz-

tem sktadowania);

— zmiang kosztow w przypadku wzrostu ilosci sktadowanych danych (nie musi

by¢ to zaleznos¢ liniowa).

W przypadku zlecania skladowania danych poza instytucj¢ koniecznie nalezy za-
pewni¢ sobie mozliwo$¢ zweryfikowania, czy dane przekazane tej instytucji wroca
W niezmienionej postaci — najprosciej zrobié¢ to poprzez zachowanie sobie sum kon-

trolnych przekazywanych plikow.

Drugim, poza zachowaniem strumienia danych, aspektem dlugoterminowego przechowy-
wania danych jest zapewnienie mozliwosci odczytu informacji zawartej w strumieniu da-
nych. Jest to Scisle zwigzane z formatem, w jakim dane sg zapisane, i z dostepnoscia narzg-
dzi potrafigcych dane w okreslonym formacie odczytac i zaprezentowaé uzytkownikowi
w zrozumialej formie. Problem moze wydawac si¢ pozornie blahy, jednak w perspektywie
kilkunastu czy kilkudziesieciu lat naturalne jest, ze pewne formaty wychodza z uzycia i sa
zastgpowane przez inne. Przyktadem moze by¢ tutaj bardzo popularny w latach 90. ubie-
glego wieku polski edytor tekstu TAG, ktorego rozwdj zostat zarzucony w 1996 r. 1 obec-
nie bardzo trudno odczyta¢ dokumenty zapisane w tym edytorze.



Dtugoterminowa archiwizacja danych 63

Podstawowe dziatania, ktore nalezy podja¢ w celu zapewnienia mozliwosci odczytu nie

tylko danych binarnych, ale réwniez zawartych w nich informacji, sa nastgpujace:

1. Zapisywanie danych, ktére maja by¢ archiwizowane w uznanych, powszechnie
stosowanych formatach — najlepiej gdy sg to formaty dobrze ustandaryzowane i nie
wida¢ oznak wychodzenia tych formatow z uzycia. Poza tym warto zwroci¢ uwage,
czy sa to formaty otwarte, czy zamknigte. Formaty otwarte charakteryzuja si¢ tym,
ze ich specyfikacja jest powszechnie znana (nie jest np. tajemnicg przemystowa)
i kazdy na jej podstawie moze probowac opracowac narzedzie do odczytu zapisa-

nych w ten sposob informacji.

2. Monitorowanie statusu formatow, w ktorych zapisane sa zarchiwizowane informa-
cje, i podejmowanie decyzji o migracji do nowszych formatow, jezeli uzywane
formaty zaczynaja wychodzi¢ z uzycia. Procedura migracji duzych ilosci danych
pomiedzy formatami moze by¢ bardzo kosztowna, ale jest niezbedna w celu za-

pewnienia trwatosci informacji.

Tego typu dzialania moga by¢ przynajmniej czeSciowo realizowane w sposob
zautomatyzowany przez wyspecjalizowane systemy informatyczne. Przyktadami takich
nieodptatnych systemow sa Digital Preservation Software Platform rozwijany przez
Archiwa Panstwowe Australii (http://dpsp.sourceforge.net/) oraz opracowywany

w ramach projektu SYNAT przez Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe
pakiet o nazwie Wielofunkcyjne Repozytorium Danych Zrédlowych (http://dl.psnc.pl/
activities/synat/results/).

Problemem analogicznym do starzenia si¢ formatow danych jest starzenie si¢ no$ni-
kow. Jest to istotne zwlaszcza w przypadku no$nikéw zewnetrznych, jak tasmy, plyty
optyczne czy magnetooptyczne itd. Chodzi o sytuacje, gdy dane zapisane na takim
nos$niku nie ulegly uszkodzeniu, zapisane sg w znanym i obstugiwanym formacie, ale
sam nosnik wyszedt juz z uzycia i nie ma urzadzen pozwalajacych na jego odczytanie.
Przyktadem moga by¢ tutaj dyskietki 3.5 czy 5.25”. Stacje dyskow dla tego typu
dyskietek byly kiedy$ niezbgdnym komponentem kazdego komputera osobistego,
a teraz w nowych komputerach sg juz praktycznie niespotykane. Tak wigc poza kon-
trola starzenia si¢ formatéw danych istotne jest rtOwniez monitorowanie starzenia si¢

samych no$nikéw danych.

Dobierajac technologie sktadowania danych, nalezy mie¢ §wiadomos¢, iz zbyt awan-
gardowe rozwigzania czasem nie odnosza sukcesu rynkowego, pozbawione sg tez
wsparcia pasujgcego sprzetu lub mediow. Z kolei zbyt zachowawcze moga by¢ mato

efektywne dla procesu wdrozenia i mie¢ ograniczone mozliwo$ci unowoczesnienia.
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Nie ma tez sensu zabezpiecza¢ znaczaco wigkszych zapaséw pamieci, niz przewiduje-
my na najblizsze kilka lat. Z powodu sukcesywnie malejacych cen sprzgtu i stosunko-
wo krotkiego czasu zywotnosci kolejnych urzadzen taka inwestycja na zapas nie ma

szansy si¢ zwrocic.



9. Udostepnianie zasoboéw cyfrowych

W procesie digitalizacji dane wzorcowe sg przeksztatcane do jednej lub wielu postaci
uzytkowych. Postacie te sg nastgpnie udostepniane uzytkownikom wraz z odpowiednio
przygotowanymi metadanymi opisowymi i technicznymi. Przygotowujac si¢ do udo-
stepnienia cyfrowych reprezentacji obiektow muzealnych, nalezy w pierwszej kolejno-
$ci jasno okresli¢ cel udostgpnienia i scharakteryzowac grupe odbiorcow, gdyz te cechy

moga determinowac:

* posta¢ uzytkowa obiektéw cyfrowych, czyli whasciwosci, jakie postac ta powin-

na mie¢;

» schemat metadanych i stopien szczegdlowosci jego wypetnienia (zaréwno dla
metadanych opisowych, jak i technicznych);

» dodatkowe funkcje, jakie powinien oferowac system udostepniajacy wizerunki

cyfrowe wraz z metadanymi,
* niezbedny poziom zabezpieczenia udostepnianych danych;
* pozadany lub wymagany poziom upowszechnienia i udost¢pniania danych.

Powyzsze aspekty majg zasadnicze znaczenie przy projektowaniu systemu informatycz-
nego, ktory bedzie realizowat udostepnienie. W przypadku, gdy udostepnianie bedzie
miato charakter sporadyczny, a docelowa grupa uzytkownikéw jest niewielka, mozna
zatozy¢, ze system przeznaczony do udostepniania nie jest potrzebny. Jednak zazwyczaj
udostepnianie ma charakter szeroki i wtedy zastosowanie dedykowanego systemu infor-
matycznego jest niezbedne. Ponadto odpowiednio ztozony, a zarazem elastyczny system
informatyczny powinien umozliwia¢ udostgpnianie roznych postaci uzytkowych roz-

nym grupom odbiorcow w wygodny i bezpieczny sposob.

W sktad infrastruktury zwigzanej z udostepnianiem danych wchodza:
* system informatyczny, w ktorym gromadzone i przetwarzane sg udostgpniane dane;
» serwery, na ktorych system ten dziata;

* sie¢ komputerowa, ktdrg system ten jest potaczony z potencjalnymi uzytkow-

nikami;

 urzadzenia koncowe wykorzystywane przez uzytkownikow.
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Wszystkie te komponenty sg ze sobg Scisle powigzane, jednak nie wszystkie sg kon-
trolowane przez osoby odpowiedzialne za udostepnianie (np. stacjonarne komputery
osobiste z drukarkami lub r6znego rodzaju urzadzenia mobilne znajdujace si¢ w posia-
daniu uzytkownikéw koncowych). Trzeba mie¢ to na uwadze, gdyz sposob udostep-
niania danych niedobrany do infrastruktury moze utrudni¢ lub uniemozliwi¢ korzysta-
nie z tych danych. Dla przyktadu: jesli wiekszo$¢ potencjalnych uzytkownikéw ma
tacze internetowe o niskiej przepustowosci, kolekcja obrazéw o wysokiej rozdzielczo-
$ci 1 duzej objetosci bedzie wymagac czasu na $Sciagnigcie. Udostepnianie roznorod-
nym odbiorcom wewnetrznym i zewngtrznym wymaga bardzo starannego zaplanowa-
nia. Jesli jest to mozliwe, najlepiej zaoferowaé rozne wersje wizerunkéw cyfrowych:
wizerunki wyzszej rozdzielczos$ci (przez to wigksze obj¢tosciowo) tam gdzie istnieje
szerokopasmowe t3cze, obrazy nizszej jakosci — dla wolniejszych tacz. W przypadku
czescei formatdw mozliwe jest tez automatyczne obnizenie jakosci wizerunku na zadanie
uzytkownika, jednak wykorzystanie tak zautomatyzowanego podej$cia wymaga specjal-
nego wsparcia po stronie systemu informatycznego. Rozwiazania powinny by¢ dobiera-
ne w taki sposob, aby spetni¢ oczekiwania odbiorcy przy jednoczesnym zachowaniu
odpowiedniej jakos$ci. Przy udostepnianiu materiatow graficznych nalezy zwrdci¢ uwa-
ge na kwesti¢ poprawnego odtwarzania materiatu cyfrowego na urzadzeniach uzytkow-
nikow koncowych — dotyczy to zaréwno kalibracji monitorow, jak i kontroli jakosci re-
produkcji w druku (o ile reprodukcja taka jest dozwolona).

Przyktadowg architekture rozwigzania przeznaczonego do udostepniania cyfrowych
wizerunkow obiektow muzealnych w Internecie zaprezentowano na ponizszym ry-
sunku. Komponenty na nim przedstawione podzielono na dwie podstawowe grupy.
Grupa po prawej stronie to elementy infrastruktury informatycznej instytucji digita-
lizujacej zbiory muzealne. Obrazuje ona w uproszczeniu jedng z mozliwych konfi-
guracji stuzacych do realizacji procesu digitalizacji opisywanego w niniejszym do-

kumencie.

Grupa po lewej stronie to publicznie dostepne serwisy internetowe, z ktorych korzy-
sta¢ moze internauta. Elementem wspolnym obydwoch grup jest cyfrowe muzeum,
czyli portal stluzacy do udostepniania cyfrowych wizerunkow zbiorow muzealnych
online. Jak wynika z powyzszego schematu, system cyfrowego muzeum powinien by¢
zintegrowany z innymi komponentami wykorzystywanymi w procesie digitalizacji.
Z drugiej jednak strony, dazac do maksymalnej widocznos$ci w sieci, powinien udo-
stepnia¢ dane nie tylko z mysla o bezposrednim wykorzystaniu ich przez uzytkowni-
kéw koncowych.
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Elementy infrastruktury
Fedgfacja Bibliptek Cyfrowych informatycznej instytucji
(agregatof krajowy)

Europeana

(agregator puropejski) digitalizujacej zbiory muzealne

9
'}

Google Cyfrowe muzeum Przestrzefi robocza
(wyszukiwarka internetowa) (udostepnignie on-line) procesu djgitalizacji

Stanowiska
digitalizacyjne

Publicznie dostgpne
serwisy internetowe

S

Elektroniczrly system Stanowiska korekty/obrobki
inwentaryzacfi zabytkow Dtugoterminowe archiwum obiektow cyfrowych
obiektow cyfrowych

Stanowiska elektronicznej
inwentaryzacji zabytkéw

W przypadku prezentowanego rozwigzania mozliwe jest rowniez pobieranie danych
W sposoOb zautomatyzowany przez inne systemy informatyczne (m.in. Europeang). Naj-
popularniejszym rozwigzaniem w tym zakresie jest obecnie protokot OAI-PMH (http:/
www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html).

Poza zapewnieniem zgodnosci na poziomie protokotu komunikacyjnego niezbedne
moze okaza¢ si¢ tu rdwniez zapewnienie zgodnos$ci na poziomie schematu metadanych.
Na przyktad portal Europeana oczekuje dostarczania danych w schemacie Europeana

Semantic Elements (por. http://group.curopeana.cu/web/guest/provide_content).

Cyfrowe wizerunki obiektow muzealnych mogg by¢ réwniez upublicznione na serwi-
sach i wortalach muzealnych kierowanych do szerokiej publicznosci, na ktérych udo-
stepniana jest wiedza o obiektach zgromadzonych w muzeum z uwzglgdnieniem kontek-
stu historycznego badz kulturowego. Posta¢ wizerunkow cyfrowych oraz sposoby ich
prezentacji zalezg wtedy od specyfiki dziedziny oraz przyjetej przez dang instytucje mu-


http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/pl/
http://creativecommons.org/licenses/by-nd/2.5/pl/
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zealng strategii udostepniania wizerunkoéw cyfrowych z uwzglednieniem potrzeb i ocze-

kiwan uzytkownikéw wortalu.

Czynniki wptywajace na dostarczanie danych przez sie¢, ktore nalezy uwzglednic przy
tworzeniu rozwigzania informatycznego przeznaczonego do udostepniania wizerunkow
cyfrowych, to m.in.:

* szeroko$¢ pasma sieci lokalnej wewnatrz instytucji;

» szeroko$¢ pasma polaczenia instytucji z Internetem;

* moc przetwarzania, pami¢¢ RAM i pojemnos¢ dyskowa serwerdéw instytucji;
* rozmiary przesylanych plikow graficznych;

* liczba rownoczesnych uzytkownikow systemu,

* mozliwosci komputeréw uzytkownikow.

Wazny jest czas odpowiedzi systemu na kolejne zgdania uzytkownikow, zwtaszcza gdy
system jest przeznaczony dla szerokiej grupy uzytkownikéw internetowych. Zalecany
czas odpowiedzi systemu w takiej sytuacji wynosi optymalnie do 3 sekund, maksymal-
nie do 8 sekund. Przy dtuzszym oczekiwaniu zawsze nalezy prezentowac uzytkowniko-

wi stosowny komunikat posredni, np. ,,Trwa wyszukiwanie, prosz¢ czekac”.

Bardzo istotnym aspektem udostgpniania danych jest ustalenie niezbgdnego poziomu za-
bezpieczen i1 nastgpnie wdrozenie mechanizméw umozliwiajacych respektowanie tych
ustalen. Dotyczy to przede wszystkim nieuprawnionego uzycia wizerunkéw cyfrowych
w kontek$cie praw autorskich, ale moze mie¢ rowniez zwigzek z gromadzeniem informa-
cji w celu kradziezy obiektu (np. pozyskanie metadanych o wartosci oryginalnego obiektu
lub informacji o jego witascicielu) lub jego sfalszowania (np. pozyskanie danych wzorco-
wych bardzo wysokiej jakosci pokazujacych kluczowe cechy szczegélne obiektu).

W przypadku przekroczenia dozwolonego uzytku w kontekscie praw autorskich mozna
stosowac takie zabezpieczenia, jak widoczne badz niewidoczne znaki wodne nanoszone
na pliki graficzne. Natomiast w kwestii dostgpu do danych newralgicznych dla bezpie-
czenstwa oryginalnych obiektow zaleca si¢ precyzyjne okreslenie poziomow dostepu do
poszczegdlnych rodzajow danych, np. w instrukcji wewngtrznej instytucji.



DEFINICJE

Digitalizacja

Definicja encyklopedyczna: przetworzenie wartosci analo-

gowej w cyfrowa.

W odniesieniu do zastosowania przy dokumentacji dziet sztu-
ki przetworzenie rzeczywistego obiektu w jego wizerunek
cyfrowy. Reprezentacja cyfrowa powinna si¢ charakteryzo-
waé jakoscia odwzorowania, wynikajaca z zastosowanej

techniki i urzadzen.
Komentarz:

Nie jest digitalizacja utworzenie modelu 3D przez grafika
komputerowego. Taki proces nazywany jest modelowaniem.

Na potrzeby tego dokumentu digitalizacje mozna tez rozumiec
jako zautomatyzowany proces pomiarowy, pozwalajacy na
uzyskanie danych cyfrowych o statych i dobrze zdefiniowa-

nych parametrach.

Digitalizacja 2D

Przetworzenie rzeczywistego obiektu w jego wizerunek cyfro-
wy zapisany w postaci dwuwymiarowej (najpowszechniejsze
zastosowanie to akwizycja zdje¢ aparatami cyfrowymi lub

skanowanie skanerami ptaskimi).

Digitalizacja 3D

Przetworzenie rzeczywistego obiektu w jego wizerunek cyfro-
Wy zapisany w postaci trojwymiarowej (najpowszechniejsze
zastosowanie to skanowanie 3D, pozwalajace na uzyskanie
wspotrzednych (x, y, z) powierzchni rzeczywistego obiektu
w kartezjanskim uktadzie wspotrzednych).

Przetwarzanie

danych cyfrowych

Przetwarzanie danych cyfrowych polega na dokonywaniu
zmian danych oryginalnych, ale ogélna posta¢ danych pozo-
staje podobna (przyktadowo: korekcja barwy w obrazie, zmia-

na jego wymiarow lub usuwanie w nim szumow).

Analiza danych
cyfrowych

Analiza danych cyfrowych polega na wyznaczaniu istotnych
parametrow liczbowych na podstawie analizowanych danych
bez ich modyfikacji (przyktadowo: na podstawie zdjecia moz-
na policzy¢ pole powierzchni, jakie zajmuja ztocenia, lub wy-
znaczy¢, ile jest interesujacych obiektow).
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Dane 2D/3D

Reprezentacja danych powigzanych przestrzennie w dwoch/

trzech wymiarach.
Przyktadowo:

Zdjecie cyfrowe jest klasyfikowane jako reprezentacja 2D ze
wzgledu na dwuwymiarowg matryce, ktora dokonuje rejestra-

cji obrazu.

Model 3D w postaci siatki trojkatow jest przyktadem danych 3D,
poniewaz kazdy wierzchotek siatki ma wspotrzedne (X, y, z).

Film stereoskopowy nagrany z dwoch kamer jest klasyfikowa-
ny jako dane 2D, tylko podwojne. Moze on by¢ tylko wizuali-

zowany stereoskopowo w 3D.

Wizualizacja 2D

Wizualizacja w dwuwymiarowym uktadzie wspolrzgdnych
(przyktadowo z wykorzystaniem monitorow 2D lub projekto-
row 2D).

Wizualizacja 3D

Grupa technik wizualizacji umozliwiajacych postrzeganie gte-

bi wizualizowanej sceny.
Komentarz:

Jedyna rzeczywiscie trojwymiarowa technika wykorzystuje
obrazowanie holograficzne. Pozostate techniki dostosowane sg
do mechanizmu widzenia dwuocznego cztowieka. Naleza do
nich nastepujace typy wizualizacji: stereoskopowa pasywna

i aktywna oraz wielowidokowa.

Proces digitalizacji

Proces digitalizacji rozumiany jest jako zestaw czynnoS$ci po-
zwalajacy na osiagni¢cie zaktadanych parametréw technicz-
nych dokumentacji cyfrowej odwzorowujacej rzeczywisty
obiekt. Na proces ten mogg si¢ sktadac¢ nastepujace dziatania
(cze$¢ z nich moze wystepowac wielokrotnie w réznych wer-
sjach lub nie wystepowac — zaleznie od celow): digitalizacja,

przetwarzanie i analiza danych oraz wizualizacja.

Kalibracja

Kalibracja jest procesem wyznaczania parametrow dziatania
systemu do digitalizacji w spos6b umozliwiajacy minimaliza-
cj¢ niepewnosci pomiaru. Zazwyczaj w procesie kalibracji wy-
korzystuje si¢ znany wzorzec warto$ci mierzonej (zwany
wzorcem kalibracyjnym).




Definicje

71

Niepewnos$¢ pomiaru

Niepewnos$¢ pomiaru okresla, jak bardzo wynik pomiaru moze

si¢ rozni¢ od rzeczywistej wartosci mierzone;j.
Przyktad:

Przy pomiarach 3D niepewno$¢ pomiaru wyrazana jest w mi-
limetrach jako +warto$¢ [mm]. Przyktadowo 0.1 [mm] ozna-
cza, ze uzyskane z danego urzadzenia wyniki moga by¢ obar-
czone btgdem 0.1mm.

Wizerunek cyfrowy

Plik zawierajacy cyfrowe odwzorowanie obiektu muzealnego.
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Wzorcowa postaé metadanych obiektu muzealnego na
przyktadzie Categories for Description of Works of Art
(CDWA)

Wypracowany w ramach spotkan zespotu ekspertow zestaw zalecen zwraca uwage na
potrzebe dostosowania uktadu elementow opisu obiektu muzealnego do powszechnie
obowigzujacych schematow. Wymienione w tym tekscie standardy, np. LIDO (Light-
weight Information Describing Objects), przedstawiaja struktur¢ danych opisowych
z wykorzystaniem jezyka XML (Extensible Markup Language), w ktorym poszczeg6lne
elementy opisywane sa przede wszystkim znacznikami, uzupetnianymi w drugiej kolej-
nosci o krotkie definicje czy wyjasnienia. O ile tego rodzaju dokumentacja jest prosta
i czytelna dla informatyka, o tyle jej przestudiowanie przez muzealnika, ktory jest za-
zwyczaj przedstawicielem nauk humanistycznych, wymaga z reguty pewnego wysitku.
A przeciez to wlasnie od decyzji muzealnikdéw: historykéw sztuki, historykdw, etnogra-
fow czy archeologow zalezy wybor elementow schematu standardowego i skonstruowa-
nie przydatnych w pracy muzealnej zasad opisu obiektu. Kluczowe jest tu zrozumienie,
do jakich elementow opisu odnoszg si¢ poszczegolne znaczniki i co doktadnie kryje si¢
pod skrotowymi definicjami (w standardzie LIDO umieszczone w tabelach pod nagtow-
kiem Description, w wierszu General). Na pierwszy rzut oka wydaja si¢ one proste
1 oczywiste, lecz doswiadczenie uczy, ze lakoniczny opis elementéw moze by¢ interpre-
towany rozmaicie, zaleznie od wiedzy i kompetencji muzealnika badz jego specjalizacji
w danej dziedzinie. Wiadomo na przyktad, ze w $rodowiskach muzealnych definicje
elementéw standardu Dublin Core bywaja w niejednolity sposob stosowane do opisu
dzieta sztuki. Doswiadczenie uczy tez, ze nawet w ramach jednego systemu bazodano-
wego te same pola — okre$lane jedynie krotka etykieta — bywajg wypetiane rozmaicie.
W przypadku juz uzytkowanych systemow bazodanowych niejednoznacznosciom moga
zaradzi¢ instrukcje redakcyjne, jak np. zestaw dobrych praktyk, przygotowany przez
zespol Muzeum Narodowego w Warszawie i stluzacy do pracy w systemie bazodano-
wym. Muzea, ktore takich wytycznych nie maja, zapewne beda je tworzy¢. Majac w per-
spektywie, blizszej czy dalszej, postulowane dostosowanie si¢ do standardowych sche-

matow, warto zapoznac si¢ ze stawianymi przez nie wymogami.

LIDO, jak wspomniano, bardzo skrotowo definiuje rodzaj tresci, jaka powinna odpowia-
da¢ poszczegbélnym jego elementom. Skoro jednak LIDO jest zgodne ze schematem
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CDWA Lite, to warto zwrdcic¢ si¢ w te strong i przedstawi¢ schemat CDWA (Categories
for Description of Works of Art) jako pomoc mozliwa do wykorzystania zarowno dla
ustrukturyzowania i uszczegotowienia danych opisowych, jak i dla ustalenia zasad two-
rzenia wpisow'. CDWA zostatly wytworzone przez sformowana w latach 90. ubieglego
wieku Art Information Task Force, grupujaca specjalistow z zakresu historii sztuki, mu-
zealnictwa 1 techniki komputerowej, ktorej prace byly finansowane przez J. Paul Getty
Trust i (cz¢$ciowo) National Endowment for Humanities, agende rzadu Standéw Zjedno-
czonych. Jest to zbior rozmaitych kategorii, jakimi da si¢ opisa¢ dowolny obiekt z zakre-
su dziedzictwa kulturowego. Jest ich az 532 i sg one uporzadkowane w sposob hierar-
chiczny, tzn. kazda z kategorii rozwija si¢ na podkategorie, a te z kolei na podkategorie
jeszcze nizszych poziomoéw. Tworcy schematu wskazali na 36 najwazniejszych elemen-
tow opisu, ktére uznali za podstawowe (ang. core). Na ich podstawie stworzono schemat
XML pod nazwg CDWA Lite. Zasadniczo CDWA to standard strukturalny (data struc-
ture standard), czyli taki rodzaj schematu, ktorego celem jest wyznaczenie uktadu poje-
dynczych danych, kategorii lub elementow opisu, tacznie tworzacych rekord albo obiekt
informacyjny, w tym przypadku: opis dzieta sztuki. Jednak nie jest to jedyny walor
CDWA, bowiem dzigki rozbudowanej formie ma on zarazem cechy standardu trescio-
wego. Oznacza to, ze zostaly w nim takze podane reguty i zasady katalogowania obiek-
tu muzealnego poprzez szczegotowe wskazanie, jakiego rodzaju i jak sformutowana
informacja powinna zapetni¢ 6w schemat. Znajdujemy tutaj doktadne wytyczne co do
tresci, jej sktadni i postaci, jaka ma si¢ znalez¢ w poszczegdlnych polach rekordu. Kazda
kategori¢ CDWA opisano poprzez podanie definicji, uzupetnionej i poszerzonej o rozbu-
dowane omowienia, wskazowki, zalecenia i przyktady zaczerpnigte z opiséw rzeczywi-
stych dziet sztuki. Niezwykta obszernos¢ i opisowy charakter tego schematu oraz fakt,
ze zostat on sformutowany w jezyku zrozumialtym dla historykéw sztuki i innego rodza-
ju kuratoréw, sprawiaja, ze wérdd innych standardow jest to dokument wyjatkowy. Spra-
wy znane sg tutaj zrekapitulowane w uporzadkowany sposob, kwestie watpliwe i ambi-
walentne wyczerpujaco omowione i naswietlone z wielu stron. Dokumentem tym mozna
si¢ postugiwac jak instrukcja redakcyjna, nawet jezeli aktualnie stosowane schematy
opisu nie sg dostosowane do struktury proponowanej przez CDWA.

Omowienie calego schematu nie byto mozliwe w szczuptych ramach niniejszego tekstu,
ktory jest jedynie rodzajem wprowadzenia do schematu CDWA. Za jego podstawe przy-
jeto dziewig¢ elementow opisu obiektu muzealnego, ktore w teks$cie Zalecen uznano za
podstawowe minimum opisu, i przedstawiono odpowiadajace im kategorie CDWA. Nie

jest to proste thumaczenie na jezyk polski tekstu odnoszacego si¢ do owych kategorii,

1 www.getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/index.html
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gdyz pelny przektad nawet tej czesci elementéw byltby tu zbyt obszerny. Dokonany za-
tem zostal wybor najwazniejszych definicji, zalecen, wskazowek, ktory autorowi niniej-
szego tekstu podyktowaty intuicja i do$wiadczenie. W pewnych partiach przytoczone sg
wierne przektady tekstu CDWA, w innych dokonano swobodnego spolszczenia, zawsze
z baczeniem na polskie realia (stad tez wiekszos¢ przyktadow podawanych przez CDWA
zamieniono na przyktady z zakresu polskiej historii sztuki). Tekst ten nalezy zatem trak-
towa¢ w mniejszym stopniu jako zbidr gotowych wytycznych, a raczej jako wstepny
materiat do szerszej refleksji i — miejmy nadzieje — dyskusji nad kierunkami standaryza-

cji metadanych opisowych obiektu muzealnego.

Nazwa lub tytut

Okreslenie lub tytul obiektu muzealnego jest najbardziej podstawowym i zarazem naj-
bardziej oczywistym elementem opisu. Z tego niewatpliwie powodu w dokumentacji
zaréwno standardu LIDO, jak i CDWA Lite ogdlny opis tej danej, zasady jej zapisu oraz
dodatkowe uwagi sg bardzo skrotowe. Z tg powsciagliwoscig kontrastuje szerokie omo-
wienie, jakie pos§wigca zapisowi tej informacji CDWA (3.3. Title text). Zwrocono tam
uwage, ze w przypadku zespotu prac, serii lub zbioréw tytut moze odnosi¢ si¢ do poje-
dynczego obiektu w ramach wigkszej catosci, a rownocze$nie mozna w nim zawrzedé
identyfikacj¢ tej wtasnie wigkszej catosci. O tym rozroznieniu nalezy pamigtaé, majac
na uwadze przyszte wykorzystanie informacji o tytule w upowszechnianiu sieciowym.
Czytelnik katalogu drukowanego dociera zwykle do opisu pojedynczego obiektu muze-
alnego poprzez ,,liniowg” lekture kolejnych czesci tekstu, przechodzac najpierw przez
informacj¢ ogolna, odnoszaca si¢ do wigkszej catosci. W opisie pojedynczych obiektow
jest ona nastepnie pomijana, jako powtarzajaca si¢. Internauta z kolei dociera do infor-
macji o pojedynczym obiekcie najczegsciej wprost, dzigki zastosowaniu narzedzi wyszu-
kiwawczych z rozmaicie zadanymi kryteriami. Z tego powodu przy wprowadzaniu do
systemow bazodanowych tytuléw i nazw obiektow stanowiacych element wigkszych
catosci nalezy zawsze rozwazy¢, czy nie jest wskazane podanie takze informacji odno-
szacej si¢ do jednostki nadrzednej danego obiektu (np. Pozegnanie powstanca, czes$¢
lewa dyptyku Rok 1863). Owa jednostka nadrzgdna powinna mie¢ raczej osobny rekord,
powigzany z rekordami jednostek nizszego rzedu, co pozwoliloby unikngé powtorzen.
Jesli jednak takie rozwigzanie nie jest stosowane, to trzeba w jednym polu umiesci¢ dwa
tytuly: zarowno danego obiektu, jak i wigkszej catosci, albo tez wszystkich czesci tego

samego obiektu (np. Sw. Stanistaw (awers), Aniot (rewers)).
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Warto w tym miejscu zwrdci¢ uwage, ze w razie zastosowania szerszego zestawu da-
nych niz zestaw podstawowych dziewieciu, jakie w niniejszym teks$cie sa omdowione,
perspektywa pozniejszej publikacji sieciowej wymusza powtarzanie tych samych infor-
macji takze 1 w innych polach opisu niz tytut. Nalezy do nich m.in. nota o obiekcie.
W przypadku tekstu drukowanego powtarzanie w kazdej z not tych samych informacji,
ktére odnosza si¢ np. do grupy obiektow i ktdre da si¢ umiesci¢ jednorazowo na wstepie,
nie ma oczywiscie sensu. W przypadku katalogéw internetowych moze si¢ to okazaé

konieczne.

Tytut lub nazwa obiektu jest z natury wymagalnym polem wszystkich systeméw kom-
puterowej ewidencji zbiorow. Jezeli obiekt znany byt pod kilkoma tytutami/nazwami,
nalezy odnotowac¢ je wszystkie; najlepszym rozwigzaniem jest, gdy pole takie ma cha-
rakter powtarzalny, co oznacza, ze mozna uzy¢ go kilkakrotnie, zapisujac odrgbnie
wszystkie odmiany tytutu/nazwy, ze wskazaniem na tg, ktéra uznaje si¢ za preferowana

lub wlasciwa.

Tytul/nazwa powinny zosta¢ zapisane w mozliwie zwiezly sposob, a jako tytul/nazwe
preferowang nalezy z reguly wpisywac te stosowane przez muzeum lub nadane przez
artyste, pod warunkiem, ze sg wystarczajaco opisowe. Jezeli tytut w tej wersji niedosta-
tecznie objasnia, z jakiego rodzaju obiecktem muzealnym mamy do czynienia, mozna go
poszerzy¢ w kolejnych wersjach, innych niz preferowana.

Tytuty/nazwy winny mie¢ postac rzeczownika (np. Przeprawa Napoleona przez Berezy-
ne zamiast Napoleon przeprawia si¢ przez Berezyng). Nalezy zachowac spdjna inter-
punkcje i sktadni¢ w tytutach i nazwach w catlym systemie bazodanowym, unikajac
skrotow — zwlaszeza w tytule gtownym (jakkolwiek dla utatwienia pdzniejszego wyszu-
kiwania tytuly alternatywne mozna zapisa¢ ze skrotami). Z reguly dla tytutu gtownego
(preferowanego) trzeba uzy¢ jezyka podstawowego, jaki stosowany jest w systemie ba-
zodanowym; nie dotyczy to tytutdéw zwyczajowo zapisywanych w obcym jezyku (np. Et
in Arcadia ego) lub tytutdw obcojezycznych nadanych przez artyste (np. Totenmesse).
W takich przypadkach warto przytoczy¢ ttumaczenie tytutu, o ile jest to mozliwe.

CDWA rozréznia kilka rodzajow tytutu, m.in. ze wzgledu na ich charakter. Mamy zatem
tytuly opisowe (przekazuja uzytkownikowi informacje, czym jest dany obiekt lub jaka
jest jego tresé; ten typ jest tworzony zwykle przez osoby inwentaryzujace dany przed-
miot) oraz tytuty przypisane (nadane przez tworce dzieta). Do tego drugiego typu nalezg
m.in. tytuty widniejace w podpisach rycin i na kartach tytutowych ksiazek. Jezeli tytut
taki nie ma cech opisowych, woéwczas zaleca si¢ wytworzenie dodatkowo tytutu opiso-
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wego (najlepiej uzy¢ go wtedy jako tytutu podstawowego, cho¢ sg tez takie obiekty, dla
ktorych wlasnie tytut przypisany jest zawsze podstawowym, np. ksigzki).

Przy konstruowaniu tytutu schemat CDWA zaleca wzia¢ pod uwage nastgpujace ele-

menty:

+ ikonografi¢: nalezy wymieni¢ religijne, mitologiczne, literackie, historyczne
albo alegoryczne tematy lub motywy (np. Wskrzeszenie Piotrowina);

* imiona wlasne: nalezy uzy¢ imion, nazwisk (o ile sg znane) postaci uwiecznio-

nych w dziele (np. Portret krola Stanistawa Augusta Poniatowskiego);

* odnos$niki do wtascicieli lub miejsca: w pewnych wypadkach moze okazaé sig
konieczne podanie nazwisk dawnych lub dzisiejszych wilascicieli (np. Szkofia
Stefana Batorego) albo obecnego lub dawnego miejsca, z jakim dzieto jest zwia-

zane (np. Czara wloctawska);

* architekture: dla dziet architektury nalezy zanotowa¢ nazwe opisows, ktéra od-
nositaby si¢ do wilasciciela, wezwania ($§wiatyni), miejsca lub adresu. Podobne
zasady mozna niekiedy zastosowac do rgkopiséw, wskazujac ich doktadng loka-

lizacje ,,na potce” (np. Mszat katedry wawelskiej nr 2 KP);

* tytul nieznany: jezeli istnieje potrzeba wytworzenia tytutu dla obiektu, ktérego
rodzaj, temat lub przeznaczenie sg nieokreslone, trzeba starac si¢ stworzy¢ tytut
o charakterze opisowym, korzystajac ze wszelkiej dostgpnej informacji ogdlne;j
(np. Kompozycja abstrakcyjna). Okreslenie ,,Bez tytulu” nalezy zarezerwowac
jedynie dla tych dziet, ktore zostalty w ten sposob celowo nazwane przez ich

tworcow.

Okreslenie autorstwa lub wytwércy

Konieczno$¢ podania danych o tworcy obiektu jest oczywista i niezbedna dla identyfika-
cji dzieta oraz odréznienia go od innych, a wiedza o tworcy, czasie i miejscu powstania
jest informacja kluczowsg dla zrozumienia kontekstu i znaczenia dzieta. W schemacie
CDWA zawiera ja element Opis tworcy (4.1. Creator description). Zgodnie z podang
definicja jest to ,,nazwa/nazwisko, krotka informacja biograficzna oraz (jezeli potrzebne)
role znanych Iub anonimowych jednostek lub podmiotow zbiorowych odpowiedzial-
nych za zaprojektowanie, wyprodukowanie, wytworzenie lub przerobke dzieta, przed-

stawione w formie odpowiedniej dla uzytkownika koncowego, jak tez zawierajace nie-
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zbedne wskazoéwki co do niepewnosci, watpliwosci 1 niuansow. Jezeli tworca nie jest
znany z nazwiska, nalezy odnie$¢ si¢ do jego domniemanej narodowosci lub kregu kul-
turowego”. Podane w przyktadach informacje biograficzne (zwlaszcza daty zycia lub
aktywnosci tworcy) sg w schemacie CDWA uznane za niezbedne dla klarownej identy-
fikacji tworcy przez uzytkownika koncowego. Zalecone zostalo, by informacja, jaka
obejmuje Opis tworcy, byta wprowadzana w nastgpujacej kolejnosci: rola lub odniesie-
nie do procesu (opcjonalnie, o ile zajdzie potrzeba: np. projekt; zaprojektowane przez),
preferowana forma nazwiska w porzadku naturalnym (imi¢ i nazwisko), narodowos¢

(krag kulturowy), daty urodzenia i $mierci (lub daty aktywnosci).

CDWA zaleca, by nazwisko pochodzito z kontrolowanego zrédta i miato posta¢ uzywana
powszechnie, czyli niekoniecznie petng (np. Jan Piotr Norblin, a nie Jean Pierre Norblin de
la Gourdaine). Nalezy tez uzywac pseudonimu lub przydombka, jesli sa one w popularnym
uzyciu (np. Padovano, a nie Giovanni Maria Mosca). Jezeli jest taka potrzeba, nalezy od-
notowac nazwe warsztatu, firmy lub innego rodzaju podmiotu zbiorowego, ktorego dzie-
fem jest obiekt. Zaleca si¢ ponadto podanie wersji nazwiska/nazwy stosowanej powszech-
nie w jezyku, w jakim tworzona jest baza danych (w Polsce: polskim), a jesli nie ma wersji

polskiej, nalezy uzy¢ formy wystepujacej w ojczystym jezyku tworcy.

Jezeli w stworzenie dzieta zaangazowanych bylo wielu tworcow, nalezy wymieni¢ ich
wszystkich, ewentualnie, gdy z powodu ich liczby nie jest to mozliwe, odnotowac przy-
najmniej wazniejszych lub najbardziej znanych. Nalezy takze wyraznie podac zakres
prac wykonanych przez kazdego z tworcow oraz rolg, jaka pehili w procesie tworczym.
Trzeba pamigtac, ze dzieto mogto by¢ przeksztalcane na przestrzeni lat lub wiekow przez
roézne osoby, ktore nalezy odnotowywac w uzasadnionych przypadkach.

Poniewaz wytworzenie dzieta sztuki lub architektury jest procesem ztozonym, schemat
CDWA zaleca w razie potrzeby odnotowanie w tym miejscu takze tych osob lub pod-
miotow zbiorowych, ktore nie s sensu stricto artystami. W tym rozumieniu okreslenie
tworcy lub wytworni obejmuje szeroki krag: moga si¢ tu znalez¢ patroni lub zlecenio-
dawcy (jezeli wptyneli na posta¢ dzieta), wydawcy (drukow i rycin), emitenci.

CDWA dokonuje rozréznienia pomi¢dzy tworcami anonimowymi a tworcami nieznany-
mi. Ci pierwsi to osoby, ktoérych oeuvre zostato ustalone w drodze badan naukowych,
lecz nazwisko pozostaje nieznane. Zwykle okreslani sg oni ustalonym mianem, cze¢sto
wywiedzionym od ich dziet (np. Mistrz Tryptyku z Wojtowey). Z kolei artysci nieznani to
tacy, ktorych ani styl osobisty, ani zespot dziet nie zostaty zdefiniowane. W takich przy-

padkach zaleca si¢, by nie pozostawia¢ pustego pola w miejscu okreslenia tworcy. Nale-
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zy stworzy¢ szereg ogolnych okreslen, z ktorymi mozna by kojarzy¢ dzieta o podobnych
cechach (np. nieokreslony malarz polski z XVIII w.).

Zgodnie ze schematem CDWA pole Opis tworcy nie jest polem kontrolowanym, co ozna-
cza, Ze mozna je wypetnia¢ w sposob dowolny, tekstem wpisywanym przez osobe inwen-
taryzujaca obiekt. Dla celow indeksowania i wyszukiwania tworcow schemat CDWA
wprowadza odrgbny element, takze uznany za podstawowy (core), ktory nazwano Tozsa-
moscig tworcy (4.1.3. Creator Identity). Zostal on zdefiniowany jako ,,tozsamos$¢ kazdej
jednostki lub zbiorowosci, ktora odegrata rolg w wytworzeniu dzieta” (np. Matejko, Jan;
Laveaux, Ludwik de). Element 6w powinien by¢ odnosnikiem do stownika oséb/podmio-
tow zbiorowych. Dla artystow nieznanych nalezy poda¢ wyrazenie okreslajace kulture,
narodowos$¢, zwiazki stylistyczne (np. malarz gdanski z kregu Jana Kriega).

U podstaw tego rozroznienia pomi¢dzy wpisywanym ,,z reki” Opisem tworcy a Identyfi-
kacjq tworcy, wypetniang terminami z kontrolowanego stownika, stoi zapewne spostrze-
zenie (skadinad stuszne), ze w wielu wypadkach tekst okreslajacy tworce dzieta nie musi
sie¢ $cisle pokrywaé z forma hasta stownikowego, jakim opisuje si¢ tozsamos$¢ owego
tworcy. Owo rozréznienie wymaga jednak od uzytkownika dwukrotnego wypetnienia
pol o bardzo podobnej zawartosci: raz z ,,wolnym tekstem”, powtdrnie — z hastem wy-
branym ze stownika. W wielu systemach bazodanowych stosuje si¢ jedynie pole wypet-
niane ze stownika, co gwarantuje poprawnos¢ i jednolitos¢ wprowadzonej informacji.
Takie rozwigzanie ma t¢ wadg, ze informacja o tworcy musi czasem zosta¢ wtloczona

w sztywna sktadni¢ pola kontrolowanego.

Jako informacje podstawowg schemat CDWA uznaje takze Role tworcy (4.1.4. Creator
Role). Informacja ta odnosi si¢ do udziatu, jaki dany twérca miat w powstaniu konkret-
nego opisywanego dzieta (np. projektant, rzezbiarz, rytownik, wydawca), nie za$ do rdl,
jakie petnil w trakcie swego tworczego zycia. Zdarza si¢ niejednokrotnie, ze obiekt jest
rezultatem zlozonego procesu, w ktorym bylo czynnych wiecej oséb, zatem nalezy
udziat kazdej z nich odpowiednio rozgraniczy¢ i odnotowac. Zapisanie roli jest istotne
dla pdzniejszych przeszukiwan systemu, gdyz pozwala znalez¢ dzieta okreslonych arty-
stow, tworzone przez nich w okreslonym charakterze (np. Ogrod Luksemburski w Pary-
zu; Weiss, Wojciech (1875-1950) — rytownik).

Poprawne okreslenie tworcy/wytworni nie jest czestokro¢ mozliwe bez odnotowania
danych dodatkowych, ktore w schemacie CDWA sg odrebnymi elementami — tj. Zakresu
tworcy (4.1.1. Creator Extent) oraz Okresinika tworcy (4.1.2. Creator Qualifier). Nie sa
to elementy oznaczone jako podstawowe (obowigzkowe), lecz pozwalajg zapisac istotng
czesto informacje — odpowiednio — o czesci dzieta wykonanej przez konkretnego tworce



8 dr Tomasz Zaucha

(np. predella, haft, figury, rzezby) oraz o stopniu, w jakim dzieto tagczy¢ mozna z danym
tworca (przypisywany, szkota, nasladowca). W tym drugim przypadku, dla uniknigcia
niejednolitosci, zalecane jest ustalenie kontrolowanego zestawu okreslen i ich zdefinio-
wanie. CDWA dzieli owe okreslenia na trzy podstawowe grupy: prace tworcow dziata-
jacych razem z danym artysta (np. warsztat, studio, uczen); prace tworcOw niedzialaja-
cych w bezposrednim zwigzku z danym artystg (np. nasladowca, krag, szkota); prace, na
ktore miat wptyw dany artysta (np. w stylu, w manierze, wedtug).

Czas powstania

W schemacie CDWA ta informacja zawarta jest w elemencie Data powstania (4.2.
Creation Date), ktéry ma charakter podstawowy (kluczowy). Zgodnie z jego definicja
ma to by¢ ,zwiezly opis daty lub zakresu dat, zwigzanych ze stworzeniem,
zaprojektowaniem, wyprodukowaniem, przedstawieniem, wykonaniem lub przerobka
dzieta lub jego fragmentow, przedstawiony w formie odpowiedniej dla uzytkownika
koncowego oraz zawierajacy wszelkie niezbedne wskazania co do niepewnos$ci daty

(dat), niejasnosci 1 niuansow”.

Wypelniajac to pole, nalezy poda¢ — z najwigkszg mozliwa doktadnoscia, lecz zarazem
zuwidocznieniem istniejagcych watpliwosci lub rozbieznosci — date lub zakres dat, ewen-
tualnie okreslenie opisowe (np. 1978, przed 1764, 2. potowa XVIII w., panowanie Fran-
ciszka Jozefa I). Czasem moze si¢ okaza¢ potrzebne dodanie informacji uzupetniajace;j
(np. zapewne lata 60. XV w. (przed 14657?), po pozarze §wiatyni w 1462 r.).

Czgsto zdarza si¢, ze dany obiekt mozna opatrze¢ wieloma datami powstania, co wynika
ze ztozonego procesu jego powstania. Dzieta moga by¢ przerabiane, w wypadku rekopi-
sow 1 ksigzek inne bywaja daty napisania/iluminowania/druku, a inne oprawy; czesto
ryciny lub fotografie wykonywane sa na nowo z dawnych ptyt lub klisz. W takiej sytu-
acji nalezy poda¢ wszystkie datacje z dodaniem odpowiedniego uzupetienia (np. odbit-
ka wykonana w 1968 r. z klocka z 1857 r.).

Podajac opisowa date powstania, nalezy stosowa¢ ogdlne zasady pisowni. Nalezy trzy-
mac si¢ zasady, by czterocyfrowe daty podawaé zawsze w catosci, unikajac ich skraca-
nia do postaci dwucyfrowej (17641795 zamiast 1764-95). Okreslenia stowne nalezy
stosowa¢ w jezyku, w jakim tworzona jest baza danych, o ile nie zachodzi uzasadniona
potrzeba zastosowania zwrotu lub okreslenia obcojezycznego (np. w nazwach okresow

czasowych).
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Daty nalezy wyraza¢ zawsze z uzyciem obecnie obowigzujacego kalendarza gregorian-
skiego (CDWA zaleca nawet stosowanie tzw. proleptycznego kalendarza gregorianskie-
go, ktory powstaje poprzez przesuni¢cie datowania dzisiejszego takze wstecz, na czas
poprzedzajacy wprowadzenie kalendarza gregorianskiego). W wypadku podawania dat
w innych kalendarzach (np. islamskim, julianskim, napoleonskim czy hebrajskim) fakt
ten nalezy jasno odnotowac, a daty te opatrzy¢ dodatkowo ujetymi w nawias datami
zaczerpnietymi z kalendarza gregorianskiego.

W schemacie CDWA znajdziemy szczegdtowe omowienia okreslen wyrazajacych roz-
maitego rodzaju watpliwos$ci co do daty powstania obiektu. Wigkszos¢ jest dla muzeal-
nikow oczywista, jednak warto zwrdci¢ uwage na dwa zalecenia. Po pierwsze, przy po-
dawaniu dwoch dat ograniczajacych pewien przedzial czasu nalezy wprowadzié
rozroznienie pomigdzy przypadkiem, kiedy data powstania nie jest mozliwa do ustalenia
i przypadla w jakim$§ nieokreslonym momencie pomiedzy wskazanymi datami (np.
1764/1795 — z uzyciem przetamania), oraz przypadkiem, kiedy wykonanie dzieta zajeto
okreslony czas pomiedzy dwiema znanymi datami (np. /764—1795 — z uzyciem pauzy).
Po drugie, nie nalezy pozostawia¢ pustego pola, jezeli data jest nieznana, ani podawac
W tym miejscu informacji, ze obiekt jest niedatowany. Powinno si¢ w takim przypadku
ustali¢ i poda¢ datowanie przyblizone.

Tres¢ elementu Data powstania ma charakter ,,wolnego tekstu”, ktory uzytkownik moze
ksztaltowa¢ swobodnie, z zastrzezeniem, ze ma si¢ stosowac do ustalonych zasad redak-
cyjnych. Do celow wyszukiwania wedtug daty CDWA przewiduje dwa dodatkowe pola
o charakterze podstawowym, czyli Data najwczesniejsza (4.2.1. Earliest date) 1 Data
najpozniejsza (4.2.2. Latest Date), ktore s3 odpowiednikami pojec: terminus post quem
1 terminus ante quem. Nalezy w nie wpisa¢ — w numeryczny, nie opisowy sposob — do-
ktadne daty, pomiedzy ktorymi sytuuje si¢ wykonanie obiektu (dla obiektow sprzed na-
szej ery daty te beda wyrazone liczba ujemna). Np. opisowa Data powstania: wiek XVI
zostanie tu przedstawiona w postaci dat 1500-1599 (CDWA zaleca stosowanie takiego
wlasnie zapisu: zaczynajacego si¢ od 0, a konczacego na 9). Jezeli doktadny rok powsta-
nia jest znany, wowczas Data najwczesniejsza jest tozsama z Datg najpozniejszg (np. dla
roku 1969 daty te bgda miaty postac: 1969-1969). W wielu przypadkach daty post quem
1 ante quem nie s3 znane, lecz dla celow ewidencji w systemie bazodanowym i dla p6z-
niejszego wyszukiwania nalezy je wyznaczy¢, opierajac si¢ na dostepnych wiadomo-
$ciach 1 wiedzy ogodlnej; w tym zakresie regut nie da si¢ poda¢, gdyz np. sformutowanie
,»okoto roku 1000” bedzie wymagalo wyznaczenia innego zakresu dat granicznych niz
wyrazenie ,,okoto roku 1956”. Dla obiektow powstatych w kilku etapach podaje si¢ naj-
wczesniejszg datg najdawniejszego etapu oraz najpdzniejszg datg etapu najmtodszego.
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Nalezy zaznaczy¢, ze daty podawane dla tych dwoch elementéw schematu winny by¢
zapisywane w sposob spojny, najlepiej z uzyciem pola o kontrolowanym sposobie zapi-

su, tak aby mozna byto te liczby wczytywaé w sposob zautomatyzowany.

Miejsce powstania

W polskich przepisach odnoszacych si¢ do ewidencjonowania muzealiow jest to infor-
macja obligatoryjna, natomiast w schemacie CDWA nie zostata uznana za podstawowg
(core). Element ten okreslony jest jako Miejsce powstania/Pierwotna lokalizacja (4.3.

Creation Place/Original location).

W przypadku obiektéw stanowigcych grupe schemat przewiduje podanie przede wszyst-
kim miejsca pochodzenia grupy, a dopiero w dalszej kolejnosci miejsc powstania po-
szczegblnych elementow. Trzeba tez pamigtac, ze pojedyncze dzieto mogto powstawac
w wielu miejscach i wtedy winno si¢ zapisa¢ kazde z nich. Miejsce powstania nalezy
podawac z mozliwie najwicksza doktadnos$cia, a w razie, gdy nie da si¢ go okresli¢ pre-
cyzyjnie, nalezy stosowac okreslenia wyzszego rzedu, np. nazwy regionow lub krajow.

Jezeli mozliwych jest kilka miejsc powstania, trzeba podac¢ je wszystkie.

Dla uniknigcia anachronizméw nalezy stosowac takie okreslenie miejsca, jakie odpo-
wiada czasowi powstania dzieta. CDWA przytacza tu przyktad Mauzoleum (grobowca
Mauzolosa), ktore wzniesiono w greckim Halikarnasie — dzi$ jest to tureckie miasto
Bodrum. Dzieta znajdujace si¢ w kolekcjach polskich muzedéw dostarczaja wyjatkowo
licznych okazji do stosowania tej zasady. Jej pochodng jest zalecenie uzywania nazw
jednostek geograficznych juz nieistniejacych: trzeba np. podac, iz dany obiekt powstat
w Prusach Ksigzgcych, mimo Ze te juz nie istnieja.

Schemat CDWA zaktada, ze terminy okreslajace miejsce geograficzne beda pobierane
z kontrolowanego zrddta, tj. stownika (takze z zewnetrznych stownikow nazw geogra-
ficznych), co pozwala dokona¢ indeksacji miejsca powstania, natomiast informacje co
do niepewnosci miejsca wykonania zaleca odnotowa¢ w nocie naukowej. Wskazuje si¢
takze, ze stownik miejsc geograficznych powinien uwzgledniac ich hierarchig, co umoz-
liwia wyszukiwanie odpowiednich obiektéw takze z uzyciem termindéw réznego rzedu,
np. niektorzy moga szuka¢ dziet wykonanych w Polsce, inni ogranicza¢ poszukiwania

do tych, ktére wykonane sg na Pomorzu lub tylko w Tczewie.

Warto wreszcie zaopatrzy¢ miejsce powstania w odpowiedni okreslnik (w CDWA jest to
odrebne pole, 4.3.1. Place Qualifier), co pozwoli wyjasni¢ znaczenie danego miejsca dla
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dzieta, np. wykonanie, publikacja. Doda¢ do tego mozna i takg uwagg, ze w przypadku
wielu kolekcji (np. archeologicznych, etnograficznych) informacja tego rodzaju moze
pomoéc we wlasciwym zewidencjonowaniu muzealium poprzez zastosowanie okreslen

typu: miejsce znalezienia, miejsce pozyskania itp.

Materiat, technika

Polskie przepisy dotyczace ewidencjonowania zabytkow w muzeach, wyliczajac obliga-
toryjne elementy wpisu do ksiegi lub karty ewidencyjnej, wymieniaja te pojecia osobno,
jako: material, technika. Schemat CDWA traktuje je tacznie i przewiduje dla nich poje-
dynczy element Opis materiatu/techniki (7.1. Materials/Techniques Description) wypet-
niany ,,wolnym tekstem”, tak ze uzytkownik moze swobodnie ksztaltowac tres¢ swego
zapisu. Zarazem jednak usilnie zalecane jest indeksowanie tego elementu z uzyciem
kontrolowanego stownika, a dla odnotowania wyprowadzanych z tego stownika termi-
néw przewidziano odrebna kategorie dodatkowa: Nazwa materiatu/techniki (7.5. Mate-
rials/Techniques Name). W hastach stownikowych zgodnie z zasada nalezy stosowaé
liczbe pojedyncza, chyba Ze istnieje uzasadniona potrzeba odstapienia od tej reguty (np.
pluralia tantum lub materiaty uzywane w wigkszej liczbie); winno si¢ je ponadto poda-
waé w postaci mianownikowej. Uzycie duzej litery nalezy ograniczy¢ tylko do koniecz-
nych przypadkow, czyli zwykle nazw wlasnych (np. btgkit Thénarda) lub nazw firmo-
wych (te oznaczane sa ponadto symbolem [TM], czyli trade mark). Preferowane sa
nazwy materiatéw i technik we wlasnym jezyku, natomiast obce tylko o tyle, o ile brak
jest odpowiednikéw lub gdy makaroniczne wyrazenie jest w pospolitym uzyciu.

W schemacie CDWA rozréznienie pomigdzy materiatem a technikg uzyskuje si¢ dzigki
wybraniu odpowiedniej opcji (flagi) w dodatkowej kategorii pn. Flagowanie materiat/
technika (7.2. Materials/Techniques Flag)?. Pozwala ona oznaczy¢, ktory z podanych
przez uzytkownika terminow kwalifikuje si¢ jako materiat, a ktory jako technika. Inng
kategorig pozwalajaca na rozdrobnienie (granulacj¢) informacji jest Rola materiatu/
techniki (7.4. Materials/Techniques Role), ktora pozwala na odnotowanie charakteru,
w jakim uzyto danego tworzywa, co ma znaczenie w wielu gatunkach artystycznych.

Opis schematu CDWA w tej wersji, jaka stala si¢ podstawa niniejszego opracowania, wydaje
si¢ nie przystawac $cisle do opartego na nim schematu XML pod nazwag CDWALite (wersja
1.1), gdzie wystepuje kategoria 8.1. Sub-element: Indexing Materials/Techniques Set, dla
ktérej mozna ustawic typ, czyli przykladowo: medium, support, technique, material, imple-
ment, mark (np. <cdwalite:indexingMaterialsTechSet type="material”> , <cdwalite:inde-
xingMaterialsTechSet type="technique”> ). Warto zauwazy¢, ze w podanych przyktadowych
typach znajdujemy pojecia z dwoch réznych kategorii CDWA: 7.2. Materials/Techniques
Flag i 7.4. Materials/Techniques Role.
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Zasadniczco CDWA wyrdznia dwojaka role tworzywa: podloze oraz medium, czyli
wszelkiego rodzaju material naniesiony na podloze (ang. medium; w terminologii pol-
skiej brak chyba odpowiednio dobrego, ogolnego odpowiednika). Odnotowywanie tej
informacji pozwala odr6zni¢ podczas wyszukiwania np. papier uzyty do towickiej wyci-

nanki od papieru bedacego podtozem pastelu.

Oczywiscie, jak w catym procesie dokumentowania obiektu muzealnego, tak i przy opi-
sywaniu materiatu i techniki nalezy zachowa¢ najwyzsza mozliwa doktadnos¢. Czasem
okreslenie tych cech dzieta jest problematyczne, czasem moze wymagaé¢ dodatkowych
badan technologicznych. W razie potrzeby watpliwosci i niejasno$ci nalezy wyraznie

odnotowac¢ przy uzyciu odpowiednich dookreslen.

Zaleca si¢ stosowanie naturalnego uktadu hasel. Oznacza to, ze zwykle trzeba podawac
najpierw tworzywo w roli medium, a w dalszej kolejnosci opisywaé rodzaj podioza. Jeze-
li uzyto wigcej niz jednego tworzywa, nalezy podac je w sekwencji zgodnej z kolejnoscia
naniesienia albo — przeciwnie — uwzgledni¢ w pierwszej kolejnosci wazniejsze, bardziej

widoczne tworzywo (np. podmaléwke wymieniajac na koncu), zaleznie od potrzeby.

W wielu przypadkach okreslenie tworzywa w naturalny sposob implikuje pewna kon-
kretng technike. Farba olejna jest np. z reguly uzywana w technice malowania pedzlem,
jesli jednak natozono ja w inny sposob (np. szpachla), to wowczas trzeba tg technike

(Scislej: sposob uzycia tworzywa) wyraznie odnotowac.

CDWA przewiduje tez sytuacje, w ktorej rozmaite elementy jednego obiektu zostaly
wykonane z uzyciem réznych tworzyw i technik. Do jej opisu przewidziano odrgbng
kategori¢: Zasieg materiatow/technik (7.3. Materials/Techniques Extent), lecz nie jest to
element podstawowy (kluczowy). Jezeli taki element opisu nie znajduje zastosowania
w systemie bazodanowym jako odrebne pole, to z pewnoscia mozna t¢ wazng informa-
cj¢ odnotowac jako dookreslenie podstawowego terminu opisujacego ten material lub te
technike, w ktorych wykonano konkretng parti¢ dzieta.

Wymiary

Ten element opisu zawiera informacj¢ o wymiarach, wielkosci lub skali obiektu i mozna
go wytworzy¢ poprzez zapis ,,wolnego tekstu” albo dzigki zestawieniu poszczegolnych
danych wprowadzanych w polach kontrolowanych. Rodzaj wprowadzanych tu danych
zalezy od charakteru obiektu i nie zawsze wyrazany jest w jednostkach metrycznych, np.
dla nagrania mozna okresli¢ dlugo$¢ wyrazong w jednostkach czasu, dla kobierca istotna
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jest 1lo$¢ weztow na dm?. Typow wymiardw moze by¢ bardzo wiele: jako podstawowe —
wysokos¢, szerokos¢, glebokos¢ (zawsze w takiej kolejnosci!), ale takze objetos¢, waga,

srednica, obwdd 1 in. Zawsze nalezy odnotowac jednostke (mm, cm, g, kg, karat).

Podstawowym wymiarem jest z reguty wymiar zewnetrzny, ktory uzupetnia si¢ wymiara-
mi poszczegdlnych czesci lub fragmentow (cho¢ nalezy pamigtaé — o czym CDWA nie
wspomina — ze dla obrazu podstawowym wymiarem jest wymiar mniejszy, wewnetrzny,
tzn. bez ramy). Czasem zdarza si¢, ze nalezy poda¢ wigcej niz jeden zestaw wymiarow,
lecz wtedy konieczne jest uzupetnienie informacji o dodatkowe okreslenie (np. z rama,
z podstawa, w $wietle passe-partout, przed konserwacja). Czasem tez dookreslenia tyczy¢
si¢ moga szczegodlnego ksztattu (np. owal, osmiokat) lub wskazywac na miejsce pomiaru
(np. na poziomie entazis). Warto tez wspomnie¢, ze dodatkowa kategoria w schemacie
CDWA jest Format/rozmiar (6.10. Format/Size), ktory uzupetnia podstawowa informacje
o wymiarach, np. A4, 4°, wizytowy, numer (tj. rozmiar odziezy). W ramach takiej kategorii
przewidziano tez opis formatu o charakterze technicznym (np. VHS, Beta).

Nazwa instytucji bedacej w posiadaniu obiektu
muzealnego

Za jedna z podstawowych kategorii opisu dzieta sztuki schemat CDWA uznaje te, ktora
opatrzono mianem Aktualny przechowawca/Lokalizacja geograficzna (21.2. Current
Repository/Geographic Location). Zgodnie z podang definicjg jest to ,,nazwa przecho-
wawcy, ktory w danej chwili jest w posiadaniu dzieta, oraz nazwa geograficzna, gdzie
dzieto si¢ znajduje [...] Jezeli dzielo jest zaginione, zostato skradzione lub zniszczone,
niniejsza kategoria okresla ostatnig znang lokalizacje i informuje, ze dzieto jest zaginio-
ne, zostato skradzione lub zniszczone, albo Ze jego biezace miejsce przechowywania

pozostaje nieznane”.

Dla zabytkow ruchomych (a takie przewaznie stanowig zbiory muzealne) nalezy odnoto-
wac przechowawce lub osobg fizyczna, ktdra w danej chwili faktycznie, w fizyczny spo-
sob posiada dane dzieto. Przechowawca jest tutaj definiowany jako instytucja, ktéra jest
wiascicielem lub posiada dane dzieto. Dla dziet, ktore nie wechodzg w sktad muzeum lub
innej instytucji gromadzacej zabytki, nalezy poda¢ miejsce, gdzie dane dzieto si¢ znajduje,
co nie zawsze pokrywa si¢ z instytucja, ktora sprawuje nad dzietem kontrole. W opisie
schematu CDWA przyktadem jest kosciot Santa Croce we Florenciji, ktérego nazwe, zgod-
nie z tymi zasadami, nalezy poda¢, mimo ze za zabytki znajdujace si¢ w tym kosciele od-

powiada, wedlug prawa wloskiego, panstwowa instytucja, tj. Soprintendenza per I Beni
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Artistici e Storici per le Province di Firenze, Prato e Pistoia; ilustruje to szczegdlny status
zabytkoéw koscielnych we Wioszech. Przyktad ten wskazuje, Ze instytucja (osoba) bedaca
w posiadaniu obiektu nie zawsze jest tozsama z instytucjg (osobg) bedaca jego wilascicie-
lem. Jest rzecza znamienng, ze schemat CDWA daje pierwszenstwo tej pierwszej informa-
cji, zapewne dlatego, ze czgstokro¢ muzea i pokrewne instytucje sa w posiadaniu obiektow
obcych, np. depozytéw, a z punktu widzenia uzytkownika koncowego istotniejsza bywa
wiedza, gdzie dane dzieto mozna znalez¢ i obejrzeé, nie za$ informacja, kto ma don prawo
wlasnos$ci. Oczywiscie do celow administrowania zasobem muzealnym, a takg m.in. funk-
cje spetniajg w muzeach komputerowe systemu bazodanowe, informacja o wiascicielu
dzieta jest nieodzowna. Schemat CDWA przewiduje takie dane, lecz sg one zapisywane
w odrebnym polu pn. Wiasciciel/przedstawiciel (23.5. Owner/Agent).

Odnotowujac nazwe posiadacza obiektu, nalezy stosowac si¢ do zasady mozliwie naj-
wiekszej szczegdtowoscei: jezeli mamy do czynienia z instytucja, ktdora jest podzielona
na mniejsze jednostki organizacyjne, wowczas nalezy podaé te jednostke, pod ktorej
bezposrednig kuratelg dzieto si¢ znajduje. Nalezy unika¢ stosowania skrotow, tj. zamiast

MNK nalezy pisa¢ Muzeum Narodowe w Krakowie.

Numer inwentarzowy (identyfikacyjny)

Wystepujaca w schemacie CDWA kategoria, ktérg mozna by przetlumaczy¢ jako Nume-
ry aktualnego przechowawcy (21.3. Current Repository Numbers), mimo pewnej zagad-
kowosci 1 ogolnosci nazwy jest relatywnie najprostsza do objasnienia. Kryje si¢ pod nig
unikatowy identyfikator, przypisany do kazdego obiektu przez instytucje¢, ktéra nim roz-
porzadza. Numery te bywaja rozmaite — zwykle podstawowy jest (przynajmniej w mu-
zeach polskich) numer, pod ktérym dany obiekt zapisano w ksigdze inwentarzowej,
zwany numerem inwentarzowym czy identyfikacyjnym. W uzyciu sg réwniez takie
identyfikatory, jak: numery ksiegi wpltywow, ewidencyjne, ksiegi polowej, sygnatury
itp. Obiekt powinien funkcjonowac tylko pod jednym identyfikatorem, jednak trzeba
pamietac, ze moze on mie¢ ich kilka (np. uzywane w przesztosci), i w takim przypadku
wszystkie wymagaja odnotowania.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze zgodnie z polskimi przepisami oznakowanie, jakie nalezy
nanie$¢ na muzealium, sktada si¢ z oznaczenia wlasciciela i numeru z ksiggi inwentarzo-
wej (Rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu,
form i sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach, par. 6.1). Warto w tej sytuacji
odnotowywac w systemie bazodanowym calg formule oznakowania, tacznie z prefiksem

oznaczajacym wiasciciela, a to zarbwno w celu uniknigcia rozbieznosci pomiedzy nu-
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merem na obiekcie a zapisem w systemie, jak tez — co wazniejsze — by uwzgledni¢ per-
spektywe publikowania sieciowego muzealidow wiasnych wspolnie z obiektami innych

muzeow.

Ten skrotowy przeglad niektorych kategorii CDWA pokazuje, jak liczne problemy nalezy
niejednokrotnie rozstrzygnaé, by uzyskac spdjny 1 wyczerpujacy opis inwentaryzacyjny
dzieta sztuki. O ile jednak dawniej dane te stuzyly przede wszystkim celom wewnetrznej
ewidencji muzealnej (na potrzeby katalogéw i prac naukowych mozna byto je ad hoc prze-
redagowac), o tyle teraz, w dobie systeméw bazodanowych i digitalizacji, zyskaty one
powazny status tzw. metadanych i przeznaczone sg do rozpowszechnienia w sieci. Musza
wiec by¢ wyjatkowo starannie przygotowywane, w czym pomoc maja tego rodzaju doku-
mentacje, jak CDWA, ktorych stosowanie przyczynia si¢ do zachowania spojnosci i jedno-
litosci informacji. Warto zwrdci¢ uwage na pewng prawidlowos¢, z jaka zaprojektowano
ten schemat: tam gdzie opis dziela wymaga uwzglednienia niepewnosci, ambiwalencji,
niuansow, a zarazem do celéw indeksowania i wyszukiwania potrzebne jest zachowanie
rygoru w dodawanych informacjach (np. datowanie, okreslenie twércy), CDWA wymaga
od uzytkownika zapetienia dwojakiego rodzaju pdl. Jedno, ktore wypetnia si¢ wolnym
tekstem, spetnia postulat pierwszy, kolejne, wypetniane z uzyciem stownika kontrolowa-
nego, realizuje t¢ druga potrzebe. Pierwsze przeznaczone jest raczej do prezentowania

danych, drugie stuzy do porzadkowania i wyszukiwania.



Lidia Karecka

Wyciag z zestawienia Dobrych praktyk w zakresie opisu
muzealiow w Inwentarzu elektronicznym, przygotowanego
przez pracownikéw Muzeum Narodowego w Warszawie

Jednym z kluczowych problemow przy budowaniu bazy danych obiektow muzealnych
jest konieczno$¢ zastosowania jednolitych zasad opisu muzealiéw, aby stowniki powstaja-
ce w trakcie wprowadzania danych opisujacych obiekty nie byly tworzone intuicyjnie.
Kazde nieustandaryzowane elementy opisu, w rézny sposob wprowadzane przez pracow-
nikow do Inwentarza elektronicznego, zmniejszaja prawdopodobienstwo uzyskania zado-
walajacych wynikéw podczas procesu wyszukiwania informacji, bowiem wyszukiwanie

pelnotekstowe nie daje gwarancji uzyskania relewantnych wynikdéw zapytania.

Warunkiem zarowno wlasciwego funkcjonowania wewnetrznej bazy danych, jak
i stworzenia profesjonalnego i przyjaznego dla przysztych uzytkownikow katalogu
internetowego jest zatem opracowanie spojnego jezyka informacyjno-wyszukiwawczego
(JIW), ztozonego z kontrolowanych stéw kluczowych odpowiadajacych zroznicowanym
potrzebom tych uzytkownikow. Budowa tezaurusa gromadzacego terminy powstajace
wedtug Scisle okreslonego schematu pozwoli unikng¢ luk informacyjnych i btedow
wyszukiwawczych wynikajacych z nadmiernej dowolno$ci, niejednoznacznosci,
synonimicznosci 1 niescistosci termindéw stownikowych. Poniewaz JIW jest jezykiem
otwartym i bedzie si¢ rozwijal nieustannie wraz z systematycznym opracowywaniem
zbioréw, nalezy rozwazy¢ potrzebe zastosowania rozwigzan stuzacych biezacej kontroli
jego jakosci. Trzeba dazy¢ do polaczenia istniejacych osobno baz w danym muzeum.
Proces integracji poszczeg6élnych baz pocigga za soba konieczno$¢ wprowadzenia
jednolitego sposobu opisu dziet sztuki, a zwlaszcza ujednolicenia rozproszonych
dotychczas stownikow artystow, miejscowosci, okreslen tworzyw, technik czy stow
kluczowych. Ponizej przedstawiony jest wyciag z zestawienia Dobrych praktyk
w zakresie opisu muzealiow sporzadzonego przez pracownikow Muzeum Narodowego
w Warszawie na potrzeby budowy Inwentarza elektronicznego zbioréw i prezentacji
tychze w Cyfrowym Muzeum Narodowym (CMNW) i w Europeanie. Zebrane zasady,
definiujace doktadnie sposéb zapisu poszczegdlnych elementow sktadowych opisu
muzealium, mogg by¢ pomocne dla kazdego muzeum, niezaleznie od rodzaju

oprogramowania.
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Spis tresci

1. Ustalenia ogolne

2. Metadane

2.1. Tworca

2.2. Nazwa obiektu, tytut

2.3. Cykl

2.4. Identyfikator obiektu/Numer inwentarzowy
2.5. Cecha charakterystyczna

2.6. Datowanie

2.7. Miejsce powstania/znalezienia

2.8. Sygnatury

2.9. Napisy

2.10. Wymiary

2.11. Stowa kluczowe

2.12. Bibliografia

2.13. Skroty uzywane w Inwentarzu elektronicznym

1. Ustalenia ogdine

a) Informacje wprowadzane do bazy danych powinny by¢ formutowane w sposob zgod-
ny z zasadami pisowni polskiej, tj. z uwzglednieniem wielkiej litery na poczatku zdania
i kropki na koncu oraz interpunkcji w polach tekstowych.

b) Ustalenia dotyczace hasel osobowych i korporatywnych oraz stéw kluczowych nale-
zy formutowaé w zgodzie z zasadami przyjetymi przez Bibliotek¢ Narodowa.
Teksty w alfabetach nietacinskich podaje si¢ w transliteracji wedtug normy PN ISO 9:2000.

¢) W przypadku terminéw niejednoznacznych (homonimia, polisemia) wymagane jest
stosowanie dopowiedzen, np. Wista (woj. $laskie), Wista (rzeka), nawet jesli wystepuja
w stowniku tylko w jednym znaczeniu, np. Mars (mitol.)

d) Wymagane jest stosowanie w dopowiedzeniach skrétow stosowanych przez Wielka
Encyklopedi¢ PWN (np.: artyst., mitol., rel.).

e) Dopowiedzenia dotyczace stanowisk lub godnosci 0sob (np. $w., bt., papiez, krol itd.)
nalezy stosowac tylko w przypadku wiadcow (w tym papiezy) oraz §wigtych i blogosta-
wionych.
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2. Metadane

2.1. Twoérca (odpowiednik w cdwa-lite: cdwalite:nameCreator
(atrybut: personalName)

Imiona i nazwiska tworcow i wspottworcow obiektu lub nazwy instytucji bioracych
udziat w jego utworzeniu, wraz z datami zycia lub dzialalnosci oraz miejscem i forma
dziatalno$ci w przypadku instytucji.

¢ Haslo osobowe
Hasto osobowe tworzy si¢, przyjmujac oryginalng forme imienia i nazwiska, podajac
nazwisko, a po przecinku imiona opatrzone dopowiedzeniem w nawiasie okragtym, za-
wierajagcym daty zycia albo dziatalnosci. Datowanie w hastach osobowych i korporacyj-
nych powinno by¢ podawane z okresleniami tacinskimi. Podstawowa forma zapisu:

Nazwisko, imie, imiona (daty Zycia albo daty dziatalnosci)

W dopowiedzeniu po $redniku poprzedzonym spacja moga si¢ znalez¢ okreslenia ,,mt.”,
,,St.”. Polski standard, do ktorego si¢ odwolujemy, przewiduje stosowanie formy ,,mt.”,
,st.” w dopowiedzeniu. Zrodlem ustalen jest opracowanie hasta w STHP BN.

Okreslenia dat w hastach osobowych i korporacyjnych

i Et

czynny (a) |fl.

miedzy Inter

nie po non post

nie przed  [non ante

po post

przed ante

lub aut

okoto ca
Przyktady:

1. hasto: Matejko, Jan (1839-1893) w przypadku gdy znany jest rok urodzenia

i Smierci
2. hasto: Holbein, Hans (ca 1497-1543 ; mt.)

3. hasto: Schiavone, Andrea (ca 1500-1563) dla tworcy urodzonego ok. 1500 r.



4 Lidia Karecka

4. hasto: Baumgartner, Johann Jakob (fl. 1720-1727) dla tworcy, dla ktorego
mozna ustalic¢ tylko daty dziatalnosci, czynnego w latach 1720-1727

5. hasto: Fort, Théodore (1810-?) dla tworcy, ktorego data Smierci nie jest znana
6. hasto: Kozyra, Katarzyna (1963— ) w przypadku zyjgcego tworcy

W przypadku nazwisk tworcow starozytnych nalezy zachowaé polska transliteracje
(inne formy zapisow, np. zlatynizowane, powinny lub moga by¢ uzupelione w Obocz-
nosciach):

hasto: Fidiasz (ca 500—ca 430 a.C.) — oboczno$¢: Phidias (ca 500—430 a.C.)

e Tworca anonimowy
hasto: nieznany rola: malarz

hasto: nieznany rola: fotograf

e Tworcy anonimowi, w przypadku ktérych znane jest tylko pochodzenie
(narodowos¢, region, miasto i in.)

hasto: nieznany malarz polski

e Tworca o nieznanym nazwisku, ktérego dziela sygnowane s3 monogramem
Haslo osobowe przy obiekcie majgcym sygnature w postaci znaku jedno- lub wielolite-
rowego, ktoéra jest jedyna informacja o jego autorze, powinno zawiera¢ odczytany

z obiektu monogram oraz w dopowiedzeniu role tworcy.

¢ Obiekt sygnowany przez nieznanego autora inicjalami

1. A.B. (malarz; fl. ca 1950)
2. A.B. (grafik ; fl. ca 1940)

Forme¢ Monogramista nalezy stosowa¢ wylacznie dla autorow zwanych w stlownikach

dziedzinowych monogramistami.

* Monogramista w polu Tworca

hasto: Monogramista R.V. (fl. ca 1820-1830)

* Warsztat rodzinny

W przypadku wielopokoleniowych rodzin artystycznych (np. warsztaty ztotnicze pro-
wadzone przez jedng rodzing), w ktorych tworcy nosili takie same imiona i nazwiska,
nalezy wprowadzi¢ dopowiedzenia w postaci okreslen ,,st.”, ,,mb.” lub oznaczenia licz-

bami rzymskimi przy nazwiskach.
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Przyktady:

1. hasto: Holl, Hieronymus I (fl. 1643-1679)

2. hasto: Holl, Hieronymus III (fl. 1741-1795)

* Wiladca jako Twdrca
Jezeli zaistnieje koniecznos$¢ uzycia hasta osobowego wtadcy w polu Tivorca (np. w zbio-
rach numizmatycznych), nalezy stosowac¢ nastepujacy standard zapisu:
imie i przydomek/zawolanie (daty Zycia)

Rola: wiadca

Przyktady:

1. hasto: Bolestaw Chrobry (krél Polski ; ca 967-1025); rola: wtadca
2. hasto: Bolestaw III (ksigze brzesko-legnicki ; ca 1291-1352); rola: wladca

Nalezy wykorzystywac dodatkowe pole dedykowane, w ktérym mozna wpisa¢ dodatko-
we informacje: lata panowania albo nazwe¢ urzedu wiladcy czy ziem, ktére miat pod

swoim panowaniem.

W bazie powinno by¢ tylko jedno wtasciwe hasto stownikowe o danym twoércy, nato-
miast wszystkie dodatkowe informacje z nim zwigzane: ,,?” (w przypadku watpliwe;j

atrybucji), ,,wg”, ,.kopia wg”, ,kopia z...”, ,warsztat”, ,,nasladowca (nasladownic-
two)”, ,,w typie”, ,,krag”, ,,pracownia”, ,kopista”, ,,imitator/pastisz”, ,,falsyfikat”, ,,ko-

pia z epoki”, zawsze nalezy wpisywa¢ w dodatkowym, dedykowanym polu Inwenta-

rza, np. w polu Uwagi.

e Hierarchia tworcéw przy obiekcie

Nalezy stara¢ si¢ zapisa¢ wszystkich tworcow obiektu, zachowujac hierarchi¢ waznosci,
np. w przypadku nasladownictw w pierwszej kolejnosci nalezy wpisa¢ autora zabytku

(faktycznego tworce), a nastepnie autora wzoru, na ktorym opierat sig, tworzac dzieto.

e Rézne role tworcy
Nalezy zapisa¢ wszystkie role, w jakich wystepowal tworca obiektu, np. jezeli byt ztot-
nikiem i jednoczes$nie kupcem, to nalezy dopisa¢ go w rekordzie obiektu w polu Tworca
dwukrotnie, z kazda z tych rol.
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Przyktady:

1. hasto: Kowalski, Jan (fl. ca 1760) rola: ztotnik

2. hasto: Kowalski, Jan (fl. ca 1760) rola: kupiec

¢ Haslo korporatywne

Odpowiednik w cdwa-lite: cdwalite:nameCreator (atrybut: corporateName)

Odpowiednik w cdwa-lite: cdwalite:vitalDatesCreator
Hasta korporatywne sg tworzone dla organizacji, instytucji, firm, a takze, w przypadku
stow kluczowych, dla innego rodzaju przedsiewzie¢, np. wystaw. Sztuczne hasto korpo-
ratywne odnosi si¢ do nazwy wlasnej organizacji i zawiera nazwisko/nazwiska wtasci-
ciela/wlascicieli lub nazwe wlasng. Nalezy utworzy¢ hasto wzorcowe (nazwe sztuczng),
zawierajace optymalny zestaw informacji na temat danej organizacji. W oboczno$ciach
nalezy wpisa¢ inne znane formy nazw stosowanych przez t¢ organizacj¢ w oryginalnym

brzmieniu.

Nazwisko, imi¢ (miejsce; typ; daty)

Nazwa (miejsce; typ; daty)

Przyktady:

Lopienscy, Bracia (Warszawa ; zaktad odlewniczy ; 1862—1950)
Schuster, Franciszek (Warszawa ; zaktad litograficzny ; 1841-1868)

* Hasla korporatywne z obocznos$ciami

Przyktady:

1. hasto: Wilder, Hieronim i S-ka (Warszawa ; antykwariat ; 1903—1933)
obocznos¢: Antykwariat Polski Hieronim Wilder i S-ka

2. hasto: Royal Society of Painter-Printmakers (Wielka Brytania ; 1991-)
oboczno$¢: Society of Painter-Etchers and Engravers
oboczno$¢: Royal Society of Painter-Etchers and Engravers

3. W szyku odwréconym w przypadku nazw polskich:

Nazwisko lub nazwa wlasna, [przecinek] dalszy czlon nazwy (miejsce/miejsca ; forma
dziatalnosci ; daty dzialalnosci)
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2.2. Nazwa obiektu, tytul (odpowiednik w cdwa-lite: cdwalite:title)

Nazwa, pod jaka dane muzealium funkcjonuje w publikacjach polskich, lub nazwa
obiektu zgodna z aktualng dokumentacjg ewidencyjng zabytku. Czesto tytut zaczerp-
nigty jest z samego dzieta (strona tytutowa, napis obok kompozycji) lub innych zrédet
(np. korespondencji autora, sygnatury itp.).

2.3. Cykl (odpowiednik w cdwa-lite: cdwalite:relatedWorkSet)

Informacje dotyczace powigzanych obiektow. Sumaryczne dane cyklu, serii, zestawu,
wydawnictwa, z ktorego pochodzi / do ktorego nalezy dane dzieto. Wskazane jest okre-

$lenie miejsca i numeru dzieta w cyklu.
2.4. Identyfikator obiektu/Numer inwentarzowy (odpowiednik
w cdwa-lite: cdwalite:workID)

Unikalny numer nadany przez ostatniego witasciciela. Identyfikatorem obiektu mogg by¢
numery: inwentarza, ksiegi depozytowej, ksiggi wptywu, danej kolekcji lub tzw. innej

ewidencji.

Ponizsza tabela przedstawia zapis numeréw inwentarzowych

XX 99999 pojedynczy obiekt

XX 999/1-10 zespot

XX 999/1 element zespotu

XX 999/a-b pojedynczy obiekt ztozony z dwoch czesci
XX999/a-x lub XX 999/1-100 |pojedynczy obiekt ztozony z wigcej niz dwoch czgsci
XX 999/1/a-b dwuczesciowy element zespolu

XX 999/1/a-x element zespotu ztozony z wigcej niz dwoch czesei

XX — znaki identyfikujace ksiege inwentarzowa, wystepujace przed numerem (MP 100,
Dep.999).

2.5. Cecha charakterystyczna (odpowiednik w Object ID:
Distinguishing Features)

Pole do zapisywania cech wyro6zniajacych obiektu, ulatwiajacych jego identyfikacje; do

celow wewnetrznych. Drukowane w inwentarzu i na karcie ewidencyjnej. Nie powinno
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by¢ udostepniane w Internecie. Poszczegolne cechy nalezy oddziela¢ sekwencjg zna-

koéw: spacja, $rednik, spacja. Informacje zawarte w tym polu moga wyjatkowo pokry-

wac si¢ z informacjami podanymi w innych polach.

Ze wzgledu na szczegolne przeznaczenie tego pola nie mozna poda¢ zamknigtego zesta-

wu cech kwalifikujacych si¢ do ujecia w jego ramach. Powinny si¢ w nim znalez¢ state

cechy danego zabytku. Moga to by¢ informacje dotyczace np.:

stanu zachowania obiektu, jak ubytki, ktore si¢ nie zmienia w wyniku prac kon-

serwatorskich, np. brak potowy kompozycji,

elementow wyrozniajacych uktadu kompozycyjnego (np. dwie kompozycje na

jednej karcie, kompozycja w owalu, zw0j pionowy),
ornamentu,

materiatu lub techniki, jezeli naleza do rzadko spotykanych,
pieczatek i napisow, jezeli moga utatwic identyfikacje,
stanow dawnych rycin,

rzadko spotykanych wydan.

Nie powinny znalez¢ si¢ w nim:

ogolne okreslenia typu obiektu,

informacje dotyczace tytutu i tematu,

dodatkowe dane o autorstwie,

informacje na temat wigkszego zespotu, w sktad ktorego wchodzi dzieto,
informacje o napisach i nalepkach,

informacje o historii obiektu,

informacje o stanie zachowania, np. opis zagie¢ lub mniejszych ubytkow —

tj. zmian, ktoére mogg zosta¢ zniwelowane w wyniku prac konserwatorskich.

2.6. Datowanie (odpowiednik w cdwa-lite:

cdwalite:vitalDatesCreator)

W Inwentarzu elektronicznym w polu Datowanie nalezy stosowac¢ okreslenia polskie:

,»po” —np.: po 1764

»przed” —np.: przed 1816
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,»hie po” —np .: nie po 1774

»hie przed — np.: nie przed 1818
,0k.” —np.: ok. 1918
»przed Chr.” lub ,,p.n.e.” — np.: 550 przed Chr. lub 550 p.n.c.

Przy podawaniu zakresow dat nalezy obie daty oddziela¢ mys$lnikiem bez spacji,
np.: 1865-1940.

W przypadku podawania zakresow dat, gdy obie daty sa podawane w przyblize-
niu, kazdg z nich nalezy poprzedzi¢ okresleniem ,,0k.” — np.: ok. 1750-ok. 1776.

Data dzienna powinna by¢ zapisana w formacie dd.mm.rrrr. Zakres dat dzien-

nych zapisuje si¢ wedtug ponizszego schematu: 01.01.1950-12.03.1951.

Okreslenia ,,potowa” i ,,Cwier¢” stulecia nalezy zapisywaé w skrocie, uzywajac
cyfr arabskich z kropka dla ¢wierci i polowek, a rzymskich dla stuleci — np.:
1. pot. XVIw., 3. ¢w. XVII w.

Wiek zapisujemy skrotowo ,,w.” —np.: XVI w.

Tysigclecia nalezy zapisywac cyframi arabskimi oraz skrotem ,.tys.” np.: 5 tys.
przed Chr.

Opisowy zapis datowania. W przedstawionej ponizej tabeli w lewej pionowej
kolumnie przyktadowe zakresy czasowe, podane np. w Inwentarzu elektronicz-

nym, odpowiadajg precyzyjnie ustalonym zakresom liczbowym lat:

datowanie opisowe od do Uwagi
1845 1845 1845

1848-50 1848 |1850

1820/21 1820 | 1821

lata sze$c¢dziesigte XIX w. | 1860 | 1869

1. ¢w. XIX w. 1801 | 1825

2. ¢w. XIX w. 1826 | 1850

3. ¢w. XIX w. 1851 |1875

4. ¢w. XIX w. 1876 11900

1. pol. XIX w. 1801 |1850

2. pot. XIX w. 1851 1900

poczatek XIX w. 1801 |[1810 [10 lat
koniec XIX w. 1891 [1900 [10 lat
ok. 1845 1841 | 1850 |[+/-5 lat
XIX/XX w. 1891 [1910 |+/-10 lat
XVII-XIX w. 1601 |1900
1830—-1820 przed Chr. -1830 [-1820
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2.7. Miejsce powstania/znalezienia

Miejsce powstania lub znalezienia obiektu, zawierajace klasyfikacje miejsc wedlug ich
typow. Ponizsze zasady tworzenia nazw geograficznych obowiazuja takze przy tworze-
niu stow kluczowych. W celu okreslenia Miejsca powstania, znalezienia wpisywac na-
lezy aktualne polskie nazwy miejsc w sensie geograficznym. Nazwy muzedw/koscio-
tow, patacow, dwordw, w ktorych w przesztosci przechowywany byt obiekt, nalezy
umieszcza¢ w polu Historia lub, w przypadku gdy obiekt byt wlasnoscia innych kontra-
hentow, w polu Dawni wiasciciele. W hastach geograficznych nalezy stosowa¢ obowigz-
kowo dopowiedzenia, zawierajagce nazwy wigekszych jednostek geograficznych wedtug
zasady od najszerszego do najwezszego znaczeniowo pojecia. Nazwy miejsc nalezy po-

dawac wedtug nastepujacego schematu:
Nazwa miejscowosci (woj...)
* Miejscowosci
1. Nowe Miasto nad Pilica (woj. mazowieckie)
2. Nowe Miasto nad Wartg (woj. wielkopolskie)
3. Korczew (woj. mazowieckie)

4. Korczew (woj. todzkie)

* Miejscowosci z oboczno$ciami nazw
1. Malbork (woj. pomorskie)
2. Dane dodatkowe: Marienburg
3. Wroctaw (woj. dolno$laskie)
4. Dane dodatkowe: Breslau, Vratislavia

Nalezy stosowac¢ polskie nazwy miejscowosci, a w dopowiedzeniu nazwe kraju, w jakim

si¢ znajdujg. W obocznosciach nalezy wpisa¢ inne znane nazwy.

* Miejscowosci obce

1. Drezno (Niemcy)
2. Norymberga (Niemcy)

Dla uniknigcia wieloznacznosci w przypadku miejscowosci o tej samej nazwie nalezy

w dopowiedzeniu doda¢ nazwe powiatu, a w razie potrzeby gminy.
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Nazwa miejscowosci (wojewodztwo, powiat)
1. Mata Wies$ (woj. mazowieckie, pow. ptocki)
2. Mala Wie$ (woj. mazowieckie, pow. minski)
3. Zary (woj. matopolskie, pow. krakowski, gm. Krzeszowice)
4. Zary (woj. matopolskie, pow. krakowski, gm. Mogilany)

W przypadku miejscowos$ci nalezacych do nieistniejacych kultur i cywilizacji decyduja-
ce znaczenie przy wyborze formy nazwy ma datowanie opisywanego zabytku.

2.8. Sygnatury

Przy opisie obiektow nalezy zawsze wpisywac tres¢ sygnatur. Opis sygnatur i napisow
zaczyna¢ matlg literg, poszczegdlne czesci oddziela¢ srednikiem i nie uzywac znakow
interpunkcyjnych na koncu, z wyjatkiem znakoéw bedacych czescig cytowanej sygnatury
lub napisu. Kolejno$¢ elementéw opisu nalezy podawac¢ zgodnie z zasada ,,gdzie, czym,
co”. Na przyktad: ,,po lewej u gory, w partii gzymsu, piérem w tonie brazowym: P.V.L.
IN.P 1630”. Nie zaleca si¢ stosowania zwyczajowych skrotow (np.: p.d., L.g., $r.).

2.9. Napisy
Tre$¢ napisOw wraz z uwagami dotyczacymi umiejscowienia, sposobu wykonania itp.

Napisy powinno si¢ cytowa¢ w catosci, a zaznaczenie ewentualnych skrotow czy uzu-
petien tekstu podawa¢ w nawiasach kwadratowych. Nalezy okresli¢ jezyk napisow,
wybierajac odpowiedni ze stownika. O kolejnosci jezykow sygnatur i napisow decyduja
proporcje w ich wystepowaniu na zabytku. Sugeruje si¢ oznaczanie podziatu cytowa-
nych wierszy separatorem |, a nie ukos$nikiem /. Do okres$lania stron dziet nalezy stoso-

wac okres$lenia: recto, verso, na odwrocie.

2.10. Wymiary (odpowiednik w cdwa-lite:
cdwalite:displayMeasurements)

Domyslng jednostka w polu wymiary sa centymetry; w przypadku jej uzycia nie podaje
si¢ skrotu ,,cm” po wymiarze. W przypadku uzywania innych jednostek nalezy je poda-
wac po spacji na koncu wpisu.
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Podstawowe wymiary obiektu podaje si¢ bez dopowiedzen w nastgpujacej kolejnosci:
wysokosé x szerokosé x glebokosé

Przy podawaniu $rednicy przed wymiarem wpisujemy ,,Sr.”

Podajac Wymiary podstawowe, mierzymy w pierwszej kolejnosci skrajne wymiary mu-
zealium, a w Wymiarach dodatkowych podajemy, jesli zajdzie taka potrzeba, bardziej
szczegbtowe wymiary muzealium lub wymiary ,,wtdrne” — np. zwigzanych z obiektem:
ramy, podstawki, postumentu itp., podajac w dopowiedzeniu, czego dany wymiar doty-
czy. Nalezy przyja¢ sposob pomiaru wiasciwy dla specyfiki danych muzealiéw i stoso-
wac najwlasciwszy dla danej dziedziny/medium, spojny schemat pomiaru i zapisu w ba-

zie na podstawie wlasnych do$wiadczen.

W nawiasie kwadratowym =zapisujemy wymiar integralnego elementu obiektu,

np. passe-partout, rama, nie oddzielajac poszczegolnych wymiaréw $rednikiem:

123 x 123 [139 x 139]

Jezeli istnieje koniecznos$¢ szczegdlowego opisania podanego wymiaru, nalezy to uczy-

ni¢ w dopowiedzeniu podawanym w nawiasie okragltym:
1. 30x 60 (owal)
2. 123 x 123 (w $wietle ramy)
3. 123 (z podstawa)
4. ér. 4
5. 12x¢r. 34

Jezeli drugi wymiar nie dotyczy integralnej czgsci obiektu, poszczegdlne wartosci od-

dzielamy $rednikiem.

2.11. Stowa kluczowe

Stowa kluczowe opisujace obiekt odnoszg si¢ przede wszystkim do treéci, tematu, ele-
mentoéw dziela oraz jego cech stylowych. Powinny by¢ tworzone z mysla o potencjal-
nych potrzebach wyszukiwawczych uzytkownikéw np. Internetu. Nalezy je stosowac

dla mozliwie wszechstronnego scharakteryzowania opisywanych zabytkow.

W polu Stowa kluczowe nie nalezy umieszczaé hasel dotyczacych autora dzieta ani ele-

mentoéw opisu formalnego.
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Stowa kluczowe powinny by¢ redagowane zgodnie z zasadami ogdlnymi.
W stowach kluczowych nie nalezy uzywac cudzystowow.

Stowa kluczowe w formie rzeczownikéw policzalnych nalezy tworzy¢

w liczbie mnogiej (np. koty, patace, jeziora, pejzaze, zabawki).

Rzeczowniki niepoliczalne oraz pojecia abstrakcyjne nalezy zapisywaé

w liczbie pojedynczej (np. pokora, zto, dobro).

Nazwy czynnosci w formie rzeczownikoéw odczasownikowych nalezy zapi-
sywac w liczbie pojedynczej (np. §lubowanie, spotkanie, muzykowanie, po-

drozowanie).

Pojecia ogdlne

Nazwy obiektow, roslin, zwierzat, zjawisk atmosferycznych itp. zapisywane sa malg li-

terg, w liczbie mnogiej (np. filharmonie, ale Filharmonia Narodowa w Warszawie).

e Dziedziny sztuki

fotografia (artyst.); teatr (artyst.)

* Budynki

teatry, zamki (archit.)

¢ Pochodzenie

Przy hastach zabytkow powinny znalez¢ sie stowa kluczowe okreslajace ich sposdb po-

zyskania do zbiorow muzeum:

1.

2.

3.

4.

dar (proweniencja)
zakup (proweniencja)
przekaz (proweniencja)

depozyt (proweniencja)

* Haslo ogolne

Stowa kluczowe dotyczace osob lub organizacji nalezy zapisywaé¢ wedtug standardu

okreslonego dla hasel typu Tiwworca

Slowa kluczowe dotyczace osob
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Przyktady:
1. Pilsudski, Jozef (1867-1935)
2. Aleksander I (papiez)
3. Jadwiga ($w. ; ca 1179-1243)
4. Tomasz Apostot (§w.)
5. Erazm z Rotterdamu (1467-1536)
6. Salomea (bt. ; 12117-1268)
7. Wawrzyniec Diakon ($w. ; 230-258)
8. Hermafrodyta (mitol.)
9. Samson (Biblia)
10. Faust (lit.)
11. Esterka (legend.)
12. Wilder, Hieronim i S-ka (Warszawa ; antykwariat ; 1903—1933)
« Swieci, wladcy, papieze
Zapis hasta osobowego dotyczacego swietych, wladcow, papiezy powinien zaczynac sig

od imienia. W tym przypadku w dopowiedzeniu na poczatku nalezy wpisywac role,
a nastepnie daty zycia.

1. Katarzyna Aleksandryjska (Sw.)
2. Augustyn (§w. ; 354-430)
3. Pius II (papiez ; 1405-1465)

* Hasla geograficzne i dotyczace konkretnych obiektéw/zabytkow

Dla tego typu hasel nalezy stosowac zasady jak przy hastach w polu Miejsce powstania/

znalezienia
1. Norymberga (Niemcy)
2. Gniezno (woj. wielkopolskie)

3. Mata Wies (woj. mazowieckie, pow. ptocki)



Wycigg z zestawienia Dobrych praktyk w zakresie opisu muzealiow... 15

4. Zary (woj. matopolskie, pow. krakowski, gm. Krzeszowice)
5. Sniardwy (jezioro)

6. Nysa (rzeka)

* Obiekty architektoniczne

Stowa kluczowe odnoszace si¢ do zabytkow zwigzanych z danym dzietem sztuki nalezy
wpisywac¢ wedtug schematu:

Obiekt architektoniczny (miasto):
Element obiektu (miasto ; obiekt, w ktorego obrebie znajduje si¢ dany zabytek)

W kazdym przypadku nalezy uzupetic stowa kluczowe o hasta ogélniejsze.

Przyktady:

1. Dwor Artusa (Gdansk)
Gdansk (woj. pomorskie)

2. Dwor Artusa (Torun)
Torun (woj. kujawsko-pomorskie)

3. Kaplica Zygmuntowska (Wawel)
Krakow (woj. matopolskie)

Nalezy podawa¢ mozliwie jak najpelniejsze nazwy obiektow, tzn. unikaé skrotow
(np. NMP zamiast Najswigtszej Marii Panny). W przypadku pojawienia si¢ haset o jed-
nakowym brzmieniu nalezy opatrywac je dopowiedzeniami wedtug zasady od najszer-
szego do najwezszego pojecia, tak jak w przypadku hasel miejsc geograficznych.
e obiekt (miasto ; dzielnica ; osiedle ; ulica)

Przyktady:

1. Patac Brithla (Warszawa ; Srodmiescie)

2. Patac Briihla (Warszawa ; Bielany)

3. Pomnik Jozefa Pitsudskiego (Warszawa ; plac Marszalka Jozefa
Pitsudskiego)

4. Pomnik Jozefa Pilsudskiego (Warszawa ; ul. Belwederska)

5. Pomnik Jozefa Pitsudskiego (Warszawa ; Wawer)
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e Nazewnictwo ulic, placéw, czesci miast

Nazwy ww. obiektow nalezy podawac w ich oryginalnej pisowni, chyba ze istnieje wer-
sja polska, ktora jest rownie lub bardziej rozpowszechniona.

Nazwy obce nalezy podawac, stosujac inwersje, tak aby element znaczacy byt na pierw-
szym miejscu, np. Varsovie, rue de (Paryz ; ulica).

Nalezy stosowac nastgpujacy schemat zapisu:

Nazwa ulicy lub placu (miasto ; rodzaj obiektu, np.: ulica, plac)
e Ulice i inne czeSci miasta

Sniardwy (Warszawa; ulica)

Krakowskie Przedmiescie (Warszawa ; ulica)

Krakowskie Przedmiescie (Lublin ; ulica)

Varsovie, rue de (Paryz ; ulica)

* Herby

Nazwy herbow nalezy wpisywac zgodnie z ponizszym schematem:
Nazwa herbu (herb)

1. Leliwa (herb)

2. Pogon (herb)

3. Bourbon (herb)

e (Odznaczenia

Nazwy odznaczen nalezy podawac w ich pelnym brzmieniu:
1. Order Orta Biatego
2. Order $w. Stanistawa
3. Order Wojenny Virtuti Militari

W przypadku tych samych lub zblizonych nazw orderéw roéznych panstw nalezy dodac

w dopowiedzeniu nazwe¢ panstwa.

* Odznaczenia obce z dopowiedzeniami

1. Order $w. Jerzego (Hanower)
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2. Order $w. Jerzego (Rosja)
3. Order $w. Jerzego (Rumunia)

4. Order $w. Michata i $w. Jerzego (Wielka Brytania)

* Wydarzenia historyczne

Nazwy wydarzen historycznych ukazanych na zabytkach lub zwigzanych z zabytkami
nalezy zapisywac¢ wedtug schematu:

Nazwa wydarzenia (data lub daty roczne)

Obowiazuje forma odrzeczownikowa (tj. powstanie warszawskie, nie warszawskie po-
wstanie). Nalezy stosowaé ogdlnie przyjeta kapitalizacje pierwszego cztonu nazwy. Inne
nazwy/formy/warianty zapisu wydarzenia powinny by¢ uzupeliane w oboczno$ciach
(tymczasowo w polu danych dodatkowych).

Przyktady:
1. powstanie kosciuszkowskie (1794)
2. powstanie listopadowe (1830—1831)
3. bitwa pod Termopilami (480 a.C.)
4. wojna potnocna (1563—-1570)
5. wojna potnocna (1700-1721)
6. bitwa o Warszawe (1656)
7. bitwa o Warszawe (1831)
8. bitwa o Warszawg (1945)
9. wojna punicka (264-241 a.C.)
10. zjednoczenie Niemiec (1871)
11. zjednoczenie Niemiec (1990)
* Epoki, style i kierunki artystyczne

Pojecia zwigzane z epokami historycznymi, kierunkami artystycznymi, Srodkami wyra-
zu, kregami kulturowymi. Docelowo powinny by¢ zapisane w osobnym polu.
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Pojecia zwigzane ze stylem zapisujemy wedtug wzoru:
1. gotyk (artyst.)
2. gotyk (krdj pisma)
3. barok (styl)
4. o$wiecenie (styl)

e Zjawiska artystyczne
Mozna stosowac¢ ogolne nazwy zjawisk artystycznych:
1. grafika czeska
2. malarstwo niemieckie

3. rysunek francuski

4. ekslibrisy wloskie

* Szkoly, grupy i stowarzyszenia artystyczne

Szkoly artystyczne
1. prerafaelici
2. nabisci

Przy nazwach szkot obowigzkowo nalezy podawac¢ w dopowiedzeniu skrét precyzujacy,

jakiej dziedziny dotyczy dana nazwa.
Nazwy szkol artystycznych z dopowiedzeniami
1. szkota monachijska (artyst.)
2. szkota wilenska (artyst.)
3. szkota wilenska (med.)
Nazwy stowarzyszen i grup artystycznych nalezy podawa¢ wedtug wzoru:
1. Warsztaty Krakowskie (1913—-1926)
2. Stowarzyszenie Polskich Artystow Grafikow ,,Ryt” (1925-1939)

3. Société des aquafortistes (1862—1867)
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Nazwy te nalezy podawa¢ w formie oryginalnej, chyba ze bardziej rozpowszechniona

jest wersja polska. Inne wersje nazw wpisujemy w obocznosciach.

* Typy i motywy ikonograficzne
Typ ikonograficzny

1. Deesis (ikonogr.)

2. Ecce homo (ikonogr.)

3. Hodegetria (ikonogr.)
Personifikacje

1. Jesien (personifikacja)

2. Zazdro$¢ (personifikacja)

3. Wiara (personifikacja)

4. Czas (personifikacja)

5. Stawa (personifikacja)

6. Zgoda (personifikacja)

7. Malarstwo (personifikacja)

8. Polonia (personifikacja)

9. Przemyst (personifikacja)
Alegorie

1. jesien (alegoria)

2. wojna (alegoria)

3. wiladza (alegoria)

Przy opisywaniu alegorii lub personifikacji nie nalezy dodawac¢ hasta ogodlnego,
np. Jesien (alegoria) i dodatkowo jesien (jako pora roku).

Atrybuty ikonograficzne

Atrybuty ikonograficzne nalezy podawac w liczbie pojedynczej, np.:

1. ogrod rozany (atrybut)
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Inspiracje literackie
Wedlug wzoru: nazwisko, imie tytul
1. Prus, Bolestaw (1847—-1912). Anielka

Nie nalezy podawa¢ dodatkowych okreslnikow po tytule.

* Sceny

Okreslajac og6lny charakter przedstawien wystepujacych w opisywanym dziele sztuki,
nalezy uzywac slowa ,,sceny” wraz z odpowiednim okresleniem. Nie zaleca si¢ stosowa-

nia okreslenia ,,tematyka”.

1. sceny rodzajowe

2. sceny rodzajowe we wnetrzach

3. sceny rodzajowe w pejzazu

4. sceny alegoryczne

5. sceny symboliczne

6. sceny religijne

7. sceny mitologiczne

* Pejzaze

Stowa kluczowe dotyczace pejzazu nalezy stosowaé takze wtedy, gdy pejzaz jest wi-
doczny jedynie we fragmencie opisywanego dzieta. Powinno si¢ stosowa¢ wowczas
ogolne okreslenie ,,pejzaze” oraz okreslenie szczegdtowe, np. ,,pejzaze miejskie”. Nale-
zy dodawac tez stowa kluczowe dotyczace przedmiotu przedstawienia, np. gory, miasta,

morza. Okreslenie ,,widoki” nalezy stosowa¢ w przypadku przedstawien o charakterze
topograficznym.

1. pejzaze romantyczne
2. pejzaze gorskie

gory
3. pejzaze miejskie

widoki miast

miasta
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4. pejzaze wiejskie
widoki wsi

widoki miejscowosci
5. pejzaze nadmorskie
6. pejzaze fantastyczne
7. pejzaze egzotyczne
8. pejzaze bukoliczne

e Zakony

1. dominikanie (zakon)

2. jezuici (zakon)

* Zawody, profesje, godnoSci

Zawody, profesje, godnosci nalezy podawac¢ w liczbie mnogiej, np.:
aktorzy, rzezbiarze, marszatkowie, marszatkowie wielcy, biskupi, zakonnice, papie-

ze, krélowie, muzycy, zohierze

* Ludy, nacje, grupy ludnosci

Nalezy podawa¢ w liczbie mnogiej:

1. Beduini
2. Zydzi
3. Polacy
4. Huculi

5. Francuzi
6. Slazacy

7. Murzyni
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2.12.Bibliografia

Bibliografia obiektu.
Bibliografia prac dotyczacych obiektu.

* Tworzenie skrétu bibliograficznego

Skrot bibliograficzny tworzony przy dodawaniu nowej pozycji do bazy bibliografii po-

winien mie¢ forme:
Nazwisko, inicjal imienia, tytul lub skrot tytutu, rok

Skroét tytutu nie powinien spowodowaé utraty istotnych danych, nie nalezy stosowac
opuszczen na poczatku tytutu. Pominiecia nalezy zaznaczaé wielokropkiem ... Liczebni-

ki porzadkowe nalezy zapisywac cyframi arabskimi.

Jezeli publikacja ma wigcej niz trzech autorow, nalezy poda¢ nazwisko pierwszego
z dodatkiem ,,i in.” przy pozycjach polskich i ,.et al.” przy pozycjach obcojezycz-
nych.

Nazwisko redaktora naukowego wydawnictwa zbiorowego powinno zosta¢ uzupetnione
skrotem red. przy publikacjach polskich i ed. przy obcojezycznych.

Jezeli udato sig ustali¢ datg publikacji pozycji, ktora nie jest datowana, to nalezy ja po-

da¢ w nawiasie kwadratowym.
W przypadku publikacji, ktorej autora nie udalto si¢ ustali¢, podawane sg tytut i rok.
W tytutach nalezy zachowywac oryginalng pisowni¢ wielkich liter.

W skrotach diugich tytutow katalogow wystaw nalezy starac si¢ zachowa¢ nazwiska

autorow, a rezygnowac z nazw miejscowosci.
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2.13. Skroty uzywane w Inwentarzu elektronicznym

Ponizsza tabela zawiera zestawienie skrotow, ktore uzywane s w Inwentarzu elektro-

nicznym.

a.C. ante Christo (przed Chrystusem)
archit. Architektura
artyst. Artystyczny

bt. btogostawiony
ca circa (okoto)
cw. ¢wierc

filol. filologia

fl. floruit (czynny)
ikonogr.  |ikonografia

1.d. lewa, dot

lg. lewa, gora

lit. literatura
mitol. mitologia

ok. okoto

p.d. prawa, dot

p.g. prawa, gora
p.n.e. przed nasza era
pol. potowa

pow. powiat

przed Chr. |przed Chrystusem
8r. srednica

SW. Swigty

tys. tysigclecie

W. wiek

woj. wojewodztwo




Marcin Klos

Dobre praktyki tworzenia tezauruséw

Dobre praktyki tworzenia tezaurusow maja dopomdc w podjeciu decyzji o wyborze me-
tody strukturyzacji i systematyzacji stownictwa kontrolowanego uzywanego w bazach
danych do opisu zbioréw muzealnych. Nalezy podkresli¢, ze niniejsze opracowanie nie
jest objasnieniem, instrukcjg ani streszczeniem normy PN-92/N-09018. Zawarta tresé¢
ma jedynie zobrazowa¢ mozliwosci, jakich dostarcza tezaurus — potezne narzedzie po-

rzagdkowania informacji w ramach jednej badz wielu dziedzin.

Uwagi i spostrzezenia zawarte w Dobrych praktykach tworzenia tezaurusow wynikaja
w znacznej mierze z do$§wiadczen zgromadzonych w trakcie prac Miedzymuzealnej
Grupy ds. Digitalizacji DigiMuz nad tezaurusem z dziedziny materiaf.

l. Normy

Przed przystagpieniem do prac nad tezaurusem nalezy zapoznaé si¢ z obowigzujaca
w Polsce od 1993 r. normg PN-92/N-09018 Tezaurus jednojezyczny — zasady tworzenia,
forma i struktura w celu zaznajomienia si¢ z zasadami tworzenia tezaurusow

jednojezycznych.
Warto zapozna¢ si¢ rOwniez z nast¢pujacymi normami:

American National Standards Institute z 2005 r. ANSI/NISO Z39.19-2005 Guidelines
for the Construction, Format, and Management of Monolingual Controlled

Vocabularies,

ISO 2788:1986 Documentation — Guidelines for the establishment and development of

monolingual thesauri.

Nie istnieje norma krajowa dotyczaca tworzenia tezauruséOw wielojezycznych.
W celu budowy tezaurusa wielojezycznego nalezy zapoznaé si¢ z normag ISO
5964:1985 Documentation — Guidelines for the establishment and development of

multilingual thesauri.
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Il. Rozpoznanie potrzeb

Decyzja o rozpoczeciu prac nad tezaurusem powinna by¢ poprzedzona:

1. Sprawdzeniem dostgpnych rozwigzan i okresleniem stopnia ich przydatnosci do po-

trzeb muzeum.

2. Okresleniem grupy uzytkownikéw i odbiorcdw, ktorzy majg korzystaé z projektowa-

nego tezaurusa, i racjonalnosci ekonomicznej podejmowanego dziatania.

3. Oceng mozliwosci realizacji projektu w ramach prac wtasnych muzeum.

lll. Warto pamietac

Przystepujac do procesu tworzenia tezaurusa, nalezy pamigtac, ze:

1. Tworzone narzedzie ma stuzy¢ optymalizacji ewidencjonowania i wyszukiwania da-
nych o obiekcie, 1 jako takie ma utatwia¢ ten proces, a nie go komplikowac.

2. Przyjete rozwigzania bedg wielokrotnie kompromisem migdzy potrzebami i oczeki-
waniami specjalistow wielu dziedzin, zapewniajac w zamian mozliwos$¢ spdjnego prze-

szukiwania catego zasobu ustrukturyzowanego przy uzyciu tezaurusa.

3. W przypadku planowania duzego tezaurusa obejmujacego kilkaset termindw, tworzo-
nego przez niedo§wiadczona w tym zakresie grupe redakcyjna, nie nalezy zaktada¢ bar-
dzo $cistych ram czasowych.

4. W wielu przypadkach nie istnieje jedna definitywna systematyka dla wybranej dzie-
dziny, a ich liczba, uktad i ztozonos¢ wynikaja ze sposobu postrzegania i potrzeb ich

tworcow.

5. W niektorych przypadkach tezaurusa nie da si¢ ukonczy¢, poniewaz rozwoj cywili-
zacji dostarcza wciaz nowych poje¢, wymuszajac tym samym nieustajace aktualizacje
(np. nowe materiaty, jak: tkaniny techniczne, potprzewodniki itd.).

IV. Dobre praktyki

Stosowanie ponizszych zalecen moze zaoszczgdzi¢ sporo wysitku i czasu.

1. Ograniczenie zespotu redakcyjnego do kilku statych czlonkéw wspieranych przez
specjalistow poszczegdlnych dziedzin. Zespot redakcyjny musi orientowaé si¢ w poste-
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pie prac nad catym tezaurusem, podczas gdy specjaliSci moga skupiaé si¢ wytacznie na

czesci dotyczacej ich dziedzin.

2. Wskazane jest wyznaczenie w zespole redakcyjnym osoby odpowiedzialnej za plano-
wanie i przygotowywanie zakresu prac na poszczeg6lne spotkania oraz sporzadzanie
sprawozdania badz notatki z kazdego z nich, z wyszczegdlnieniem sktadu, glownych

tematow, uwag i wnioskow.

3. Aktywizacja przysztych uzytkownikow przez zaangazowanie na r6znych etapach pro-
cesu tworzenia tezaurusa, m.in. przez dostarczanie slownictwa oraz testowanie kolej-

nych wersji roboczych.

4. Wielokrotna walidacja poprzez czytanie tworzonego tezaurusa na forum i zachg¢canie

do zgtaszania watpliwos$ci i uwag.

5. W przypadku impasu zwigzanego z niemoznoscig pogodzenia przeciwnych potrzeb
lub oczekiwan, nalezy odlozy¢ problem na kilka tygodni (badZ nawet miesigcy), w celu

nabrania dystansu do sprawy, i powrdci¢ do kwestii ze §wiezym spojrzeniem.

6. Nalezy dokumentowac¢ uwagi, uzasadnienia i objasnienia dotyczace przyjetych roz-
wigzan i wprowadzonych zmian, co pozwoli uniknagé¢ powracajacych pytan o zasad-
no$¢ przyjetego rozstrzygnigcia, a co wiecej, zgromadzone w ten sposdb zapisy stang
si¢ po edycji czg$cig wstepu do tezaurusa. Prowadzenie tego typu zapisow ma szcze-
g6lng wartos¢ w sytuacjach, gdy tezaurus jest tworzony przez kilka lat. Zapisy moga
by¢ prowadzone jako tekst poboczny w roboczej wersji tezaurusa badz spisywane od-

dzielnie, np. w sprawozdaniach ze spotkan.
7. Zalecane jest korzystanie z co najmniej jednej encyklopedii, np. PWN.

8. Zalecane jest korzystanie z norm, opracowan i literatury fachowej jako drogowska-

zOw przy tworzeniu ukladu systematycznego.

9. Zalecane jest skupienie wysitkow na ukladzie systematycznym i graficznym tezauru-
sa, z pozostawieniem tworzenia uktadu alfabetycznego na koncowy etap prac.

10. Zalecane jest nadawanie unikalnych identyfikatorow poszczegolnym hastom tezau-

rusa w koncowym etapie prac.

11. Zalecane jest przeprowadzanie podwojnego badz potrojnego systemu kontroli du-
zych dziatan realizowanych w calym dokumencie, jak tworzenie indeksu, strukturyzacja

tresci tezaurusa itd.
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V. Praca nad tezaurusem

1. Po podjeciu decyzji o tworzeniu tezaurusa i zapoznaniu z normami nalezy okresli¢

zakres tematyczny oraz metod¢ gromadzenia stownictwa.

Istniejg trzy metody gromadzenia stownictwa:
indukcyjna — polegajgca na gromadzeniu terminologii z encyklopedii i literatury fachowej;
dedukeyjna — czerpigca wylacznie ze stownictwa juz stosowanego w muzeum,;

dedukcyjno-indukeyjna — za punkt wyjscia przyjmujaca stownictwo stosowane w muzeum,
uzupehiane nastepnie o niezbgdne dodatkowe pojecia z encyklopedii i literatury fachowe;.

a) Metody gromadzenia stownictwa:

Metoda indukcyjna ma charakter teoretyczny, tzn. polega na tworzeniu nowej systema-
tyki od podstaw. W toku prac powstaje model, ktory moze uwzgledniac zakres pojecio-
Wy 1 tematyczny znacznie szerszy, niz jest wymagany na potrzeby muzeum. Ponadto
zastosowana terminologia moze nie pokrywaé si¢ ze stownictwem uzywanym dotych-
czas w muzeum. Analogicznie, gdy tworzony tezaurus ma dotyczy¢ nowego zakresu
tematycznego dokumentowanego w muzeum, gdzie brak jest dotychczas stosowane;j ter-

minologii — jest to wtedy optymalne rozwigzanie.

Metoda dedukcyjna opiera si¢ na stosowanym w muzeum zbiorze poje¢. Uwzglednia mo-
dyfikowanie pewnej ich czesci, nie zaklada natomiast tworzenia zupetnie nowych. Moze
by¢ z powodzeniem zastosowana w przypadku zamknigtego, wyspecjalizowanego stownic-
twa, ktore jest przyjete jako obowigzujace w danej dziedzinie. Wowczas tezaurus nada ca-
losci odpowiednig strukture hierarchiczng i pozwoli wyeliminowac niepozadane terminy.

Metoda dedukcyjno-indukeyjna zapewnia najwicksza swobodg dziatania. Umozliwia
korzystanie z dotychczasowego doswiadczenia w postaci zbioru poje¢ stosowanych
w muzeum oraz wzbogacanie o dowolng liczbe nowych terminéw. Tym samym mozliwe

jest stworzenie tezaurusa ,,skrojonego na miar¢” muzeum.

Wybdr jednej z powyzszych metod jest kluczowy, bowiem determinuje dalsze dziatania.
W przypadku metody dedukcyjnej i dedukeyjno-indukcyjnej niezbgdne jest zgromadze-
nie stosowanego w muzeum stownictwa. W zalezno$ci od zaawansowania informatycz-
nego w instytucji moze si¢ to odbywac przez kopiowanie badz wydruk indeksow z bazy
danych lub reczne kopiowanie z odpowiednich pol. W sytuacji gdy muzeum dopiero
rozpoczyna tworzenie cyfrowych baz danych, prawdopodobnie konieczne bedzie (o ile
nie przeprowadzono skanowania z detekcja OCR) reczne wprowadzenie do komputera
danych z poszczeg6lnych kart.
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Zazwyczaj w ramach struktury organizacyjnej muzeum opiekunowie zbiorow podziele-
ni sg na komorki organizacyjne: pracownie i dziaty. Wspomniane komorki uzywaja cze-
sto wlasnego zbioru termindow, bywa, ze odmiennego od pozostatych komorek. Przy
tworzeniu spdjnego tezaurusa dla wszystkich pracowni i dziatow konieczne sg: zgroma-
dzenie stownictwa ze wszystkich komorek organizacyjnych, jego uporzadkowanie, kon-
trola i scalenie. Przez porzadkowanie nalezy rozumie¢ eliminacj¢ wielokrotnych i niepo-
zadanych wpisow, eliminacje btednych wpisow, wprowadzanie wlasciwych form

wyrazow, nadanie catosci uktadu alfabetycznego badz logicznego.

Gromadzenie i porzadkowanie stownictwa mozna realizowa¢ przy uzyciu tabel, gdzie
w kazdej kolumnie zawarty jest spis alfabetyczny jednej pracowni badz dziatu. Jesli
wystepuje duza liczba pracowni i dziatdow (np. powyzej 20), scalanie i ujednolicanie
mozna przeprowadzi¢ etapami, np. w grupach po 5-10 komorek organizacyjnych. Nale-
zy wowczas pamigtac, aby dokumentowac uzasadnienia przyjetych rozstrzygnie¢. Dzie-
ki temu w kazdej grupie mozliwe jest zastosowanie tych samych rozwigzan. W efekcie
latwiej bedzie scali¢ stownictwo powstate w grupach w jeden finalny spis.

W trakcie gromadzenia stownictwa nalezy rowniez podja¢ decyzje, czy deskryptory
wielowyrazowe bedg dzielone na prostsze czesci, co ma wptyw na ztozonos¢ tezaurusa,
indeksowanie i liczb¢ wprowadzonych termindéw. Haslem wielowyrazowym jest np. ob-
robka elektroerozyjna materiatu, gdzie kazda cz¢s¢: obrobka, elektroerozja 1 material
mogg funkcjonowac samodzielnie. Unikanie hasel wielowyrazowych na rzecz okreslen
jedno- lub dwuwyrazowych moze prowadzi¢ do uzycia w tezaurusie stownictwa niesto-
sowanego w powszechnym badz nawet $Scisle naukowym jezyku. Stad decyzja o przyje-

tym rozwigzaniu powinna by¢ starannie wywazona.

W zamieszczonej ponizej tabeli 1 wyrdzniono tymi samymi kolorami terminy, ktore wy-
magaja ujednolicenia. Decyzja o tym, czy stosowac: rogowiarstwo, rogodziejstwo czy ro-
gownictwo, powinna wynika¢ z analizy poprawno$ci pisowni (zgodnej z jezykiem pol-
skim) oraz z porozumienia z wszystkimi opiekunami zbioréw, ktorzy korzystaja
z wymienionych terminow, w tym wypadku pracownikami dziatéw A, C1iE. W razie wat-

pliwo$ci warto poprosi¢ o konsultacje wiodgce muzeum w kraju w danej dziedzinie.

Skreslenia w tabeli dotycza pojec, ktore zostaty zapisane niepoprawnie gramatycznie
lub w ogole nie powinny znalez¢ si¢ w zbiorze poje¢¢ opisujacych technike wykonania.
Wyréznienie niebieskim kolorem czcionki dotyczy poje¢ z podzbioru poligrafia/druk,
jako przyktadu terminow, dla ktorych musza zosta¢ utworzone relacje hierarchiczne (po-
jecia nadrzedne i podrzegdne).



Dziat A Dzial B Dziat C Dziat D Dziat E
B B B B B
Bednarstwo Bednarska Barwny Druk | Bicie monet Blacha grawerowana
Jednostronny Blacharstwo
C C C C
Ciesielstwo Produkcja ceramiki C Cyzelowanie
D D Ceramiezna D D
Druk Drwalnictwo D Druk dwustronny
Drzeworyt Druk na tkaninie Druk jednostronny
Druk komputerowy
Druk sitowy
Druk solwentowy
E E Druk termotransferowy
Emalierstwo Emaliowanie E E E
F F Element-osprzeta Elektrotechnika
F F F
G G
Galwanizacja Garbarstwo G G G
Grafika Garncarstwo Galwanizacja
Grawerstwo Grawerka
H H
Hafciarstwo H H H
Hutnictwo Hartowanie




I I Hutnictwo

I I |

Informatyka

J J Introligatorstwo
Jubilerstwo J J J
K K
Kowalstwo K K K
Krawiectwo Kus$nierstwo Kewalska- Kowalstwo
L L

L L L
M M Ludwisarstwo
Malarstwo M M M
Metaloplastyka Mikromodelarstwo Mechanika precyzyjna Malarstwo artystyczne
Mincarstwo Modelarstwo Metaloplastyka
N N Modelarstwo redukcyjne

N N N
Q) Q) Narzedziowa Nitowanie
0 0 0

Obrobka metalu Obrobka mechaniczna Obrobka reczna
Obroébka plastyczna

P P
Patynowanie Pamiatkarstwo P P P




Powroznictwo

Przedzalnictwo
R
Rogowiarstwo
Rysunek

S

Snycerstwo

Stolarstwo
Szlifierstwo
Slusarstwo

T

Tapicerstwo
Tkactwo

W
Wiodkiennictwo
Wytrawianie

Z

Zegarmistrzostwo

Platnerstwo
PowrozZnictwo
Przemyst

R

Rekodzieto

S

Sieciarstwo

Szkutnictwo tradycyjne

T
Takielarstwo

W
W .

V/

Zegarmistrzostwo

Przemyst
elektrotechniczny
Przemyst maszynowyj
Przemyst
telekomunikacyjny

R

Rogodziejstwo

S
Sitodruk

Spawanie

Z

Platerowanie

S

W

Wytrawianie

Poligrafia
Produkcja maszyn
i urzadzen|

R
Rogownictwo

Rusznikarstwo

S
Szklarstwo

T

Telekomunikacja

W

(Wyrdb rzemieslnicz

Wytrawianie

V4

Tabela 1. Przyktadowe zestawienie poje¢ kategorii technika wykonania stosowanych w dziatach A-E.
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b) Zakres tematyczny

Okreslenie zakresu tematycznego pozwala wskaza¢ gldwne obszary zainteresowania
tworcow tezaurusa. W muzeach zakres tematyczny bedzie wynikal przede wszystkim
z typu gromadzonych zbiorow. Obok gtéwnych obszaréw zainteresowania istniejg pery-
feryjne zakresy tematyczne, zwigzane z niezbyt licznymi kolekcjami wymagajacymi
innego slownictwa. Mozna przyjac¢, ze gtowne obszary tematyczne beda stanowity naj-
bardziej dopracowane i uszczegdtowione fragmenty tezaurusa. W zaleznosci od specy-
fiki zbiorow gromadzonych w muzeum glowny zakres tematyczny kategorii technika
wykonania moze obejmowac: produkcje tkanin, obrobke drewna, obrobke kamienia,
techniki artystyczne, techniki zwigzane z produkcja przemystowa itd. Dla hipotetyczne-
go muzeum X gtownymi zakresami tematycznymi moga by¢ techniki artystyczne i tra-
dycyjna obrobka kamienia, podczas gdy marginalnymi obszarami tezaurusa beda trady-

cyjna obrobka drewna i metalu.

Okreslenie zakresu tematycznego moze by¢ efektem analizy zgromadzonego stownic-
twa (patrz: tabela 1). W jej wyniku moze si¢ okaza¢, ze wstepnie przyjete zalozenia co
do zakresu tematycznego tworzonego tezaurusa nie pokrywaja si¢ ze stownictwem sto-
sowanym w muzeum lub ze w muzeum nie ma dominujacego zakresu tematycznego
i nalezy budowac¢ tezaurusa w odniesieniu do kilku rownorzednych zakreséw. W pierw-
szym przypadku nalezy ponownie rozpatrzy¢ przyjete zatozenia i prawdopodobnie zmo-
dyfikowa¢ zakres tematyczny, w drugim natomiast okresli¢ liczbe gtownych zakresow.
Im wiecej szczegdtowo rozpisanych zakresow tematycznych, tym wigksza pracochton-

no$¢ i czasochtonnos$¢ zwigzana z tworzeniem tezaurusa.

W punkcie VI przedstawiono model tezaurusa obejmujacego techniki obrobki materiatu.
Tezaurus ten moze jednoczesnie stanowi¢ jeden z wielu (glownych badz marginalnych)

zakresoOw tematycznych rozbudowanego tezaurusa technika wykonania.
2. Prezentacja tresci

Tezaurus umozliwia prezentowanie tresci w trzech postaciach: cze$ci alfabetyczno-
-hierarchicznej — majacej uktad alfabetyczny, cze$ci systematycznej — majacej uktad
logiczny, 1 czeSci graficznej — obrazujacej uklad poje¢ za posrednictwem wykresu
(wskazane czeSci zostang przedstawione na przyktadzie w punkcie VI). Tylko jedna
z tych czesci bedzie stanowic¢ cze$é gldéwng i bedzie zawierala pelny opis zwany arty-
kulem deskryptorowym dla kazdego terminu (hasta, pojecia) okreslanego jako de-
skryptor. Nie ma koniecznosci podawania pelnych artykutéw deskryptorowych dla po-
zostatych cze$ci. W miare potrzeb mozna tworzy¢ cz¢$ci pomocnicze, ktorych zadaniem

jest utatwianie wyszukiwania w tezaurusie, np. szczegdtowa czes$¢ graficzng dotyczaca
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tylko pewnej czgsci tezaurusa z pominigciem askryptorow, liste askryptorow, liste de-
skryptoréw itd.

Rozrézniamy nastgpujace wzajemne relacje hierarchiczne miedzy deskryptorami:

* deskryptor wezszy [oznaczenie WD] (podrzedny wzgledem opisywanego w ar-
tykule deskryptorowym);

e deskryptor szerszy [oznaczenie SD] (nadrzedny wzgledem opisywanego w ar-

tykule deskryptorowym);

e deskryptor gléwny [oznaczenie GD] (najwyzszy w hierarchii i tym samym nie-
majacy nadrzednych deskryptorow);

¢ deskryptor kojarzeniowy [oznaczenie KD] — powigzany z opisywanym deskryp-
torem, lecz nieznajdujacy si¢ z nim w bezposredniej relacji podrzgdny/nadrzedny.

Terminy niepoprawne, niepozadane badz pojecia, ktdre zastgpiono opisywanym de-
skryptorem w ramach ujednolicania stownictwa, nazywane sa askryptorami [oznacze-
nie NU]. Askryptor wystepuje zawsze w zwigzku z deskryptorem, ktory powinien zostaé
uzyty zamiast niego. Askryptory sa wyszczegolniane w czgsci alfabetyczno-hierarchicz-
nej i systematycznej. W przypadku czgsci graficznej umieszczenie askryptorow jest uza-
leznione od wielkosci tezaurusa.

Przyktadowy artykul deskryptorowy:

KUCIE

DEF obrabianie plastyczne wyrobu z metalu przez r¢czne albo mechaniczne zgnia-

tanie go uderzeniem lub naciskiem
NU wykuwanie
GD  obrobka materiatu
SD  obrdbka plastyczna
WD  kucie matrycowe
kucie na goraco
kucie swobodne

KD  ksztaltowanie
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3. Indeksowanie i kolejnos¢ tworzenia poszczegolnych czesci tezaurusa

Zaleca sie¢ tworzenie kolejno czesci: systematycznej, graficznej i alfabetycznej. Uktad
alfabetyczny upraszcza wyszukiwanie, jednakze moze sprawié, ze pominiete zostang
niektére deskryptory. Uktad systematyczny utatwia przeszukiwanie wedtug uktadu rela-
cji nadrzedny/podrzgdny i pozwala zobrazowaé uktad logiczny. Uktad graficzny umoz-

liwia wzrokowa kontrole poprawnosci relacji.

Nalezy wybra¢ cze$¢ gtowna, w ktorej kazdemu deskryptorowi i askryptorowi zostanie
przypisany unikalny identyfikator — numer indeksu. Przypisane numery powinny zostac¢
skopiowane do pozostalych czgsci, tak aby konkretny deskryptor miat we wszystkich
cze$ciach ten sam unikalny identyfikator.

Przyktad indeksowania zostanie zobrazowany w punkcie VI.
4. Struktura dokumentu

Szczegbdlowy opis uktadu tresci tezaurusa zostat podany w krajowej normie. Wstep po-
winien poprzedzi¢ wspomniane czesci: alfabetyczng, systematyczng i graficzna, z gtow-
ng jako pierwsza. Jak w wigkszo$ci prac naukowych wstep pisany jest zazwyczaj na
koncu, warto jednak gromadzi¢ do niego materiaty w trakcie catego procesu tworzenia

tezaurusa.

Zalecane jest utworzenie wersji tezaurusa w formacie XML, co umozliwi bezposrednie

zaimplementowanie do wiekszosci baz danych.

VI. Model tezaurusa

Zaprezentowany ponizej tezaurus obejmuje wybrane pojgcia z zakresu technik obrobki
materiatu. Przedstawiony model nie jest przeznaczony do praktycznego zastosowania.
Tezaurus nie zostat poddany weryfikacji ani testom, ponadto nie uwzglednia wyczerpu-
jacej listy askryptorow.
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Tytuk: Tezaurus z zakresu technik obrobki materiatu

Spis tresci:

1. Wprowadzenie

2. Cze$¢ systematyczna

3. Czgs¢ alfabetyczno-hierarchiczna
4. Czgs¢ graficzna

5. Indeks

1. Wprowadzenie
a) Przeznaczenie i zakres zastosowan tezaurusa

Tezaurus powstal w ramach opracowania Dobre praktyki tworzenia tezaurusow, stano-
wigcego suplement do Zalecen dotyczqgcych planowania i realizacji projektow digitali-
zacyjnych w muzealnictwie, przygotowanych przez Zespot ekspertow ds. digitalizacji
obiektow muzealnych, powolany przez Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony
Zbiorow w 2011 .

Tezaurus uwzglednia terminy wielowyrazowe, ktore nie zostaty podzielone na elementy
sktadowe. Zabieg ten przeprowadzono dla zachowania przejrzystosci i zmniejszenia ob-

jetosci prezentowanego modelu.

W tezaurusie stworzonym do zastosowan praktycznych nalezatoby rozwazy¢ zasadnos¢

rozbicia wszystkich terminow wielowyrazowych na prostsze czesci, np.:

obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza U OBROBKA + CIEPLNA + CHEMICZNA
- STOP + ZELAZO.

Pozwoliloby to wyeliminowac¢ konieczno$¢ tworzenia duzej liczby askryptoréw, wyni-
kajacej z niepoprawnej kolejnosci elementow w terminie wielowyrazowym. Wowczas

nalezaloby uwzgledni¢ co najmniej nastepujace askryptory:

cieplno-chemiczna obrobka stopéw zelaza U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA
STOPOW ZELAZA
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cieplno-chemiczna stopoéw zelaza obrobka
STOPOW ZELAZA

chemiczno-cieplna obrobka stopoéw zelaza
STOPOW ZELAZA

chemiczno-cieplna stopéw zelaza obrobka
STOPOW ZELAZA

obrébka chemiczno-cieplna stopéw zelaza
STOPOW ZELAZA

stopow zelaza cieplno-chemiczna obrobka
STOPOW ZELAZA

stopow zelaza chemiczno-cieplna obrobka
STOPOW ZELAZA

stopow zelaza obrobka cieplno-chemiczna
STOPOW ZELAZA

stopéw zelaza obrobka chemiczno-cieplna
STOPOW ZELAZA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA

Wiecej na temat termindw wielowyrazowych w PN-92/N-09018.

b) Zakres tematyczny

Gtowny obszar tematyczny tezaurusa to techniki obrobki materiatu. Nie uwzgledniono

innych obszarow tematycznych.

¢) Znaczenie znakow i skrotow

Przyjete skroty i znaki sa zgodne z PN-92/N-09018 Tezaurus jednojezyczny — zasady

tworzenia, forma i struktura
Uzyte skroéty:

DEF — Definicja

GD — Glowny Deskryptor
SD — Szerszy Deskryptor

WD — Wezszy Deskryptor
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NU — Nie Uzywaj

U - Uzywaj

d) Ogolna liczba deskryptordow i askryptorow

Liczba deskryptoréw: 60

Liczba askryptorow: 8

e) Zasady doboru deskryptorow i ustalania relacji miedzy nimi

W tezaurusie przyjeto metode dedukcyjno-indukcyjna gromadzenia stownictwa. De-
skryptory i ich definicje (z wyjatkiem drazenia i darcia) zaczerpnigto z:

Stownika Jezyka Polskiego PWN, http://sjp.pwn.pl/, 2011-11-13

Encyklopedii PWN, http://encyklopedia.pwn.pl/, 2011-11-13.

W tezaurusie wystepuja dwa rodzaje relacji:
—relacje migdzy deskryptorami i askryptorami

NU (Nie Uzywaj) — OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA NU
obrébka dyfuzyjna

U (Uzywaj) — obrobka dyfuzyjna U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW
ZELAZA

— relacje hierarchiczne miedzy deskryptorami

SD (Szerszy Deskryptor)

WD (Wegzszy Deskryptor)

f) Uklad tezaurusa i zasady porzadkowania tresci

Tezaurus sktada si¢ z czgsci systematycznej, ktora jest czgscia gtowng tezaurusa, czesci

alfabetyczno-hierarchicznej oraz graficznej i indeksu.
g) Zasady aktualizacji tezaurusa

Tezaurus nie bedzie aktualizowany.


http://sjp.pwn.pl/
http://encyklopedia.pwn.pl/
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h) Data wprowadzenia ostatniego deskryptora
Data wprowadzenia ostatniego deskryptora: 2011-11-13.
i) Szczegdélowe zasady indeksowania

Indeksowanie zrealizowano wedtug kodu sze$ciocyfrowego z tacznikami po pierwszej
i drugiej cyfrze: 0-0-0000.

Jako zasade przyjeto, ze kazdemu deskryptorowi moze podlega¢ w bezposredniej relacji
maksymalnie 9 deskryptoréw i askryptorow.

Kazde kolejne miejsce szesciocyfrowego kodu indeksowania oznacza nizszy poziom
relacji. Deskryptor, ktorego ostatnia cyfra inna niz zero znajduje si¢ po pierwszym lacz-
niku (np. 1-1-0000, 1-2-0000 ... 1-9-0000), jest wezszym deskryptorem deskryptora
glownego (1-0-0000). Jesli ostatnia cyfra inna niz zero znajduje si¢ za drugim tgczni-
kiem (1-1-1000, 1-1-2000 ... 1-9-9000), oznacza to, ze jest to kod deskryptora wezszego
wzgledem deskryptora z ostatnig cyfra po pierwszym taczniku (np. 1-1-0000, 1-2-0000
... 1-9-0000). Jesli deskryptor ma kod z ostatnia cyfra inng niz zero na czwartym miej-
scu szesciocyfrowego kodu (np. 1-1-1100, 1-1-1200 ... 1-9-9900), oznacza to, ze jest to
kod deskryptora wezszego wzgledem deskryptora z ostatnia cyfra na trzecim miejscu. Ta

sama zasada obowigzuje az do szostego miejsca kodu.
Glowny deskryptor ma nastepujacy kod: 1-0-0000 OBROBKA MATERIALU GD.

W przypadku wprowadzenia kolejnych gtownych deskryptorow mialyby one kolejno
kody: 1-0-0000, 2-0-0000, 3-0-0000, 4-0-0000 do 9-0-0000. W tezaurusie przewidziano
mozliwo$¢ indeksowania maksymalnie 9 gtownych deskryptorow.

Zgodnie z powyzszym zapisem wezsze deskryptory wzgledem deskryptora gtownego

wpisywane sg po pierwszym taczniku:

1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-3-0000 obrobka mechaniczna

1-4-0000 obrobka plastyczna

1-5-0000 obrobka ubytkowa.

Dowolny uktad czterech cyfr poprzedzony dwoma pierwszymi miejscami kodu ozna-
czonymi: 1-5- bedzie informacja, ze deskryptor jest wezszy wzgledem deskryptora ob-
robka ubytkowa.
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Przyktad relacji hierarchicznej z kolejnymi poziomami deskryptoréw wezszych:
1-5-0000 obrébka ubytkowa
WD 1-5-1000 obrdobka erozyjna
WD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
WD 1-5-1110 cigcie elektroerozyjne
1-5-1120 drazenie elektroerozyjne
1-5-1200 obrobka erozyjna strumieniowa
1-5-1300 obrobka erozyjna ultradzwigkowa
1-5-2000 obrobka skrawaniem
1-5-2100 dtutowanie
1-5-2200 obrobka $cierna
WD 1-5-2210 docieranie bgbnowe
1-5-2220 docieranie $cierne
WD 1-5-2221 docieranie $cierne bardzo doktadne
1-5-2222 docieranie $cierne doktadne
1-5-2223 docieranie $cierne $rednio doktadne
1-5-2224 docieranie $cierne zgrubne
1-5-2230 dogtadzanie
1-5-2240 gtadzenie
1-5-2250 obrobka wibro$cierna
1-5-2260 piaskowanie
1-5-2270 polerowanie $cierne
1-5-2280 szlifowanie

1-5-2300 obrdbka widrowa
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WD 1-5-2310 wiercenie
1-5-2320 rozwiercanie
1-5-2330 toczenie
1-5-2340 frezowanie
1-5-2350 drazenie

1-5-2400 struganie

2. Cze$¢ systematyczna
1-0-0000 OBROBKA MATERIALU GD

DEF proces technologiczny, ktérego celem jest nadanie wytwarzanym pro-
duktom wymaganych ksztaltow (obrobka ubytkowa lub obrébka plastyczna),
wlasciwosci fizycznych i chemicznych (np. obrébka cieplna Iub chemiczna)
lub magnetycznych (obrobka cieplno-magnetyczna)

WD  1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza
1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-4-0000 obrobka plastyczna
1-5-0000 obrébka ubytkowa
1-1-0000 OBROBKA CIEPLNA STOPOW ZELAZA

DEF zabiegi cieplne nadajace stopom zelaza pozadane cechy mechaniczne,
fizyczne badz chemiczne

GD  1-0-0000 obrobka materiatu

WD 1-1-1000 hartowanie stali
1-1-2000 odpuszczanie
1-1-3000 przesycanie

1-1-4000 ulepszanie
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1-1-5000 wyzarzanie
1-1-1000 HARTOWANIE STALI

DEF polega na nagrzewaniu przedmiotow do temperatury, w ktorej zachodza

przemiany fazowe, wygrzaniu i szybkim chtodzeniu; wykonywane w celu
zwiekszenia twardos$ci

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza

1-1-2000 ODPUSZCZANIE

DEF obrébka cieplna stosowana po hartowaniu stali, polegajaca na nagrzaniu
stali do temperatury nizszej od temperatury przemiany eutektoidalnej (ponizej
700°C) 1 ochlodzeniu z okreslona predkoscia; poprawia wiasciwosci plastycz-
ne, usuwa naprezenia hartownicze

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza

1-1-3000 PRZESYCANIE

DEF obrobka cieplna stopow metali (np. aluminium, niklu, kobaltu, miedzi)
przez wygrzanie powyzej temperatury granicznej rozpuszczalnosci sktadnika
stopowego i gwaltowne ozigbienie; powoduje zatrzymanie rozpuszczonego
sktadnika w roztworze przesyconym; zwieksza plastycznosc¢

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza

1-1-4000 ULEPSZANIE

DEF obrobka cieplna przedmiotow stalowych, ztozona z hartowania i odpusz-
czania; stosowane w celu poprawy wlasciwosci mechanicznych, zwlaszcza
podwyzszenia granicy plastycznos$ci

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza


http://encyklopedia.pwn.pl/index.php?module=haslo&id=4008434
http://encyklopedia.pwn.pl/index.php?module=haslo&id=3949987
http://encyklopedia.pwn.pl/index.php?module=haslo&id=3949987
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1-1-5000 WYZARZANIE

DEF obrobka cieplna polegajaca na nagrzaniu metalowego przedmiotu do
okreslonej temperatury, wygrzaniu go i ochtodzeniu z szybkos$cia pozwalajaca
na otrzymanie struktury zblizonej do stanu réwnowagi; najczesciej: w. odpre-
zajace (odprezanie; zmniejsza napr¢zenia wlasne) oraz w. rekrystalizujace (re-
krystalizowanie; usuwa skutki zgniotu, przywraca plastyczno$¢), ponadto roz-
roznia si¢ m.in.: w. normalizujgce (normalizowanie; usuwa naprezenia wilasne,
daje drobnoziarnistg strukture), w. grafityzujace (grafityzowanie stali lub zeli-
wa; ma na celu przemiang cementytu w grafit), w. ujednorodniajace (ujedno-

rodnianie; zmniejsza niejednorodnos$¢ struktury)
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza
1-2-0000 OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA

DEF obrobka dyfuzyjna, obrobka cieplna potaczona z celowa zmiana che-
miczng sktadu zewngtrznej warstwy obrabianego przedmiotu przez dziatanie
odpowiedniego srodowiska

NU 1-2-1000 obrdbka dyfuzyjna

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

WD 1-2-2000 aluminiowanie
1-2-3000 azotowanie
1-2-4000 borowanie
1-2-5000 chromowanie
1-2-6000 naweglanie
1-2-7000 siarkowanie
1-2-8000 wegloazotowanie

1-2-1000 obrébka dyfuzyjna U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA

1-2-2000 ALUMINIOWANIE
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DEF glinowanie, pokrywanie przedmiotow metalowych warstwa aluminium

w celu zabezpieczenia przed korozja, takze w celach dekoracyjnych
NU 1-2-2100 glinowanie
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-2-2100 glinowanie U ALUMINIOWANIE

1-2-3000 AZOTOWANIE

DEF obrébka cieplno-chemiczna polegajaca na nasycaniu (w wysokiej tempe-
raturze) warstwy powierzchniowej przedmiotow stalowych lub Zeliwnych

azotem; utwardza powierzchni¢ i uodparnia na korozje
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza

1-2-4000 BOROWANIE

DEF obrobka cieplno-chemiczna, polegajaca na nasycaniu borem warstwy po-
wierzchniowej przedmiotow stalowych; zwigksza twardos¢, odpornos¢ na
dzialanie kwasow (zwt. solnego)

NU 1-2-4100 naborowywanie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-2-0000 obrdbka cieplno-chemiczna stopow Zelaza
1-2-4100 naborowywanie U BOROWANIE
1-2-5000 CHROMOWANIE

DEF pokrywanie przedmiotow metalowych warstwa chromu

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-2-0000 obrébka cieplno-chemiczna stopdw zelaza

1-2-6000 NAWEGLANIE
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DEF obrobka cieplno-chemiczna polegajaca na dyfuzyjnym nasycaniu we-
glem powierzchni przedmiotow stalowych; po hartowaniu przedmioty te maja
twardg 1 odporng na Scieranie powierzchnig

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza

1-2-7000 STARKOWANIE

DEF obrobka cieplno-chemiczna polegajaca na wzbogacaniu warstwy po-
wierzchniowej przedmiotu w siarke

NU 1-2-7100 nasiarczanie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-2-7100 nasiarczanie U SIARKOWANIE

1-2-8000 WEGLOAZOTOWANIE

DEF dyfuzyjne nasycanie weglem i azotem warstwy powierzchniowej stalo-
wego przedmiotu

NU 1-2-8100 cyjanowanie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-2-8100 cyjanowanie U WEGLOAZOTOWANIE
1-3-0000 OBROBKA MECHANICZNA

DEF obrobka przez nacisk mechaniczny, w trakcie ktorej nastepuje zmiana
wymiarow fizycznych materiatu

GD 1-0-0000 obrébka materiatu
WD 1-3-1000 cigcie
1-3-2000 darcie

1-3-3000 prasowanie
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1-3-1000 CIECIE

DEF proces dzielenia materiatow na dwie lub wiecej czgsci za pomocg urza-
dzen mechanicznych

NU 1-3-1100 pitowanie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-3-1100 pitowanie U CIECIE

1-3-2000 DARCIE

DEF proces rozszczepiania (rwania) drewna w kierunku promieniowym (uzy-
wane m.in. w dawnym szkutnictwie)

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna

1-3-3000 PRASOWANIE

DEF obrobka polegajaca na wywieraniu nacisku mechanicznego za pomoca
prasy

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna

1-4-0000 OBROBKA PLASTYCZNA

DEF obrobka w celu zmiany ksztaltu i wymiaré6w przedmiotéw przez od-
ksztalcenie plastyczne

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
WD 1-4-1000 ciagnienie
1-4-2000 gigcie
1-4-3000 kucie
1-4-4000 spgczanie

1-4-5000 ttoczenie
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1-4-6000 walcowanie

1-4-7000 wyciskanie

1-4-8000 wyoblanie

1-4-9000 zgniatanie
1-4-1000 CIAGNIENIE

DEF obrobka plastyczna metali na zimno, stosowana gtdéwnie przy wyrobie
drutéw, rur, pretow; polega na zmianie poprzecznego przekroju materiatu
(np. drutu) podczas przeciagania go przez otwor ciggadta

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-4-2000 GIECIE
DEF obrobka plastyczna w celu trwalej zmiany krzywizny przedmiotu
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-4-3000 KUCIE

DEF obrobka plastyczna (na zimno lub na gorgco) polegajaca na ksztaltowa-
niu przedmiotow metalowych przez zgniatanie miedzy powierzchniami zbli-
zajacych si¢ do siebie narzedzi; wykonywane recznie lub przy uzyciu maszyn
(na mlotach, prasach, kuzniarkach, kowarkach)

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

WD 1-4-3100 kucie matrycowe
1-4-3200 kucie swobodne

1-4-3100 KUCIE MATRYCOWE

DEF obrobka plastyczna polegajaca na ksztaltowaniu przedmiotéw metalo-
wych przez zgniatanie mi¢dzy powierzchniami zblizajacych si¢ do siebie na-
rzedzi; odksztalcanie si¢ wyrobu ogranicza wykr6j matrycy
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GD 1-0-0000 obrébka materiatu
SD 1-4-3000 kucie
1-4-3200 KUCIE SWOBODNE

DEF obrdobka plastyczna polegajaca na ksztaltowaniu przedmiotow metalo-
wych przez zgniatanie mi¢dzy powierzchniami zblizajacych si¢ do siebie na-

rzgdzi; wyrob odksztalca sie¢ swobodnie w kierunku prostopadtym do nacisku
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-3000 kucie

1-4-4000 SPECZANIE

DEF zgniatanie przez kucie materialu w celu zwigkszenia przekroju poprzecz-
nego wyrobu kosztem dlugosci lub wysokosci; catkowite lub miejscowe; prze-
prowadzane na mlotach, prasach, kuzniarkach, elektrospeczarkach

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-4-5000 TLOCZENIE

DEF obrobka plastyczna (gtownie metali) zmieniajaca ksztatt przedmiotow
cienko$ciennych (blach, tasm, folii, ptyt) i wydtuzonych (rur, drutéw); prowa-

dzone na zimno lub na gorgco, najczesciej na prasach
NU 1-4-5100 odciskanie
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-4-5100 odciskanie U TLOCZENIE

1-4-6000 WALCOWANIE

DEF obrébka plastyczna przedmiotéw metalowych (na zimno lub na goraco),

polegajaca na odksztatcaniu ich mi¢dzy obracajacymi si¢ walcami walcarki
lub zgniatacza

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
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SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-4-7000 WY CISKANIE

DEF rodzaj kucia na prasach (na zimno lub na gorgco), podczas ktorego metal

pod naciskiem stempla wyplywa przez otwor w matrycy lub szczeling migdzy
matryca i stemplem

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-4-8000 WYOBLANIE

DEF ksztattowanie krazka blachy przez stopniowe dociskanie wirujacego
krazka do obracajacego si¢ wzornika

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-4-9000 ZGNIATANIE

DEF zgniatanie obrotowe, tloczenie przez wyoblanie polaczone z jedno-
czesnym pocienianiem $cianki lub tylko przez pocienianie $cianki (np. na-
czynia cylindrycznego) przez rozwalcowywanie rolka po uprzednim
umieszczeniu naczynia na trzpieniu (wzorniku)

GD 1-0-0000 obrébka materiatu
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-5-0000 OBROBKA UBYTKOWA

DEF obrobka, podczas ktorej nastgpuje usuniecie okreslonej czgsci materiatu
obrabianego przedmiotu

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
WD 1-5-1000 obrobka erozyjna
1-5-2000 obrobka skrawaniem

1-5-1000 OBROBKA EROZYJINA
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DEF obrobka przedmiotow za pomocg narzedzi nieskrawajacych, wykorzy-
stujaca zjawisko erozji

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa

WD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
1-5-1200 obrobka erozyjna strumieniowa
1-5-1300 obrobka erozyjna ultradzwickowa

1-5-1100 OBROBKA ELEKTROEROZYJNA

DEF obrébka erozyjna wykorzystujaca do usuwania naddatku erozj¢ elektrycz-
ng, czyli wyrywanie czastek materiatu z powierzchni obrabianego przedmiotu
(przedmiot musi by¢ przewodnikiem pradu) pod wptywem wytadowan elek-
trycznych; jedng elektroda jest przedmiot obrabiany, druga narzedzie (elektroda
robocza); najczesciej stosowane o.e.: elektroiskrowa, elektrooporowa

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-1000 obrébka erozyjna

WD 1-5-1110 cigcie elektroerozyjne
1-5-1120 drazenie elektroerozyjne

1-5-1110 CIECIE ELEKTROEROZYINE

DEF cigcie metodg elektroerozyjna, stosowane do materiatow trudno skrawal-
nych i nieskrawalnych

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
1-5-1120 DRAZENIE ELEKTROEROZYINE

DEF drazenie metoda elektroerozyjng, stosowane do materiatéw trudno skra-
walnych i nieskrawalnych

GD 1-0-0000 obrébka materiatu

SD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
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1-5-1200 OBROBKA EROZYJNA STRUMIENIOWA
DEF stosowana do materialow trudno skrawalnych i nieskrawalnych
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-1000 obrobka erozyjna

1-5-1300 OBROBKA EROZYJNA ULTRADZWIEKOWA
DEF stosowana do materialow trudno skrawalnych i nieskrawalnych
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-1000 obrobka erozyjna

1-5-2000 OBROBKA SKRAWANIEM

DEF podstawowa technika wytwarzania cze¢sci maszyn, urzgdzen, przedmio-
tow uzytkowych itp., polegajaca na nadawaniu przedmiotowi obrabianemu
zadanego ksztattu, wymiardw i wlasciwos$ci warstwy wierzchniej przez usu-

nigcie czgsci materiatu za pomoca narzedzia skrawajacego
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa
WD 1-5-2100 dtutowanie
1-5-2200 obrobka $cierna
1-5-2300 obrobka widérowa
1-5-2400 struganie
1-5-2100 DLUTOWANIE

DEF rodzaj obrobki skrawaniem przedmiotow metalowych - tzw. struganie
pionowe, i drewnianych

GD 1-0-0000 obrébka materiatu
SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa

1-5-2200 OBROBKA SCIERNA
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DEF obrobka skrawaniem wykonywana ziarnami $ciernymi luznymi lub zwig-
zanymi spoiwem

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem

WD 1-5-2210 docieranie bgbnowe
1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2230 dogtadzanie
1-5-2240 gladzenie
1-5-2250 obrobka wibroscierna
1-5-2260 piaskowanie
1-5-2270 polerowanie $cierne
1-5-2280 szlifowanie

1-5-2210 DOCIERANIE BEBNOWE

DEF oczyszczanie drobnych odlewdw przez ich wzajemne ocieranie si¢ pod-
czas ruchu w wolno obracajacym si¢ bebnie; niekiedy do bebna wprowadza sig
dodatkowo $rodki $Scierne

NU 1-5-2211 bebnowanie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-2200 obrobka Scierna
1-5-2211 bebnowanie U Docieranie bebnowe
1-5-2220 DOCIERANIE SCIERNE

DEF wykanczajaca obrobka $cierna, wygladzanie powierzchni przedmiotow
(wczesniej obrobionej, np. przez szlifowanie) za pomoca luznego materialu
Sciernego — zawiesiny proszku $ciernego w oleju lub nafcie

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-2200 obrobka Scierna
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WD 1-5-2221 docieranie $cierne bardzo doktadne
1-5-2222 docieranie $cierne doktadne
1-5-2223 docieranie $cierne $rednio doktadne
1-5-2224 docieranie $cierne zgrubne
1-5-2221 DOCIERANIE SCIERNE BARDZO DOKLADNE
DEF wykanczajaca obrobka $cierna o bardzo duzej doktadnosci
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2222 DOCIERANIE SCIERNE DOKLADNE
DEF wykanczajaca obrobka $cierna o duzej doktadnosci
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2223 DOCIERANIE SCIERNE SREDNIO DOKELADNE
DEF wykanczajaca obrobka $cierna o sredniej doktadnosci
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2220 docieranie $cierne

1-5-2224 DOCIERANIE SCIERNE ZGRUBNE

DEF obrébka $cierna zgrubna, ktorej celem jest szybkie usunigcie naddatku
materiatu

GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2230 DOGLADZANIE
DEF gladzenie oscylacyjne, superfinisz — wykanczajaca obrobka $cierna,

umozliwiajgca uzyskanie bardzo gtadkiej powierzchni przedmiotow (gt. meta-

lowych) przez usuni¢cie wierzchotkéw mikronierownos$ci; w czasie obrobki
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pilnik $cierny wykonuje ruch oscylacyjny o duzej czestotliwosci i powolny
ruch posuwisto-zwrotny po obrabianej powierzchni

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2200 obrobka Scierna

1-5-2240 GLADZENIE

DEF wykonczajaca obrobka $cierna, polegajaca na wygtadzaniu powierzchni
przedmiotow za pomoca drobnoziarnistych pilnikow sciernych (osetek) doci-
skanych sprezyscie do obrabianej powierzchni, najczesciej otworow, rzadziej
watkow

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2200 obrobka Scierna

1-5-2250 OBROBKA WIBROSCIERNA

DEF obrobka przy uzyciu wygladzarek wibracyjnych oraz ksztaltek $ciernych
badz polerskich

GD 1-0-0000 obrébka materiatu
SD 1-5-2200 obrobka Scierna

1-5-2260 PIASKOWANIE

DEF obrobka udarowo-$cierna strumieniem piasku kwarcowego; stosowane
m.in. do oczyszczania odlewdw, przygotowania powierzchni do naktadania
powtok ochronnych, matowienia szkta

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2200 obrobka Scierna

1-5-2270 POLEROWANIE SCIERNE

DEF obrobka wykanczajaca, nadajaca gladkos¢ i potysk powierzchni metalo-

wej (rzadziej kamiennej, drewnianej) przedmiotu obrabianego
GD 1-0-0000 obrobka materiatu

SD 1-5-2200 obrobka Scierna
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1-5-2280 SZLIFOWANIE

DEF rodzaj obrobki skrawaniem majacej na celu usunigcie warstwy materiatu
i/lub uzyskanie gtadkiej powierzchni

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2200 obrobka Scierna

1-5-2300 OBROBKA WIOROWA

DEF obrobka skrawaniem narz¢dziami o okre§lonym ksztalcie i geometrii ostrza

(np. nozem tokarskim, frezem), ktore usuwaja materiat w postaci wioréw
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem
WD 1-5-2310 wiercenie
1-5-2320 rozwiercanie
1-5-2330 toczenie
1-5-2340 frezowanie
1-5-2350 drazenie
1-5-2310 WIERCENIE

DEF rodzaj obrobki skrawaniem stuzacej do wykonywania otworéw w pet-

nym materiale lub powigkszania otworéw juz wykonanych
GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2300 obrobka widrowa

1-5-2320 ROZWIERCANIE

DEF obrobka skrawaniem polegajaca na powiekszaniu $rednicy otworu roz-
wiertakami

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2300 obrobka widrowa

1-5-2330 TOCZENIE
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DEF rodzaj obrobki skrawaniem, podczas ktorej n6z skrawajacy jest nieru-

chomy, a przedmiot wykonuje ruch obrotowy; prowadzone na obrabiarce zwa-
nej tokarka

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2300 obrdbka wiorowa

1-5-2340 FREZOWANIE

DEF wiorowa obrobka skrawaniem, podczas ktoérej narzedzie (frez) wykonuje

ruch obrotowy, a przedmiot — ruch posuwowy prostoliniowy lub krzywoliniowy
GD 1-0-0000 obrébka materiatu

SD 1-5-2300 obrobka wiorowa

1-5-2350 DRAZENIE

DEF rodzaj obrobki polegajacej na wykonywaniu wglebien i ztobien (stoso-
wane migdzy innymi przy budowie dtubanek)

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2300 obrobka wiorowa

1-5-2400 STRUGANIE

DEF rodzaj obrobki skrawaniem powierzchni plaskich i ksztattowych; reczne

(np. skrawanie drewna strugiem) lub maszynowe (nozami strugarskimi na
strugarce)

GD 1-0-0000 obrobka materiatu
SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem
3. Czes¢ alfabetyczno-hierarchiczna
1-2-2000 ALUMINIOWANIE
NU 1-2-2100 glinowanie
SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza

1-2-3000 AZOTOWANIE

SD 1-2-0000 obrébka cieplno-chemiczna stopdw zelaza
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1-5-2211 bebnowanie

U 1-5-2210 DOCIERANIE BEBNOWE
1-2-4000 BOROWANIE

NU 1-2-4100 naborowywanie

SD 1-2-0000 obrébka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-2-5000 CHROMOWANIE

SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-4-1000 CIAGNIENIE

SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-3-1000 CIECIE

NU -3-1100 pitowanie

SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-5-1110 CIECIE ELEKTROEROZYJNE

SD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
1-2-8100 cyjanowanie

U 1-2-8000 WEGLOAZOTOWANIE
1-3-2000 DARCIE

SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-5-2100 DLUTOWANIE

SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa
1-5-2210 DOCIERANIE BEBNOWE

NU 1-5-2211 bgbnowanie

SD 1-5-2200 obrobka $cierna

1-5-2220 DOCIERANIE SCIERNE
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SD 1-5-2200 obrobka $cierna
WD 1-5-2221 docieranie $cierne bardzo doktadne
1-5-2222 docieranie $cierne doktadne
1-5-2223 docieranie $cierne $rednio doktadne
1-5-2224 docieranie $cierne zgrubne
1-5-2221 DOCIERANIE SCIERNE BARDZO DOKLADNE
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2222 DOCIERANIE SCIERNE DOKEADNE
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2223 DOCIERANIE SCIERNE SREDNIO DOKELADNE
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2224 DOCIERANIE SCIERNE ZGRUBNE
SD 1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2230 DOGLADZANIE
SD 1-5-2200 obrébka $cierna
1-5-2350 DRAZENIE
SD 1-5-2300 obrobka wiorowa
1-5-1120 DRAZENIE ELEKTROEROZYINE
SD 1-5-1100 obrobka elektroerozyjna
1-5-2340 FREZOWANIE
SD 1-5-2300 obrobka wiérowa
1-4-2000 GIECIE
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

1-2-2100 glinowanie
U 1-2-2000 ALUMINIOWANIE
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1-5-2240 GLADZENIE

SD 1-5-2200 obrdbka $cierna
1-1-1000 HARTOWANIE STALI

SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza
1-4-3000 KUCIE

SD 1-4-0000 obrobka plastyczna

WD 1-4-3100 kucie matrycowe

1-4-3200 kucie swobodne

1-4-3100 KUCIE MATRYCOWE

SD 1-4-3000 kucie
1-4-3200 KUCIE SWOBODNE

SD 1-4-3000 kucie
1-2-4100 naborowywanie

U 1-2-4000 BOROWANIE
1-2-7100 nasiarczanie

U 1-2-7000 STARKOWANIE

1-2-6000 NAWEGLANIE

SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza

1-1-0000 OBROBKA CIEPLNA STOPOW ZELAZA
WD 1-1-1000 hartowanie stali
1-1-2000 odpuszczanie
1-1-3000 przesycanie
1-1-4000 ulepszanie

1-1-5000 wyzarzanie
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1-2-0000 OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA
NU 1-2-1000 obrobka dyfuzyjna
WD 1-2-2000 aluminiowanie
1-2-3000 azotowanie
1-2-4000 borowanie
1-2-5000 chromowanie
1-2-6000 naweglanie
1-2-7000 siarkowanie
1-2-8000 wegloazotowanie
1-2-1000 obroébka dyfuzyjna
U 1-2-0000 OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA
1-5-1100 OBROBKA ELEKTROEROZYJNA
SD  1-5-1000 obrobka erozyjna
WD 1-5-1110 ciecie elektroerozyjne
1-5-1120 drazenie elektroerozyjne
1-5-1000 OBROBKA EROZYJNA
SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa
WD 1-5-1100 obrébka elektroerozyjna
1-5-1200 obrobka erozyjna ultradzwigkowa
1-5-1300 obrobka erozyjna strumieniowa
1-5-1200 OBROBKA EROZYJNA ULTRADZWIEKOWA
SD 1-5-1000 obrébka erozyjna
1-0-0000 OBROBKA MATERIALU GD

WD 1-1-0000 obrébka cieplna stopoéw zelaza
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1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-4-0000 obrobka plastyczna
1-5-0000 obrobka ubytkowa
1-3-0000 OBROBKA MECHANICZNA
WD 1-3-1000 cigcie
1-3-2000 darcie
1-3-3000 prasowanie
1-4-0000 OBROBKA PLASTYCZNA
WD 1-4-1000 ciggnienie
1-4-2000 giecie
1-4-3000 kucie
1-4-4000 spgczanie
1-4-5000 ttoczenie
1-4-6000 walcowanie
1-4-7000 wyciskanie
1-4-8000 wyoblanie
1-4-9000 zgniatanie
1-5-2000 OBROBKA SKRAWANIEM
SD 1-5-0000 obrobka ubytkowa
WD 1-5-2310 wiercenie
1-5-2320 rozwiercanie
1-5-2330 toczenie

1-5-2340 frezowanie
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1-5-2350 drazenie
1-5-1300 OBROBKA STRUMIENIOWO EROZYJNA
SD 1-5-1000 obrobka erozyjna
1-5-2200 OBROBKA SCIERNA
SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem
WD 1-5-2210 docieranie bebnowe
1-5-2220 docieranie $cierne
1-5-2230 dogtadzanie
1-5-2240 gtadzenie
1-5-2250 obrébka wibroscierna
1-5-2260 piaskowanie
1-5-2270 polerowanie $cierne
1-5-2280 szlifowanie
1-5-0000 OBROBKA UBYTKOWA
WD 1-5-1000 obrdbka erozyjna
1-5-2000 obrobka skrawaniem
1-5-2250 OBROBKA WIBROSCIERNA
SD 1-5-2200 obrobka Scierna
1-5-2300 OBROBKA WIOROWA
SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem
WD 1-5-2310 wiercenie
1-5-2320 rozwiercanie
1-5-2330 toczenie

1-5-2340 frezowanie
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1-5-2350 drazenie

1-4-5100 odciskanie

U 1-4-5000 TLOCZENIE
1-1-2000 ODPUSZCZANIE

SD 1-1-0000 obrébka cieplna stopow zelaza
1-5-2260 PIASKOWANIE

SD 1-5-2200 obrébka $cierna
1-3-1100 pitowanie

U 1-3-1000 CIECIE
1-5-2270 POLEROWANIE SCIERNE

SD 1-5-2200 obrobka Scierna
1-3-3000 PRASOWANIE

SD 1-3-0000 obrobka mechaniczna
1-1-3000 PRZESYCANIE

SD 1-1-0000 obrébka cieplna stopow zelaza
1-5-2320 ROZWIERCANIE

SD 1-5-2300 obrobka widrowa
1-2-7000 STARKOWANIE

NU 1-2-7100 nasiarczanie

SD 1-2-0000 obrobka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-4-4000 SPECZANIE

SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-5-2400 STRUGANIE

SD 1-5-2000 obrobka skrawaniem
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1-5-2280 SZLIFOWANIE
SD 1-5-2200 obrobka $cierna
1-4-5000 TLOCZENIE
NU 1-4-5100 odciskanie
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-5-2330 TOCZENIE
SD 1-5-2300 obrobka widrowa
1-1-4000 ULEPSZANIE
SD 1-1-0000 obrobka cieplna stopow zelaza
1-4-6000 WALCOWANIE
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-2-8000 WEGLOAZOTOWANIE
NU 1-2-8100 cyjanowanie
SD 1-2-0000 obrébka cieplno-chemiczna stopow zelaza
1-5-2310 WIERCENIE
SD 1-5-2300 obrobka wiérowa
1-4-7000 WYCISKANIE
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-4-8000 WYOBLANIE
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
1-1-5000 WYZARZANIE
SD 1-1-0000 obrébka cieplna stopow zelaza

1-4-9000 ZGNIATANIE
SD 1-4-0000 obrobka plastyczna
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5. Indeks

1-0-0000 OBROBKA MATERIALU GD

1-1-0000 OBROBKA CIEPLNA STOPOW ZELAZA

1-1-1000 HARTOWANIE STALI
1-1-2000 ODPUSZCZANIE
1-1-3000 PRZESYCANIE
1-1-4000 ULEPSZANIE

1-1-5000 WYZARZANIE

1-2-0000 OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA

1-2-1000 obrébka dyfuzyjna U OBROBKA CIEPLNO-CHEMICZNA STOPOW ZELAZA

1-2-2000 ALUMINIOWANIE

1-2-2100 glinowanie U ALUMINIOWANIE
1-2-3000 AZOTOWANIE

1-2-4000 BOROWANIE

1-2-4100 naborowywanie U BOROWANIE
1-2-5000 CHROMOWANIE

1-2-6000 NAWEGLANIE

1-2-7000 SIARKOWANIE

1-2-7100 nasiarczanie U SIARKOWANIE
1-2-8000 WEGLOAZOTOWANIE
1-2-8100 cyjanowanie U WEGLOAZOTOWANIE
1-3-0000 OBROBKA MECHANICZNA
1-3-1000 CIECIE

1-3-1100 pitowanie U CIECIE
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1-3-2000 DARCIE
1-3-3000 PRASOWANIE

1-4-0000 OBROBKA PLASTYCZNA

1-4-1000 CIAGNIENIE

1-4-2000 GIECIE

1-4-3000 KUCIE

1-4-3100 KUCIE MATRYCOWE

1-4-3200 KUCIE SWOBODNE

1-4-4000 SPECZANIE

1-4-5000 TLOCZENIE

1-4-5100 odciskanie U TLOCZENIE

1-4-6000 WALCOWANIE

1-4-7000 WYCISKANIE

1-4-8000 WYOBLANIE

1-4-9000 ZGNIATANIE

1-5-0000 OBROBKA UBYTKOWA

1-5-1000 OBROBKA EROZYJNA

1-5-1100 OBROBKA ELEKTROEROZYINA
1-5-1110 CIECIE ELEKTROEROZYJINE

1-5-1120 DRAZENIE ELEKTROEROZYJNE
1-5-1200 OBROBKA EROZYJNA STRUMIENIOWA
1-5-1300 OBROBKA EROZYJNA ULTRADZWIEKOWA
1-5-2000 OBROBKA SKRAWANIEM

1-5-2100 DLUTOWANIE
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1-5-2200 OBROBKA SCIERNA

1-5-2210 DOCIERANIE BEBNOWE

1-5-2211 bebnowanie U DOCIERANIE BEBNOWE
1-5-2220 DOCIERANIE SCIERNE

1-5-2221 DOCIERANIE SCIERNE BARDZO DOKLADNE
1-5-2222 DOCIERANIE SCIERNE DOKEADNE

1-5-2223 DOCIERANIE SCIERNE SREDNIO DOKEADNE
1-5-2224 DOCIERANIE SCIERNE ZGRUBNE

1-5-2230 DOGLADZANIE

1-5-2240 GLADZENIE

1-5-2250 OBROBKA WIBROSCIERNA

1-5-2260 PIASKOWANIE

1-5-2270 POLEROWANIE SCIERNE

1-5-2280 SZLIFOWANIE

1-5-2300 OBROBKA WIOROWA

1-5-2310 WIERCENIE

1-5-2320 ROZWIERCANIE

1-5-2330 TOCZENIE

1-5-2340 FREZOWANIE

1-5-2350 DRAZENIE

1-5-2400 STRUGANIE
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Mapowanie miedzy najpopularniejszymi standardami

i schematami wymiany i udostepniania danych,

z uwzglednieniem danych wymaganych Rozporzadzeniem
Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow

w muzeach

Lp. ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia 2004 r.
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow
w muzeach

§3.1. [wartos¢ w dniu nabycia]
3.1. [czas powstania]
3.1. [okreslenie autorstwa lub wytwoércy]

3.1. [waga <ewentualnie>]

2
3
4
5
6
7
8
©)

§3.1. [techniki wykonania]

==
N =

§3.1. [pochodzenie]

= e
AW

§7.4. [sposOb oznakowania]

=
Ul

=
[0)]

§7.4. [przemieszczenia muzealium]

Zestawienie metadanych wymaganych ROZPORZADZENIEM MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach



Uzyte kolory

Metadane wykraczajgce poza bgdz niezgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach

Metadane warunkowo uznane jako zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

Uktad tabel

Wszystkie metadane wpisane w kolumnie dotyczg jednego schematu badz standardu.

Wszystkie metadane wpisane w wierszu tabeli moga by¢ traktowane jako tozsame lub warunkowo tozsame. Mozliwe jest zatem mapowanie danych miedzy standardami w ukfadzie poziomym tabeli.

Lewa kolumna w tabeli to zawsze Metadane zgodne z ROZPORZADZENIEM MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach.

Tabele, w ktérych umieszczono centralnie kolumne PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ (tabele 7 do 11), sg prezentacja mozliwosci opisu obiektu przy uzyciu metadanych zgodnych z ROZPORZADZENIEM MINISTRA KULTURY
z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (kolumna po lewej) i jednego ze standardéw/schematéw metadanych (kolumna po prawej).




TABELA 1. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIA i PRZYKLADOWY SCHEMAT METADANYCH EWIDENCYJNYCH

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia Przyktadowy schemat metadanych ewidencyjnych
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form stosowanych w muzeum X
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

21 Imie i nazwisko opracowujacego karte
22 Imie i nazwisko wypetniajgcego karte
23 Data opracowania

24 Historia przedmiotu

25 | Bibliografia, dokumentacia |
26 Stan zachowania

27 Liczba elementéw sktadowych

28 Dziat/pracownia [petna nazwa]

29 Data nabycia

30 Sposdb nabycia

31 Numer akt [PKW, KW itd.]

32 Uwagi

33

34

35

36

37

38

39




TABELA 2. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLtADOWY SCHEMAT METADANYCH EWIDENCYJNYCH, METADANE STANDARDU DUBLIN CORE ELEMENT SET

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia Przyktadowy schemat metadanych ewidencyjnych | DC Element Set [ISO Standard 15836:2009]
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form stosowanych w muzeum X http://dublincore.org/documents/dces/
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

Title [Tytuf]

Description [Opis]
Subject [opis rzeczowy — okreslenie tematu]

21 Imie i nazwisko opracowujacego karte

22 Imie i nazwisko wypetniajgcego karte

23 Data opracowania

24 Historia przedmiotu

25 |BiblicErfiaNdokumentacian I Relation [Relacjal

26 Stan zachowania

27 Liczba elementéw sktadowych

28 Dziat/pracownia [petna nazwa]

29 Data nabycia

30 Sposdb nabycia

31 Numer akt [PKW, KW itd.]

32 Uwagi

33 Coverage [Miejsce i czas - zasieg tresci]

34 Language [Jezyk: PL, EN, DE itd.]

35 Publisher [Wydawca — ew. instytucja, ktéra udostepnita]
36 Rights [Prawa]

37 Source [Zrédto, z ktérego wydzielono opisywany obiekt]
38 Type [Typ — natura lub kategoria obiektu] stownik DCMI Type:

collection, dataset, event, image, interactive resource, moving
image, physical object, service, software, sound, still image,
text

39



http://dublincore.org/documents/dces/

TABELA 3. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY SCHEMAT METADANYCH EWIDENCYJNYCH, METADANE STANDARDU DUBLIN CORE ELEMENT SET, METADANE LIDO

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

Przyktadowy schemat metadanych ewidencyjnych
stosowanych w muzeum X

DC Element Set [ISO Standard 15836:2009]
http://dublincore.org/documents/dces/

LIDO - Lightweight Information Describing Objects
v1.0

Event elements: Event Wrapper (eventWrap) - WARUNKOWO

Event elements: Event Wrapper (eventWrap) - WARUNKOWO

Title [Tytut] Object Identification elements:
Title or Object Name Wrapper (titleWrap)
Description [Opis] Object Identification elements:
Object Description/Descriptive Note Wrapper (objectDescriptionWrap)
Subject [opis rzeczowy — okreslenie tematu] Object Classification elements
Object Relation elements: Subject Wrapper (subjectWrap)
21 Imie i nazwisko opracowujgcego karte Record elements: Record Wrapper (recordWrap)
22 Imie i nazwisko wypetniajgcego karte Record elements: Record Wrapper (recordWrap)
23 Data opracowania Record elements: Record Wrapper (recordWrap)
24 Historia przedmiotu Event elements: Event Wrapper (eventWrap)
25 _ Relation [Relacja] Object Relation elements: Object Relation Wrapper (objectRelationWrap)
26 Stan zachowania
27 Liczba elementéw sktadowych
28 Dziat/pracownia [petna nazwa] Object Identification elements:
Custody/Repository Location (Wrapper) (repositoryWrap)
29 Data nabycia Event elements: Event Wrapper (eventWrap)
30 Sposdb nabycia
31 Numer akt [PKW, KW itd.]
32 Uwagi
33 Coverage [Miejsce i czas - zasieg tresci] Object Relation elements: Subject Wrapper (subjectWrap)
34 Language [Jezyk: PL, EN, DE itd.] Global wrapper elements
35 Publisher [Wydawca — ew. instytucja, ktéra udostepnita] Event elements: Event Wrapper (eventWrap)
36 Rights [Prawa] Rights for Work elements: Rights for Work Wrapper (rightsWorkWrap)
37 Source [Zrodto, z ktérego wydzielono opisywany obiekt] Object Relation elements: Object Relation Wrapper (objectRelationWrap)
38 Type [Typ — natura lub kategoria obiektu] stownik DCMI Type: | Object Classification elements:
collection, dataset, event, image, interactive resource, moving | Object Classification Wrapper (objectClassificationWrap)
image, physical object, service, software, sound, still image, Object/Work Type Wrapper (objectWorkTypeWrap)
text Classification Wrapper (classificationWrap)
39 Object Relation elements: Related Works Wrapper (relatedWorksWrap)

5
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TABELA 4. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE i METADANE STANDARDU DUBLIN CORE ELEMENT SET

Lp.

17

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

DC Element Set [ISO Standard 15836:2009]
http://dublincore.org/documents/dces/

18

Title [Tytuf]

Description [Opis]

19

20

Subject [opis rzeczowy — okreslenie tematu]

21

22

23

24

25

Relation [Relacja]

26

27

28

29

30

31

32

33

Coverage [Miejsce i czas - zasieg tresci]

34

Language [Jezyk: PL, EN, DE itd.]

35

Publisher [Wydawca — ew. instytucja, ktéra udostepnita]

36

Rights [Prawal

37

Source [zrédto, z ktérego wydzielono opisywany obiekt]

38

Type [Typ — natura lub kategoria obiektu] stownik DCMI Type:
collection, dataset, event, image, interactive resource, moving
image, physical object, service, software, sound, still image,
text

39



http://dublincore.org/documents/dces/

TABELA 5. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE i METADANE LIDO

Lp.

17

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia
30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form
i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

LIDO - Lightweight Information Describing Objects
v1.0

Event elements: Event Wrapper (eventWrap) - WARUNKOWO

Event elements: Event Wrapper (eventWrap) - WARUNKOWO

Object Identification elements:
Object Description/Descriptive Note Wrapper (objectDescriptionWrap)

Object Classification elements

Object Relation elements: Subject Wrapper (subjectWrap)

Record elements: Record Wrapper (recordWrap)

Record elements: Record Wrapper (recordWrap)

Event elements: Event Wrapper (eventWrap)

Object Relation elements: Object Relation Wrapper (objectRelationWrap)

Object Identification elements:
Custody/Repository Location (Wrapper) (repositoryWrap)

Event elements: Event Wrapper (eventWrap)

Object Relation elements: Subject Wrapper (subjectWrap)

Global wrapper elements

Event elements: Event Wrapper (eventWrap)

Rights for Work elements: Rights for Work Wrapper (rightsWorkWrap)

Object Relation elements: Object Relation Wrapper (objectRelationWrap)

Object Relation elements: Related Works Wrapper (relatedWorksWrap)




TABELA 6. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKEADOWY SCHEMAT METADANYCH EWIDENCYJNYCH, METADANE DUBLIN CORE ES, METADANE LIDO, METADANE Museumdat, METADANE CDWA Lite

Lp.

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia 2004 r.
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w
muzeach

Przyktadowy schemat metadanych
ewidencyjnych stosowanych w
muzeum X

DC Element Set [ISO Standard 15836:2009]
http://dublincore.org/documents/dces/

LIDO - Lightweight Information Describing Objects
v1.0

Event elements: Event Wrapper - WARUNKOWO

Event elements: Event Wrapper - WARUNKOWO

Museumdat
v1.0

CDWA Lite (Categories for the Description of Works
of Art) v.1.0

Location Name

Title [Tytuf] Object Identification elements: I1.1. Title or Object name Title
Title or Object Name Wrapper
18 Description [Opis] Object Identification elements: [11.8. Description/Descriptive Note Descriptive Note
Object Description/Descriptive Note Wrapper Inscriptions
19 Subject [opis rzeczowy — okreslenie tematu] Object Classification elements .2. Classification Classification
20 Object Relation elements: Subject Wrapper V.l. Indexing Subject Subject set
21 Imie i nazwisko opracowujgcego karte Record elements: Record Wrapper VI1.2. Record
22 Imie i nazwisko wypetniajacego karte Record elements: Record Wrapper
23 Data opracowania Record elements: Record Wrapper
24 Historia przedmiotu Event elements: Event Wrapper IV.1. Indexing Event
25 — Relation [Relacja] Object Relation elements: Object Relation Wrapper V.2. Related Works Record source
26 Stan zachowania
27 Liczba elementéw sktadowych
28 Dzial/pracownia [peina nazwa) Object Identification elements: I1.3. Custody/Repository Location
Custody/Repository Location
29 Data nabycia Event elements: Event Wrapper IV.1. Indexing Event
30 Sposéb nabycia
31 Numer akt [PKW, KW itd.]
32 Uwagi
33 Coverage [Migjsce i czas - zasieg tresci] Object Relation elements: Subject Wrapper IV.5. Culture Location Name
V.1. Indexing Subject Style
IV.4. Style
34 Language [Jezyk: PL, EN, DE itd.] Global wrapper elements Wrapper for the whole document
35 Publisher [Wydawca — ew. instytucja, ktéra Event elements: Event Wrapper IV.1. Indexing Event
udostepnita]
36 Rights [Prawa] Rights for Work elements: Rights for Work Wrapper VI.1. Rights for Work Rights Work
37 Source [zrodto z ktérego wydzielono opisywany Object Relation elements: Object Relation Wrapper IV.1. Indexing Event Former repository
obieki] Event elements: Event Wrapper
38 Type [Typ — natura lub kategoria obiektu] stownik Object Classification elements: .1. Object/Work Type Object /Work - Type
DCMI Type: collection, dataset, event, image, Object Classification Wrapper .2. Classification
interactive resource, moving image, physical Object/Work Type Wrapper
object, service, software, sound, still image, text Classification Wrapper
39 Object Relation elements: Related Works Wrapper V.2. Related Works Related Work
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TABELA 7. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ, PRZYKEADOWY SCHEMAT METADANYCH EWIDENCYJNYCH

Lp.

17

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkéw w muzeach

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ

Przyktadowy schemat metadanych ewidencyjnych stosowanych
w muzeum X

Agregat pradotworczy

Nazwa muzealium
tytut: formalny, nieformalny, nazwa handlowa, itd.

Agregat pradotwérczy 3KW, zlozony z silnika i pradnicy tréjfazowej, potaczonych ze
sobg watem...

Opis muzealium

przemyst, silnik, pradnica, Zamech, Stocznia Gdariska

Stowa kluczowe

Temat

Adam Nowak

Imie i nazwisko opracowujgcego karte

Piotr Kowalski

Imie i nazwisko wypetniajacego karte

2000-05-15

Data opracowania

| Agregat na potrzeby SG...

Historia przedmiotu

K. Nowak, Maszyny elektryczne, Warszawa 1970

Bibliografia, dokumentacja

Dostateczny, liczne $lady korozji

Stan zachowania

1

Liczba elementéw sktadowych

Dziat Historii Produkcji Przemystowej

Dziat/pracownia [petna nazwa]

1992-10-12

Data nabycia

Zakup

Sposbb nabycia

AAA-AA-54/5

Numer akt [PKW, KW itd.]

Transportowaé w skrzyni AM-43

Uwagi

Typowy przyktad agregatu stosowanego w przemysle okretowym, charakteryzowat sie...

Kontekst historyczny — nota historyczna

PL

Jezyk

MMM

Wydawca

Majatkowe prawa autorskie nie dotyczg produkciji seryjnej

Prawa autorskie

M.S. Kopenhaga

Obiekt fizyczny

Typ




TABELA 8. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ, METADANE STANDARDU DUBLIN CORE ELEMENT SET

Lp. | ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia DC Element Set [ISO Standard 15836:2009]
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ http:/dublincore.org/documents/dces/
zabytkdw w muzeach

30 000 zt
3zt

Elblag, Polska

stal, miedz, tworzywo sztuczne
produkcja maszyn i urzadzen
Znak firmy na stojanie — tréjkat rownoramienny z wpisanym ZAMECH
Stocznia Gdanska
MMM-PP-1254_MG_63785
Numer naniesiony biatym tuszem pod tabliczkg znamionowa silnika
2008-04-30 - Oddziat Gtéwny, magazyn 42, regat 2, potka 1
2001-05-15 - Oddziat Stocznia, budynek 2, 2 pietro, ekspozycja
2000-11-20 — Oddziat Gtowny, konserwacja
1992-10-12 — Oddziat Gtéwny, magazyn 42, regat 4, potka 1
17 Agregat pradotworczy Title [Tytut]
18 Agregat pradotworczy 3KW, ztozony z silnika i pradnicy ... Description [Opis]
19 przemyst, silnik, pradnica, Zamech, Stocznia Gdaniska Subject [opis rzeczowy — okre$lenie tematu]
20
21 Adam Nowak
22 Piotr Kowalski
23 2000-05-15
24 Agregat na potrzeby SG...
25 K. Nowak, Maszyny elektryczne, Warszawa 1970 Relation [Relacja]
26 Dostateczny, liczne $lady korozji
27 1
28 Dziat Historii Produkcji Przemystowej
29 1992-10-12
30 Zakup
31 AAA-AA-54/5
32 Transportowa¢ w skrzyni AM-43
33 Typowy przykiad agregatu stosowanego w przemy$le okretowym, charakteryzowat sie... Coverage [Migjsce i czas - zasieg tresci]
34 PL Language [Jezyk: PL, EN, DE itd.]
35 MMM Publisher [Wydawca — ew. instytucja, ktéra udostepnita]
36 Majatkowe prawa autorskie nie dotyczg produkciji seryjnej Rights [Prawal]
37 M.S. Kopenhaga Source [zrédto, z ktdrego wydzielono opisywany obiekt]
38 Obiekt fizyczny Type [Typ — natura lub kategoria obiektu] stownik DCMI Type: collection, dataset, event,
image, interactive resource, moving image, physical object, service, software, sound,
still image, text
39

10
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TABELA 9. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ, METADANE LIDO

Lp.

17

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkow w muzeach

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ

Agregat pradotwérczy

Agregat pradotwérczy 3KW, ztozony z silnika i pradnicy ...

LIDO - Lightweight Information Describing Objects
v1.0

Inscriptions and other Marks Wrapper

Object Identification elements:
Title or Object Name Wrapper

przemyst, silnik, pradnica, Zamech, Stocznia Gdaniska

Object Identification elements:
Object Description/Descriptive Note Wrapper

Object Classification elements

Adam Nowak

Object Relation elements: Subject Wrapper

Piotr Kowalski

Record elements: Record Wrapper

2000-05-15

Record elements: Record Wrapper

| Agregat na potrzeby SG...

Record elements: Record Wrapper

K. Nowak, Maszyny elektryczne, Warszawa 1970

Event elements: Event Wrapper

Object Relation elements: Object Relation Wrapper

Dostateczny, liczne Slady korozji

1

Dziat Historii Produkcji Przemystowej

1992-10-12

Object Identification elements:
Custody/Repository Location

Zakup

Event elements: Event Wrapper

AAA-AA-54/5

Typowy przyktad agregatu stosowanego w przemysle okretowym, charakteryzowat sie...

PL

Object Relation elements: Subject Wrapper

Global wrapper elements

Majatkowe prawa autorskie nie dotyczg produkciji seryjnej

Event elements: Event Wrapper

m/s Kopenhaga

Rights for Work elements: Rights for Work Wrapper

Object Relation elements: Object Relation Wrapper
Event elements: Event Wrapper

Obiekt fizyczny

Object Classification elements:
Object Classification Wrapper
Object/Work Type Wrapper
Classification Wrapper

Object Relation elements: Related Works Wrapper

11




TABELA 10. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ, METADANE MUSEUMDAT

Lp. | ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia Museumdat
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ v1.0
zabytkéw w muzeach

30 000 zt
3zt

1.2. Inscriptions and other Marks

17 Agregat pradotwérczy I1.1. Title or Object name
18 Agregat pradotworczy 3KW, ztozony z silnika i pradnicy ... I11.8. Description/Descriptive Note
19 przemyst, silnik, pradnica, Zamech, Stocznia Gdaniska 1.2. Classification
20 V.l. Indexing Subject
21 Adam Nowak V1.2. Record
22 Piotr Kowalski
23 2000-05-15
24 Agregat na potrzeby SG... IV.1. Indexing Event
25 K. Nowak, Maszyny elektryczne, Warszawa 1970 V.2. Related Works
26 Dostateczny, liczne $lady korozji
27 1
28 Dziat Historii Produkcji Przemystowej I1.3. Custody/Repository Location
29 1992-10-12 IV.1. Indexing Event
30 Zakup
31 AAA-AA-54/5
32
33 Typowy przyktad agregatu stosowanego w przemysle okretowym, charakteryzowat sie... IV.5. Culture
V.1. Indexing Subject
IV.4. Style
34 PL Wrapper for the whole document
35 IV.1. Indexing Event
36 Majatkowe prawa autorskie nie dotyczg produkciji seryjnej VI.1. Rights for Work
37 m/s Kopenhaga IV.1. Indexing Event
38 Obiekt fizyczny 1.1. Object/Work Type
.2. Classification
39 V.2. Related Works

12



TABELA 11. ZESTAWIENIE: METADANE WYMAGANE PRZEZ ROZPORZADZENIE, PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ, METADANE CDWA LITE

Lp.

17

ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkéw w muzeach

PRZYKLADOWY OBIEKT XYZ

30 000 zt

18

3zt

Agregat pradotworczy

CDWA Lite (Categories for the Description of Works of Art)
v.1.0

Location Name

19

Agregat pradotworczy 3KW, ztozony z silnika i pradnicy ...

Title

20

21

przemyst, silnik, pradnica, Zamech, Stocznia Gdariska

Descriptive Note
Inscriptions

Classification

22

Adam Nowak

Subject set

23

Piotr Kowalski

24

2000-05-15

25

Agregat na potrzeby SG...

26

K. Nowak, Maszyny elektryczne, Warszawa 1970

27

Dostateczny, liczne $lady korozji

Record source

28

1

29

Dziat Historii Produkcji Przemystowej

30

1992-10-12

31

Zakup

32

AAA-AA-54/5

33

34

Typowy przyktad agregatu stosowanego w przemysle okretowym, charakteryzowat sie...

35

PL

Location Name
Style

36

37

Majatkowe prawa autorskie nie dotyczg produkciji seryjnej

38

m/s Kopenhaga

Rights Work

39

Obiekt fizyczny

Former repository

Object /Work - Type

Related Work

13




Uktad metadanych Dublin Core Element Set

UZYTKOWNIK UZYTKOWNIK
UZYTKOWNIK UZYTKOWNIK
UZYTKOWNIK UZYTKOWNIK
UZYTKOWNIK UZYTKOWNIK
— !
1. Title 1. TYTUL
| — !
15. Rights 15. PRAWA 2. Creator 2. TWORCA
14. Coverage ] 14. ZASIEG 3. Subject r 3. TEMAT
" o ———
13.Relation| 13 powIAZANIE 4. Description 4. 0PIS
— ! ] — !
12. Language 12. JEZYK 5. Publisher 5. WYDAWCA
— !

11. Source

1
11. ZRODLO

10. Identifier

10. IDENTYFIKATOR

6. Contributor

6. WSPOLTWORCA

7. Date

7. DATA

9. Format

8. Type

9. FORMAT

8. RODZAIJ

14



Uktad metadanych LIDO

Czerwong czcionka zaznaczono kategorie obligatoryjne.

Element-Tag: <museumdat:displayCreator>

Description: The name, brief biographical information, and roles (if
necessary) of the named creator or creators in the design and production of
the work, presented in a syntax suitable for display to the end-user and
including any necessary indications of uncertainty, ambiguity, and nuance. If
there is no known creator, make a reference to the presumed culture or
nationality of the unknown creator

Attribute: Encodinganalog, label, xml: lang

Non-repeatable

Not-required

Data Values: May be concatenated from the respective Indexing Actor
elements, if necessary. The name should be in natural order, if possible,
although inverted order is acceptable. Include nationality and life date. For
unknown creators, use one of the conventions illustrated in the following

” ou

examples: “unknown”, “unknown Chinese”, “Chinese”, or “unknown 15"
century Chinese”

Tagging examples: <museumdat:displayCreator> unknown,
Chinese

Display examples: Painter: Tischbein, Johann Friedrich August
(1750-1812)

UZYTKOWNIK

UZYTKOWNIK

UZYTKOWNIK

UZYTKOWNIK

UZYTKOWNIK

|_UZYTKOWNIK

111.8. Element: Description/Descriptive Note Wrapper

IIl.7. Element: Display Event Wrapper

I11.6. Element: Display State/Edition Wrapper

111.5. Element: Display Material/Technique

[Il.4. Element: Display Measurements

[1l.3. Element: Display Creation Location

[Il.2. Element: Display Creation Date

[Il.1. Element: Display Creator

Il. Element: Identification Wrapper!

Ill. Element: Description Wrapper

I.1. Element: Title or Object Name Wrapper!

11.2. Element: Inscriptions and other Marks Wrapper

11.3. Element: Custody/Repository Location Wrapper

I. Element: Object Classification Wrapper!

I.1. Element: Object/Work Type Wrapper!

I.2. Element: Classification Wrapper

VI. Element: Administrative Metadata Wrapper!

VI.1. Element: Rights for Work

VI.2. Element: Record Wrapper!

VI.3. Element: Resource Wrapper

V. Element: Relation Wrapper

V.1. Element: Subject Indexing Wrapper

IV.5. Element: Culture Wrapper

IV.4. Element: Style Wrapper

IV.3. Element: Indexing Materials/Technique Wrapper

IV.2. Element: Indexing Measurements Wrapper

IV.1.1.4.1.1.2. Element: Source Location Name

IV.1.1.4.1.1.1. Element: Name of Location

IV.1.1.4.1.1. Element: Name Location Set

IV.1.1.4.1. Element: Location Set

IV.1.1.4. Element: Indexing Location

IV.1.1.3.1. Element: Latest Date

IV.1.1.3.1. Element: Earliest Date

IV.1.1.3. Element: Indexing Dates

IV.1.1.2.7. Element: Actor: Extent of participation

IV.1.1.2.6. Element: Atribute Qualifier Actor

IV.1.1.2.5. Element: Role Actor

IV.1.1.2.4. Element: Gender Actor

IV.1.1.2.3. Element: Vital Dates Actor

IV.1.1.2.2. Element: Nationality Actor

IV.1.1.2.1.2. Element: Source of Name Actor

IV.1.1.2.1.1. Element: Name of Actor

| IV.1.1.2.1. Element: Name Actor Set

IV.1.1.2. Element: Indexing Actor Set

IV.1.1.1. Element: Event Type

IV.1.1. Element: Indexing Event Set

IV.1. Element: Indexing Event Wrapper

\

V.2. Element: Related Works Wrapper

IV. Element: Event Wrapper




Eryk Bunsch

Planowanie i zabezpieczanie ruchu obiektéw w procesie
digitalizacji 3D (ograniczenia techniczne, nadzér
konserwatorski, koszty dodatkowe)

Omowienie na przyktadzie trzech typow obiektow (Gabinet Chinski Krola, kolekcja
waz greckich oraz cztery wazony piaskowcowe) — digitalizowanych w Muzeum Patacu
w Wilanowie w czasie realizacji zadania Digitalizacja wybranej kolekcji zbiorow w ra-
mach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, projekt Rewitalizacja i digi-

talizacja XVII-wiecznego zespotu patacowo-ogrodowego w Wilanowie — etap II1.

Przedstawiane w tym rozdziale zagadnienia mogg wydawac si¢ pozornie luzno tylko
zwigzane z procesem digitalizacji dziet sztuki. Sg one opisem doswiadczen z realizacji
projektu digitalizacyjnego i maja wykazac, jakie dzialania trzeba wziag¢ pod uwage, pla-
nujac tego typu realizacje. Takie zakresy dziatania, jak zapewnienie zgodnego z prawem
polskim transportu obiektoéw muzealnych lub stworzenie tym obiektom odpowiednich
warunkow Srodowiskowych, powinny by¢ rozwazane juz na etapie wyboru drogi digita-
lizacji pomigdzy rozbudowa wewnatrzmuzealnych pracowni digitalizacji a bazowaniem
na zleceniach zewnetrznych. Nawet w przypadku organizacji catego procesu digitaliza-
cji przez firm¢ zewngtrzng bedzie on wymagal skomplikowanej organizacji ze strony

pracownikoéw muzeum.

W przypadku skanowania wnetrza Gabinetu Chinskiego Krola nadzor polegal m.in. na
monitoringu wilgotnosci i temperatury panujacej w pomieszczeniu w trakcie skanowa-
nia. Ze wzgledu na zastosowanie czterech systemow pomiarowych, sktadajacych sig
m.in. z czterech projektoréw i czterech jednostek komputerowych (oba typy urzadzen
w czasie pracy wydzielaja spore ilosci ciepta), konieczne byto state nadzorowanie, czy
parametry przewidziane przez konserwatoréw dla delikatnych drewnianych paneli nie
zostang przekroczone. Problem zostal rozwigzany przez zastosowanie trzech rejestrato-
row firmy Testo, zawieszonych w pomieszczeniu na wysokosci jednego, dwoch oraz
trzech metrow od posadzki. Kazdy z nich co pig¢ minut dokonywat automatycznych
pomiardéw wilgotnosci i temperatury, zapisujac je w pamieci urzadzenia. Dzigki temu
mozna bylo $ledzi¢ zmiany zachodzace w pomieszczeniu w ciggu catej doby i odpo-

wiednio na nie reagowac.



2 Eryk Bunsch

W celu zapewnienia bezpieczenstwa energetycznego do pomieszczenia na czas trwania
pomiaréw doprowadzona zostala dodatkowa linia energetyczna z oddzielnym zestawem
bezpiecznikow. Zasilata ona wylgcznie systemy pomiarowe i wyposazona byla w ze-
wnetrzne bezpieczniki, umozliwiajgce szybkie odciecie zasilania calego systemu. Kaz-
dego dnia po zakonczeniu skanowania wszystkie elementy systemu skanujacego byty
catkowicie odigczane od zasilania. Wszystkie procedury zostaty skonsultowane z osoba-

mi odpowiedzialnymi w muzeum za zabezpieczenia przeciwpozarowe.

Z kolei etap projektu zwigzany z digitalizacja 18 waz greckich niost ze sobg duze wyzwa-
nie logistyczne. Szesnascie z wpisanych do projektu waz jest depozytami Muzeum Patacu
w Wilanowie w Muzeum Narodowym w Warszawie. Ich czasowe wycofanie do skanowa-
nia wymagato ustalen z dzialem inwentarzy MNW, a takze z opiekunami tamtejszej kolek-
cji. Ze wzgledu na to, ze cze$¢ z tych obiektow stanowig obiekty ekspozycyjne, okazato si¢
niemozliwe przewiezienie calej kolekcji 16 obiektow do Wilanowa na czas skanowania.
Uzgodniono jednorazowe wypozyczenie czterech waz na okres okoto miesigca. Zgodnie
z polskim prawem transport tego typu obiektow wymaga kazdorazowo udziatu uzbrojone-
go konwojenta. Oddzielna kwestiag bylo zamowienie specjalnych skrzyn transportowych,
umozliwiajacych bezpieczne przewozenie tak kruchych obiektéw i odpowiednie przecho-
wywanie ich w pracowni pomiarowej w trakcie procesu pomiarowego. Przy jednoczesnej
pracy na dwoch stanowiskach pomiarowych dwie pozostate wazy przechowywano w spe-
cjalnie zaprojektowanym, wzmocnionym kontenerze. Opracowujac typ takiego kontenera
transportowego, nalezy uwazac, by nie miat zbyt duzej wagi, i zwroci¢ uwage na ograni-
czenia w zakresie kotek. Otdz podwozia kotowe (w jakie zaopatrzony byt tez nasz konte-
ner) nie mogg by¢ stosowane na wszystkich typach nawierzchni. Na przyktad w Wilano-
wie, przy drogach wewnetrznych brukowanych kostka, nie mozna byto sobie pozwoli¢ na
przetaczanie kontenera pomigdzy samochodem a wejsciem do laboratorium pomiarowe-
go. Wytworzyloby to bowiem bardzo silne wibracje, ktore nawet pomimo specjalnej budo-
wy kontenera moglyby doprowadzi¢ do uszkodzenia przenoszonych obiektow. Dla dopet-
nienia opisu procedury kazdego z transportow nalezy jeszcze wspomnie¢ o kazdorazowym
przygotowaniu przez konserwatoréw opis6w stanu zachowania przenoszonych obiektow

1 koniecznosci ich szczegdtowej weryfikacji.

Dodatkowo konieczne jest zapewnienie pelnego nadzoru konserwatorskiego przy
wszystkich dziataniach zwigzanych z przenoszeniem, ustawianiem lub zmiang potoze-
nia obiektu na stanowisku pomiarowym. Czynnosci tych nie mozna powierzy¢ osobom
zajmujacym si¢ bezposrednio digitalizacjg! Technik prowadzacy pomiary, chcac wyko-
na¢ jak najdoktadniejszy pomiar, moze zdecydowac si¢ na takie pochylenie lub odwro-
cenie zabytku, ktore mogtoby doprowadzi¢ do jego uszkodzenia.
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Skanowanie czterech waz piaskowcowych z ptaskorzezbiong dekoracjg z wystroju par-
ku wilanowskiego wigzato si¢ z komplikacjami logistycznymi w zakresie budowy sta-
nowisk pomiarowych wokot skanowanych obiektow. Skanowanie tych obiektow prze-
prowadzono na terenie parku dzigki umieszczeniu systemow skanujacych w specjalnym
namiocie, stawianym na czas pomiarow wokot obiektu przeznaczonego do digitalizacji.
Mozliwe bylo wigc skanowanie tych zabytkéw bez koniecznosci ich demontazu i prze-
wozenia do laboratorium pomiarowego, co w przypadku wieloelementowych kamien-
nych obiektow o masie setek kilogramoéw zawsze niesie ze soba potencjalne niebezpie-
czenstwo ich uszkodzenia. W tym wypadku dzialania logistyczne polegaly nie tylko na
zapewnieniu specjalnie zabezpieczonej linii zasilajacej z pradem trojfazowym (koniecz-
nym do zasilania robota przemystowego wchodzacego w sktad systemu), ale takze na
skoordynowaniu z dziatem ogrodowym procesu montazu namiotu o powierzchni ponad
40 m?. Metalowe szpile stabilizujace konstrukcje namiotu, na wypadek porywistego
wiatru, wbite zostaty w grunt na glgbokos$¢ ponad 60 cm. Ich niewtasciwie umiejscowie-
nie mogtoby doprowadzi¢ do uszkodzenia systemu zasilajagcego w wode parkowe zra-
szacze. Ze wzgledu na kosztowny sprzet, umieszczony w namiocie na okres kilku tygo-
dni, nalezato takze zorganizowa¢ dodatkowy posterunek wartowniczy we wnetrzu
namiotu, ktory obsadzany byl we wszystkich okresach przerw w pomiarach. Nalezy
mie¢ na uwadze, ze konieczno$¢ zatrudnienia dodatkowych straznikow muzealnych pra-
cujacych w godzinach nocnych wiagze si¢ z dodatkowymi kosztami, ktore czgsto nie sa

planowane w budzetach projektow digitalizacyjnych.

Stwierdzono tez, ze w wyniku przestawiania stanowiska pomiarowego od jednaj wazy
do drugiej, w ciagu kilku tygodni prac pomiarowych prowadzonych w zaciemnieniu,
cze$¢ trawnika przystaniana przez namiot ulegta catkowitej degradacji. Odtworzenie
murawy (po kilku zaledwie przestawieniach systemu) o tacznej powierzchni blisko
200 m? — to takze koszt dodatkowy.

Opisujac te jednostkowe zagadnienia, zalezne od specyfiki prac prowadzonych w ra-
mach projektu, pragniemy zwroci¢ uwage na ogrom zagadnien z zakresu logistyki pro-
jektu, ktéore wymagaja duzych naktadow osobowych i finansowych, a bez ktorych wia-
Sciwe przeprowadzenie digitalizacji nie jest mozliwe. Pominigcie tego typu kalkulacji na
etapie przygotowywania projektu moze doprowadzi¢ do powstania niedoborow finanso-
wych w projekcie lub w przypadku zaniedbania niektorych elementow — do stworzenia
zagrozenia dla dokumentowanych obiektow.
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Normy etyczne digitalizaciji

W przeciwienstwie do prezentowanych zazwyczaj dobrych praktyk niniejszy doku-
ment zawiera list¢ niezalecanych praktyk digitalizacji, ktére nie powinny by¢ stoso-
wane i akceptowane.

Wiele z polskich muzedéw juz jest w trakcie realizacji mniej lub bardziej zaawansowa-
nych projektoéw digitalizacyjnych, jednak dziatan tych nie poprzedzita szersza dyskusja
nad realizacja samego procesu digitalizacji. Brakuje takze szkolen dla kadry technicznej
zajmujacej si¢ wdrazaniem projektow, co moze negatywnie wplywac na jako$¢ procesu
1 jego rezultaty. Obecnie, podejmujac probe dyskusji i podsumowania stanu wiedzy do-
tyczacej procesow cyfryzacji muzealiow, Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony
Zbioréw stara si¢ wskaza¢ wlasciwe kierunki i reguty postgpowania: czego unika¢ badz
co trzeba poprawi¢, ewentualnie wyeliminowac z procesu digitalizacji realizowanego
w muzeum. Przy tej okazji nalezy zaznaczy¢, ze wskazane ponizej praktyki powinny jak

najszybciej zosta¢ powszechnie uznane za niedopuszczalne.

Przede wszystkim sugerujemy przyjecie zasady, ze zlecenia wykonania jedynie pre-
zentacyjnych zdje¢ eksponatéow, ktére maja sluzyé ewidencyjnej identyfikacji
obiektu, ewentualnie udostepnieniu online, nie nalezy utozsamiaé z digitalizacja.

Realizujac proces digitalizacji majacy na celu dokumentacje zbiorow, nie nalezy:
1. realizowac¢ digitalizacji bez szczeg6towego planu dziatania

Digitalizacja jednego obiektu i caty proces digitalizacji wymagajg wielu uporzadkowa-
nych dzialan, majacych na celu efektywne wykorzystanie zasobdw, utrzymanie odpo-
wiednio wysokiej jakosci pozyskanego materiatu oraz zabezpieczenie i zachowanie wy-

tworzonych danych.

Realizowanie digitalizacji bez planu, w sposob nieprzemyslany i nieuporzadkowany,
jest marnotrawstwem $rodkow i zasobow. Istnieje duze prawdopodobienstwo koniecz-
nosci wykonania ponownie znacznej czg¢$ci pracy po przyjeciu przez instytucje wiasci-
wego planu digitalizacji. Realizacji procesu digitalizacji powinna przy$wieca¢ zasada —

raz a dobrze.
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Jesli istnieja watpliwosci co do wlasciwej realizacji procesu, warto zastosowacé wdroze-

nie pilotazowe dla kontrolnej grupy obiektow o niezbyt wysokiej wartosci.
2. ogranicza¢ procesu digitalizacji do wykonywania cyfrowych wizerunkoéw obiektow

Zdigitalizowany obiekt powinien mie¢ cyfrowe odzwierciedlenie oraz metadane opraco-
wane wedhug obowigzujacego w muzeum schematu/standardu opisu. Schemat metada-
nych musi obejmowaé co najmniej dane wyszczegodlnione w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury z 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania za-

bytkéw w muzeach.
3. umieszczaé nieprawdziwych informacji w metadanych

Jesli stan obiektu lub inne informacje z nim zwigzane sg niezgodne z opisem ewidencyj-
nym, nalezy uwzgledni¢ te informacje w metadanych wytworzonych w ramach digitali-
zacji, niezaleznie, czy bedzie to digitalizacja realizowana ze $rodkow wilasnych mu-

zeum, czy w ramach projektu zewngtrznego, jak np. Kultura+.

4. stosowac przy wykonywaniu cyfrowych wizerunkow obiektéw zasad niezgodnych
z obowigzujacymi dobrymi praktykami

Na przyktad jesli chodzi o zdjgcia cyfrowe, przynajmniej na gtownym zdjeciu przedsta-
wiajacym caly obiekt muszg sie znajdowa¢ wzornik koloru i skala. Zdjecie powinno by¢
kolorowe, wykonane na skalibrowanym kolorystycznie sprzgcie (profile ICC), na neu-
tralnym tle.

Zalecane jest wykonywanie serii zdjg¢ obiektu, tak aby udokumentowac wszystkie wi-

doczne plaszczyzny oraz istotne badz charakterystyczne elementy i detale.

Wymagania, ktore musza zosta¢ spetnione dla osiggnigcia optymalnej jakosci dokumen-
tacji cyfrowej, powinien okresli¢ technik digitalizacji badz fotograf, jako osoby najbar-
dziej kompetentne. Realizujgc proces digitalizacji, muzeum powinno dostosowac si¢ do
tych wymagan.

5. obniza¢ jakosci wytwarzanych zasobow cyfrowych

Nieuzasadnione jest obnizanie jako$ci digitalizacji w wyniku m.in.: pracy na akord,
przywiazania do blednych przyzwyczajen, niemoznosci kontroli procesu dokumentacji
cyfrowej badz wytworzonych w jej efekcie zasobdw. Niedopuszczalne jest rowniez

swiadome obnizanie standardéw, omijanie procedur itd.
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W modelowo prowadzonym procesie digitalizacji jako§¢ powinna si¢ poprawia¢ wraz
z postepem procesu na skutek m.in.: wzrostu dos§wiadczenia pracownikdéw, podnoszenia

standardow i dobrze dziatajacych procedur.

6. tworzy¢ repozytoriow cyfrowych i archiwizowac¢ bez jednolitego systemu nazew-

nictwa plikow

Optymalnie nazwa danych lub pliku powinna umozliwia¢ identyfikacje obiektu, do kto-
rego si¢ odnosi. Zapewnia to szybkie wyszukiwanie przy zaoszczedzeniu czasu i $rod-
kéw. Instytucja powinna przyja¢ obowiazujacy system nazewnictwa wytworzonych

w ramach digitalizacji danych i plikow.

7. tworzy¢ docelowej dokumentacji cyfrowej obiektu z pozytywow zdje¢ ewiden-
cyjnych

Z wyjatkiem szczego6lnych sytuacji, jak np. utrata badz uszkodzenie obiektu lub wzgledy
konserwatorskie, dokumentacja cyfrowa powinna odzwierciedla¢ fizyczny obiekt, a nie
no$niki jego wizerunku, jak negatyw, pozytyw, diapozytyw. Wykonywanie dokumenta-

cji z no$nikdw wiaze si¢ ze znaczaca utratg informacji o obiekcie.

Negatywy, pozytywy i diapozytywy moga by¢ dokumentowane cyfrowo na potrzeby
archiwizacji danych o historii obiektu, zmianach jego stanu itd. Nie powinny natomiast
stanowi¢ podstawy do pozyskania gtownego cyfrowego wizerunku dokumentacyjnego
obiektu.

8. ingerowa¢ w wytworzong cyfrowo dokumentacje wzorcowa

Nalezy dazy¢ do wykonania dokumentacji optymalnej, tzn. takiej, ktora nie wymaga
stosowania obrobki cyfrowej w postaci retuszy, korekt, poprawy ostrosci itd. Uzycie
tych i innych funkcji programéow graficznych jest ingerencja w oryginat i powoduje

zmniejszenie wartosci dokumentacyjnej wizerunku cyfrowego.

Stosowanie obrobki cyfrowej falszuje wizerunek obiektu, w konsekwencji ogladajacy
nie jest w stanie stwierdzi¢, czy ma do czynienia ze stanem rzeczywistym, czy wyretu-
szowanym obiektem. Ma to tez istotne znaczenie przy wykorzystaniu digitalizacji dla

celow konserwatorskich.

Absolutnie niedopuszczalne jest rowniez uzupetnianie za pomocg technik komputero-
wych brakujacych elementow obiektu czy ubytkow, celowe postarzanie badz czyszcze-

nie itd. Wszystkie te zabiegi powoduja zafalszowanie odzwierciedlenia obiektu.
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Powyzsze zabiegi moga by¢ przeprowadzane w wersji prezentacyjnej, przygotowanej na
podstawie plikow zrodtowych, przy zastrzezeniu, ze badacz badz inny odbiorca zostana

poinformowani, ze maja do czynienia z wersja poddang obrobce komputerowe;j.
9. stosowac wizji artystycznej zaburzajacej kontekst eksponatu

Wizja artystyczna, aranzacja badz przekaz symboliczny moga wptywac na sposéb od-
bioru dokumentowanego obiektu. Cyfrowe odzwierciedlenie obiektu o charakterze do-
kumentacyjnym powinno by¢ pozbawione elementow zaburzajacych odbior. Obiekt

powinien by¢ prezentowany na neutralnym tle.

Tego rodzaju zabiegi mozna stosowa¢ w zdjeciach artystycznych, pod warunkiem dota-

czenia informacji, ze jest to wizja artystyczna.

10. dokonywac¢ cyfrowej zmiany tla lub innych elementéw cyfrowego odzwierciedle-

nia obiektu w dokumentacji wzorcowe;j

Niedopuszczalne jest stosowanie obrobki graficznej w celu np. poprawy estetyki kom-
pozycji.

11. pomija¢ danych

Pozostawienie pustych pdol metadanych technicznych (w tym paradanych) dotyczacych
metody digitalizacji w sytuacji, gdy owe dane istniejg i moga by¢ wprowadzone do od-

powiednich pol, jest obnizaniem jakos$ci procesu digitalizacji.
12. zmienia¢ formatow z nizszych na wyzsze pod wzgledem jakosci

Niedopuszczalna jest migracja cyfrowej dokumentacji wzorcowej z nizszych pod wzgle-
dem jakosci formatdéw (np. JPG) na wyzsze (np. TIFF) i prezentacja ich jako wytworzo-
nych w wyzszym pod wzgledem jakosci formacie w celu osiggni¢cia lepszych wskazni-
kow digitalizacji na uzytek WPR KULTURA+ lub innych programéw.

13. przekazywac¢ wielokrotnie powielonych plikdéw pod zmienionymi nazwami w celu
osiaggnigcia lepszych wskaznikow digitalizacji na uzytek WPR KULTURA+ lub
innych programow

Generowanie nowych plikdw z juz istniejacych, zmiana parametréw i ustawien kolorow
w celu ich odroznienia, stosowanie réznego nazewnictwa, prowadzone w celu wykaza-
nia lepszych wynikéw projektu, jest Swiadomym fatszowaniem dokumentacji. Szcze-
gdlnie stosuje si¢ to do obiektow seryjnych, ktore zdaja sie wyglada¢ identycznie. Jesli
w muzeum jest 100 obiektow wykonanych seryjnie z tej samej matrycy czy linii produk-
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cyjnej, to i tak kazdy z nich powinien mie¢ indywidualnie wykonang dokumentacje cy-
frowa. Powielenie, w tym przypadku stukrotne, jednego zdjecia jest §$wiadomym fatszo-

waniem dokumentacji.

Uporczywe kontynuowanie powyzszych praktyk §wiadczy o nieprofesjonalnym po-
dejsciu do digitalizacji. Zaniedbania badz niekonsekwencje w przeprowadzaniu
procesu digitalizacji wplywaja na obnizenie jakos$ci wytworzonych zasobéw cyfro-
wych, co oznacza niewlasciwe wydatkowanie srodkow publicznych i moze stanowié¢
podstawe do zarzutu niegospodarnosci.



Piotr Jamski

Przyklady parametréw digitalizacji 2D wybranych
kategorii obiektow muzealnych

Zaprezentowane ponizej przyklady sposoboéw wykonania fotograficznej dokumentacji
przedmiotow kultury materialnej nie pretendujg do miana wzorcowych, a jedynie uka-
zuja sprawdzone metody pozyskiwania poprawnych fotografii dokumentacyjnych. In-
tencja tego zestawienia nie jest narzucenie sposobu pozyskiwania cyfrowych repre-
zentacji obiektow w poszczegdlnych kategoriach obiektu muzealnego, ale raczej
wskazanie potrzeby przemys$lnego i precyzyjnego wyboru metody i sprzgtu przed roz-
poczeciem prac dokumentacyjnych. Dokonujac takiego wyboru, nalezy uwzglednic¢
charakter posiadanych zbioréw, mozliwosci, jakimi dysponuje dana jednostka, oraz
do$wiadczenia zespotu dokumentacyjnego. Zaleca si¢ dokonywanie opisOw przyje-
tych metod pracy wraz z wyszczegdlnieniem specyfikacji sprzetowej. Dziatanie takie
powinno poméce w uzyskiwaniu podobnych jako$ciowo fotografii dokumentacyjnych
niezaleznie od zmian w obsadzie zespolu dokumentacyjnego czy diugiego okresu

przeprowadzania procesu.

Obiekt 1

Zbieranie plonow, Marco Carloni wedtug Franciszka Smuglewicza, Rzym, 1776, akwa-
forta, akwarela, gwasz, wymiary 47 x 51,8 cm, stan zachowania bardzo dobry, bez po-
faldowan i ubytkow; odwrocie pierwotne:

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

z uwagi na brak dostepu do profesjonalnego skanera ptaskiego o wymiarach odpowied-
nich dla tego obiektu zdecydowano si¢ na zastosowanie cyfrowego aparatu fotograficz-

nego

pomieszczenie

w pomieszczeniu wydzielono przestrzen dla zaimprowizowanego studia fotograficzne-

g0, zastonigto otwory okienne, na czas dokumentacji wytaczono oswietlenie zarowe
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urzadzenia

statyw kolumnowy, aparat srednioformatowy Pentax 645 D (matryca CCD 40 mega-
pikseli), obiektyw Pentax SMC FA 645D 120/4 Macro, §wiattomierz Sekonic L-308
S Flashmate, wezyk spustowy, karta pamieci

oSwietlenie

dwie lampy panelowe 6 x 55W, temperatura barwowa ok. 5400 K, bez ptyt zmigkczaja-
cych, wiaczone na ponad 20 minut przed potozeniem dokumentowanego obiektu

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie wzorcoOw koloru, wzorcéw szarosci, podziatki liniowej i numeru inwenta-

rzowego: rownolegle, w potowie krotszego boku obiektu

sposob pozyskania reprezentacji cyfrowej

obiekt umieszczony poziomo na neutralnym, czystym tle; aparat rdéwnolegle (model
wyposazony jest w elektroniczng poziomicg) i centralnie wzgledem obiektu; soczewki
obiektywu ostonigte przed niepozgdanym oswietleniem bezposrednim, lampy rownole-
gle wzdtuz dtuzszych bokow obiektu pod katem 60 stopni wzgledem obiektu, w odle-
glosci ok. 140 cm pomigdzy centralnymi punktami obiektu i panelu o§wietleniowego;
weryfikacja $wiatlomierzem rownomiernosci oswietlenia powierzchni obiektu ($wiatto
padajace), otwor przestony ustawiony na wartosci 11, czuto$¢ 100, automatyczne na-
stawienie ostro$ci i czasu naswietlania przy EV=0, wybor trybu zapisu danych RAW
(7264 x 5440 pikseli); wykonano dokumentacj¢ obu stron obiektu

opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

» weryfikacja, czy matryca nie ma zabrudzen, poprzez funkcje Dust Alert (wy-
swietlanego w postaci zdjecia matrycy z doktadnym miejscem zabrudzenia);

* nadanie numerdéw zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

* wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowej;
* automatyczna kompensacja dystorsji oraz aberracji chromatycznej;
» cksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dtugotrwatego

przechowywania.
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Obiekt 2

Maria Immaculata, warsztat §laski, 2. ¢w. XVIII w., rzezba w drewnie lipowym, od tyhu
wydrazonym, zaprawa kredowo-klejowa, warstwa polichromii czgSciowo zachowana,

wymiary 115 x 43 x 30:

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

obiekt trojwymiarowy

pomieszczenie

w pomieszczeniu wydzielono przestrzen dla zaimprowizowanego studia fotograficzne-

g0, zastonieto otwory okienne, na czas dokumentacji wytaczono o$§wietlenie zarowe

urzadzenia

statyw, lustrzanka cyfrowa Sony A850 (4,5-megapikselowy sensor Exmor CMOS o roz-
miarze klatki 35,9 x 24 mm, 24,6 efektywnych megapikseli, rozdzielczo$¢ 6048 x 4032
pikseli), obiektyw Carl Zeiss Sonnar T* 135 mm f/1.8, wezyk spustowy, karta pamieci,

tlo jasnoszare, system podtrzymania tla fotograficznego

oswietlenie

Broncolor zestawy btyskowych lamp kompaktowych: Minipuls, Location 3, wyposazone

w softboxy Pulsoflex EM o wymiarach 55 x 95 cm, parasolka biata — §rednica 102 cm

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie wzorcoOw koloru, wzorcow szaro$ci, podziatki liniowej i numeru inwenta-
rzowego wraz z dokumentowanym obiektem przed wykonaniem sekwencji fotografii

(usunigte)

sposob pozyskania reprezentacji cyfrowej

obiekt zostal umieszczony na neutralnym, czystym, gtadkim tle o tagodnie wznoszacej
si¢ powierzchni; aparat prostopadle wzgledem obiektu, przy czym obiektyw na wyso-
kosci gltowy figury, soczewki obiektywu ostonigte przed niepozadanym o$wietleniem
bezposrednim, lampy z wertykalnie zatozonymi softboxami na pionowych statywach;
dolna krawedz softboxoéw 10 cm ponizej powierzchni ustawienia przedmiotu; jedna
lampa nachylona pod katem 20° wzgledem obiektu w odlegtosci ok. 180 cm pomiedzy
centralnymi punktami obiektu i panelu o§wietleniowego, ustawiona na ok. 80 procent
mocy lampy; druga lampa pod katem ok. 30° wzgledem obiektu, w odleglosci ok. 180

cm pomiedzy centralnymi punktami obiektu i panelu o§wietleniowego, ustawiona na
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ok. 60 procent mocy lampy; lampa z parasolka umieszczona nad obiektem na wysoko-
$ci ok. 250 cm, o kacie nachylenia dolnych krawedzi w granicach 10°-20° wzgledem
powierzchni na ktérej ustawiono obiekt; otwér przestony ustawiony na wartosci 16,
czulos¢ 100, automatyczne nastawienie ostrosci i czasu naswietlania przy EV=0, wy-
bor trybu zapisu danych RAW (6048 x 4032 pikseli); wykonano dokumentacje obiek-
tu, obracajac go wzgledem wtasnej osi z krokiem co ok. 30°, dodatkowo wykonano
fotografi¢ spodu podstawy rzezby oraz makrofotografiec w swietle bocznym z jednym
softboxem, z ukazaniem detali z kilkoma warstwami malarskimi i spekania drewna

w dolnej partii rzezby

opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

* nadanie numerow zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

» wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowe;j;
» automatyczna kompensacja dystorsji oraz aberracji chromatycznej;
* cksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dtugotrwatego

przechowywania.

Obiekt 3

Architektoniczny pomiar inwentaryzacyjny, rzut kosciota pw. $w. Wojciecha w Biatej
Rawskiej, wyk. J. P. Dziekonski, 1909, tusz, kalka o wymiarach 67 x 98 cm:

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

brak dostepu do profesjonalnego skanera ptaskiego o wymiarach odpowiednich dla tego
obiektu, kalka techniczna, krucha, pofalowana i zwijajaca si¢ pod wptywem dotychcza-

sowego sposobu przechowywania w rulonie

pomieszczenie

studio fotograficzne, na czas dokumentacji wylaczono gdérne o§wietlenie zarowe

urzadzenia

statyw nascienny, aparat skanujacy (przetwornik obrazu CCD potrojna linia 3 x 8192
pikseli); wielkos¢ rejestrowanego obrazu w pikselach (8192 x 12 000, 100 mln pikseli,
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3 x 12 bitdéw); obiektyw Schneider Lens Apo-Componon HM 4,0/60 mm, swiattomierz
Minolta Flash Meter V, ptyta szkta krystalicznego Optiwhite firmy Pilkington o wymia-
rach 1200 x 800 x 5 mm, w ptaskiej ramie drewnianej; gruba, szara tkanina, 2 ptyty
o wymiarach 100 x 70 x Scm z pianki poliuretanowe;j

oSwietlenie

dwie lampy panelowe 6 x 55W, temperatura barwowa ok. 5400 K, wraz z plytami
zmigkczajacymi; uzycie aparatu skanujacego wymagato przystosowania oswietlenia;
wykonano: weryfikacje rownomierno$ci oswietlenia powierzchni obiektu przy pomocy
swiattomierza (Swiatto padajace), kalibracj¢ barwowa i ustawienie ostrosci w progra-
mie Silver Fast

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie wzorcoOw koloru, wzorcéw szaros$ci, podziatki liniowej i numeru inwenta-

rzowego: rownolegle, w potowie dluzszego boku obiektu

sposob pozyskania reprezentacji cyfrowej

obiekt umieszczony poziomo na neutralnym, jasnoszarym tle wykonanym z welurowej
tkaniny o wysokosci wlosia ok. 1,5 mm, utozonej na podktadce z ptyty poliuretanowe;;
kalka przycisnigta ptyta szklana; aparat ustawiony rownolegle i centralnie wzglgdem
obiektu; lampy rownolegle wzdhuz krétszych bokéw obiektu, nachylone pod katem 45°
wzgledem obiektu, w odleglosci ok. 180 cm pomiedzy centralnymi punktami obiektu
i paneli o$wietleniowych, otwor przestony ustawiony na wartosci 11, czulos¢ 100, auto-
matyczne nastawienie ostrosci i czasu nas§wietlania przy EV=0, wybdr trybu zapisu da-
nych RAW (6048 x 4032 pikseli); wykonano dokumentacj¢ jednej strony obiektu

opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

* nadanie numerow zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

* wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowej;
* eksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dlugotrwatego

przechowywania.


http://www.zibafototechnika.pl/kaiser/35-4350.html
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Obiekt 4

Welon (velum) kielicha liturgicznego, wymiary: 448 x 535 mm, XVIII w., lama ztota,
(tkanina jedwabna, z metalowymi ni¢mi), wzor bizzare, podszewka z jedwabnej zielonej

tafty, galon srebrny szerokosci 2 cm:

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

obiekt wchodzi w sktad liczacej kilkaset sztuk kolekcji katolickich tkanin liturgicznych;
ze wzgledu na liczbe i rodzaj obiektow wybrano lampy btyskowe; do wykonania robo-
czej dokumentacji wizualnej stuzacej do profesjonalnego opisu technicznego tkanin
uzyto dodatkowo popularnego urzadzenia mikroskopowego

pomieszczenie

w pomieszczeniu wydzielono przestrzen dla zaimprowizowanego studia fotograficzne-

g0, zastonieto otwory okienne, na czas dokumentacji wytaczono o§wietlenie zarowe

urzadzenia

aparat matoobrazkowy, petnoklatkowy Canon EOS 5D Mark II (matryca o rozmiarze
pelnej klatki: 36 mm x 24 mm; CMOS, 21,1 efektywnych megapikseli), obiektyw Canon
100 mm /2.8 USM Macro, statyw MANFROTTO 190XPROB z mozliwo$cig poziome-
go ustawienia kolumny, wyzwalacz radiowy blysku, karta pamigci, jasnoszara tkanina
welurowa; podreczny mikroskop cyfrowy Delta Optical Smart (sensor /4" CMOS, roz-
dzielczos¢ 1280 x 1024 pikseli, zapis koloru 24-bitowy, powigkszenie 200x, oswietlenie
zintegrowane 4 x LED, zapis JPEG)

oswietlenie

Zestaw dwu lamp Compact Plus Multiblitz o0 mocy 200 W kazda; dwa Softboxy Multi-
blitz 30” x 30” PROFEX 80 (wymiary ok. 75 x 75cm)

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie wzorcow koloru, wzorcow szarosci, podziatki liniowej i numeru inwenta-

rzowego: rownolegle, w potowie boku obiektu

sposéb pozyskania reprezentacji cyfrowej

obiekt umieszczony poziomo na neutralnym, czystym, welurowym tle; aparat rownole-
gle i centralnie wzgledem obiektu; soczewki obiektywu ostoni¢te przed niepozadanym
o$wietleniem bezposrednim, lampy rownolegle wzdtuz bokéw obiektu pod katem 50°

wzgledem obiektu, w odleglosci ok. 250 cm pomiedzy centralnymi punktami obiektu
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i softboxow, otwor przestony ustawiony na wartosci 16, czuto$¢ 50, czas naswietlania
1:125 s, wybor trybu zapisu danych RAW (5616 x 3744 pikseli); wykonano dokumenta-
cj¢ obu stron catosci obiektu, detali wzoru tkaniny, fragmentow galonu, nastgpnie za
pomocg podrecznego mikroskopu cyfrowego Delta Optical Smart wykonano fotografie

mikroskopowe pigciu réznych fragmentéw tkanin

opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

» weryfikacja, czy matryca nie ma zabrudzen;
* mnadanie numeréw zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

» wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowej;
+ automatyczna kompensacja dystorsji oraz aberracji chromatycznej;
 eksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dtugotrwatego

przechowywania.

Obiekt 5

Moneta ztota: dukat z popiersiem Jana III Sobieskiego w prawym profilu, wybity
w Gdansku w 1688 1.

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

wykonanie reprezentacji cyfrowej obiektu trojwymiarowego w skali 1:1 wchodzacego
w sktad licznej kolekcji

pomieszczenie
w pomieszczeniu wydzielono przestrzen dla niewielkiego stotu fotograficznego, na kto-
rym umieszczono namiot bezcieniowy, zastoni¢to otwory okienne, na czas dokumenta-

cji wytaczono goérne o§wietlenie

urzadzenia

statyw kolumnowy, aparat lustrzanka matoobrazkowa Nikon D3x [matryca CMOS, 35,9
x 24 mm (format FX), 24,5 megapikseli efektywnych], obiektyw PC-Micro-Nikkor
2.8/85 mm D, namiot bezcieniowy Fomei BIG 105 x 105 x 110 cm, arkusz szkta krysta-
licznego w formacie 20 x 20 i o grubosci 2 mm, tlo biate kartonowe, wezyk spustowy,
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karta pamieci; rekawiczki bawekniane, migkka, sucha szmatka (zaakceptowana przez

konserwatora)

oswietlenie

trzy lampy panelowe 4 x 55W, temperatura barwowa ok. 5400 K, bez ptyt zmiekczajacych,

umieszczone:

1. roéwnolegle na statywie typu boom ok. 2,5 m nad powierzchnig do fotografowania,
ustawiona na 50% mocy;

2. na statywie pionowym ok. 1,5 m od obiektu fotografowanego, po jego lewej stro-
nie, ok. 45 cm ponad powierzchni¢ fotografowang, pod katem 30°; ustawiona na:
pierwsza fotografia: 50%, druga fotografia 80% mocy;

3. na statywie pionowym ok. 1,5 m od obiektu fotografowanego, po jego prawe;j stro-
nie, ok. 40 cm ponad powierzchni¢ fotografowana, pod katem 30°; ustawiona na
50% mocy

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie wzorcow koloru, podziatki liniowej i numeru inwentarzowego przed wy-

konaniem sekwencji fotografii pojedynczego obiektu

sposéb pozyskania reprezentacji cyfrowej

wytarty z zabrudzen (smugi, kurz, odciski linii papilarnych) obiekt umieszczony na kry-
stalicznym (bez zabarwien) szkle, pod ktorym w odleglosci ok. 15 cm zastosowano pro-
stopadta wzglgdem lamp pionowych ,,rynng” z biatego kartonu w wymiarach 30 x 30 x
5 cm, aparat umieszczony rownolegle do powierzchni szkta, obiektyw umieszczony ok.
40 cm ponad obiekt i wysuniety o ok. 7 mm, otwor przestony ustawiony na wartos¢ f/11,
czuto$¢ 100, automatyczne nastawienie czasu naswietlania przy EV=+1/3, wybor for-
matu zapisu danych NEF bez kompresji (6,048 x 4,032 pikseli); tryb pracy podnoszenia
lustra — pierwsze nacisnigcie spustu: podniesienie lustra, drugie nacis$nigcie: zwolnienie
migawki, tryb ustawiania ostro$ci r¢czny; umieszczono wewnatrz namiotu po prawej
stronie obiektu niewielki, pionowy, matowy karton w kolorze biatym w celu dodatkowe-
go zmigkczenia oswietlenia 1 wydobycia reliefu monety; wykonano dokumentacj¢ obu
stron obiektu w kilku ujeciach przy zastosowaniu: a) zmiennego o$wietlenia jednego
zrodla swiatla, b) ustawienia obiektywu w funkcji shift z przesuwem 7 mm, oraz przy
zredukowaniu tej funkcji do pozycji ,,0” 1 skadrowaniu obiektu w sposdb umozliwiajacy
ukazanie grubo$ci moletowanego rantu monety
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opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

» weryfikacja, czy matryca nie ma zabrudzen;
* nadanie numerdéw zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

» wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowe;j;
* automatyczna kompensacja dystorsji oraz aberracji chromatycznej;
* ceksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW [NEF] do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dtugotrwatego
przechowywania.

Obiekt 6

Odznaka Krzyza Zastugi w stopniu zlotym: krzyz o $rednicy 40 mm, na awersie czerwo-
no emaliowany; rewers gladki; na goérnym ramieniu przymocowany zloty wieniec
o $rednicy 20 mm, z wyttoczonymi li§¢émi laurowymi, stuzacy do przymocowania wstgz-
ki amarantowej o szer. 4 cm, z niebieskimi paskami o szer. 3 mm, biegnacymi wzdtuznie

po bokach, oddzielonymi od brzegéw amarantowymi prazkami o szer. 1 mm:

uzasadnienie wyboru metody digitalizacji

wykonanie reprezentacji cyfrowej ztozonego obiektu trojwymiarowego w skali 1:1,
wchodzacego w sktad kolekcji podobnych odznaczen

pomieszczenie
w pomieszczeniu wydzielono przestrzen dla niewielkiego stotu fotograficznego, na kto-
rym umieszczono namiot bezcieniowy, zastonigto otwory okienne, na czas dokumenta-

cji wylaczono gorne oswietlenie zarowe

urzadzenia

statyw kolumnowy, aparat lustrzanka matoobrazkowa Nikon D3x [matryca CMOS, 35,9
x 24 mm (format FX) 24,5 megapikseli efektywnych], obiektyw Nikkor AF-S 105 mm
/2.8G ED-IF VR Macro, plastikowy namiot bezcieniowy Fomei 65 x 45 x 50 cm, arkusz
pleksi krystalicznej w formacie 30 x 20 i grubo$ci 3 mm, tlo jasnoszare kartonowe, we-
zyk spustowy, karta pamieci; rekawiczki bawelniane, mickka, sucha szmatka (zaakcep-

towana przez konserwatora)
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oSwietlenie

trzy lampy panelowe 4 x 55W, temperatura barwowa ok. 5400 K, bez ptyt zmiekczajacych,

umieszczone:

1. réwnolegle na statywie typu boom, ok. 2,5 m nad powierzchnig do ustawienia na-

miotu bezcieniowego; ustawiona na 50% mocy;

2. na statywie pionowym ok. 2 m od obiektu fotografowanego, po jego lewej stro-
nie, ok. 45 cm ponad powierzchni¢ fotografowana, pod katem 45°; ustawiona na
100% mocy;

3. na statywie pionowym ok. 2 m od obiektu fotografowanego, po jego prawej stro-
nie, ok. 40 cm ponad powierzchni¢ fotografowana, pod katem 45°; ustawiona na
90% mocy

umieszczenie wskaznikow

umieszczenie bezposrednio przed wykonaniem sekwencji fotografii pojedynczego
obiektu wzorcow koloru, podzialki liniowej i numeru inwentarzowego w miejscu uloze-

nia odznaczenia

sposéb pozyskania reprezentacji cyfrowej

wytarty z zabrudzen (smugi, kurz, odciski linii papilarnych) obiekt umieszczony na pod-
stawce z pleksi utozonej pod katem ok. 8° wzgledem powierzchni, pod ktorag w odlegto-
$ci ok. 20 cm zastosowano prostopadta do gornej lampy ,,rynne” z jasnoszarego kartonu
w wymiarach 40 x 40 x Scm; aparat umieszczony réwnolegle wzgledem powierzchni
pleksi, obiektyw — ok. 40 cm ponad obiekt, otwor przestony ustawiony na wartosc /16,
czutos¢ 100, automatyczne nastawienie czasu nas§wietlania przy EV=0, wybor formatu
zapisu danych: NEF (6,048 x 4,032 pikseli); tryb pracy wykorzystujacy podnoszenie

lustra przed zwolnieniem migawki; wykonano dokumentacje obu stron obiektu

opracowanie danych wzorcowych po wykonaniu dokumentacji fotograficznej

» weryfikacja, czy matryca nie ma zabrudzen, poprzez funkcj¢ Dust Alert (wy-
swietlanego w postaci zdjecia matrycy z doktadnym miejscem zabrudzenia);

* nadanie numerdéw zawierajacych odniesienie do numeru inwentarzowego obiektu;

» wykorzystanie oprogramowania Lightroom 3 w zakresie nieznacznego skadro-

wania danych wzorcowych oraz doprecyzowanie przestrzeni barwowe;j;

* automatyczna kompensacja dystorsji oraz aberracji chromatycznej;
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* eksport wzorcowych danych cyfrowych z formatu RAW do TIFF i JPEG;

» przekazanie trzech rodzajow plikow do opisu merytorycznego i dtugotrwatego

przechowywania.



Marcin Szala

Dokumentacja obiektéw z zastosowaniem skaneréw 2D
(fotografie, pocztowki, grafiki, mapy)

Proces digitalizacji dokumentacyjnej mozna podzieli¢ na dwa etapy. Pierwszy z nich
charakteryzuje si¢ dzialaniami odnoszacymi si¢ do fizycznego obiektu. Prace wymagaja
rzetelnego podejscia w kwestiach planowania sposobu digitalizacji, przygotowania
obiektu do skanowania oraz przebiegu samego procesu skanowania. Czynno$ci, ktore

wykonuje si¢ w kontakcie z obiektem, to:

1. Typowanie obiektow do digitalizacji wraz z ich oceng konserwatorska.
2. Prace konserwatorskie poprzedzajace digitalizacje (jesli sa konieczne).
3. Proces skanowania obiektu.

4. Kontrola pozyskanych obrazéw w odniesieniu do oryginatow.

5. Ewentualna korekta niepoprawnych skanow (ponowne skanowanie).

6. Weryfikacja i przygotowanie plikéw zrodlowych do archiwizacji (uzupetnienie me-
tadanych header TIFF).

7. Ocena konserwatorska badz konserwacja po skanowaniu (jesli jest konieczna).

Drugi etap prac dotyczy pozyskanych obrazow cyfrowych bez konieczno$ci obcowania
z oryginatem. Prace skupiajg si¢ na przetwarzaniu zrodtowych danych cyfrowych do po-
zadanych formatéw uzytkowych na potrzeby ich wizualizacji w sieci, druku badZ innych.
Na tym etapie zakres prac moze by¢ rézny: od automatycznej konwersji plikow do wersji
prezentacyjnej po wieloetapowe dziatania polegajace na przygotowaniu wersji posrednich
plikow, umozliwiajacych wykonanie wlasciwej wersji prezentacyjnej. Na zakres prac ma
wplyw przede wszystkim posta¢ samego obiektu, zwlaszcza jego format. Najtrudniejsze

w odwzorowaniu sg obiekty o duzych badz niestandardowych wymiarach.
Czynnosci drugiego etapu prac:
1. Postprodukcja:

» przygotowanie plikow wysokiej rozdzielczosci (jesli zachodzi potrzeba faczenia

skanow w jeden obraz, korekcja ostrosci, kolorow itp.,
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* rozpoznanie tekstu (OCR),
* przygotowanie innych dodatkowych funkcjonalno$ci zwiazanych z obiektem.
2. Konwersja do wersji prezentacyjnej (PDF, DJVU, Zoomify, JPG, inne).

3. Archiwizacja danych (przygotowanie paczki zawierajacej skany oraz wyniki prac
postprodukciji).

Omawiane rozwigzania to efekt doswiadczen specjalistow z Pracowni Reprografii i Di-
gitalizacji Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu.

Ponizszy schemat obrazuje przeptyw prac. Redaktorzy zasobow cyfrowych sg jedno-
cze$nie kustoszami typowanych obiektow. Przekazanie danego obiektu do digitaliza-
cji uwzglednia Oddzial Konserwacji.

W przypadkach takich obiektow, ktorych forma nie pozwala na pelne odwzorowanie za
pomoca skanera, brakujace ujecia uzupetnia si¢ za pomocg aparatu fotograficznego.
Kompletnos¢ skandw potwierdzana jest przez osobe kontrolujacg. Na tym etapie uzupet-
niane sg tez metadane w plikach TIFF, zawierajace nastepujace informacje: sygnatura
obiektu, prawa obiektu cyfrowego, kod ISO kraju, inicjaty osoby skanujgcej oraz inicja-
ty osoby kontrolujacej. Po kontroli obiekty wracaja do oddzialu macierzystego.

schemat organizacyjny

Redaktorzy zasobéw cyfrowych

skaner 1
-typowanie dziefa do digitalizacji

- opracowanie metedanych

= skanowanie
i fotografowanie

- tworzenie publikacji w bibliotece cyfrowej
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Skanery

Zdecydowana wigkszos$¢ skaneréw to urzadzenia, ktore charakteryzujg si¢ odpowiednio
przygotowanymi i zdefiniowanymi parametrami oraz sposobem postepowania podczas
digitalizacji. Ze wzglgdu na rodzaj obiektow ich konstrukcje majg stosunkowo uniwer-
salny charakter, niektore jednak projektowane sg dla okreslonych typow dokumentow.
Przyktadem mogg by¢ skanery do ksigzek wyposazone w specjalne kotyski utatwiajace
poprawne utozenie obiektow o réznej grubosci czy skanery plaskie z waska krawedzia,
ktora umozliwia doskonalg reprodukcj¢ pojedynczej strony.

Zdefiniowane parametry dotycza relacji odwzorowania naturalnej wielkosci obiektu
wzgledem rozdzielczosci (nie dotyczy aparatow skanujacych), a takze wartosci tempe-
ratury barwowej oraz glebi i profili kolorow. Parametry te definiuje si¢ podczas kalibra-
cji urzadzenia. Charakterystyczng cecha skanerow jest brak mozliwosci zapisu pliku
RAW, inaczej niz w przypadku aparatéw fotograficznych. W rezultacie powstaje plik
graficzny, np. TIFF, ktory powinien by¢ efektem optymalnych ustawien wyzej wymie-

nionych parametrow w zalezno$ci od zdolnosci urzadzenia.

Przy wykonywaniu dokumentacji cyfrowej za pomoca skanerow role pliku zrodtowego
powinien petni¢ najbardziej pierwotny plik graficzny, niepoddany korekcji ostro$ci badz
kolorow bezposrednio po skanowaniu. Mozliwo$¢ automatycznej korekeji oferuje wiele
programo6w obshugujacych skanery, co ma utatwi¢ automatyzacje tego procesu. Jednak
zmiana takich parametrow, jak ostro$¢, jasnos¢, kontrast po zapisaniu, jest nieodwracal-
na. Ze wzgledu na subiektywny charakter oceny w trakcie programowania automatycz-
nej korekeji trudno jest kontrolowac takie zmiany. Bezpieczniejsze jest zatem dokony-
wanie wszelkich potrzebnych korekcji w wyniku postprodukcji, przed utworzeniem

wersji prezentacyjnej obiektu cyfrowego.

Digitalizacja fotografii i pocztowek

W wiekszosci przypadkow fotografie i pocztéwki sg obiektami nieprzekraczajgcymi za-
siegu formatu dostepnych skanerow. Dobor sprzgtu powinien uwzglednia¢ zalecenia
konserwatorskie wytypowanych obiektow oraz ich cechy. Zdjecia i pocztéwki wykona-
ne metodami fotograficznymi charakteryzujg si¢ zdecydowanie wickszym zakresem to-
nalnym w stosunku do grafik i map. Moze si¢ okazac, iz pomimo zastosowanej duzej
rozdzielczos$ci skanowania szczegoly nie beda dobrze odwzorowane. Wowczas jedynym

rozwigzaniem jest uzycie urzadzenia o wickszej gtebi bitowej. W digitalizacji fotografii
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dobrze sprawdzaja si¢ skanery plaskie (szczego6lnie te przeznaczone do skanowania fo-

tografii) oraz aparaty skanujace.

Digitalizacja grafik

Grafiki, ryciny i akwaforty odznaczaja si¢ zdecydowanie mniejszym zréznicowaniem
tonalnym w stosunku do fotografii. W zwiagzku z tym uzycie skanera z taczng 24-bitowa
glebig kolorow zazwyczaj przynosi dobre efekty. Wybrana rozdzielczo$¢, tak jak w przy-
padku innych obiektow, powinna dobrze odzwierciedlac istotne szczegoty, tym bardziej
iz te rodzaje obiektow czgsto sg bardzo szczegdtowe. W Bibliotece Uniwersyteckiej we

Wroctawiu standardowa rozdzielczoscig stosowang dla grafik jest 600 dpi.

Obiekty o wymiarach przekraczajacych format skanera skanowane sg w kilku czesciach,
a potem sktadane przez grafika w jedna catos$¢. Nastepnie archiwizowane sa skany czg-
$ci obiektu oraz plik ztozony w wysokiej rozdzielczosci. Przyktadem jest publikowana
rycina przedstawiajaca kondukt pogrzebowy ksiecia Jozefa Poniatowskiego (http://
www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/34141). Obiekt o wymiarach 1174 x 9,1cm ze-

skanowano w 24 cze$ciach na jedng strone w rozdzielczosci 600 dpi. Ztozenia w catos¢
dokonano w rozdzielczosci 300 dpi w bezstratnym formacie graficznym TIFF. W takiej
tez rozdzielczoS$ci rycina prezentowana jest w Bibliotece Cyfrowej Uniwersytetu Wro-
ctawskiego.

Digitalizacja map

Wymagania sprze¢towe przy digitalizacji map zazwyczaj sg podobne jak w przypadku
grafik. Podobne tez sg problemy zwigzane z doborem rozdzielczo$ci skanowania. Mapy
oprocz duzej szczegodtowosci czegsto odznaczajg si¢ duzymi rozmiarami, co przerasta
mozliwosci formatowe urzadzen. Konieczno$¢ digitalizacji w duzych rozdzielczo$ciach
determinuje kryterium czytelnosci kopii cyfrowej. Tu cze$ciej niz w przypadku innych
rodzajow obiektow zachodzi potrzeba skanowania w cze$ciach i sktadania obrazu w ca-
tos¢. Sktadanie map przysparza wielu problemdéw, poniewaz przy tak szczegdtowych
obiektach automatyczne algorytmy przeznaczone do tgczenia obrazéw najczesciej si¢
nie sprawdzaja. Laczenia dokonuje recznie grafik komputerowy. Siatka wypaczajaca
przeksztatcania swobodnego (,,przeksztatcanie swobodne” — funkcja programu Photo-
shop) zawsze dzieli obraz na dziewig¢ czgséci. Im wickszy obraz, tym wigksze czgsci

i wigksze trudnosci z dopasowaniem. Dlatego bardzo wazne jest precyzyjne wykonanie
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skanow. Skladanie map utatwiajg wszelkie wydatne zgigcia karty, ktore dzielg tym

samym obraz na czesci.

Podobnie jak w przypadku grafik skany oraz powstate obrazy na ich podstawie sg archi-

wizowane.

Przyktady map historycznych sktadanych w wiekszosci z dwdch skanow:
Atlantis Cosmographici Variorum Autorum a Machnizkiis collecti Tomus V
(http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/13948).

Mapy prezentowane sg w rozdzielczosci 300 dpi (format dvju).

Przyktad mapy sekcyjnej wymagajacej publikacji w rozdzielczosci 600 dpi ze wzgledu
na zachowanie czytelnosci i odwzorowanie szczegotow (http://www.bibliotekacyfrowa.
pl/publication/7935).

Format prezentacyjny obiektu

Obrazy cyfrowe w bezstratnych formatach i wyzszych rozdzielczosciach sg plikami
o duzych rozmiarach, ktére moga sigga¢ nawet 500 MB i wigcej. Udostepnienie ich
w takiej formie w Internecie na masowg skale jest niemozliwe. Dlatego konieczna jest
konwersja do formatoéw, ktore umozliwiaja przedstawienie treSci obrazu w o wiele

mniejszym pliku. Powszechnie wykorzystuje si¢ dwa rodzaje formatow:
 formaty hybrydowe (PDF, DJVU, Zoomity),
 formaty rastrowe (jpg, png, bmp, gif).

Formaty hybrydowe maja mozliwo$¢ wielostronicowej prezentacji. Oprdcz funkcji pre-
zentacyjnej dokumenty w tych formatach moga zawiera¢ dodatkowe informacje, jak:
rozpoznana warstwa tekstowa, dodatkowe komentarze, miniatury stron, spisy tresci czy
odnos$niki. Pliki graficzne w wymienionych formatach prezentowane sg w bardzo rézny
sposob. Podczas konwersji do formatu PDF obrazy poddawane sg konwersji jpg. W przy-
padku formatu DJVU konwerter dokonuje segmentacji obrazu na podstawie przygoto-
wanych profili, ktére dostosowane sg do réznych typdéw obiektéw. Segmentacja polega
na podzieleniu obrazu na odrgbne warstwy i poddaniu ich odregbnej optymalizacji i kom-
presji. Warstwa tta wyswietlana jest w mniejszych rozdzielczo$ciach, natomiast waz-
niejsze elementy — w wiekszych. Dla prezentacji zdje¢ profil Photo dokonuje kompresji
catego obrazu w jednej warstwie. Taki obraz odzwierciedla najwigcej szczegotow (po-
wyzszy przyktad mapy w tym formacie). Obraz w formacie DJVU prezentowany jest
w 24-bitowej glebi kolorow z uzyciem profilu sSRGB.
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Zoomify jest oprogramowaniem przeznaczonym do konwersji, wizualizacji i szybkiego
przegladania obrazéw w duzych rozdzielczosciach. Podczas konwersji obraz dzielony
jest na mate fragmenty odpowiadajgce niskim i wysokim rozdzielczosciom w formacie
JPG. Do wyswietlenia plikow zgromadzonych w katalogach potrzebny jest ,,viewer”,
wyswietlany za pomoca strony HTML. Sposob wyswietlenia obrazu zalezy od rodzaju
zastosowanego ,,viewera”, przygotowanego za pomocg oprogramowania FLASH. Do
wys$wietlenia obrazu w wymienionych formatach hybrydowych konieczna jest instalacja

wlasciwego pluginu.

Formaty rastrowe w bibliotekach cyfrowych nie sa popularne ze wzgledu na wigksza
objetos¢ plikow (nawet w formatach stratnych) wzgledem DJVU. Wykorzystuje sie je
jako miniatury (JPG). Dla obiektow graficznych przygotowuje si¢ rowniez pliki JPG
wyskalowane na szeroko$¢ 1000 px na potrzeby prezentacji w serwisach internetowych.

Archiwizacja danych (struktura paczki archiwalnej)

Efekty prac obu etapéw gromadzone sg w katalogach zawierajacych kolejno:
» skany pozyskane w trakcie digitalizacji,
 pliki wysokiej rozdzielczo$ci bedace efektem dodatkowych prac graficznych,
 pliki formatu prezentacyjnego (PDF, DJVU, Zoomify),
» dodatkowe pliki pogladowe.

Tak przygotowana paczka archiwizowana jest w dwoch kopiach. Catos$¢ procesu ewi-
dencjonowana jest za pomocg wewnetrznego systemu bazodanowego, ktory gromadzi
informacje o przebiegu digitalizacji i petni jednoczesnie funkcje inwentarza zasobu

cyfrowego.
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Opis planowania procesu digitalizacji 3D, procedur
postepowania podczas digitalizacji oraz tworzenia
dokumentaciji cyfrowej

dla trzech roéznych obiektéw: gabinetu chinskiego, waz greckich oraz wazonu
piaskowcowego

na przyktadzie zadania Digitalizacja wybranej kolekcji zbiorow, finansowanego w ra-
mach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dziatanie 11.1 Ochrona i za-
chowanie dziedzictwa kulturowego o znaczeniu ponadregionalnym; priorytet XI Kultu-
ra i Dziedzictwo Kulturowe, projekt pn. Rewitalizacja i digitalizacja XVII-wiecznego
zespotu patacowo-ogrodowego w Wilanowie — etap 111, realizowanego przez Muzeum

Palac w Wilanowie

1. Okreslenie celu digitalizacji 3D i zatozen technicznych
w odniesieniu do danych pomiarowych

Celem zadania bylo wykonanie przestrzennej digitalizacji 3D wybranych obiektow
znajdujacych si¢ w posiadaniu Muzeum Patacu w Wilanowie. Digitalizacja miata by¢
przeprowadzona na potrzeby dokumentacji bazowej, konserwatorskiej oraz w celach
edukacyjnych. Kazde z wymienionych zastosowan wymaga innego przygotowania da-
nych otrzymanych z pomiaru 3D. Parametry dotyczace samego pomiaru zostaty dosto-
sowane indywidualnie do kazdej z grup obiektow umieszczonych w projekcie.
Uwzgledniono przy tym takie parametry, jak np. rodzaj materiatu, z jakiego wykonany
jest obiekt, a takze ewentualne pytania, na ktére miata odpowiedzie¢ gromadzona
w ten sposob dokumentacja.

Dane bezposrednio z pomiaru zapisywane byly jako dokumentacja bazowa: odpowied-
nio przetworzone, ale z zachowaniem bardzo wysokiej jakos$ci, jako dokumentacja kon-
serwatorska. Natomiast dane na uzytek marketingowy i edukacyjny zostalty w znaczny
sposob uproszczone. Mialo to na celu z jednej strony tatwiejsze wykorzystanie tych da-
nych w dzialaniach wizualizacyjnych, w ktorych tak wysoka precyzja odwzorowania nie
jest potrzebna, a z drugiej — ochrong tych danych przed nieautoryzowanym wykorzysta-
niem (w przyszlosci alternatywa dla obecnego upraszczania danych bedzie wizualizacja
chmur punktéw w najwyzszej rozdzielczosci za pomoca specjalnie do tego celu przygo-
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towanego oprogramowania; prace nad tego typu oprogramowaniem realizowane sg

przez Muzeum Patac w Wilanowie i Politechnike Warszawska).

Przez dokumentacje bazowa nalezy rozumie¢ wynik pomiaru w wystarczajaco doktad-
nej formie geometrycznej, pozwalajacej na wykorzystanie jej we wszystkich mozliwych
zastosowaniach w postaci uproszczonej lub oryginalnej. Ta forma danych moze stuzy¢
jako baza do wszelkich zastosowan, wymagajaca tylko odpowiedniego przetworzenia
cyfrowego. Dokumentacja konserwatorska zawiera opis stanu zachowania obiektu
w konkretnym czasie i powinna by¢ wykonana z doktadnos$cia, ktora pozwoli wniosko-
wac o niezbednych do przeprowadzenia czynnosciach konserwatorskich. Dokumentacja
dla szeroko rozumianych celéw edukacyjnych, ma umozliwia¢ przeprowadzenie w spo-
sob uproszczony, w roznych kontekstach, prezentacji obiektu w srodowiskach rzeczywi-

stosci wirtualnej, jak np. wirtualne muzeum.
Obiekty wybrane do digitalizacji 3D opisywane w tym dokumencie to:

 gabinet chinski o wymiarach orientacyjnych 4 m x 4 m x 6 m (przedmiotem
digitalizacji jest dokumentacja elementow drewnianego wystroju $cian po-

mieszczenia, pokrytych dekoracja w technice ,,laki europejskiej”),
» wazon piaskowcowy o wymiarach orientacyjnych I mx 1 mx 2 m,
» waza grecka o wymiarach orientacyjnych 0,4 m x 0,4 m x 0,5 m.

Minimalne parametry techniczne dla wybranych obiektow zostaly wyspecyfikowane
w ponizszej tabeli. Specyfikacji dokonywat zespot ztozony ze specjalistow z dzialow
Konserwacji, Dokumentacji oraz ekspertéw technicznych w zakresie techniki digitaliza-
cji 3D i przetwarzania danych.

Obiekt Parametry Minimalna warto$¢ parametru (§rednia odleglos¢
mig¢dzy punktami, liczba punktow na mm?)
Gabinet chinski Rozdzielczos¢ danych 0.1 mm, 100 punktow/mm?
przestrzennych
Doktadno$¢ pomiaru 0.02 mm
Wazon piaskowcowy | Rozdzielczo$¢ danych 0.025 mm, 1600 punktow/mm?
przestrzennych
Doktadno$¢ pomiaru 0.01 mm
Waza grecka Rozdzielczos¢ danych 0.025 mm, 1600 punktow/mm?
przestrzennych
Doktadnos¢ pomiaru 0.01 mm

Do zapisywania zard6wno pomiarowych, jak i przetworzonych danych zastosowano
otwarty i rozszerzalny format danych COPSXML (ang. Cloud Of PointS XML), opraco-

wany na Politechnice Warszawskiej. Format ten przystosowany jest do przechowywania
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duzych zbioréw danych. Jego specyfikacja jest udokumentowana, wigc jesli w przyszto-
$ci pojawi sie konieczno$¢ migracji do innego formatu, to opracowanie translatora nie

przysporzy problemu.

2. Planowanie procesu digitalizacji 3D

Podczas planowania procesu digitalizacji 3D rozpatrywane byty nastepujace elementy:
* technika pomiaru oraz mozliwe rozwigzania sprzetowe skaneréow 3D,
* przygotowanie pomieszczen do pomiaru i analizy danych,
 zagadnienia kontroli jakosci,

» dokumentacja przebiegu procesu digitalizacji 3D, uwzgledniajaca parametry

techniczne.

Jako technika pomiaru zostala wybrana metoda z o$wietleniem strukturalnym, gwaran-
tujaca spetnienie wymagan w zakresie rozdzielczosci i doktadnosci danych oraz pozwa-
lajaca na ptynng zmian¢ wymiaréw przestrzeni, w ktorej dokonywany jest pomiar. Za-
planowano roézne rozwigzania sprz¢towe w zaleznosci od parametréw analizowanego
obiektu, uwzgledniajac charakter jego powierzchni, mozliwo$¢ aranzacji stanowiska

wokot obiektu oraz automatyzacji procesu digitalizacji 3D (patrz punkt 3).

Digitalizacja 3D kazdego z zaplanowanych obiektow wymagata aranzacji pomieszczen
lub zbudowania ztozonego stanowiska pomiarowego (patrz punkt 3). Dla gabinetu chin-
skiego zostat zaprojektowany specjalny system, zawierajacy cztery gtowice kierunkowe
dokonujace pomiaru we wspdlnym uktadzie wspotrzednych, co pozwolito na znaczaca
redukcje czasu akwizycji danych 1 pozniejszej ich analizy. Do pomiaru waz greckich
powstato specjalne, w pelni zaaranzowane stanowisko, cz¢$ciowo automatyzujgce pro-
ces akwizycji danych. Zrealizowanie pomiaru wazonu piaskowcowego wymagalo zbu-
dowania stanowiska wokoét obiektu na terenie parku Muzeum Patacu w Wilanowie oraz

zastosowania znacznej automatyzacji akwizycji danych.

Na etapie planowania zostata takze zatozona struktura opisu i dokumentacji przebiegu

procesu digitalizacji 3D, uwzgledniajaca zapisywanie:

 kalibracji skanera 3D wykorzystywanego do rejestracji wspotrzednych po-
wierzchni wraz z obrazami kalibracyjnymi (co w przysztosci pozwoli na ponow-

ne przeliczenie wszystkich pomiaréw z innymi parametrami);
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* pomiardw i obrazow pomiarowych (umozliwiajgcych ponowne wyznaczenie

chmur punktéw, jesli zajdzie konieczno$¢ powtornego przeliczania);

* kart kalibracyjnych i pomiarowych z informacjg identyfikujaca osoby wykonujace
konkretne czynno$ci oraz zawierajacg parametry techniczne tych czynnosci (jak
niepewno$¢ pomiaru, jako$¢ gromadzonych danych czy uwagi dodatkowe);

* metadanych opisowych w standardzie XML, zgodnych merytorycznie ze sche-
matem przyjetym w Muzeum Patacu w Wilanowie.

3. Przygotowanie stanowisk i systeméw pomiarowych

W celu pomiaru dekoracji drewnianych w gabinecie chinskim z zaktadang w projekcie
rozdzielczo$cig 1 niepewnoscig oraz przy uwzglednieniu wymagan zastosowanej meto-

dy pomiarowej zostaty wykonane nastepujace prace projektowe i aranzacyjne:
* zaciemnienie pomieszczenia na czas pomiarow,
* opracowanie stanowiska do pomiaru (patrz il. 1),
* projekt i testy systemu manipulacji systemem pomiarowym,

* budowa i testy stanowiska pomiarowego.

a)

1. Pomiar gabinetu chinskiego:

a) fragment gabinetu chinskiego, b) czterokierunkowy system pomiarowy

Urzadzenie do manipulacji systemem pomiarowym powinno uwzglednia¢ mozliwo$¢
zmiany kierunku obserwacji glowic pomiarowych oraz mozliwos¢ ich podniesienia na
wysoko$¢ 4 m. Zdecydowano si¢ na recznie obstlugiwany mechanizm z powodu
stosunkowo matej odleglo$ci pomiedzy powierzchniami zabytkowymi a glowicami

pomiarowymi oraz koniecznej precyzji ruchu i monitorowania ewentualnego kontaktu



Opis planowania procesu digitalizacji 3D... 5

z zabytkiem. Po zakonczeniu prac projektowych cate stanowisko zostato zbudowane
i przetestowane. Testy glowic pomiarowych (uwzgledniajace badania uzyskanych
powtarzalnosci, rozdzielczo$ci 1 niepewno$ci pomiaréw) oraz mechanizmu do ich

przemieszczania wypadty poprawnie, wigc mozna byto przystgpi¢ do pomiarow.

Przygotowanie stanowiska do digitalizacji waz greckich wymagato wybrania odpowied-
niego pomieszczenia na terenie muzeum oraz zbudowania w nim zaciemnionego stano-
wiska pomiarowego. Opracowane na potrzeby projektu stanowisko zostato przedstawio-
ne na il. 2. Ze wzgledu na obrotowa symetryczno$¢ waz zostal wykorzystany stolik
obrotowy sterowany przez komputer, co pozwolito na znaczace przyspieszenie pomia-
row. Glowica pomiarowa zostata umieszczona na statywie pozwalajacym na jej stabilne
pozycjonowanie wzgledem analizowanej wazy. Po wstepnych testach poprawnosci dzia-

tania stanowiska i glowicy pomiarowej mozna bylto przystapi¢ do pomiarow.

2. Zaciemnione stanowisko do digitalizacji 3D waz greckich

Digitalizacja 3D wazonu piaskowcowego wymagata zbudowania stanowiska pomiaro-
wego w parku Muzeum Patacu w Wilanowie. Ze wzgledu na znaczne gabaryty analizo-
wanego obiektu w stosunku do uzyskanej przestrzeni roboczej glowicy pomiarowej ze-
spot projektowy zdecydowat o znacznym zautomatyzowaniu pomiaru z zastosowaniem

ramienia robota. Dodatkowo, ze wzgledu na konieczno$¢ zaciemnienia oraz stabilizacji
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3. Stanowisko do pomiar6w wazonu piaskowcowego:
a) wazon w parku, b) projekt stanowiska do pomiaru 3D, c) i d) zbudowane stanowisko.

Po testach parametréw technicznych stanowisko zostalo przekazane zespotowi realizu-

jacemu pomiary.

Podsumowujac, waznym elementem procesu digitalizacji jest zar6wno wilasciwe przy-
gotowanie/dobranie systemu pomiarowego, jak i aranzacja sceny pomiarowej, tak aby
wysitek wtozony w ten proces przyniost jak najwicksze korzysci. Zaniedbanie w tym
zakresie moze prowadzi¢ do sytuacji, w ktorej uzyskane dane cyfrowe nie spetniaja za-
ktadanych parametrow technicznych.

4. Realizacja procesu digitalizacji 3D i przetwarzania danych
oraz kontrola jakosci

Proces rejestracji wspotrzednych powierzchni obiektow analizowanych przebiegal po-
dobnie w przypadku kazdego z opisywanych obiektow. Mozna go podzieli¢ na nastepu-

jace etapy:

* kalibracja systemu pomiarowego wraz z weryfikacjg parametréw technicznych

(rozdzielczo$¢ i niepewnos¢ pomiaru),
* realizacja pomiarow,
» okresowa kontrola jako$ci parametrow technicznych sprzetu,
 analiza i przetwarzanie danych oraz ich kontrola jakosci.

Kalibracja systemu pomiarowego nast¢puje w poczatkowym etapie przygotowania sta-
nowiska do pomiardw i jest powtarzana w sytuacji, kiedy parametry pracy systemu ule-
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gaja zmianie (temperatura, geometria systemu itp.), okresowa kontrola jako$ci nie prze-

biegla poprawnie lub uptynat okres waznosci stosowanej kalibracji.

Pomiary sa realizowane zgodnie z planem, ktory zalezy od specyfiki obiektu i preferen-

cji zespotu.

Co pewien czas nalezy weryfikowac poprawno$c¢ stosowanych urzadzen. Zazwyczaj do-
konuje si¢ pomiaru znanego geometrycznie obiektu (tzw. wzorca) i ocenia, czy wynik
jest zgodny z jego rzeczywistymi wymiarami. W opisywanym projekcie taka kontrola

odbywata si¢ kazdego dnia przez rozpoczgciem wlasciwych pomiarow.

Proces analizy wynikéw ma na celu wyeliminowanie blednych danych oraz takie prze-
tworzenie wynikow, ktére w efekcie pozwoli na utworzenie w petni uzytkowej reprezen-
tacji danych. Dodatkowo w trakcie przetwarzania, a zwlaszcza podczas poczatkowej

filtracji danych, nastepuje tez proces kontroli jakosci danych.

W przypadku opisywanego projektu proces analizy danych polegat na filtracji btgdnie
pomierzonych punktéw oraz na potaczeniu wszystkich pomiaréw kierunkowych w je-
den obiekt cyfrowy. Zastosowane zostaty algorytmy juz dost¢gpne oraz znaczacy zbior
algorytmoéw opracowanych podczas projektu przez realizujacy go zespot.

Przyktadowy wynik przetwarzania danych dla gabinetu chinskiego przedstawiony jest
na il. 4 — efekt ok. 700 pomiaréw kierunkowych potaczonych w jedng reprezentacje

geometryczng.

Proponowana przez Muzeum Palac w Wilanowie i Politechnike Warszawska forma wi-
zualizacji chmury punktow pozwala na zapisanie i ogladanie w ,,czasie rzeczywistym”
zarowno widoku calego obiektu, jak i jego matych detali poprzez sterowanie wirtualng
kamerg. Na il. 4 przedstawione zostaly przyktadowe zrzuty ekranu z koncowego modelu

gabinetu chinskiego.

4. Wynik przetwarzania danych pomiarowych z gabinetu chinskiego wraz z wizualizacja zblizenia na detal

nad drzwiami.
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5. Podsumowanie

Digitalizacja 3D obiektow dziedzictwa jest procesem ztozonym ze wzgledu na trzy

glowne czynniki:

* roznorodnos¢ obiektow (lokalizacja, gabaryty, material, rodzaj powierzchni,

ograniczenia z punktu widzenia bezpieczenstwa);

» wysokie wymagania techniczne w zakresie jakosci dokumentacji 3D (wymaga-
ne jest uzyskanie wysokiej rozdzielczosci i pewnosci pomiaru oraz w konse-

kwencji zaawansowanych algorytméw przetwarzania danych);

* kruchos¢ i unikalno$¢ samych obiektow (niezbedne jest zapewnienie obiektom
pelnego bezpieczenstwa, co w konsekwencji wydtuza caly proces).

Aby zapewni¢ powodzenie dziatan digitalizacyjnych 3D, konieczne wydaje si¢ tworze-
nie interdyscyplinarnych zespolow planujacych i opracowujacych zar6wno stanowiska,
jak i procedury pomiaru oraz, czgsto niedoceniane, sSrodowiska i algorytmy do przetwa-
rzania danych. Pomimo znaczacej skali probleméw technicznych, organizacyjnych i fi-
nansowych potencjalne korzysci z posiadania precyzyjnej dokumentacji przestrzennej

sa nie do przecenienia.



Eryk Bunsch

Planowanie rozdzielczosci przestrzennej w procesie
digitalizacji 3D w zaleznosci od zakresu wykorzystania
powstajacej dokumentaciji

Wyboér odpowiedniej jakosci pozyskiwanych danych jest niezwykle wazny w procesie
digitalizacji. Z jednej strony zwickszanie precyzji pomiaru w lawinowy sposob zwigk-
sza koszty i czas przeprowadzenia pomiardw oraz generuje ogromne ilosci danych,
z drugiej — wykonanie pomiarOw w sposob niespetniajacy oczekiwan roznych grup od-
biorcow spowoduje, ze w niezbyt diugiej perspektywie czasowej skanowanie bedzie

nalezalo powtorzy¢.

Ponizej oméwione zostang mozliwosci wykorzystania trojwymiarowych danych pomia-
rowych uzyskanych w Muzeum Patacu w Wilanowie w czasie realizacji zadania Digita-
lizacja wybranej kolekcji zbiorow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, projekt Rewitalizacja i digitalizacja XVII-wiecznego zespotu patacowo-
-ogrodowego w Wilanowie — etap III, oraz w trakcie realizacji projektu badawczego
Nr N R17 0004 06/2009 pt. Zastosowanie precyzyjnej dokumentacji 3D obiektow zabyt-

kowych w urzeczywistnieniu idei konserwacji prewencyjnej.

Z pewnoscig najmniejsze wymagania techniczne ma wykonywanie digitalizacji wylacz-
nie w celach wizualizacyjnych. Powstaje jednak pytanie, czy zastosowanie tak zlozo-
nych technologii jedynie w celu stworzenia prezentacji edukacyjnej lub reklamowej jest
postegpowaniem wlasciwym? Nowe mozliwosci dokumentacji, jakie oferuja nowoczesne
techniki dokumentacji trojwymiarowej, moga by¢ nie tylko uzytecznym narzgdziem dla
historykow sztuki lub konserwatoréw, ale opatrzone odpowiednim komentarzem eduka-
cyjnym moga pokaza¢ szerokiej publicznosci zupetnie inny wymiar przechowywanych
w polskich muzeach dobr kultury.

Wykonana w Muzeum Patacu w Wilanowie dokumentacja wnetrza Gabinetu Chinskie-
go Krola przeprowadzona zostata z gestoScia przestrzenna pomiaru wynoszaca 100
punktow na mm? powierzchni. Przy planowaniu tego dziatania zdecydowano si¢ na wy-
bor takiego parametru, idgc na pewnego rodzaju kompromis. Doktadnos¢ taka, oznacza-
jaca odlegto$¢ pomiedzy punktami pomiarowymi wynoszacg 0,1 mm, pozwalata zato-
zy¢, ze wszystkie deformacje powierzchni (jak spgkania, wybrzuszenia) majace ponad
0,2 mm beda juz widoczne na skanie. Z drugiej strony zapewniala mozliwo$¢ techniczng
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realizacji projektu polegajacego na zadokumentowaniu powierzchni wszystkich czte-
rech $cian i sufitu, a wiec ponad 90 m? powierzchni.

Efekt pomiaréw pozwala na bardzo dobrg wizualizacje stanu zachowania wystroju gabi-
netu przed rozpoczeciem prac konserwatorskich. Trojwymiarowe dane, ogladane w spe-
cjalnie stworzonym wizualizatorze, pozwalaja na ogladanie wystroju tego wnetrza z do-
wolnego oddalenia, pod dowolnym katem i zmozliwo$cig ptynnego sterowania sposobem
o$wietlenia ogladanej sceny.

Zblizenie jednego z fragmentow po odpowiednim ustawieniu o$wietlenia pozwala na

bardzo dobre pokazanie miejsc, w ktoérych warstwa malarska ulegla ztuszczeniu.
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To samo zjawisko jest jeszcze lepiej widoczne po przelaczeniu wizualizatora na tryb
pracy szarocieniowej, pozwalajacej doktadnie sledzi¢ uksztattowanie pomierzonych po-

wierzchni.

W tym samym widoku inne ustawienie o$wietlenia pozwala nawet w trybie szarocienio-

wym na analiz¢ rysunku scen figuralnych.
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Biorac pod uwage petne mozliwosci odwzorowania powierzchni w nowoczesnych tech-
nikach pomiaru 3D, nalezy jednak zaznaczy¢, ze jako$¢ odwzorowania powierzchni mo-
glaby by¢ duzo lepsza. Wyzsze gestosci optyczne pomiaru powinny jednak by¢ na razie
rezerwowane dla obiektow o mniejszych wymiarach. Jest to spowodowane stopniem
komplikacji przeprowadzenia takiego procesu digitalizacyjnego, a takze ilo$cia wytwo-
rzonych danych.

Ponizej przedstawione zostaty efekty pomiarow powierzchni charakterystycznych dla
réznych typow obiektéw wchodzacych w sktad kolekcji muzealnych. Wszystkie pomia-
ry byly za kazdym razem wykonywane w trzech gestosciach pomiarowych, wynosza-

cych odpowiednio 1000, 2500 oraz 10 000 punktow na mm?.

Przyktad powierzchni obrazu olejnego malowanego na ptotnie. W tym wypadku kluczo-
we dla oddania techniki malarskiej jest zarejestrowanie dynamicznych pociagnie¢ pedz-
la i grubo, impastowo naktadanej farby. Zadokumentowanie miejsc, gdzie farba zostata
nalozona na plotno po czgsciowym tylko rozmieszaniu, pozwala na pelna analiz¢ warsz-
tatu artysty, a takze pozwala orzec o autentycznosci danego dzieta. O ile bowiem mozna
powtdrzy¢ rysunek lub kolorystyke dzieta, o tyle nie jest mozliwe skopiowanie niepo-
wtarzalnego sposobu, w jaki rozne barwy zostaty zmieszane ze soba w jednym ekspre-

syjnym ruchu.

Analiza tego pomiaru pozwala stwierdzi¢, ze doktadno$¢ 1000 punktow pomiarowych
nie jest wystarczajaca — ogladajagcy ma wrazenie, jakby wytworzony materiat digitaliza-
cyjny byt odrobing nieostry.
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W tym wypadku ogladanie skanu pod r6znymi, dobieranymi przez obserwatora katami
padania o$wietlenia takze pozwala na interesujacg analize uksztaltowania powierzchni

obrazu.

Skanowanie kopii jednego z obrazow Jerzego Nowosielskiego, wykonanej w technice
temperowej na drewnie, wykazato, ze w przypadku malarstwa o bardzo cienkich war-
stwach malarskich naktadanych na gtadkie podtoze konieczna jest dla osiagnigcia dobre-
go efektu najwyzsza z zastosowanych gestosci przestrzennych (wynoszaca 10 000 punk-
tow na mm?). Pomiary w obu nizszych doktadnos$ciach nie przyniosty dobrych efektow

w oddaniu faktury tego malarstwa.
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Skanowanie przyktadu malarstwa akrylowego na niezagruntowanym ptotnie o grubym
splocie — na przyktadzie kopii obrazu Davida Hockneya. Ten typ malarstwa o duzo grub-
szej fakturze okazal si¢ zdecydowanie mniej wymagajacy i umozliwial szczegdtowa
analizg juz przy doktadnos$ci posredniej, wynoszacej 2500 punktéw na mm? Mozna byto
obserwowac tu nie tylko sposob ktadzenia farby, ale takze charakter splotow. Bardzo

plastyczny byt takze efekt estetyczny miejsc, gdzie warstwy farby nie zetknely sie ze

soba i spod nich widoczne byly sploty niezagruntowanego ptotna.

W przypadku malarstwa $ciennego, podobnie jak przy malarstwie akrylowym i olejnym,
gestosé przestrzenna wynoszaca 2500 punktow na mm? okazata si¢ odpowiednia do od-
wzorowania wszystkich szczegolow powierzchni. Przy rozbudowanej fakturze gtadzo-
nego tynku bardzo spektakularne efekty mozna uzyskiwac, zmieniajac kat padania $wia-
tla. Pomimo kontaktu jedynie z cyfrowym modelem uzyskujemy wtedy mozliwo$¢
bardzo dobrego ,,odczuwania” charakteru tego typu powierzchni.

Powierzchnia piaskowca szydlowieckiego w gestosci 2500 punktéw na mm?bardzo do-

brze odwzorowuje cechy oryginatu. Rozdzielczo$¢ najwyzsza moze by¢ przydatna do
$ledzenia pewnych zmian starzeniowych, jednak w zwyktym odbiorze estetycznym po-

wierzchni przeszkadza. Sa w niej bowiem widoczne cechy, na ktore zazwyczaj nie zwra-



Planowanie rozdzielczo$ci przestrzennej w procesie digitalizacji 3D ... 7

camy uwagi, ogladajac powierzchnie rzezb. Problem ten jest jeszcze bardziej uwidocz-

niony w przypadku skanowania powierzchni fakturowane;j.

Uchwycone §lady pracy dlutem typu gradzina, niezwykle istotne dla analizy technolo-
gicznej takiej powierzchni, w najwyzszej doktadnosci skanowania sg catkowicie nieczy-
telne. Zbyt duza ilo$¢ zarejestrowanych w skanie szczeg6tow ujemnie wplywa na moz-

liwosci wykonania analizy takiej dokumentacji.

Skan powierzchni odbitki graficznej wykonanej w technice akwatinty dyskwalifikuje naj-

nizsza rozdzielczo$¢ przestrzenna. Przy skanie wykonanym z rozdzielczoscig przestrzenng
wynoszaca 1000 punktow na mm? widok powierzchni jest bardzo rozmazany. Dopiero
druga z doktadnosci oferuje odpowiednie mozliwosci przeprowadzenia analizy estetycz-
nej. Do analiz technologicznych zdecydowanie poleci¢ nalezy rozdzielczo$¢ najwigksza,
w ktorej bardzo dobrze zarejestrowa¢ mozna i zmierzy¢ np. wypuklos¢ druku.

Dodatkowo, poza mozliwos$cig analizowania pojedynczych skanow, wspolczesne tech-
niki dokumentacji trojwymiarowej pozwalajg porownywac efekty kilku skanow. Moga
to by¢ np. skany tego samego obiektu, przeprowadzone w pewnych odst¢pach czaso-
wych. Dzieki takiemu procesowi mozna zarejestrowac zmiany zachodzace na powierzch-

ni interesujacych nas obiektoéw pomiedzy jednym a drugim etapem skanowania.
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Skan po stronie lewej pokazuje zadokumentowang powierzchnie ptytki piaskowca o wy-

miarach 10 na 10 cm. Plytka ta poddana zostala procesowi przyspieszonego starzenia
przy uzyciu roztworu soli rozpuszczalnych w wodzie. Skan pokazuje wysolenia na po-
wierzchni kamienia w formie chmury punktéw o gestosci przestrzennej wynoszacej
2500 punktow na mm?. Po stronie prawej wida¢ rezultat analizy geometrycznej zmian
ksztattu pomigdzy pierwszym a drugim pomiarem (ptytka przed procesem krystalizacji
i po). Kolorem niebieskim zaznaczone zostaty miejsca wszystkich ubytkéw, natomiast
czerwienig miejsca przyrostow.

Jak wida¢ na powyzszym przykladzie, mozliwosci analizy powierzchni obiektow zabyt-
kowych na podstawie precyzyjnego skanu 3D sg bardzo duze. Niestety, jeszcze nie
w pelni si¢ je wykorzystuje ze wzgledu na stosunkowo niewielka popularnosc¢ tej meto-
dy. Pokazane przyktady udowadniajg, ze skanowanie z gg¢stoscia przestrzenng wynosza-
cg 2500 punktow na mm? umozliwia zadokumentowanie proceséw na wigkszosci inte-
resujacych nas powierzchni obiektow zabytkowych.
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Organizacja i monitoring procesu digitalizaciji

Planowanie oraz skuteczne i efektywne realizowanie projektow digitalizacji wymaga
prowadzenia dokladnego monitoringu wykonywanych zadan oraz inwentaryzowania
wynikéw na kazdym etapie procesu. Monitorowanie procesu produkcyjnego pozwala
zapewnic cigglos$¢ prac oraz obnizy¢ koszty zwigzane z utrzymaniem etatow i eksploata-
cja sprzetu. W zwigzku z tym zalecane jest wdrozenie systemu umozliwiajacego zdalng
rejestracje wykonywanych prac oraz monitorowanie efektywnosci poszczeg6élnych sta-

nowisk w celu zapewnienia im zsynchronizowanej wspotpracy.

Na rynku dostepnych jest wiele narzgdzi informatycznych wspomagajacych zarzadzanie
projektami, ktorych wdrozenie z pewnos$cig pomogtoby koordynatorowi projektu zapa-
nowac nad jego realizacja. Wykorzystanie tych narze¢dzi wymaga wiedzy na temat cate-
go procesu digitalizacji oraz przygotowania jego opisu i harmonogramu prac, np. w po-
staci wykresu Gantta'. W instytucjach o charakterze humanistycznym, jakimi s3 muzea,
w ktorych wczesniej nie prowadzono dziatan o charakterze produkcyjnym, trudno be-
dzie z dnia na dzien wdrozy¢ profesjonalne mechanizmy zarzadzania produkcja zaso-
bow cyfrowych. Niemniej jednak konieczne jest wyznaczenie pewnych benchmarkow
w tym zakresie i opracowanie metody przyblizania si¢ do nich w jak najkrotszym czasie.
Biorac pod uwage realne mozliwosci wdrazania nowych schematéw organizacyjnych
w jednostkach z wlasnymi tradycjami w zarzadzaniu, najskuteczniejszym rozwigzaniem
wydaje si¢ metoda heurystyczna, zaktadajaca wspolne testowanie pomystow i dzielenie

si¢ wnioskami oraz efektami z potencjalnymi beneficjentami sprawdzonych wdrozen.

Warto przy tym rozwazy¢ wykorzystanie promocji instytucji najlepiej radzacych sobie
z organizacja 1 zarzadzaniem procesami digitalizacji jako mechanizmu motywujacego.
Mozna to zrealizowac poprzez promowanie sprawdzonych pomystow dostarczonych przez
konkretne instytucje, np. w serwisie internetowym NIMOZ w kontekscie dobrych praktyk.
Aktywno$¢ instytucji w zakresie dostarczania dobrych praktyk mogtaby przektada¢ si¢ na
dodatkowe punkty przy ocenianiu wnioskéw o dofinansowanie digitalizacji.

Wykres (diagram) Gantta to graf stosowany gtownie w zarzadzaniu projektami. Obrazuje
podziatl projektu na zadania oraz ich rozplanowanie w czasie. Stuzy do tworzenia wykresow
obrazujacych harmonogram zadan w projekcie. Pokazuje czasy rozpoczecia i zakonczenia
zadan, ich czas trwania, kolejno$¢ i wzajemne zaleznosci.
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W celu przygotowania dobrego opisu procesu digitalizacji oraz harmonogramu zadan
konieczne jest doktadne rozpoznanie wszystkich czynnosci, ktore nalezy wykona¢ od
momentu wytypowania obiektu do zarchiwizowania zasobu cyfrowego i oddania obiek-
tu do magazynu. Konieczna tu jest $cista i partnerska wspotpraca wszystkich osob zaan-
gazowanych w realizacje procesu. Ze wzgledu na duza r6znorodnos¢ obiektow muzeal-
nych praktycznie niemozliwe jest opracowanie jednego schematu postegpowania przy ich
digitalizacji, co z jednej strony przysparza wielu trudnosci, ale z drugiej stwarza szanse

dla réznych instytucji w wyspecjalizowaniu si¢ w zarzadzaniu réznymi procesami.

Benchmark organizacyjny zaktada wykorzystanie w pelni zinformatyzowanego procesu
produkcji zasobow cyfrowych, zarzadzanego zdalnie za pomoca systemu, w ktorym zo-
staty doktadnie zdefiniowane wszystkie zadania, przeptywy prac oraz czasy realizacji.
Taki model umozliwia doktadne oszacowanie kosztow digitalizacji, a co za tym idzie
przygotowanie precyzyjnych wnioskow o dofinansowanie. Zblizenie do zalozonego
benchmarku w sposdb heurystyczny, o czym wczesniej wspomniano, mozna zrealizo-
wac, postugujac si¢ bezptatnymi narzgdziami, ktoére umozliwig okreslenie 1 zdefiniowa-
nie sktadowych elementow calego procesu, a nastepnie wybor i skonfigurowanie doce-
lowego systemu do zarzadzania digitalizacja w muzeum. W tym celu warto skorzystaé
z dostgpnych online narzedzi i ustug dostarczanych przez firme¢ Google. Z pomocg ustu-
gi Dokumenty Google* mozliwe jest zaprojektowanie narz¢dzi utatwiajacych komunika-

cj¢ oraz monitorowanie procesow digitalizacji:

1. Inwentarz zdigitalizowanych obiektéw — arkusz kalkulacyjny, w ktorym zbierane sa
takie informacje, jak: sygnatury digitalizowanych dziel, obj¢tos$¢ oraz liczba plikow,
inicjaly osob realizujacych kolejne etapy pracy, data archiwizacji. Prowadzenie takiego
inwentarza pozwala na szybkie dotarcie do informacji o zdigitalizowanych obicktach
oraz osobach odpowiedzialnych za realizacj¢ poszczegoélnych zadan, co jest bardzo
przydatne przy kontroli jakosci pracy.

2. Monitoring efektywnosci digitalizacji — arkusz kalkulacyjny umozliwiajacy moni-
torowanie efektywnos$ci pracy osob zaangazowanych w realizacj¢ poszczegdlnych za-
dan. Sktada si¢ z 12 zaktadek odpowiadajacych kolejnym miesiacom w roku. Kazda
zaktadka sktada si¢ z komorek, w ktorych technicy IT wpisuja liczby wykonanych pli-
koéw. Dane sg automatycznie sumowane w kazdym miesigcu, a na koniec roku robiony
jest zbiorczy raport.

2 Tryb dostepu: http://www.google.com/google-d-s/intl/pl/tour1.html
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Wymienione powyzej dokumenty sa edytowane online przez uprawnione osoby biorace
udzial w wytwarzaniu zasoboéw cyfrowych. Ponadto sa one udostepnione do wgladu
wszystkim osobom odpowiedzialnym za kwestie organizacyjne, co pozwala na obser-
wowanie stanu prac w czasie rzeczywistym i nie wymaga sporzadzania dodatkowych

raportow.

Ponizej zaprezentowano przyklady opracowane na bazie dokumentow stosowanych
w Bibliotece Cyfrowej Uniwersytetu Wroctawskiego. Na potrzeby niniejszego opraco-
wania zostaly udostepnione publicznie do wgladu szablony, ktére mozna skopiowaé
1 wykorzysta¢ do przygotowania wtasnych dokumentow.

Inwentarz zdigitalizowanych obiektow
przykladowy szablon

Inwentarz - przyktad muzeum

Plik Edycja Wyswietl VWstaw Formatuj Dane Narzedzia Pomoc

o o~ g - od4 % 123 | wopts BmAvﬂ_-BEI-

-EE- S|z -m Yy
x HDDO0001/

A B c D E E G H I J K
HDD0000Y/...LSygnatura dzieta llosé plikow | _Obietosé [bajt] | [GB] | Skan | _Foto | Master | Uiytek | _OCR__| Muzeum |

1
2 Oddziat 1 0.00
3 0.00
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6 numer/sygnatura 12 6843871 0.01 P1 - P2 P2 P2
7 numer/sygnatura 197 174343060 0.16 P1 E P2 P2 P2
g numer/sygnatura 66 1997295745 1.86 P1 P3 P2 P2 P2
9 numer/sygnatura 182 1173989779 1.09 P1 e P2 P2 P2
10 numer/sygnatura 26 351921248 0.33 P1 - P2 P2 P2
n numer/sygnatura 235 2261687241 21 P1 3 P2 P2 P2
12 numer/sygnatura 106 48670802 0.05 P1 - P2 P2 P2
13 numer/sygnatura 28 872459766 0.81 P1 - P2 P2 P2
14 numer/sygnatura 56 1986268938 1.85 P1 £ P2 P2 P2
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3 numer/sygnatura 83 24985934 0.02 P1 e P2 P2 P2
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24 numer/sygnatura 24 20618476 0.02 P1 = P2 P2 Pz
25 numer/sygnatura 96 87372939 0.08 P1 - P2 P2 P2
26 numer/sygnatura 20 49144658 0,05 P1 - P2 P2 P2
27 numer/sygnatura 13 35148412 0.03 P1 - P2 P2 P2
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40 0.00
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https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AsSpcbV2yBbodG9VRHIHaWNKenpwUjFIb190Z0tulXc¢
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Monitoring efektywnosci digitalizacji
przykladowy szablon
Digitalizacja - przyktad muzeum
Plik Edycja Wyswietl Wstaw Formatuyj Dane Marzedzia Pomoc
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https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AsSpcbV2yBbodDN4THp5Znl1 SEMwRmI2TONZUFF4QVE

Bardziej profesjonalnym rozwigzaniem jest wdrozenie dedykowanego inwentarza, za-

projektowanego dla konkretnej instytucji i konkretnego typu zbiorow, ktory uwzglednia

statusy realizowanych zadan, przeptywy obiektow oraz umozliwia filtrowanie danych

1 generowanie réznych raportow. Przyktadem takiego inwentarza moze by¢ system

wdrazany aktualnie w Bibliotece Cyfrowej Uniwersytetu Wroctawskiego o nazwie [ZZ

— Inwentarz Zbioréw Zdigitalizowanych. Funkcjonalnosci systemu IZZ oraz dokumen-

tow przygotowanych w ustudze Google zostaty zaprezentowane na filmie w udostgpnio-
nym pliku AVI: http://www.digitalizacja.pl/ NIMOZ/monitoring.zip (spakowany plik:

monitoring.zip).


https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AsSpcbV2yBbodDN4THp5ZnI1SEMwRml2T0NZUFF4QVE
http://www.digitalizacja.pl/_NIMOZ/monitoring.zip
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1ZZ — Inwentarz Zbiorow Zdigitalizowanych
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Obiecujacym rozwigzaniem jest system dWorkflow, zaprezentowany na warsztatach to-
warzyszacych konferencji Polskie Biblioteki Cyfrowe 2011°. W potaczeniu z oprogra-
mowaniem do prezentacji zbioréw w Internecie, jak dLibra czy dMuseion, oferuje moz-
liwosci zaplanowania procesow digitalizacji, ich realizacji oraz monitorowania. Ponizej
zaprezentowano zrzuty ekranowe z aplikacji dWorkflow, ilustrujace podstawowe funk-

cje tego systemu.

Warsztaty Biblioteki cyfrowe sa impreza organizowana regularnie przez PCSS i PFBN juz od
2004 r. Od samego poczatku ich gtéwnym celem jest popularyzacja bibliotek cyfrowych oraz
stymulacja ich rozwoju w Polsce, poprzez stworzenie miejsca do wymiany do§wiadczen
oraz integracji §rodowiska osob zwigzanych z ta tematyka. Wigcej informacji na stronie

http://www.man.poznan.pl/PBC/2011-viii-warsztaty-biblioteki-cyfrowe/
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Tomasz Kalota

Zalogowany. admin

Zadai

Typy czynnosci Grupy zadai

Definicja czynnosci zadania

~ Grupy zadan
¥ Czynnosei do wykonania

Biblioteka Cyfrowa {dLibra)

Kompletne po polsku

O kompletne po angietsku

O Hasta przsamiotows po potsku
O Hask przedmiotowe po angieisku
O Stowa Kiuczowe po polsku

] zowe po angielsku

O

Ustalenie praw autorskich

O eeypisan

do kolekcji

Hadanie uprawniei do edczytu

Zalogowany. admin

Zadai

Typy czynnosci Grupy zadai

Vykonawca

Wykonawce

Wykonauwca:

Wykenauwes,

Vykonawca

Wykonawce

Wykonauwca:

Vykonawca

Wykonawce

Nazwa zadania: Digital_153_67889_OredWrzes24151
Czgsé 1 nazwy: 67889 np. sygnatura (do 25 znakéw)

Czgd6 2 nazwy: Orediirzes24151 . 22g46 tyluha publicaci (do 20 Znaké)

GrupaWBC

Grupa WEC

Grupa WBC

Grupa WBC

GrupaWBC

Grupa WEC

Grupa WBC

GrupaWBC

Grupa WEC

Zmie status. Wykonano | Rozpoezeto | Odméwiono

Status: Do wykonania

% Zadania w ramach grupy: lista 5

(=) Formularze do druku:

* druki wystanie
o drukuj zwrot

Uwzglednij Nazwa v
Ka Grupa zadari Klocek
(] K Grupa zadari Klocek
3 Grupa zadart Kiocek
ks Grupa zadart Kook
K4 Grupa Tadart: Kiocsk
K3 Grupa zadari: Klocek

Kementarze uzytkewnikéw  Histaria

Komertuj

W przesytce zabrako Klocka k7'

Nazwa zadania; Digital_132_56679_OredWizes24152

Wykonywar

Dotyczy publicacji Orgdownik Wizesiiiski 1924.12.30 R.6 Nr152

czynnoéci

A Dotyczy publikacji planowanej: Oredownik Wrzesinski 1924.12.25 R.6 Nr151

Wykonywanie czynnosci: Przyjecie zwrotu publikacji z pracowni digitalizacji

% Parametry

Rezutst | Nie zdefiniowano [+

¥ Parametry.

Udostepnianie : | Sie¢ internet v

Cry na pewno cheesz rakoficzyt wykonywarie te] aktywnosci?

Kontynuw | | Anuy

=2 Powrdt do listy
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Zalogowany: admin

dLworkflow

Zadania Typy czynnosci Grupy zadan

Rozdzielanie plikéw migdzy zadania

Zatwierdz >>
Lokacja zrédlowa Lokacja docelowa
xSl Zorneczenie: 13| | Lo Zemecrerie: I |
~
00434362 tif 00434363 it 00434364 tif 00434365 tif i 14 34¢ tit 00434861 tif
I . [ |

L= =
@i‘?ﬁ% = =

Pobierz Pobierz Pobierz Pobierz Fobierz Fobierz Fobierz Fobierz

10434966 £t 0434967 fif 0434968 fif 00434969 it

Pobierz Pobierz Pobierz Pobierz

00434970 1it 00434971 tit 043457211 00434573 1

o o e o A

Fabisrz Fabisrz Fabisrz Fabisrz [»]

Modelowanie procesu, konfigurowanie linii technologicznej, wykonywanie poszczegol-
nych czynno$ci oraz stosowanie réznych narzedzi i metod podczas realizacji projektow
digitalizacyjnych stanowi bardzo konkretne know-how instytucji. Wiele placowek moze
si¢ pochwali¢ sporym do$wiadczeniem w tej dziedzinie. Doskonalenie procesow digita-
lizacji, a co za tym idzie — obnizanie ich kosztow, jest w interesie wszystkich instytucji
finansowanych z tego samego zrédla, poniewaz stwarza szanse na bardziej efektywne
ich wykorzystanie. W tym kontekscie warto spojrze¢ na organizacj¢ i monitorowanie
procesow digitalizacji duzo szerzej niz tylko w odniesieniu do pojedynczej instytucji.
Monitorowanie stosowanych rozwigzan technologicznych i organizacyjnych w r6znych
instytucjach oraz konfrontowanie ich ze sobg ma szanse¢ przyczyni¢ si¢ do doskonalenia
know-how kazdej instytucji z osobna. W tym celu warto mys$le¢ o mozliwosci stworze-
nia dla najaktywniejszych osrodkdéw szansy na promowanie wlasnych zbioréw przy oka-
zji prezentowania wypracowanego know-how. Naturalnym miejscem do realizacji tego
celu wydaje si¢ serwis internetowy NIMOZ (http://www.nimoz.pl/) oraz kanal na YouTube
(http://www.youtube.com/nimioz), ktory jest doskonatym medium do udostepniania
tutoriali prezentujacych rozwigzania stosowane w roznych muzeach.


http://www.nimoz.pl/
http://www.youtube.com/nimioz

Marcin Werla

Platforma Obstugi Nauki PLATON, Ustuga Powszechnej
Archiwizaciji (U4)

Wstep

Platforma Obstugi Nauki PLATON — Etap I: Kontener ustug wspolnych' jest projektem

realizowanym przez Konsorcjum Polski Internet Optyczny PIONIER?, a finansowanym

w ramach projektu Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 (Poddziatania 2.3.1 1 2.3.3).

Koordynatorem projektu jest Poznanskie Centrum Superkomputerowo-Sieciowe

(PCSS), afiliowane przy Instytucie Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu. Celem

projektu jest rozwoj krajowej infrastruktury teleinformatycznej nauki (sie¢ PIONIER)

poprzez aplikacje i uslugi wspierajace badania naukowe i prace rozwojowe polskich

zespotdw badawczych na rzecz innowacyjnej gospodarki.

Bezposrednim celem projektu jest wdrozenie pigciu nowoczesnych ustug teleinforma-

tycznych:

1.

Ushluga wideokonferencji (U1) — majaca na celu stworzenie w sieci PIONIER syste-
mu wideokonferencyjnego, pozwalajacego na wysokiej jakosci bezpieczne potacze-
nia wideo zaréwno na zasadzie punkt-punkt, jak i rOwnoczes$nie pomi¢dzy wieloma
lokalizacjami. Ustuga ta ma zapewnia¢ réwniez mozliwo$¢ rejestracji i odtwarzania
przebiegu potaczen.

Ustuga eduroam (U2) — majaca na celu uruchomienie we wszystkich sieciach miej-
skich (MAN) i centrach obliczeniowych (KDM) systemoéw dostepu do sieci bez-
przewodowej, pozwalajacych na prosty i bezpieczny roaming 0sob ze srodowiska

nauki i szkolnictwa wyzszego w Polsce.

Ustuga kampusowa (U3) — majaca na celu zapewnienie szerokiemu gronu uzyt-
kownikow ze srodowisk akademickich i badawczych elastyczny, skalowalny do-
step do specyficznych aplikacji, zarowno w systemie MS Windows, jak i Linux,

z uwzglednieniem potrzeb okreslonych grup zawodowych w tych §rodowiskach.

1

2

Strona WWW projektu: http://www.platon.pionier.net.pl/online/

Strona WWW konsorcjum: http://www.pionier.net.pl/online/


http://www.platon.pionier.net.pl/online/
http://www.pionier.net.pl/online/
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4. Usluga powszechnej archiwizacji (U4) — majaca na celu udostepnienie w skali kra-
ju funkcjonalnos$ci zdalnej archiwizacji i backupu danych jako wartos$ci dodanej do

ogolnopolskiej akademickiej sieci naukowej PIONIER.

5. Usluga naukowej interaktywnej telewizji HD (U5) — majaca na celu udostepnienie
srodowisku naukowemu krajowej platformy dystrybucji naukowej interaktywnej te-
lewizji HD i $wiadczenie w sieci PIONIER ustug opartych na tresciach cyfrowych
o wysokiej rozdzielczosci — dla edukacji, popularyzacji nauki i telemedycyny.

Ustuga Powszechnej Archiwizacji (U4)

Ustuga powszechnej archiwizacji polega na udostgpnieniu w skali krajowej mozliwos$ci
zdalnej archiwizacji i backupu danych. Ustuga ta jest rozwijana jako warto$¢ dodana do
ogo6lnopolskiej akademickiej sieci naukowej PIONIER i jeden z elementow koniecz-
nych do zwigkszenia niezawodnosci funkcjonowania kazdej jednostki. Glowni adresaci
ushugi to srodowisko akademickie, w tym uczelnie wyzsze, jednostki badawczo-rozwo-
jowe czy np. szpitale, albo instytucje kultury czy informacji naukowej zalezne od uni-
wersytetow.

Zapewnienie odpowiedniej jakosci ustugi realizowane jest w ramach ustugi U4 przez
przedstawicieli jednostek sieci miejskich (MAN) oraz o§rodkéw obliczeniowych (KDM)
w najwigkszych srodowiskach akademickich. W 10 lokalizacjach miejskich rozmiesz-
czone zostaly wezly przechowywania danych oraz wezly ustugowe, rozproszone geo-
graficznie, potaczone z optycznymi sieciami miejskimi (zapewniajac odpowiednia prze-
pustowos¢ tzw. ostatniej mili) oraz siecig krajowa (zapewniajac odpowiedniej jako$ci
polaczenia szkieletowe). Wybdr technologii oraz konfiguracja sprzetowa dokonane zo-

staty z uwzglgdnieniem parametréw funkcjonalnych oraz ekonomicznych.

Ustuga powszechnej archiwizacji umozliwia archiwizacj¢ danych (tworzenie kopii za-
pasowej danych zlokalizowanej w odleglym geograficznie miejscu) wraz z mozliwoscia
odtworzenia kopii zapasowej w przypadku utraty danych podstawowych w trybie 24h x
7 dni w tygodniu. Opisana funkcja jest przyktadem outsourcingu ustug i dostgpna jest na
terenie catego kraju w ramach sieci miejskich oraz (w niedalekiej przysztosci) w szero-

kopasmowych sieciach regionalnych.

Wdrozona funkcjonalno$¢ ma z zatozenia charakter produkcyjny i zwigksza atrakcyj-
no$¢ ustug wyzszego poziomu udostepnionych w srodowisku naukowym. W chwili
obecnej powstaje wiele rozwigzan Data Center, zwigkszajacych niezawodnos¢ funkcjo-
nowania przedsiebiorstw na rynku komercyjnym. Z drugiej strony sa to rozwigzania
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o ograniczonym zakresie, z reguly w ramach jednego miasta badz dotyczace jednego
klienta. Nie ma podobnego rozwiazania o tak duzym zasiegu w skali kraju z jednoczesna
mozliwoscig bezposredniego wsparcia przez wykwalifikowany zesp6t (ustuga dysponu-
je kadra bezposredniego utrzymania i kontaktu z klientem w ramach 10 miast: Gdansk,
Bialystok, Warszawa, Poznan, £.6dz, Krakow, Lublin, Kielce, Czestochowa, Wroctaw).
Dodatkowo proponowane rozwigzanie jest w petni skalowalne i pozwala na zwigkszenie
konfiguracji poszczegolnych punktow przechowywania danych, punktéw ustugowych,

a takze zamiany punktu ustugowego na wezel przechowywania danych.

Wigcej informacji na temat Ustugi Powszechnej Archiwizacji znalez¢ mozna pod adre-
sem http://www.platon.pionier.net.pl/online/archiwizacja.php.



http://www.platon.pionier.net.pl/online/archiwizacja.php

dr Jacek Marciniak

Udostepnianie wizerunkéw cyfrowych na wortalu
Muzeum Patacu w Wilanowie

Wortal Muzeum Patacu w Wilanowie' to przestrzen w Internecie przeznaczona do udo-
stepniania réznorodnych tresci kierowanych do réznych grup odbiorcéw. Wizerunki cy-
frowe obiektow muzealnych wykorzystywane sa na wortalu pod réznymi postaciami
w zaleznosci od kontekstu, w ktoérym sg prezentowane. Na wortal sktada si¢ kilka wza-
jemnie si¢ uzupetiajacych przestrzeni kierowanych do szerokiej publiczno$ci, w tym:

+ serwis informacyjny Muzeum Patacu w Wilanowie (Twoja wizyta), kierowany
do 0s6b pragnacych odwiedzi¢ Muzeum, zawierajacy informacje niezbedne od-

wiedzajacemu (bilety, godziny otwarcia, dojazd, aktualnos$ci);

» prezentacja rezydencji wilanowskiej z pogtebiona informacja i wiedzg o patacu
(jego historii, mieszkancach, architekturze itp.) oraz parku (zatozenie parkowe,
fauna i flora, wycieczki przyrodnicze itp.);

* Pasaz Wiedzy, czyli przestrzen gromadzgaca wiedze o historii 1 kulturze staropol-
skiej (ponad 2 tys. artykutéw), prezentujaca rezydencje wilanowska w szerszym
kontekscie kulturowym i historycznym. Wiedza zgromadzona jest w obrebie kil-
ku Zrédet pochodzenia, kierowanych do réznych grup odbiorcow (m.in. Silva
rerum jako zrodlo upowszechniania wiedzy o kulturze staropolskiej, czasopismo
naukowe ,,Studia Wilanowskie”, publikujace artykuly na temat historii i zbiorow
patacu w Wilanowie, Ad Villam Novam, udostepniajace wyniki badan archiwal-

nych, i inne).

Mechanizmy wortalu pozwalaja na udostepnianie tych samych tresci w réznych jego
przestrzeniach w celu poszerzenia przekazu oraz promocji, np. w planie patacu dostepne
sg linki do zasob6éw wortalu (artykuly, lekcje e-learningowe, multimedia edukacyjne,
filmy), pozwalajacych poszerzy¢ wiedz¢ o danym miejscu.

Wielokanatowa forma prezentacji tresci na wortalu bazuje w duzej mierze na wizerun-
kach cyfrowych obiektow muzealnych. Na wortalu mozna wyr6zni¢ dwa sposoby udo-
stepniania wizerunkow cyfrowych tych obiektow:

T www.wilanow-palac.pl
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1. Prezentacja wizerunku cyfrowego w celu zaprezentowania szerokiej publiczno$ci

obiektu muzealnego (mechanizm Kolekcja).

2. Udostepnienie wizerunku cyfrowego w celu zilustrowania tematu, zagadnienia,
opowiesci (mechanizm artykutéw, aktualnosci, lekcji e-learningowych, multime-
diéw edukacyjnych).

Kolekcja to przestrzen wortalu przeznaczona do prezentacji szerokiej publiczno$ci obra-
zOW, rzezb, obiektow rzemiosta artystycznego i innych dziet zgromadzonych w Muzeum
Patacu w Wilanowie. Stuzy do udostepniania wizerunkow cyfrowych obiektow muzeal-
nych wraz z opisami oraz metadanymi. Dla kazdego elementu kolekcji udostepniany jest
poglebiony opis sporzadzony przez specjaliste merytorycznego z Muzeum. Mechanizm

wortalu pozwala na przeszukiwanie elementow kolekcji wedtug roznych kryteriow.

Artykuty 1 aktualno$ci uzupetiane sg wizerunkami cyfrowymi, gdy jest to zasadne
z punktu widzenia ich tematyki. Wizerunki cyfrowe ilustruja np. artykuty o charakterze
historycznym, gdy ich tematyka nawigzuje do obiektow zgromadzonych w muzeum.
Aktualno$ci o wydarzeniach biezacych moga zosta¢ zilustrowane wizerunkami cyfro-
wymi, gdy dotycza imprez odbywajacych si¢ w muzeum, np. wystaw.

Na wortalu Muzeum Patacu w Wilanowie zgromadzony zostat zestaw kilkudziesieciu
lekeji e-learningowych (e-podrecznikow) oraz multimediow edukacyjnych przeznaczo-
nych do popularyzowania wiedzy z zakresu historii i kultury staropolskiej. Elementy te
organizuja tresci zgodnie z postawionymi celami dydaktycznymi, a ich posta¢ multime-
dialna stuzy do atrakcyjnego zaprezentowania omawianego tematu i wzmocnienia prze-
kazu. Wizerunki cyfrowe sg wykorzystywane w lekcjach e-learningowych oraz multi-
mediach edukacyjnych na rézne sposoby, w zaleznos$ci od tresci, specyfiki tematu czy
tez stawianych wymagan estetycznych. W elementach tego rodzaju wizerunki cyfrowe
sa zatem niekiedy przetwarzane, kazdorazowo jednak stuzy to realizacji postawionych
celow dydaktycznych.

Na potrzeby wortalu wykorzystywane byly wizerunki cyfrowe obiektow muzealnych
znajdujace si¢ w repozytorium muzealnym. W sytuacji kiedy brakowato wizerunku

okreslonego obiektu, repozytorium cyfrowe byto uzupekniane.

Budowa wortalu, na ktorym w postaci wielokanatowej prezentowane sg tresci o roznym
charakterze, kierowane do roznych grup odbiorcow, wymagata zaangazowania zespotu
0s6b o roznych kompetencjach. Tworzyli go nastepujacy specjalisci:

 specjalisci merytoryczni odpowiedzialni za struktur¢ tematyczng wortalu oraz

zorganizowanie tresci w ramach tej struktury;
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* specjalisci merytoryczni odpowiedzialni za opracowanie tresci gromadzonych

na wortalu;

* specjalisci merytoryczni odpowiedzialni za umieszczenie tresci na wortalu oraz
nadzér nad dostosowaniem tresci do potrzeb prezentacji w Internecie, w tym
pozyskiwanie i dobor wizerunkow cyfrowych;

* analitycy systemow informatycznych oraz inzynierowie wiedzy odpowiedzialni
za posta¢ budowanego narzegdzia informatycznego oraz za sposoby jego wyko-

rzystania w celu efektywnej prezentacji informacji i wiedzy;

* metodycy ksztatcenia na odlegtos$¢, dbajacy o zrealizowanie celow dydaktycz-

nych w lekcjach e-learningowych oraz multimediach edukacyjnych;

» graficy, graficy 3D i informatycy odpowiedzialni za odpowiednia posta¢ pla-

styczng 1 techniczng powstalego rozwigzania;
» zespot redaktorow dbajacy o jednorodng postaé rozwigzania.

Prace nad budowg wortalu koordynowane byty przez kierownika projektu, petnigcego
rownoczesnie role redaktora naczelnego wortalu. Po zakonczeniu fazy wdrozenia roz-
wigzania informatycznego i zasileniu go trescig prace redaktora naczelnego oraz zespotu
redakcyjnego wortalu sg kontynuowane. Dzieki temu wortal udostgpnia aktualne infor-
macje dotyczace biezacej dziatalnoSci muzeum, w sposob ciggly uzupetiany jest row-
niez kolejnymi treSciami merytorycznymi i zasobami réznego rodzaju (w tym pozyski-

wanymi wizerunkami cyfrowymi).

Cechg charakterystyczna wortalu wilanowskiego jest kontekstowe udostepnianie wize-
runkéw cyfrowych. Obrazowi zawsze towarzyszy tekst umozliwiajacy identyfikacje wi-
zerunku i kojarzenie znaczenia prezentowanego obiektu w szerszym konteks$cie histo-
rycznym 1 kulturowym. Kontekstowa prezentacja wizerunkow cyfrowych utatwia
odbiorcy przechodzenie od tematu do tematu i prowadzi do swiadomego korzystania
z zasobow cyfrowych.
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Wybrane aspekty udostepniania cyfrowych wizerunkéw
obiektow muzealnych w Internecie na przyktadzie
Cyfrowego Muzeum Narodowego w Warszawie

1. Zarys procesu realizacji Cyfrowego Muzeum Narodowego
w Warszawie

Cyfrowe Muzeum Narodowe w Warszawie (CMNW) dostepne jest publicznie pod adre-
sem http://cyfrowe.mnw.art.pl/. Oficjalna inauguracja tego serwisu odbyta si¢ 12 maja
2011 r. w Warszawie, jednak prace nad nim rozpoczely si¢ ponad dwa lata wczesniej'.
Na przetomie roku 2008 i 2009 Muzeum Narodowe w Warszawie (MNW) nawigzato
wspolprace z Poznanskim Centrum Superkomputerowo-Sieciowym? (PCSS) w celu
opracowania systemu informatycznego, ktory pozwolitby na prezentacj¢ zbioréw Mu-
zeum w Internecie. Poznanskie Centrum zostalo wybrane jako partner techniczny tego
przedsigwzigcia m.in. ze wzgledu na wspolprace z Europeang oraz wieloletnie doswiad-
czenie w zakresie wsparcia informatycznego instytucji kultury przy udostgpnianiu zdi-

gitalizowanych zbioréw online®.

Okres dwoch lat od rozpoczgcia wspotpracy pomigdzy Centrum i Muzeum do premiery
systemu cyfrowego to przede wszystkim analiza potrzeb Muzeum w zakresie udostepniania
zbioréw online oraz opracowywanie i wdrazanie kolejnych wersji oprogramowania, az do
momentu osiggnigcia postaci satysfakcjonujacej obydwie strony. Jednym z bardzo istotnych
poczatkowych zatozen przy realizacji systemu bylo ustalenie, iz opracowanie muzealiow
realizowane bgdzie w wykorzystywanym przez Muzeum elektronicznym systemie inwenta-
ryzacji zabytkow, a nastgpnie wybrane elementy opracowania wraz z dokumentacja fotogra-

ficzng zostang automatycznie przeniesione do systemu udostgpniajacego dane online.

Por. M. Romeyko-Hurko i P. P. Czyz, dMuseion: od bazy danych do muzeum cyfrowego.
Prezentacja z II Konferencji ,,Polskie Biblioteki Cyfrowe 2009”, Poznan, 8—10 grudnia 2009.
Dostep online: http://lib.psnc.pl/publication/238/content.

CSS (http://www.man.poznan.pl/) jest jednostka panstwowa afiliowana przy Instytucie
Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu.

Miegdzy innymi projekty dLibra oraz Federacja Bibliotek Cyfrowych (por. http://dl.psnc.pl/
ctivities/).
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Kolejnym waznym krokiem byto zdefiniowanie architektury informacji cyfrowego mu-

zeum. Architektura ta objeta:

a) Cyfrowe wizerunki zabytko6w wraz z ich opisami (metadanymi) — tu najwazniejsze
byto ustalenie schematu opisu i zasad wypetniania poszczegolnych poél, z uwzglednie-
niem roznorodnos$ci zbiorow muzeum. Na pdzniejszym etapie, na potrzeby prezentacji
opisow, dokonano réwniez podziatu pdl na podstawowe i szczegdtowe. Zalozono tez, ze
opracowywane oprogramowanie powinno wspiera¢ dowolne formaty cyfrowej prezen-
tacji zabytkow oraz umozliwiaé prezentacje wizerunkéw zabytkow ztozonych, tzn. skta-
dajacych si¢ z wielu czegéci, z ktorych kazda dysponuje wlasng dokumentacjg wizualng

1 opracowaniem.

b) Zbiory — zorganizowane hierarchicznie grupy cyfrowych wizerunkow zabytkow, od-
powiadajace faktycznej strukturze zbioréw MNW. Pelng strukturg zbiordéw mozna zoba-
czy¢ pod adresem: http://cyfrowe.mnw.art.pl/dmuseion/collections.

¢) Pokazy — zorganizowane hierarchicznie grupy cyfrowych wizerunkow zabytkow, po-
zwalajace na prezentacje obiektow w okres$lonej kolejnosci i stuzace do prezentowania
online np. waskich tematycznych zestawow obiektow czy wystaw organizowanych
W rzeczywistej przestrzeni muzeum. Dostepne obecnie pokazy mozna zobaczy¢ pod
adresem: http://cyfrowe.mnw.art.pl/dmuseion/allexhibited.

Cyfrowe wizerunki zabytkdéw (zaréwno prostych, jak i ztozonych) moga by¢ przypisane
w tym samym momencie do jednego lub wielu pokazéw i zbioréw. Dzigki temu mozli-
we jest wykorzystywanie i prezentowanie raz opracowanej reprezentacji zabytku w wie-
lu r6znych kontekstach i zestawieniach.

System opracowany przez PCSS na potrzeby i we wspolpracy z MNW zostat ostatecznie
nazwany dMuseion (http://dmuseion.pnsc.pl/) i jest obecnie dostepny w postaci pakietu
oprogramowania gotowego do wdrazania w innych instytucjach.

2. Zréznicowane funkcje cyfrowego muzeum dla zréznicowanych
odbiorcow

Przy opracowywaniu interfejsu uzytkownika systemu dMuseion przyjeto zalozenie, ze
powinien on by¢ dostosowany do zréznicowanych grup odbiorcéw, majacych rézne
cele. Zatozono, iz serwis internetowy Cyfrowego MNW jest tylko srodkiem do osiggnie-
cia tych celow i powinien by¢ pomocny bez sprawiania jakichkolwiek dodatkowych
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ktopotow, wzbudzania watpliwosci lub powodowania innych problemoéw, ktore odwra-

caja uwage uzytkownika od jego celu.
Wstepnie wyrdzniono nastgpujace grupy uzytkownikow:

a) Uzytkownicy szukajacy rozrywki trafili do Cyfrowego MNW by¢ moze nawet przy-
padkiem (np. z wyszukiwarki Google), nie majag w danej chwili konkretnych potrzeb
informacyjnych, a jedynie chcieliby w ciekawy sposob spedzi¢ czas przy komputerze.

b) Uzytkownicy poszukujacy informacji na okre$lony, ogdlnie zdefiniowany temat, jed-
nak nieposiadajacy wiedzy specjalistycznej i oczekujacy bardziej informacji ogdlnych
niz specjalistycznych. Przyktadem moga tutaj by¢ hobbysci zainteresowani kulturg lub
historig czy tez uczniowie korzystajacy z cyfrowego muzeum w celach edukacyjnych.

¢) Uzytkownicy zaawansowani, majacy jasno sprecyzowane potrzeby informacyjne, po-
siadajacy wiedzg specjalistyczng i oczekujacy szerokich mozliwosci cyfrowego kontak-

tu ze zbiorami muzeum.

Kazda z powyzszych trzech grup zostata wzigta pod uwage przy projektowaniu funkcji

i uktadu interfejsu uzytkownika, czego przyktadem moga by¢ ponizsze scenariusze:

a) Uzytkownik z grupy (a), wchodzac na strone gtéwng CMNW, widzi przede wszyst-
kim szereg miniatur prezentujacych obiekty muzealne. Pierwszy wiersz miniatur to
obiekty losowo wybrane sposrod grupy obiektow uznanych za potencjalnie atrakcyjne
w takim scenariuszu. Kolejne wiersze reprezentuja pokazy przygotowane przez pracow-

nikdéw muzeum.

b) Wybor konkretnego pokazu ze strony gtdéwnej powoduje wyswietlenie jego tekstowe-
g0 opisu oraz przypisanych do niego miniatur obiektow. Zatrzymanie kursora nad tytu-
fem na liscie miniatur powoduje automatyczne wys$wietlenie podpowiedzi z podstawo-
wymi informacjami o zabytku (tytul, datowanie, autor itd.). Dzigki temu zaréwno
uzytkownicy z grupy (a), jak i z grupy (b) sa w stanie szybko nawigowac po przygoto-
wanych pokazach, wyswietlajac doktadniejsze informacje o obiektach, ktore ich szcze-

golnie zainteresujg.

¢) Po wybraniu konkretnego zabytku w interfejsie cyfrowego muzeum ponownie zostajg
zaprezentowane miniatura zabytku oraz podstawowe informacje na jego temat. Uzyt-
kownik z grupy (a) zapewne zapozna si¢ pobieznie z tymi informacjami, a nastgpnie
kliknie w miniatur¢, powodujac tym samym wy$wietlenie cyfrowego wizerunku zabyt-
ku w petnej dostepnej jakosci. Uzytkownik z grupy (b) lub (c) moze by¢ zainteresowany
wyswietleniem danych szczegoétowych, prezentowanych w kolejnej zaktadce interfejsu.
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Z mysla o uzytkownikach z grupy (c) dodatkowo umieszczona zostata opcja elektronicz-
nego skontaktowania si¢ z pracownikami muzeum w zwigzku z ogladanym wtlasnie za-
bytkiem.

d) Praktycznie kazdy z elementdéw opisu zabytku, zarowno w widoku podstawowym,
jak i szczegotowym, jest odnosnikiem prowadzacym do listy obiektow o takiej samej
warto$ci w tym samym polu opisu. Dzigki temu uzytkownik z grupy (a), dochodzac do
obrazu, ktorym zainteresowal si¢ np. ze wzglgdu na widocznego na nim psa, moze wy-
swietli¢ inne obrazy, na ktorych widniejg psy. Uzytkownik z grupy (b) moze uzy¢ tego
samego mechanizmu, aby wyswietli¢ obrazy prezentujace sceny rodzajowe czy tez ob-
razy malarstwa realistycznego. Z kolei uzytkownik z grupy (c) moze chcie¢ w ten sam
sposob eksplorowac zbiory muzeum ze wzgledu na technike czy material wykonania,
proweniencje obiektu czy jego wiasciciela. Oczywiscie mozliwe jest to nie tylko dzieki
funkcjom systemu informatycznego, ale rowniez dzigki precyzyjnym opracowaniom
poszczegdlnych obiektow i1 odpowiednio przemyslanej architekturze informacji mu-

zeum cyfrowego.

e) Poza wyszukiwaniem inspirowanym konkretnymi cechami czy elementami opisu da-
nego zabytku mozliwe jest rowniez przeszukiwanie poprzez samodzielne wypetnienie
formularza wyszukiwawczego. Formularz taki w wersji podstawowej widoczny jest
w prawym goérnym narozniku kazdej strony Cyfrowego MNW. Jest on przeznaczony
przede wszystkim dla uzytkownikow z grupy (b), ktorzy w przeciwienstwie do uzyt-
kownikow z grupy (c) moga nie by¢ zainteresowani korzystaniem ze ztozonego formu-
larza wyszukiwania zaawansowanego. Z mysla o uzytkownikach z grupy (a), ktorzy
mogg si¢ najstabiej orientowac, jak wyszukiwaé w cyfrowym muzeum, zaprojektowany
zostal automatyczny mechanizm podpowiedzi, ktéry zaczyna dziata¢ w momencie roz-

poczecia wprowadzania zapytania.

Powyzsze scenariusze nie wyczerpuja oczywiscie pelni mozliwosci, jakie oferuje Cyfro-
we Muzeum Narodowe w Warszawie wirtualnym zwiedzajagcym. Pokazuja one jednak,
ze przy opracowywaniu czy wdrazaniu systemu do udostgpniania zbior6w muzealnych
w Internecie warto pomysle¢ o réznych kategoriach potencjalnych uzytkownikow takie-
go systemu oraz ich réznych celach i oczekiwaniach. Podejscie takie, cho¢ z pozoru
oczywiste, moze by¢ trudne do przyjecia dla pracownikow muzeum, ktorzy sa w swojej
dziedzinie specjalistami i mogg postrzega¢ muzeum cyfrowe przede wszystkim z takiej
perspektywy.
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3. Wspoétpraca z Europeang i innymi serwisami internetowymi

Ostatnim aspektem udostepniania cyfrowych wizerunkow obiektow muzealnych w In-
ternecie omdéwionym w niniejszym tekscie jest kwestia automatycznej wspotpracy z ze-
wnetrznymi serwisami internetowymi. Sg to dziatania $cisle techniczne, dlatego tez po-
nizej przede wszystkim zasygnalizowane zostang motywacja do takiej wspolpracy oraz
glowne wyzwania z nig zwigzane. Dokladna analiza potrzeb i mozliwosci tego typu
dziatan powinna by¢ przeprowadzona z personelem IT przy projektowaniu i wdrazaniu

systemu muzeum cyfrowego.

Samo udostepnienie muzeum cyfrowego online to dopiero pierwszy krok. Do odniesie-
nia sukcesu niezbedne jest dotarcie do potencjalnych uzytkownikéw takiego muzeum
z informacja, jakie doktadnie zbiory muzeum udostepnia online. Do tego typu dziatan
promocyjnych oczywiscie mozna wykorzysta¢ fakt inauguracji dostgpnosci muzeum cy-
frowego online i np. zwota¢ konferencj¢ prasowa — tak jak w przypadku premiery Cy-
frowego MNW. Jednak tego typu wydarzenie stosunkowo szybko zejdzie w mediach na
dalszy plan i powinno by¢ traktowane jako wstep do systematycznych dziatan promo-
cyjnych. Kluczem do sukcesu jest tu m.in. dobra widoczno$¢ w Internecie, a doktadniej
— widocznos¢ w serwisach wykorzystywanych przez potencjalnych uzytkownikow cy-

frowego muzeum.

Ze wzgledu na olbrzymia ilo$¢ informacji dostepnych w sieci podstawowym narzedziem
internautow sg obecnie wyszukiwarki, a w szczego6lnosci Google, ktora obecnie zdecy-
dowanie dominuje na rynku. Dlatego tez system muzeum cyfrowego powinien by¢ opra-
cowany zgodnie z zasadami optymalizacji dla wyszukiwarek internetowych (ang. Search
Engine Optimization, SEO).

Drugim istotnym zestawem narze¢dzi sg wyszukiwarki tematyczne, wykorzystywane
przez uzytkownikoéw zainteresowanych kultura, sztuka czy historia. Tutaj kluczowa ini-
cjatywa w Europie jest wspotfinansowany przez Komisj¢ Europejskg portal Europeana
(http://europeana.eu/), ktory ma stanowi¢ pojedynczy punkt dostepu do dziedzictwa kul-

turowego Europy. Portal ten daje obecnie dostep do ponad 20 milionéw obiektow udo-
stepnianych online przez ponad tysigc instytucji kultury z catej Europy. Gtéwne rdznice
pomiedzy wyszukiwarkami ogodlnego przeznaczenia, takimi jak Google, a Europeang
wynikaja z faktu, iz Europeana ma by¢ zaufanym zroédtem informacji. Pobiera ona dane
wylacznie ze stron WWW bibliotek, archiwow 1 muzedéw, podczas gdy Google indeksu-
je informacje ze wszystkich mozliwych stron WWW. Dlatego tez, szukajac informacji
na temat obiektow dziedzictwa kulturowego, w wynikach wyszukiwania z Google zna-

lez¢ mozna obok informacji pochodzacych ze stron instytucji kultury informacje niezna-
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nego autorstwa publikowane na prywatnych blogach, w serwisach ze skrétowymi opra-
cowaniami dla uczniéw itd. Ciekawe porownanie daje np. wpisanie zapytania ,,Leonardo

da Vinci, Mona Lisa” zarowno do Google, jak i do Europeany.

Ze wzgledu na skale wspolpracy Europeana nie pobiera danych bezposrednio ze stron
instytucji kultury, lecz positkuje si¢ posrednictwem tzw. agregatorow metadanych. Sa to
serwisy internetowe, ktore gromadza opisy dostepnych online wizerunkéw zabytkow
z wielu instytucji i po przetworzeniu tych danych do odpowiedniej postaci udostepniaja
je Europeanie. Tego typu serwisem, funkcjonujacym w Polsce od 2007 ., jest Federacja
Bibliotek Cyfrowych (FBC, http://fbc.pionier.net.pl/), ktéra gromadzi obecnie dane

z kilkuset polskich instytucji kultury i nauki (w sumie ponad 800 000 obiektow). Wspot-
praca z FBC jest nieodptatna i to wtasnie za posrednictwem tego serwisu dane z Cyfro-
wego Muzeum Narodowego w Warszawie trafiaja do Europeany. Wiecej informacji na
temat wspotpracy z Europeana (w jezyku angielskim) mozna znalez¢ na stronach

http://group.europeana.cu/web/guest/provide_content, a informacje dotyczace wspot-

pracy z FBC dostgpne sa na stronie http://fbc.pionier.net.pl/owoc/about?id=repo-info.

Warto zapozna¢ si¢ z tymi informacjami juz na etapie planowania stworzenia muzeum
cyfrowego, gdyz stawiane przez Europeang czy FBC wymagania techniczne moga wpty-
na¢ na ostateczny ksztalt systemu informatycznego.

Potwierdzeniem sensownos$ci §wiadomych dziatan majacych na celu szerokie propago-
wanie informacji o zbiorach muzeum cyfrowego w Internecie moga by¢ statystyki od-
wiedzin Cyfrowego MNW, zbierane z pomoca systemu Google Analytics. W ciagu
pierwszych szesciu miesiecy dziatalnosci (czyli w okresie od 15 maja do 15 listopada)
serwis ten odwiedzito ok. 24 000 oséb. W ok. 7700 przypadkow byly to odwiedziny
bezposrednie, czyli takie, kiedy uzytkownicy najprawdopodobniej samodzielnie wpisali
adres WWW Cyfrowego MNW. Okoto 9000 odwiedzin byto spowodowanych wyswie-
tleniem si¢ stron Cyfrowego MNW w wynikach ogélnych wyszukiwarek internetowych
(97% z Google, 2% z Onet.pl). Pozostate 7200 odwiedzin byto efektem skierowania

z innych serwiséw internetowych.

Pierwsza piatka tych serwisow skierowujacych to:

» Strona WWW Muzeum Narodowego w Warszawie (44% skierowan),

» Federacja Bibliotek Cyfrowych (14%),

* Facebook (MNW aktywnie prowadzi swojg stron¢ na Facebooku, 7%),
* Europeana (3%),

» Serwis jednej z komercyjnych firm handlujacych dzietami sztuki (2% ).


http://fbc.pionier.net.pl/
http://group.europeana.eu/web/guest/provide_content
http://fbc.pionier.net.pl/owoc/about?id=repo-info
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Jak wida¢, dostepnos¢ danych z Cyfrowego MNW w serwisach tematycznych w bardzo
wyrazny sposob przektada si¢ na ruch, jaki odnotowuja w efekcie strony Cyfrowego
MNW. Zwlaszcza dla muzeow cyfrowych, ktore rozpoczynajg swojg dziatalno$¢ w sie-
ci, tego typu wspotpraca stanowi doskonata podstawe do budowania grona regularnych

uzytkownikow.
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