
 

 

 

Warszawa, dnia 29 marca  2023 r. 

 

SKS.261.7.2023.AAN 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Na wykonanie i dostarczenie materiałów z przeznaczeniem na nagrody w zaplanowanych 

działaniach edukacyjnych i informacyjnych realizowanych przez Regionalną Dyrekcję 

Ochrony Środowiska w Warszawie. 

I. Informacje ogólne: 

Niniejsze zapytanie ze względu na jego wartość nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.).  

 

II. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie 

ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa 

NIP 525 24 38 388 

Dni i godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek (dni robocze) w godz. 800 – 1600 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczenie materiałów z przeznaczeniem na 

nagrody w zaplanowanych działaniach edukacyjnych i informacyjnych realizowanych przez 

Regionalną Dyrekcję Ochrony Środowiska w Warszawie. Materiały muszą być oznakowane 

logotypem Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie (dalej „RDOŚ”),  

logotypem projektu „Mazowieckie rezerwaty przyrody” (dalej MRP), logotypem 

Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie (dalej 

WFOŚiGW). Przedmiot zamówienia podzielony został na 5 następujących części : 

Część I 

Siedzisko turystyczne (mata składana do siedzenia): 

• Liczba 100 szt; 

• Materiał: Poliester lub materiał równoważny; 

• Ochrona przed zimnem i wilgocią; 

• Kompaktowa; 

• Wewnątrz wypełniona pianką lub materiałem równoważnym o właściwościach 

izolujących od zimna; 

• Łatwa w czyszczeniu; 

• Wymiary: maks. złożona -W. 33 S. 12 G. 8cm; 

• Wymiary: maks. rozłożona - W. 33 S. 40 G. 2 cm; 



 

 

• Kolor: Czarny, ciemno zielony, brązowy lub ciemno szary; 

• Waga: maks. 200 g; 

• Nadruk  3 logotypy: RDOŚ w Warszawie, MRP i WFOŚiGW; 

 

Część II 

Gra karciana typu Piotruś wg.  indywidualnego projektu: 

• Liczba – 200 szt.; 

• Wykonanie kart – dwustronnie bielony karton o gramaturze 300 g; 

• Liczba kart – 27 szt.; 

• Karty pokryte lakierem karcianym o podwyższonej odporności na ścieranie; 

• Rozmiar kart: szerokość min. 56 mm maks. 63 mm, wysokość min.  87mm maks. 89 

mm; 

• Pudełko - karton 250g; 

• Rozmiar pudełka: dostosowany do rozmiaru kart maks. 65 mm x 15 mm x 92; 

• Druk: Karty – druk dwustronny pełen kolor, Pudełko - pełen kolor strona zewnętrzna; 

• Projekt graficzny kart i opakowania w oparciu o zdjęcia/materiały graficzne  

przekazane przez Zamawiającego; 

• Nadruk  3 logotypy: RDOŚ w Warszawie, MRP i WFOŚiGW. 

 

Część III 

 

Woskowijka: 

 

• Liczba – 100 sztuk; 

• Skład:   naturalna bawełniana tkanina, wosk pszczeli, żywica, olej jojoba; 

• Wymiary: min. 25 cm x 25 cm, max. 28 cm x 28 cm; 

• Wzór: wybrany przez Zamawiającego z uwzględnieniem logotypów; 

• Każda woskowijka zapakowana w kopertę lub równoważne opakowanie; 

• Znakowanie: druk na opakowaniu z logo RDOŚ w Warszawie, MRP i WFOŚiGW w 

Warszawie. 

 

Część IV 

 

Drewniane puzzle: 

 

• Liczba - 100 sztuk; 

• Format: puzzle o wymiarach wpisanych w format A4; 

• Materiał: HDF; 

• Elementy puzzli zapakowane w bawełniane woreczki; 

• Kształt poszczególnych elementów puzzli: około 25% personalizowanych tj. np. w 

kształcie liścia, ptaka, kwiatu etc.; 

• Liczba elementów puzzli: 60-90 szt.; 

• Pudełko z HDFu – o wymiarach około 5 x 19 x 14 cm. Indywidulany projekt pudełka; 

• Indywidualny projekt: pudełka, frontu puzzli, łączenia pomiędzy poszczególnymi 

elementami puzzli; 

• Nadruk  3 logotypy: RDOŚ w Warszawie, MRP i WFOŚiGW. 



 

 

Część V 

 

Okrągłe przypinki/ znaczki okolicznościowe o funkcji odblaskowej: 

• Liczba – 200 sztuk; 

• Wymiary: średnica 5 - 7 cm; 

• Nadruk: full colour CMYK; 

• Wykończenie: folia błysk; 

• Zapięcie: agrafka; 

• Projekt znaczka w oparciu o materiały przekazane przez Zamawiającego  

 

IV. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do : 

1) Opracowania projektów graficznych materiałów objętych przedmiotem zamówienia, 

przedstawienia projektów (wizualizacji) i uzyskania akceptacji projektów (wizualizacji) 

przez Zamawiającego; 

2) Oznakowania materiałów zgodnie z materiałami przekazanymi przez Zamawiającego i 

wytycznymi dostępnymi pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/logo-

regionalnej-dyrekcji-ochrony-srodowiska-w-warszawie oraz https://wfosigw.pl/o-

funduszu/dzialania-informacyjno-promocyjne/logo-do-pobrania/ 

3) Dostarczenia  materiałów objętych przedmiotem zamówienia zgodnie z Opisem 

przedmiotu zamówienia; 

4) Zapewnienia, że zrealizowany  przedmiot zamówienia  spełnia wszystkie wymagania 

produktu bezpiecznego zgodnie z ustawą z dnia 12 grudnia 2003 r. o ogólnym 

bezpieczeństwie produktów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 222 ); 

5) Dostarczenia materiałów na własny koszt do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony 

Środowiska w Warszawie przy ul. H. Sienkiewicza 3. 

V. Warunki realizacji zamówienia: 

1. Termin realizacji zamówienia: do dnia 09.06.2023 r.  

2. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w umowie, której wzór 

stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

VI. Kryteria oceny każdej z ofert: 

Cena – waga 100%. 

VII. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

Wykonawca musi wykazać się doświadczeniem w realizacji materiałów promocyjnych. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca załączy dokument potwierdzający, 

że: 

1) wykonał w ciągu ostatnich 3 lat (liczonych do dnia złożenia oferty) usługi, w ramach 

których zrealizował przynajmniej 3 różne zamówienia obejmujące materiały 

promocyjne za kwotę minimum 10 000 zł brutto.  

 

https://www.gov.pl/web/rdos-warszawa/logo-regionalnej-dyrekcji-ochrony-srodowiska-w-warszawie
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Wykonawca załączy do oferty wykaz wykonanych usług wraz z dowodami potwierdzającymi, 

że usługi zostały wykonane należycie. Dowodami mogą być referencje lub inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane.  

 

Zamawiający informuje, iż w przypadku braku powyższych dokumentów uzna, że 

Wykonawca nie spełnia powyższego warunku i jego oferta nie będzie podlegała ocenie. W 

przypadku, gdy Wykonawca realizował w przeszłości dla Zamawiającego tożsame usługi, 

Wykonawca może wskazać, te usługi, które potwierdzają spełnienie ww. warunku. 

 

 

VIII. Termin i sposób składania ofert: 

1. Oferty z podaniem ceny netto i brutto oraz formy rozliczenia (faktura, rachunek) należy 

przesłać na adres poczty elektronicznej: agata.antonowicz@warszawa.rdos.gov.pl do dnia 

5 kwietnia 2023 r. do godziny 10.00. Należy podać cenę całkowitą brutto i netto oraz cenę 

jednostkową.  

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na każdą z pięciu wymienionych 

wyżej części. 

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części na które wykonawca może złożyć ofertę. 

Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części. 

4. Zamawiający dokona oceny ofert osobno dla każdej z części 

5. Do formularza ofertowego należy załączyć zdjęcia umożliwiające zapoznanie się z 

wyglądem oferowanego produktu oraz jego opis potwierdzający zgodność z Opisem 

przedmiotu zamówienia. 

Termin ważności oferty: nie krótszy niż 30 dni  

 

IX. Osoba upoważniona do kontaktów z oferentami: 

Główny Specjalista Agata Antonowicz, tel. kom. 661 270 995, e-mail: 

agata.antonowicz@warszawa.rdos.gov.pl  

 

X. Warunki postępowania: 

1. Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

1) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub części;  

2) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty; 

3) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu;  

4) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie 

postępowania;  

5) prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.  

3. Zamawiający informuje, że z uwagi na finansowanie zamówienia ze środków publicznych 

wszelkie informacje przekazane przez Wykonawców są jawne. Nie ujawnia się jedynie 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 

składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał dlaczego 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę prawnie chronioną.  

4. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w ust. 2 wykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie z tytułu udziału w 

postępowaniu. 

5. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę w stosunku do którego zachodzą 

przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

mailto:agata.antonowicz@warszawa.rdos.gov.pl
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przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z poźn. zm.). 

6. Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie wdrożyła system zarządzania 

środowiskowego zgodny z wymogami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziału 

organizacji w systemie ekozarządzania i audytu we Wspólnocie (EMAS) oraz uzyskała 

wpis do rejestru EMAS. W związku z powyższym Wykonawca zobowiązany jest do 

zapoznania z Polityką Środowiskową naszego urzędu dostępną na serwisie internetowym 

Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji umów do 

respektowania obowiązujących przepisów służących ochronie środowiska. 

 

 

XI. INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD 

OSOBY, KTÓREJ DANE DOTYCZĄ  

 

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej 

„RODO”) informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska w Warszawie. Z Administratorem można kontaktować się za pomocą poczty 

tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za pośrednictwem faxu pod 

numerem (22) 556-56-02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej: 

sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl 

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska 

w Warszawie następuje za pomocą adresu e-mail: abi@warszawa.rdos.gov.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w oparciu 

o niezbędność do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do 

podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy. 

4) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez Regionalną Dyrekcję Ochrony 

Środowiska w Warszawie innym odbiorcom: 

− na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego,  

− z uwagi na obowiązek prawny ciążący na Administratorze,  

− o ile przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym, 

− w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi danych 

osobowych; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 

6) Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 

realizacji celu przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego 
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z przepisów prawa zgody lub przez okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń. 

7) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia 

sprzeciwu; 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem 

zawarcia umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia umowy; 

10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w 

formie profilowania.  

 

 

.......................................................................   ………………………… 

 Miejscowość, data             Podpis  

  



 

 

Załącznik do zapytania ofertowego: Formularz ofertowy 

 

Nazwa  i adres Wykonawcy: 

…………………...……………………………………………….. 

Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiającym: 

Imię i Nazwisko: 

…………………………….……………………………………………………… 

Stanowisko: 

………………………………..…………...…………………………………………… 

Nr telefonu: 

……………………………………..…...……………………………………………… 

E-mail: 

……………………………………………...……..………………………………………… 

 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert na wykonanie i dostarczenie materiałów 

promocyjnych z przeznaczeniem na nagrody w zaplanowanych konkursach edukacyjnych 

oferujemy wykonanie zamówienia za kwotę: 

 

Część I :……………………………………………….. zł brutto (słownie złotych: 

……………………….) według następującej specyfikacji: 

 

 

 

 

 

 

 

Nazwa  produktu Wartość 

netto 

1 szt. 

Liczba 

sztuk  

Wartość 

sumaryczna 

netto 

 

 VAT Wartość 

brutto 

  

 
a b axb  axb+VAT 

Siedzisko turystyczne 

(mata składana do 

siedzenia) 

     

Suma: 
     



 

 

Część II …………………………………………….. zł brutto (słownie złotych: 

……………………….) według następującej specyfikacji: 

 

Część III …………………………………………….. zł brutto (słownie złotych: 

……………………….) według następującej specyfikacji: 

 

 

Część IV …………………………………………….. zł brutto (słownie złotych: 

……………………….) według następującej specyfikacji: 

 

Nazwa  produktu Wartość 

netto 

1 szt. 

Liczba 

sztuk  

Wartość  

sumaryczna  

netto 

 

 VAT Wartość 

brutto 

  

 
a b axb  axb+VAT 

Gra karciana – typu 

karciany Piotruś do 

indywidualnego 

zadruku: 

     

Suma: 
     

Nazwa  produktu Wartość 

netto 

1 szt. 

Liczba 

sztuk  

Wartość 

sumaryczna  

netto 

 

 VAT Wartość 

brutto 

  

 
a b axb  axb+VAT 

Woskowijka 
     

Suma: 
     

Nazwa  produktu Wartość 

netto 

1 szt. 

Liczba 

sztuk  

Wartość  

sumaryczna 

netto 

 

 VAT Wartość 

brutto 

  

 
a b axb  axb+VAT 

Drewniane puzzle 
     

Suma: 
     



 

 

 

 

 

Część V …………………………………………….. zł brutto (słownie złotych: 

……………………….) według następującej specyfikacji: 

 

 

 

 

 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z warunkami niniejszego zapytania i nie wnoszę do 

niego żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem informacje konieczne do przygotowania oferty 

cenowej. 

2. Oświadczam, że oferta cenowa spełnia warunki określone w zapytaniu ofertowym. 

3. Do niniejszego formularza są załączone i stanowią integralną część niniejszej oferty 

cenowej, następujące dokumenty: 

4. Oświadczam / y, że nie podlegam / y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129). 

 

............................. , dnia .................                     ............................................................. 

( podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

do reprezentowania Wykonawcy ) 

 

Nazwa  produktu Wartość 

netto 

1 szt. 

Liczba 

sztuk  

Wartość 

netto 

 

 VAT Wartość 

brutto 

  

 
a b axb  axb+VAT 

Okrągłe przypinki/ 

znaczki 

okolicznościowe 

     

Suma  
     


