WIL.110.14.2024
ZARZADZENIE Nr 14/2024

Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Warszawie

z dnia 24.12.2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Warszawie”

Na podstawie § 9 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Warszawie stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2021
Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie z
dnia 30 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie oraz majac na uwadze brzmienie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928 z p6zn.
zm.) a takze dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa Unii
(Dz.U.UE.L.2019.305.17 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ .,Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie™
stanowiacg zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych w

Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie stosuje si¢ od dnia
25.12.2024 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. przyjmowania zgloszen sygnalistow.
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Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 14/2024 z dnia 24.12.2024 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury

przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Wojewddzkim Inspektoracie

Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Warszawie”

Procedura przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Warszawie

§1
CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistéw informacji o naruszeniu
prawa.

System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, latwo dostgpnych kanaléw, w sposéb zapewniajgcy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposéb zapewniajgcy ochrone
Sygnalisty przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z
dokonanym zgloszeniem.

§2
DEFINICJE

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

i,

Organie — rozumie si¢ przez to Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Warszawie;

Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczacg przyjmowania zgloszen
zewngtrznych;

Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe¢ fizyczng, ktéra dokonuje zgloszenia o
naruszeniu prawa w konteks$cie zwiazanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspolpracy, w tym pracownika, bylego
pracownika, osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, osoby $wiadczgcej prace na innej
podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
przedsigbiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, czltonka organu osoby prawnej, osoby
swiadczace] prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysty, wolontariusza;
Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;
Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu
jako osobe, ktora dopuscila si¢ naruszenia prawa;

Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliScie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich
dzialan;

Dzialaniu nastgpczym — rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwiazku ze
zlozonym zgloszeniem;




. Kanale Zglaszania — rozumie si¢ przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania

umozliwiajace dokonywanie zgloszenia;

. Dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub

zaniechanie w kontekscie zwiazanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem, i
ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢
sygnaliscie nieuzasadniong szkod¢, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan
przeciwko sygnaliscie;

. Pelnomocniku ds. przyjmowania zgloszen sygnalistow- podmiot upowazniony, ktory

zobowiazany jest do przyjmowania zgloszen.

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

. Zgloszenie moze by¢ dokonane:

1) do Rzecznika Praw Obywatelskich ;

2) organu publicznego, ktérym zgodnie z ustawa s3a naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace
z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do
podejmowania dzialan nastgpczych wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy.

. Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomoca nastgpujacych Kanatéw Zglaszania:

1) Ustnie tj. bezposrednio Pelnomocnikowi, telefonicznie na nr 604 645 354;

2) Pisemnie na adres Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w

Warszawie, ul. Zotkiewskiego 17, 05-075 Warszawa-Wesola z dopiskiem
~Pelnomocnik ds. przyjmowania zgloszen sygnalistow™;
Za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczna, w
szczegOlnosci skladajac zgloszenie w formie dokumentowej za posrednictwem
adresu e-mail:sygnalista@warszawa.piorin.gov.pl.

. Jesli zgloszenie dotyczy Pelnomocnika ds. przyjmowania zgloszen sygnalistow to

Zgloszenie przyjmuje Zastgpca Pelnomocnika ds. przyjmowania zgloszen.

. Zgloszenie moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami oraz wykazem

1.
a)

swiadkow.
Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewngtrznego.

§4
TRESC ZGLOSZENIA

Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje:
szczegblowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki spos6b
doszlo do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

c)

dowody na poparcie zgloszenia (jesli sa dostepne);




d) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzyma¢ Informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku z
dokonanym zgloszeniem.

2. Nie mozna dokonywa¢ zgloszen w sposob anonimowy.

§5
OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktora uzyskala informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazna zgodg na
ujawnienie danych;

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, organ zapewni takze ochrong poufnosci
ich tozsamosci;

¢) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych osob, ktore zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspolpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, bedg mialy tylko uprawnione osoby, ktére zostaly przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

e) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dzialaniami, w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

4, Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928).

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w
gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych w
Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zados¢uczynienia.

§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU
1. Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na
celu obejscie prawa.

2. Informacje zglaszane przez Sygnaliste dotycza:

a) korupcji,

b) zamoéwien publicznych,

¢) ustug, produktow i rynkéw finansowych,



d) zapobiegania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczenstwa produktoéw i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

1) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) interesébw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela wystgpujacych w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w organizacji.

§7
INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwlocznie, nie poZniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wyslanie potwierdzenia.

. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dzialanie zagroziloby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.

. Organ moze zwrdcié si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.

. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujaca zgloszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekaza¢ informacjg o trybie
przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania zgloszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakres dziatania organu.

. Organ przekaze Sygnaliscie informacj¢ zwrotna w terminie nieprzekraczajagcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia.




10.

Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie odstapienia.

Organ poinformuje réwniez Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku naszych dzialan
nastepczych realizowanych na skutek zgloszenia.

§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGELOSZENIAMI

. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych

pracownikdw organu w zakresie wiarygodnosci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci
za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatan nastgpczych.

W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocic sie
do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.

W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

Organ moze nie podjg¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia
od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w poroOwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osob¢ dokonujacg zgloszenia o takim odstapieniu. W razie kolejnego
zgloszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewngtrznych-
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Za prowadzenie Rejestru Zgloszen Zewnetrznych odpowiada Pelnomocnik ds.
przyjmowania zgloszen a w jego zastepstwie Zastgpca Pelnomocnika ds. przyjmowania
zgloszen.

Administratorem danych zawartych w rejestrze zgloszen zewnetrznych jest
Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Warszawie.

Administrator realizuje obowiazek informacyjny wobec sygnalisty poprzez przekazanie
sygnaliscie ,.klauzuli informacyjnej dla sygnalisty”, znajdujacej si¢ w zalgczniku nr 2
do niniejszej Procedury:

1) w formie pisemnej w momencie zgloszenia, jezeli zgloszenie jest dokonywane



osobiscie,

2) ustnie, w przypadku zgloszen telefonicznych,

3) w formie pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego na dane kontaktowe
podane w zgloszeniu, o ile takie dane podano,

4) w formie pisemnej na adres e-mail, w przypadku zgloszen dokonanych za pomocg e-
maila.

11. Administrator realizuje obowigzek informacyjny wobec osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz innych os6b wymienionych w zgloszeniu przekazujac ..Klauzule
informacyjna dla osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz innych oséb, ktorych dane
znajduja sie w zgloszeniu™ znajdujaca si¢ w zalaczniku nr 2 do niniejszej Procedury.

12. Klauzula informacyjna przekazywana najpdzniej w ciggu jednego miesiaca od momentu
pozyskania danych osobowych lub w przypadku udostgpnienia tych danych w wyniku
dziatan nastepczych uprawnionemu podmiotowi, najpdzniej w dniu udoste¢pnienia tych
danych.

13. Mozna odstapi¢ od przekazania klauzuli informacyjnej na podst. Art. 14 ust. 5 pkt b
RODO, po weryfikacji, czy zachodzi prawdopodobienstwo, ze jej przekazanie moze
uniemozliwi¢ lub powaznie utrudni¢ realizacj¢ postgpowania w sprawie danego
zgloszenia zewnetrznego. W przypadku odstapienia od przekazania klauzuli, do
dokumentéw zwigzanych z danym zgloszeniem zalacza si¢ notatke z opisem powodow
takiego odstgpienia.

14. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen wewngtrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastgpcze lub zakonczono postgpowania zainicjowane tymi
dziataniami.

§9 :
POSTANOWIENIA KONCOWE

W zakresie nieuregulowanym niniejsza procedura, zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego w tym w szczeg6lnosci odpowiednie przepisy ustawy i
dyrektywy.
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Zalgceznik nr 2 do Procedury

Klauzula informacyjna dla sygnalisty

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowiecki Wojewodzki
Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie, z siedzibg w Warszawie,
ul. Zotkiewskiego 17, 05-075 Warszawa. Administrator wyznaczy! inspektora
ochrony danych.

¢ Moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé¢ z nami w nastgpujacy sposob:

- listownie: na wyzej podany adres administratora;
- mailowo: na adres inspektora ochrony danych odo(@warszawa.piorin.gov.pl

¢ Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe aby:

- umozliwi¢ zgloszenie naruszenia prawa, zgodnie z ustawa o ochronie
sygnalistow;
- wykona¢ nasze obowigzki zwigzane z dokonanym zgloszeniem.

e Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzku
prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie Art. 8 ust. 4 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

e Odbiorcami danych mogg by¢ organy publiczne wilasciwe do podjgcia dziatan
nastepczych, np. takie jak Policja, prokuratura, Panstwowa Inspekcja Pracy oraz
inne. Organy te rowniez beda chroni¢ Pani/Pana tozsamos¢ i nie ujawnia jej bez
zgody.

o Bedziemy przechowywa¢ Pani/Pana dane osobowe przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dzialania nastgpcze, lub po
zakonfczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do dokonania zgloszenia.

Za Pani/Pana zgoda mozemy ujawni¢ Pani/Pana tozsamos$¢. Zawsze moze Pani/Pan
wycofaé¢ zgode na ujawnienie tozsamosci, a na czas rozpatrywania zadania poprosi¢
o0 ograniczenie przetwarzania danych.

e Moze Pani/Pan uzyskac dostep do Pani/Pana danych osobowych — przeslemy wtedy
kopi¢ danych, jakie posiadamy. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze dane sg niepelne, lub
nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupelnienia lub sprostowania. Jezeli
uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajagca dane osobowe naruszyliSmy prawo, moze
Pani/Pan wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

¢ Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ profilowaniu oraz zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.




Klauzula informacyjna dla osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz innych oséb, ktorych
dane znajdujg si¢ w zgloszeniu.

¢ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mazowiecki Wojewddzki
Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Warszawie, z siedzibg w Warszawie,
ul. Zoétkiewskiego 17, 05-075 Warszawa. Administrator wyznaczy! inspektora
ochrony danych.

e Moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé z nami w nastepujacy sposob:

- listownie: na wyzej podany adres administratora;

- mailowo: na adres inspektora ochrony danych odo@warszawa.piorin.gov.pl

e Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w
celu:

- umozliwienia zgloszenia naruszenia prawa, zgodnie z ustawa o ochronie
sygnalistow;

- wykonania naszych obowigzkéw zwigzanych z dokonanym zgloszeniem.

e Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace dane osobowe, wskazane w
zgloszeniu sygnalisty: [nalezy uzupeni¢ zgodnie ze stanem faktycznym], jako dane
osobowe dotyczace osoby:

- *ktérej dotyczy zgloszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w
zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie
naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia
prawa, jest powigzana;

- *Powigzanej, rozumianej jako osoba fizyczna, ktéra moze doswiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty w
rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.
U.z2024 r. poz. 17);

- *bedacej swiadkiem w sprawie, w ktorej zlozono zgloszenie;

- *bedacej inng osobg [podac charakter i kontekst, w ktorym dana osoba pojawia
sie w zgloszeniu].

¢ Pani/Pana dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste, tj. [nalezy poda¢ dane
sygnalisty, jezeli sygnalista wyrazil zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli
sygnalista nie spelil wymogoéw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow].

e Dane osobowe bedg udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Wiasciwe organy, ktorym
udostepnione bgda dane w przypadku podejmowania dziatan nastepczych, beda
odrebnymi administratorami Pani/Pana danych osobowych.

¢ Bedziemy przechowywac Pani/Pana dane osobowe przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktéorym zakonczono dzialania nastepcze, lub po
zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

e Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze
przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle
pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢, chyba ze sygnalista wyrazil wyrazna
zgode na takie przekazanie lub nie spelnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy
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z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. Posiada Pani/Pan prawo
sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

e Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

e Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ profilowaniu oraz zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

* - niepotrzebne usungé, w zaleznosci od rodzaju osoby, ktorej przekazywana jest klauzula
informacyjna.
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