ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający:
Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska
Biuro Dyrektora Generalnego 
Wydział Kadr, Zespół ds. HR
00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54
	Nr sprawy:  
	BDG-WK.154.5.2023



II. Przedmiot zapytania ofertowego:
1. Przedmiotem zapytania jest usługa nauczania języka angielskiego w Generalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska – dla pracowników (zajęcia grupowe) i dyrektorów (zajęcia indywidualne). 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1) zajęcia prowadzone w formie stacjonarnej, w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Wawelskiej 52/54 oraz w lokalizacji przy al. Jerozolimskich 136 (zgodnie z § 4 ust 3 wzoru umowy);
2) prowadzący: lektor native speaker lub native speaker rozumiejący polski lub lektor polskojęzyczny;
3) uczestnicy i częstotliwość zajęć:
a) zajęcia grupowe: dla 48 osób w grupach maksymalnie 7 – osobowych, 1 raz w tygodniu każda grupa,
b) zajęcia indywidualne: 1 raz w tygodniu po 2 godziny lub 2 razy w tygodniu po 1 godzinie (ustalane zgodnie z § 1 ust. 2 wzoru umowy), dla 9 uczestników;
4) długość każdej lekcji: 60 min; 
5) czas trwania: od 27 lutego do 15 grudnia 2023 r. z przerwą wakacyjną (lipiec – sierpień 2023). Zamawiający przyjmuje, że minimalna ilość godzin w miesiącu dla 7 grup wynosi 28 godzin a dla zajęć indywidualnych – 54 godziny. Podane wartości stanowią jedynie liczbę szacunkową niezbędną do skalkulowania i porównania ofert wykonawców. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały opisane we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

III. Termin wykonania zamówienia: 
Zamówienie zostanie wykonane do dnia 31.12.2023 r. lub do wykorzystania kwoty wskazanej we wzorze umowy, tj. 120 000 zł (§ 5 ust. 2), jako wartość przedmiotu Umowy brutto, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi pierwsze.

IV. Kryteria oceny ofert: 
1. Ocena w ramach kryteriów oceny ofert będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagami:

	Kryterium oceny ofert
	Liczba punktów

	1) Cena brutto jednej godziny lekcyjnej (60 min.) za zajęcia grupowe.

Najwyższą liczbę punktów – 50, otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto 
(z podatkiem VAT) za 1 godzinę zajęć grupowych, a pozostali odpowiednio mniej, wg wzoru:

  
  najniższa cena brutto za zajęcia grupowe
------------------------------------------------------------- x 50 pkt = liczba punktów oferty ocenianej
                       cena brutto oferty ocenianej

	max. 50

	2) 
Cena jednej godziny lekcyjnej (60 min.)  za zajęcia indywidualne.

Najwyższą liczbę punktów – 50, otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto 
(z podatkiem VAT) za 1 godzinę zajęć indywidualnych, a pozostali odpowiednio mniej, wg wzoru:

    najniższa cena brutto za zajęcia grupowe
------------------------------------------------------------- x 50 pkt = liczba punktów oferty ocenianej
                       cena brutto oferty ocenianej

	max. 50



3. W ramach Zapytania ofertowego zostanie wyłoniony Wykonawca, którego oferta uzyska łącznie największą liczbę punktów w kryteriach, o których mowa w ust. 2.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji cen.

V. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”, z Zapytania ofertowego wyklucza się:
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
3. Do oferty należy dołączyć:
1) wypełniony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego;
2) pełnomocnictwo, w przypadku gdy ofertę lub załączone do niej dokumenty podpisuje pełnomocnik.
4. Ofertę oraz wymagane dokumenty należy złożyć drogą elektroniczną na adres: malgorzata.biernat@gdos.gov.pl .
5. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty (oraz załączników – jeśli wystąpią) w formie skanu lub dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
6. Termin złożenia oferty: 15 lutego 2023 r.
7. Oferty złożone po terminie będą podlegały odrzuceniu.
8. Zamawiający informuje, iż oferty składane w ramach Zapytania ofertowego są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.
9. Termin związania ofertą: 30 dni, liczony od upływu terminu składania ofert.

VI. Warunki realizacji zamówienia
Warunki realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

VII. Sposób komunikacji Zamawiającego z wykonawcami
1. Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z Zapytaniem ofertowym odbywa się przy pomocy środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem poczty elektronicznej.
2. Osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: Małgorzata Biernat, adres email: malgorzata.biernat@gdos.gov.pl.

VIII. Pozostałe informacje 
1. [bookmark: _Hlk121470655]Wobec niniejszego zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Zaproszenie do składania ofert nie jest zamówieniem i nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. 

IX. Załączniki
1. Formularz ofertowy; 
2. Wzór umowy.



Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY



	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres pocztowy: 
	

	Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktów:
Telefon:
Adres e-mail:
	




W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia na usługę nauczania lekcji języka angielskiego dla pracowników i dyrektorów Generalnej Dyrekcji Ochrony, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w następujących cenach jednostkowych:
1. cena jednej godziny lekcyjnej (60 min.) za zajęcia grupowe (brutto): … zł;
2. cena jednej godziny lekcyjnej (60 min.) za zajęcia indywidualne (brutto): … zł.

OŚWIADCZENIA:
1. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z Zapytaniem ofertowym, udostępnionym przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.
2. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi 
w Zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
4. Oświadczam/y, że nie zachodzą w stosunku do Wykonawcy, którego reprezentuję/my przesłanki wykluczenia z Zapytania ofertowego na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).
5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy 
w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
6. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu[footnoteRef:2].  [1:  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)]  [2:  w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
] 

8. Przyjmuję do wiadomości, że informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowią informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej, i wyrażam zgodę 
na ich udostępnienie w trybie ww. ustawy.
9. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty są (jeśli dotyczy):
1) ............................................................................................




.....................................................................
				                                                               (podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)
