ZARZADZENIE Nr 26
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Pafistwowych w Bialymstoku
z dnial/¥ .12.2021 1.

W SPRAWIE USTALENIA ZASAD I TRYBU UDOSTEPNIANIA INFORMAC]I
PRZEZ REGIONALNA DYREKCJE LASOW PANSTWOWYCH W BIALYMSTOKU

Znak: DR.0172.18.2021

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 1. o lasach ( Dz. U. z 2021 .
poz. 1275) oraz § 17 Statutu Padstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafistwowe,
stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nt 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r., w sprawie nadania Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Padstwowe, oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 45 Dyrektora
Generalnego Pasistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafstwowe z dnia 25 czerwca 2021
roku, w sprawie ustalenia zasad udostepniania informacji przez jednostki organizacyjne Lasow
Padstwowych i Zarzadzeniem nr 51 Dyrektora Generalnego Lasow Paristwowych z dnia 23 lipca
2021 roku w sprawie zmiany treéci zalacznika do zarzadzenia nr 45 Dyrektora Generalnego
Laséw Pafistwowych z dnia 25 czerwca 2021 roku, w sprawie ustalenia zasad udostepniania
informacji przez jednostki organizacyjne Laséw Pafistwowych zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Celem zarzadzenia jest wykonanie obowigzkéw udostepniania informacji publiczne;j,
informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, a takze prowadzenie strony wyodrebnionej Biuletynu

Informacji Publicznej w celu spetnienia obowiazku udostepniania informacji okreslonych

w przepisach polskiego prawa powszechnego w szczegdlnosci w:

1) Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U.
z 2020 poz. 2176 z pézn. zm.),

2) Ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na §rodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247, tj. z pézn. zm.)

3) Ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykotzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. z 2019, poz.1446, tJ. z pdzn. zm.),

4) Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 nr 10, poz. 68),

2. Zarzadzenie nie narusza przepiséw, o ktoérych mowa w ust. 1.

§2

1. Funkcje redaktora zatwierdzajacego strony Biuletynu Informacji Publicznej (zwanego
dalej BIP) powierzam: Annie Jakimiuk, Annie Poskrobko, Jarostawowi Krawczykowi,
(DR);

2. Funkcje administratora strony Biuletynu Informacji Publicznej powierzam: Tomaszowi
Rublewskiemu (EI);

3. Obowigzki redaktora wprowadzajacego zgodnie z zajmowanym stanowiskiem pracy,
na ktérym wytwarzane sa informacje — wedlug zadad zawartych w § 6 zalacznika
do zarzadzenia 45/2021 Dyrektora Generalnego Pagstwowego Laséw Panstwowych
(zwanego dalej DGLP), a takie w zakresie poprawnosci 1 aktualnosci tresci
wyszczegolnionych zaktadek BIP powierzam nastepujacym osobom:

O Podmiocie:
O podmiocie, Zarzadzenia i decyzje — Marta Zachowicz (DO);



Finanse i majatek:

— publiczne srodki zewngtrzne- Gabriela Stasiulewicz (DG),

— rejestr nieruchomosci lesnych- Marek Zdanowski (ZS),

_ bilans i rachunek zyskéw i strat- Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Zamowienia publiczne:

Plany zaméwied publicznych, Zamowienia publiczne- Wojciech Rostan (ZI)

Co robimy:

Rozpatrywanie spraw - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Plan urzadzenia lasu - Andrzej Stobiniski (ZS)

Wykaz dokumentéw zawierajacych informacje o §rodowisku - Magdalena Bogowska-
Dudek (2.S)

Archiwa — Justyna Anita Ejsmont, Natalia Masajlo (EA)

Informacja o kontrolach — Michal Waszkiewicz (DK)

Wystapienia, komunikaty 1 ogloszenia- Przemystaw Drygas (Z8), Marta Zachowicz (DO),
Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Petycje - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Informacje nieopublikowane w BIP - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)
Kontakt:

Dane teleadresowe - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Redakcja BIP - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Klauzula informacyjna UDODO - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Elektroniczna Skrzynka Podawcza - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Deklaracja dostepnosci - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Dostepnoé¢ — Raport - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

Polityka prywatnosci - Anna Jakimiuk, Anna Poskrobko (DR)

§3

Obowiazki udostepniania informacji publicznej, o $rodowisku i jego ochronie
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania, niepublikowanej
w BIP powierzam pracownikom w poszczegolnych wydziatach wedlug zakresu
merytorycznego obowigzkéw  sluzbowych  oraz wytycznych § 5 Zalacznika
do Zarzadzenia 45/2021 DGLP:

Pracownik udzielajacy odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji powinien znac
i stosowaé przepisy zawarte w dokumentach o ktérych mowa w § 1 niniejszego
zarzadzenia.

. Jesli wniosek o udzielenie informacji zawiera zapytanie o dane znajdujace si¢ w posiadaniu

kilku wydzialéw merytorycznych, zbiorcza odpowiedZ przygotowuje Zespol ds. Promocji
i Mediéw na podstawie informacji czastkowych z wydzialéw, przekazanych do DR
na pismie opatrzonym danymi os6b, ktore te informacje przygotowaly.

Informacje czastkowe wydzialy merytorycznie odpowiedzialne powinny przekazac
Zespotowi DR bez zbednej zwloki, tak aby ostateczna odpowiedz na wniosek udzielona
zostala w terminach ustawowych.

W zakresic kontaktéw z mediami obowiazki zwiazane z udostepnieniem informacji
powierzam gléwnemu specjaliscie SL. w Zespole ds. Promocji i Mediéw, Jarostawowi
Krawczykowi wedlug zasad zawartych w Zarzadzeniu nr 71 Dyrektora Generalnego
Laséw Panistwowych z dn. 19 pazdziernika 2015 1.

§ 4



Wprowadzam schemat obiegu pism — wnioskéw o udostepnienie  informacji, zawarty
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

b
Nadzér nad aktualizacja tresci poszczegdlnych zakladek BIP w jednostkach organizacyjnych
petnia wydzialy merytoryczne Regionalne; Dyrekeji Laséw Pafistwowych w Bialymstoku,
w zakresie wyszczegSlnionym w § 2.

§6
Wzér wniosku o udostepnienie informacji zawarty w zalaczniku nr 1 do Zasad udostepniania
informacji przez jednostki organizacyjne Laséw Pasistwowych, wprowadzonych Zarzadzeniem
nr 45 z dnia 25 czerwca 2021 r. ma charakter pomocniczy. Niezastosowanie przez osobg
wykonujaca prawo do informacji wzoru wniosku nie moze stanowié podstawy do odmowy
udostepnienia informacji lub nierozpatrzenia wniosku.

§7

Traci moc:

Zarzadzenie nr 22/2021 Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Laséw Panistwowych w Bialymstoku
z dn. 18 sierpnia 2021 r. w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji
przez Regionalng Dyrekcje Laséw Pasistwowych w Bialymstoku.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Regionalmu Dyrekcji Lasow Pans owyck
w Bialymstoku

mgr inz. Andrzej JozeffNowak




Zalgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr]iz('a‘
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji
Laséw Paristwowych w Bialymstoku
zdnia$12.2021 r. znak DR.0172.18.2021

Schemat obiegu wnioskéw o udostgpnienie informacji wptywajacych do Regionalnej Dyrekgcji
Laséw Paristwowych w Biatymstoku.

Whniosek o udzielenie informacii dotyczacej Kilku wydziatéw merytorycznych.

Dyrektor:

Dekretacja do DR i wydziatéw merytorycznie odpowiedzialnych za czastkowe udostepnienie
wnioskowanej informacji.

Zespot DR:
- otrzymuje oryginat wniosku,

- przekazuje kopie wniosku do wydziatéw zaangazowanych w udzielenie odpowiedzi (zgodnie z
dekretacjg dyrektora)

- nadaje znak sprawie,
- zbiera czastkowe informacje od wydziatow merytorycznie odpowiedzialnych
- udziela zbiorczej odpowiedzi bez zbednej zwtoki

Wydziaty merytorycznie odpowiedzialne za udzielenie czastkowych odpowiedzi, bez zbednej zwtoki
przygotowuja informacje i przekazuja jg na pismie do Zespotu DR.




