Fundusze .
i Europejskie Rzeczpospolita

: Ministerstwo Unia Europejska -
Zdrowia Europejski Fundusz
Infrastruktura i Srodowisko - Polska & Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakeji Unii na pandemig COVID-19

Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nv 3/DYR/23
z dnia 18 stycznia 2023 r.

Regulamin udzielania zamoéwien
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy
na potrzeby realizacji zaméwien finansowanych
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI REACT-EU
(Dzialanie 11.3 Wspieranie naprawy i odpornosci systemu ochrony zdrowia)
przeznaczonych na realizacj¢ Projektu ,,Wzmocnienie Infrastruktury powiatowych stacji
sanitarno — epidemiologicznych, w celu zwigkszenia efektywnosci ich dzialania”

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okre$la organizacj¢ i procedur¢ postepowania w procesie organizowania konkursow
i udzielania zamowiefi w zakresie dostawy, uslugi iroboty budowlane w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy, ktorych wartogé nie przekracza kwoty 130.000,00
ztotych netto, a ktére dotycza sa realizowane w ramach projektu ,,Wzmocnienie Infrastruktury
powiatowych stacji sanitarno — epidemiologicznych, w celu zwiekszenia efektywnosci ich
dziatania” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Osi
priorytetowej XI REACT-EU (Dziatanie 11.3 Wspieranie naprawy i odpornosci systemu ochrony
zdrowia).

2. Regulamin opracowano w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystoéci, racjonalnosei,
efektywnosci, oszczednosci 1 celowosci wydatkowanych srodkow publicznych, a takze w celu
zapewnienia zachowania zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

3. Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze srodkow komunikacji elektronicznej 1 innych narzgdzi ograniczajgcych
tradycyjng forme papierows.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢
i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownik Zamawiajgcego;
2) osoby kierujace komodrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do zaciggania
w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow;
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3) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im
wykonywanie czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

6. Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:

1) zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 20.000,00 zlotych netto;

2) zamdwienia o wartodei rownej lub wyzszej 20.000,00 zlotych netto, ale mniejszej niz
50.000,00 ztotych netto wlacznie;

3) zamowienia o warto$ci wyzsze] niz 50.000,00 zlotych netto, ale mniejszej niz kwoty
okreslone w art. 2 ust. 1| PZP.

7. Kierownik =~ Zamawiajgcego oraz inne osoby  wykonujace  czynnosci  zwigzane
z przeprowadzaniem postepowania o udzielenie zamoOwienia po stronie Zamawiajgcego lub
osoby mogace wplyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia
podlegaja wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
interesow w rozumieniu art. 56 PZP.

§2
Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Swidnicy;

2) kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Swidnicy;

3) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddziat, sekcje, lub samodzielne stanowisko
pracy;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy na potrzeby realizacji zaméwien finansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI REACT-EU (Dzialanie 11.3
Wispieranie naprawy i odpornosci systemu ochrony zdrowia) przeznaczonych na realizacje
Projektu ,,Wzmocnienie Infrastruktury powiatowych stacji sanitarno — epidemiologicznych, w
celu zwiekszenia efektywnosci ich dziatania”

5) osoba zajmujgca si¢ zamowieniami publicznymi — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Sekcji
Administracyjno-Gospodarczej lub inne wyznaczone osoby odpowiedzialne za nadzor nad
prawidlowym przebiegiem procedur udzielania zamdwien publicznych, o ktérych mowa
w § 1 Regulaminu;

6) PZP — nalezy przez to rozumieé¢ ustawg¢ zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710, z pézn. zm.);

7) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu PZP;

8) ustugach — nalezy przez to rozumieé nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu PZP;

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu PZP;

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt o
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budowlanych lub obiecktu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia odpowiednio
najkorzystniejszg ceng lub bilans ceny iinnych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia;

zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug;

Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Buropejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnoscei z dnia
21 grudnia 2020 r. [sygnatura: MIiR/2014-2020/12(5)];

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Wzmocnienie Infrastruktury powiatowych stacji
sanitarno — epidemiologicznych, w celu zwigkszenia efektywnogdci ich dziatania” finansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, Osi priorytetowej XI REACT-EU (Dziatanie 11.3
Wspieranie naprawy i odpornosci systemu ochrony zdrowia).

§3

Podstawy udzielania zamoéwien

Podstawa udzielania zaméwien w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Swidnicy
w ramach Projektu sg srodki finansowe przyznane Zamawiajgcemu w zwigzku z jego realizacja,
a takze dokumenty opracowane na potrzeby realizowania Projektu, w szczegodlnosdci wlasciwe
harmonogramy.

. Zamowien na dostawy, uslugi iroboty budowlane objgte Regulaminem udziela sig

7z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji irownego traktowania wykonawcoéw oraz
z zachowaniem zasad celowosci, oszezednosci 1 przejrzystosci z zapewnieniem najlepszych
efektow z danych naktadow przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowodci 1 ustawy
o finansach publicznych, racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, a takze zasady
optymalnego doboru metod i $srodkdéw w celu umozliwienia terminowego realizowania zadar.

§4

Ustalanie szacunkowej warto§ci zamoéwienia

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art.
28-36 PZP.

Ustalenia wartodci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigece przed dniem
wszezecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszezecia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku
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zamowien udzielanych w czgdciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego
z postepowari.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgeych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci
zamoOwienia,

. Umowy na roboty budowlane zawierane sg w formie pisemnej bez wzgledu na warto$é

zamowienia.

. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego dla wszystkich zamowien udzielanych na

podstawie Regulaminu nalezy dokonywac z nalezytg starannoscia.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest w szczego6lnosei poprzez:

1) badanie rynku;

2) laczng wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ustlug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug;

3) kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot
budowlanych.

. Przy wustalaniu wartosci szacunkowej danego zamodwienia nalezy w sposob szczegdlny

przestrzega¢ przepisow PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamodwienia oraz zanizania jego

warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisow PZP, a takze tresci Wytycznych majgcych

zastosowanie do realizacji Projektu, jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw

wskazanych w PZP.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej oraz zalaczonych do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie jej wartosci.

Dokumentami takimi sg w szczegdlnoset:

1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) otrzymane oferty wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

Zabronione jest zanizanie wartodci szacunkowej zamoOwienia lub jego podzial skutkujgcy

zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia publicznego

nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spelnienia nastgpujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos$é
przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce (tozsamo$é
podmiotowa).

'h
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I1. W przypadku udzielania zamoéwienia w czgéciach (z okres$lonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala si¢ jako faczng wartosé |
poszezegdlnych jego czesei.

§5

Wszezecie procedury dotyczacej udzielenia zamowienia

1. Czynnoéci przygotowawcze podejmowane w celu wszczecia procedury o udzielenie zamowienia
publicznego inicjowane sg przez komoérke organizacyjng bez wzgledu na jego wartosé zawsze
i rozpoczynajg sie z chwilg zlozenia do kierownika Sekcji Administracyjno - Gospodarcze;
wypelnionego wzoru formularza ,,Wniosek w sprawie podjgcia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego” bedgcego Zalacznikiem Nr 1 do Regulaminu. Jezeli wniosek
sporzadza kierownik Sekcji Administracyjno — Gospodarczej rozpoczgcie czynnosei
przygotowawczych nastgpuje z chwilg sporzadzenia przez niego wniosku, o ktorym mowa

w zdaniu pierwszym.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 jest opiniowany przez kierownika Sekcji Administracyjno-
Gospodarcze] zajmujgcego si¢ zamoOwieniami publicznymi w celu potwierdzenia czy dane
zamoOwienie nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 ztotych netto
lub innych kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 PZP oraz przez Glownego Ksiggowego, pod
wzgledem zabezpieczenia srodkdéw niezbednych na realizacje zadania. Jezeli wniosek, o ktorym
mowa w ust. | jest sporzadzany przez kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarczej,
kierownik ten swojg opinig zawiera w uzasadnieniu wniosku.

3. Wniosek zaopiniowany przez osoby wymienione w ust. 2 zostaje przekazany kierownikowi
Zamawiajgcego.

4. Kierownik Zamawiajgcego po otrzymaniu wypetionego wniosku wyraza pisemng zgode, badz
odmawia wyrazenia zgody na wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia.

5. Zaopiniowany wniosek przez kierownika Zamawiajacego przekazywany jest do kierownika
Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub innej wyznaczonej do tego osoby, ktdry wszczyna
procedure realizacji danego zamdwienia.

§6

Kryteria oceny ofert

1. Kryteriami oceny ofert dla zaméwien realizowanych na podstawie Regulaminu, bez wzgledu na
warto$¢ udzielanego zamowienia, sg cena lub koszt albo cena lub koszt 1 kryteria jakosciowe
odnoszgce si¢ do przedmiotu zamowienia.

2. Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.

3. Kryteriami jakosciowymi mogg by¢ w szczego6lnoscei kryteria odnoszace si¢ do:

1) jakosci,
2) parametrow technicznych,
3) wiasciwosci estetycznych
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4) whasciwosci  funkcjonalnych, w szczegolnosci takich jak dostgpno$¢ dla  o0sob
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

5) aspektoéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spolecznej 0sdb, o ktérych mowa w art.
94 ust. 1 PZP;

0) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamowienia;

7) aspektoéw innowacyjnych;

8) organizacji, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

9) serwisu (np. posprzedaznego),

10) pomocy technicznej,

11) warunkéw dostawy takich jak termin, sposob lub czas dostawy,

12) okresu realizacji,

13) kosztéw eksploatacji.

. W postgpowaniach, ktérych przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalnosci

tworczej lub naukowej, ktdrych rezultatu nie mozna z géry opisa¢ w sposéb jednoznaczny lub
wyczerpujacy, najkorzystniejsza oferta jest wybierana wytgcznie na podstawie ceny lub kosztu
oraz kryteriow jakosciowych.

. Oferte najkorzystniejszg wybiera si¢ wylgcznie na podstawie kryteriow jakosciowych, jezeli,

w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy lub decyzje wilasciwych organow, cena lub
koszt sg state.

. Kryterium kosztu ustala si¢ stosujgc odpowiednio art. 245 PZP.
. W zapytaniu ofertowym lub w innych dokumentach zaméwienia Zamawiajgcy okresla wage,

jakg przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celow ustalenia oferty najkorzystniejszej,
z wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejszg oferte okresla si¢ wylgcznie na podstawie ceny.

. Wagi przypisane kazdemu z kryteriow moga by¢ wyrazone za pomoca przedziatu z odpowiednia

rozpigtodcig maksymalng.

. Kryteria oceny ofert przyjete do wyboru oferty najkorzystniejszej muszg by¢ formutowane

w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow. Kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢c si¢ do danego przedmiotu
zamowienia, musi by¢ sformulowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie
poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci mogt interpretowaé je w jednakowy
sposob.

Wagi poszezegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosei wykonawey, a w szczegdlnoscei jego
wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do$wiadczenia. Zakaz ten nie
dotyczy zamoéwien na ushugi spoleczne i innych szezegdlnych ustug oraz zamowien
o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

Do kryteriéw oceny ofert stosuje si¢ odpowiednio art. 248-251 PZP.

Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona na zasadach okreslonych
wart. 139 PZP.
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§7

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia w ramach
Projektu w przypadkach okreslonych w Regulaminie stosuje forme zapytania ofertowego,
z zastrzezeniem odrgbnych postanowien dotyczacych poszczegélnych zamoéwien. Wzor
zapytania ofertowego stanowi Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ kierowane do potencjalnych wykonawcéw lub publikowane na
stronie internetowej Zamawiajacego, jak rowniez publikowane w innych miejscach, jezeli taki
obowigzek wynika =z przepiséw lub wytycznych, ktére znajdujg =zastosowanie do

Zamawiajgcego, w szczegdlnosci Wytycznych.

3. Zapytanie ofertowe wysylane do potencjalnych wykonawcéw lub publikowane powinno

okresla¢ w szczegolnosei:

1) opis przedmiotu zamdéwienia;

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speliania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

3) kryteria oceny ofert i przypisane im wagi;
4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny oferty;

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;

6) termin skladania ofert oraz dopuszezalne formy skladania ofert;

7) termin realizacji umowy,

8) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy;

9) informacj¢ o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli Zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

11) informacje o planowanych zaméwieniach, o ktorych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5
Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamdwien,

12) warunki ptatnosei,

13) projekt umowy na realizacj¢ zamdwienia, o ile Zamawiajgcy taki projekt opracuje,

14) termin zwigzania oferta,

15) warunki wniesienia wadium jezeli s3 wymagane,

16) inne elementy uzasadnione przedmiotem i rodzajem zamoéwienia.

4. Zamawiajgcy dokonuje opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosujgec nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002r. str. 1 z p6zn. zm, Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
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5. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

10.

LT,

12.

13.

14.

doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania 1 okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze

zawiera¢ odniesien do znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcdw lub produktdw.

. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie odniesien, o ktorych mowa w ust. 6

powyzej, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajagco precyzyjny
i zrozumialy sposéb zgodnie z ust. 5. Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub
rownowazne”. W przypadku gdy Zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania takich
odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu
spelniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

. 7, uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza si¢ mozliwosé

ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostgpnienie
uzupelnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry
zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,
w terminie umozliwiajgcym przygotowanie 1 ztozenie oferty.

. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania

oceny ich spelniania, o ile zostang zawarle w zapytaniu ofertowym, okre$lane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajacego) wynosi co najmniej
7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku robot budowlanych oraz
w przypadku zamdwien sektorowych o wartosci nizszej niz progi unijne w rozumieniu
art. 3 PZP.

W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgce] progi unijne
w rozumieniu art. 3 PZP termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 30 dni.

Bieg terminu na zlozenie oferty rozpoczyna si¢ w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na sobote lub dzief ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

Wykonawcy moga zadawaé pytania dotyczace zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udziela
odpowiedzi na pytania niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia
otrzymania pytan. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcego publikowana jest w miejscach, w ktorych upublicznione zostalo zapytanie
ofertowe.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie
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z Regulaminem zapytaniu ofertowym uwzglednic¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej: datg upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
zmian. Zamawiajacy w takim przypadku przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
Zmian.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonac nalezy sposrdd ztozonych ofert spelniajacych warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybdr oferty nalezy udokumentowaé protokotem z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia. Wzor protokotu stanowi Zalaeznik Nr 4 do

Regulaminu.

Postepowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow, gdy Zamawiajgcy dopuszeza

sktadanie ofert czesciowych.

Odrzuceniu podlegaja oferty nieposiadajace wszystkich elementéw opisanych w zapytaniu

ofertowym, w szczegolnosci oferty niespelniajgce minimalnych wymagan dotyczacych opisu

przedmiotu zamdwienia [ub realizacji zamowienia, okre$lonych przez Zamawiajgcego.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zawiera w szczegdlnosei:

1) nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i {aczng punktacje;

2) informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

Zamawiajacy moze wymagac od wykonawcow stosowania wzoru formularza ofertowego. Wzor

formularza ofertowego stanowi Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw uszezegOtowienia,

wyjasnienia i ulepszenia treSci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym ze
niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tre$ci ofert oraz zmian wymagan
zawartych w zapytaniu ofertowym lub w ogloszeniu o zamowieniu.

Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ informacji, o ktérych mowa w ust. 20 jezeli ich ujawnienie
byloby sprzeczne z prawem lub waznym interesem publicznym.

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazw¢ wybranego wykonawcy,
jego siedzibg oraz ceng zamowienia.

Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, nalezy udostgpni¢ wnioskodawcy protokot
postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wylaczeniem czgsci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.

7, zakresu informacji o wyniku postgpowania wylgczone sg informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa - tajemnicg¢ przedsicbiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji [ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nicuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233)].
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§8
Procedura uproszezonego rozeznania rynku
dla zamoéwien o wartosci nie wiekszej niz 20.000,00 zlotych

. W przypadku zamowien o wartosci nie wigkszej niz 20.000,00 ztotych netto wlacznie kierownik
Sekeji Administracyjno-Gospodarczej lub inna wyznaczona do tego osoba przesyla pisemnie,
faksem badz elektronicznie (np. e-mail) zapytania ofertowe do potencjalnych wykonaweow (co
najmniej trzech) dokonujac uproszezonego rozeznania rynku.

. W wyjatkowych przypadkach kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub inna
wyznaczona do tego osoba przeprowadza telefoniczne uproszezone rozeznanie rynku,
kontaktujgc si¢ co najmniej z trzema wykonawcami realizujacymi w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedgce przedmiotem zamowienia.

. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszeza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac¢ stosowng fakturg lub rachunkiem.

. Nie ma obowigzku zawierania umoéw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami
w przypadku dostaw.

. W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi oraz roboty budowlane, nalezy zawrzeé
z wykonawcg stosowng umowe na pismie, ktora bedzie regulowata prawa i obowiazki stron oraz
najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.

. Oceny wszystkich ofert zlozonych w formie pisemnej, faksowej, badz elektronicznej dokonuja
kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub inna wyznaczona do tego osoba.
Z otrzymanych ofert osoby wskazane w zdaniu poprzednim dokonujg wyboru wykonawcy, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

. Z przeprowadzonej procedury kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub inna
wyznaczona do tego osoba sporzadza pisemny protokét z przeprowadzonego postepowania
zgodnie ze wzorem z Zalacznika Nr 4 do Regulaminu, ktéry przed realizacjg zaméwienia
zatwierdza gtowny ksiggowy oraz kierownik Zamawiajacego.

§9
Procedura rozeznania rynku
dla zamowien o warto$ci od 20.000,00 zlotych netto do 50.000,00 zlotych netto wlgcznie

. Zaméwienia o wartosci od 20.000,00 zlotych netto do 50.000,00 ztotych netto wiacznie
kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej lub inna wyznaczona do tego osoba, na
podstawie szczegélowego opisu przedmiotu zamodwienia zgodnie zzasadami okreslonymi
w Regulaminie przeprowadza procedurg rozeznania rynku.

. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie rynkowe;j.
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W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcéw zamowienia — wraz
z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskac¢ ze stron internetowych wykonawcoéw lub
poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cen¢ na stronie
internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan o ceng wraz z opisem przedmiotu zaméwienia
do potencjalnych wykonawcow, itd.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przekracza 50 tys. PLN
netto, stosuje si¢ zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekeji 6.5.2 Wytycznych oraz w
Regulaminie.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlacznie,
mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci zamiast rozeznania rynku. W takiej
sytuacji, warunki kwalifikowalnosci z sekcji 6.5.2 Wytycznych musza by¢ spetnione.
Rozeznania rynku nie przeprowadza si¢ dla najczgsciej finansowanych towardw i uslug, dla
ktorych wlasciwy podmiot okreslony w Wytycznych okreslit wymagania dotyczgce standardu
oraz cen rynkowych, o ktérych mowa w pkt 4 podrozdziatu 6.2 Wytycznych.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
warto$ci dowodowe].

. Postanowien ust. 7 nie stosuje sie, jezeli sa one sprzeczne z postanowieniami Regulaminu,

postanowieniami Wytycznych lub przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

. W razie dokonywania rozeznania rynku w formie zapytania ofertowego zapytanie ofertowe

moze by¢ kierowane do potencjalnych wykonawcow pisemnie, faksem bgdz elektronicznie (np.
e-mail) lub publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, jak rowniez publikowane w
innych miejscach, jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw lub wytycznych, ktére znajduja
zastosowanie do Zamawiajgcego.

W celu dotarcia do maksymalnie najwiekszego kregu potencjalnych wykonawcbdw Zamawiajgcy
moze umiescié jego tre$¢ na swojej stronie internetowej Zamawiajacego.

Oferty skladane przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie oferto powinny by¢ sktadane
w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajacego wedtug zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym, faksem, badz elektronicznie
(np. e-mail). Aby uznaé rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac¢ co najmniej jedng wazna
oferte.

W przypadku udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, konieczne jest zawarcic umowy
z wykonawcg z zachowaniem formy pisemne;j.

Oceny wszystkich ofert ztozonych w formie pisemnej, faksowej, badz elektronicznej dokonuje
kierownik kierownikiem Sekcji Administracyjno-Gospodarczej. Z otrzymanych ofert dokonujg
wyboru wykonawey, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.
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Jezeli rozeznanie rynku dokonywane bedzie w formie publikacji zapytania ofertowego to nalezy
zamie$ci¢ zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej w miejscu opublikowania
zapytania ofertowego. W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposob inny niz okreslony
w zdaniu pierwszym informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazana bedzie na
wniosek zainteresowanego wykonawcy. W przypadku wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, informacj¢ o wyniku postepowania przesyla sie do
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Z przeprowadzonej procedury kierownik Sekcji Administracyjno-Gospodarczej sporzadza
pisemny protokot z przeprowadzonego postepowania, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 4 do
Regulaminu, ktéry przed realizacja zamowienia podlega zatwierdzeniu przez gtéwnego
ksiggowego oraz kierownika Zamawiajacego.

§ 10
Zasada konkurencyjnosci
dla zamowien przekraczajacych warto$é¢ 50.000,00 zlotych netto
ale o wartos$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 PZP

. W przypadku zaméwien przekraczajgcych warto$¢ 50.000,00 zfotych netto, ale o wartosci

mniejszej niz kwoty okreSlone w art. 2 ust. 1 PZP, kierownik Sekcji Administracyjno-
Gospodarczej lub inna wyznaczona do tego osoba przygotowuje zapytanie ofertowe, na
podstawie szczegdélowego opisu przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie, w szczegolnosei w § 7.

. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnodci,

0 ktorej mowa w Wytycznych, a w przypadku zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnicje
trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia

w ramach projektu.

W celu dotarcia do maksymalnie najwigkszego krggu potencjalnych wykonawedw Zamawiajacy
publikuje tres¢ zapytania ofertowego wraz ze wzorem formularza ofertowego na swojej stronie
internetowej. Dodatkowo zapytanie ofertowe moze by¢ wyslane pisemnie, faksem badz
elektronicznie (np. e-mail), do losowo wybranych wykonawcoéw realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnodcei, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia.

Oferty skladane przez wykonawcow powinny by¢ sktadane w formie pisemnej, tj. w zamknietej
kopercie ztozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajgcego wedtug zasad
wskazanych w zapytaniu ofertowym, w tym takze faksem, badz elektronicznie (np. e-mail).

. W przypadku udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, konieczne jest zawarcie umowy

z zachowaniem formy pisemne;j.
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. Oceny wszystkich ofert ztozonych w formie pisemnej, faksowej, badz elektronicznej dokonuje

kierownik komérki sktadajgcej zamoéwienie lub inna wyznaczona do tego osoba.

. 7 otrzymanych ofert dokonywany jest wybor wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze

warunki realizacji zamowienia.

Osoby wykonujgece w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w szczegolnosci osoby biorgce udzial w procesie oceny ofert, nie mogg byc
powigzane osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne. W celu wykazania tego warunku osoby, o ktdrych mowa
w zdaniu pierwszym, sktadajg o$wiadczenie o braku takich powigzan wedlug wzoru okreslonego
w Zalgezniku Nr 5§ do Regulaminu.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci

na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreslony przez [Z PO,

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy wlasciwa instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zamowienia

podmiotowi powigzanemu w sposob inny, niz wskazane w ust. 10 pkt. 1-4, jest zobowigzana

przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykaza¢ istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci

poprzez istniejgce powigzanie.

W przypadku Zamawiajgcego, ktory jest zamawiajacym w rozumieniu PZP, zasade

konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniong, jezeli postgpowanie o udzielenie zamoéwienia

przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w PZP.

7. przeprowadzonej procedury udzielenia zamowienia kierownik Sekcji Administracyjno-

Gospodarczej lub inna osoba do tego wyznaczona sporzadza pisemny protokol

z przeprowadzonego postgpowania, ktéry przed realizacja zamowienia zatwierdza giowny

ksiegowy oraz kierownik Zamawiajacego.

Protokoé! sporzgdza si¢ w formie pisemnej wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 4 do

Regulaminu, z tym ze protokdt ten musi zawiera¢ co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajgcego;

2) informacje o spetnieniu warunku, o ktorym mowa w sekcji 6.5.1. w pkt 2 lit. a) Wytycznych;

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane;
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4) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punklacji poszezegblnym wykonawcom
za spelnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajgcego;

7) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w Regulaminie
wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane,

b) ztozone oferty,

¢) oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
Zamawiajacego i osoby wykonujagce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert, tj.
powigzan, o ktérych mowa sekcji 6.5.1. pkt 2 lit. b) Wytycznych.

§11
Umowa z wykonaweg

. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia nastepuje podpisanie umowy
z wykonaweg wybranym zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie w formie pisemnej lub
elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na cze$¢ zamdwienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca
odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym
wykonawcg, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow. Zamawiajacy moze wybraé¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, poniewaz oferty przekraczajg wartos¢ zamowienia,

. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360, z p6zn. zm.),

a takze odpowiednio przepisy PZP, oraz postanowienia Wytycznych.

. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktdre okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaly spetlnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
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b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla Zamawiajgcego, wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamOwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione lgcznie nastepujace
warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

4) wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt. 1,

b) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosei, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcey lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spelnia
warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia
z uwzglednieniem dokonanych platnosei z tytutu dotychcezas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a lgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamoOwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy
albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

. Umowa z wykonawcg powinna by¢ zawarta na czas niezbgdny do wykonania zadan

realizowanych w ramach Projektu.

. Umowa przed jej podpisaniem powinna zosta¢ oceniona pod wzgledem formalno-prawnym.

§ 12
Wylaczenia lub ograniczenia
w zakresie stosowania procedury uproszczonego rozeznania rynku

. Zasady okreS$lone w § 8 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia,

dokonanie uproszczonego rozeznania rynku poprzedzajacego wybor wykonawcy nie jest

zasadne, w szczegdlnosei z nastepujgeych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrdw zamowienia,

2) przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wylacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamodwienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza i artystyczna;
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5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze w danych okolicznodciach zaméwienie
moze zrealizowa¢ jeden wykonaweca.

. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych

finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajagcych sposob udzielania zamowien wspétfinansowanych ze $rodkow europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych, w szczegdlnosci Wytycznych.

. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest

sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 8 Regulaminu.

Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob, aby jego tre$¢ nie budzita watpliwosci co do

poprawnosci czynnodci wyboru wykonawcey bez dokonania uproszczonego rozeznania rynku.

. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacje dotyczgcg wartosci

szacunkowej zamowienia.

§13
Wylaczenia lub ograniczenia
w zakresie stosowania procedury rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci

. Procedur okredlonych w § 91 10 Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien okreslonych w art. 9-14 PZP;

2) wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
Wytycznych;

3) w innych przypadkach okreslonych w sekcji 6.5 pkt. 6 Wytycznych, o ile majg zastosowanie.

. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w § 9 i 10 Regulaminu przy udzielaniu

zamowien w nastepujgcych przypadkach:

1) w wyniku prawidlowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w § 10
Regulaminu nie wplyneta zadna oferta, lub wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu,
albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spehili warunkéw
udzialu w postgpowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominigciem
zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaly
zmienione;

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcee z jednego
z nastepujgcych powoddw:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé¢ zamdwienie,

b) przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

- przy czym wytaczenie to moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub

zastepeze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia;
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3) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamdowienia w zakresie dziatalno$ci twérczej lub artystycznej;

4) w przypadku zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilna potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamowienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowa¢ terminow okres$lonych w § 7 ust. 101 11 Regulaminu;

5) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktore;
wezeéniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. klgski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych w
§ 7 ust. 101 11 Regulaminu;

6) Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamowien
na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materialéw o innych wihasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy
w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat;

7) Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ushugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug
lub robot budowlanych;

8) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegoOlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dzialalnodci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

9) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow
o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

10) w innych przypadkach okreslonych w sekeji 6.5 pkt. 7 Wytyeznych, o ile majg zastosowanie.

3. Spelnienie przestanek ust. 1 i 2 nastgpuje w formie pisemnej w postaci notatki osoby zajmujacej
sie zamowieniami publicznymi zaakceptowanej przez kierownika Zamawiajgcego.

4. Notatka, o ktérej mowa w ust. 3 musi zawiera¢ stosowne uzasadnienie. Uzasadnienie musi by¢
sporzadzone w taki sposob, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosei co do poprawnosei czynnosci
wyboru wykonawcy w przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2. Notatka powinna zawiera¢ ponadto
date jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczacg wartosci szacunkowej zamowienia.

5. Udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 nie zwalnia Zamawiajgcego od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych,
w  szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien
wspoHinansowanych ze $rodkéw europejskich Iub innych mechanizméw finansowych,
w szczegolnosci Wytycznych.
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§ 14
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
z zastrzezeniem pkt. 2 i 3;

2) w postgpowaniu nie zlozono wymaganej w Regulaminie lub w zapytaniu ofertowym ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w Regulaminie, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

5) wyslgpita istotna zmiana okolicznodci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

6) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

7) $rodki, ktére Zamawiajgcy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie calodci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly jemu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej
podstawie zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym;

8) w innych przypadkach przewidzianych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

§ 15
Postanowienia koncowe

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w Regulaminie majg zastosowanie postanowienia

Wytycznych i innych dokumentéw wskazanych w Wytycznych, a takze przepisy powszechnie

obowigzujgce, w szezegdlnosci: ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z

2022 1., poz. 1360, z pdzn. zm.), PZP, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. Dz. U. 22022 r., poz. 1634, z pdzn. zm.).

. Zalgczniki do Regulaminu stanowigce jego integralng cze$é:

1) Zalgceznik Nr 1 — wzdr wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) Zalacznik Nr 2 — wzér zapytania ofertowego,

3) Zalgeznik Nr 3 — wz6r formularza ofertowego,

4) Zalgcznik Nr 4 — wzér protokotu z przeprowadzonego postgpowania,

5) Zalgcznik Nr 5 — wz6r oSwiadczenia dotyczacego konfliktu interesow.

§16

18

W
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1. Bezposredni nadzér nad realizacjg zawartych uméw  sprawuje  kierownik — Sekcji
Administracyjno-Gospodarcze;j.

2. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z dokumentacjg
dotyczacg realizacji tego zamowienia, w tym realizacji zawarte] umowy, przechowywana jest
u kierownika Sekcji Administracyjno-Gospodarcze] przez okres prawem przewidziany, chyba ze
co innego wynika z postanowien Wytycznych.
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