WOJEWODA POMORSKI

Gdansk, dnia 11 czerwca 2024 r.
S0-1X.431.3.2.2024.EG

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Stanu Cywilnego w Luzinie, adres: ul. Ofiar Stutthofu 11, 84-242 Luzino

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk

Okres objety kontrola:
od dnia 01.08.2023 r. do 31.01.2024 .

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody
jako organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1378,1615). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego nadzor nad zmiang
imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
15.03.2024 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Jarostaw Wejer — Wajt gminy, funkcje petni od 03.09.1992 roku.

Pani Iwona Kreft — Kierownik USC, funkcje petni od 01.03.2023 roku.

Irena Stasiak — Zastepca Kierownika USC, funkcje petni od 01.03.2023 roku.

Sktad zespotu kontrolujgcego:

Ewa Gubanska — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Monika Kinka— starszy inspektor wojewdédzki - Wydziat Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Informacje wstepne:
Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i

nazwisk w Urzedzie Gminy Luzino odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
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Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu

cywilnego oraz wydanych odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktéw stanu

Od 01.08.2023 r. do 31.01.2024 r.

cywilnego
Urodzenia 4
Matzenstwa 48
Zgony 39
tacznie 91

Liczba wydanych odpiséw aktow
stanu cywilnego

Od 01.08.2023 r. do 31.01.2024 r.

Skrécone (wytgcznie odpisy wydane na 544
drukach wielojezycznych)

Zupetne 70
tacznie 614

Liczba decyzji administracyjnych,
dokonanych czynnosci materialno-
technicznych oraz wydanych
zaswiadczen

Od 01.08.2023 r. do 31.01.2024 r.

Sprostowanie btedu pisarskiego 8
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 0
sporzgdzonego za granicg

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 7
Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce 1
za granicag

Wopisanie do polskich ksigg aktu 7
sporzgdzonego za granicg

(transkrypcja)

Skrocenie miesiecznego terminu 0
oczekiwania na zawarcie matzenstwa —

art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 3
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Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do 0
zawarcia matzenstwa

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak 14
okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa — Art. 4 Krio

Inne decyzje, zaswiadczenia (jakie?)

- zaswiadczenie o stanie cywilnym

4
- zaswiadczenie stwierdzajgce uznanie
ojcostwa
tacznie 45

Kontroli poddano:
Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia
wydane odnosnie przedmiotowych aktow:

e akty urodzen — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego — zespo6t
kontrolny dokonat analizy 4 aktow urodzenia sporzgdzonych w okresie od
01.08.2023 r. do 31.01.2024 r;

e akty matzenstw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespo6t
kontrolny dokonat analizy 48 aktow matzenstw sporzgdzonych w okresie od
01.08.2023 r. do 31.01.2024 r;

e akty zgondw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét
kontrolny dokonat analizy 39 aktow zgonu sporzgdzonych w okresie od
01.08.2023 r. do 31.01.2024 r;

e decyzje o zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 3 decyzje, czyli wszystkie
decyzje wydane w okresie od 01.08.2023 r. do 31.01.2024 r.

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego w
Choczewie:
e Obsada personalna
Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc),
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Luzinie jest W6jt Gminy — Pan Jarostaw
Wejer. Gmina Luzino liczy ponizej 50.000 mieszkancow (17.247 — stan na dzien 6

marca 2024 r.), w zwigzku z czym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prasc, Wojt moze
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zatrudnic kierownika urzedu stanu cywilnego oraz zastepce kierownika urzedu stanu
cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego Luzino w dacie przeprowadzenia kontroli na
stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani Iwona Kreft.
Pani Iwona Kreft spetnia ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztatcenia
oraz stazu pracy dla osob zatrudnianych na stanowisku kierownika usc.

Na stanowisku zastepcy Kierownika Urzedy Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani
Irena Stasiak. Osoba ta, spetnia ustawowe wymogi odno$nie posiadanego
wyksztatcenia oraz stazu pracy dla os6b zatrudnianych na stanowisku zastepcy

kierownika usc.

e Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego w Luzinie swojg dziatalno$é prowadzi w budynku odrebnym
niz Urzad Gminy Luzino. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany
imion i nazwisk realizowane sg w pomieszczeniu znajdujgcym sie na parterze
budynku, w pokoju pracy Kierownika USC, w ktérym odbywa sie obstuga
interesantéw. Zapewniona jest prywatnosc¢ klientow oraz ochrona danych
osobowych.
Sala slubow aktualnie jest w remoncie, w zwigzku z czym $luby odbywajg sie w
budynku biblioteki, wchodzgcej w sktad budynkéw Urzedu Gminy. W pomieszczeniu
zapewniona jest uroczysta forma zawarcia matzenstwa.
Materiaty archiwalne przechowywane sg w pomieszczeniu pracy Kierownika USC:
akta zbiorowe znajdujg sie w drewnianych szafach zamykanych na klucz, natomiast
ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow znajdujg sie w zamykanych na klucz
metalowych szafach. Pokoj zabezpieczony jest alarmem oraz kratami w oknach.
Pomieszczenie zamykane jest na klucz.
Pomieszczenie jest zaopatrzone w urzgdzenie kontrolujgce temperature i wilgotnos¢
powietrza, a takze czujnik dymu.
Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentaciji.
Na zaséb archiwalny USC w Luzinie skfadajg sie ksiegi:

e Dokumentacja wtasna USC Luzino,

e Dokumentacja z bytego USC z miejscowosci Kebtowo.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego.
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Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze
stanu cywilnego ZRODL.O. Dla urodzen, matzenstw i zgonéw sporzgdza sie akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajac je
numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.

1. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia
Zespot kontrolny sprawdzit 4 akty urodzenia, sporzadzone w kontrolowanym okresie.
Akty te, dotyczyly zdarzenia majgcego miejsce za granicg. Trzy z aktow zostaty
poddane transkrypcji w oparciu o podstawe prawng z art. 104 Prasc, natomiast jeden
na podstawie art. 99 Prasc.

Akty te zostaty sporzadzone w odpowiednich trybach, a w aktach zbiorowych
zgromadzono, wszystkie obligatoryjne dokumenty (wnioski, oryginaty zagranicznych
dokumentoéw stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem na jezyk polski). W przypadku
wnioskéw o sprostowanie/uzupetnienie aktow - czynnosci te zostaty dokonane
zgodnie z przepisami prawa.

Akta zbiorowe do aktow urodzen sg prowadzone w sposob przejrzysty, rzetelny i
kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty matzenstw
Zespot kontrolny sprawdzit 48 aktéw matzenstw, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie. Wszystkie akty poddane analizie zostaty sporzgdzone w sposéb prawidtowy.
Skontrolowane akty zarejestrowano zgodnie z wtasciwoscig miejscowg (art. 15 ust.1 i
2 Prasc) oraz w ustawowo przewidzianym terminie. W aktach zbiorowych znajdujg
sie dokumenty niezbedne zaréwno do zawarcia zwigzku matzenskiego (art. 76) jak i
stanowigce podstawe sporzgdzenia aktu matzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc).

Matzenstwa zawarte w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i
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opiekunczego (dalej: Krio) zostaty zarejestrowane w sposob prawidtowy w oparciu o
wiasciwe dokumenty. Pisemne zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci
wylgczajgcych zawarcie matzenstwa zawierajg wszystkie obligatoryjne elementy
takie jak: nazwiska i imiona osob, ktére zamierzajg zawrze¢ matzenstwo, ich
nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i miejsca urodzenia, nazwiska i imiona,
nazwiska rodowe rodzicéw nupturientdow, nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie
nosit po zawarciu matzenstwa, zgodne oswiadczenie w sprawie nazwisk przysztych
dzieci oraz zapewnienie, ze nie zachodzg przeszkody, o ktorych mowa w art. 10 - 15
Krio.

Nalezy podkresli¢, ze przypiski do aktow matzenstw sg dodawane regularnie, a akta
zbiorowe do aktéw matzenstw prowadzone sg w sposob rzetelny i przejrzysty.

Trzy sposrod skontrolowanych aktow dotyczg zdarzenia majgcego miejsce za
granicg, a transkrypcja zostata dokonana w oparciu o prawidtowg podstawe prawna,
mianowicie o art. 104 Prasc. We wszystkich sprawach, w aktach zbiorowych znajdujg
sie oryginaty dokumentéw stanowigcych podstawe sporzgdzenia aktu stanu
cywilnego. Akty zawierajg niezbedne przypiski.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych - akty zgonu
Zespot kontrolny sprawdzit 39 aktéw zgonu, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.

Jeden z aktow dotyczyt zdarzenia majgcego miejsce za granicg, akt ten zostat
umiejscowiony w odpowiednim trybie, i w oparciu o wszystkie wymagane do tego
dokumenty.

Pozostate akty zostaty sporzgdzone zgodnie z wtasciwoscig miejscowa, w ustawowo
przewidzianym terminie. W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoty zgtoszenia
zgonu oraz karty zgonu. Protokoty zgtoszenia zgonu zawierajg wszystkie dane oraz
podpisy wymagane przez art. 94 ust. 2 Prasc. Akty zgonu odzwierciedlajg wszystkie
obligatoryjne elementy, wskazane przez art. 95 ust. 1 Prasc. Akta pouktadane sg
chronologicznie, zawierajg wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisy.

Wskazane uchybienia:
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e w karcie zgonu, na podstawie ktoérej sporzgdzono akt zgonu o numerze
2215072/00/AZ/2023/3% 7041, Kierownik USC dopisat nazwisko rodowe osoby
zmartej

e W karcie zgonu, na podstawie ktérej sporzgdzono akt zgonu o numerze
2215072/00/AZ/2023/. ,:1&3, Kierownik USC dopisat date urodzenia osoby
zmartej

W przypadkach, gdy karta zgonu posiada niekompletnie wypetnione dane, Kierownik
USC powinien ,.zwréci¢” karte zgonu do lekarza sporzgdzajgcego, w celu
uzupetnienia brakujgcych danych. Nalezy zaznaczyc, ze kwestia odpowiedniego
wypetniania karty zgodnie z obowigzujgcym wzorem nie lezy bezposrednio w gestii
Kierownika USC, natomiast zwracanie lekarzom uwagi na prawidtowe wypetniania
karty zgonu w przysztosci moze doprowadzi¢ do oczekiwanej praktyki w tym
zakresie.

Jednakze nalezy zauwazyc¢, ze przywotane uchybienia majg charakter jedynie

techniczny i nie wptywajg na kontrolowang dziatalnosc.

Z uwaqi na liczbe uchybien (2 na 39 aktéw, co stanowi 5,12 % wszystkich
skontrolowanych aktow zgondw), skontrolowany obszar oceniono pozytywnie z
uchybieniami.

3. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono 3 decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

Whioski 0 zmiane nazwiska zostaty ztozone zgodnie z art. 10iart. 11 ust. 1 -6
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie imienia i nazwiska. Wszystkie
whnioski byty kompletne i dotyczyty zmiany nazwiska na nazwisko rodowe po
rozwodzie Strony. Ze wzgledu na uptyw terminu trzech miesiecy od chwili
uprawomocnienia sie orzeczenia rozwodu, na ztozenie oswiadczenia o checi powrotu
do nazwiska rodowego w trybie art. 59 Krio, jedyng mozliwoscig byta zmiana
nazwiska na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Decyzje administracyjne zawieraty wszystkie obligatoryjne elementy takie jak:
oznaczenie organu administracji publicznej, date wydania decyzji, oznaczenie strony,
powofanie prawidtowej podstawy prawnej, rozstrzygniecie oraz podpis z podaniem
imienia i nazwiska, stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji,
a takze pouczenie o trybie odwotawczym (art.107 kpa).

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych zmiany

imion i nazwisk.
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Z uwagi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Beata Rutkiewicz
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