PROKURATURA REGIONALNA

WE WROCLAWIU Wroctaw, dniaZLl kwietnia 2024 r.
ul. Marszatka J. Pilsudskiego 76/78

50-020 WROCLAW
Tel. 71-33 06 800

2011-5.1111.2.2024

Ogloszenie
o konkursie na staz urzedniczy na stanowisko specjalisty do spraw plac

w Prokuraturze Regionalnej we Wroclawiu

Na podstawie art. 3b ust. 1-5 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach
sadow 1 prokuratury (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 577), § 6 Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzgdniczy w sadzie i prokuraturze (.t. Dz. U. z
2014 r. poz. 400), ogtaszam konkurs na staz urzedniczy na stanowisko specjalisty do

spraw ptac w Prokuraturze Regionalnej we Wroctawiu.

Wymagania niezbedne do zajmowania stanowiska - spelnia osoba, ktora:

I. ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych;

2. posiada nieposzlakowang opinig;

3. nie byla karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;

4. przeciwko ktorej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

5. posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Glowne obowiazki:

1. obstuga ptacowa 0s6b zatrudnionych w jednostce Prokuratury Regionalnej we

Wroctawiu;



2. sporzadzanie terminowych deklaracji rozliczeniowych oraz raportéw imiennych
ZUS w systemie Platnik;

3. sporzadzanie rozliczen podatkowych, w tym rozliczen rocznych i terminowe
przekazywanie ich pracownikom i Urzedom Skarbowym:;

4. prowadzenie ewidencji analitycznej zwiazanej z pozyczkami na zaspokojenie

potrzeb mieszkaniowych, stosownie do obowigzujacych przepiséw.

Wymagania pozadane :

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) znajomos¢ przepiséw zwigzanych z zagadnieniami podatku od 0séb fizycznych,
przepiséw ubezpieczen spotecznych, obowigzujacych unormowan ZUS;

3) co najmniej pigcioletnie do$wiadczenie w rozliczaniu wynagrodzen,
sporzadzaniu list wyptat wynagrodzen pracowniczych;

4) studia wyzsze o profilu: ekonomia lub pokrewne lub prawo lub administracja;

5) co najmniej 2 lata do$wiadczenia w pracy, na stanowiskach w komorkach
organizacyjnych jednostek sektora finanséw publicznych;

6) dobra znajomo$¢ przepisow prawa pracy;

7) znajomos$¢ programu Platnik;

8) dos$wiadczenie zawodowe w strefie budzetowe;j;

9) znajomos¢ pakietu biurowego Microsoft Office;

10) umiejetnos¢ organizacji pracy, obowiazkowos¢, systematycznosé;

11) dokladnos¢, komunikatywno$¢ oraz umiejetnosé pracy w zespole;

12) mile widziana znajomos¢ programu ptacowo-kadrowego OrCom +;

13) mile widziana znajomo$¢ programu NBE do obstugi rachunku bankowego.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

1. etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu, przeprowadzanego w oparciu o
analize¢ przekazanych zgloszen;

2. etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci;

3. etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjne;j.



Informacje dotyczace przebiegu konkursu

Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Regionalna we Wroctawiu, 50-020 Wroctaw,
ul. Pitsudskiego 76/78

Oznaczenie konkursu: 2011-5.1111.2.2024

Okreslenie liczby wolnych stanowisk : 1 etat

(mozliwos$¢ zatrudnienia osoby niepelnosprawnej)

Miejsce pracy: Wroclaw

Termin skladania zgtoszen — 08 maja 2024 r.

Termin i miejsce przeprowadzenia konkursu:

I etap (wstepna weryfikacja zgloszen kandydatéw pod katem spetnienia wymogdow
formalnych przystapienia do konkursu) — 15 maja 2024 r.

Informacje zawierajace listy kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapow
konkursu oraz terminy ich przeprowadzenia, beda umieszczane na tablicy ogloszen
w siedzibie Prokuratury Regionalnej we Wroctawiu oraz na stronie internetowej tejze

prokuratury — www.gov.pl/web/pr-wroclaw oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu (praktycznego
sprawdzianu umiejetnosci), wraz ze wskazaniem miejsca 1 terminu jego
przeprowadzenia, zostanie ogloszona, w wyzej wskazany sposob, nie pdzniej niz na

7 przed terminem rozpoczecia drugiego etapu.

Wymagane dokumenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu;

2) zyciorys i informacja o przebiegu kariery zawodowej;

3) kwestionariusz osobowy (plik do pobrania w formacie DOC w zakladce oferty
pracy - dokumenty);

4) oryginal lub urzedowo po$wiadczony odpis dyplomu ukoniczenia studiéw wyzszych
w Polsce i uzyskania tytutlu magistra lub zagranicznych studiéw uznanych w Polsce albo
za$wiadczen o zdanym egzaminie magisterskim;

5) oswiadczenie kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu



postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo

skarbowe;

6) aktualna fotografia, zgodna z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodu
osobistego;

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu;

8) dokumenty poswiadczajgce posiadanie dodatkowych umiejetnoscei badz uprawnien
niezbgdnych do zajmowania stanowiska (plik do pobrania w formacie PDF - w

zakladce oferty pracy).

Skladane oswiadczenia winny by¢ wlasnorecznie podpisane przez kandydata.

Whnioski skladane za posrednictwem poczty elektronicznej nie bedg rozpatrywane.

Do zgloszenia kandydat moze dolgczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe
kwalifikacje i osiggniecia.

Kandydaci na stanowisko specjalisty winni ztozy¢ zgloszenie do konkursu - zawierajace

wskazane wyzej dokumenty - w terminie do dnia 08 maja 2024 r. w Prokuraturze
Regionalnej we Wroctawiu ul. Pifsudskiego 76/78, 50-020 Wroclaw, osobiscie w
Kancelarii (parter, w godzinach urzedowania prokuratury — tj. od. 7.30 do 15.30)
lub za posrednictwem operatora pocztowego (za date zlozenia uwaza si¢ dat¢ nadania

przesytki w placéwce pocztowej operatora).

Lista kandydatéw wybranych na stanowisko, na ktére przeprowadzony byt konkurs,
podawana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez jej wywieszenie w siedzibie
prokuratury oraz umieszczenie na stronie internetowej Prokuratury Regionalnej we
Wroctawiu.

Calos¢ dokumentacji z przebiegu konkursu sekretarz komisji przekaze Prokuratorowi
Regionalnemu w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokolu. Protokot w czesci
dotyczacej wynikéw i oceny kandydata udostepnia si¢ na jego wniosek - w siedzibie

prokuratury.



Wytonieni w drodze konkursu kandydaci, odbywaja staz urzedniczy, ktory trwa 6
miesigey i koriczy sie egzaminem. W okresie stazu wybrana osoba zatrudniona jest na
czas okreslony.

Wynagrodzenie w okresie odbywania stazu wynosi 4 800 zt brutto. Okres stazu moze
by¢ skrocony decyzja Prokuratora Regionalnego we Wroctawiu, w zaleznosci od
posiadanego do$wiadczenia zawodowego kandydata.

Po zakonczeniu stazu przewidywane wynagrodzenie zasadnicze brutto pracownika
wynosic¢ bedzie: ok. 6.100 zt + dodatek stazowy (wysoko$¢ uzalezniona od posiadanych
kwalifikacji).

Prawa i obowiqzki pracownikéw prokuratury reguluje ustawa o pracownikach sgdow i
prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 577 i)

Tryb przeprowadzenia konkursu rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17
stycznia. 2008 r. w sprawie szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw

na staz urzedniczy w sqdzie i prokuraturze. (Dz. U. z 2014 r. poz. 400 7 )
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