Zapytanie ofertowe dotyczace

Udzielania zaméwienia, ktérego Wartos¢ nie przekracza kwot, o ktorych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Czescé ogdlna

. Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami
obowigzujgcymi w Rzagdowym Centrum Bezpieczenstwa i nie majg do niego
zastosowania przepisy ustawy Pzp.

. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu ztozenia
oferty prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej
osoby wyznaczonej do kontaktow z oferentami.

Powyzsze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych oferentéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

Przedmiot zapytania

. Przedmiotem zapytania jest wykonanie ustugi kompleksowej przeprowadzki
mienia RCB do nowej siedziby:

Czes¢ 1 - wyposazenia pomieszczen biurowych i kancelarii wraz
z dokumentami

Czes¢ 2 - urzadzen serwerowni (w 3 turach)

. Dotyczy czesci 1 — wypetnienie szaf, sejféow i potek na segregatory zajmuje
ok. 70 % kubatury Szafy.

Ok. 10 - 20% wyposazenia moze zostaé¢ skierowana do przechowywania
w magazynie depozytowym na terenie m. Warszawy.

. Przeprowadzka odbywac¢ sie¢ bedzie etapami, w terminie od 27.07.2017 r. do
04.08.2017 r. w godzinach 8:00 — 18:00. Jednak cze$é transportowa zlecenia
odbywac si¢ bedzie do magazynu depozytowego dnia 27.07.2017 r. natomiast
do nowej siedziby od 28.07.2017 r. godz. 14:00 do 30.08.2017 r. godz. ok. 20:00.

. Informacje dotyczace miejsc przeprowadzki:
Aktualna siedziba:

Al. Ujazdowskie 5
00-583 Warszawa
NIP 5213492550
Wjazd od al. J.Ch. Szucha 14
Zlokalizowana na trzech kondygnacjach — piwnica, parter i 1 pietro. Brak windy.

Nowa siedziba

ul. Rakowiecka 2A
00-993 Warszawa
Wijazd réwniez od Stefana Batorego 5

Lokalizacja na dwoch kondygnacjach — 4 i 5 pietro. Winda o udzwigu 630 kg



oraz magazyn depozytowy na terenie miasta Warszawy.
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Zapytanie ofertowe nr 9/2017

Kody CPV: 60000000-8 ustugi transportowe

Termin realizacji zamoéwienia od 27.07.2017 r do 04.08.2017 r

Zleceniodawca dopuszcza zilozenie ofert czesciowych. Oferent moze zlozyé

oferte na jedno lub wszystkie czesci, przy czym w danej czesci moze ztozy¢ tylko
jedng oferte.

9. Zleceniodawca nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.

10. Warunki ptatnosci okreslone w projekcie do umowy.

Warunki uczestnictwa

1. W zapytaniu ofertowym mogg wzia¢ udziat podmioty spetniajgce tgcznie

nastepujace warunki:

1)
2)

3)

4)

Prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem
Zamowienia,

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje
zlecenia ustugi - Zleceniodawca uzna za spetniony warunek dotyczacy sytuacii
ekonomicznej i finansowej wowczas, gdy:

Oferent posiada optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze jest on ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (OC
dziatalnosci przeprowadzkowej) na kwote nie mniejsza niz:

— 100 000,00 PLN brutto — dotyczy czesci nr 1;

~ 2000 000,00 PLN brutto — dotyczy czesci nr 2;

Posiadajg wiedze i do$wiadczenie - Zleceniodawca uzna za spetniony
warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia w przypadku, gdy:

Oferent wykaze, ze nalezycie zrealizowat w ciggu dwdch ostatnich lat przed
terminem sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie) co najmniej dwie ustugi przeprowadzki sprzetu i wyposazenia
firm, biur lub instytucji (w tym urzadzen serwerowni), o wartoéci kazdego
zamowienia minimum:

— 50 000,00 PLN brutto — dotyczy czesci nr 1;

-~ 10 000,00 PLN brutto — dotyczy czesci nr 2;

Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, gdy:
a) wykaze, ze dysponuje:

- Co najmniej dwoma samochodami z zamknietym nadwoziem,
przystosowanymi do przewozu mebli, z mozliwoscig bezpiecznego
zatadunku i roztadunku z windg zatadowczg, z aktualnymi badaniami
technicznymi oraz aktualnym ubezpieczeniem OC,
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Dotyczy Czes¢ 2: Co najmniej jednym samochodem z zamknietym
nadwoziem izotermicznym, przystosowanymi do przewozu serwerow,
z mozliwoscig bezpiecznego zatadunku i roztadunku z windg
zatadowczg, z aktualnymi badaniami technicznymi oraz aktualnym
ubezpieczeniem OC,

— wozkami do przewozu mebli, kartonoéw itp.

b) wykaze, ze dysponuje kierowcg samochodu cigzarowego oraz co najmnie;
6-cio osobowym zespotem do prac przeprowadzkowych, wyposazonym
w odziez ochronng, rekawice, pasy do noszenia mebili, itp.

Na potwierdzenie spefnienia warunkéw udziatu w zapytaniu Oferenci
zobowiazani sg dostarczy¢:

1) odpis z wiasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

2) wykaz nalezycie wykonanych zaméwien (na/wg druku, ktéry stanowi Zatacznik
nr 1 do formularza ofertowego w niniejszym zapytaniu ofertowym,

3) wykaz urzgdzen technicznych dostepnych Zleceniobiorcy ustug w celu
realizacji zamowienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi
zasobami,(na/wg druku, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do formularza
ofertowego w niniejszym zapytaniu ofertowym,

4) wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegoblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, z podaniem zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacji o podstawie do
dysponowania tymi osobami, (na/wg druku, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do
formularza ofertowego w niniejszym zapytaniu ofertowym,

5) polise¢ ubezpieczeniowg lub o$wiadczenie, ze przed podpisaniem umowy
Oferent zawrze i dostarczy polise.

Przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zleceniodawca bedzie

sie kierowat reguta: ,spetnia lub nie spetnia”.

Sposob przygotowania oferty

. Oferenci winni przygotowa¢ oferte zgodnie z zatgczonym formularzem

ofertowym, ktorego tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ oferte na jedno lub wszystkie czesci, przy czym w
danej czesci moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Informacja o sposobie przygotowania oferty:

a) Zapytanie ofertowe prowadzone jest w jezyku polski, w zwigzku z tym
korespondencja oraz wszystkie druki i dokumenty winny byé wypetnione
w jezyku polskim,

b) oferte przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: marek.olczak@rcb.gov.pl
podajac w temacie wiadomosci ,Oferta na kompleksowg przeprowadzke
mienia RCB (Czes¢ 1 lub Cze$¢ 2 lub Czesé 3)”,

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujgce oferenta



w niniejszym zapytaniu. W przypadku, gdy z dokumentéw zatgczonych do oferty
nie bedzie wynika¢, iz osoba podpisujaca dokumenty jest upowazniona do
wystepowania w imieniu Oferenta, Oferent dotgczy do oferty dokument
potwierdzajgcy uprawnienie do jego reprezentowania.

Jezeli Oferenci wspodlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia dokument
okreslony w czeséci Warunki uczestnictwa, ust. 2 pkt. 1) skiada kazdy z nich,
natomiast okreslony w pkt. 2), 3), 4) i 5) sktada przynajmniej jeden z nich.

Jezeli Oferenci wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia, ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Stosowne petnomocnictwo dotgczajg do
sktadanej dokumentaciji.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ przedstawienia oryginatéw zadanych
dokumentow, ktére przedstawit Oferent w formie kopii lub przestanych droga
elektroniczna.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofac¢ oferte przed terminem sktadania ofert.

9. Zleceniodawca nie zwraca Oferentom kosztéw zwigzanych z przygotowaniem

i zZtozeniem oferty.

10.Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty uptywu terminu na jej ztozenie.

1.

Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty

. Oferte  nalezy zlozy¢ drogag poczty elektronicznej na  adres:

marek.olczak@rcb.gov.pl podajac w temacie wiadomosci: ,Oferta na
kompleksowa przeprowadzke mienia RCB (Cze$¢ 1 lub/i Cze$¢ 2 lub/i Czesé 3).
Termin ztozenia oferty — do 18.07.2017 r. godz. 12:00.

W toku badania i oceny oferty Zleceniodawca moze zgdaé¢ udzielenia przez
Oferenta wyjasnien tresci ztozonej oferty.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zleceniodawcy 18.07.2017 r. godz. 12:30.

Kryteria i sposoby oceny ofert

. Po weryfikacji zgodnosci zlozonych ofert z postanowieniami zawartymi

w ogtoszeniu oraz spetnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zleceniodawca stosowaé bedzie kryterium ceny brutto —
100%.

. W przypadku, gdy dwoch lub wigcej oferentéw zaproponuje taka sama najnizsza

ceng, Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$é negocjacji, w celu wytonienia
jednej najkorzystniejszej oferty.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zadaé udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

Porozumiewanie sie¢ Zleceniodawcy z Oferentem odbywa sie droga
elektroniczna.



2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje nalezy
przekazywac na adres e—-mail: marek.olczaki@rcb.gov.pl

3. Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Oferentem jest:
Marek Olczak, tel. 022 23 65 816.

4. Zleceniodawca niezwtocznie udzieli wyjasnien i odpowiedzi Oferentowi, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem,
ze prosba o wyjasnienie treSci wptyneta do Zleceniodawcy nie pdzniej niz na 3
dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zleceniodawca moze odwota¢ niniejsze ogtoszenie lub dokonywaé w nim zmian.

Postanowienia koricowe

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamkniecia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

2. W przypadku uchylania si¢ oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia
umowy przez okres 3 dni lub odstgpienia tego oferenta Zleceniodawca jest
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej spo$rod pozostatych ofert.

3. Oprocz sytuacii opisanej w dziale: Kryteria i sposoby oceny ofert Zleceniodawca
dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji w celu obnizenia ceny lub uzyskania
korzystniejszych warunkow realizaciji.

4. Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ wizji lokalnej w siedzibie Zleceniodawcy po
uprzednim ustaleniu terminu z osoba do kontaktow.

5. Pracownicy wybranego wykonawcy przechodza procedure sprawdzenia przez
BOR. Wymagane bedzie wraz z wykazem pracownikéw podanie ich numeréw
PESEL.

Zatgczniki do Zapytania ofertowego moga byé nastepujace:

1. projekt umowy.

2. formularz ofertowy wraz zatgcznikami:
- wykaz nalezycie wykonanych zamowien (zat. nr 1)
— wykaz urzgdzen technicznych dostepnych Zleceniobiorcy (zat. nr 2)
— wykaz 0sob (zat. nr 3)



