Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

	OFERTA

	Zamawiający
	Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa
NIP 701 079 79 20

	Nazwa postępowania
	Zakup usługi nauki języka angielskiego dla pracowników  Ministerstwa Rozwoju i Technologii   

	Wykonawca
(pełna nazwa albo imię i nazwisko)
	

	siedziba/miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy
	

	w zależności od podmiotu numer KRS/CEIDG
	

	imię nazwisko, stanowisko/podstawa 
do reprezentacji
	

	NIP/REGON
	

	telefon 
	

	e-mail
	

	osoba do kontaktów z Zamawiającym
	


W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy podać pełne nazwy i dokładne adresy wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także wskazać pełnomocnika.

Odpowiadając na zapytanie ofertowe oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym:
	Lp.
	Nazwa usługi
	Koszt 1 jednostki lekcyjnej (90 minut) PLN 
	Liczba jednostek lekcyjnych
	Liczba grup/
uczestników
	Całkowity koszt w PLN
(kolumna 3x4x5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Organizacja, przeprowadzenie i obsługa kursu grupowego z języka angielskiego specjalistycznego z lektorem polskim/natywnym.
	
	20
	10
	

	2. 
	Organizacja, przeprowadzenie i obsługa kursu indywidualnego z języka angielskiego specjalistycznego z lektorem polskim/natywnym
	
	10
	10
	

	SUMA
	Cena oferty netto = brutto 2    VAT zw.                                                                      
	



1) Cena oferty brutto określa maksymalne wynagrodzenie z tytułu zorganizowania i przeprowadzenia kursów i musi obejmować wszystkie koszty, nakłady i wydatki, jakie Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem wszystkich składników cenotwórczych. 
2) Usługi nauczania języków obcych są zwolnione z VAT w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.).



	OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	Wymagania dotyczące zakresu przedmiotu zamówienia
	Tak
	Nie

	Kursy nauki języka angielskiego będą realizowane od poniedziałku do piątku w godzinach 8:30-15:30, a zajęcia indywidualne dla kadry kierowniczej będą mogły być realizowane także poza wskazanymi godzinami.
	☐	☐
	Forma kursów
	Kursy grupowe i indywidualne będą odbywać się w wersji hybrydowej tj. stacjonarnej i on-line Każdą lekcję można odwołać/przełożyć do 24h bez ponoszenia kosztów.
	☐	☐
	Zakres oferty
	1) Analiza potrzeb Zamawiającego i ustalenie poziomu znajomości języka angielskiego uczestników kursów i przydzielenie do grup;
2) przygotowanie planu i harmonogramu zajęć;
3) opracowanie programów kursów odpowiadających potrzebom słuchaczy i zgodnych z ich poziomem znajomości języka w oparciu o wyniki testów;
4) dobór i zapewnienie odpowiednich materiałów szkoleniowych i form nauczania;
5) zapewnienie dostępu do materiałów edukacyjnych, prac domowych w formie elektronicznej;
6) realizacja kursów w wersji hybrydowej (stacjonarnie i on-line);
7) prowadzenie nadzoru merytorycznego nad realizacją ustalonych programów nauczania;
8) nadzór organizacyjny - administracja i raportowanie prowadzonych kursów;
9) badanie satysfakcji uczestników.
	☐	☐


Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

	OŚWIADCZENIE
dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w § 8 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków organizowania i prowadzenia szkoleń w służbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960).


	WYMAGANIE NR 1

	Posiadam wiedzę i doświadczenie, tj. należycie wykonałem w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej 3 usługi polegające na organizacji i przeprowadzeniu kursów języka angielskiego poprzez zapewnienie lektorów polskich i natywnych, zapewnienie materiałów dydaktycznych dla uczestników. Każda usługa trwała minimum 6 miesięcy lub minimum 30 jednostek zajęciowych (45- lub 60-minutowych) i obejmowała kursy dla łącznej liczby co najmniej 50 osób.


	WYKAZ WYKONANYCH USŁUG WYKONAWCY

	INFORMACJE NIEZBĘDNE DO  OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

	Lp.
	Krótki opis usługi
	Termin usługi
	Liczba jednostek lekcyjnych
	Odbiorca
	Liczba uczestników

	
	
	od 
(mm-rrrr)
	do 
(mm-rrrr)
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


	WYMAGANIE NR 2

	Posiadam odpowiadający potrzebom Zamawiającego program kursów lub zapewniam jego opracowanie i realizację

	PROGRAM KURSÓW

	INFORMACJE NIEZBĘDNE DO  OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

	Zagadnienia programowe
	TAK
	NIE

	Kursy językowe powinny koncentrować się na 
a) rozwoju umiejętności komunikacyjnych w języku obcym (m.in. praktyczne aspekty i symulacje spotkań, obrad, dyskusji, negocjacji);
b) rozwoju umiejętności tworzenia oraz interpretowania dokumentów w języku obcym (m.in. korespondencja formalna i nieformalna w języku obcym, przygotowywanie stanowisk);
c) efektywnej komunikacji międzykulturowej (m.in. praca w środowisku międzynarodowym, elementy protokołu dyplomatycznego).
Kursy nauki języka angielskiego z języka specjalistycznego powinny obejmować następujące zagadnienia:
· język dokumentów prawnych,
· efektywne uczestnictwo w spotkaniach, prezentacja opinii na forum publicznym,
· elementy języka negocjacji i komunikacji w UE,
· słownictwo specjalistyczne - finansowe, podatkowe, ekonomiczne, UE.
	☐	☐
	WYMAGANIE NR 3

		Wymagania kadry dydaktycznej
	Liczba osób
	Wymagania

	
	1) Lektor polski - minimum 3 osoby 
	a) tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
c) doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
d) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	2) Lektor natywny - minimum 2 osoby
	a) wyższe wykształcenie i międzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniające do nauczania języka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
e) [bookmark: _Hlk158197819]doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
c) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	3) Koordynator 1 osoba - odpowiedzialna za organizację i przebieg kursów oraz współpracę z Zamawiającym.
	2 lata doświadczenia w obsłudze administracyjnej i raportowej w ramach kursów językowych


	
	4) Metodyk - 1 osoba 
	a) tytuł magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;
b) co najmniej 4-letnie doświadczenie w nauczaniu języków obcych;
c) co najmniej 2-letnie doświadczenie na stanowisku metodyka.




	INFORMACJE NIEZBĘDNE DO  OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OCENY KRYTERIUM DOŚWIADCZENIA TRENERA
· służą do oceny ofert celem wyłonienia oferty najwyżej ocenionej zgodnie z procedurą oceny ofert zawartą w zapytaniu ofertowym,
· W przypadku gdy informacje dotyczące doświadczenia posiadanego przez danego lektora zawarte, będą przedstawione niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego, np. w sposób błędny, niepełny, punkty za doświadczenie nie zostaną przyznane. Przy ocenie pod uwagę będą brane prawidłowo opisane kursy. Do oceny brane są pod uwagę tylko te kursy, które obejmowały problematykę europejską lub ekonomiczną lub prawną. Tym samym nie będą punktowane  kursy odnoszące się tylko do ogólnego języka angielskiego.

	LEKTOR POLSKI NR 1
………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	Dyplom
tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	Doświadczenie lektora

	Doświadczenie w zakresie
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczanie języka angielskiego
	
	
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Znajomość obsługi sprzętu audio-video
	TAK
	NIE

	
	☐	☐
	LEKTOR POLSKI NR 2
………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	[bookmark: _Hlk159496153]Dyplom
tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	Doświadczenie lektora

	Doświadczenie w zakresie
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczanie języka angielskiego
	
	
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Znajomość obsługi sprzętu audio-video
	TAK
	NIE

	
	☐	☐
	LEKTOR POLSKI NR 3
………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	Dyplom
tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	Doświadczenie lektora

	Doświadczenie w zakresie
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczanie języka angielskiego
	
	
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Znajomość obsługi sprzętu audio-video
	TAK
	NIE

	
	☐	☐
	LEKTOR NATYWNY NR 1
………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	Dyplom
wyższe wykształcenie i międzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniające do nauczania języka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	
	
	

	Doświadczenie lektora

	Doświadczenie w zakresie
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczanie języka angielskiego
	
	
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Znajomość obsługi sprzętu audio-video
	TAK
	NIE

	
	☐	☐
	LEKTOR NATYWNY NR 2
………………………………………………………….
(imię i nazwisko)


	Dyplom
wyższe wykształcenie i międzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniające do nauczania języka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	
	
	

	Doświadczenie lektora

	Doświadczenie w zakresie
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczanie języka angielskiego
	
	
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego
	Liczba godzin  lekcyjnych
	

	Znajomość obsługi sprzętu audio-video



	TAK
	NIE

	
	☐	☐
	KOORDYNATOR 

(imię i nazwisko)

	Doświadczenie koordynatora

	Doświadczenie w obsłudze administracyjnej i raportowej w ramach kursów językowych
(Zakres obowiązków)
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni pracodawcy

	
	
	
	

	METODYK 

(imię i nazwisko)

	Dyplom
tytuł magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej
	Data wydania dokumentu
	Podmiot wydający dyplom

	
	
	

	Doświadczenie metodyka

	Doświadczenie w zakresie:
	od
(mm-rrrr)
	do
(mm-rrrr)
	Główni odbiorcy

	Nauczania języków obcych
	
	
	

	Na stanowisku metodyka
	
	
	




OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 
UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)[footnoteRef:1].  [1:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.] 


	

	

	Miejscowość, dnia            
	Podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy (pieczątki) 




Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty).


1

