Znak Sprawy AB.s.23.1.2018 Warszawa, dnia 2..08.2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi (Zamawiajacy) zwraca sig¢ z prosba o ztozenie oferty cenowej

zgodnie z przedstawionymi wymogami:
I. Przedmiot zamo6wienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wykonania procesowej analizy wymagan, dotyczaca dostawy
oraz wdrozenia systemu klasy ERP (ang. enterprise resource planning) wspomagajacego
zarzadzanie zasobami w Ministerstwie Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi w Warszawie (ERP).
Zamawiajacy przewiduje czas realizacji przedmiotu zamowienia (Czgs¢ 11 Czgsc 2) -

do 18 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Czes¢€ 1, etap 1. Termin realizacji dol0 tygodni od dnia zawarcia umowy.

Produkty oczekiwane przez Zamawiajacego w Czgsci I, etap 1:

1) inwentaryzacja procesOw biznesowych, ktére maja zosta¢ objete wdrozeniem ERP
(kadry, ptace, ksiggowos¢, srodki trwate 1 magazyn, transport, szkolenia, ustugi);

2) strategia wyboru rozwigzania klasy ERP, zawierajaca: planowany budzet, cele dla
wdrozenia, KPI dla celéw wdrozenia i metody pomiaru, zakres procesowy wdrozenia,
strukture organizacyjng obje¢ta wdrozeniem, haromonogram wdrozenia (ze Sciezka
krytyczng), oszacowanie budzetu przedsigwzigcia;

3) opracowanie wymagan niefunkcjonalnych dla rozwigzania klasy ERP;

4) opracowanie wymagan funkcjonalnych dla wybranych modutow / obszarow
przeznaczonych do wdrozenia;

5) analiza rynku dostawcow rozwigzan klasy ERP;

6) opracowanie modelu nabycia ERP;

7) wybor niezbednych oraz specyficznych dla Zamawiajacego wymagan (funkcjonalnych
1 niefunkcjonalnych);

8) okreslenie kryteriow wyboru, definicja wymagan podmiotowych i przedmiotowych;

9) opracowanie scenariuszy testowych (wraz z tzw. regulaminem probki) na potrzeby
weryfikacji oferowanych rozwigzan (prototyp - kryterium: ,,spetnianie planowanych

funkcjonalnos$ci przez oferowany system klasy ERP”) oraz procedur testowania;



10) wsparcie dla Zamawiajacego przy przygotowaniu postgpowania przetargowego
(konsultacje w zakresie specyfiki przedmiotu zamowienia, zwigzane z tworzeniem
OPZiSIWZ).

Wykonawca przedstawi w ofercie sposob realizacji poszczegdlnych zadan Czescil etap 1

zamowienia i harmonogram prac z wyznaczeniem nastgpstwa zadan i terminéw granicznych.

Zamawiajgcy oczekuje, iz wykonawca dostarczy produkty pkt. 1 -9 w postaci pisemnego

opracowania, rowniez w wersji do edycji. Punkt 10 — wsparcie dla Zamawiajacego — polegaé

bedzie na swiadczeniu Zamawiajacemu do 40 roboczogodzin konsultacji, obejmujacych rowniez

przygotowanie materialdw pisemnych (np. wktadéow do SIWZ, OPZ).

Czes¢ 1, etap 2. Etap opcjonalny.

Ustuga zamawiang w tym etapie jest wsparcie dla Zamawiajacego w procesie przetargowym
na dostawg oraz wdrozenie ERP (konsultacje techniczne, w tym przygotowywanie odpowiedzi na
pytania merytoryczne od potencjalnych wykonawcow zwigzane z doszczegdtowieniem wymagan
opisanych w SIWZ, przygotowywanie zmian SIWZ oraz udzial w charakterze eksperta w procesie

oceny ztozonych w tym postgpowaniu ofert oraz w ewentualnych postepowaniach odwotawczych).

Czas realizacji uzalezniony jest od dlugosci prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
jednak nie pozniej niz do dnia obowigzywania umowy. Zamawiajacy szacuje, iz postepowanie
to moze trwac¢ do 130 dni.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Czgsci 1 - etap 2 przedmiotu zamowienia bez
podawania przyczyny. W przypadku rezygnacji Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia z tego

tytuhu.

Cze¢s¢ 2. Etap opcjonalny. Czas realizacji - od zakoficzenia przez Zamawiajacego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawe oraz wdrozenie ERP, jednak nie duzej niz do

dnia obowigzywania umowy.
Produkty oczekiwane przez Zamawiajacego w Czgsci II (facznie do 120 roboczogodzin):

1) przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego przez Wykonawce, w wymiarze 5 godzin,
z zarzgdzania projektem i prowadzenia rejestrow projektowych w zakresie wdrozenia ERP:

2) dostarczenie szablonow dokumentéw oraz zapewnienie nadzoru nad dokumentacija projektowa
w zakresie wdrozenia ERP, obejmujace;
a) monitoring zagadnien otwartych i ryzyk,
b) weryfikacj¢ rejestru notatek i spotkan,
c¢) walidacj¢ uzgodnien projektowych;

3) nadzoér nad wdrozeniem ERP;



4) swiadczenie ustug wsparcia dla  zespolow (u) wdrozeniowych (ego) Zamawiajacego
w wymiarze do 6 godz. / tydzien w czasie wdrazania ERP;
5) wsparcie odbiorowe wdrozenia ERP - sporzadzenie pisemnych opinii do 3 kluczowych
produktow projektu wdrozenia ERP:
a) Koncepcji Wdrozenia i Projektu Technicznego,
b) testow FAT/UAT,
¢) dokumentacji uzytkownika i administratora ERP oraz materiatow szkoleniowych.
Poszczegolne ustugi w Czgéci 2 zaméwienia wykonywane beda kazdorazowo po przekazaniu przez
Zamawiajacego zlecenia ich wykonania, zawierajacego ustalong liczbe roboczogodzin i termin
realizacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z Czgéci 2 zamowienia bez podania przyczyny.

W przypadku rezygnacji Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia z tego tytuhu.

II. Termin realizacji zamowienia

Do 18 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

III. Warunki udzialu w post¢gpowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania ocen spelniania
tych warunkow.

Zamawiajacy uzna warunek udzialu w postgpowaniu za speiony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej jedng ustuge polegajaca
na przygotowaniu analizy wymagan dotyczacej dostawy oraz wdrozenia systemu klasy ERP,
swiadczong jednostce administracji rzadowej zatrudniajacej minimum 300 pracownikow (stan
zatrudnienia przypadajacy na okres, w ktorym byta $wiadczona ustuga).

W pkt. 4 Oferty Cenowej nalezy poda¢ szczegotowy opis wykonanej ushugi, nazwe jednostki
administracji rzadowej, na rzecz ktorej ustluga zostala wykonana, date jej realizacji, liczbe
pracownikow zatrudnionych w danej jednostce w czasie realizacji ustugi, oraz zalaczy¢ dowody
okreslajace, czy ta ustluga zostala wykonana nalezycie (referencje badz inne dokumenty

wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustuga byta wykonywana).

Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa na wykonanie przedmiotowego zamoéwienia,
nie bedzie mogl ztozy¢ oferty w ewentualnym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym przez Zamawiajgcego na dostawg oraz wdrozenie systemu wspomagajacego
zarzadzanie zasobami ministerstwa klasy ERP. Nie bedzie mogl rowniez uczestniczy¢ ze strony
potencjalnego Wykonawcy (takze jako podwykonawca) we wdrozeniu tego rodzaju systemu

w MRiRW.



IV. Kryteria oceny ofert:

Najnizsza laczna cena brutto - 100 %.

V. Wymagania co do oferty cenowej:

Czas zwigzania ofertg — 90 dni.

Wykonawca zlozy ofert¢ na poprawnie wypetionym formularzu Oferty Cenowej, stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zalaczy do Oferty Cenowej referencije (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginaltem).

W przypadku, gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub §wiadczacym ustugi w rozumieniu
art. 1 pkt1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2017 r. poz. 847), w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za | godzing $wiadczenia
ustugi oraz taczng liczbe godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany
zalaczy¢ do oferty oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym zlecenie lub
Swiadczgcym ustugi w rozumieniu ww. ustawy. Wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do

zapytania ofertowego.

VI. Osoba uprawniona do kontaktu:

Pani Teresa Hernik, tel. 22 623 11 59, adres e-mail: sekretariat.bab@minrol.gov.pl.

VII. Termin zloZenia oferty:

do 31.08.2018 r.
VIII. Sposob zlozenia oferty:

1) osobiscie w Punkcie Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, 00-930
Warszawa, ul. Wspolna 30, z dopiskiem ,,Oferta doradztwo ERP MRiRW”,
w godzinach 8.15-16.15 od poniedziatku do pigtku;

2) lub elektronicznie na adres poczty: sekretariat.bab@minrol.gov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju
Wsi do zawarcia umowy. Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi

kryteriami oceny ofert.




Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego: AB.s.23.1.2018

OFERTA CENOWA

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach i zasadach okreslonych w Zapytaniu
Ofertowym z dnia ............ 2018 r. na ustugg wykonania procesowej analizy wymagan, dotyczaca
dostawy oraz wdrozenia systemu klasy ERP (ang. enterprise resource planning) wspomagajacego
zarzadzanie zasobami w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi w Warszawie,

(za CzgSC 1, etap 1; CzgS¢ 1, etap 2; Czg$¢ 2) w lacznej cenie: ..................................... zl netto,

....................... 21 brutto (SIownie: 28 DIEOS .ocusvusmvessissnmsnnssi sssssnsanernsssnsnsnornronasnsanonsesns)

............................ ZENEHOL e s 4 ssmmmonn s s sssssnZh DIUEED (SIOWIIES oo o+ ocomien ¢ ¢ s s s sasgs
............................................................................................................................ )
Cena za Czgs$¢ 1, etap 2:

............................ zlnetto; ...........................zb brutto (sfownie: ...
........................................................................................................................... )
Cena za Czgs¢ 2:

............................ zhnetto; ...........................zF brutto (stownie: ..................
........................................................................................................................... )
Koszt jednej roboczogodziny w Czgsci 2: .................... zt brutto (stownie: ........................ )

2. Proponujemy nastgpujacy sposob realizacji poszczegdlnych zadan Czeséci [ etap 1 zamdwienia
oraz harmonogram prac z wyznaczeniem nastgpstwa zadan i termindw granicznych:



3. W zalgczeniu przekazujemy dokumenty potwierdzajace fakt nalezytego wykonania, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej na przygotowaniu analizy wymagan
dotyczacej dostawy oraz wdrozenia systemu klasy ERP, $wiadczonej jednostce administracji rzadowej
zatrudniajgcej minimum 300 pracownikoéw (stan zatrudnienia przypadajacy na okres, w ktorym byta
$wiadczona ushuga):

Liczba zatrudnionych
pracownikow w jednostce
administracji . administracji rzadowej (stan

. przedmiotu e .
rzadowej oraz .. zatrudnienia przypadajacy na
zamoOwienia , s
adres. okres, w ktorym byla §wiadczona
ustuga)

Nazwa jednostki -
Data realizacji

Przedmiot zamowienia

¢ Oswiadczamy, iz zaakceptowaliSmy termin realizacji przedmiotu umowy wskazany w Zapytaniu
Ofertowym.

e Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia Zapytania i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

e OSwiadczamy, ze jestesSmy zwigzani niniejsza oferta na czas wskazany w Zapytaniu.

*  Zobowigzujemy si¢ do zachowania bezstronnosci i obiektywizmu zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.) przy pdzniejszej realizacji
przedmiotu umowy.

(miejscowos¢, dnia) (czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Teresa Hdrnik



Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego: AB.s.23.1.2018

OSwiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujgcym zlecenie lub $wiadczacym ustugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2017 r. poz. 847).%*

podpis Wykonawcy

* Przyjmujagcym zlecenie lub $Swiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2017 r. poz. 847), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza zarejestrowana w Rzeczypospolitej Polskiej
albo

w panstwie niebgdacym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub pafistwem Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajaca pracownikéw lub niezawierajaca umow ze zleceniobiorcami
albo

2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalno$ci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub $wiadczy ustugi na podstawie uméw, o ktérych mowa w art. 734 i art.
750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z p6zn. zm.), na
rzecz przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829, z pozn. zm.) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w
ramach prowadzonej przez te podmioty dziatalnosci.

** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo pkt 2.

DYREKTOR BIURA

Admini str:i(izjudzetowego

Teresa Hernik



