Konin, dn. 19.03.2021r.

Prokuratura Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszyriskiego 1, 62 -510 Konin
tel. 063 243 75 10 w. 220

PO VIl WB 262.39.2021
Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, do
ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, zwracam sie
z.prosbg o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamoéwienia obejmujgcego:

Dostawe materiatdéw biurowych, papieru i akcesoridw komputerowych na potrzeby

prokuratur okrequ koninskiego w 2021 roku.

l. Zamawiajacy.
Prokuratura Okregowa w Koninie
ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin
Telefon: (63) 243-75-10
Fax: (63) 243-76-11
Godziny pracy: 7:30 do 15:30

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego na podstawie
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Prokuraturze Okregowej w Koninie
oraz przepisOw Kodeksu Cywilnego z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo
zamowien Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.)
lll. Przedmiot zamowienia.
1. Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatébw biurowych, papieru
i akcesoriow komputerowych na potrzeby:
a) Prokuratury Okregowej w Koninie, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510
Konin,

b) Prokuratury Rejonowej w Koninie, ul. Zaktadowa 7, 62-510 Konin,

c) Prokuratury Rejonowej w Kole, ul. Sienkiewicza 21/23, 62-600 Koto,

d) Prokuratury Rejonowej w Stupcy, ul. Poznanska 14, 62-400 Stupca,
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e) Prokuratury Rejonowej w Turku, ul. Legionéw Polskich 10, 62-700 Turek

szczegotowo opisanych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego

tj. Formularzu cenowym.

2. Zamowienie nie zostato podzielone na czesci.

3. Zamawiajagcy wymaga aby w przypadku wybranych produktéw opisanych

w Formularzu cenowym Wykonawca zaoferowat wskazany produkt — bez

mozliwosci oferowania zamiennikéw. Wymagania zaoferowania wskazanego

produktu dotyczg nastepujacych pozycji Formularza cenowego:

a) poz.

9, 10, — Cienkopis z wodoodpornym pigmentowym tuszem, nie przesigka

przez papier GRAND 203

b) poz.
c) poz.
d) poz.

e) poz.

f) poz.
g) poz.
h) poz.
i} poz.
j) poz.
k) poz.
I} poz.

m) poz.

12, 13, 14— Diugopis zelowy Pentel K 116 Hybrid zel Grip,
15, 16, — Dlugopis Pentel BK 77,

17 — Dziurkacz Leitz do 65 kartek,

18- Dziurkacz SAX 318-metalowy,

21 — gumka otéwkowa Pentel Hi-Polumer ZEH - 05,

32 — klej uniwersalny Poxipol 16g/14ml

33 — klej w sztyfcie Pritt,

52 — marker czarny Artiline-Secure Marker,

61 — Obwoluta “L” — w zakresie — 200 micronow

66 - Pamiec dyskowa USB 2.0 16 GB, Patriot lub Corsair
76-78- ptyty Vebatim ( w pudetku) kolor biaty

88 — Rozszywasz biurowy do usuwania zszywek ze spietych wczesniegj

dokumentodw, posiada blokade, DONAU

n) poz.

0) poz.

p) poz.
q) poz.
r) poz.

119, 120 — Teczka do podpisu PAGNA A4

126,127 — Wkiady do dtugopisu Pentel BK 77

128-130, — Zakreslasz Edding

135 — Zszywacz biurowy Eagle Alpha

137 — Zszywki 24/6 ( 1000 szt. w opakowaniu) ICO BOXER

Zawarte w opisie przedmiotu zamoéwienia znaki towarowe, nazwy i symbole

producentéw w pozostatych pozycjach nalezy traktowac jedynie jako okreslenie

pozadanego standardu jakos$ci. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca

moze zaoferowaé réwnowazne materiaty lub produkty, o co najmniej takich

samych parametrach. Przez réwnowaznos¢ produktu rozumie sie zaoferowanie
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produktu, ktérego parametry techniczne zastosowanych materiatdw sg co najmniej
takie same jak produktéw opisanych w Formularzu cenowym.
4. Dostawa towaru wskazanego w ofercie cenowej nastgpi dwuetapowo, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1, do wskazanych powyzej jednostek:
a) etap | - w ciggu 7 dni roboczych liczac od dnia podpisania umowy,
b) etap Il — w miesigcu wrzesniu 2021 r., w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia
zamoéwienia, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany
w zakresie ilosciowym przedmiotu zamédwienia na tym etapie nie wiecej jednak
niz o 10 % wynagrodzenia brutto za Il etap, a zamowienie bedzie skfadat poczta
lub drogg elektroniczna.
W sytuacjach szczegélnych zamodwienie na niektére materiaty z etapu
Il Zamawiajgcy moze ztozy¢ wczesnie;.
5. Towar dostarczony bedzie do poszczegoélnych jednostek na koszt Wykonawcy.
6. Dostawa obejmuje roztadunek oraz wniesienie przedmiotu dostawy przez
pracownika Wykonawcy do pomieszczen zgodnie z ustaleniami dokonanymi
w poszczegolnych prokuraturach.
7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy zaméwien bedgcych
zwigkszeniem dostaw, nie wigcej jednak niz o 50 % maksymalnej warto$ci umowy,
zgodnych z przedmiotem zamowienia podstawowego.
Zwiekszenie zamowienia polega¢ moze na:
a) zwiekszeniu zakresu dostawy w ramach tego samego rodzaju materiatéw co
ujete
w zatgcznikach nr 1
lub
b) Ztozeniu zaméwienia na asortyment nieprzewidziany w zatgcznikach nr 1
(w takim przypadku ceny zostang ustalone na podstawie dodatkowych negocjaciji
z Wykonawca).
Termin realizacji zamoéwien dodatkowych ustalony zostanie odrebnie.
8. Wykonawca gwarantuje, ze odnosnie wszystkich dostarczonych materiatow,
ktére objete bedg gwarancjg jakosci udzielong przez producenta, w razie
koniecznosci realizacji uprawnien gwarancyjnych zrealizuje je w imieniu
Zamawiajgcego w terminie wynikajgcym z gwarancji.
9. Wykonawca odpowiada za jako$¢ dostarczonych towaréw. Towary musza

posiada¢ minimum 12 miesieczny termin wazno$ci od daty dostawy

~
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do Zamawiajgcego, muszg by¢ fabrycznie nowe, szczelnie zamkniete, zapakowane

w taki sposéb, ktéry zagwarantuje wtasciwe warunki na czas transportu i dostawy.

IV. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Wykonawca przystapi do realizacji zaméwienia niezwtocznie po zawarciu umowy.

2. Dostawa towaru nastapi w dwoch etapach okreslonych w pkt. 3 sekgcji lll powyzej.

3. Umowa obowigzywa¢ bedzie do 31.12.2021 r.

4. Obowigzki Wykonawcy wynikajace z pkt 7 sekcji Ill powyzej trwaé bedg do czasu
uptywu terminu gwaranc;ji.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkoéw:
1. O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:
a. posiadania kompetenc;ji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow,
b. znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej
wykonanie zaméwienia,
c. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Wykonawca potwierdza spetnienie warunkéw poprzez ztozenie odwiadczenia.
3. Przestanki wykluczenia Wykonawcow:
1) Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze wykluczyc
Wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sgd zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 243) lub
ktérego upadio$¢ ogftoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia

wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit

4
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likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498),

b) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci,

Wykluczenie wykonawcy nastepuje, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia.

4. Niespemnienie przez wykonawce Warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za

odrzucona.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawcy:
1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu,

2) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej - wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
Zapytania ofertowego (oryginat).
W przypadku Wykonawcéw wspdélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
l. W niniejszym postepowaniu oferty oraz dokumenty i oéwiadczenia, o ktérych mowa
w sekcji VI pkt 1 nalezy sktada¢ wytacznie w formie pisemnej natomiast wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac:

a) PISEMNIE: na adres - Prokuratura Okregowa w Koninie, ul. Kard. Stefana

Wyszynskiego 1, 62 — 510 Konin,
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b) DROGA ELEKTRONICZNA: na adres email: ba@konin.po.gov.pl
2. Oswiadczenia, wnioski, za$wiadczenia oraz informacje przekazywane droga
elektroniczng zostang na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdzone.
3. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest:
Inspektor - Sara Grzeszczak - tel. 63 243 75 10 wew. 220, email: ba@konin.po.gov.pl
4. Jezeli Wykonawca dopuszcza sposéb przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji drogg elektroniczng, jest zobowigzany podaé informacje
dotyczgcg numeru adresu email w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu
w formularzu ofertowym.
5. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie pisma od poniedziatku do pigtku w godzinach
urzedowania, to znaczy od 7.30 do 15.30.

VIIl. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postgpowania o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie
postgpowania wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu,
spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oSwiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub  dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnient w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, Zze mimo ich ziozenia oferta Wykonawcy podlega

odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych treSci ztozonej oferty lub wyjasnien dotyczgcych
zataczonych do oferty oswiadczen i dokumentow.

5. Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci sktadowe, bedg wydawaty sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzity watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamédwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny bedzie spoczywaé na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub jesli
dokonana przez Zamawiajgcego ocena wyjasnien wraz z zatgczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

6. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) warto$ci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
ustalonej przez Zamawiajgcego przed wszczeciem postepowania lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ziozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 chyba, ze rozbiezno§é wynika
z okoliczno$ci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia,

2) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktére nastapity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust.5.

7. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy:

1) poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omykki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegétowymi
informacjami dotyczgcymi przedmiotu zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.
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2)

3)

4)

5)

odrzuci oferte, jezeli:

b) jej tresci nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego z zastrzezeniem
sytuacji dotyczgcej poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodnoéci
oferty z tre$cig Zapytania ofertowego,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w sekgji VIII ust. 5 lub
jezeli dokonana ocena wyjasnier wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

e) zawiera biedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych zamawiajgcy nie jest
w stanie poprawic,

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sig¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w sekcji VIII ust. 7.

g) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit
watpliwosci bgdz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych,

h) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts,
i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wykonawce, ktory zostat wykluczony
z postepowania, o powodach wykluczenia podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wykonawce, ktérego oferta zostata
odrzucona o powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie faktyczne
| prawne.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia,

jezeli:

a) w prowadzonym postepowaniu, w wyznaczonym terminie sktadania ofert nie

b)

ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,

ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

chyba, ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze;

oferty,

w przypadkach o ktérych mowa w sekcji XIll ust. 6 zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,
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d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie

postepowania lub wykonanie nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna

byto wezesniej przewidzieé lub realizacja wydatku publicznego nie jest zasadna,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgca

zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,

f) nie zostaly przyznane $rodki finansowe, kiore zamawiajgcy zamierzat

przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamodwienia.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty podajgc uzasadnienie

faktyczne i prawne.

IX. Termin zwigzania z oferta:

Zamawiajgcy ustalit termin zwigzania ofertg na 30 dni od uptywu terminu skfadania

ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:

|. Ztozone przez Wykonawce dokumenty ofertowe musza zawieraé:

a)

b)

c)

d)

oferte sporzadzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 — formularz
ofertowy,

oferte sporzadzong wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 — formularz
cenowy,

oswiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze Woykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz, ze speinia warunki udzialu w postepowaniu - wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 3— o$wiadczenie.

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewideng;ji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidengii,
Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu, jezeli nie
wynika ono z odpisu z wlasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ =z oryginatem przez osobe udzielajgcy
petnomocnictwa lub notarialnie. W przypadku oferty wspdlnej wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie

zmowienia,
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2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, na papierze przy uzyciu

nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia sladéw, wszelkie pisma

sporzadzone w jgzykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas
oceny ofert Zamawiajgcy bedzie opierat si¢ na tekscie przettumaczonym.
3. Zamawiajacy zaleca aby:

a) oferta byta ztozona w formie pisemnej oraz podpisana przez osobe (osoby)
uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny byé
dofgczone petnomocnictwa zgodnie z wymaganiami Kodeksu Cywilnego).
Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia powinny byé réwniez
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentac;i
przedsigbiorcy musi wynika¢ z dokumentéw przedstawionych przez
Wykonawce,

b) oferta byla ztozona w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie w sposoéb
gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczenie
jej nienaruszalnosci do terminu otwarcia ofert; ponadto koperta winna posiadaé
nazwe i adres lub piecze¢ firmowa Wykonawcy oraz winna byé¢ zaadresowana

na Zamawiajgcego z dopiskiem:

Oferta na: ,,Dostawe materialéw biurowych, papieru i akcesoriéw
komputerowych na potrzeby prokuratur okregu konifiskiego w 2021 roku”
Oznaczenie sprawy PO VIl WB 262.39.2021
Nie otwieraé¢ do dnia 26.03.2021 r. godz. 14:30

4. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ naniesiona czytelnie i podpisana przez osobe
uprawniong do podpisania oferty.

5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca
sktadajacy oferte, niezaleznie od wyniku postgpowania.

8. Na kopercie/opakowaniu poza oznaczeniem podanym wyzej, koperta/opakowanie
musi posiada¢ nazwe i adres wykonawcy, aby oferte ztozong po terminie mozna byio
zwréci¢ bez otwierania.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajace
z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek

z wymaganych informaciji.
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8. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie o dacie, godzinie
i numerze jakim oznakowana zostata ztozona oferta.

UWAGA dotyczgca wszystkich oswiadczen i dokumentow :

a) Wykonawca nie jest obowigzany do ziozenia oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, jezeli Zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego
Wykonawcy lub mozliwe je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne ( Dz.
U. 2020 poz. 346 z zm.) oraz ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. 2019 poz. 1446)

b) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub
dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty,

c) W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spetniania warunkéw udziatu

w postgpowaniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajagcy zgda od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce
i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw,

d) W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére
znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajgcego (brak podstaw wykluczenia
oraz spefnianie warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego), korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentéw , o ile sg one
aktualne.

Xl. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:
l. Sposdb ztozenia ofert: kazdy Wykonawca moze ztozyé w niniejszym postepowaniu
tylko jedna oferte.

2. Termin sktadania ofert:
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a) oferty nalezy ztozy¢ w Prokuraturze Okregowej w Koninie przy ul. Kard. Stefana
Wyszynskiego 1,62- 510 Konin, parter, biuro podawcze, nie pézniej niz do
godziny 14.15 w dniu 26.03.2021 r.

b) dopuszcza sig skiadanie ofert drogg pocztows, jednak o dacie wplywu oferty
bezwarunkowo decyduje data i godzina dostarczenia przesytki (wpisane na
potwierdzeniu odbioru) na adres wskazany przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie lub zaginiecie oferty w czasie jej
dostawy oraz nieterminowy wptyw do siedziby Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie.
Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert beda uznane za
"sp6znione" i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.
4. Otwarcie ofert.
1) Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 26.03.2021r.
o godz. 14:30, w Prokuraturze Okregowej w Koninie, 62-510 Konin, ul. Kard.
Stefana Wyszynskiego |, w Sali konferencyjnej pok6j nr 03. Wykonawcy moga
by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
3) Nazwy i adresy Wykonawcéw, informacje dotyczace ceny kazdej oferty
zostang ogtoszone przez Zamawiajgcego podczas otwarcia.
4) Niezwitocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej informacje o ktérych mowa w ppkt. 3)

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okre$li cene przedmiotu zamoéwienia w ziotych polskich
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku). Cena bedzie obejmowaé
wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu
ofertowym bedzie ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng, uwzgledniajgcg
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, ewentualne
upusty i rabaty, koszty opakowania, przesyiki i transportu przedmiotu zaméwienia
oraz pozostate koszty (w tym podatek VAT), jakie Wykonawca poniesie w zwiazku

z realizacja przedmiotu zaméwienia.
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2. Przez cene ofertowg brutto za wykonanie zaméwienia nalezy rozumie¢ cene
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu

o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019, poz. 178)

Xlll. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
|. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegoétowego
rozpatrywania, jezeli:
a) oferta, co do formy opracowania i tre$ci spetnia wymagania okreslone
niniejszym Zapytaniu ofertowym,
b) z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze oferent spetnia warunki
formalne okreslone niniejszym Zapytaniu ofertowym,
c) ztozone oswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
d) oferta zostata ztozona w okre$lonym przez Zamawiajgcego terminie.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami,

ktérym przypisano ponizsze znaczenie:

Cena ofertowa brutto — 100 %

3.0cena kryterium ,Cena ofertowa brutto” dokonana bedzie na podstawie ceny brutto
zawarte] w formularzu ofertowym.

4. Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra speini wszystkie warunki
okreslone przez Zamawiajgcego i uzyska najwyzszg ilo§é punktow.

5. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

6. W przypadku, kiedy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie

oferentow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia tzw. ofert dodatkowych.

XIV. Informacje o formalnos$ciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej oraz poinformuje Wykonawcéw, ktérzy bedg brali udziat w postepowaniu.
2. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania

UMowy.
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3. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych
w formularzu ofertowym i zgodnie z zataczonym projektem umowy stanowigcym
zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg spo$réd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponowne;

oceny.

XV. Niniejsze zaproszenie wraz z zalagcznikami zostato zamieszczone na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej w Koninie.

XVI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy
informuje, ze w odniesieniu do Wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi:

* administratorem Wykonawcy danych osobowych jest Prokuratura Okregowa
w Koninie, ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62-510 Konin, tel. 63 243 75 10
e-mail: sekretariat@konin.po.gov.pl;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Prokuraturze Okregowej w Koninie
jest Pan Krystian Ryczynski, tel. 63 243 75 10, e-mail: iod@konin.po.gov.pl;
dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. Dostawe materiatow biurowych, papieru i akcesoriow
komputerowych na potrzeby prokuratur okregu koninskiego w 2021 roku.
PO VII WB 262.39.2021 Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania
ofertowego na podstawie Regulaminu Udzielania Zaméwienn Publicznych
w Prokuraturze Okregowej w Koninie oraz przepisow Kodeksu Cywilnego
Zz wytagczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.)
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= odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ztozony
wniosek z wytaczeniem tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

= dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z Zarzadzeniem
nr 38/18 z dnia 31 grudnia 2018r. Prokuratura Generalnego zamieniajgce
zarzgdzenie nr 84/16 w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu
akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury przez okres 5 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezpos$rednio
dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu .

= w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg
podejmowane
W sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

=  Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych';
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych

mowa
w art. 18 ust. 2 RODOZ;

. Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku posfepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac infegralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia Korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub parstwa czionkowskiego.
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
narusza przepisy RODO;

»  Wykonawcy nie przystuguije:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy, gdyz podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVI. Zataczniki:

1. zatgcznik nr 1 - Formularz cenowy
2. zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
3. zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie

4. zatacznik nr 4 - Projekt umowy {'
Piokurator Okrego
w Koninigg e

1SG llgorzata Kudia
(3)
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