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OGLOSZENIE

nabor wewnetrzny na stanowisko:
SPECJALISTA ds. INWESTYCJI i ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Dane podstawowe
a) Miejsce pracy:
Siedziba Nadles$nictwa tochdw, ul. Wyszkowska 28, 07-130 tochéw
b) Komérka organizacyjna:
DziatAdministracyjno -Gospodarczy,
c) Wymiar czasu pracy:
Peten etat, od dnia 1 marca 2025 r., na czas okre$lony z mozliwoscig
zatrudnienia na czas nieokreslony,

2. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze, mile widziany profil budowlany,

b) znajomos¢ zagadnieh dotyczacych prawa budowlanego,

c) znajomos¢ zagadnien dotyczgcych prawa zamoéwien publicznych pozwalajgcych na
wszczecie, przeprowadzenie oraz udzielenie zamowienia publicznego,

d) prawo jazdy kat. B,

e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz praw publicznych,

f) niekaralno$¢ sgdowa za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

3. Preferowane dodatkowe umiejetnosci i wiedza kandydata:

a) uprawnienia budowlane w specjalnosci drogowej,

b) ukonczone studia podyplomowe i/lub kursy, i/lub szkolenia z zakresu Prawa
Zamowien Publicznych,

c) umiejetnos¢ obstugi programu kosztorysowego Norma,

d) znajomos$¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP),

e) ogoblna znajomosc¢ zasad realizacji projektow finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych,

f) doswiadczenie zawodowe — min. 1 rok

4. Zakres wykonywanych zadan podstawowych na stanowisku:
a) Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z remontami, zakupem i budowg srodkéw

trwatych infrastruktury.

b) Nadzér nad inwestycjami i remontami.
c) Przeprowadzanie kontroli gospodarki remontowo-budowlanej iinwestycji
w zakresie budownictwa ogoélnego i drogowego.

d) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem, wykonawstwem i
rozliczaniem robo6t remontowo-budowlanych i konserwacyjnych w obiektach
i przekazywanie ich do uzytkowania.

e) Sporzadzanie raportdw z przebiegu realizacji inwestycji i remontéw

f) Prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego.
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g) Przygotowanie i prowadzenie postepowan na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych.

5. Wymagane dokumenty:

a) CVzdoktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

b) List motywacyjny,

c) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem) potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

d) inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

e) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoscido czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

f) kwestionariusz osobowy kandydata do pracy w LP — zatgcznik nr 1

g) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng — zatgcznik nr 2

h) oswiadczenie kandydata — zatgcznik nr 3

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV powinny by¢ podpisane i
opatrzone klauzulg:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji , zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2014 r. poz. 1182z
pozn. zm.)"

Oswiadczenie powyzszej tresci moze by¢ takze ztozone oddzielnie z zaznaczeniem,
ze dotyczy wszystkich dokumentow zwigzanych z procesamirekrutacji do pracy.
Ztozone dokumenty nie bedg zwracane.

6. Termin, miejsce i sposob skiadania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Nadlesnictwa
tochéw, ul. Wyszkowska 28, 07-130 Lochoéw, w sekretariacie, , w zamknietej
kopercie opatrzonej napisem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds.
inwestycji w Nadlesnictwie tochéw”, w terminie do dnia 30 grudnia 2024 roku
do godziny 14.00.

7. Informacja o etapach naboru:

a) etap | — weryfikacja otrzymanych aplikacji pod wzgledem kompletnosci dokumentéw i
speftniania kryteridow okreslonych w ogtoszeniu;

b) etap Il — wytonienie kandydata poprzez ocene ztozonych dokumentéw aplikacyjnych
oraz rozmowe kwalifikacyjng w zakresie weryfikacji wiedzy merytorycznej i
umiejetnosci zawodowych;

1. Dokumenty niespetniajgce wymagan formalnych zawartych w ogtoszeniu zostang
odrzucone.

2. Kandydaci zostang poinformowani telefonicznie lub pod wskazany adres e-mail

terminie rozmoéw kwalifikacyjnych.

3. Nadlesnictwo tochow zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami,
zakwalifikowanymi do Il etapu.

4. Nadlesnictwo tochow nie odsyta ztozonych przez kandydatéw dokumentdéw i nie zwraca
uczestnikom kosztow zwigzanych z naborem.

5. Oferty odrzucone i nieodebrane zostang trwale zniszczone po uptywie 14 dni od
zakonczenia rekrutaciji.
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6. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wybrany do zatrudnienia w procesie
rekrutacji, zostang dotgczone do akt osobowych.

7. Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

B O g u S»i‘a W Elektronicznie podpisany

przez Bogustaw Piatek
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